BOLLETTINO UFFICIALE
della REGIONE CAMPANIA n. 14 del 2 marzo 2009

DELIBERAZIONE N. 1959 DEL 5 DICEMBRE 2008*

AREA GENERALE DI COORDINAMENTO PROGRAMMAZIONE, PIANI E PROGRAMMI —

Programma Operativo FSE Campania 2007 - 2013. Approvazione del Manuale dell'Autorita di Ge-
stione- Attuazione del PO FSE Campania 2007-2013.

PREMESSO

CHE il Parlamento ed il Consiglio Europeo hanno adottato il Regolamento (CE) n. 1081 del 5 luglio
2006, relativo al Fondo sociale europeo e recante abrogazione del regolamento (CE) n. 1784/1999;
CHE il Consiglio Europeo ha adottato il Regolamento n. 1083 del 11 luglio 2006 recante disposizioni
generali sul Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR), sul Fondo sociale europeo (FSE) e sul
Fondo di coesione e che abroga il Regolamento (CE) n. 1260/1999;

CHE ai sensi dell'art. 32, comma 1, del Regolamento Generale n. 1083 del 11 luglio 2006 - “Le attivi-
ta dei Fondi negli Stati membri sono svolte sotto forma di Programmi Operativi nelllambito del Qua-
dro di riferimento strategico nazionale”;

CHE l'art. 45 del suddetto progetto di Regolamento stabilisce che il sistema della programmazione
2007-2013 sia oggetto di valutazioni che, tra I'altro, tengano conto delle esigenze dello sviluppo so-
stenibile e della normativa comunitaria pertinente in materia di impatto ambientale e valutazione am-
bientale strategica;

CHE la Regione Campania con Delibera di Giunta n. 842 del 7 luglio 2005 ha avviato il processo di
programmazione delle politiche di coesione per il periodo 2007-2013 adottando le “Disposizioni rela-
tive alle modalita di partecipazione della Regione Campania al processo di elaborazione dei docu-
menti di programmazione per il periodo 2007-2013 nel quadro delle Comunicazioni della CE del 14
luglio 2004 e dell'intesa formulata in materia nella Conferenza Stato - Regioni - Autonomie Locali del
3 febbraio 2005” e definendo gli indirizzi programmatici per I'elaborazione del documento strategico
regionale preliminare della politica di coesione 2007-2013 per I'avvio della elaborazione degli stru-
menti di programmazione operativa per il periodo 2007-2013;

CHE con successiva Deliberazione n. 824 del 23 giugno 2006, la Giunta della Regione Campania ha
disciplinato l'iter amministrativo per la redazione dei nuovi strumenti di programmazione operativa
per il periodo 2007-2013 delegando il Coordinatore dell’ A.G.C. 09 “Rapporti con gli Organi Nazionali
ed Internazionali in materie di interesse regionale” a svolgere le opportune consultazioni con gli or-
ganismi Nazionali ed Internazionali a vario titolo e livello interessati all’attivita di redazione dei docu-
menti di programmazione Nazionali e Regionali relativi all'attuazione della Politica di Coesione 2007-
2013;

CHE la Giunta Regionale, con deliberazione n. 1042 del 1 agosto 2006, ha adottato il “Documento
Strategico Regionale per la politica di coesione 2007-2013", sulla base delle indicazioni del Consiglio
Regionale espresse nella seduta del 18 luglio 2006 e degli indirizzi strategici di cui alla DGR
1809/05;

CHE la Giunta Regionale, con Deliberazione n. 1040 del 1 agosto 2006 ha dato mandato ai Coordi-
natori dellAGC 09, AGC 11 ed AGC 17, di concerto con le Aree Generali di Coordinamento interes-
sate, ad attivare le procedure di consultazione del partenariato istituzionale e socioeconomico regio-
nale necessarie durante il percorso di elaborazione dei Programmi Operativi per il ciclo 2007-2013;
CHE la Giunta Regionale, con Deliberazione n. 1041 del 1 agosto 2006 ha istituito il Parco Progetti
Regionale per il sostegno alla attuazione delle Politiche di Sviluppo della Regione Campania e della
politica di coesione per i periodi 2000/2006 e 2007/2013 allo scopo di assicurare una maggiore inte-
grazione programmatica, finanziaria e operativa, nonché il costante e continuo sostegno
all'attuazione delle Politiche di Sviluppo Regionali e garantire un agevole passaggio tra il ciclo di
programmazione 2000-2006 ed il ciclo 2007 - 2013;

CHE la Giunta Regionale, con deliberazione n. 453 del 16 marzo 2007, chiusa la fase di concerta-
zione, ha approvato tutte le proposte di Programmi operativi e, tra I'altro, la proposta di Programma
Operativo Regionale FSE 2007-2013 dando mandato al coordinatore dell’ AGC 17 di dare seguito al
negoziato con la Commissione Europea ai sensi dei suddetti Regolamenti Comunitari per I'adozione

L Ndr: per disposizione dell’AGC 03, gli allegati, data la loro ponderosita, sono disponibili sul portale della Regione Campania.
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del Programma Operativo FSE 2007-2013 da parte della Commissione;

CHE la Commissione Europea in data 13 luglio 2007 ha approvato la proposta italiana del Quadro
Strategico Nazionale 2007-2013, approvata in Conferenza unificata Stato - Regioni e dal CIPE il
22/12/2006 e modificata a seguito delle osservazioni emerse nel negoziato con la stessa Commis-
sione;

CHE la Commissione Europea, con decisione n. n. C(2007)5478 del 7 novembre 2007, ha adottato
la proposta di Programma Operativo Regionale Campania FSE 2007-2013 e con Deliberazione n. 2
dell'l1 gennaio 2008 la Giunta Regionale ne ha preso atto;

CHE, in attuazione del principio di concentrazione, il Programma Operativo Regionale Campania
FSE 2007-2013 deve concorrere al raggiungimento dell’'obiettivo di investire il 40% delle risorse della
programmazione unitaria 2007/2013 in Grandi Programmi ed in Grandi Progetti;

Che con Decreto del Presidente della Giunta Regionale n. 53 del 27 febbraio 2008 é stata designata
I’Autorita di Gestione nel Dirigente pro tempore dellAGC 03 — Programmazione, Piani e Programmi;
CHE con Decreto del Presidente della Giunta Regionale n. 61 del 07/03/2008 e s.m.i., sono stati de-
signati i Dirigenti di Settore ai quali affidare la gestione, il monitoraggio ed il controllo ordinario delle
operazioni previste dai singoli Obiettivi Operativi del Programma;

CHE con Delibera di Giunta Regionale n. 935 del 30 maggio 2008 sono stati approvati i Criteri di Se-
lezione del PO Campania FSE 2007-2013;

CHE con Decreto Dirigenziale n. 12 del 15 luglio 2008 sono stati istituiti i Comitati di Coordinamento
di Asse e ne é stato approvato il regolamento interno.

PRESO ATTO

CHE, nella programmazione 2007-13, il Regolamento generale dispone che “le attivita dei Fondi ne-
gli Stati membri sono svolte sotto forma di programmi operativi nell'ambito del quadro di riferimento
strategico nazionale”;

CHE, quindi, I'attuazione non é effettuata in forza di un Complemento di Programma, che, come pre-
visto nel Regolamento 1260/99 abrogato, dettagliava, con i necessari elementi peculiari, gli Assi prio-
ritari in Misure di intervento;

CHE, inoltre, I'adozione delle nuove basi giuridiche comunitarie ha introdotto importanti innovazioni
nella politica di coesione, fra cui, ad esempio, la possibilita di assegnazione della sub-delega ad or-
ganismi intermedi, nonché l'associazione di categorie di spesa agli interventi da realizzare, al fine di
garantire un pit puntuale monitoraggio della spesa;

CHE, infine, anche nella normativa nazionale, sono intervenute importanti modifiche al quadro rego-
lamentare;

RILEVATO

CHE, come disposto dal Regolamento generale, art. 60, 'AdG “é responsabile della gestione e
dell'attuazione del Programma conformemente al principio della sana gestione finanziaria”;

CHE, in linea con tale dettame ed in esecuzione dei disposti regolamentari, 'amministrazione ha gia
ottemperato a fondamentali adempimenti necessari all’avvio dell’attuazione del Programma, adot-
tando il documento di Criteri di Selezione, a seguito dell'approvazione in sede di Comitato di Sorve-
glianza, nonché definendo e, poi, trasmettendo la Descrizione del Sistema di gestione e controllo del
FSE agli organi competenti;

ATTESO

CHE le Procedure di Attuazione del Programma non recano il necessario livello di dettaglio operativo
per la complessita dei casi relativi all’attuazione delle operazioni cofinanziate;

CHE i manuali, i disciplinari, i documenti operativi volti a disciplinare la realizzazione delle operazioni
cofinanziate dal FSE, attualmente in uso allAmministrazione, vanno aggiornati, integrati e/o modifi-
cati al fine di costituire un quadro unico atto a supportare, in maniera coordinata, 'AdG FSE
nell'attuazione del Programma, nonché a fornire a tutti gli attori coinvolti i fondamentali elementi di
trasparenza dell’azione amministrativa;

RITENUTO
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Necessario, quindi, approvare un Manuale dell’Autorita di Gestione per I'Attuazione del PO FSE,
quale riferimento unico ed organico sulla scorta del quale dare tempestivo avvio alle operazioni, non-
ché completare gli interventi gia in corso, rendendoli coerenti con la normativa comunitaria e nazio-
nale, nonché con le procedure di attuazione del Programma e gli atti connessi e conseguenti;
Opportuno prevedere che I'Autorita di Gestione, con successivi atti monocratici, apporti le eventuali
integrazioni che si renderanno necessarie previo confronto con i membri dei Comitati di Coordina-
mento di Asse, riuniti in seduta congiunta, nonché con gli altri soggetti coinvolti nel processo di at-
tuazione del FSE;

Opportuno precisare che, in coerenza con quanto previsto dai criteri di selezione delle operazioni co-
finanziate dal Fondo Sociale Europeo 2007 — 2013, paragrafo n. 5 “Indicazioni Operative”, approvati
con Delibera di Giunta Regionale n. 935 del 31 maggio 2008, I'Autorita di Gestione provvedera ad
adottare il Vademecum per la valutazione ex ante delle operazioni quale ulteriore documento ineren-
te l'attuazione del Programma Operativo che diverra parte integrante del Manuale dell’Autorita di
Gestione per l'attuazione del PO FSE 2007 — 2013;

Necessario stabilire che le strutture deputate all'attuazione si adeguino a quanto previsto nel Manua-
le dell’Autorita di Gestione per l'attuazione del Programma Operativo FSE 2007 — 2013 ed alle sue
successive modifiche ed integrazioni ed in generale alla normativa vigente a livello comunitario, na-
zionale e regionale.

VISTI

La D.G.R. n. 1007 del 27 luglio 2005;

I D.D. n. 228 del 16 settembre 2005;

I D.D. n. 198 del 18 luglio 2006;

Il D.Lgs. n. 163 del 12 aprile 2006;

Il Regolamento (CE) n. 1081 del 5 luglio 2006;

Il Regolamento (CE) n. 1083/2006 dell’ 11 luglio 2006;

La D.G.R. n. 1041/2006 di istituzione del Parco Progetti Regionale;

La D.G.R. 453 del 16 marzo 2007 di proposta del POR FSE Campania 2007-2013 per il negoziato
con la Commissione Europea,;

La D.G.R. n. 2120 del 7 dicembre 2007;

La Delibera di Giunta Regionale n.2276 del 21/12/2007;

La Decisione della Commissione UE n. C(2007)5478 dell’l07 novembre 2007 di approvazione del
Programma Operativo Regionale Campania FSE 2007-2013;

La Legge Regionale N. 11/91 sull*Ordinamento amministrativo della Regione Campania”;

La D.G.R. n. 2 dell'll gennaio 2008;

Il D.P.G.R. n. 53 del 27 febbraio 2008;

I D.P.G.R. n. 61 del 7 marzo 2008 e s.m.i.;

La D.G.R. n. 935 del 30 maggio 2008;

[ D.D. n. 12 del 15 luglio 2008.

Per le motivazioni ed i riferimenti espressi in narrativa, che qui si intendono integralmente riportati
Propone e la Giunta in conformita a voto unanime

DELIBERA

Di approvare il Manuale dell’Autorita di Gestione per I'Attuazione del PO FSE, al fine di dare tempe-
stivo avvio alle operazioni, nonché di supportare gli interventi gia in corso, in maniera tale da renderli
congruenti con quanto ad oggi previsto dalla normativa comunitaria e nazionale e con le procedure
di attuazione del Programma stesso e con gli atti conseguenti;

Di approvare, con lo stesso atto, tutti gli allegati nello stesso richiamati, che ne costituiscono parte
integrante e sostanziale:

- il file di monitoraggio;

- i prototipi delle piste di controllo;

- la check list per il corretto svolgimento delle operazioni di verifica;
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- iformat per la gestione delle attivita:
- ilvademecum per la predisposizione di avvisi e bandi;
- lo schema di contratto;
- lo schema di atto di concessione.
Di prevedere che I'Autorita di Gestione, con successivi atti monocratici, apporti le eventuali integra-
zioni che si renderanno necessarie previo confronto con i membri dei Comitati di Coordinamento di
Asse, riuniti in seduta congiunta, nonché con gli altri soggetti coinvolti nel processo di attuazione del
FSE;
Di precisare che, in coerenza con quanto previsto dai criteri di selezione delle operazioni cofinanzia-
te dal Fondo Sociale Europeo 2007 — 2013, paragrafo n. 5 “Indicazioni Operative”, approvati con De-
libera di Giunta Regionale n. 935 del 31 maggio 2008, I'Autorita di Gestione provvedera ad adottare
il Vademecum per la valutazione ex ante delle operazioni quale ulteriore documento inerente
I'attuazione del Programma Operativo che diverra parte integrante del Manuale dell’ Autorita di Ge-
stione per I'attuazione del PO FSE 2007 — 2013;
Di stabilire che le strutture deputate all’attuazione si adeguino a quanto previsto nel Manuale
dell'Autorita di Gestione per 'attuazione del Programma Operativo FSE 2007 — 2013 ed alle sue suc-
cessive modifiche ed integrazioni ed in generale alla normativa vigente a livello comunitario, nazio-
nale e regionale;
di trasmettere il presente atto:

o all'Ufficio di Gabinetto della Presidenza,;

o all’Autorita di Gestione del PO FSE 2007/2013;
o all’Autorita di Certificazione;
o all’Autorita di Audit;
o alNRVVIP;
o all’Autorita per le politiche di genere;
o0 all'Esperto intersettoriale in sicurezza e legalita;
o ai Coordinatori delle AAGGC 01, 02, 03, 06, 09, 11, 12, 13, 16, 17, 18;
o al Tavolo Regionale del Partenariato Economico e Sociale;
o al Settore Stampa, Documentazione, Informazione e Bollettino Ufficiale per la pubblicazione
sul BURC.
Il Segretario Il Presidente

D’Elia Bassolino
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1. NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Normativa Comunitaria

Regolamento (CE) n. 1080 del 5 luglio 2006 relativo al Fondo europeo di sviluppo
regionale e recante abrogazione del Regolamento (CE) 1783/1999;

Regolamento (CE) n. 1081 del 5 luglio 2006, n. 1081/2006 telativo al Fondo sociale
europeo e recante abrogazione del regolamento (CE) n. 1784/1999;

Regolamento n. 1083 del 11 luglio 2006 recante disposizioni generali sul Fondo
europeo di sviluppo regionale (FESR), sul Fondo sociale europeo (FSE) e sul Fondo
di coesione e che abroga il Regolamento (CE) n. 1260/1999;

Decisione (CE) 2006/702/CE del 6 ottobre 2006 sugli Orientamenti Strategici
Comunitati in materia di Coesione;

Regolamento (CE) n. 1628 della commissione del 24 ottobre 2006 relativo
all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli aiuti di Stato per investimenti a
tinalita regionale;

Regolamento (CE) n. 1828/2006 della Commissione dell’8 dicembre 2006 che
stabilisce modalita di applicazione del regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio
recante disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo
sociale europeo e sul Fondo di coesione e del Regolamento (CE) n. 1080/2006 del
Parlamento europeo e del Consiglio relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale;
Regolamento (CE) n. 1998 della commissione del 15 dicembre 2006 relativo
all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli aiuti d'importanza minore («de
minimis»);

Regolamento (CE) n. 1976 della commissione del 20 dicembre 2006 che modifica i
regolamenti (CE) n. 2204/2002, (CE) n. 70/2001 e (CE) n. 68/2001 per quanto
riguarda la proroga dei periodi di applicazione;

Regolamento (CE) n. 1989/2006 del Consiglio del 21 dicembre 2006 che modifica
Pallegato III del regolamento (CE) n. 1083/2006 recante disposizioni generali sul
Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo e sul Fondo di
coesione e che abroga il regolamento (CE) n. 1260/1999;

Decisione della Commissione UE n. C(2007)3329 del 13 luglio 2007 della
Commissione europea relativa al Quadro Strategico Nazionale (QSN) 2007-2013;
Decisione della Commissione UE n. C(2007)4265 dell’ 11 settembre 2007 di
approvazione del Programma Operativo Regionale Campania FESR 2007-2013;
Decisione della Commissione C(2207)5478 del 7 novembre 2007 che adotta il
Programma Operativo per l'intervento comunitario del Fondo Sociale Europeo ai fini
dell’obiettivo “Convergenza” nella Regione Campania in Italia;

Regolamento (CE) N. 800/2008 della Commissione del 6 agosto 2008 che dichiara
alcune categorie di aiuti compatibili con il mercato comune in applicazione degli
articoli 87 e 88 del trattato (regolamento generale di esenzione per categoria).
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Normativa Nazionale

Dlgs. 163/1987 Disposizioni sul Fondo di Rotazione;

Delibera CIPE n. 36 del 15 giugno 2006 Definizione dei criteri di cofinanziamento
pubblico nazionale degli interventi socio strutturali comunitari per il periodo di
programmazione 2007-2013;

Delibera CIPE n. 82 del 3 agosto 2006 Quadro Strategico Nazionale 2007-2013 -
definizione delle procedure e delle modalita di attuazione del meccanismo premiale
collegato agli “obiettivi di servizio™;

Delibera CIPE n. 166 del 21 dicembre 2007 Attuazione del Quadro Strategico
Nazionale (QSN) 2007-2013 Programmazione del Fondo per le aree sottoutilizzate;
Decreto legislativo n. 163 del 12 aprile 2006 “Codice dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE
come modificato dal d.l. 12 maggio 2006, n. 173, coordinato con la legge di
conversione 12 luglio 2006, n. 228”e successive modificazioni;

Delibera CIPE n. 174 del 22 dicembre 2006 “Approvazione QSN 2007 — 2013”;
Ministero della Pubblica Istruzione - Dipartimento per la Programmazione Direzione
Generale per gli Affari Internazionali — 2007 “Programma Operativo Nazionale
Ambienti per I'"Apprendimento Fondo Europeo Sviluppo Regionale Obiettivo
Convergenza”;

Ministero della Pubblica Istruzione - Dipartimento per la Programmazione Direzione
Generale per gli Affari Internazionali — 2007 “PON Obiettivo Convergenza - FSE
2007 — 2013 Competenze per lo sviluppo™;

Ministero della Pubblica Istruzione - Dipartimento per la Programmazione Direzione
Generale per gli Affari Internazionali — 2008 - “Disposizioni ed Istruzioni per
l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2007/2013;
Ministero della Pubblica Istruzione - Dipartimento per la Programmazione Direzione
Generale per gli Affari Internazionali — 2008 - “Indicazioni e orientamenti
metodologici per gli Obiettivi ed Azioni del Fondo Sociale Europeo™;

Normativa Regionale

DD n. 251 del 6 agosto 2004 “Approvazione della Versione 03 delle Piste di
Controllo, ai sensi dell' art.7 del regolamento (CE) 438/2001”

DGR n. 1007 del 29 luglio 2005 “Modifiche al sistema di controllo I Livello FSE -
POR Campania 2000/20067;

DD n. 228 del 16 settembre 2005 - DGR 1007/05 — “Modifiche sistema controllo I
livello FSE ¢ POR Campania 2000-2006: individuazione modalita organizzative. Atti
consequenziali”;

DGR n. 842 del 7 luglio 2005 ha avviato il processo di programmazione delle
politiche di coesione per il periodo 2007-2013 adottando le “Disposizioni relative alle
modalita di partecipazione della Regione Campania al processo di elaborazione dei
documenti di programmazione per il periodo 2007-2013 nel quadro delle
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Comunicazioni della CE del 14 luglio 2004 e dellIntesa formulata in materia nella
Conferenza Stato - Regioni - Autonomie Locali del 3 febbraio 2005” e definendo gli
indirizzi programmatici per lelaborazione del documento strategico regionale
preliminare della politica di coesione 2007-2013 per I'avvio della elaborazione degli
strumenti di programmazione operativa per il periodo 2007-2013;

- DGR 1809 del 6 dicembre 2005 Adozione degli indirizzi programmatici per
I'elaborazione del documento strategico regionale preliminare della politica di
coesione 2007-13 ai sensi della DGR 842/2005;

- DGR n. 793 del 16 giugno 2006: “Accreditamento enti erogatori di formazione
autofinanziata. Esecuzione disposto comma IIT art. 14 L.R. 24/12/2005”;

- DGR n. 1040 del 1 agosto 2006 Adempimenti connessi alla DGR 824 del 23 giugno
2006. Approvazione dei Piani di Lavoro per la redazione e valutazione dei programmi
Comunitari a valere sul ciclo di programmazione 2007-2013;

- DGR n. 1042 del 1 agosto 2006, ha adottato il “Documento Strategico Regionale per
la politica di coesione 2007-2013”, sulla base delle indicazioni del Consiglio Regionale
espresse nella seduta del 18 luglio 2006 e degli indirizzi strategici di cui alla DGR
1809/05;

- DGR n. 226 del 21 febbraio 2006: “Indirizzi operativi per laccreditamento degli
organismi di formazione e di orientamento’;

- LR. n. 3 del 27/02/2007: “Disciplina dei lavori pubblici, dei servizi e delle forniture
in Campania”;

- DGR n. 453 del 16 marzo 2007 “Approvazione delle proposte dei Programmi
Operativi FSE e FESR per la attuazione della Politica Regionale di Coesione 2007
2013 e del Piano di Sviluppo Rurale della Campania 2007 2013 relativo al FEASR”;

- DPGR n. 211 del 21 maggio 2007 “Nucleo di valutazione e verifica degli investimenti
pubblici (NVVIP). Rinnovo dell'incarico di Direttore del Nucleo al Prof. Federico
Rossi”;

- DGR n. 2120 del 7 dicembre 2007 “Variazione Ordinamento Amministrativo
Regionale: Riorganizzazione dei Servizi per il Controllo di Primo Livello nell'A.G.C.
17 "Istruzione, Educazione, Formazione Professionale, Politica Giovanile e del
Forum Regionale della Gioventu - Osservatorio Regionale del Mercato del Lavoro
(O.R.Me.L.) - Conferma incarichi dirigenziali”;

- DGR n. 2 dell’'ll gennaio 2008 “Presa d’atto della decisione della Commissione
Europea di approvazione del Programma Operativo Regionale Campania FSE 2007 —
2013; con relativo allegato “Programma Operativo Obiettivo Convergenza Fondo
Sociale Europeo 2007 — 2013 Regione Campania”;

- DGR n. 27 dell’ll gennaio 2008 “PO FSE 2007 — 2013 — Piano Finanziario per
obiettivo specifico ed operativo — Provvedimenti”;

- DPGR n. 52 del 27 febbraio 2008 “Autorita per politiche di Genere del POR
Campania FESR 2007-2013. Designazione del Dirigente pro tempore del Servizio Pari
Opportunita - AGC 18 Settore 01 — Servizio 08”;
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- DPGR n. 53 del 27 febbraio 2008 “Autorita di Gestione e attuazione programma
operativo FSE 2007-2013. Designazione del Dirigente pro tempore AGC 03 -
Programmazione-Piani e Programmi”;

- DPGR n. 55 del 27 febbraio 2008 “Autorita di Audit del POR Campania FESR 2007-
2013 e del POR Campania FSE 2007-2013. Designazione del Dirigente pro tempore
“Ufficio di Piano”’;

- DPGR n. 61 del 7 marzo 2008 “PO FSE 2007 — 2013 — Designazione dei Dirigenti di
Settore ai quali affidare la gestione, il monitoraggio e il controllo ordinario delle
operazioni previste dai singolo obiettivi operativi del Programma”;

- DGR 418 dell’l1 marzo 2008 “Piano di Comunicazione POR Campania FSE 2007 —
20137,

- DPGR n. 82 del 29 aprile 2008 “Autorita di certificazione del POR Campania FESR
2007 — 2013 e del POR Campania FSE 2007 — 2013. Designazione del Dirigente pro
tempore del Settore 03 Riscontro e Vigilanza sul servizio di tesoreria e bilancio di
cassa — A.G.C. 08

- DD n. 15 del 19 maggio 2008 “Nomina rappresentante autorita di gestione del PSR
Campania 2007-2013 per le attivita di raccordo con le politiche di sviluppo degli altri
fondi comunitari e regionali relativi al periodo di programmazione 2007-2013”;

- DGR n. 935 del 30 maggio 2008 “POR Campania FSE 2007-2013 - Presa d'atto dei
Criteri di selezione delle operazioni” — BURC n. 26 del 30 giugno 2008;

- DPGR n. 118 dell’'18 giugno 2008 “P.O. FSE 2007/2013. Parziale modifica
D.P.G.R.C. n. 61 del 07/03/2008;

- DPGR n. 139 dell’11 luglio 2008 “P.O. FSE 2007/2013. Parziale modifica D.P.G.R.C.
n. 61 del 07/03/2008”;

- DD n. 12 del 15 Iuglio 2008 “POR FSE 2007-2013: Istituzione dei Comitati di
Coordinamento di Asse’;

- DGR n. 1242 del 18 luglio 2008 “POR Campania FSE 2007-2013: Linee Guida per la
gestione dei servizi di assistenza tecnica” — BURC n. 33 del 18 agosto 2008;

- DGR n. 1243 del 18 luglio 2008 “Istituzione dei capitoli di bilancio dedicati ai singoli
Obiettivi Operativi del POR FSE 2007-2013. Variazione compensativa tra capitoli
della medesima unita previsionale di base del bilancio per 'esercizio finanziario 2008,
ai sensi dell'art. 29, comma 9, lettera b) della L.R. n. 7/2002;

- DPGR n. 153 del 25 luglio 2008 “Individuazione Utficio di Gabinetto del Presidente
quale struttura di coordinamento politica Regionale Unitaria 2007-2013”;

- DD 9 del 5 agosto 2008 “Strategia di Audit”;

- DGR n. 1345 del 6 agosto 2008 “Variazione dell’ordinamento amministrativo
regionale”;

- DPGR n. 197 del 23 settembre 2008 “Direttive CEE in materia di PIM, FEOGA,
FSE - Attivita di supporto all’Autorita di Gestione del POR Campania ed al
Dipartimento del’Economia - POR Campania FESR 2007-2013. Deliberazione n.
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1921 del 9 novembre 2007- Capitolo 5 - Procedure di attuazione - Punto 5.4.3 -
Designazione dell’Esperto in Sicurezza e legalita”;

- DGR n. 1513 del 26 settembre 2008 “Variazione dell’ordinamento amministrativo
regionale — Riorganizzazione A.G.C. 03”.

- DGR n. 1661 del 24 ottobre 2008 “Variazione dell’ordinamento amministrativo
regionale nel’A.G.C. 03 Programmazione, Piani e Programmi: rimodulazione dei
Servizi 01, 02 e 03 del Settore 01 — Conferimento incarichi dirigenziali”
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2. INTRODUZIONE

La riforma della politica di coesione, come noto, ha introdotto importanti innovazioni

rispetto al passato ciclo di programmazione. Alcune di queste, in particolare, influenzano

in maniera sostanziale I’attuazione dei Fondi a livello regionale ed interessano, quindi,

direttamente I'impianto degli strumenti operativi a disposizione delle Autorita preposte

all’attuazione dei Programmi:

a) l'introduzione di linee di programmazione “mono-fondo”;

b) la restrizione dello status di Fondo Strutturale esclusivamente a FESR e FSE;

c) lassenza di un Complemento di Programma, la cui definizione non ¢ richiesta dal
Regolamento Generale di esecuzione dei Fondi;

d) lintroduzione di un tipo di soggetto beneficiario degli interventi con status di
Organismo Intermedio.

Il Manuale dell’Autorita di Gestione per lattuazione del Programma Operativo

Regionale del Fondo Sociale Europeo Campania per i 2007-13, in tale contesto,

rappresenta un documento organico in cui vengono messi a sistema gli strumenti di

gestione ad uso delle strutture preposte all’attuazione (sia interne che esterne

al’ Amministrazione).

In considerazione della fase dell’avvio del Programma, tale Manuale rappresenta

ovviamente una prima versione che sara oggetto di integrazione a seguito del confronto

con i diversi soggetti istituzionali coinvolti nel processo di gestione, attuazione,

rendicontazione e certificazione e delle ulteriori ed eventuali esigenze operative che

verranno manifestate.

3. OBIETTIVI DEL DOCUMENTO

Il Manuale, come sopra precisato e di seguito meglio specificato, si rivolge ai soggetti, a
vario titolo, coinvolti nell’attuazione del Programma, al fine di dotarli di uno strumento
operativo, snello e coerente con le rispettive competenze e con i conseguenti gradi di
responsabilita. Rappresenta quindi lo strumento di riferimento unico per 'attuazione del
Programma Operativo FSE 2007/2013, in tutte le sue fasi.

Il Manuale si innesta nel contesto normativo e programmatico che PAmministrazione
regionale ha finora definito in merito all’approvazione del fondo, con particolare
riferimento agli adempimenti relativi al Sistema di Gestione e Controllo. A tal proposito,
si rimanda opportunamente, laddove necessario, alla Descrizione dei Sistemi di gestione
e controllo', mentre nel presente Manuale ci si sofferma sulle procedure relative agli

1'In data 30 aprile 2008, la Regione Campania ha trasmesso allIGRUE una prima versione della Descrizione del sistema di
Gestione e Controllo. In data 26 e 27 giugno 2008, PIGRUE ha svolto una visita in loco presso le strutture di gestione e
controllo del Programma. in data 27 Ottobre 2008 la Regione Campania ha trasmesso allIGRUE la Descrizione (e
documentazione allegata) in versione definitiva.


ugo
loghi



La tua

‘ P.O.R. o

) Campania
k Campania cresce in
Unione Europea RE_GIONE A A FSE 2007-2013 Eu r.()F)a'

adempimenti posti in capo all’Autorita di Gestione ed alla sua struttura, anche in
considerazione degli intervenuti mutamenti della legislazione comunitaria e nazionale >,
In coerenza con quanto prima specificato, il Manuale opera la seguente distinzione:
- la prima parte del documento identifica i diversi Soggetti coinvolti nel processo
di gestione;
- la seconda parte riguarda le procedure;
- la terza parte riguarda i costi ammissibili.

4. PARTE PRIMA: I SOGGETTI

I soggetti coinvolti nell’attuazione del Programma sono molteplici e sono identificati dal
regolamento generale dei Fondi. Affinché il presente documento possa essere indirizzato
in maniera mirata alle esigenze di carattere operativo, ¢ opportuno differenziarli in
relazione alle loro peculiari funzioni e competenze.

Al sensi del Regolamento generale, nell’attuazione sono coinvolte le tre Autorita del
Programma (Autorita di Gestione, Autorita di Certificazione ed Autorita di Audit) e le
rispettive strutture regionali, come gia identificate nella Descrizione sul Sistema di
Gestione e Controllo.

4.1 Autorita di Gestione

L’Autorita di Gestione ¢ responsabile della gestione e attuazione del Programma
Operativo conformemente ai principi di una buona e sana gestione amministrativa e
finanziaria ed esercita le proprie funzioni di sistema in maniera efficiente, efficace e
corretta.

In particolare, I’Autorita di Gestione, oltre a quanto previsto all’art. 60 del Regolamento
n. 1083/2006 e dettagliatamente riportato nella Descrizione sul Sistema di Gestione e
Controllo, svolge nei confronti dei Responsabili di Obiettivo Operativo funzioni di:

- coordinamento, promuovendo la definizione degli indirizzi cui devono conformarsi le
attivita delle Aree Generali di Coordinamento interessate all’attuazione degli Assi
prioritari d’intervento previsti dal Programma Operativo FSE 2007 — 2013;

- impulso, per stimolare 'implementazione di attivita strategiche per il raggiungimento
degli obiettivi indicati nel PO;

- sostituzione, in caso di inadempienze ed inerzie delle strutture deputate all’attuazione
del PO, al fine di evitare ritardi procedurali e finanziari nell’attuazione del Programma
Operativo e garantire, al contempo, una stretta coerenza tra le previsioni
programmatiche e gli strumenti attuativi implementati.

A tal fine, I’Autorita di gestione presiede i Comitati di Coordinamento di Asse/1, istituiti
con D.D. n. 12 del 15 luglio 2008, quali luoghi deputati al coordinamento della struttura

2 Sul fronte comunitario, si tenga presente I'introduzione di Organismi Intermedi (soggetti che non trovano pari contraltare
nella precedente programmazione e che necessitano quindi di una sezione specifica), nonché la modifica dello status di
beneficiario, ovvero I'introduzione di nuovi regolamenti per gli aiuti di stato.
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organizzativa ed alla condivisione delle priorita strategiche e delle difficolta
eventualmente riscontrate nell’attuazione del PO FSE 2007 — 2013.

4.2 Autorita di Certificazione

L’Autorita di Certificazione ¢ responsabile della certificazione corretta delle spese

erogate a valere sui fondi comunitari e statali per I'attuazione del Programma Operativo.

Pertanto le sue principali funzioni sono:

1. certificazione delle rendicontazioni delle forme di intervento finanziate dal Fondo
Sociale Europeo;

2. contabilizzazione e recupero dei flussi finanziari assegnati al Fondo Sociale Europeo
e dei relativi cofinanziamenti nazionali;

3. controllo di conformita dei finanziamenti rispetto alla normativa comunitaria e
nazionale ed alla Decisione comunitaria di approvazione delle forme di intervento.

4.3 Autorita di Audit

L’Autorita di Audit, oltre alla responsabilita di accertare Pefficace funzionamento dei
sistemi di gestione e controllo, di svolgere le attivita di audit su un campione di
operazioni e di presentare alla Commissione Europea la dichiarazione a chiusura del
Programma Operativo, ha il compito:

a) di presentare alla Commissione, entro nove mesi dall’approvazione del programma
operativo, una strategia di audit riguardante gli organismi preposti alle attivita di audit, la
metodologia utilizzata, il metodo di campionamento per le attivita di audit sulle
operazioni e la pianificazione indicativa delle attivita di audit al fine di garantire che 1
principali organismi siano soggetti ad audit e che tali attivita siano ripartite
uniformemente sull’intero periodo di programmazione;

b) entro il 31 dicembre di ogni anno, dal 2008 al 2015, di:

- presentare alla Commissione un rapporto annuale di controllo che evidenzi le
risultanze delle attivita di audit effettuate nel corso del periodo precedente di 12
mesi che termina il 30 giugno dell’anno in questione conformemente alla strategia
di audit del Programma Operativo e le carenze riscontrate nei sistemi di gestione e
controllo del programma;

- formulare un parere, in base ai controlli ed alle attivita di audit effettuati sotto la
propria responsabilita, in merito all’efficace funzionamento del sistema di gestione
e controllo, indicando se questo fornisce ragionevoli garanzie circa la correttezza
delle dichiarazioni di spesa presentate alla Commissione e circa la legittimita e
regolarita delle transazione soggiacenti;

- assicurare che il lavoro di audit tenga conto degli standard internazionalmente
riconosciuti e garantire che, qualora le attivita di audit siano svolte da organismi

diversi dal’AdA, tali organismi siano funzionalmente indipendenti dal’AdG e
dall’AdC.

10
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Il sistema di gestione e controllo del Programma assicura il rispetto del principio di
separazione delle funzioni tra gli Organismi interessati dalla gestione e dal controllo e
allinterno degli stessi Organismi (articolo 58, punto b) del Regolamento (CE) n.
1083/2000).

In particolare la separazione delle funzioni previste dagli articoli 60, 61 e 62 del Reg.
(CE) 1083/2006 tispettivamente per ’Autorita di Gestione, I’Autorita di Certificazione e
I’Autorita di Audit ¢ assicurata dal fatto che le tre Autorita del Programma nonché le
relative strutture coinvolte nell’esecuzione delle rispettive funzioni sono individuate
all'interno di tre diverse Aree Generali di Coordinamento della Regione Campania, come
di seguito indicato:

- Autorita di Gestione — Area Generale di Coordinamento 03 —
Programmazione, Piani e Programmi — Via S. Lucia 81, 80143 Napoli — tel.
0817962036 Fax 0817962706 — email: Ldantuono@regione.campania.it;

- Autorita di Certificazione — Area Generale di Coordinamento 08 — Bilancio,
ragioneria e Tributi — Settore Riscontro e Vigilanza sul servizio di Tesoreria e
Bilanci di Cassa — Centro Direzionale Isola C/5, 80134 Napoli — tel.
0817968822 fax 0817968503 — email: t.linguiti@regione.campania.it;

- Autorita di Audit — “Ufficio di Piano” — Centro Direzionale Isola C/3, 80134
Napoli  — tel. 0817969231 fax 0817969911 - email:

m.lupacchini(@regione.campania.it.

L’Amministrazione Regionale puo designare un organismo o un servizio pubblico o
privato per svolgere una parte o la totalita dei compiti del’Autorita di Gestione o
dell’Autorita di Certificazione, sotto la responsabilita di detta Autorita, o per svolgere
mansioni per conto di detta Autorita nei confronti dei beneficiari che attuano le
operazioni.

4.4 Responsabili di Obiettivo Operativo

Le procedure regionali di attuazione del Programma individuano, ai sensi del Decreto del
Presidente della Giunta Regionale n. 61/08 e s.m.i., la figura del Responsabile di
Obiettivo Operativo (di seguito RdO).

Funzioni

Ai Dirigenti di Settore, individuati quali Responsabili degli Obiettivi Operativi, ai sensi
del citato DPGR n. 61 del 07/03/2008 e s.m.i, sono state attribuite le seguenti funzioni:
* gestione;

* monitoraggio;

* controllo ordinario;

delle operazioni previste dai singoli obiettivi operativi del Programma.

In relazione a tali funzioni, il responsabile dell’obiettivo operativo:

11
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» garantisce il rispetto della normativa comunitaria, in particolare in materia di tutela
dell’ambiente, pari opportunita, informazione e pubblicita, rispetto delle regole della
concorrenza e gare di appalto;

» promuove e sovrintende gli accertament di natura tecnica atti a verificare la fattibilita
economico-finanziaria e tecnica degli interventi da ammettere a finanziamento;

» provvede ad istruire ed a redigere gli atti di impegno e di liquidazione dei pagamenti
ed alla trasmissione degli atti all’Autorita di Certificazione;

» raccoglie e trasmette all’Autorita di Gestione del PO:

[ 1 dati relativi all’attuazione dell’obiettivo operativo con riferimento alle esigenze di
alimentazione periodica del realizzando sistema di monitoraggio;
] 1idati relativi agli indicatori previsti;
[ 1idati da inserire nel Rapporto annuale di Esecuzione del PO;
] le eventuali irregolarita riscontrate o 'assenza di irregolarita;
> gestisce la pista di controllo di competenza’.

Le piste di controllo per il Fondo Sociale Europeo 2007 — 2013, allegate al presente
Manuale, sono state redatte prendendo in considerazione 1 prototipi allegati alle Linee
Guida sui Sistemi di Gestione e Controllo per la programmazione 2007 — 2013
predispsote dal’IGRUE, ma adattate alle specificita del PO
I prototipi delle piste di controllo predisposte sono:

1. Prototipo acquisizione di servizi a titolarita;

2. Prototipo acquisizione di servizi a regia;

3. Prototipo formazione a titolarita;

4. Prototipo formazione a regia.
Si evidenzia che, in considerazione dell’assenza, ad oggi, della tabella Regionale sugli
Aiuti (nella quale sara effettuata la distinzione tra Aiuti da notificare ed Aiuti in
esenzione), per cio che concerne gli aiuti, ’Amministrazione, in tale fase, adotta i
prototipi, cosi come predisposti dal’IGRUE.
Si chiarisce che i Responsabili di Obiettivo Operativo, a seguito dell’individuazione delle
operazioni da finanziare, individueranno i prototipi di loro competenza e procederanno
ad implementarle, dandone tempestiva comunicazione all’Autorita di Gestione.
Per cio che concerne le irregolarita, il relativo accertamento da parte del Responsabile di
Obiettivo Operativo fa sorgere, oltre all’obbligo di adottare i conseguenti provvedimenti
di revoca e recupero anche un dovere di comunicazione della suddetta irregolarita,
mediante compilazione di una apposita scheda, da trasmettere all’Autorita di
Certificazione in quanto struttura competente a comunicarne notizia alla Commissione,
per il tramite dell’'Ufficio Europeo per la lotta Antifrode (OLAF).
La scheda irregolarita va compilata ai sensi dell’art. 27 del Reg. (CE) n. 1828/2000, nel
momento in cui si registra “una prima valutazione scritta stilata da un’autorita

3 A riguardo, si rappresenta che i prototipi allegati rappresentano dei format standard a disposizione dei Responsabili di
Obiettivo Operativo. Nell’ambito dei Co.Co.Asse, ciascun RdO provvedera ad integrare tali piste in funzione delle tipologie
di operazioni previste nell’attuazione del relativo Obiettivo Operativo.

12


ugo
loghi



La tua

‘ P.O.R. o

) Campania
k Campania cresce in
Unione Europea ":[._GIONE A FSE 2007-2013 Eu ropa

competente, amministrativa o giudiziaria, che in base a fatti specifici accerta Pesistenza di
un’irregolarita, ferma restando la possibilita di rivedere o revocare tale accertamento alla
luce degli sviluppi del procedimento amministrativo o giudiziario”.

4.5  Altre Autorita e Organi
Il Comitato di Coordinamento di Asse ed 1 Responsabili degli Obiettivi Operativi, cosi
come definiti nel presente documento e nella Descrizione sul Sistema di Gestione e
Controllo, collaborano strettamente con 1 seguenti soggetti:
- Nucleo per la valutazione degli investimenti pubblici regionali di cui alla legge
144/99;
Autorita per le politiche di genere?;
- Esperto intersettoriale in sicurezza e legalita’.

4.6  Beneficiari

Ai sensi dell’art. 2 del Reg. 1083/00, per “Beneficiario” si intende un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, responsabile del solo avvio o dell'avvio e
dell'attuazione delle operazioni;

Al fine di definire chiaramente gli schemi di rendicontazione (“a corpo” o al “costo”) da
utilizzare per certificare la spesa, estremamente importante risulta l'identificazione del
beneficiario della sovvenzione.

In particolare:

- il beneficiario si identifica nell’'organismo che acquista il bene, il servizio o la
prestazione quando il relativo titolo ha natura contrattuale poiché in tale caso
I'organismo ¢ responsabile dell’avvio dell’operazione;

- 1 beneficiario si identifica nell’organismo che fornisce il bene, il servizio o la
prestazione quando il relativo titolo ha natura concessoria poiché in tale caso
l'organismo ¢ responsabile dell’avvio e dell’attuazione dell’operazione.

“Nel quadro del regime di aiuti di cui all’art. 87 del trattato, i beneficiari sono imprese
pubbliche o private che realizzano un singolo progetto e ricevono l'aiuto pubblico”, ai
sensi dell’art. 2 c. 4 del regolamento 1083/20006.

Nel caso di aiuti alla formazione, si puo verificare che il progetto formativo sia
presentato e/o gestito da enti di formazione, e che quindi il soggetto che “realizza il
singolo progetto” e quello che “riceve I'aiuto” siano diversi. Ai fini della certificazione
delle spese, in linea con lart. 2 del regolamento generale, sono quindi considerati
beneficiari dell’operazione (aiuto alla formazione) sia Pente di formazione che realizza
il progetto sia 'impresa o le imprese che ricevono I'aiuto.

In caso di sovvenzioni dirette ai singoli destinatari (per es. voucher di formazione o
di servizio), beneficiario ¢ Porganismo che eroga il finanziamento, ad esempio la

4Con D.P.G.R. n. 52 del 27/02/2008, ¢ stata designata I’Autorita di Genere, individuata nel Dirigente pro — fempore del
Servizio Pari Opportunita del’AGC 18 — Settore 01 — Servizio 08.
> Con DPGR n. 197 del 23 settembre 2008 ¢ stato designato I’Esperto in Sicurezza e legalita.
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Regione, la Provincia o altri Organismi Intermedi, pubblici o privati, poiché in tale caso
I'organismo ¢ responsabile dell’avvio dell’operazione.
In caso di gestione diretta, invece, il beneficiario si identifica nel soggetto pubblico che
realizza lattivita, poiché in tale caso ¢ responsabile dell’avvio e dell’attuazione
dell’operazione.
In quest’ultimo caso, nonché nel caso in cui 'AdG e/o 'Ol sono beneficiari
dell’operazione, ai sensi dell’art. 13 c. 5 del reg. 1828/006 ¢ garantita la separazione tra le
tunzioni di gestione e di controllo.
Relativamente alle operazioni delegate ad Organismi Intermedi, si rimanda alla sezione
specifica.
Per quanto riguarda le attivita di controllo sulle operazioni previste a livello regionale
nell’ambito del sistema di gestione e controllo del PO, fondate su una serie di misure atte
a garantire che 1 Fondi comunitari siano utilizzati in modo efficiente, regolare e
conforme ai principi di sana gestione finanziaria, i soggetti beneficiari dei finanziamenti
sono sottoposti a due diverse tipologie di verifica:

1. sistema di controllo di I livello

2. sistema di controllo di II livello.

4.7 Organismi intermedi

Ai sensi dell’art. 2 del Reg. 1083/006, per organismo intermedio si intende gqwalsiasi

organismo o servizio pubblico o privato che agisce sotto la responsabilita di un'antorita di gestione o di

certificazione o che svolge mansioni per conto di questa autorita nei confronti dei beneficiari che attuano le

operaziont.

In via generale, ai sensi dell’art. 43 del Regolamento generale (CE) 1083/06, I’Autorita di

Gestione potra far ricorso alla Sovvenzione Globale, delegando la gestione e I'attuazione

di parti dell’asse prioritario ad uno o piu organismi intermedi secondo modalita previste

nell’accordo concluso tra ’AdG e 'organismo in questione.

I pertinenti accordi sono formalmente registrati per iscritto. L'affidamento viene

effettuato mediante un atto che stabilisce:

- 1icontenuti della delega,

- le funzioni reciproche,

- le informazioni da trasmettere all'Autorita di Gestione/Certificazione e la relativa
periodicita,

- gli obblighi e le modalita di presentazione delle spese conseguite,

- le modalita di svolgimento della attivita di gestione e di controllo,

- la descrizione dei flussi finanziari,

- le modalita di conservazione dei documenti,

- gli eventuali compensi ,

- le sanzioni per ritardi negligenze o inadempienze.
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In particolare, 1'Autorita di Gestione / Certificazione si accerta che gli organismi
intermedi siano correttamente informati delle condizioni di ammissibilita delle spese e
che siano verificate le loro capacita di assolvere gli impegni di loro competenza.
Gli organismi intermedi devono disporre di un sistema di contabilita, sorveglianza e
informativa finanziaria separati e informatizzati.
I’Amministrazione regionale puo individuare quali organismi intermedi Enti pubblici
territoriali e/o le Amministrazioni centrali dello Stato, per le matetie di loro competenza.
Sotto la propria responsabilita, ’Amministrazione regionale ed eventualmente gli Enti e
Amministrazioni suindicati, nell'esecuzione delle operazioni di alcune attivita possono
avvalersi dei seguenti organismi intermedi, comunque precedentemente individuati
dal’ Amministrazione regionale:

a) soggetti interamente pubblici, anche strutturati come societa o altre forme di

diritto privato avent il carattere di strutture “in house™;

b) altri soggetti pubblici, anche strutturati come societa o altre forme del diritto
civile, non aventi il carattere di strutture “in house” della Amministrazione;

€) soggetti privati con competenze specialistiche.

L’individuazione dei soggetti di natura corrispondente alla lettera a) ¢ effettuata con atto
amministrativo dell’autorita competente; la selezione e individuazione dei soggetti di cui
alle lettere b) e c) sara svolta mediante procedure di evidenza pubblica conformi alla
normativa comunitaria in materia di appalti pubblici.

In particolare, la Regione Campania ha previsto di trasferire alle amministrazioni
provinciali — sulla base di specifici indirizzi da approvare — parte delle risorse previste dal
Piano finanziario a valere sugli Assi I, 11, III, e IV del PO FSE.

Alla data di approvazione del presente Manuale non ¢ stato individuato alcun Organismo
Intermedio.

Funzioni

Dal punto di vista delle funzioni da assolvere, in particolare, 'Ol designato potra essere
destinatario di tutte le seguenti funzioni:

a)  programmazione;

b)  gestione operativa;

¢) gestione finanziaria;

d) monitoraggio e valutazione;
¢) gestione e controlli;

7 informagione e pubblicitay

9 sicurezza e legalita.
Gli organismi intermedi, in relazione ai compiti loro assegnati, nell’attuazione delle
attivita loro delegate, assicurano, ai sensi dell’art. 60 del Reg. generale sui Fondi, il
rispetto della normativa comunitaria, nazionale e regionale vigente.

¢ Ai sensi della giurisprudenza della Corte di Giustizia delle Comunita Europee.
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Di seguito, in coerenza con il dettato regolamentare, si esplicitano taluni casi di specie. In
particolare, relativamente alla responsabilita gestionale delle operazioni cofinanziate,
I'Organismo intermedio puo essere un soggetto pubblico — caso disciplinato dal
Regolamento generale n. 1083/06, artt. 42 e 43, e dalle procedure di attuazione del PO
— ed un soggetto privato; in tale caso, si configurano le due seguenti fattispecie:

1. accordo tra OI e Regione di natura contrattuale;

2. accordo tra OI e Regione di natura concessoria.

Nell'ipotesi prevista al punto 1, la Regione ¢ beneficiario per le operazioni che
Iorganismo intermedio attua direttamente o in modo diretto, ad esempio attivita di
gestione o di amministrazione della Sovvenzione stessa, nonché di altre eventuali attivita
previste dal contratto (es. sensibilizzazione, diffusione, ecc.), poiché la Regione acquista
dall’organismo intermedio il servizio o la prestazione, attraverso il versamento di un
corrispettivo, ed ¢ responsabile dell’avvio dell’operazione.

Per le restanti parti della Sovvenzione globale, nel caso in cui organismo intermedio
proceda alla stipula di un contratto per acquisire servizi (es. acquisto tramite appalto di
servizi di pubblicita) e beni oppure eroghi sovvenzioni dirette a singoli destinatari,
beneficiario ¢ I’Organismo Intermedio stesso, poiché in questo caso, ¢ responsabile
dell’avvio dell’operazione. Nei casi, invece, in cui l'organismo intermedio proceda
attraverso accordi di tipo concessorio, beneficiario/i ¢ il soggetto attuatore, poiché
questo ¢ responsabile dell’avvio e dell’attuazione della attivita.

Nell'ipotesi prevista al punto 2, invece, di accordo tra O.I. e Regione avente natura
concessoria, 'organismo intermedio ¢ beneficiario per le operazioni relative alla gestione
e allamministrazione della Sovvenzione stessa, nonché di altre eventuali attivita (es.
sensibilizzazione, diffusione, ecc.), poiché fornisce alla Regione il servizio o la
prestazione, direttamente o acquisendola con contratto, ed ¢ responsabile dell’avvio e
dell’attuazione di questa parte dell’'operazione. Per le restanti parti della Sovvenzione
globale, nel caso in cui 'organismo intermedio proceda, a sua volta, attraverso accordi di
tipo concessorio, beneficiario/i ¢ il soggetto attuatore poiché responsabile dell’avvio e
dell’esecuzione della restante parte dell’'operazione.

4.8 Destinatari

L’allegato XXIII del Regolamento (CE) n. 1828/20006, ai fini della definizione delle
informazioni da inserire nei Rapporti Annuali e Finali (Allegato XVIII), ripartisce 1
partecipanti alle operazioni del Fondo Sociale Europeo 2007-2013 in funzione di alcune
situazioni soggettive.

Ripartizione dei partecipanti per sesso

o Maschio;

o Femmina.

Ripartizione dei partecipanti in base alla posizione nel mercato del lavoro

o Attivi (totale dei partecipanti attivi, compresi 1 lavoratori autonomi);

o Lavoratori autonomi;

o Disoccupati (totale dei disoccupati, compresi 1 disoccupati di lunga durata);
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Disoccupati di lunga durata;

o Persone inattive (totale delle persone inattive, compresi coloro che frequentano corsi
di istruzione e formazione, i pensionati, le persone che hanno cessato I’attivita, coloro
che soffrono di un’invalidita permanente, i lavoratori casalinghi o altri);

o Persone inattive che frequentano corsi di istruzione e formazione.

Ripartizione dei partecipanti per eta

o Giovani (15-24 anni);

o Lavoratori anziani (55-64 anni).

Ripartizione dei partecipanti per gruppi vulnerabili, conformemente alla normativa

nazionale

o Minoranze;

o Migranti;

o Persone disabili;

o Altri soggetti svantaggiati.

Ripartizione dei partecipanti per grado di istruzione

o Istruzione primaria e secondaria inferiore;

o Istruzione secondaria superiore;

o Istruzione post-secondaria non universitaria;

o Istruzione universitaria.

La condizione soggettiva dei destinatari delle operazioni cofinanziate dal Fondo Sociale

Europeo 2007 — 2013 caratterizzano e condizionano la possibile presenza delle persone

nell’attuazione delle azioni. Tale situazione deve essere oggetto di specificazione

nell’avviso pubblico e deve essere mantenuta per tutta la durata dell’azione.

Il possesso dei requisiti previsti ¢ assolutamente indispensabile ai fini dell’utile frequenza

dell’allievo all’attivita formativa.

Il beneficiario dovra predisporre apposito regolamento (patto formativo), che verra

sottoscritto da parte di ciascun partecipante ammesso a frequentare (compresi gli

eventuali uditori, per le azioni formative), al quale dovra esserne rilasciata copia,
contenente, oltre le notizie sopra specificate, le seguenti indicazioni:

- natura dell’intervento;

azioni previste nel progetto;

eventuale certificazione rilasciata;

tipologia della eventuale prova d’esame;

durata delle attivita, espressa in ore totali e giornaliere, nonché la previsione della

eventuale pausa estiva o altre festivita,

- modalita di svolgimento del progetto;

- luogo di svolgimento delle attivita;

- strutture, durata e sedi presso le quali verranno svolti gli eventuali stage;

- previsione del vitto e/o dell’alloggio;

- programma didattico;

- gratuita della partecipazione all’intervento;
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- eventuale indennita e/o borsa di formazione e/o sostegno al reddito e/o incentivo e/o
voucher;

- eventuali e/o possibili sbocchi occupazionali;

- obblighi dei beneficiari;

- obblighi dei destinatari.

Il Programma Operativo indica, a titolo indicativo, per ciascun Asse prioritario di
intervento, i destinatari delle operazioni cofinanziate.

Numero partecipanti ad azioni formative

In ciascun avviso possono essere indicati limiti minimi e massimi nel numero degli
allievi, nell’ambito comunque di quanto di seguito stabilito:

a) le azioni formative rivolte a disoccupati e/o inoccupati devono essete avviate con un
numero di allievi ricompreso tra 15 e 20. Il numero minimo degli allievi, in fase di
attuazione, non puo scendere al di sotto del 50%;

b) le azioni formative rivolte a occupati devono essere avviate con un numero di allievi
ricompreso tra 5 e 20;

¢) nel caso di utenza mista — occupati e disoccupati/inoccupati — devono essere avviate
con un numero di allievi ricompreso tra 12 e 25.

Il numero degli allievi (in diminuzione od in aumento) potra variare soltanto per le
attivita rivolte alle utenze speciali ed in ogni caso sara I'avviso a dettagliare le variazioni
consentite e le relative modalita di autorizzazione.

Se il numero dei destinatari, per effetto di dimissioni o espulsioni, dovesse scendere al di
sotto del 50% degli ammessi, Porganismo dovra sospendere lattivita e dovra effettuare
comunicazione al Responsabile di Obiettivo Operativo ed all’Autorita di Gestione che
decidera sulla eventuale prosecuzione dell’azione, in considerazione della congruita dei
risultati attesi in rapporto all'impegno finanziario che ancora dovra essere sostenuto.

Uditori

Per un numero non superiore al 20% degli allievi previsti nel progetto approvato, ¢
ammessa la presenza di uditori 1 quali, in tale veste, non possono essere oggetto di
rendicontazione finale.

Gli uditori devono possedere tutti i requisiti richiesti per I'utile partecipazione all’attivita
formativa ed avere positivamente superato le prove di selezione.

L’allievo uditore non ha diritto all'indennita di frequenza, né ai rimborsi per
vitto/alloggio e trasporto; deve essere assicurato contro i rischi di infortunio la cui spesa
¢ a carico del beneficiario.

In caso di defezione di un allievo “titolare”, I'uditore puo subentrare con tale veste e, in
questa eventualita, essere oggetto di rendicontazione dalla data del subentro. Perché cio
possa avvenire, l'uditore deve aver registrato quotidianamente la propria presenza
sull’apposito registro. Ricevera, quindi, I'indennita di frequenza dal momento in cui
diventa titolare.
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Qualora poi l'uditore sia rimasto tale per tutta la durata del corso ed abbia assicurato una
presenza non inferiore al 80% della durata del corso medesimo, puo essere ammesso agli
esami e ricevere 'attestato finale previsto.

A tal fine, I'allievo uditore deve essere inserito regolarmente nel registro delle presenze e
nei riepilogativi mensili delle presenze.

Condizioni per la partecipazione a corsi di qualificazione e specializzazione

I allievo che abbia conseguito una qualifica professionale non puo partecipare, nei 12
mesi successivi alla data degli esami finali, ad un altro percorso comportante il rilascio di
un ulteriore attestato di qualifica professionale, salvo deroga in casi debitamente motivati
ed autorizzati dalla Regione.

I’accesso ai percorsi di specializzazione ¢ ammesso solo in presenza di una qualifica
professionale e di una qualifica lavorativa.

Condizioni per la partecipazione di dipendenti pubblici ad attivita cofinanziate

Il Programma Operativo Regionale prevede interventi formativi rivolti al personale della
Pubblica Amministrazione. Nell’ambito di questi interventi la partecipazione dei
dipendenti pubblici alle attivita ¢ regolata dalle modalita stabilite nei relativi avvisi.

Non sono ammissibili i costi relativi alle ore di partecipazione del personale dipendente
della P.A. alle attivita formative, fatta eccezione per i costi di eventuali trasferte fuori
dalla sede di lavoro ammissibili nei limiti previsti dal contratto di riferimento.

Condizioni per ’accesso a percorsi formativi individuali

Con esclusivo riferimento alle attivita formative a carattere individuale e rientranti nella
classe “Azioni rivolte alle persone”, tipologia di azione “work experience”, si stabilisce
quanto segue:

a) clascun avviso pubblico indica il titolo di studio richiesto per la partecipazione alle
aziont;

b) la presenza degli allievi presso gli organismi ospitanti ¢ cosi disciplinata:

- gli organismi con numero di dipendenti compreso tra 0 e 5 non possono ospitare piu di
1 allievo;

- ¢gli organismi con numero di dipendenti compreso tra 6 e 19 possono ospitare
contemporaneamente non piu di 2 allievi;

- gli organismi con numero di dipendenti superiore a 19 unita possono ospitare
contemporaneamente non piu di 3 allievi. In tal caso, qualora 'azienda dimostri di
disporre di un numero sufficiente di dipendenti, da poter affiancare alle persone che
stanno svolgendo una work experience, e di avere gli spazi fisici, rispondenti ai requisiti
previsti in materia di sicurezza ed igiene sui posti di lavoro, in sede di valutazione dei
progetti, si potra eventualmente considerare I'incremento del numero di partecipanti al di
sopra delle tre unita;

- qualora 'organismo ospitante sia un’impresa con piu unita produttive, si fa riferimento
ai dipendenti dell’'unita produttiva interessata;
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c) il progetto deve contenere il nominativo dell’allievo. La sua sostituzione ¢ ammissibile
quando:

- siano adeguatamente motivate le cause che non consentono la partecipazione del
soggetto individuato al progetto;

- il soggetto subentrante sia in possesso dei requisiti richiesti nell’avviso;

- la sostituzione intervenga prima dell’avvio dell’attivita in senso stretto o, comundque,
entro il primo 20% dell’attivita formativa.

Lattivita formativa potra essere erogata e fruita anche attraverso Voucher Formativi e
Voucher di servizi, che saranno disciplinati da apposito atto.

5. PARTE SECONDA: LE PROCEDURE

Le operazioni cofinanziate a valere sul FSE si differenziano in funzione di due criteri:

— della titolarita della responsabilita gestionale;

— della classe di operazioni.

In relazione al primo criterio, distinguiamo due forme di responsabilita gestionale:

1. operazioni a titolarita del’ Amministrazione che gestisce il Programma;

2. operazioni a regia dell’Amministrazione che gestisce il Programma.

In relazione al secondo criterio, al fine del raggiungimento degli obiettivi previsti dal

P.O. della Regione Campania, possono essere distinte diverse tipologie di operazioni:

» Operazioni che hanno come destinatari le “persone”, ovvero che sono finalizzate a
tinanziare attivita e servizi per:

- Interventi formativi per occupati e inoccupati

- Interventi di formazione orientativa

- Attivita di consulenza orientativa

- Work esperience

- Servizi ed attivita di accompagnamento per sostenere 'inserimento lavorativo e/o
inclusione sociale (come ad esempio il sostegno all’accesso ai servizi di
conciliazione e cura attraverso strumenti quali i voucher formativi e di servizi)

- Sovvenzioni ad operazioni di genere imprenditoriale, latu sensu, (come ad
esempio nuova imprenditoria, aiuto all’occupazione ecc.)

» Operazioni che hanno come finalita il rafforzamento e lo sviluppo del “sistema di
istruzione — formazione - lavoro”, prevedendo, sebbene non necessariamente in
modo esclusivo, 'acquisizione da parte di un operatore di mercato di beni e/o servizi
volti a sostenere lo sviluppo del sistema e degli attori che lo compongono.

» Operazioni volte ad acquisire prestazione sul mercato per 'assistenza tecnica e la
valutazione alla programmazione del FSE.

In generale, pertanto, possiamo distinguere le operazioni in:

- Setvizi

- Sovvenzioni

- Aiuti
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Servizi
I servizi sono una prestazione di attivita, che si sostanzia in contratti a titolo oneroso,
conclusi per iscritto tra uno o piu operatori economici € una o pit amministrazioni
aggiudicatrici, per ottenere, contro pagamento di un prezzo, la fornitura di un bene
mobile o immobile, 'esecuzione di lavori o la prestazione di servizi.
11 Codice dei Contratti Pubblici di Lavori, Setvizi e Forniture, di cui al D. Lgs. 163/2000,
emanato in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE (di seguito, il Codice)
accorpa in un unico testo la disciplina degli appalti pubblici di servizi, forniture e lavori,
nonché la disciplina relativa alle concessioni, sia con riguardo alle procedure di gara
sopra soglia comunitaria sia alle procedure sotto soglia, sia con riguardo ai settori
ordinari sia a quelli speciali.

L’art. 3 del Codice fornisce alcune importanti definizioni, in particolare:

— “contratti pubblici”, stabilendo che “sono i contratti di appalto o di concessione
aventi per oggetto 'acquisizione di servizi o di forniture, ovvero I'esecuzione di opere
o lavori, posti in essere dalle stazioni appaltanti, dagli enti aggiudicatori, dai soggetti
aggiudicatori”;

— “appalti pubblici”: “sono i contratti a titolo oneroso, stipulati per iscritto tra una
stazione appaltante o un ente aggiudicatario e uno o piu operatori economici, aventi
per oggetto 'esecuzione di lavori, la fornitura di prodotti, la prestazione di servizi
come definiti dal codice, contro il pagamento di un prezzo”.

Sovvenzioni

Le sovvenzioni sono forme di finanziamento del FSE (art. 11 del reg. 1081/006), che si
sostanziano in contributi diretti a finanziare un’operazione destinata a promuovere la
realizzazione di un obiettivo che si iscrive nel quadro di una politica comunitaria,
nazionale e regionale oppure il funzionamento di un organismo che persegue uno scopo
di interesse generale o un obiettivo che si iscrive nel quadro di una politica comunitaria,
nazionale e regionale.

In termini tipologici, la sovvenzione puo avere natura globale o individuale.

Nel primo caso (sovvenzioni globali) si fa riferimento ad un insieme coordinato di
operazioni programmate per il raggiungimento degli obiettivi strategici del PO cosi come
previsto dall’art. 42 del regolamento 1083/06 che viene delegato ad un organismo
intermedio (OI) diverso dall’Autorita di Gestione ovvero dal’Amministrazione
Regionale.

Nel secondo caso (sovvenzioni individuali) si fa riferimento al finanziamento delle
singole operazioni da realizzare per il conseguimento degli obiettivi specifici di ciascun
asse del PO, come ad esempio finanziamento, ad imprese o ad enti accreditati, per la
realizzazione di attivita formative e di work-experience, erogazione di voucher
formativi o di servizio alle categorie di destinatari individuate nei PO, erogazione alle
imprese di aiuti al’occupazione, laddove compatibili con la disciplina comunitaria dei
regolamenti di esenzione o a specifici regimi di aiuti notificati.
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Appare opportuno evidenziare come lattivazione di strumenti volti ad attuare il

principio della concentrazione della spesa, realizzando cio¢ azioni complesse ad elevato

impatto e che possono essere funzionali al conseguimento di pit obiettivi specifici anche
ricadenti in assi diversi del P.O., possa essere attuata sia mediante sovvenzioni individuali
che mediante sovvenzione globale.

Nel primo caso, attraverso opportuni meccanismi di selezione di evidenza pubblica

verranno selezionate le operazioni, che potranno anche essere in patte a titolarita e/o a

regia regionale.

Nel secondo caso, strumenti di concentrazione attuati mediante sovvenzione globale, il

processo vertera prevalentemente sulla fase di definizione del programma di intervento e

di selezione del’Organismo Intermedio incaricato di realizzarlo.

In termini conclusivi, si puo evidenziare come affianco alle sovvenzioni non

rimborsabili, ovvero contributi finanziari diretti ai beneficiari senza obbligo di

restituzione, sussistano le sovvenzioni rimborsabili di cui all’art. 11 del regolamento

1081/2006 (come ad esempio microcrediti o altri strumenti di ingegneria finanziatia —

e.g. presti d’onore - soggetti a restituzione) ancorché queste ultime abbiano una rilevanza

limitata nell’ambito dei P.O.

Un elemento peculiare della sovvenzione ¢ che, la stessa, non puo avere come oggetto o

come effetto un profitto per il beneficiario.

Tale peculiarita determina due effetti particolarmente importanti allorquando vengono

concesse le sovvenzioni:

1. la necessita di individuare chiaramente il beneficiario della sovvenzione;

2. la necessita di documentare, da parte del beneficiario, in maniera puntuale i costi,
diretti ed indiretti, sostenuti nell’ambito dell’operazione rispetto a cui viene erogata la
sovvenzione, fermo restando leventuale possibilita di rendicontazioni forfettarie
laddove specificamente previsto dal Regolamento 1081/20006.

Aiuti

Orientamenti in materia di aiuti a finalita regionale 2007-2013 (2006/C 54/08)

Gli orientamenti definiscono le norme per la concessione degli Aiuti, in particolare per
scegliere le regioni ammissibili e per determinare 'entita massima consentita per tali Ajuti
a finalita regionale.

Gli Orientamenti, nel riproporre limpostazione del precedente periodo di
programmazione, introducono un’importante novita in merito al calcolo dell’intensita di
aiuto.linfatti, essa viene calcolata esclusivamente in ESL e non piu in ESN e ESL.

In sintesi, 1 nuovi Orientamenti, prevedono, per I'Italia:

la riduzione del tetto massimo di popolazione ammissibile agli aiuti a finalita regionale
(87.3.a e 87.3.c)

la riduzione delle intensita di aiuto applicabili alle regioni pit svantaggiate, peraltro
espresse in ESL (equivalente sovvenzione lordo) anziché in ESN (equivalente
sovvenzione netto)
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la riduzione della popolazione ammissibile alla deroga 87.3.c, la modifica della intensita
di aiuto applicabili, e la variazione dei criteri di determinazione delle aree ammissibili

la previsione di una quota addizionale (+5,6%) di popolazione ammessa alla deroga di
cui all’art. 87.3.c del Trattato per un periodo transitorio (2 anni)

la previsione di regole transitorie per le regioni in phasing out per “effetto statistico” e
per “crescita economica’”

maggiorazioni, differenziate per aiuti concessi a piccole e medie imprese (rispettivamente
+20 per cento ESL e +10 per cento ESL rispetto alle intensita di base previste per le
grandi imprese)

la riduzione, soltanto per le PMI, da 5 a 3 anni dell’obbligo di mantenimento
dell'investimento agevolato nell’area svantaggiata

aiuti alle piccole imprese di nuova e creazione (newly created)

Reg. CE n. 1628 del 24 ottobre 2006

“Relativo all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli aiuti di Stato per
investimenti a finalita regionale”

Il Regolamento (CE) n. 1628/2006 stabilisce 'esenzione dall’obbligo della notifica alla
Comunita Europea del Trattato per quei regimi trasparenti di aiuti per investimenti a
finalita regionale; per regimi trasparenti si intendono quelli per i quali ¢ possibile
calcolare esattamente ed ex ante I'equivalente sovvenzione lordo come percentuale della
spesa ammissibile senza dover effettuare valutazioni di rischio. I regimi che utilizzano
garanzie statali sono considerati trasparenti se, prima dell’ applicazione del regime e
dopo I'adozione del presente regolamento, il metodo utilizzato per calcolare I'intensita di
aiuto della garanzia statale ¢ stato notificato, con esito positivo, alla Commissione; gli
aiuti compresi in misure a favore del capitale di rischio non sono considerati trasparenti.
Reg. n. 1998 del 15 dicembre 2006

“Relativo all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli aiuti d’importanza minore
«de minimisy”

Gli aiuti che soddisfano le condizioni stabilite nel Regolamento devono considerarsi
come aiuti che non corrispondono a tutti i criteri dell’articolo 87, paragrafo 1, del trattato
e non sono pertanto soggetti all’obbligo di notifica di cui all’articolo 88, paragrafo 3; gli
stessi vengono infatti definiti quali aiuti d zmportanza minore.

Le principali caratteristiche della nuova regola "de minimis" sono le seguenti: I'importo
complessivo degli aiuti "de minimis" concessi ad una medesima impresa non deve
superare i 200.000 euro nell'arco di 3 esercizi finanziari; I'importo complessivo degli aiuti
"de minimis" concessi ad un'impresa attiva nel settore del trasporto su strada non deve
superare 1 100.000 euro nell'arco di 3 esercizi finanziarijtali massimali si applicano a
prescindere dalla forma dell'aiuto "de minimis" o dall'obiettivo perseguito e a prescindere
dal fatto che l'aiuto concesso dallo Stato membro sia finanziato interamente o
parzialmente con risorse di origine comunitaria; Il periodo viene determinato facendo
riferimento agli esercizi finanziari utilizzati dall'impresa nello Stato membro interessato.

Carta degli aiuti di stato 2007 /2013
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Conformemente al punto 100 degli Orientamenti, ciascuno Stato membro ha notificato
alla Commissione, ai sensi dell'articolo 88, paragrafo 3, del trattato, un'unica carta degli
aiuti di Stato a finalita regionale, relativa all'intero territorio nazionale che restera in
vigore per il periodo 2007-2013.

Inoltre, secondo quanto indicato al punto 101, la Carta degli aiuti di Stato a finalita
regionale, approvata con decisione del 28 novembre 2007, ¢ stata pubblicata nella
Gazzetta ufficiale dell'Unione Europea e viene considerata parte integrante degli
Orientamentt.

Comunicazione della Commissione (2006/C 323/01)

“Disciplina comunitaria in materia di aiuti di stato a favore di Ricerca, Sviluppo e
Innovazione”

Il testo analizza gli obiettivi e le politiche riguardanti gli aiuti in materia di Ricerca,
Sviluppo e Innovazione”, ne detta il campo di applicazione, le condizioni di
compatibilita.

La disciplina ¢ utilizzata ai fini dell'esame degli aiuti alla ricerca, sviluppo e innovazione
notificati alla Commissione.

Orientamenti comunitari sugli aiuti di stato destinati a promuovere gli
investimenti in capitale di rischio nelle piccole e medie imprese (2006/c 194/02)
Il testo analizza Pesperienza in materia di aiuti di Stato a favore del capitale di rischio,
riporta la valutazione comparata degli effetti positivi e negativi degli aiuti di Stato a
favore di investimenti in capitale di rischio”, ne detta il campo di applicazione, le
condizioni di compatibilita.

In particolare la Commissione applichera le disposizioni degli orientamenti a tutte le
misure di aiuto a favore del capitale di rischio notificate.
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I/ ciclo di vita delle operagioni cofinangiate dal Fondo Sociale Europeo 2007-2013

PROCEDURE PRESENTAZIONE, FIRMA GESTIONE PROCEDURALE
DI ISTRUTTORIA E CONTRATTO O DELL’INTERVENTO CONCLUSIONE
ACCESSO VALUTAZIONE ATTO DI DELL’INTERVENTO
DEI PROGETTI CONCESSIONE GESTIONE FINANZIARIA
DELL’INTERVENTO

‘ MONITORAGGIO PROCEDURALE DELL’INTE ~ RVENTO ‘

‘ MONITORAGGIO FISICO DELL’INTE RVENTO ‘

‘ MONITORAGGIO FINANZIARIO DELL'INTERVENTO ‘

‘ CONTROLLO DI I LIVELLO E RENDICONTAZIONE ‘

\ CERTIFICAZIONE DELLA SPESA \

5.1 Procedure di accesso

I principi generali posti a garanzia della correttezza della spesa al FSE impongono alle
Amministrazioni responsabili dei PO di assicurare il ricorso a procedure di evidenza
pubblica per selezionare le operazioni ammissibili, cosi come previsto dall’articolo 3 del
Regolamento n. 1081/20006.

In linea generale, allinterno delle procedure di evidenza pubblica adottate
dall’ Amministrazione, distinguiamo:

- affidamenti di natura concessoria;

- affidamenti di natura contrattuale.

5.1.1 Affidamenti di natura concessotria

Nelle concessione di sovvenzioni, la procedura di affidamento ¢ caratterizzata da un
avviso pubblico o dalla c.d. “chiamata di progetti”, in cui sono predeterminati e resi
pubbliche le finalita perseguite con lerogazione delle sovvenzioni e dei contributi e
disciplinate le modalita di presentazione delle candidature, selezione delle stesse,
erogazione ed eventuale revoca dei finanziamenti. (art. 12 L. 241/90).

Il rapporto tra PAmministrazione ed il Soggetto attuatore risulta regolato da un atto
unilaterale di natura concessoria; i Soggetto diventa cosi beneficiario di un
finanziamento per lo svolgimento di un’attivita finalizzata al raggiungimento di un
obiettivo di interesse generale fissato dall’ Amministrazione.

L’ Amministrazione ricorre sempre a procedure aperte di selezione dei progetti relativi ad
attivita formative. L’accesso ai finanziamenti per le attivita formative, fermo restando il
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rispetto delle norme in materia di concorrenza, avviene nel rispetto delle norme
comunitarie, nazionali e regionali previste per il sistema di accreditamento.

Nel caso in cui I'avviso sia finalizzato alla selezione di programmi complessi nell’ambito
di strumenti volti ad attuare il principio della concentrazione della spesa, lo stesso deve
prevedere anche la disciplina relativa alle modalita di sviluppo delle singole operazioni
che andranno a comporre il programma.

Nel caso di attivazione di strumenti volti ad attuare il principio della concentrazione della
spesa non attuati mediante sovvenzione globale, il processo per la concessione delle
sovvenzioni deve selezionare i programmi di intervento, anche con un processo a due
stadi che possa prevedere una programmazione preliminare e una esecutiva, a valle del
quale verra predisposto il finanziamento delle singole operazioni in cui si articola il
programma.

5.1.2 Affidamenti di natura contrattuale

Le azioni di natura contrattuale danno luogo all’affidamento di appalti pubblici cosi
come previsto dal D.Lgs. n. 163/06 Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi
e forniture e s.m.i. Il processo si avvia con I'emanazione di un bando opportunamente
pubblicizzato e corredato degli allegati (capitolato tecnico e/o disciplinare tecnico di
appalto) necessari, per un verso, per governare le operazioni di selezione e di erogazione
e, per laltro, per definire le caratteristiche sostanziali e gli standard minimi che i
prestatori dell’appalto devono assicurare nella fornitura. II principio generale di
riferimento per tutte le procedure ¢ costituito dall’evidenza pubblica, il cui scopo ¢
quello di garantire la competizione tra piu concorrenti per consentire alla Pubblica
Amministrazione di confrontare diverse offerte ed individuare il miglior offerente.

5.1.3 Criteri di selezione delle operazioni

Conformemente all’art. 65 del Regolamento 1083/20006, le operazioni cofinanziate sono
selezionate sulla base dei criteri approvati dal Comitato di Sorveglianza del PO, di cui la
Giunta Regionale ne ha preso atto con Delibera n. 935 del 30/05/2008.

5.2 Procedure di attuazione

Una volta selezionata la singola operazione, prima di poter beneficiare del finanziamento

del PO dovranno essere effettuati i controlli finalizzati a dare atto della rispondenza ai

criteri di selezione approvati e a verificare 'aderenza delle operazioni alla normativa

nazionale e comunitaria.

Quando i controlli amministrativi relativi alla fase di ammissione a finanziamento di una

operazione sono ultimati con esito positivo, viene redatto il decreto di ammissione a

tinanziamento con il quale:

- viene dato atto del riscontro positivo dei controlli effettuati;

- vengono impegnati i fondi necessari dal capitolo di bilancio appositamente istituito
per i singoli Obiettivi Operativi del Programma;
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- viene approvato lo schema di contratto o I'atto di concessione riportante gli obblighi
cui il beneficiario deve ottemperare per fruire del finanziamento in oggetto.

5.2.1 Attuazione delle operazioni in regime concessorio

Per quanto riguarda le operazioni in regime concessorio, l'affidamento si formalizza
attraverso la sottoscrizione dell’atto di concessione riportante gli obblighi e le condizioni
di erogazione del finanziamento. I Amministrazione competente provvede ad emanare
I'atto per il pagamento dell’anticipo secondo le modalita di seguito descritte.

Al fini del riconoscimento della spesa, per ciascuna operazione o progetto, i beneficiari
presentano l'offerta progettuale seguendo lo schema di “piano finanziario dei costi”,
che definisce un insieme di voci di spesa coerenti con il quadro dei costi ammissibili.

Il preventivo delle spese approvato puo essere variato una volta sola nel corso
dell’attuazione del progetto. In particolare, potrebbe nascere la necessita di dover variare
la composizione del preventivo presentato, e cio¢ spostare risorse da una macrovoce ad
un’altra. In tal caso, la variazione puo essere effettuata una sola volta, e soltanto tra due
macrovoci. Tale variazione potra essere effettuata esclusivamente e tassativamente nei
limiti del 20% della voce di importo inferiore tra le due macrovoci tra le quali si sta
effettuando lo spostamento.

La microvoce “indennita allievi/mancato reddito allievi occupati”, non puo essere
modificata in nessun caso, neppure qualora il numero dei partecipanti si riduca durante il
corso dell’attivita formativa. In questo caso si genereranno delle economie che non
potranno essere riutilizzate in alcun modo, a meno che non si verifichi la necessita di
riparametrare il finanziamento per una riduzione del numero degli allievi in sede di inizio
Ccorso.

La variazione del preventivo deve essere adeguatamente motivata e comunicata
al’ Amministrazione competente che procedera ad autorizzazione formale.

Anche Dlaccensione di nuove microvoci deve essere motivata e autorizzata
dal’ Amministrazione competente , che avra obbligo di rispondere entro e non oltre 7
giorni dalla data della richiesta.

In avvio di progetto, qualora le attivita formative inizino con un numero inferiore di
partecipanti rispetto al progetto approvato e/o la riduzione dei partecipanti si registra
entro il compimento del 20% delle ore di corso, I'ente dovra procedere alla
riparametrazione del finanziamento.

La riparametrazione del finanziamento sara effettuata con la seguente modalita:

Costo totale riparametrato = costo/ora allievo*n® di ore di corso*n® allievi effettivi.

Il parametro finanziario unitario di riferimento per le attivita formative ¢ il costo
ora/allievo.

Il costo ora/allievo massimo ammissibile in sede di presentazione dei progetti deve
rientrare nei seguenti limiti massimi:

- attivita formative rivolte a disoccupati: € 14,00,

- attivita formative rivolte ad occupati: € 16,00.
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L’Amministrazione Competente puo definire nell’avviso, e con adeguata motivazione,
parametri superiori nei seguenti cast:
- attivita connotata da particolari elementi di innovativita e specificita;
- attivita con rilevante o esclusiva partecipazione di soggetti svantaggiati secondo la
definizione contenuta nel POR.
La modalita per calcolare il costo totale dell’attivita formativa (al netto del finanziamento
privato) ¢ la seguente:
Costo totale = costo/ora allievo*n® di ore corso previste*n® allievi previsti.
In relazione alle attivita formative, 1 soggetti beneficiari dei finanziamenti ed attuatori
degli interventi, entro i termini previsti dall’atto di concessione, dovranno iniziare le
attivita preliminari (stesura, predisposizione e diffusione dell’avviso per la selezione degli
allievi, convocazione ordine docenti, preparazione test di ingresso, selezione allievi, ecc.)
e le attivita in senso stretto. E’ fatto obbligo ai soggetti attuatori, prima di dare avvio alle
attivita corsuali, di istituire 1 registri, la cui validita giuridica e funzionale ¢ subordinata
alle preventive vidimazioni. Per gli Enti attuatori privati la vidimazione del registro dovra
essere effettuata presso gli STAP territoriali oppure da un pubblico ufficiale. In caso di
attivita a regia regionale, le vidimazioni dei registri saranno effettuate dal Beneficiario
Finale delle operazioni. Per gli Enti Pubblici, per gli Istituti Scolastici e le Universita, la
vidimazione potra essere effettuata dal dirigente scolastico, dal segretario comunale, dal
preside di facolta o da dirigenti responsabili. I registri amministrativo/contabili, sia pet
gli enti attuatori privati sia pubblici, saranno numerati e vidimati a cura dei Soggetti
attuatori. In caso di vidimazione successiva alla partenza effettiva dell’attivita corsuale, la
decorrenza reale dell’attivita riconosciuta sara quella della data di vidimazione del
registro.
Il Soggetto attuatore entro 7 giorni dall’avvio delle attivita corsuali ha 'obbligo di
trasmettere, secondo 1 modelli esemplificati allegati al presente Manuale, i seguenti
documenti:

- modello Inizio Corso completo di planning didattico

- scheda riassuntiva del corso;

- programma di insegnamento

- scheda riassuntiva del personale docente;

- scheda riassuntiva del personale non docente.
A supporto del Soggetto Attuatore ¢ stata predisposta anche la seguente modulistica, la
cui trasmissione avverra utilizzando il sistema unico di monitoraggio informatico in via
di predisposizione da parte dell’Autorita di Gestione.

- elenco partecipanti;

- orario settimanale;

- registro classe frontespizio;

- foglio firme (aula);

- foglio firme (stage);

- prospetto presenze allievi;
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- prospetto presenze docenti;

- autocertificazione dipendenti;

- allievi che usufruiscono del servizio di trasporto;

- allievi che usufruiscono del servizio mensa per le attivita di stage;

- esempio di piano finanziario.
In base alle specificita attuative delle singole operazioni, 'avviso potra ulteriormente
specificare la modulistica utile alla gestione delle attivita, dandone comunicazione
all’Autorita di Gestione e all’ Amministrazione competente.
Tutta la documentazione prevista per lattivita formativa dovra essere sottoscritta dal
legale rappresentante dell’Ente o Azienda, o dal responsabile dell’attivita
preventivamente designato dall’Ente, e puo essere trasmessa o con raccomandata A/R
(fa fede il timbro postale), via fax per comunicazioni preventive e urgenti, o consegnata a
mano all’Amministrazione competente ed all’Autorita di Gestione secondo le modalita
indicate nell’atto di concessione. Gli adempimenti indicati devono garantire il controllo
didattico e contabile mediante il conteggio delle ore di docenza e di frequenza. Questi
dati dovranno essere poi riportati in appositi riepiloghi schematici. La mancata
annotazione di tali dati puo costituire motivo di sospensione del corso e I'applicazione
della normativa comunitaria prevista per le irregolarita. I suddetti allegati vanno
conservati presso la sede di svolgimento del corso per gli eventuali controlli.
Al fine di consentire la rilevazione sistematica dei dati relativi all’avanzamento
tinanziario, fisico e procedurale dei singoli progetti e dell'intero Programma Operativo, il
Soggetto Beneficiario dell’intervento ¢ obbligato a certificare tutti i dati richiesti
dal’Amministrazione competente per il monitoraggio fisico e finanziario, in base alle
prescrizioni previste nel presente Manuale e nei dispositivi di attuazione.
Per il monitoraggio fisico il beneficiario rispettera 1 seguenti termini:

- Entro 7 giorni dall’inizio delle attivita formative in senso stretto verra comunicato

il monitoraggio fisico iniziale;
- Entro 7 giorni dalla conclusione delle attivita formative in senso stretto verra
comunicato il monitoraggio fisico finale.

Per il monitoraggio finanziario si rispetteranno le date e le modalita di seguito nel
paragrafo relativo alle procedure di verifica.

5.2.1 Attuazione delle operazioni in regime contrattuale

Una volta esperita la procedura di aggiudicazione della gara, l'affidamento in regime
contrattuale si formalizza attraverso la firma di un contratto riportante gli obblighi cui il
beneficiario deve ottemperare per fruire del finanziamento in oggetto.

Prima della sottoscrizione del contratto, 'aggiudicatario deve produrre una Fideiussione
e la documentazione necessaria in relazione a disposizioni normative o del bando di gara,
compresa la cauzione definitiva. Una volta pervenuta la documentazione amministrativa,
contabile e tecnica, ’Amministrazione competente verifica la coerenza dell’operazione
con i criteri di selezione delle operazioni approvati in Comitato di sorveglianza e con la
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normativa comunitaria, nazionale e regionale, convoca il rappresentante legale del
soggetto aggiudicatario per la sottoscrizione del contratto e inserisce I'anagrafica del
progetto nel realizzando sistema di monitoraggio regionale.

Una volta sottoscritto il contratto I'aggiudicatario puo chiedere Perogazione dell’anticipo
secondo le modalita di seguito descritte e ’Amministrazione competente, impegnati i
fondi necessari dal capitolo di bilancio appositamente istituito, procede all’atto di
pagamento.

Durante la realizzazione dell’operazione I’Amministrazione competente riceve
periodicamente dall’attuatore gli stati di avanzamento lavori accompagnati dalle relative
domande di rimborso (fatture). Sulla base degli stati di avanzamento lavori e delle
domande di rimborso PAmministrazione competente ordina il pagamento della fattura e
alimenta il sistema unico di monitoraggio regionale con 1 dati di avanzamento fisico,
tinanziario e procedurale.

Alla conclusione dell’operazione laggiudicatario chiede I'erogazione del saldo dietro
presentazione di relativa fattura e relazione finale. I’Amministrazione competente
controlla la presenza e regolarita formale della documentazione e inserisce 1 dati fisici e
procedurali nel realizzando sistema regionale unico di monitoraggio ai fini della
predisposizione del pagamento del saldo.

5.3 Procedure di verifica delle operazioni

Le verifiche di cui all’articolo 60 lettera b) del Regolamento (CE) n. 1083/2006
configurano i cosiddetti controlli di primo livello, ovvero i controlli da esercitare in
concomitanza con la gestione dellintervento e diretti a verificare la corretta esecuzione
delle operazioni gestionali.

L’art. 13 del Regolamento 1828/20006, recante norme di attuazione del Regolamento
1083/20006, stabilisce che “le verifiche che 'autorita di gestione ¢ tenuta ad effettuare a
norma dell’articolo 60, lettera b) del regolamento (CE) n. 1083/2006 riguardano, a
seconda del caso, gli aspetti amministrativi, finanziari, tecnici e fisici delle operazioni”.
L’Autorita di Gestione ha il compito di effettuare le verifiche delle operazioni di cui
all’art. 60 lettera b) del Regolamento CE n. 1083/2006: tali verifiche configurano i
controlli di primo livello, ovvero i controlli da esercitare in concomitanza con la gestione
dell’intervento e diretti a verificare la corretta esecuzione delle operazioni gestionali e
devono riguardare gli aspetti amministrativi, finanziari, tecnici e fisici delle operazioni.

Le verifiche hanno lo scopo di accertare che le spese dichiarate siano reali e conformi
alle norme comunitarie e nazionali, che 1 prodotti o 1 servizi siano stati forniti
conformemente alla decisione di approvazione, che le domande di rimborso del
beneficiario siano corrette.

I soggetti beneficiari/attuatori delle attivita cofinanziate dal FSE nell’ambito del PO
Campania 2007-2013 sono sottoposti ad attivita ispettive e di controllo da parte delle
autorita competenti secondo quanto stabilito dalla relativa normativa e regolamentazione
comunitaria, nazionale e regionale.
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Al fine di garantire la trasparenza delle operazioni e quindi rendere possibile il controllo
da parte dei soggetti competenti, i soggetti beneficiari del finanziamento hanno 'obbligo
di rispettare alcune procedure, sia in termini di tempistica che di produzione di
documentazione.

La trasmissione dei dati inerenti le attivita, a seguito della messa in esercizio del sistema
unico di monitoraggio, avvengono tramite il software di monitoraggio fisico e finanziario
secondo le scadenze previste.

Le verifiche devono altresi comprendere “procedure intese ad evitare un doppio
tinanziamento delle spese attraverso altri programmi nazionali o comunitari o attraverso
altri periodi di programmazione.”

Le verifiche devono includere:

a) verifiche tecnico-amministrative sulla totalita delle operazioni;

b) verifiche in loco, a campione, di singole operazioni.

5.3.1 Istruzioni per la conservazione dei documenti giustificativi di spesa

In linea generale, le istruzioni concernenti il periodo ed il formato con cui devono essere
conservati i documenti giustificativi di spesa concernenti le singole operazioni
cofinanziate dal FSE sono contenute negli atti di concessione/contratti ed altri
provvedimenti ad essi equiparati sottoscritti con i singoli Soggetti Beneficiari.

A tal fine, si precisa che tutti i documenti giustificativi in originali o in copia autenticata o
su supporti comunemente accettati (art. 19, par. 4, del Reg. (CE) 1828/00) relativi alle
spese e alle verifiche del Programma Operativo devono essere tenuti, da parte di tutti gli
attori coinvolti nell’attuazione delle operazioni, a disposizione della Commissione e della
Corte dei Conti, per consentire anche controlli successivi alla conclusione del
Programma, per i tre anni successivi alla chiusura del PO o, in alternativa, per i tre anni
susseguenti alla chiusura parziale.

Gli Organismi Intermedi, in relazione ai compiti loro assegnati, assicurano allo stesso
modo, l'archiviazione e conservazione della documentazione relativa all’operazione e
impongono ai beneficiari/attuatori obbligazioni in tal senso.

5.3.2 Rendicontazione attivita affidate in regime concessorio

Ai sensi dell’art. 13 Reg. (CE) 1828/2000, le verifiche amministrative devono essere
svolte in relazione sia alla certificazione dell’anticipo che ad ogni successiva domanda di
rimborso presentata dal beneficiario/attuatore.

Il sistema di verifica delle operazioni, implementato a seguito dell’approvazione della
DGR n. 1007/05, e seguita dal DD n. 228 del 16/09/2005 relativi alle nuove procedure
per i controllo di I livello, prevede il coinvolgimento di vari soggetti; ma la verifica
amministrativo-contabile, e quindi la rendicontazione in itinere della totalita delle spese
effettivamente sostenute, ¢ di competenza dei Settori Tecnici Amministrativi Provinciali,
che sono incardinati nel’A.G.C. 17 Istruzione, Formazione e Lavoro, area
funzionalmente indipendente dall’Autorita di Gestione garantendo la separazione delle
funzioni ai sensi dell’art. 58 del Regolamento del Consiglio n. 1083/2000.
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Nel caso di operazioni “a regia”, gli Ol devono garantire altresi la separazione delle
funzioni.
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I Settori Tecnici Amministrativi Provinciali hanno il compito di verificare il 100% delle
spese sostenute per ciascun progetto cofinanziato, supportate da documenti probanti e
quietanzati. La verifica dell’ammissibilita e congruenza della totalita delle spese nell’arco
dellintero ciclo di vita di ciascun progetto, avviene attraverso I’accesso al Sistema Unico
di Monitoraggio informatico in via di predisposizione da parte del’AdG.
Il personale del controllo di I livello provvede alla verifica della documentazione
contabile e amministrativa delle spese, presentata dai Soggetti Beneficiari, con cadenza
bimestrale, in sede di rendicontazione ed in particolare deve controllare che le spese
esposte siano:

- pertinenti ed imputabili ad azioni ammissibili;

- effettive;

- riferibili temporalmente al periodo di vigenza del finanziamento e dell’operazione;

- comprovate;

- legittime;

- contabilizzate;

- contenute nei limiti autorizzati e, in generale, ammissibili alla luce della normativa

comunitaria e nazionale.

Il personale incaricato alla rendicontazione viene inserito in team individuati dai dirigenti
det singoli Settori TAP. 1l funzionario STAP gestira i rapporti con i Soggetti Beneficiari
e potra effettuare la rendicontazione in contraddittorio o in assenza del soggetto
beneficiario del finanziamento.
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I funzionari degli STAP procederanno, attraverso 'uso del sistema informatico, alla
validazione o al taglio (quando non ammissibili) delle spese presentate. Nelle more
dell'introduzione del Sistema Unico di Monitoraggio, potranno utilizzare opportuni
strumenti informatici per la conservazione dei dati di monitoraggio e dei verbali che
I’AdG rendera disponibili.

Il verbale verra, invece, redatto esclusivamente in sede di contraddittorio. Una copia di
tali verbali dovra essere inviata al Responsabile di Obiettivo Operativo competente ed
all’Autorita di Gestione. Alla ordinaria modalita di trasmissione in formato cartaceo,
nelle more della messa in esercizio del sistema Unico di Monitoraggio, 1 verbali dovranno
essere opportunamente catalogati e conservati anche in formato elettronico. Al fine di
consentire di codificare le voci di spesa e garantire una verifica amministrativa piu
agevole in relazione allo stato di avanzamento delle spese di ogni operazione sia in fase
di controllo in itinere, sia per le esigenze di rendicontazione finale, I’Autorita di Gestione
allega al presente Manuale la check-list per il corretto svolgimento delle operazioni di
verifica.

Tutto il processo ordinario, trasposto nel sistema informativo a supporto delle attivita di
gestione e controllo delle operazioni cofinanziate nell’ambito del programma 2007 —
2013, tende a garantire massima trasparenza e fluidita nelle modalita di utilizzo.

I Responsabili di Obiettivo Operativo effettuano i controlli tecnico - amministrativo -
contabili propedeutici all’emissione dei decreti di liquidazione, nel rispetto degli esiti
delle veritiche del Controllo di I livello, effettuate dagli STAP.

I Responsabili di Obiettivo operativo inviano all’Autorita di Gestione 1 dati relativi
all’attuazione dell’obiettivo operativo con riferimento alle esigenze di alimentazione
periodica del Sistema di Unico di Monitoraggio e le eventuali irregolarita riscontrate o
I'assenza di irregolarita.

Nel corso della gestione delle operazioni, i Responsabili degli Obiettivi Operativi
alimentano il Sistema Unico di Monitoraggio regionale con i dati di avanzamento
procedurale ad integrazione dei dati di monitoraggio fisico e finanziario prodotti e
comunicati dai beneficiari sulla base dei dispositivi attuativi. Nelle more
dell'introduzione del suddetto sistema, i Responsabili di Obiettivo Operativo, verifica
che siano stati inseriti tutti i dati di monitoraggio sia fisico che finanziario da parte del
Soggetto Beneficiario in appositi format elettronici.

I Responsabili degli Obiettivi Operativi, al fine di attivare il flusso informativo necessario
al monitoraggio ed alla certificazione delle spese al’UE, devono provvedere a
trasmettere al sistema centrale del’AdG, con cadenza bimestrale, suscettibile di
variazioni in senso diminutivo in ragione delle specifiche di dettaglio del sistema in via di
predisposizione, il corredo informativo relativo ad ogni singola operazione.

Nelle more della messa in esercizio del sistema, 1 Responsabili di Obiettivo Operativo
devono garantire il corretto monitoraggio delle operazioni, attraverso l'utilizzo di idonei
formati elettronici.
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Le scadenze utili per la rendicontazione delle spese sono le seguenti:

Date di riferimento della spesa da Data ultima per la consegna della
rendicontare certificazione
28 tebbraio 10 marzo
30 aprile 10 maggio
30 giugno 10 luglio
31 agosto 10 settembre
31 ottobre 10 novembre
31 dicembre 10 gennaio

Contestualmente all’invio dei dati finanziari, secondo le modalita previste nel presente
Manuale e nell’atto di concessione, i soggetti beneficiari si recano presso i Settori Tecnici
Amministrativi Provinciali di riferimento (o presso un altro ufficio indicato nell’Atto di
Concessione) per effettuare la rendicontazione periodica delle attivita, entro 10 giorni
dalla scadenza bimestrale, per la consegna della documentazione da rendicontare.

Al fine di garantire un efficace e costante controllo, la struttura dell’Autorita di Gestione
esercita il monitoraggio dello stato di avanzamento delle iniziative e dei relativi
pagamenti.

Il mancato rispetto dei termini indicati nell’atto di concessione da parte del soggetto
beneficiario comporta il recesso unilaterale della concessione che disciplina I'affidamento
dell’attivita.

Nel caso di ATS e ATI la certificazione deve essere resa dal capofila e deve essere
comprensiva anche delle spese sostenute dagli altri Organismi.

La verifica amministrativo contabile vertera su tre principali criteri:

- controllo totale sul 100% delle spese sostenute per 'azione finanziata;

- controllo sui documenti originali di spesa: non ¢ consentita I’esibizione di copie dei
giustificativi di spesa.

Sara prioritariamente verificata 'aderenza del rendiconto al piano finanziario approvato
e, quindi, Pammissibilita e la riconoscibilita dei costi sostenuti e la loro concordanza con i
documenti giustificativi.

Il progetto approvato comprende il budget che, per il soggetto beneficiario, costituisce
un preventivo di spesa articolato per azioni, macrovoci e sottovoci di costo.

Il piano finanziario approvato deve costituire la base per la formulazione del rendiconto.
Il raffronto fra piano finanziario approvato e consuntivo presentato dal soggetto
beneficiario deve porre gli organi di controllo in grado di effettuare un immediato
raffronto con gli importi preventivati.

Per un corretto riconoscimento dei costi in sede di rendiconto per le attivita formative,
gli stessi devono:

- figurare nell’elenco dei costi ammissibili;

- essere strettamente connessi all’azione approvata e realizzata;
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- essere documentati con giustificativi in originale;

- essere conformi alle leggi contabili e fiscali nazionali;

- essere registrati nel giornale di contabilita generale;

- essere impegnati in un periodo compreso tra la data di approvazione dell’avviso e la
data comunicata come fine progetto;

- essere contenuti nei limiti degli importi indicati nel preventivo approvato;

- essere sostenuti secondo i principi di economia e sana gestione finanziaria;

- rispettare il rapporto costo-benefici;

- essere congrui;

- essere documentati con atti di impegno certi (contratti, fatture, dichiarazioni di
credito,

- documento trasporto ecc.).

Nel caso in cui, a seguito di controllo, siano riscontrate anomalie concernenti la didattica

o la parte amministrativa, i Responsabili di Obiettivo Operativo hanno la facolta di

applicare le seguenti sanzioni:

Revoca del finanziamento per le seguenti difformita:

- mancanza di attivita formativa senza preavviso e senza giustificato motivo;

- difformita nella realizzazione delle attivita rispetto al progetto approvato;

- altre disfunzioni nello svolgimento dell’attivita didattica.

Tagli sulle spese sostenute per le seguenti difformita:

- mancanza, in tutto o in parte, presso la sede ispezionata, della documentazione
relativa all’attivita;

- non corretta tenuta dei registri;

- omesse comunicazioni di assenze e/o sostituzioni di docenti o tutor;

- mancata comunicazione del calendario didattico aggiornato.

5.3.3 Rendicontazione attivita di servizi

Coerentemente con il sistema di controlli descritto nei punti precedenti, il Responsabile
dell’Obiettivo Operativo prima di certificare la spesa sostenuta in qualita di Beneficiario
all’Autorita di Certificazione, attiva le verifiche mediante un soggetto diverso da colui
che gestisce il contratto, nel rispetto dell’art. 13.5 del Reg. (CE) n. 1828/06.

Si precisa che nel caso in cui I’Autorita di Gestione sia anche beneficiario finale, come
nel caso di prestazioni di assistenza tecnica per 'esecuzione dei controlli di gestione,
lattivita di controllo verra affidata ad un dirigente o almeno da un funzionario con
posizione organizzativa diversa, in questo modo il servizio verra svolto da un soggetto
indipendente dall’Autorita di Gestione. Pertanto, ai sensi dell’art. 13.2.a) del Reg. (CE) n.
1828/06, la Struttura competente del controllo effettua le seguenti verifiche
amministrative:

Verifica del primo SAL:
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1. wverifica del rispetto degli step procedurali connessi al tipo di procedura prescelto per
P'acquisizione del servizio e la selezione del soggetto attuatore dell’intervento;

2. verifica della documentazione presentata dal Soggetto attuatore dell’intervento volto

a determinare un giudizio di adeguatezza o meno dei prodotti/servizi

consegnati/eseguiti rispetto alle previsioni contenute nel contratto;

verifiche della correttezza formale della fattura;

4. verifiche della correttezza dell'importo riportato in fattura rispetto a quanto previsto
nel contratto.

Verifica dei SAL intermedi e del SAL finale:

1. wverifica della documentazione presentata dal Soggetto attuatore dell’intervento volto
a determinare un giudizio di adeguatezza o meno dei prodotti/servizi
consegnati/eseguiti rispetto alle previsioni contenute nel contratto;

2. verifiche della correttezza formale della fattura;

3. verifiche della correttezza dell'importo riportato in fattura rispetto a quanto previsto
nel contratto.

In particolare, la documentazione a supporto da verificare ¢ la seguente:

R

- Fattura (come da scadenze e modalita di presentazione indicate negli atti di gara e nel
contratto);

- timesheet dei professionisti coinvolti, ove previsto negli atti di gara e nel contratto;
- Gantt delle attivita programmate e svolte;
- Relazione sullo stato di avanzamento generale del progetto (SAL) cosi articolata:

- descrizione delle attivita svolte e relativi tempi dedicati alle singole attivita, con
Pindicazione delle risorse umane utilizzate;

- descrizione degli output prodotti (caratteristiche specifiche di ogni singolo
output).

Il Responsabile di Obiettivo Operativo (o il Beneficiario Finale diverso dalla Regione per
le operazioni a regia) provvedera ad archiviare nel fascicolo relativo al progetto di
riferimento le copie conformi all’originale della documentazione a supporto della spesa
rendicontata, annullata con il timbro indicante 'importo attribuito al progetto da tenere a
disposizione in caso di controllo da parte del’Autorita regionale, nazionale e
comunitaria.
Nel caso di attivita in cui il beneficiario ¢ diverso dalla Regione Campania,
I’ Amministrazione/Ente di riferimento dovra inviare, alla ricezione delle fatture da parte
degli aggiudicatari del servizio, alla Regione Campania — Responsabile di Obiettivo
Operativo di riferimento ed all’Autorita di Gestione- il riepilogo delle spese certificate
dai soggetti terzi gestori cui demandano la realizzazione delle attivita. Tale dichiarazione
deve essere sottoscritta dal responsabile del procedimento individuato presso
Pente/amministrazione.
Si precisa, infine, che la mancata presentazione di quanto richiesto, potra comportare la
rassegnazione delle risorse da realizzarsi con provvedimento regionale.
11 Beneficiario finale dovra osservare gli adempimenti di seguito elencati:
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stipulare 'idoneo atto amministrativo di affidamento;

raccogliere 1 dati che gli enti, alle scadenze indicate nella convenzione, dovranno
produrre;

controllare e validare i dati contenuti nei documenti presentati attraverso la
verifica della corrispondenza delle informazioni contenute nel progetto esecutivo
con quanto riportato nei documenti giustificativi di spesa presentati;

trasmettere al Responsabile di Obiettivo operativo limporto della spesa
certificata.

Il Beneficiario finale ¢ tenuto, nel rapporto con 1 soggetti aggiudicatari per la
realizzazione delle attivita previste nel progetto approvato, a far rispettare le seguenti
regole, condizioni e procedure:

a)

b)

J

inserire, in modo evidente, il logo dell’Unione Europea, della Repubblica italiana,
della Regione Campania, del soggetto beneficiario del finanziamento/attuatore
dell'intervento, della dicitura “POR Campania FSE 2007-2013”, lo slogan “La tua
Campania cresce in BEuropa” in ogni attivita promozionale, pubblicitari e/o
informativa;

garantire gli adempimenti di tutti gli obblighi assicurativi e previdenziali previsti
dalla normativa vigente, a favore degli eventuali partecipanti alla attivita e dei
propri addetti alla realizzazione dell’attivita;

garantire che le strutture e le attrezzature, sia proprie che di terzi, messe a
disposizione per lo svolgimento delle attivita, corrispondono ai requisiti delle
vigenti normative in materia di idoneita e sicurezza;

garantire il rispetto delle regole di divieto di sub-committenza, totale o parziale, di
attivita connesse alla realizzazione del progetto, cosi come disciplinate dalla
Regione Campania o norme e regolamenti comunitarie e nazionali.

L’eleggibilita delle spese sostenute viene accertata dal Beneficiario finale sulla scorta della
documentazione contabile acquisita ed in conformita alla normativa regionale vigente in
materia.

L’importo del finanziamento effettivamente assentito sara pertanto pari al totale delle
spese sostenute dichiariate eleggibili.

La Regione/altro Beneficiario Finale potra effettuare, in itinere e/o a conclusione delle
attivita, verifiche amministrative e contabili, anche a campione, sui progetti. La
Regione/altro Beneficiario Finale si riserva la facolta di dichiarare non rimborsabili,
parzialmente o totalmente, le spese sostenute nei seguenti casi:

1.
2.

I

ineleggibilita delle spese, accertata in sede di verifica amministrativa e contabile;
mancato rispetto dei termini di presentazione dei rendiconti di monitoraggio e di
certificazione delle spese e/o della relativa documentazione contabile;

mancata osservanza del criterio di cassa nella elaborazione dei rendiconti
periodici;

presentazione di documentazione contabile carente;

mancato rispetto degli obblighi d’informazione e pubblicita.
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5.3.4 Modalita di gestione e rendicontazione degli incarichi diretti

Per la gestione e la rendicontazione degli incarichi dati a persone fisiche direttamente dal
Beneficiario (amministrazione regionale o altre amministrazioni provinciali e comunali), i
Responsabili di Obiettivo Operativo metteranno a disposizione dei format (lettere di
incarico, allegati ecc.) in base ai quali procedere alla formalizzazione dei rapporti di
lavoro.

Il titolare dellincarico avra pertanto un rapporto diretto con il responsabile della
procedura che, per quanto riguarda le attivita a titolarita regionale, corrispondera al
Responsabile di Obiettivo Operativo e nelle attivita a regia regionale sara un responsabile
nominato ad hoc presso 'ente/amministrazione Beneficiario finale.

Il Responsabile del procedimento del Beneficiario Finale diverso dalla Regione (azioni a
regia regionale) provvedera ad inviare I'avanzamento di spesa al Responsabile di
Obiettivo Operativo. Il Responsabile dell’Obiettivo inviera 'avanzamento di spesa (dato
complessivo per le azioni a titolarita e a regia regionale), appositamente certificata
secondo le scadenze all’Autorita di Certificazione trattando ogni incarico come singola
operazione.

5.3.5 Modalita di rendicontazione dei voucher e delle borse di studio

Per la gestione e la rendicontazione di voucher e borse di studio, i Responsabili di
Obiettivo Operativo o 1 Beneficiari Finali per attivita a regia regionale, raccoglieranno i
documenti necessari per la certificazione delle spese. L’assegnatatio del voucher/borsa di
studio consegnera al responsabile del procedimento una dettagliata relazione cui
alleghera 1 documenti giustificativi dell’attivita svolta ed eventuali giustificativi di spesa
(vitto, viaggi e alloggio).

Il Responsabile del procedimento del Beneficiario Finale diverso dalla Regione (azioni a
regia regionale) provvedera ad inviare I'avanzamento di spesa al Responsabile di
Obiettivo Operativo.

Il Responsabile di Obiettivo Operativo inviera 'avanzamento di spesa (dato complessivo
per le azioni a titolarita e a regia regionale), appositamente certificata secondo le
scadenze definite all’Autorita di Certificazione trattando ogni voucher/borsa erogata
come singola operazione.

5.4  Procedure di erogazione dei finanziamenti

Il circuito finanziario si ¢ attivato, a seguito della decisione della Commissione Europea
di approvazione del Programma Operativo, con I'erogazione da parte della Commissione
per quanto riguarda il Fondo Sociale Europeo e del’lGRUE per il Fondo di Rotazione
del prefinanziamento. Tale prefinanziamento, in base a quanto disposto dall’art. 82 del
Reg. (CE) 1083/06, ¢ pari al 5% della partecipazione complessiva dei Fondi al
Programma Operativo Regionale.

L’Autorita di Gestione opera al fine di favorire:

- il funzionamento del circuito finanziario del PO;
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- Pefficienza delle procedure di trasferimento delle risorse finanziarie a tutti i livelli,
al fine di rendere le risorse stesse piu rapidamente disponibili per i beneficiari;

- Pefficienza del sistema contabile a livello regionale, per quanto riguarda in
particolare le relazioni fra I’Amministrazione regionale e gli organismi coinvolti a
vario titolo nell'attuazione finanziaria degli interventi.

5.4.1 Circuito finanziario per ’attuazione delle operazioni
P P

L’erogazione dei fondi avverra previa acquisizione da parte della Regione dei
tinanziamenti nazionali e comunitari con relativa iscrizione nel bilancio regionale.

I Soggetti Beneficiari del PO FSE, in base alle scadenze fissate negli atti di
concessione/ contratti ed altri provvedimenti ad essi equiparati procedono all’inoltro, al
Responsabile di Obiettivo Operativo, delle domande di rimborso.

Il Responsabile di Obiettivo Operativo etfettua i controlli tecnico — amministrativo -
contabili propedeutici all’emissione del decreto di liquidazione, nel rispetto degli esiti
delle veritiche di cui al paragrafo 5.3.

A seguito dell’emissione del decreto, il settore “Entrate e Spese”, effettuata la verifica di
regolarita contabile, provvede all’emissione del mandato di pagamento addebitandolo al
pertinente capitolo di Bilancio.

Il mandato di pagamento viene trasmesso alla Tesoreria Regionale che provvede
all’accredito sul conto corrente del Beneficiario dedicato esclusivamente alla ricezione dei
pagamenti delle operazioni cofinanziate dal PO.

11 tesoriere provvede inoltre a verificare l'esito dell’accredito sul conto del Beneficiario ed
a comunicare gli estremi della quietanza al settore “Entrate e Spese”, che da
informazione dell’avvenuta quietanza al Responsabile di Obiettivo Operativo.

In generale, il finanziamento concesso per la realizzazione delle operazioni di natura
concessoria verra erogato in un massimo di tre soluzioni:

1° anticipazione — I'importo dell’anticipazione ¢ pari al 40% del finanziamento assegnato
e viene erogato, successivamente alla sottoscrizione dell’atto di concessione, su istanza
del beneficiario indirizzata al Responsabile di Obiettivo Operativo di riferimento.

2° anticipazione — 'importo dell’anticipazione ¢ pari al 40% del finanziamento assegnato
e viene erogato su istanza del beneficiario indirizzata al Responsabile di Obiettivo
Operativo, nella quale si dichiari di aver speso e certificato, almeno il 90% della prima
anticipazione ricevuta.

Saldo finale — Il saldo finale, per un importo massimo pari alla differenza tra
finanziamento assentito e anticipazioni eventualmente ricevute, viene erogato, su istanza
del beneficiario, indirizzata al Responsabile di Obiettivo Operativo di riferimento, nella
quale si indichi I'importo del saldo finale spettante, calcolato detraendo dal totale delle
spese eleggibili (comprese quelle ancora da maturare) gli importi ricevuti a titolo di
anticipazione. Nell’istanza di liquidazione del saldo, il beneficiario dovra dichiarare di:

- aver speso e rendicontato almeno il 90% delle anticipazioni ricevute (1° e 2°
anticipazione);
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- aver completato l'intero monte ore delle attivita formative e/o ogni ulteriore attivita
progettuale prevista.

Alla richiesta dei vari acconti da parte del Soggetto Beneficiario del finanziamento, il
Responsabile di Obiettivo Operativo, prima di procedere all’erogazione, ¢ tenuto a
verificare se I'istanza ¢ accompagnata da regolare produzione di polizza fideiussoria e che
sia stato speso e rendicontato almeno il 90% dei precedenti acconti.

Il Beneficiario ¢ tenuto a spendere I'importo percepito a titolo di saldo finale entro 45
giorni dalla erogazione da parte della Regione e a effettuare la rendicontazione finale
delle relative spese entro 1 successivi 10 giorni.

Nel caso in cui gli importi erogati dalla Regione a titolo di anticipazione o di saldo finale
superino il totale delle spese rendicontate e validate (secondo le modalita di cui all’art. 8),
il Beneficiario ¢ tenuto a restituire, entro 15 giorni, il maggiore importo ricevuto — con
bonifico sull’apposito conto della Regione — e a trasmettere la relativa attestazione
bancaria al Responsabile dell’Obiettivo operativo di riferimento e, per conoscenza,
all’ Autorita di Gestione.

In generale, il finanziamento concesso per la realizzazione delle operazioni di natura
contrattuale verra erogato come di seguito indicato:

1° acconto pari al 30% del totale oltre IVA entro 15 giorni dalla firma del contratto o
dell’avvio dei lavori, previa presentazione di regolare fattura da parte del aggiudicatario
dellintervento.

Il rimanente 70% verra erogato in rate trimestrali/semestrali o con la cadenza prevista
dal contratto sottoscritto tra le parti, ciascuna previa presentazione di regolare fattura,
del SAL e degli altri atti previsti dal contratto.

Al fini dell’erogazione del saldo finale, il soggetto aggiudicatario dell'intervento ¢ tenuto
a consegnare una relazione finale di regolare esecuzione.

In merito alle modalita di erogazione dei finanziamenti ulteriori informazioni verranno
fornite nelle procedure di selezione e nei contratti/atti di concessione, coerentemente
con quanto indicato nel Vademecum per la predisposizione di avvisi e bandi e negli altri
format predisposti (allegati al presente manuale).

5.4.2 Contabilita separata

Sia per le operazioni di natura concessoria che quelle di natura contrattuale, il
beneficiario/soggetto aggiudicatario si obbliga ad accendere presso idoneo Istituto
Bancario apposito conto corrente infruttifero sul quale verra accreditato il finanziamento
accordato e dal quale verranno effettuati i pagamenti relativi ai costi del progetto. Le
spese non transitate sul conto corrente dedicato, in sede di rendicontazione, non
verranno riconosciute.
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5.4.3 Archiviazione dei documenti

In coerenza con quanto previsto dall’art. 60 lett. f) del Regolamento Generale, I’Autorita
di Gestione deve predisporre adeguate procedure per far si che tutti 1 documenti relativi
alle spese e agli audit necessari per garantire una pista di controllo adeguata siano
conservati secondo quanto disposto dall'art. 90 (art. 19 del Reg.(CE)1828/2000).

A tal fine si precisa che tutti 1 documenti giustificativi in originale o in copia autenticata
su supporti comunemente accettati (art. 19 paragrafo 4 del Reg.(CE)1828/20006) relativi
alle spese e alle verifiche del Programma Operativo devono essere tenuti, da parte di tutti
gli attori coinvolti nell’attuazione delle operazioni, a disposizione della Commissione e
della Corte dei Conti, per consentire anche controlli successivi alla conclusione del
Programma, per i tre anni successivi alla chiusura del POR o, in alternativa per i tre anni
successivi all'anno in cui ha avuto luogo la chiusura parziale.

Ciascuna articolazione organizzativa dell’AdG/Ol, quindi, deve adoperarsi per assicurare
larchiviazione e conservazione, della documentazione relativa alla gestione
dell’operazione e la documentazione sulle verifiche effettuate, nonché Ia
documentazione di spesa per le operazioni in cui figura come beneficiario.

Per garantire la conservazione dei documenti giustificativi delle spese, ’AdG esplicita gli
obblighi gravanti sui beneficiari delle operazioni, cui essi si sottomettono fin dalla
presentazione dell’istanza di accesso al finanziamento attraverso la sottoscrizione di una
esplicita dichiarazione di assenso alla corretta archiviazione dei documenti in coerenza
con il disposto regolamentare comunitario. Tali obblighi sono assunti sia nel caso di
affidamento in regime concessorio, sia nel caso di affidamento in regime contrattuale.
Oltre ai documenti giustificativi delle spese e alla documentazione relativa alle verifiche
effettuate (check list), I’AdG deve adoperarsi per assicurare Darchiviazione e
conservazione della documentazione relativa alla gestione dell’operazione. Tutte le
informazioni relative all’archiviazione della documentazione gestionale sono declinate
all'interno delle piste di controllo specifiche redatte per ciascuna procedura di accesso a
tinanziamento attivata dall’AdG.

Gli Organismi intermedi, in relazione ai compiti loro assegnati, assicurano allo stesso
modo, cosi come appena descritto per I’AdG, T'archiviazione e conservazione della
documentazione relativa all’operazione e impongono ai beneficiari/attuatori obbligazioni
in tal senso.

6. AZIONI DI INFORMAZIONE E PUBBLICITA

In ottemperanza a quanto previsto dal Regolamento (CE) n. 1083 del 11 luglio 2006 e
dal Regolamento (CE) 1828 dell’8 dicembre 20006, tutti 1 soggetti che intervengono nella
fase di attuazione di un’operazione cofinanziata dal POR Campania FSE 2007-2013,
ciascuno per la propria competenza e ruolo, sono tenuti al rispetto degli adempimenti
degli obblighi in materia di informazione e pubblicita previsti dai dispositivi
regolamentari, generalmente con modalita analoghe a quelle della A.d.G.

Pertanto, gli obblighi derivanti dalle normative comunitarie dovranno essere contenuti in
tutti gli atti di concessione di finanziamenti pubblici (bandi, decreti, contratti, circolari,
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ecc.) alla cui osservanza devono essere impegnati i soggetti finanziati con apposita

dichiarazione di impegno.

Nell’ottica di un sempre piu efficace ed efficiente uso delle risorse comunitarie, tutti gli

strumenti utilizzati per la pubblicizzazione dei progetti (bandi, circolari, pubblicazioni,

manifesti, seminari, annunci, ecc.) dovranno garantire la piut ampia diffusione delle
informazioni sui finanziamenti e la visibilita delle realizzazioni delle attivita cofinanziate
dal Fondo Sociale Europeo.

Responsabilita degli Organismi Intermedi e beneficiari

I soggetti finanziati sono tenuti ad informare il pubblico circa il finanziamento ottenuto

dai Fondi strutturali utilizzando le modalita come di seguito riportate.

1. Inserire in ogni attivita promozionale, pubblicitaria ed informativa (prodotti
editoriali, stampati, digitali, multimediali, interattivi), secondo I’ordine
indicato:

- T'emblema dell’'Unione europea conformemente alle norme grafiche riportate nel
Reg. (CE) 1828/006, nell’Allegato 1 “Regole di base per la composizione
del’emblema e indicazione dei colori standard”, comprensivo della dicitura
“Unione Europea”;

il logo della Repubblica italiana;

il logo della Regione Campania comprensivo della dicitura “Regione Campania”;

il logo dell’Organismo Intermedio e/o beneficiatio;
la dicitura “POR Campania FSE 2007-2013”.
Negli spot televisivi
- all'inizio o alla fine dello spot vanno inseriti 1 loghi, con le relative informazioni
istituzionali, del’Unione FEuropea, della Repubblica italiana, della Regione
Campania, dell’Organismo Intermedio e/o beneficiario, la dicitura “POR
Campania FSE 2007-2013”, lo slogan “La tua Campania cresce in Eurgpa’y
- nel recitato va menzionato: I'iniziativa/il progetto/I’'opera ¢ stato/a realizzato/o
con il cofinanziamento dell’'Unione Europea.
Negli spot radiofonici
- alla fine dell’annuncio va menzionato: liniziativa/il progetto/l'opera ¢ stato/a
realizzato/o con il cofinanziamento del’'Unione Europea.
2. Tutti i documenti relativi alle operazioni, compresi i certificati di frequenza o
altri certificati, devono contenere le informazioni previste al punto 1.
Si precisa che il mancato rispetto delle disposizioni derivanti dagli obblighi e dai vincoli
previsti dal Reg. (CE) 1828/06 in materia di informazione e pubblicita, consente alla
Regione la revoca parziale o totale del finanziamento ottenuto.
In particolare, i soggetti finanziati, oltre a dover osservare quanto previsto per
I'inserimento delle informazioni e dei loghi istituzionali su tutta la documentazione
(anche con il supporto dell’Autorita di Gestione del POR Campania FSE 2007-2013, che

per gli aspetti tecnici provvedera a verificare il rispetto di tali adempimenti), secondo le
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indicazioni sopra riportate, devono, attraverso le attivita di comunicazione, informazione
e pubblicita, assicurare di:

- Aumentare la visibilita;

- Garantire la trasparenza delle informazioni per i beneficiari;

- Permettere la valutazione delle azioni intraprese perché queste possano essere

migliorate e prese ad esempio in futuro.

Inoltre, si ricorda che in ogni azione/attivita di comunicazione ¢ necessatio:

- Indicare in modo chiaro gli obiettivi, il contenuto e le finalita del progetto

approvato;

- Chiarire le opportunita per i destinatari, i cittadini e il territorio;

- Spiegare come si accede a tali opportunita;

- Indicare come e dove si ottengono ulteriori informazioni.
Assistenza tecnica e monitoraggio
Al fine di garantire 'uniformita e lomogeneita delle azioni di comunicazione alle attivita
previste dal Piano di Comunicazione del Programma Operativo FSE, ¢ possibile
utilizzare il supporto dell’Autorita di Gestione del FSE, inviando una e-mail all'indirizzo:
at.fsecomunicazione(@regione.campania.it
Per il monitoraggio e la valutazione relativa all’efficacia e alla qualita delle azioni di
comunicazione realizzate ¢ necessario inviare al’Autorita di Gestione del FSE,
all'indirizzo di posta elettronica sopra indicato, copie in formato cartaceo e digitale dei
materiali prodotti, comprovante il rispetto delle disposizioni comunitarie in materia di
trasparenza, informazione e pubblicita.
Ai fini della verifica dell’applicazione dei Regolamenti comunitari n. 1083/06 e
n.1828/06 dovranno essere fornite in forma elettronica, all’Autorita di Gestione del
POR Campania FSE 2007-2013, all’indirizzo mail infopor(@regione.campania.it:

- TPelenco dei beneficiari-destinatari,

- Iimporto del finanziamento pubblico e le denominazioni delle singole operazioni,
- la documentazione cartaceaa e fotografica comprovante il rispetto delle
disposizioni comunitarie in materia di trasparenza, informazione e pubblicita.

Banca dati Campania Opportunita
Allo scopo di garantire la trasparenza e la visibilita delle operazioni in corso di
realizzazione e d’informare i destinatari delle opportunita offerte dalle politiche di
coesione promosse dall’'Unione Europea e dalla Regione Campania, i soggetti finanziati
dovranno fornire in forma elettronica all’Autorita di Gestione del POR Campania FSE
2007-2013, all'indirizzo mail infopor(@regione.campania.it, i dispostivi di attuazione dei
progetti finanziati al fine di darne pubblicazione e cosi costituire una banca dati

accessibile nelle pagine dedicate al POR Campania FSE 2007-2013.

7. PARTE TERZA: AMMISSISBILITA’ DELLA SPESA
Ai sensi dell’art. 56 c. 4 del Regolamento generale, e nel rispetto dell’art. 11 del
Regolamento (CE) n. 1081/2006 e dell’art. 7 del Regolamento (CE) n. 1080/2000, ¢
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stata approvata dal Consiglio dei Ministri il 19 settembre 2008 la Norma generale
sull’ammissibilita della spesa.
Per la definizione della stessa, in conformita con la struttura programmatoria del Quadro
Strategico Nazionale (approvato con Decisione n. CCI 2007 IT 16 1 UNS 001 del 13
luglio 2007), ¢ stato istituito un gruppo di lavoro sul’ammissibilita dei costi, composto
da rappresentanti delle Amministrazioni regionali e nazionali del FESR e del FSE,
coordinato dal Ministero per lo Sviluppo Economico e dal Ministero del Lavoro. In
considerazione del carattere generale della Norma in materia di ammissibilita della spesa,
la Regione Campania e le Amministrazioni responsabili del Fondo Sociale Europeo
hanno convenuto sull'importanza di definire congiuntamente gli aspetti rilevanti
connessi alla regolarita e all’lammissibilita della spesa delle operazioni finanziate con
risorse pubbliche e rientranti nell’'ambito di intervento del FSE.

Le Regioni hanno, pertanto, definito il Vademecum per la spesa del FSE per la

programmazione 2007-2013. Obiettivo principale del Vademecum ¢ quello di offrire alle

Amministrazioni responsabili dei PO wuno strumento pratico di ausilio e di

accompagnamento nell’amministrazione degli interventi FSE, in maniera complementare

con le altre disposizioni a carattere trasversale.

Il Vademecum, da intendersi come un contenitore di definizioni, principi e criteri

generali nonché come riferimento per l'individuazione di disposizioni e di soluzioni

comuni a questioni e problematiche trasversali che potranno emergere nel corso della
programmazione, costituisce un riferimento per tutti gli attori diversamente coinvolti

della programmazione FSE 2007-2013.

In generale, il costo, per essere ammissibile, deve:

— riferirsi temporalmente al periodo di vigenza del finanziamento del PO e nello
specifico essere sostenuto tra il 1° gennaio 2007 e il 31 dicembre 2015;

— essere pertinente e imputabile, direttamente o indirettamente, alle operazioni eseguite
dai beneficiari, ovvero riferirsi ad operazioni o progetti riconducibili alle attivita
ammissibili del FSE codificate nell’art. 3 del Regolamento n. 1081/20006;

— essere reale, effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovvero le spese devono essere
state effettivamente pagate dai beneficiari nell’attuazione delle operazioni e aver dato
luogo a registrazioni contabili in conformita con le disposizioni normative, ai principi
contabili nonché alle specifiche prescrizioni in materia impartite dall’AdG;

— essere gilustificato da fatture quietanzate o da documenti contabili di valore
probatorio equivalente, salvo il caso previsto all’art. 11 comma 3 del regolamento del
FSE;

— essere stato sostenuto in conformita alle disposizioni comunitarie, nazionali e
regionali, e nel rispetto delle politiche comunitarie in materia di concorrenza e dei
criteri di selezione fissati nell’ambito del Comitato di Sorveglianza.

Secondo quanto ormai consolidato nella prassi della gestione del FSE a livello nazionale

le macrocategorie di costo, in cui si articola il piano finanziario a preventivo e consuntivo

sono:

— preparazione;
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— realizzazione;

— diffusione risultati;

— direzione e controllo interno;

— costi indiretti.

Al sensi dell’art. 11 del Regolamento (CE) n.1081/20006, I’Autorita di Gestione prevede,
per 'ammissibilita dei costi indiretti, una percentuale, pari al 7% di quelli diretti. Si
precisa che ulteriori limitazioni potranno essere previste nelle disposizioni di attuazione
delle singole operazioni.

Le voci di spesa saranno, eventualmente, ulteriormente dettagliate, a seconda delle
diverse attivita, negli specifici dispositivi di attuazione.

7.1  Utilizzo della flessibilita
L’art. 34.2 del Regolamento (CE) 1083/06 “specificita dei Fondi” recita: “Fatte salve le
deroghe previste nei Regolamenti specifici dei Fond, sia il FESR che il FSE possono finanziare, in
misura complementare ed entro un limite del 10% del finanziamento comunitario di ciascun asse
prioritario di un Programma operativo, azioni che rientrano nel campo di intervento dell’altro Fondo, a
condizione che esse siano necessarie al corrvetto svolgimento dell’operazione ¢ ad essa strettamente
collegate”.
A tale indicazione si aggiunge il disposto degli artt. 3.7 e 11.4 del Regolamento 1081/06
(sul Fondo sociale europeo) che, rispettivamente, prevedono:
“In deroga all'art. 34.2 del Regolamento (CE) 1083/06, il finanziamento di misure intese a
conseguire la priorita “inclusione sociale” [...] che rientrano nel campo di applicazione del Regolamento
(CE) n. 1080/ 06 del 5 Iuglio 2006, relativo al FESR, puo essere portato al 15% dell'asse prioritario
interessate” e ““ le norme di ammissibilita enunciate all’art. 7 del Regolamento (CE) n. 1080/ 06 si
applicano alle azioni cofinanziate che rientrano nel campo di applicazione dell’art. 3 del suddetto
Regolamento”.
Si tratta, cosi come chiarito dai servizi della Commissione europea in una nota
esplicativa, di una “opzione offerta agli Stati Membri e alle AdG per facilitare
l'attuazione dei PO monofondo; essa non implica in alcun modo un ritorno alla logica
plurifondo in quanto lintento ¢ specificamente quello di consentire il limitato
tinanziamento di operazioni, progetti o parti di progetto che pertengono all’altro Fondo”
7.
Le principali condizioni di utilizzo della clausola di flessibilita sono poste dai regolamenti
comunitari, in particolare :

- limite finanziario (10% delle risorse disponibili in tutti gli assi e 15% nell’asse

dedicato all’inclusione sociale);

- diretto collegamento con Poperazione confinaziata dal Fondo;

- necessita ai fini del corretto svolgimento dell’operazione FSE.

- rispetto dei limiti di ammissibilita del Regolamento FESR

7'The functioning of flexible financing (cross financing) — Information note n. 56 - distribuita nel corso della riunione del
Gruppo Tecnico Fondo Sociale Europeo, Lisbona 24 ottobre 2007

45


ugo
loghi



La tua

‘ P.O.R. o

) Campania
k Campania cresce in
Unione Europea R['_GIONE i FSE 2007-2013 Eu |".C)F)a'

Per quanto riguarda la percentuale, il 10% e il 15% costituiscono il valore massimo
ammissibile, pertanto, in ciascun asse prioritario sara possibile finanziare interventi
nell’'ambito di un range compreso fra 0% e 10% (o 15%), secondo le necessita e la
valutazioni del’AdG.
La azioni finanziate comunque devono sempre “riflettere il contesto e i contenuti delle
operazioni del Fondo principale, (nel caso di specie quindi del FSE), gli obiettivi dei PO
e ¢li assi prioritari”.
In merito alle spese ammissibili, non potranno comunque essere finanziati:
a) gli interessi passivi;
b) T'acquisto di terreni per un importo superiore al 10% della spesa totale ammissibile
per 'operazione considerata. In casi eccezionali e debitamente giustificati I'autorita
di gestione puo autorizzare una percentuale piu elevata per operazioni a tutela
del’ambiente;
¢) la disattivazione di centrali nucleari;
d) limposta sul valore aggiunto recuperabile.
L’ulteriore requisito richiesto dai PO ¢ invece la coerenza
- con la strategia regionale complessiva e
- con le condizioni previste dal POR FESR.
Il primo elemento mira a garantire, in un’ottica di integrazione degli interventi, che
Putilizzo dei fondi sia sempre fortemente connesso al disegno complessivo di
programmazione regionale, mentre il secondo rimarca la necessita di rispettare le
condizioni di attuazione previste dall’altro PO.
Le condizioni di attuazione sono, da un lato, le previsioni inerenti il rispetto della
normativa comunitaria, in particolar modo in tema di appaltt e di tutela della
concorrenza (aiuti di stato) e, dall’altro lato, le norme in materia di ammissibilita delle
spese, nello specifico quanto disposto dalla Norma generale per PAmmissibilita della
spesa in riferimento al FESR.
L’Autorita di Gestione del FSE o 'Organismo Intermedio competente avvieranno tutte
le procedure di affidamento, comprese quelle riguardanti le azioni che ricadono nella
flessibilita ossia nel campo di intervento del FESR, nel rispetto della normativa
comunitaria e nazionale di riferimento.
Nello specifico, sotto il profilo strettamente procedurale, dal momento che le azioni in
questione si giustificano per il fatto di essere necessarie alla efficace implementazione di
un’operazione cui sono direttamente e strettamente collegate, in caso di appalto si potra
prevedere un'unica gara.
In caso invece di concessione di sovvenzioni pubbliche ad un progetto si avra una sola
erogazione di sovvenzione per I'intera operazione comprese le azioni di “tipo FESR”.
Le azioni realizzate nell’ambito della flessibilita, alla stregua di quelle ricadenti
nell’lambito FSE, saranno sottoposte a tutte le norme e le procedure di controllo e
saranno verificate dagli auditori del Fondo con il quale sono finanziate.
Le azioni cofinanziate che ricadono nell’ambito della flessibilita dovranno essere
chiaramente identificabili e PAdG ne garantisce la tracciabilita; questo tipo di dati dovra
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essere accessibile per la sorveglianza, il monitoraggio e il controllo, ai fini delle verifiche

del rispetto del limite massimo del 10%.

Al fini della verifica del rispetto delle soglie fissate (10% e 15%), ’AdG garantisce, per

ciascuna operazione eventualmente composta da un gruppo di progetti, I'identificazione

dei progetti in ambito FESR e il conseguente ammontare finanziario.

Laddove un’operazione per la quale venga richiesto un finanziamento preveda parti o

fasi che pertengono prevalentemente al campo di intervento dell’altro Fondo, al fine di

garantire 'opportuna distinzione, tali parti o fasi possono essere individuate all’inizio e

pertanto considerate nel 10%°.

Esempi di utilizzo della flessibilita

Creazione di impresa

Un’operazione a sostegno della creazione d’impresa puo aumentare le proprie

probabilita di successo se completata da azioni rientranti nell’ambito di applicazione

FESR. Si pensi, ad esempio, alle seguenti azioni di sostegno alla creazione di impresa gia

ammissibili alla spesa del FSE:

* la formazione (propedeutica alla futura attivita imprenditoriale)

* le consulenze (fiscale, contabile, legale)

* le spese per la costituzione d’impresa (fidetussioni, assicurazioni, parcelle)

affitto e ammortamento attrezzature ed immobili

* accompagnamento (docenza personalizzata su marketing, commercializzazione, ecc.)

Ad esse si possono unire in funzione complementare alcune azioni o spese ammissibili

rientranti nel campo FESR al fine di assicurare il maggior successo dell’operazione o

progetto quali ad esempio:

* Tacquisto di immobili e mobilio;

* Tacquisto di attrezzature;

* Tacquisizione da fonti esterne di brevetti, know-how, diritti di licenza e altri diritti di
proprieta intellettuale

Centro per [impiego

Nell’ambito dell’asse prioritario dedicato al’Occupabilita, ’AdG o 'Ol potrebbe mettere

a disposizione risorse per il miglioramento dei servizi per I'impiego.

In particolare, ad esempio, potrebbero rendersi necessari interventi di adeguamento

infrastrutturale dei centri stessi in un’ottica di abbattimento di barriere architettoniche. A

tale scopo potranno essere ammesse spese per 'esecuzione di lavori, per la realizzazione

di impianti, per I'acquisto di mobilio.

Servizi all infanzia

Al fine di aumentare Iefficacia delle misure volte alla conciliazione fra vita lavorativa e

vita famigliare nell’ambito dell’asse adattabilita potrebbe essere fornito sostegno

finanziario alle imprese nell’'ambito di un’azione di sistema finalizzata a nuove e migliori

forme organizzative del lavoro per la costruzione di servizi di assistenza all’infanzia.
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Nello specifico potranno essere cofinanziate spese per 'adeguamento dei locali alla
funzione educativa - ricreativa, 'acquisto di mobilio e di eventuali attrezzature.

8. DISPOSIZIONI TRANSITORIE

Le strutture deputate all’attuazione delle operazioni, cosi come sopra definite, devono
garantire, come noto, il rispetto di tutti gli adempimenti prescritti dalle basi giuridiche
considerate, in materia di monitoraggio fisico, finanziario e procedurale delle stesse,
previsti dal Regolamento 1083/006, dal Regolamento 1081/06 e dal Regolamento di
attuazione. Inoltre, cosi come prescritto dall’art. 60 del citato Reg. 1083/06, tutte le
attivita ~ di gestione, attuazione, monitoraggio e rendicontazione/certificazione del
Programma devono essere svolte mediante I'utilizzo di un sistema informatizzato.

Al fine di poter svolgere correttamente la propria funzione, I'AdG del PO FSE precisa
che 1 Responsabili di Obiettivo Operativo devono utilizzare il Sistema Unico di
Monitoraggio del Programma, in via di predisposizione da parte dell'AdG, ovvero
dotarsi di interfacce standard in grado di comunicare con quelle ( ad es. Web Services)
che il Sistema Unico mettera a disposizione. I Responsabili di Obiettivo, ovvero 1 sistemi
da loro eventualmente gestiti, dovranno adeguarsi ai protocolli/formati previsti dalle
interfacce del Sistema Unico di Monitoraggio in modo tale da far confluire i dati richiesti
secondo tali regole. I dati in questione saranno inerenti le sole attivita di competenza di
ciascun RdO, espletate nell'esercizio delle funzioni loro attribuite, capaci di adeguarsi al
realizzando sistema, rispettando le scadenze per la reportistica, e la trasmissione del set
informativo al sistema nazionale di monitoraggio, dettate dalla stessa AdG.

Nelle more della definizione del Sistema Unico di Monitoraggio, al fine di garantire
l'omogeneita dei dati, nonché di consentire al’AdG di svolgere la propria funzione di
coordinamento nell’attuazione del Programma, si precisa che i Responsabili di Obiettivo
Operativo, competenti, ex DPGR n. 61 del 7 marzo 2008, devono avere cura che ogni
attivita, inerente le operazioni cofinanziate dal FSE ed afferente tutti gli attori coinvolti
nell’attuazione, sia tempestivamente posta a conoscenza del’AdG. In particolare, i report
relativi al monitoraggio fisico, finanziario e procedurale dovranno essere prontamente
trasmessi all’Autorita di Gestione in formato elettronico.

I’Autorita di Gestione, al fine di garantire 1 flussi informativi tra i diversi attori coinvolti
nell’attuazione delle operazioni, si riserva di comunicare lintroduzione di ulteriori
strumenti e modalita utili ad una pronta ed esaustiva trasmissione dei dati.
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Soggetto Gestore

CODICE SOGGETTO GESTORE

NOME

P. IVA

CARATTERISTICHE

CODICE ATTIVITA ECONOMICA (ATECO)

DIMENSIONE

TIPOLOGIA

NATURA GIURIDICA

LOCALITA'

CAP

INDIRIZZO

TELEFONO

FAX

E.MAIL

SITO WEB (INDICARE IL NOME)

ENTE ACCREDITATO DALLA REGIONE (INDICARE DATA)

ENTE CERTIFICATO ISO (INDICARE DATA)

RAPPRESENTANTE LEGALE:

NOME E COGNOME

DATA DI NASCITA

RESIDENZA
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Scheda Progetto

Ritorna al menu

principale

Codice univoco del progetto

Importo progetto

Tipo dell'atto amministrativo di riferimento :

Numero dell'atto amministrativo di riferimento

Data dell'atto amministrativo di riferimento

Atto di concessione

Rinuncia:

riferimento atto

data

Revoca:

riferimento atto

data

Asse (riferimento da bando)

Obiettivi specifici

Obiettivi operativi

Titolo del progetto

Data di avvio del progetto

Data di conclusione del progetto

Durata del progetto (mesi)

Progetto multiattore

Caratteristiche degli attori coinvolti: Organismi

Regione/provincia

Ente locale o sue strutture

Centri pubblici e privati di formazione

Centri per i servizi all'impiego

Istituti scolastici

Universita

Parti sociali (sindacati, enti bilaterali)

Altri organismi

Impresa

codice attivita economica (ATECO)

dimensione

tipologia

natura giuridica

Pari opportunita |
Ambiente
Societa dell'informazione |
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GIORNALE PER LA REGISTRAZIONE DELLE OPERAZIONI CONTABILI

Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Ritorna al menu
principale

Data pagamento

Importo pagato

Modalita pagamento

Voce di spesa

Tipo documento

Data documento
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Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Anno Trimestre Mese Importo
2007 Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2007
2008 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2008
2009 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2009
2010 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4

2010

E

Ritorna al menu
principale

|




2011

2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2011
2012 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2012
2013 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2013
2014 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4

Totale 2014




20115 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 20115
2016 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2016
2017 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2017

Totale complessivo

E
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principale

|
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Soggetto Gestore

CODICE SOGGETTO GESTORE

NOME

Ritorna al menu
principale

CARATTERISTICHE

CODICE ATTIVITA ECONOMICA (ATECO)

DIMENSIONE

TIPOLOGIA

NATURA GIURIDICA

LOCALITA'

CAP

INDIRIZZO

TELEFONO

FAX

E.MAIL

SITO WEB (INDICARE IL NOME)

ENTE ACCREDITATO DALLA REGIONE (INDICARE DATA)

ENTE CERTIFICATO ISO (INDICARE DATA)

RAPPRESENTANTE LEGALE:

NOME E COGNOME

DATA DI NASCITA

RESIDENZA

File: All. A.1.2. monitoraggio_formazione.xls
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Scheda Progetto

Codice univoco del progetto

Importo progetto

Tipo dell'atto amministrativo di riferimento :

Numero dell'atto amministrativo di riferimento

Data dell'atto amministrativo di riferimento

Atto di concessione

Rinuncia:

riferimento atto

data

Revoca:

riferimento atto

data

Dati progetto:

Asse (riferimento da bando)

Obiettivi specifici

Obiettivi operativi

Titolo del progetto

Data di avvio del progetto

Data di conclusione del progetto|

Durata del progetto (mesi)

Progetto multiattore|No

Caratteristiche degli attori coinvolti: Organismi

Regione/provincia

Ente locale o sue strutture

Centri pubblici e privati di formazione

Centri per i servizi all'impiego

Istituti scolastici

Universita

Parti sociali (sindacati, enti bilaterali)

Altri organismi

Impresa

codice attivita economica (ATECO)

dimensione

tipologia

natura giuridica

Pari opportunita

Ambiente

Societa dell'informazione
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<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non
<-- Non

Ritorna al menu

principale

compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
compilare
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GIORNALE PER LA REGISTRAZIONE DELLE OPERAZIONI CONTABILI

JEnte att.

loeiivera n°

Codice progetto

Tieologia di attivita

[ Ritorna al menu principale ]

Nr. Progr.
Documento

Data docum.

Intestatario documento

Cod.Fiscale / P.IVA
intestatario

numero
fattura/document
o di spesa

Tipo docum.

Data registr.

Importo
documento

Nr prot.
registrazione
contab. ente

Voce di spesa

Note

Check
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GIORNALE PER LA REGISTRAZIONE DELLE OPERAZIONI CONTABILI

Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Tipologia di attivita

[ Ritorna al menu principale j

Documento Paaamenti Verifica STAP Validato
Nr. Progr. Intestatario Nr prot. Modalita Funzionario
i 9" | Data docum. Tipo docum.| Data registr. | Importo docum. | registrazione |Voce di spesa Data pagam. Importo pagato | Spesa privata % pagata Data verifica Stato validazione Note
Documento documento contab. ente pagamento STAP
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Report Consuntivo per macro Voce di Spesa

Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Tipologia di attivita

Ritorna al menu

principale
% Importo
Spesa totale di cui privato % Spesa su Importo verificato verificato su Importo
progressiva (*) P Importo progetto P Importo Progetto
progetto

B.1 PREPARAZIONE

B.2 REALIZZAZIONE

B.3 DIFFUSIONE RISULTATI

B.4 DIREZIONE E CONTROLLO INTERNO

C - COSTI INDIRETTI

Totale

(*) Spesa progressiva alla data del:

File: All. A.1.2. monitoraggio_formazione.xls - Report Totale - 18-02-2009-23:18




Report Consuntivo di dettaglio per Voce di Spesa

Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Tipologia di attivita

Spesa totale|
progressiva (*)

di cui privato|

% Spesa su
Importo
progetto|

Importo
verificato

<76 IMPOTLO|
verificato su
Importo

Importo Progetto|

B.1.1 - Progettazione interna

B.1.2 - Progettazione esterna

B.1.3 - Affissioni

B.1.4 - Inserzioni su stampa

B.1.5 - Spot radiotelevisivi

B.1.6 - Altro (specificare)

B.1.7 - Selezione partecipanti

B.1.8 - Orientamento partecipanti

B.1.9 - Elaborazione dispense didattiche personale interno

B.1.10 - Elaborazione dispense didattiche personale esterno

B.1.11 - Costituzione dell'ATI/ATS/RTI

Totale (B1) Progettazione

B.2.1 - Retribuzione ed oneri personale interno

B.2.2 - Collaborazioni professionali docenti esterni

B.2.3 - Retribuzione ed oneri personale codocente interno

B.2.4 - Collaborazioni professionali codocenti esterni

B.2.5 - Retribuzioni ed oneri tutor interni e Tutor Formazione a distanza

B.2.6 - Collaborazioni professionali tutor esterni e Tutor Formazione a distanza

B.2.7 - Retribuzione ed oneri personale docente dipendente da Enti pubblici

B.2.8 - Retribuzioni ed oneri personale Docente a “Contratto d’Opera”

B.2.9 - Retribuzioni ed oneri docenti di sostegno interni

B.2.10 - Collaborazioni professionali docenti di sostegno esterni

B.2.11 - Spese di viaggio, Trasferte, Rimborsi personale docente

B.2.12 - Indennita oraria di frequenza allievi disoccupati

B.2.13 - Indennita esami finali

B.2.14 - Assicurazione Inail

B.2.15 - Assicurazioni private ed aggiuntive

B.2.16 - Assicurazioni per le attivita di stage

B.2.17 - Retribuzioni ed oneri allievi occupati

B.2.18 - Indennita mobilita allievi CIG-CIGS

B.2.19 - Indennita di frequenza allievi lavoratori autonomi ed imprenditori

B.2.20 - Spese viaggi giornalieri (allievi)

B.2.21 - Spese di vitto giornaliero (allievi)

B.2.22 - Spese di alloggio giornaliero (allievi)

B.2.23 - Stage (allievi)

B.2.24 - Visite guidate (allievi)

B.2.25 - Spese viaggi (Personale non docente)

B.2.26 - Spese di vitto (Personale non docente)

B.2.27 - Spese di alloggio (Personale non docente)

File: All. A.1.2. monitoraggio_formazione.xlIs - Report dettaglio - 18-02-2009-23:18
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Report Consuntivo di dettaglio per Voce di Spesa

Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Tipologia di attivita

Spesa totale|
progressiva (*)

di cui privato|

% Spesa su
Importo
progetto|

Importo
verificato

<76 IMPOTLO|
verificato su
Importo

Importo Progetto|

B.2.28 - Da specificare in coerenza con I'attuazione del principio di flessibilita

B.2.29 - Gettoni di presenza esami finali

B.2.30 - Specificare a seconda dei singoli casi

B.2.31 - Affitto immobili

B.2.32 - Ammortamento immobili

B.2.33 - Manutenzione ordinaria immobili Pulizie

B.2.34 - Affitto attrezzature

B.2.35 - Leasing attrezzature (esclusi oneri amministrativi e riscatto)

B.2.36 - Ammortamento attrezzature

B.2.37 - Manutenzione ordinaria attrezzature

B.2.38 - Luce
B.2.39 - Acqua
B.2.40 - Gas

B.2.41 - Riscaldamento e condizionamento

B.2.42 - Spese telefoniche

B.2.43 - Indumenti protettivi

B.2.44 - Materiale didattico in dotazione collettiva

B.2.45 - Materiale in dotazione individuale

B.2.46 - Materiali didattici per la FAD

B.2.47 - Assicurazioni (non relative ad allievi)

B.2.48 - Fornitura per ufficio e cancelleria

B.2.49 - Spese postali

Totale (B2) Realizzazione

B.3.1 - Specificare a seconda dei singoli casi

B.3.2 - Specificare a seconda dei singoli casi

B.3.3 - Specificare a seconda dei singoli casi

Totale (B3) DIFFUSIONE RISULTATI

B.4.1 - Retribuzioni ed oneri Direttori corso e progetto interni

B.4.2 - Collaborazione professionale Direttori corsi e progetto esterni

B.4.3 - Retribuzioni ed oneri coordinatore interno

B.4.3 - Retribuzioni ed oneri coordinatore interno

B.4.4 - Collaborazione professionale coordinatore esterno

B.4.5 - Personale non docente dipendente - Retribuzioni ed oneri

B.4.6 - Collaborazioni professionali personale non docente - Compensi

B.4.7 - Personale autonomo a “Prestazione d’opera”

B.4.8 - Rimborsi spese

Totale (B4) NON SPECIFICATA

Ci1.1-

C1.2 -

C1.3-

C1.4-

C.1.5-

C.1.6-

C1.7 -

Totale (C) COSTI INDIRETTI

|Totale Progetto

(*) Spesa progressiva alla data del:

File: All. A.1.2. monitoraggio_formazione.xlIs - Report dettaglio - 18-02-2009-23:18
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Report per Periodo

Ente att.

Delibera N°

Codice progetto

Tipologia di attivita

Importo Progetto

Importo
Trimestre o verificato % pagata
Anno Bimestre | Mese Importo paagato % paqatal STAP| verificata
2007 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2007
2008 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2008
2009 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2009
2010 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2010
2011 1 1
2
3
Totale 1
2 4
5
6
Totale 2
3 7
8
9
Totale 3
4 10
11
12
Totale 4
Totale 2011
2012 1 1
L
Totale 1
2 3
S
Totale 2
3 5
6
Totale 3
4 7
8
Totale 4
5 9
10
Totale 5
6 11
,,,,,,,,,,,,,,,,, B
Totale 6

Totale 2012
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Report per Periodo

Ente att.
Delibera N° Ritorna al menu principale
Codice progetto

Tipologia di attivita

Importo Progetto

Importo
Trimestre o verificato % pagata
Anno Bimestre | Mese Importo paagato % paqatal STAP| verificatal
2013 1 1
L
Totale 1
2 3
.
Totale 2
3 5
6
Totale 3
4 7
8
Totale 4
5 9
10
Totale 5
6 11
,,,,,,,,,,,,,,,,, B
Totale 6
Totale 2013
2014 1 1
L
Totale 1
2 3
4
Totale 2
3 5
6
Totale 3
4 7
8
Totale 4
5 9
10
Totale 5
6 11
,,,,,,,,,,,,,,,,, B
Totale 6
Totale 2014
2015 1 1

2 3
.
Totale 2
3 5
B
Totale 3
4 7
B
Totale 4
5 9
100 ..
Totale 5
6 11
,,,,,,,,,,,,,,,,, B
Totale 6

Totale 2015
Totale i




MACROPROCESSO: ACQUISIZIONE SERVIZI

OPERAZIONI A REGIA




SEZIONE ANAGRAFICA




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

PROGRAMMA

PO Campania FSE 2007 - 2013

ASSE

OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO

GRUPPO DI OPERAZIONI

OPERAZIONE

MACROPROCESSO

Acquisizione servizi - Operazioni a regia

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

CATEGORIE DI SPESA

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

RESPONSABILE DI OBIETTIVO OPERATIVO

ORGANISMO INTERMEDIO (SE PRESENTE)

BENEFICIARI

DESTINATARI

ALTRI SOGGETTI COINVOLTI

ORGANIGRAMMA PER L'ATTUAZIONE DEL PO

COMMISSIONE EUROPEA

IGIUN'I'AREGIONA.LE |

UFFICIO DI
PLAMNO
LA T Controlio di Ii
T i TR T livello
AGCOB
PR || autoritaar
k Certificazrione
AGC 17 Gestione FSE

Istruzione .
Educazione,

F.Professionale ,
Politica giovanile edel
Forum della Giovent o

- O.R.M.EL

Province/ Enti
locali

——  ReEmona Lnmonae

Responsabile

Coordinamento
Controllo di T
Livello

Obiettivo
Operativo

ARTICOLAZIONE DELLE ATTIVITA'

CERTIFICAZIONE DELL/

PO PROGRAMMAZIONE ISTRUTTORIA

ATTUAZIONE FISICA
FINANZIARIA

SPESA E CIRCUITC
FINANZIARIC

FINE




SEZIONE PROCESSI




Acquisizione servizi - Operazioni a regia

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatoti

Altri soggetti

Attivita di controllo

Avvio delle attivita per 'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione agli

orientamenti strategici e al Quadro Strategico Nazionale

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di rifetimento

Elaborazione ed invio delle proposte per l'elaborazione del Programma Operativo

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del Programma Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Programma

Operativo

Approvazione del Programma Operativo

Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitatia e pubblicazione del
Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della Regione di riferimento o sulla

Gazzetta Ufficiale

Amministrazione titolare

A 4

Partenariato, Ent locali, Autorita
competenti, ogni altro Organismo

interessato

Partenariato, Ent locali, Autorita

competenti, ogni altro Organismo

interessato

Amministrazione

titolare

NVVIP

Amministrazione

titolare

Amministrazione titolare

Rispondensa agls ovientamenti strategici della Commissione Enropea, al OSN ¢ alla

ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 (AT1)
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatoti

Altri soggetti

Attivita di controllo

{ " confinua ‘;
_____ o

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo svolgimento
delle attivita (in patticolare manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione

delle rispettive attivita)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli uffici delle
Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e all'utilizzo degli strumenti

predisposti

Predisposizione dei documenti contenent la descrizione dell'organizzazione e delle

procedute di ciascuna Autotita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione del Documento
di descrizione del sistema di gestione e controllo e conseguente trasmissione a
IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli articoli 58-62 del
Reg1083/2006 e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di descrizione del sistema di

gestione e controllo e del relativo parere di conformita alla Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di
Audit

Autorita di Audit

Autorita di
Certificazione

Uffici dell'Autorita di
Certificazione

Autorita di

Certificazione

Autorita di Gestione

v

Amministrazione titolare

Autorita di Gestione

IGRUE

A 4

Commissione Europea

Ris alla i ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 ¢ ai
| principi generali dei sistemi di gestione e controllo (AT2)

Ris alla i ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 ¢ ai
| principi generali de sistemi d gestione e controllo (AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fin delle valutazioni di conformiti. (I1)
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione

Organismo Intermedio Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Analisi dei criteri di selezione

Approvazione dei criteri di selezione

Ricezione dei criteri di selezione

Individuazione dell'Organismo Intermedio (soggetti intermanete pubblici, anche
strutturati come societa o altre forme di diritto privato aventi il carattere di strutture

"in house"

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE

Predisposizione del bando di gara per la selezione dell'Organismo Intermedio (altri
soggetti pubblici, anche strutturati come societa o altre forme di diritto civile non
avent il carattere di strutture "in house" - soggetti privati con competenze
specialistiche

Pubblicazione del Bando di Gara e della relativa modulistica sul Bollettino Ufficiale

Nomina della Commissione di valutazione

Predisposizione e presentazione delle offerte da parte dei soggetti candidati al ruolo
di Organismo intermedio

Autorita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

A

Giunta Regione Campania su
proposta Autorita di Gestione

.

Responsabile di obiettivo
operativo

« ««

Autorita di Gestione

Organismo

Autorita di Gestione

» Intermedio

Beneficiari, Destinatari,
altri soggetti coinvolti a vario
titolo

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione

\ 4

Uffici competenti Controlli
Primo Livello

Commissione di

Soggetto candidato

» valutazione

Verifica di conformita dei criters di seleione (CDS1)

Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti di servizi (AdG1)
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di Gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
(" TCOniua
1 )
Autorita di Gestione
Ricezione delle offerte Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte (AdGS5)
A
N . . . s . . . Autorita di Gestione » Commissione di
Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione per la selezione » valutazione
dell'Organismo intermedio ~
Commissione di
Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e trasmissione valutazione . ) o )
deali esiti Verifica della dei requisiti ¢ tecnico-or, D)
egli esiti
. . o . Lo . - Autorita di Gestione Soggetti e o jeai j eriteri di valutazione
Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino Ufficiale, » can%gi] Sati Vertfica della corretta applicazione dei eriteri di valutazione (AdG7)

comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione agli
interessati

Trasmissione degli atti agli Uffici Competenti Primo Livello

Stipula della convenzione con il soggetto selezionato

v

Soggetto candidato

Autorita di Gestione

Soggetti

Autorita di Gestione

» candidati

Uffici Competenti Controlli
— Primo Livello

Autorita di Gestione

- Organismo Intermedio
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Verifica della. tempestiva ¢ corretta commnicazione dell'esito della gara (AdGS)
Verdfica della fempestina e corretta pubblicazione dellesito della gara ((AdG10)

Verifica corretta procedura di risoluzione degh eventuali ricorsi (AdG9)

Verifica della corretta esecnzione della procedura di selezione dell Organismo Tntermedio
(A4dG2)

Verifica della regolarita della Comvenione e della corrispondenza con il contennto degli atti
del bands (AdG6)




Acquisizione servizi - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione

Beneficiario

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Nomina del Responsabile Unico di Procedimento

Predisposizione disciplinare di gara per I'acquisizione di servizi. Trasmissione del

bando agli Uffici competenti per i Controlli di Primo Livello

Pubblicazione del Bando di gara e della relativa modulistica sul Bollettino Ufficiale

Impegno programmatico delle risorse

Nomina Commissione di valutazione

Predisposizione e pre

entazione delle offerte, € loro trasmissione al Responsabile

Unico di Procedimento unitamente

lla cauzione provvisoria

Ricezione delle offerte

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e trasmissione

degli esiti

Amministrazioni Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a prevalente capitale
pubblico / Organismo Intermedio se

Amministrazioni Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a prevalente capitale
pubblico / Organismo Intermedio se

» livello

Uffici competenti Controllo di primo

individuato

Amministrazioni Pubbliche,
soggetti pubblici o societa a
prevalente capitale pubblico /
Organismo Intermedio se
individuato

Responsabile di Obiettivo Operativo
/ Organismo Intermedio se
individuato

Amministrazioni
Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a
prevalente capitale

Commissione di valutazione

pubblico / Organismo
Intermedio se individuato

Soggetti concorrenti II

Amministrazioni Pubbliche,
soggetti pubblici o societa a
prevalente capitale pubblico /
Organismo Intermedio se
individuato

Responsabile Unico di
Procedimento

Amministrazioni Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a prevalente capitale
pubblico / Organismo Intermedio se
individuato /
Responsabile Unico di Procedimento

Commissione di
valutazione

Verfica sulla correta applicazione della normativa sugli qppalti (B1)

Verifica del rispetto dells normativa in materia di pubbliciti (B2)

Vrifica della disponibilit della fonte di finanziamento

Verifica delle modaliti di ricezione e di regstrazione dell offrte (B3)

Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi ¢ fenico-organizativi (CDV'1)
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Soggetti attuatori Altri soggetti

Attivita Struttura di Gestione Beneficiario

{ “conunua

\ ’

Amministrazioni Pubbliche, soggetti pubblici
) . o societa a prevalente capitale pubblico /
Adozione atto di aggi e relativa p; cazione sul Bollettino Ufficiale, Organismo Intermedio se individuato Verifica della correta applicazione dei criteri di valutaione (B4)

Unico di P » Concorrenti Versfica della tempestina ¢ corretta commicazione dellesito della gara (BS)
Verifica della fempestiva e corretta pubblicazione delesito della gara (B7)

zione ai candidati degli esiti ed eventuale timodulazione del quadro

comunis

economico

|

Soggetti
ricorrenti

Eventuale produzione dei ticorsi

v

Amministrazioni Pubbliche,
soggetti pubblici o societa a
prevalente capitale pubblico /
Organismo Intermedio se A\ c "
individuato / » Virdfca della corretta procedura i risolzione degl eventuali ricorsi (B6)
Responsabile Unico di
Procedimento

siti dei ricorsi con atto ufficiale, relativa comunicazione agli

Applicazione
jione del quadro economico

interessati ed eventuale rimodull

Amministrazioni Pubbliche,
soggetti pubblici o societa a
prevalente capitale pubblico / X X
Trasmissione degli atti attestanti la procedura di selezione agli Uffici competenti per Organismo Intermedio se Ufficio Controlli di primo livello
individuato /
Responsabile Unico di
Procedimento

il Controllo di I livello

Aggiudicatario

della cauzione definitiva

Presentazione alla stazione appa

v

Amministrazioni
Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a
prevalente capitale

pubblico / Organismo
Intermedio se individuato

Verifica della sussistenza e dells correttezz dells cauzione] polizza fideussoria rispetto a

\quanto stabilito nel bando (BS)

Ricezione della cauzione definitiva

Amministrazioni Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a prevalente
capitale pubblico / Organismo )

o indi < > | cara (B9)

E—

Verfica della regolariti del Contratto ¢ della corrispondenza con il contenuto degli arti i

Stipula del contratto

Responsabile di Obiettivo Operativo /
Organismo Intermedio se individuato

Predisposizione dellimpegno definitivo delle risorse finanziatie
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione Beneficiario Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Emissione del parere di coerenza programmatica

Emissione del parere di regolarita amministrativa

Emissione dellimpegno definitivo di spesa da parte del Responsabile di Obiettivo
Operativo

Y

Autorita di Gestione

A

Responsabile di Obiettivo
Operativo/Responsabile Unico di
procedimento

Responsabile di Obiettivo Operativo

-
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di Gestione Beneficiario Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

Aggiudicatario
Prestazione di servi:

, emissione ed inoltro della fattura e della richiesta di

erogazione degli acconti

Aggiudicatario

Eventuale presentazione dei SAL ¢ della documentazione probatoria

|

Amministrazioni Pubbliche, soggetti

. N pubblici o societa a prevalente capitale
Emissione dei certificati di pagamento relativi agli stati di avanzamento e dei pubblico / Organismo Intermedio se Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all acquisizion

mandati/ordini di pagamento per i corrispondenti acconti individuato dei beni/ erggazzione servizi (per gli eventuali acconti) (B10)

Tesoreria del
Beneficiario / Ol se
individuato

Esecuzione del > alla Banca dell' Verifica della correttezza ¢ completezza del mandato/ ordine di pagamento (TB1)

Banca

Aggiudicatario
dell’

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di avvenuto

accredito all'aggiudicatario

Amministrazioni Pubbliche,

soggetti pubblici o societa a Tesoreria del

Conferma di avvenuto pagamento al Beneficiario prevalente capitale pubblico /0l'se Vierifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (B11)
/ Organismo Intermedio se individuato
individuato
Aggiudicatario
Emissione della quietanza liberatoria relativa all'incasso degli acconti e trasmissione
della stessa al Beneficiario
Amministrazioni Pubbliche,
soggetti pubblici o societa a
Acquisizione della quictanza liberatoria dall"aggiudicatario prevalente capitale pubblico
/ Organismo Intermedio se
individuato
A
- Ufficio Controlli Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione (U
Trasmissione di tutta la documentazione giustificativa agli Uffici competenti per i ° Verifia dell comphtesza dela documentazione di rendicontazione (UCOS)
N Primo Livello Controlli di 1 livello docunentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote internedie
Controlli di Primo Livello del contributo (UGH)
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di Gestione Beneficiario Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

Aggiudicatario

Prestazione di servi:

, emissione ed inoltro della fattura e della richiesta di

erogazione del compenso a saldo

A

Aggiudicatario

Eventuale presentazione del SAL Finale ¢ della documentazione probatoria

Amministrazioni Pubbliche,

soggetti pubblici o societa a

prevalente capitale pubblico /
Organismo Intermedio se

Ricezione della documentazione. Emissione del mandato/ordine di pagamento

relativo al saldo della fornitura

individuato
Tesoreria del
) y Benefiiciario / Veriica della corretesga ¢ completeza del mandato] ardine di pagamento relativo
Esecurione del pagamento alla Banca dellaggiudicatario Organismo v ‘ g
s lergasione del connibuto (TUCO2)
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di avvenuto Aggiudicatario / Banca

accedito allaggiudicatario dell'aggiudicatario

Conuiua )
IS )
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita

Struttura di Gestione

Beneficiario

Soggetti attuatori

Altri soggetti

)

: continua !

Conferma dell'avvenuto pagamento al Responsabile Unico diProcedimento

Emissione della quietanza liberatoria relativa all'incasso del saldo e trasmissione della

stessa al Responsabile Unico di procedimento

Acquisizione della quietanza liberatoria dall'aggiudicatario

Trasmissione di tutta la documentazione giustificativa agli Uffici competenti per il

controllo di I livello

Amministrazioni
Pubbliche, soggetti
pubblici o societa a

Tesoreria del
Beneficiario /
Organismo

prevalente capitale
pubblico / Organismo
Intermedio se individuato

A

Aggiudicatario

v

Amministrazioni Pubbliche,
soggetti pubblici o societa a
prevalente capitale pubblico /
Organismo Intermedio se
individuato

Amministrazioni Pubbliche, soggetti

pubblici o societa a prevalente

capitale pubblico / Organismo
Intermedio se individuato

Intermedio se
individuato

Uffici competenti per
il Controllo di I livello

P
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Verifica dellavvenuto pagamento mediante quietanza del contributo richiesto (UCO9)




Acquisizione servizi - Operazioni a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

pagamento del prefinanziamento

bilancio

operazioni o gruppi di operazioni

all'ADG e all'AdC

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento 2% della

quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di avvenuto

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del prefinanziamento

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'Organismo Intermedio

Ricezione delle risorse e comunicazione allUCO

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle

operazioni gestite ¢ trasmissione delle Dichiarazioni di spesa e delle check list

Commissione
Europea

IGRUE

|

Ragioneria
A
Autorita di
Gestione
\ 4
Autorita di Gestione
A
Ragioneria
A
Tesoreria
dell'Organismo

A

Organismo Z

Intermedio

Intermedio /&

Responsabile di Obiettivo

Operativo / Organismo
Intermedio

Virifica del trasferimento della quota contributo commnitario dalla Commissione
Europea e del pronto acoreditamento all' Amministrazione titolare sia della quota
commnitaria sia della guota nazionale di contributo (12)

“conunua "
\ U
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita Struttura di Gestione Autorita di Certificazione Autorita di Audit Beneficiario Altri soggetti Soggetti istituzionali Tempi di svolgimento Attivita di controllo
il 1 ),
! continua 1 ‘\ continua <
Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte e di eventuali criticita
nell'avanzamento della spesa rispetto al cronoprogramma prestabilito, elaborazione y
della Dichiarazione di spesa del Programma ripartita per Asse ¢ trasmissione della — -
. ' S . . Autorita di Gestione
documentazione all'Autorita di certificazione.
A
Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dall' OI e dall'Autorita di Autorita di
Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa prodotte. Eventuale Certificazione
comunicazione al' OI delle spese ritenute non ammissibili
Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa, elaborazione
di eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali, elaborazione delle domande Autorita di Certificazione
di pagamento delle quote intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e Vrfica della corvettesza  della fondatesza dela spesa (ADC1)
delle domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema informatico. Verifiche a campione delle operazioni su base documentale (ADC2)
Comunicazione all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa e della Verifica della ¢ della delle Dichiarazioni di spesa
. . . S P . . dagli Organismi Intermedi (ADC3)
domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di ‘
gruppo di operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale
trasmissione della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura parziale
Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC Autorita di Gestione
A
SOLO IN CASO DI CHIUSURA PARZIALE ita di i
Autorita di Audit . . N . . o
— . ) . o . Verifica della galita e regolarita delle transazion soggiacenti alla dichiarazione di
Analisi della documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di i . o .
' ! s spesa relativa alle aperazioni da chindere (ADAT)
chiusura parziale delle operazioni
A

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e delle domande - . . o .

) ; : Amministrazione Verifica della completezza ¢ ragolariti formale della domanda di pagamento (ACF1)
di pagamento delle quote intermedie capofila per Fondo

L . o . A
Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento|
delle quote intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle Commissione

L ) : ) Europea Verifica della regolariti della domanda di pagamento e della correttexza dellimports
dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento, verifica dell'avvenuta Y . X o

o R . e i i . di spesa nonché dell'importo del contributo commnitario richiesto (CE1)
trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione annuale di attuazione,
erogazione delle quote intermedie comunitarie
Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento| ¥
delle quote intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria
delle domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale, calcolo IGRUE Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo
delle quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle quote intermedie di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto (13)
comunitarie e delle quote intermedie nazionali alla Tesoreria dell'Amministrazione
titolare di intervento
~contnua
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa comunicazione di

ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote intermedie di

contributo nazionale e comunitario

Istituzione ed assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio.

Assegnazione delle risorse all'Organismo Intermedio

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'Organismo Intermedio

Ricezione delle risorse e comunicazione allUCO

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

operazioni o gruppi di operazioni

Elaborazione della dichiarazione di spesa ripartita per ciascuna delle operazioni
gestite e trasmissione delle Dichiarazioni di spesa e delle check list all'Autorita di
Gestione all'AdC

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte e di eventuali criticita
nell'avanzamento della spesa rispetto al cronoprogramma prestabilito, elaborazione
della Dichiarazione di spesa del Programma ripartita per Asse ¢ trasmissione della
documentazione all'Autorita di certificazione. Eventuale comunicazione delle spese

ritenute non ammissibili.

Ragioneria

!

Autorita di
Gestione

A

Autorita di Gestione

Organismo

!

Ragioneria

A

Tesoreria
dell'Organismo
Intermedio

Intermedio A

Responsabile di Obiettivo

Operativo / Organismo
Intermedio

y

Autorita di Gestione

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dall' OI e dall'Autorita di Autorita di
Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa prodotte. Comunicazione al' OI Certificazione
delle spese ritenute non ammissibili

conunua
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

(" “contnua )

Elaborazione e certificazione della dichiarazione finale di spesa, elaborazione della
domanda di pagamento del saldo e inserimento della dichiarazione finale di spesa e
della domanda di pagamento del saldo sul sistema informatico. Comunicazione ,
all'ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa e della domanda di
pagamento contenent le singole dichiarazioni di spesa a livello di gruppo di
operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Trasmissione della

dichiarazione certificata di spesa per la chiusura del Programma Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura del Programma Operativo

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e della

domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa,
della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura, verifica
dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione finale di

attuazione, erogazione del saldo del contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del saldo del
contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del contributo comunitario
e del saldo del contributo nazionale alla Tesoreria dell'Amministrazione titolare di
intervento oppute, con riferimento a specifici Programmi Operativi, direttamente aij
Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione del
saldo

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione

Organismo Intermedio

v

\ 4

Autorita di Audit

\ 4

Amministrazione capofila
per Fondo

Commissione
Europea

IGRUE

\ 4

Ragioneria

Autorita di
Gestione

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADCT)
Verifiche a campione delle operazioni s base documentale (ADC2)
Verifica della a e della <za delle Dichiarazioni di spesa
dagli Organismi Intermedi (ADC3)

Verifica della legalit ¢ regolariti delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di
spesa relativa alle operazioni da chindere (ADAT)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento (ACF1)

Vrifica della regolarita della domanda di pagamento ¢ della correttezza dellimporto
di spesa nonché dell'importo del contributo commnitario richiesto (CE1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento e dells correttezza dellimporto
di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto (13)
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Acquisizione servizi - Operazioni a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita Struttura di Gestione Autorita di Certificazione Autorita di Audit Beneficiario Altri soggetti Soggetti istituzionali Tempi di svolgimento Attivita di controllo
(~‘continua "
Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di Autorita di Gestione

bilancio. Assegnazione delel risorse all'Organismo Intermedio

!

Ragioneria

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'Organismo Intermedio

Tesoreria
dell'Organismo

Ricezione delle risorse ¢ comunicazione agli OI >
Intermedio

Organismo
Intermedio

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

operazioni o gruppi di operazioni
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

- Regolamento n. 1083/2006

- Programma Operativo
- QSN

Amministrazione titolare

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 Sede
AT1 Amministrazione titolare — ™ - - - - - - — - — - Indirizzo,
Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in particolare dal
titolo 11l del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - documenti di nomina delle Autorita/Organismi del |Amministrazione titolare
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1080/2006 Sistema di Gestione e Controllo Sede
o ) ) - Reg. (CE) n. 1828/2006 -
AT2 Amministrazione titolare Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli Indirizzo
strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n. Ufficio
1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo Stanza
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni; Autorita di Gestione
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - verbale della seduta del CdS da cui si evince Sede
) ) ) I'approvazione dei criteri di selezione (ammissibilita e T
CDs1 Comitato di Sorveglianza Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a priorita) Indirizzo
cui si applicano Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Autorita di Gestione
Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma - parere di coerenza programmatica Sede
ADG1 Autorita di Gestione Verificare che le operazioni ammesse siano conformi a quanto stabilito nel Programma Operativo Indirizzo
Ufficio
Stanza
. . L i N L . . L. ) . . - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma operativo Autorita di Gestione
Verifica della corre.tta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel - lista progetti predisposta dal'UCO Sed
- . Programma Operativo - atto di adozione della lista progetti adottato © 'é
ADG2 Autorita di Gestione |y i o che Ta lista progetti trasmessa dai singoli UCO sia stata elaborata nel rispetto della graduatoria ottenuta mediante corretta applicazione dei criteri di dall'Autorita di Gestione Indirizzo
selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza Ufficio,
Stanza
- Regolamento di contabilita dell'Ente - atto d'impegno Ufficio Competente per le
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento Operazioni
uco1 Ufficio Competente per le Sede
Operazioni Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'lUCO rispetto all'impegno finanziario del progetto Indiirizzo,
Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 123/98 - bando Ufficio Competente per le
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle manifestazioni di interesse - manifestazioni di interesse ricevute (protocollo, timbri, | Operazioni
uco2 Ufficio Competente per le ecc.) Sede
Operazioni Verifica che le manifestazioni di interesse ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, Indiirizzo,
che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato dall'’Amministrazione titolare Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 123/98 - atti di gara Ufficio Competente per le
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verbali di aggiudicazione Operazioni
Uco3 Ufficio Competente per le - graduatoria Sede
Operazioni Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando Indiirizzo,
Ufficio
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

-D. Lgs. 123/98

- bando

Ufficio Competente per le

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito dell'istruttoria - comunicazione della graduatoria Operazioni
uco4 Ufficio Competente per le Sede
Operazioni Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando Indiirizzo,
Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 123/98 - ricorsi Ufficio Competente per le
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa all'esame dei ricorsi Operazioni
UCco5 Ufficio Competente per le - graduatoria Sede
Operazioni Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Indiirizzo,
Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 123/98 - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino Ufficiale |Ufficio Competente per le
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria - eventuali modifiche del quadro economico Operazioni
Ucos Ufficio Competente per le Sede__
Operazioni Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Indirizzo
Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - convenzione Ufficio Competente per le
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico -D. Lgs. 123/98 - avviso pubblico Operazioni
uco7 Ufficio Competente per le Sede
Operazioni Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei Indirizzo,
contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di Ufficio
eventuali atti aggiuntivi Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratti Ufficio Competente per le
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - verbale consegna lavor Operazioni
UCOs Ufficio Competente per le - Eeg. (QE) 195_31/2006 ) ) - certificato di inizio lavori ) Sede
Operazioni B . ] ] . . ] o . .. - Normativa civilistica e fiscale nazionale -fatture_o altrc_) documento contabile avente forza Indirizzo
Verifica c_iella presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'UC per il controllo documentale di | livello probatp_rla (_aqylvalente Ufficio
(contratti, fatture, ecc.) - certificati di pagamento
oAl Stanza
Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di quietanza Ufficio Competente per le
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza del contributo richiesto - mandato/ordine di pagamento quietanzato Operazioni
Uco9 Ufficio Competente per le - titoli di pagamento Sede
Operazioni Verificare che il titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento siano debitamente quietanzati al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento Indiirizzo,
Ufficio
Stanza
- norme di dirito amministrativo - proposta di atto di impegno Tesoreria dell'UCO
- disciplina giuridico-amministrativa dell'Ente - impegno definitivo di spesa
Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio - Regolamento di contabilita dell'Ente - parere di coerenza programmatica Sede
- parere di regolarita amministrativa
Tucot Tesoreria del'UCO Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio dell’Amministrazione titolare Indirizzo
- Verifica del rispetto delle disposizioni dell'’Amministrazione titolare in materia di corretta prassi contabile Utficio
Stanza
- Regolamento di contabilita dell'Ente - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'UCO
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento relativo all'erogazione del contributo - mandato/ordine di pagamento Sede
Tuco2 Tesoreria del'UCO Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto Indirizzo
ed all'ammontare del credito Ufficio,
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche/D. | - bando/avviso pubblico Ufficio Competente per le
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi Lgs. 123/98 Operazioni
cDv1 Commissione di Sede
valutazione Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dal Indiirizzo,
bando/avviso pubblico Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 123/98 - atti di gara Ufficio Controlli I livello
Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure di erogazione di finanziamenti - pubblicita a mezzo stampa degli estratti del bando Sede
Ufficio Controlli Primo - manifestazioni di interesse -
uct Livello Verifica che, nello svolgimento delle attivitd preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle manifestazioni di interesse, sia stato rispettato quanto - protocollo di ricezione delle manifestazioni di interesse | /ndirizzo
prescritto dalla normativa nazionale e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 123/98 - atti di selezione dei beneficiari Ufficio Controlli I livello
- manifestazioni di interesse
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari - verbali di valutazione delle manifestazioni di interesse | g0
- graduatoria —
uc2 Ufficio Controlli Primo - atto di aggiudicazione .
Livello - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione Indirizzo
Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla
pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle manifestazioni di interesse, alla corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei Ufficio,
ricorsi e alla definizione degli esiti della selezione
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilita e priorita) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel

- Reg. (CE) 1083/206

- Programma Operativo
- lista progetti predisposta dal'lUCO

Ufficio Controlli I livello

i Sede
ucs Ufficio Controlli Primo Programma Operativo - atto di adozione della lista progetti adottato -
Livello Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che dall'Autorita di Gestione Indirizzo
I'applicazione dei criteri sia omogenea con quanto effettuato con le altre operazioni Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Ufficio Controlli I livello
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - bando per la selezione dei beneficiari Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - convenzione Indirizzo
- Reg. (CE) 1828/2006 - bando di gara per I'appalto Ufficio
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante St
- verbale consegna lavori anza
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - certificato di inizio lavori B
- fatture o altri documenti contabili avente forza
batori ivalent
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione pEoS:Lona equivalente
stipulato tra I'UCO e Beneficiari e con I'oggetto del contratto di appalto - certificati di pagamento
Verifica dellammissibilita dell - in particol ifica che | iano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che si formi alle voci di - mandatifordini di pagamento
uca Ufficio Controlli Primo erifica de _amlr)r_1||_55| |t| a t(—:‘ e ipese. |ntpa ico arel:/erl ica che le Ispese |SIFE’mO state sog enut(_a nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di - titoli di pagamento
Livello spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo - dichiarazione liberatoria del fornitore
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Ufficio Controlli I livello
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - convenzione Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - bando di gara Indirizzo
- Reg. (CE) 1828/2006 - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante o
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo - D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - nomina commissione collaudo Ufficio,
- certificato di ultimazione lavori Stanza
. . . - . . . . ) . - certificato di regolare esecuzione
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata - conto finale
- fattura o altro documento contabile avente forza
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa probatoria equivalente
- SAL
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione - certificati di pagamento
stipulato tra 'UCO e Beneficiari e con l'oggetto del contratto di appalto - relazione sul conto finale
ucs Ufficio Controlli Primo ° rela_z!one d|_co|laudo
Livello Verifica dellammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di - certificato di collaudo . .
spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo - delibera di ammissibilita del certificato di collaudo
- comunicazione di svincolo della cauzione
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti definitiva/polizza fidejussoria
» . o . . . . . . . L . - mandati/ordini di pagamento
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito - titoli di pagamento
timbro 0 dicitura che a_ttesti _iI cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di - dichiarazione liberatoria del fornitore
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Regolamento di contabilita dell'Ente - proposta di atto di impegno Direttore della struttura cui
- Programma Operativo i ,
Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse appartiene I'UCO
DIRY Sede
Direttore della — " S " — " —— — n — - -
Struttura/Ente dell'UCO Verificare che le risorse assegnateall'operazione provengano da un atto di impegno sulla base delle disposizioni contabili dell’Amministrazione titolare Indirizzo
Ufficio
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - atti di gara Beneficiario
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti - pubblicita a mezzo stampa degli estratti del bando Sede
B1 L - offerte di gara o
Beneficiario Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa - protocollo di ricezione delle offerte di gara Indirizzo
nazionale sugli appalti e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica Ufficio,
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita

- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche

- bollettino Ufficiale
- pubblicazione estratti del bando

Beneficiario

S Sede
B2 L - atti di gara T
Beneficiario Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire ai potenziali Indirizzo
appaltatori di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione del bando sia conforme alla normativa vigente Ufficio,
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando Beneficiario
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - offerte ricevute ( protocollo, timbri, ecc.) Sede
B3 Beneficiario — - - - —— Indirizzo,
Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato dall’Amministrazione titolare Ufficio,
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di gara Beneficiario
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verbali di aggiudicazione Sede
B4 L - graduatoria T
Beneficiario Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando Indirizzo
Ufficio
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - verbali di aggiudicazione Beneficiario
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - graduatoria Sede
BSs L - documenti relativi alla comunicazione dell'esito di gara T
Beneficiario Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando Indirizzo
Ufficio
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - ricorsi Beneficiario
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa agli esami dei ricorsi Sede
B6 L - graduatoria o
Beneficiario Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Indirizzo
Ufficio
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino Ufficiale |Beneficiario
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara Sede
B7 Beneficiario Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Indirizzo
Ufficio
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando Beneficiario
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito nel bando - cauzione, polizza fidejussoria Sede
B8 Beneficiario Verificare che la documentazione presentata dalla societa appaltatrice, a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione, sia conforme a quanto prestabilito Indirizzo
dalla normativa comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Ufficio,
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto Beneficiario
Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara - atti di gara Sede
L - documentazione amministrativa delle societa o
B9 Beneficiario appaltatrici (Certificazione antimafia, iscrizione CCIAA,  |/Indirizzo
Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei contraenti in ecc.) Ufficio
relazione alla esecuzione del contratto di appalto e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi St
anza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto di appalto Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei beni/erogazione servizi (per gli eventuali acconti) - Reg. (CE) 1080/2006 - SAL Sede
- Reg. (CE) 1083/2006 - fatture o altro documento contabile avente forza Indirizzo
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In| - Reg- (CE) 1828/2006 ) probatoria equivalente Ufficio
particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica e fiscale nazionale - certificato di pagamento o
- Disposizioni dell'’Amministrazione titolare - documentazione relativa allo studio di fattibilita Stanza
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (SAL, fatture, documentazione relativa ad eventuali studi di fattibilita, ecc.) relativa alle|sulle modalita di rendicontazione delle spese
prestazioni da parte dei beneficiari
B10 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (SAL, fatture, contratto di appalto, ecc.) con I'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci
di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di quietanza Beneficiario
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - mandato/ordine di pagamento quietanzato Sede
B11 L - titoli di pagamento T
Beneficiario Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza - reversale di incasso Indirizzo
dell'avvenuto pagamento Ufficio,
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della sussistenza, della completezza e della correttezza del collaudo

- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche

- certificato di collaudo (o certificato di regolare
esecuzione per importi inferiori a 500.000 euro)

Beneficiario

) L . Sede
- nomina commissione di collaudo —
B12 Beneficiario - comunicazione di svincolo della cauzione Indirizzo,
Verifica che il certificato di collaudo riporti gli estremi dell'opera pubblica realizzata e la firma del collaudatore incaricato con atto ufficiale e che le opere descritte definitiva/polizza fideiussoria Ufficio
corrispondano a quanto previsto nel contratto di appalto
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 e successive modifiche - contratto Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei beni/erogazione servizi (per il saldo) - Reg. (CE) 1080/2006 - certificato di ultimazione lavori Sede
- Reg. (CE) 1083/2006 - certificato di regolare esecuzione Indirizzo
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. In| - Reg- (CE) 1828/2006 ) -conto finale . Ufficio
particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Nprmat_lv_a g|V|I|st|ca e‘fl_scale_nazm_nale - nomina commissione di coIIaudo‘
- Disposizioni dell'’Amministrazione titolare - fattura o altro documento contabile avente forza Stanza
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile (nomina commissione di collaudo, certificato fine lavori, certificato di regolare|sulle modalita di rendicontazione delle spese |probatoria equivalente
esecuzione, conto finale, SAL, fatture, certificati di pagamento, ecc.) relativa alle prestazioni da parte dei beneficiari - SAL
o - relazione sul conto finale
B13 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (SAL, fatture, certificati di pagamento, contratto di appalto, ecc.) con I'oggetto
del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci
di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- D. Lsg. 163/2006 e successive modifiche - impegno definitivo di spesa Tesoreria del Beneficiario
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento - Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/ordine di pagamento Sede
TB1 Tesoreria del Beneficiario Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto Indirizzo
ed all'ammontare del credito Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure Commissione Europea
- ) i . . . . . - Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato Xl |d'esecuzione delle attivita Sede
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita -QSN - documento di descrizione del sistema di gestione e °
1 IGRUE Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006; ai manuali controllo ) ) ) Indirizzo
operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. 21 e allegato XII - relazione sulla valutazione e relativo parere di Ufficio,
del Reg. (CE) 1828/2006 conformita Stanza
. ) . o L. i , . . . . | - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Programma Operativo IGRUE
Verifica del trasfer.lme.nto. della quota contrlbuto c?munlt.arlo dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda di Sede
" della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione i
IGRUE Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della Indirizzo
quota nazionale e della quota comunitaria all'Amministrazione titolare Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) IGRUE
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa presentata Sede
3 dall'Autorita di Certificazione T
IGRUE Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista - domanda di pagamento presentata dall'Autorita di Indirizzo
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Certificazione Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello
- dati risultanti dal sistema informatizzato ex art. 60
Verifica che le dichiarazioni di spesa dell'ADG e del'lUCO nonché le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le informazioni risultanti lettera c) Sede,
dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione
ADC1 Autorita di Certificazione indicati nelle dichiarazioni di spesa siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c): Indirizzo
gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa;
I'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di | livello;
valore del contributo ammissibile erogato; Ufficio
estremi dell'atto dell'’ADG dell'approvazione della lista progetti contenente I'operazione in esame
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale - Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
o o - documenti giustificativi di spesa presentati dal T
Autorita di Certificazione e o e e spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa, che tali documenti siano conformi alla normativa Beneficiario » . Indirizzo,
civile e fiscale, che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le check list - documenti relativi al pagamento del contributo Ufficio,
ADC2 dell'Ufficio Controlli di | livello siano correttamente compilate rispetto a quanto emerso dai controlli dellADC stessa, che le Dichiarazioni di spesa dellADG e Stanza
dell'UCO siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato, che la spesa rendicontata dal Beneficario, la
spesa ritenuta ammissible dall'lUC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c), che i documenti giustificativi di spesa
siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di spesa Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/20086, art. 13 - bando di gara
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della completezza e della corretta compilazione - fatture o altro documento contabile avente forza
delle Check list predisposte dall'Ufficio Controlli Primo Livello probatoria equivalente Sede
- mandati/ordini di pagamento
ADC3 Autorita di Certificazi - titolo di pagamento indiri
utonta dr CErilcazione |y ificare che le dichiarazioni di spesa predisposte dall'Organismo Intermedio siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con - quietanza liberatoria nainzzo
la documentazione prodotta dal beneficiario
Ufficio
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa e di spesa tenuta Autorita di Audit
Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1828/2006 dall'Autorita di Gestione Sede
- verifiche in loco
ANAA1 A ibavitA Ai AiiAit InAiviz=n
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo
o

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

AGToTIta UT 70Ut

Verifica a campione delle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la regolarita
delle operazioni e la complessiva fondatezza dell'attestazione di spesa

TTaTZZY,
Ufficio,

Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda |Amministrazione capofila per
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1828/2006 di pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione  |fondo
ACF1 Amministrazione capofila Sede
per fondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della Indirizzo
Commissione Europea e da parte di IGRUE Ufficio
Stanza
e . ) . ) ; " ) ... | -Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda |Commissione Europea
\{e:.ﬂcat della regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo comunitario| _ Reg. (CE) 1828/2006 di pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione Sede
richiesto A
CE1 Commissione Europea — - e Pr— - — P TTEE T - — Indirizzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Ufficio,
Stanza
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SEZIONE DOSSIER DI OPERAZIONE




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/ 2006

Gruppo di operazioni

Operazioni

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione come da Lista Progetti

Importo della quota fondo strutturale approvata per 1'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)

Responsabile di Obiettivo Operativo

Beneficiario

Organismo intermedio (se presente)




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio |

Ginstificativo di spesa Titolo di pagamento Quictanza liberatot  Importo rendiconta Controllo di primo livello Erogazione del contrib Dichiarazgione di spesa RdO - OI Dichiarazione di spesa ADG Dichiarazione di spesa certificats ADC
Numero e tipologia Importo Numero e tipologia Importo ‘ Check list di controllod Spesa ammissibile Al e ione dispesa RAO|| Spesainserita nell|| Dichiarazione dispesaAD{| | Spesainserim nella ||| Dichiaraz i crita nella

sp in base alla check in cui & stata inserita  Dichiarazione di spef cui & statainserital;  Dichiarazione di spel ADC in cui & stata inser ichiarazione certficata
(n. di (n. di rifen ADC

N N N e N N LN L LN N LR O I N T [N




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
- il parere dell'Autorita di Gestione di coerenza dei progetti avviati con i criteri di selezione relativi al Programma Operativo




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Deossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnica e finanziaria

- Macroprocesso acquisto di servigi
Atto di aggiudicazione della gara

Contratto di fornitura di servizi (in particolare evidenza dell'oggetto e dei corrispettivi)

Eventuali modifiche/integrazioni al contratto che modifichino oggetto e cortispettivi

- Copia delle check list per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali verifiche in loco) o di altra documentazione

di controllo o audit che riguardi l'operazione

- Copia dei rapporti di monitoraggio relativi all'operazione




MACROPROCESSO: ACQUISIZIONE SERVIZI

OPERAZIONI A TITOLARITA'




SEZIONE ANAGRAFICA




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

PROGRAMMA

PO Campania FSE 2007 - 2013

ASSE

OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO

GRUPPO DI OPERAZIONI

OPERAZIONE

MACROPROCESSO

Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

CATEGORIE DI SPESA

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

RESPONSABILE DI OBIETTIVO OPERATIVO

BENEFICIARI

DESTINATARI

ALTRI SOGGETTI COINVOLTI

ORGANIGRAMMA PER L'ATTUAZIONE DEL PO

COMMISSIONE EUROPEA

Politica giovanile edel
Foruam dealla Giovent o
= LR.M.E.L.

e ]

Coordinamento
Controllo di I
Livello

i
]
I GIUNTA REGIOMNALE I .
i UFFICIO DI
[ PLAMND
RAGTONERIA i Controlle di IT
f'-"'-' EETTIERY fivello
T
[
]
AGC OB
M‘fﬂcgj di I Aurtorit 3 di
Cesti ;;I EaFE E Certificarione
AGC 1T F5E
Istruzione .
Educariona,
F.Professionale , e o e e

Responsabile = 2
Obilettivoe PmmI:ii:.:'i Enti
Operativo

— R aEmiona lrmonaie
— RefEmona gerandnia

ARTICOLAZIONE DELLE ATTIVITA'

PO PROGRAMMAZIONE ISTRUTTORIA

ATTUAZIONE FISICA E
FINANZIARIA

CERTIFICAZIONE DELLA
SPESA E CIRCUITO
FINANZIARIO

FINE




SEZIONE PROCESSI




Acquisizione setvizi - Operazioni a titolarita

PROGRAMMAZIONE

Altri soggetti interni

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento

Elaborazione ed invio delle proposte per I'elaborazione del Programma Operativo

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del Programma Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Programma

Partenariato, Enti locali, Autorita
competenti, ogni altro Organismo
interessato

Partenariato, Enti locali, Autorita
competenti, ogni altro Organismo
interessato

Amministrazione

titolare

NVVIP

Attivita Struttura di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'Amministrazione titolare di Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
intervento
Amministrazione titolare
Avvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione agli
orientamenti strategici e al Quadro Strategico Nazionale
A
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8
| principi generali dei sistemi di gestione e controllo (AT2)

Amministrazione R agli strategici della Ci ¢ Eurgpea, al QSN e alla
Operativo sitolate relativa alla Prog ione 2007 - 2013 (AT1)
Commissione
Europea
Approvazione del Programma Operativo
A
Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitaria e pubblicazione del .
K . K . o Amministrazione titolare
Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della Regione di riferimento o sulla
Gazzetta Ufficiale
Amministrazione titolare
. s . . . s . . R alla tii ja relativa alla Py 2007 - 2013 ¢ ai
Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del personale o o




Acquisizione setvizi - Operazioni a titolarita

PROGRAMMAZIONE
Altri soggetti interni
Attivita Struttura di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione all'Amministrazione titolare di Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo
intervento
Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo svolgimento
delle attivita (i dcol li tivi " Al d ! . Autorita di Gestione o . R alla ti ja relativa alla Prog 2007 - 2013 ¢ ai
clle atavita (ln particolare manuall operativi contenentt le procedure desecuzione Autorita di Audit Autorita di | principi generali dei sistemi di gestione e controllo (AT2)
delle rispettive attivita) Certificazione
Jffici dell'Autorita di Gestione Jffici dell'Autorita di Jffici dell'Autorita di
Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli uffici delle Audit Certificazione
Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e all'utilizzo degli strumenti
predisposti
Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione dell'organizzazione e delle o .
. . : Autorita di Gestione Autorita di Audit -
procedure di ciascuna Autorita Autorita di
Certificazione
Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione del Documento
di descrizione del sistema di gestione e controllo e conseguente trasmissione a Autorita di Gestione
IGRUE
Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli articoli 58-62 del IGRUE N o
i K R © Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini delle valutazioni di conformita (I1)
Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere
Acquisizione del patere e trasmissione del Documento di desctizione del sistema di Autorita di Gestione
gestione e controllo e del relativo parere di conformita alla Comunita Europea
A
. . . . .. Commissione Europea
Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di Gestione

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo di I livello

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Analisi dei criteri di selezione

Approvazione dei criteri di selezione

Ricezione dei criteri di selezione

Autorita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

:

Giunta Regione Campania su proposta Autorita di

Gestione

v

Responsabile di Obiettivo
Operativo
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v

Beneficiari, Destinatari, altri
soggetti diverso titolo
coinvolti

Verifica di confor

it d eriters di selezione (CDS1)




Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

Responsabile di Obiettivo Operativo

Nomia del Responsabile Unico del Procedimento

A 4
Predi .. discipli di I L li beni .. R bile di Obietti Uffici competenti Controlli
red 15P0.slzlonc iscip marc- i ga%a per acqu%slzm.nc di cm. S :scrile. espon;a ile t_| iettivo _ Primo Livello
Trasmissione del bando agli Uffici competenti per i Controlli di Primo perativo Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti (UC2)
Livello
L=
A
Responsabile di Obiettivo Operativo
Pubblicazione del Bando di gara ¢ della relativa modulistica sul N . o o .
X R Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (RDO9)
Bollettino Ufficiale
A 4
Responsabile di Obiettivo Operativo
Impegno programmatico delle risorse finanziatie Verifica della disponibilita delle fonti di finangiamento (RDO2)
A
. . . . Responsabile di Obiettivo
Nomina Commissione di valutazione i Commissione di valutazione
Operativo ~

Predisposizione e presentazione delle offerte e loro trasmissione al Concorrenti
Responsabile Unico del Procedimento / Responsabile di Obiettivo

Operativo unitamente alla cauzione provvisoria

v

Responsabile Unico del
Procedimento /
Responsabile di Obiettivo
Operativo

Ricezione delle offerte Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte (RDO3)

A

Responsabile di Obiettivo

. . . .. . . Operativo
Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione

“continua }
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale, comunicazione ai candidati degli esiti ed eventuale

rimodulazione del quadro economico.

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale, relativa comunicazione

agli interessati ed eventuale rimodulazione del quadro economico

Trasmissione degli atti attestanti la procedura di selezione agli Uffici

competenti per i Controlli di Primo Livello

Presentazione alla stazione appaltante della cauzione definitiva

Ricezione della cauzione definitiva

Responsabile di Obiettivo Operativo

" “continua "}
L J
______ .
1
Commissione di
Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e valutazione " . o o . o
o o Verifica della sussistenza dei reguisiti fivi ¢ tecnico-ory V1)
trasmissione degli esiti
A

Concorrenti

\ 2

Soggetti ricorrenti

A 4

Responsabile di Obiettivo Operativo

Responsabile di Obiettivo

Concorrenti

\/

Ufficio Controlli
» Primo Livello

Operativo

Aggiudicatario

v

Responsabile di
Obiettivo Operativo

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (RDO4)
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara (RDOS)
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara (RDO7)

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi (RDOG)

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione della societa appaltatrice (UC3)

Verifica della sussistenza e della correttezza della canzione/ polizza fidejussoria rispetto a quanto
stabilito nel bando (RDO10)

i _continua )
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

i__continua_ "}

Stipula del contratto

Predisposizione dell'impegno definitivo delle risorse finanziarie

Emissione del parere di coerenza programmatica

Emissione del parere di regolarita amministrativa

Emissione dell'impegno definitivo di spesa da parte del Responsabile
di Obiettivo Operativo

Responsabile di Obiettivo

Aggiudicatario

Operativo

A

A

Responsabile di Obiettivo
Operativo

A 4

Autorita di Gestione

Responsabile di Obiettivo
Operativo / Responsabile Unico
del Procedimento

A

Responsabile di Obiettivo
Operativo
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(RDOS)

Verifica della regolarita del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara

Verdfica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma (ADGT)

Verifica della risponde

| priorita) definiti, per O,

delle Z ai criteri di selezione (ammissibilita e
o Gruppi di jone, nel Pro Operativ (ADG2)
della proc di asseg delle risorse (RdO13)

VVerifica della co




Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Soggetti attuatori Altri soggetti Attivita di controllo

. . .. . . Aggiudicatario
Prestazione di servizi, emissione ed inoltro della fattura e della

richiesta di erogazione degli acconti

Aggiudicatario

Eventuale presentazione dei SAL e della documentazione probatoria

h 4
Emissione dei certificati di pagamento relativi agli stati di avanzamento Responsabile di Obiettivo Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'erogazione servizi e
¢ dei mandati/ordini di pagamento pet i corrispondenti acconti Operativo alla loro rispondenza al contratto (per 'erogazione degli acconti) (RDOT1)

Verifica della correttexza e completexza del mandato/ ordine di pagamento relativo all'erogazione

i iudi i Ragioneria

Esccuzione del pagamento alla Banca dellaggiudicatario g wrvizi (RAG2)

A

— N Banca
Aggiudicatario 4— dell'aggiudicatario

Conferma di avvenuto pagamento alla Ragioneria e comunicazione di
avvenuto accredito all'aggiudicatario

A
Conferma di avvenuto pagamento al Responsabile di Obiettivo N . .

. © o ARiat Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (RDOT)
Operativo Responsabile di Obiettivo /o ) ’ “
Operativo < Ragioneria
Impresa fornitrice
Emissione della quietanza liberatoria relativa all'incasso degli acconti e
trasmissione della stessa al Beneficiario
\ 4
Responsabile di

Acquisizione della quictanza liberatoria dall'aggiudicatario Obiettivo Operativo

A

Ufficio Controlli Primo

Trasmissione di tutta la documentazione giustificativa agli Uffici Livello Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote intermedie del
competenti per i Controlli di Primo Livello contributo (UCH)
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Prestazione di servizi, emissione ed inoltro della fattura e della

richiesta di erogazione del compenso a saldo

Eventuale presentazione del SAL Finale e della documentazione

probatoria

Ricezione della documentazione

Emissione del mandato/ordine di pagamento relativo al saldo della

fornitura

Esccuzione del pagamento alla Banca dell'aggiudicatario

Conferma di avvenuto pagamento alla Ragioneria e comunicazione di

avvenuto accredito all'aggiudicatario

Conferma dell'avvenuto pagamento al Responsabile di Obiettivo

Operativo

Emissione della quietanza liberatoria relativa all'incasso del saldo e

trasmissione della stessa al Responsabile di Obiettivo Operativo

Acquisizione della quictanza liberatoria dall'aggiudicatario

Trasmissione di tutta la documentazione giustificativa agli Uffici

competenti per il controllo di I livello

Aggiudicatario

Aggiudicatario

Responsabile di Obiettivo
Operativo

A

Responsabile di Obiettivo
Operativo

Responsabile di Obiettivo
Operativo

Aggiudicatario

<_

Ragioneria

Banca
dell'aggiudicatario

A

Aggiudicatario

Responsabile di
Obiettivo Operativo

v

UCO - Beneficiario

Ragioneria

Uffici competenti per il
Controllo Primo Livello

VVerifica della documentazione amministrativa, contabile ¢ tecnica relativa all'erogazione servizi e

alla loro rispondenza al contratto ( per I'erogazione del saldo) (RDO12)

Verifica della correttexza e completexza del mandato/ ordine di pagamento relativo all'erogazione
servizi (RAG2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (RDOT)

Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo

uces)
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento 2% della

quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di avvenuto

pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del prefinanziamento

Istituzione ed assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio di

competenza dei singoli Responsabili di Obiettivo Operativo

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle
operazioni gestite jtrasmissione delle Dichiarazioni di spesa all'Autorita di Gestione

ed d all'Autorita di Certificazione

Commissione
Europea

IGRUE

!

Ragioneria

Autori
Gesti

ita di
ione

A

Autorita di

Gestione

Responsabile di
Obiettivo Operativo

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Enrgpea e
del pronto acereditamento all Amminisirazione titolare sia della quota commnitaria sia della
quota nazionale di contributo (12)

Verifica della corretta imputazione dell risorse impegnate ai capitoli di bilancio (RAG1)
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e di eventuali criticita nell'avanzamento della spesa tispetto al

cronoprogramma prestabilito, elaborazione della Dichiarazione di spesa del

Programma ripartita per Asse e trasmissione della documentazione all'Autorita di

certificazione.

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e dall'Autorita di Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa

prodotte. Eventuale comunicazione al RAO delle spese ritenute non ammissibili

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa, elaborazione di
eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali, elaborazione delle domande di
pagamento delle quote intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema informatico.
Comunicazione al RO, all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa
e della domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di
gruppo di operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale
trasmissione della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura parziale del

Programma Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

SOLO IN CASO DI CHIUSURA PARZIALE

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura parziale delle operazioni

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e delle domande dij

pagamento delle quote intermedie

Visualizzazione a s

stema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle
dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento, verifica dell'avvenuta
trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione annuale di attuazione,

erogazione delle quote intermedie comunitarie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle
domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale, calcolo delle
quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle quote intermedie
comunitarie e delle quote intermedie nazionali alla Ragionetia dell'Amministrazione

titolare di intervento

Autorita di Gestione

A

Autorita di
Certificazione

Autorita di Certificazione

Responsabili di Obiettivo Autorita di Gestione
Operativo

Autorita di Audit

Amministrazione
capofila per fondo

Commissione
Europea

IGRUE

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADCT)

Verifiche a campione delle operazion su base documentale (ADC2)

Verifica della ¢ della delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai
RdO (ADC3)

Verifica della legaliti ¢ regolariti delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa
relativa alle operazioni da chindere (ADAT)

Vrifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento (ACF1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento e dells correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo commnitario richiesto (CE1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento ¢ dellas correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo nazionale richiesto (13)
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

continua )

_____ - i
Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa comunicazione di Ragioneria
ricezione delle quote intermedie
Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote intermedie di Autorita di
contributo nazionale e comunitario Gestione

A
Assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio di competenza dei singoli P .
3 & P P P & Autorita di Gestione Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio (RAGT)
uco
<

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

operazioni o gruppi di operazioni

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle
operazioni gestite jtrasmissione delle Dichiarazioni di spesa all'Autorita di Gestione

ed d all'Autorita di Certificazione

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e di eventuali criticita nell'avanzamento della spesa tispetto al
cronoprogramma prestabilito, elaborazione della Dichiarazione di spesa del
Programma ripartita per Asse e trasmissione della documentazione all'Autorita di

certificazione.

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e dall'Autorita di Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa

prodotte. Eventuale comunicazione al RAO delle spese ritenute non ammissibili

Responsabili di
Obiettivo
Operativo

Responsabili di Obiettivo P

Operativo

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

Pagina 3di 5




Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

©oconunua
\ ’

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa, elaborazione di
eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali, elaborazione delle domande di
pagamento delle quote intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema informatico.
Comunicazione al RO, all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa

e della domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di

gruppo di operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale

trasmissione della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura del Programma

Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura del Programma Operativo

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e della

domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa,

della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura, verifica

dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione finale di

attuazione, erogazione del saldo del contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttotia della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del saldo del
contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del contributo comunitario e
del saldo del contributo nazionale alla Ragioneria dell' Amministrazione titolare di
intervento oppure, con riferimento a specifici Programmi Operativi, direttamente ai

Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione del saldo

Autorita di Certificazione

Responsabile di Obiettivo

X Autorita di Gestione
Operativo

\ 4

Autorita di Audit

Amministrazione capofila
per Fondo

\ 4

Commissione
Europea

IGRUE

Ragioneria

v

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADCT)
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale (ADC2)

Verifica della ¢ della delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai
RdO (ADC3)

Vierifica della legaliti ¢ regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa
relativa alle operazioni da chindere (ADAT)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento (ACF1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento ¢ dellas correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo commnitario richiesto (CE1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento ¢ dellas correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo nazionale richiesto (13)

Autorita di
Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo Gestione
(~conunua ")
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Acquisizione servizi - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

" “continua )
\ ’

Assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio di competenza dei singoli

Responsabili di Obiettivo Operativo

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

operazioni o gruppi di operazioni

Autorita di Gestione

A

Responsabile di
Obiettivo
Operativo

Verifica della corretta imputazione dell risorse impegnate ai capitoli di bilancio (RAG1)
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SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo ¢ d fone di Ri ivi Documenti Archiviazione d
- Regolamento n. 1083/2006 - Programma Operativo fnistrazjone fitolare
Rispondenza agli ori i ici della C Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 -QSN Sede
AT1 A titolare — - - - Indirizze
Verificare che lintero processo di programmazione ¢ il Programma Operativo siano cocrenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria ¢ in particolare dal titolo 111 del Reg,
1. 1083/2006 ¢ dal QSN Uiio
Stanza.
~Reg (CE) n. 1083/2006 - documenti di nomina delle Autorita/Organismi del Sistcma | Amministraziane tolare
Rispondenza alla normativa relativa alla P 2007 - 2013 ¢ ai principi generali dei sistemi di gestione ¢ controllo - Reg: (CE) n. 1080/2006 di Gestione ¢ Controllo Sede
- Reg: (CE) n. 1828/2006
AT2 P itolare —__ — _ > _| - Reg. (CE) n. 1828/2006 Indirizzo,
Verifica che l'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione ¢ al controllo ¢ la 7a definizione dell' delle procedure ¢ degli strumenti operativi
relativi alla loro attivita sia cocrente alle della i in lare al Reg, (CE) n. 1083/2006, Reg, (CE) n. 1080/2006 al Reg/(CE) n. 1828/2006 c ai Ucio,
principi generali dei sistemi di gestione ¢ controllo Stanza
~Reg (CE) n. 1083/2006 ~criteri di selezione delle operazioni  Autoriti di Gestione
Verifica di c ita dei criteri di sl a e priorit) - verbale della seduta del CdS da cui si evince Iapprovazione dei | ¢ o
criteri di selezione (ammissibilita ¢ priorita) -
CDs1 Comitato di Sorveglianza | Nierifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo ¢ pertinent alla tipologia di operazioni a cui si applicano Indirizzo.
Ufcio,
Stanza,
- Reg (CE) 1083/2006 - Programma Operativo  Autonisi di Gestione
Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma - parere di coerenza programmatica Sede
ADG1 Antorita di Gestione - — - Indirizzo
Verificare che le operazioni ammesse siano conformi a quanto stabilito nel Programma Operativo
Ufcio,
Stanza.
- Reg (CE) 1083/206 - Programma operativo  Autonisi di Gestione
Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Op o Gruppi di operazione, nel F & (CI) 1083/206 ogramma operate )
t - DGR adozione citeri di selezione Sede
Operativo E—
ADG2 Autoriti di Gestione Indirizzo.
: Verifica che la lista progetti trasmessa dai singoli UCO sia stata claborata nel rispetto della graduatoria ottenuta mediante corretta applicazione dei criteri di selezione stabiliti ncl w
Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza Ui
Stanza.
- Reg (CE) 1083/2006  dichiatazione di quictanza Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quictanza - mandato/Ordine di pagamento quictanzato Sede
RDO1 Responsabile di Obiettivo i _ i i i i i - titoli di pagamento Indirizzo.
Operativa Verificarc che i giustifcativi di spesa siano quictanzati mediante idonco titolo di pagamento ¢/ il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza dellavvenuto pagamento - reversale di incasso
Uffiio
Stanza.
- Regolamento di contabilita dell'Ente - atto d'impegno Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento Sede
RDO2 Responsabile di Obiettivo _ __ _ _ _ I _ ; Indirizg,
Operativa Verificarc la sussistenza ¢ la correttezza dell'atto da cui risulti Ia disponibilita dei fondi sui cont in entrata delfUCO rispetto allimpegno finanziario del progetto
Uffiio
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~bando Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - offette ricevute ( protocollo, timbri, ccc.) Sede
RDO3 Responsabile di Obiettivo _ _ Indirizg,
Operativa Verifica che lc offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sial
correttamente archiviata ¢ che Ia data di ticezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato dall'Amministrazione titolare Ugce,
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~ati di gara Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verbali di aggiudicazione Sede
RDO4 Responsabile di Obiettino » ] - i - graduatoria Indirizzo,
Operativa Verifica che la selezione sia stata cffettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando
Uffiio
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~bando Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della ¢ corretta dell'esito della gara - comunicazione della graduatotia Sede
RDOS Responsabile di Obiettivo _ _ ; _ _ _ Indirizg,
Operativa Verifica che gli aggiud; siano < informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa ¢/o dal bando
Uffiio
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ricorsi Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa all'esame dei ricorsi Sede
RDOSG Responsabile di Obiettivo _ i i i i i i i i i - graduatoria Indirizg,
Operativa Verificarc che il ricorso sia stato presentato nei termini consentit, sia legittimo nei contenuti  sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando
Uffiio
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifict - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino Ufficiale Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della temp: e corretta p dell'esito della gara Sede
RDO7 Responsabile di Obiettivo _ _ _ _ Indirizg,
Operativa Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione
Uffiio
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche - contratto Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della regolarita del Contratto ¢ della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara - atti di gara Sede
RDOS Responsabile di Obiettivo _ - - . - documentazione a delle societa appal Indirizzo,
Operativa Verifica che il Contratto sia conforme alla normativa nazionale ¢ comunitaria ¢ contenga tutte le informazioni necessaric ad inviduare diritti ¢ doveri dei contracnti in relazione alla (Certificazione antimafia, iscrizione CCIAA, ccc.)
esecuzione del contratto di appalto ¢ che corrisponda a quanto previsto dal bando, Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi Ugce,
Stanza.
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~bollettino Ufficiale Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - pubblicazione estratti del bando Sede
RDOY Responsabile di Obiettivo _ I . . ‘ | - arti di gara Iz
Operativa Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ccc.) previste dalla normativa nazionale ¢ comunitaria al fine di consentire alle potenziali socicta appaltatrici
di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall’ ¢ che la pubblicazione del bando sia conforme alla normativa vigente Ugce,
Stanza.
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

controllo ¢ d fone di Riferimenti ativi Documenti Archiviazione d
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~bando Responsabile di Obistiivo Operativo
Verifica della sussi e della a della cauzione/polizza ia rispetto a quanto stabilito nel bando - cauzione, polizza fidejussotia Sede
Responsabile di Obiettivo
RDO10 P _ — E— _ _ Indirizg,
Operativa Verificarc che la do dalla socicta di appaltatrice, a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esccuzione, sia conforme a quanto prestabilito dalla normatival
comunitaria ¢ dal bando con particolare attenzione all'importo ¢ alla scadenza Ufficio________
Stanza
- D. Lgs. 163/2006 ¢ successive modifiche - contratto
Verifica della d i inistrati bile ¢ tecnica relativa all'erogazione di servizi ¢ alla loro rispondenza al (per I ione degli acconti) | - Reg (CE) 1080/2006 -SAL Responsatile & Obicttivo Operatitn
- Reg: (CE) 1083/2006 - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria Sede
Verifica della < compl della d ione afferente alle eseguite ai fini del ¢ della successiva rendicontazione. In lare 'UCO in qualita) - Reg: (CE) 1828/2006 cquivalente Indirizzo,
di beneficiario dovra cffettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica c fiscale nazionale - certificato di pagamento Upcin,
~ vetifica della della do Zi va ¢ contabile (SAL, fatture o altro documento contabile avente forza prok iv certificati di - Disposizioni dell' Amministrazione titolare sulle Stanza
4 relativa alle spese li ccc) relativa all pr modalita di rendicontazione delle spese da parte dei
Resposnabile di Obiettivo . L . -
RDO11 Operat - vetifica del rispetto della normativa civilistica ¢ fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
eratino
- vetifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei document di spesa (SAL, fatture, certificati di pagamento, contratto di appalto, ccc) con l'oggetto del contrato
- vetifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili
contenute nella normativa comunitaria ¢ nazionale ¢ nel Programma Operativo
~vetifica dell'esattezza ¢ corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- D. Lgs. 163/2006 ¢ successive modifiche - contratto
. 4 . T . ) . . - R . - Reg (CE) 1080/2006 - certificato di regolare esccuzione
Verifica della e tecnica relativa all'erogazione servizi e alla loro r al (per ' del saldo) & (C /2006 2 g Responsatie & Obietivo Operatinn
- Reg: (CE) 1083/2006 - conto finale o
. Sede.
- Reg (CE) 1828/2006 - fattura 0 altro documento contabile avente forza probatoria .
7 » . a T e ah " colre LT o ndirizzo.
Verifica della 3 della one afferente alle cscguite ai fini del ¢ della successiva In il ~ Normativa civilistica ¢ fiscale nazionale cquivalente i =
o erifiche: ‘ . Ificis
dovra effettuare le seguenti verifiche: - Disposizioni dell' Amministrazione titolare sulle | - SAL Q/f
. ) - - - ; janza
- verifica della della d a ¢ contabile ato di regolare esecuzione, conto finale, SAL, fatture, certificati di pagamento, ecc) relativa alle{ modalita di rendicontazione delle spese da parte dei | - relazione sul conto finale %
prestazioni beneficiari
Resposnabile di Obiettivo
RDO12 ) . .
Operativa - vetifica del rispetto della normativa civilistica ¢ fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- vetifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei document di spesa (SAL, fatture, certificati di pagamento, contratto di appalto, cce.) con I'oggetto del contratto
- vetifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili
contenute nella normativa comunitaria ¢ nazionale ¢ nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza ¢ corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- Regolamento di contabilita dell'Ente - proposta di atto di impegno Respansabile di Obisttivo Operativo
X . X . - Programma Operativo
Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse ot
Sede.
R di Obiettivo - — — - -
RDO13 Operativo Verificare che le risorse assegnateall'operazione provengano da un atto di impegno sulla base delle disposizioni contabili dell’ Amministrazione titolare Indirizzo.
Uffiio
Stanza
~norme di diritto amministrativo - proposta di atto di impegno
. . . o o - disciplina giutidico-amministrativa dell'Ente - parere di coerenza programmatica
Verifica della corretta imp delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio i ; O Ragionetia
- Regolamento di contabilita dell'Ente - parere di regolarita amministrativa "
: o
- Programma Operativo —
RAG1 Ragioneria - - — - - T W - Indirizzo.
Verifica della regolare esccuzione delle procedure di impegno della spesa ¢ della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio dell Amministrazione titolare - Verifica dell
rispetto delle disposizioni dell Amministrazione titolare in materia di corretta prassi contabile
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche - impegno definitivo di spesa
Verifica della correttezza ¢ comp del mandato/ordine di relativo all servizi - Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/Ordine di pagamento
Verificarc che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nellimpegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto cd allammontare]
RAG2 Ragioneria Indirizzo.
del credito o
Stanza,
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~bando Commrisions & |
Verifica della sussistenza dei requisiti ¢ tecnic - capitolato s
Sede.
cDV1 Commissione di valutazione Indirizzo.
< Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dal bando o w
Ifcio
Stanza,
- Reg (CE) 1083/206 - Programma Operativo
Verifica della rispondenza delle op ai criteri di ¢ priorita) definiti, per Op o Gruppi di op nel P & (CE) grmma Uperatvo ) U compotenti Conirolli 1 fvello
Onver - dgr di adozione dei criteri di selezione adottati o
. } crativo Sede.
vt Upffci competenti Controll Prinss | P .
— - — - — — — ndirizzo_____
Livello Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma Operativo ¢ verificat dal Comitato di Sorveglianza ¢ che l'applicazione dei criteri sia g !
L o
omogenea con quanto cffettuato con le altre operazioni N
Stanza,
- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche ~atti di gara
) o ) ) ) & o ) Ui competenti Control 1 hvello
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti - pubblicita a mezzo stampa degli estrarti del bando o
. . Lon e Sede.
ue2 Uffici competenti Controlli Primo - offerte di gara Indirizze
Livello Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato fispetiato quanto prescritto dalla normativa nazionale sugli - protocollo di ricezione delle offerte di gara o
S ) ; Ifcio
appalti ¢ in particolare Ia corretta claborazione del bando ¢ della relativa modulistica P
Stanza

Pagina 2 di 4




Codice controllo

DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

D iz controllo e d it di rif

Ri ivi

Documenti

Verifica della corretta

della p di sel della socicta appaltatrice

- D. Lsg. 163/2006 ¢ successive modifiche

~ati di gara
- offertc di gara
- verbali di valutazione delle offerte

Ui competenti Controll 1 hvello

- rnti Contrli P - graduatoria Sed:.
Jffici competenti Controlli Primo . .
ucs ffe compr _ ; ; — ; - atto aggiudicazione definitiva Indirizzo,
Livello Verifica che la selezione sia stata cffettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando A . - . —
P azione dell'atto di azione definitiva Ufcio,
Stanza,
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo
Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote i ie del - Reg, (CE) 1080/2006 - contratto - SAL U compesenti Controll 1 hello
- Reg. (CE) 1081/2006 - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria Sede
, , N - Reg. (CE) 1828/2006 equivalente ;
Verifica della della d ¢ contabile relativa all'operazione cofinanziata e ( - quivaiente Indirigzo
- D. Lgs. 163/2006 ¢ successive modifiche - certificato di pagamento Ugcin
) o . - mandati/ordini di pagamento Stanza
Verifica del rispetto della normativa civilistica ¢ fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa "
- titoli di pagamento
- reversale di incasso
Verifica della corsispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, cce.) con loggetto del contratto stipulato tra 'UCO ¢ soggettol  dichiarazione liberatoria del fornitore
appaltatore ed eventuali perizie di variante
. b | Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili
Uffici competenti Controlli Primo o h
uc4 contenute nella normativa comunitaria e nazionale ¢ nel Programma Operativo
Livello 8
Verifica dell'esattezza ¢ corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri document aventi forza prok siano stati opportuna vidimati con apposito timbro o dicitura
che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di ()pem/mm sul Fondo Europeo di sul periodo di
Verifica del rispetto dei tassi di i previsti dal P Operativo, mediante analii degli atti di impegno ¢ del mandati di pagamento da cui risul
limputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio ¢ la con i tassi di ia previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Ui competenti Control 1 hvello
Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - contratto Sede,
- Reg. (CE) 1081/2006 -SAL Indinizzo,
- Reg. (CE) 1828/2006 - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria Ufcin,
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori ¢ collaudo D, Les. 163/2006 ¢ successive modifiche cquivalente Stanss
- certificato di pagamento
Verifica della della d ¢ contabile relativa all'operazione cofinanziata - mandati/ordini di pagamento
- titoli di pagamento
- reversale di incasso
Verifica del rispetto della normativa civilistica ¢ fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa  dichiarazione liberatoria del fornitore
- conto finale
Verifica della corsispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, cce.) con loggetto del contratto stipulato tra 'UCO ¢ soggettol - comunicazione di svincolo della cauzione definitiva/polizza
Ui competenti Controlli Prim | appaltatore ed eventuali perizie di vatiante fideiussoria
ucs .
Livello
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibil
contenute nella normativa comunitaria ¢ nazionale ¢ nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza ¢ corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri document aventi forza prol siano stati opportuna vidimati con apposito timbro o dicitura
che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di ()pem/mm sul Fondo Europeo di sul periodo di
Verifica del rispetto dei tassi di zione finanziaria previsti dal P Operativo, mediante analii degli atti di impegno ¢ del mandati di pagamento da cui risul
limputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio ¢ la con i tassi di ia previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure d'esecuzione delle | Commissione Eurapea
- Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 ¢ Allegato XII |attivita Code
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita & (CF) © o Sede
I SQSN - documento di descrizione del sistema di gestione ¢ controllo D
. - n — - - - - - - PN ndiriz30.
Verifica che il sistema di gestione ¢ controllo definito dallAutorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006; ai manuali operativi - relazione sulla valutazione ¢ relativo parere di conformiti w
ile lure d' delle attivita specifiche delle Autorita ¢ alla Descrizione del sistema di gestione ¢ controllo ex art. 21 ¢ allegato XII del Reg. (CE) 1828/2006 Uficio________
Stanza.
- Reg. (CE) n. 1083/2006 - Programma Operativo IGRUE
Verifica del trasferimento della quota dalla C Europea ¢ del pronto all'A titolate sia della quota| <% () s pers .
s oo i N > - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda di pagamento | g4,
comunitaria sia della quota nazionale di contributo N [ .
presentata dall'Autorita di Certificazione
2 - — - - — - Indirizzo,
Verifica che limporto erogato dalla Commissione Europea sia conforme allimporto richiesto e che si proceda temy al 1 1 della quota nazionale
della quota comunitaria all'Amministrazione titolare Ufficio_______
Stanza,
- Reg. (CE) 1083/2006 P Operativo (piano IGRUE
Verifica della regolarita della d da di e della dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto - Reg, (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa presentata dall'Autorita di Sede
Certificazione
3 - — - — - — - N, Indirizzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) ¢ da un punto di vista sostanziale (calcolo| - domanda di pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione
del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Ufficio_______
Stanza,

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa
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~Reg (CE) 1083/2006
- Reg (CE) 1828/2006

- dichiarazioni di spesa ADG ¢ RDO
- check lists dei controlli di I livello

- dati risultanti dal sistema informatizzato ex art. 60 lettera c)




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo ¢ d ione di Riferimenti ativi Documenti Archiviazione d.
Verifica che le dichiarazioni di spesa dell ADG e del'lUCO nonché le check list dei controlli di 1 livello siano conformi tra loro ¢ coerenti con le informazioni risultanti dal sistemal
informatizzato di cui all'art. 60 lettera ) del Regolamento 1083/2006, in particolate verifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione indicati nelle dichiarazioni di spesal
ADC1 Autoriti di Certficazione | siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera o): Indirizzo.
oli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa;
limporto di spesa ammissibile risultante dal controllo di I livello; )
valore del contributo ammissibile erogato; o
estremi dell'atto del'ADG dell'approvazione della lista progetti contenente l'operazione in esame
Stanza.
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e RDO  Autoniti di Certificazione
Verifiche a ione delle op i su base d - Reg, (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di T livello Sede
Autorita i Cortifn i i i i i . - - document giustificativi di spesa presentati dal Beneficiario Iz
Verifica che le spese dichiarate per ogni siano comprovate da d g va di spesa, che tali documenti siano conformi alla normativa civile ¢ fiscale, che I¢ - documenti relativi al pagamento del contributo
ADC2 voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le check list dell'Ufficio Controlli di T livello sianol Ugicio
correttamente compilate rispetto a quanto emerso dai controlli del'ADC stessa, che le Dichiarazioni di spesa del'ADG ¢ dell'UCO siano state correttamente compilate rispettol Stanza
all'indicazione della spesa ammissibile ¢ del contributo erogato, che la spesa rendicontata dal Beneficario, la spesa titenuta ammissible dall'UC ¢ il contributo crogato siano registrati sul
sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c), che i documenti giustificativi di spesa siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
- Reg. (CE) 1083/206 - atto di impegno Autoriti di Certificazione
. . . . _ - Regolamento contabile dell'ente
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione Sede
ADC3 Autorita di Certificazs - - - T — - - Indirizzo.
Verifica che la quota comunitaria ¢ la quota nazionale siano conformi allimporto richiesto - Verificare la corretta in bilancio con d tra quota nazionale
quota comunitaria Ugcin
Stanza.
- Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa ¢ di spesa tenuta dall'Autorita i | Awtonta dé Audit
Verifica della legalita e regolarita delle ioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg, (CE) 1828/2006 Gestione Sede
ADA1 Autoriti di Audit — - — - verifiche in loco Indirizzo.
Verifica a campione delle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed clabora la domanda di saldo) diretta a valutare la regolarita delle operazioni ¢ la|
pl datezza dell' di spesa Ufficio_______
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda di  Amministrazjone capafila per fondo
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg, (CE) 1828/2006 pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione Sede
ACF1 /lm//lznlrrm{‘mw capofila per _ _ _ _ _ _ Indirizzo,
Jondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della Commissione Europea ¢ dal
parte di IGRUE Ufficio______
Stanza,
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda di Comrissione Eurgpea
Verifica della regolarita della d dadip saldo e della ¢ dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo comunitario richiesto - Reg, (CE) 1828/2006 pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione Sede.
CE1 Commissione Enropea — . T . — Indirizzo.
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo| o
del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Upiio
Stanza.
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SEZIONE DOSSIER DI OPERAZIONE




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Gruppo di operazioni

Operazioni

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione come da Lista Progetti

Importo della quota fondo strutturale approvata per 1'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)

Responsabile di Obiettivo Operativo

Beneficiario

Organismo intermedio (se presente)




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Daossier di Operagione - art. 15 del Reg. (CE) 18282006

Operazione

Codice Monitoraggio |

Giustificativo di spesa Titolo ds pagamento Quictanza liberator  Importo rendiconta Controllo di primo kivello Erogazione del contrib Dichiaragione di spesa RdO Dichiarazione d spesa ADG Dichiaragione di spesa certificata ADC

(Craesiziy Check list di controllod.  §y A T ol G D) || S imenadlh | Deiired e Ay S 2 nells e c ta di 5| nserita nella

Numero e tipologia Importo Numero e tipologia Importo
spesa in base a ck ata alas  Dichiara spet inserita Iz
(. di riferimen . di iferi (n. di iferin

N N N e N N N N N SN L PN N PO 2
N N o N e N P N N N N L N N O L2
o Lo T N T e N T R T e K F N L [
o Ll N T N e e e N F N N e N N L F N N T [
o Lol T T e N T R T e K F N L [
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PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
- il parere dell'Autorita di Gestione di coerenza dei progetti avviati con i criteri di selezione relativi al Programma Operativo




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Deossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnica e finanziaria

- Macroprocesso acquisto di servigi
Atto di aggiudicazione dell'appalto

Contratto di fornitura di servizi (in particolare evidenza dell'oggetto e dei corrispettivi)

Eventuali modifiche/integrazioni al contratto che modifichino oggetto e cortispettivi

- Copia delle check list per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali verifiche in loco) o di altra documentazione

di controllo o audit che riguardi l'operazione

- Copia dei rapporti di monitoraggio relativi all'operazione




MACROPROCESSO: FORMAZIONE

OPERAZIONI A REGIA




SEZIONE ANAGRAFICA




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

PROGRAMMA

PO Campania FSE 2007 - 2013

ASSE

OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO

GRUPPO DI OPERAZIONI

OPERAZIONE

MACROPROCESSO

Formazione - Operazioni a regia

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

CATEGORIE DI SPESA

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

RESPONSABILE DI OBIETTIVO OPERATIVO

ORGANISMO INTERMEDIO

BENEFICIARI

DESTINATARI

ALTRI SOGGETTI COINVOLTI

ORGANIGRAMMA PER L'ATTUAZIONE DEL PO

COMMISSIONE EUROPEA

IGIUN'I'AREGIONA.LE |

UFFICIO DI
PLAMNO
LA T Controlio di Ii
T i TR T livello
AGCOB
PR || autoritaar
k Certificazrione
AGC 17 Gestione FSE

Istruzione .
Educazione,

F.Professionale ,
Politica giovanile edel
Forum della Giovent o

- O.R.M.EL

Province/ Enti
locali

——  ReEmona Lnmonae

Responsabile

Coordinamento
Controllo di T
Livello

Obiettivo
Operativo

ARTICOLAZIONE DELLE ATTIVITA'

CERTIFICAZIONE DELL/

PO PROGRAMMAZIONE ISTRUTTORIA

ATTUAZIONE FISICA
FINANZIARIA

SPESA E CIRCUITC
FINANZIARIC

FINE




SEZIONE PROCESSI




Formazione - Operazioni a regia

PROGRAMMAZIONE

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di

Attivita Struttura di Gestione Autorita di Audit Autorita di Certificazione intervento Soggetti attuatoti Altri soggetti Attivita di controllo
Amministrazione
Avvio delle attivita per 'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione agli titolare
orientamenti strategici e al Quadro Strategico Nazionale

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni altro
Organismo interessato

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di rifetimento

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni altro
Organismo interessato

Elaborazione ed invio delle proposte per l'elaborazione del Programma Operativo

. . . . Amministrazione
Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del Programma Operativo titolare

h 4
Valutazione ex ante
NRVVIP
Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Programma Amministrazione Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Enropea, al
Operativo tolare ormati ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 (AT1)

Commissione
Europea
Approvazione del Programma Operativo

Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitatia e pubblicazione del - )
Amministrazione

Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della Regione di riferimento o sulla titolare

Gazzetta Ufficiale
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Formazione - Operazioni a regia

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatoti

Altri soggetti

Attivita di controllo

- pp—
i culiuliua
[§ )
_____ et

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo svolgimento
delle attivita (in patticolate manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione

delle rispettive attivita)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli uffici delle
Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e all'utilizzo degli strumenti

predisposti

Predisposizione dei documenti contenent la descrizione dell'organizzazione e delle

procedute di ciascuna Autotita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione del Documento
di descrizione del sistema di gestione e controllo e conseguente trasmissione a
IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli articoli 58-62 del

Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di descrizione del sistema di

gestione e controllo e del relativo parere di conformita alla Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

v

Amministrazione titolare

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di
Gestione

Autorita di Audit

Uffici dell'Autorita di
Audit

Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di
Certificazione

Uffici dell'Autorita di
Certificazione

Autorita di
Certificazione

Autorita di Gestione

Autorita di

IGRUE

Gestione

Commissione
Europea

Ri alla 7 ia relativa alla P jone 2007 - 2013 ¢ ai

| principi generali dei sistemi di gestione e controllo (AT2)

Ri alla 7 ia relativa alla P jone 2007 - 2013 ¢ ai

| principi generali dei sistemi di gestione e controllo (AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fin delle valutazioni di conformiti. (11)
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Formazione - Operazioni a regia

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

Autorita di Gestione

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Comitato di

N Verifica di conformita dei criteri di seleione (CDS1
Sorveglianza / 4 < )

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Comunicazione dei criteri approvati Autorita di Gestione

Responsabile
Ricezione dei criteri di selezione Obiettivo Operativo

Individuazione dell'Organismo Intermedio (soggetti intermanecte pubblici, anche Autorita di Gestione 2 Organlsmo
» Intermedio
strutturati come societa o altre forme di diritto privato aventi il carattere di strutture
"in house"
IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE o Uffici competenti Controll
Predisposizione del bando di gara per la selezione dell'Organismo Intermedio (altri Autorita di Gestione | Primo Livello

soggetti pubblici, anche strutturati come societa o altre forme di diritto civile non Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti di servizi (UCT)

aventi il carattere di strutture "in house" - soggetti privati con competenze

specialistiche

Autorita di Gestione
Pubblicazione del Bando di Gara e della relativa modulistica sul Bollettino Ufficiale

Commissione di

Autorita di Gestione > valutazione

Nomina della Commissione di valutazione

Predisposizione e presentazione delle offerte da parte dei soggetti candidati al ruolo di Soggetto candidato

Organismo intermedio

{ vunuiua
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Formazione - Operazioni a regia

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

{ vunuiua

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

N
i
g

v

Ricezione delle offerte

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione per la selezione
dell'Organismo intermedio

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e trasmissione degli
esiti

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino Ufficiale,
comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione agli interessati

Trasmissione degli atti agli Uffici Competenti Primo Livello

Stipula della convenzione con il soggetto selezionato

Predisposizione dell'impegno delle risorse finanziarie

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione

VVerifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte (AdG5)

» Commissione di
> .
valutazione

Commissione di
valutazione

Autorita di Gestione

Soggetti

» candidati

v

Soggetto candidato

Autorita di Gestione

Soggetti

Autorita di Gestione

» candidati

Autorita di Gestione

Autorita di
Gestione

______ P

{ continua

Organismo Intermedio

Uffici Competenti Controlli
Primo Livello

Verifica della sussistenza dei requisiti

tivi ¢ tecnico-or jvi (CDV'T)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (AdG6)
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara (AdG?7)
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara (AdG9)

VVerifica corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi (AdG9S

Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contennto degli atti del
bando (AdG10)
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SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Formazione - Operazioni a regia

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Emissione del parere di coerenza programmatica e di regolarita amnistrativa

Verifica della capienza finanziaria ed emissione dell'impegno definitivo di spesa da

parte dell'AdG

Emissione dell'impegno definitivo di spesa da parte dell' AdG

Eventuale stipula della polizza fidejussoria per la richiesta dell'anticipazione

Presentazione richiesta di anticipazione corredata di polizza fidejussoria

Predisposizione ¢ invio del mandato/ordine di pagamento relativo all'anticipazione

Erogazione dell'anticipazione all'Organismo intermedio

Conferma di avvenuto pagamento alla Ragioneria e comunicazione di avvenuto

accredito all'Organismo intermedio

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione

Organismo Intermedio

Istituto fidejussore

[

Organismo Intermedio

Autorita di Gestione

Ragioneria
dell'’Amministrazione
titolare

Organismo /
|

Intermedio

Tesoreria
dell'Organsimo
Intermedio

Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma (ADGT)

Verifica della sussistenza e della correttezza della canzione/ polizza fidejussoria rispetto a
quanto stabilito nel bando (AdG11)

Verifica della correttexza e completexza del mandato/ ordine di pagamento (RAGO2)

{ continua
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Formazione - Operazioni a regia

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
r
{continua
o ____ S
L . e Ragioneria " . .
Comunicazione di avvenuto pagamento dell’ anticipazione Autorita di dell'Amministrazione Verifica dell' avvennto pagamento mediante quietanza (OI10)
Gestione titolare

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la selezione dei
progetti. L'avviso pubblico deve recepire i criteri di priorita ¢ di ammissibilita indicati

dal Programma Operativo

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative preliminari

Organismo Intermedio

Organismo Intermedio

Organismo Intermedio

Uffici Competenti Controlli

Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande (servizi postali, protocollo, » Primo Livello
L . . . . . Verifica della corretta jcazione della jva sull'erggazione di contributi agli enti
archiviazione delle domande, ecc.). Trasmissione dell'avviso pubblico agli Uffici formatori (UC3) b
Competenti Controlli Primo Livello
A
o ) ) » o ] ] Autorita di Gestione Organismo Intermedio
Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul Bollettino Ufficiale e
trasmissione dello stesso per conoscenza all' AdG
A
Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste dalla Organi di stampa, affissioni,
normativa ecc.
Organismo Intermedio R Commissione di
. . . . » i
Nomina Commissione di valutazione valutazione
>
s
Predisposizione e presentazione dei progetti corredati dal Piano Formativo, dal Formatori accreditati
relativo piano finaziario e corrispondente contributo nonché da eventuale cauzione o
polizza fidejussoria di buona esecuzione
A
Organismo
Intermedio
Ricezione e protocollo delle domande
i continua
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SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Formazione - Operazioni a regia

pubblicazione sul Bollettino Ufficiale ¢ comunicazione degli esiti agli enti formatori

Eventuale produzione dei ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione agli interessati

Trasmissione degli atti di ammissione al contributo all'Autorita di Gestione e agli Uffic|
competenti per i Controlli Primo Livello corredato della documentazione attestante la

procedura di selezione e la risoluzione degli eventuali ricorsi

Soggetti ricorrenti

Organismo Intermedio

)/

Autorita di
Gestione

Formatori

Uffici Competenti Controlli
» Primo Livello

Organismo Intermedio

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
P i \
{ continua }
_____ i
. . . . . . . f : Commissione di
Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione per la valutazione e Organismo Intermedio 2\ valutazions
>
selezione dei progetti
\ 4
Commissione di valutazione
Analisi dei progetti ¢ stesura dei verbali di istruttoria Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-ory jvi (CDV/'1)
Elaborazione e trasmissione della graduatoria dei progetti ammissibili e di quelli non Commlss!one di
i X valutazione
idonei
. . Formatore
Adozi deoli esiti della selez fhicial le d | Organismo Intermedio » \udicatari
dozione degli esiti della selezione con atto ufficiale contenente le domande ammesse » aggiudicatario Verdfica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (O13)
al contributo ¢ le domande non ammesse, specificandone le motivazioni, conseguente ~ Verifica della jva ¢ corretta dell'esito dell'ss ja (016)
Verifica della jva ¢ corretta dell'esito dell's ia (OI4)

Verifica della corretta applicazione della procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi (O13)

VVerifica della corretta esecuzione della di selezione dei iciari (UC4)
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Formazione - Operazioni a regia

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Eventuale rinuncia del formatore aggiudicatatio

Eventuale scortimento elenco, individuazione nuovi soggetti ammessi ¢ conseguente

comunicazione ai beneficiari nonché, per conoscenza, all' AdG

Stipula convenzione Organismo Intermedio-Ente Formatore comprendente il Piano

Formativo e il relativo Piano Finanziario

Trasmissione all' ADG della lista progetti di formazione, da ammettere a contributo a
valere sul Programma Operativo, corrispondente alla graduatoria elaborata in base ai
criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel Programma Operativo. Inoltro della

lista agli Uffici Competenti Controlli Primo Livello

Informativa al Comitato di Sorveglianza dei progetti avviati

Presa d'atto della lista dei progetti avviati

Autorita di
Gestione

Formatore aggiudicatario

Organismo Intermedio

Organismo Intermedio

Formatore ammessi per
scorrimento graduatoria

A

Autorita di Gestione

Formatore aggiudicatario

Autorita di Gestione

Pagina 6 di 6

Comitato di
Sorveglianza

Ufficio Competenti Controlli
Primo Livello

Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei beneficiari (O17)

VVerifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto degli atti
dell'avviso pubblico (OI8)

Verifica della ris a delle joni seleg ai criteri di selezione e di priorita definiti,
er C o Gruppi di ione nel Prog Operativo (UC3)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e prioritd) dei progetti
definiti, per C jone o Gruppi di jone nel Pro Operativo (ADG2)




Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

Istituto fidejussore

Ente formatore | 4

Stipula della polizza fidejussoria corrispondente agli importi oggetto della richiesta del

beneficiario

Ente formatore

Presentazione della richiesta dell'anticipazione corredata di polizza fidejussoria

!

Organismo Intermedio

Predisposizione ed emissione del mandato/ordine di pagamento relativo Verifica della sussistenza e della correttexza della

Ve . cangione/ polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito
all'anticipazione well'aviso pubblico (O19)

Tesoreria

i {cinazi dell'Organsimo Verifica della ¢ a del mandato/ ordine di
Erogazione dell'anticipazione all'Ente formatore gans| ¥ orreliRRe R /
Intermedio » (TOI1)
Conferma di avvenuto pagamento all'Istituto bancatio dell' Organismo intermedio e Ente . Istituto bancario del
L . . o nte formatore o
comunicazione di avvenuto accredito al beneficiatio Beneficiario
Tesoreria
L . T . . Organismo Intermedio ' ; N } )
Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione all'Organismo Intermedio ° dell'Organsimo Verifica dell . quictanza (O110)

Intermedio

Ente formatore

Predisposizione dell'avviso pubblico per la selezione degli allievi

Ente formatore

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative preliminari

m———— e e

. ]
i continua !
\
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Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
P —— =
[ i !
, continua
S/
I

Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande (servizi postali, protocollo,

archiviazione delle domande, ecc.)

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste dalla

normativa

Presentazione della domanda di partecipazione al corso formativo

Ricezione delle domande

Selezione dei candidati mediante la verifica della presenza dei requisiti previsti,
ammissione alla fruizione dei corsi formativi e comunicazione degli esiti e dei

nominativi degli allievi ammessi al corso all'Organismo intermedio

Predisposizione del materiale didattico per lo svolgimento dell'attivita didattica e degli
strumenti amministrativi quali registri di classe, contabilita di progetto. Trasmissione

della documentazione all'Organismo Intermedio e al'AdG

Autorita di

Organismo
Intermedio

v

Ente formatore

Ente formatore

Organi di stampa, affissioni,
ecc.

Potenziali allievi

Organismo

Gestione

Ente formatore

Ente formatore

Intermedio

Ente formatore

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita

(1)

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle

de (B2)

Verdfica della corretta applicazione dei criteri di valutazione
delle domande di formazione (B3)

f'__cﬁﬁllﬁﬁa_"}
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Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

T COnua )

C————g————o
Ente formatore Personale docente, amministartivo, tutors e

Stipula dei contratti con il personale docente, con il personale amministrativo, con i » formatori esterni per stages erifica della regolarita con i docenti, tutors ed altro personale

tutors e con i formatori esterni per stages . esterno (B4)

Organismo
Intermedio

Ente formatore

Dichiarazione di inizio dell'attivita formativa e comunicazione all'Organismo

intermedio del calendario delle attivita e della scheda di isctizione degli allievi

Docenti e tutors interni
Docenti e tutors esterni

Verifica del corretto adempimento del contratto da parte dei
docenti, tutors ed altro personale esterno (B5)

Svolgimento del cotso

P Allievi
Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria equivalente da parte Docenti, personale Allievi
dei docenti/tutors/altro petsonale e presentazione di eventuale documentazione amministrativo, tutors
giustificativa a rimborso da parte degli allievi

v

- . . . . Ente formatore
Acquisizione documentazione giustificativa di spesa emessa dal personale esterno.
2 ,

Verifica della do ione nistrativa, jle ¢
tecnica (B6)

predisposizione della rendicontazione di spesa per il personale interno (es. buste

paga), emissione del mandato/ordine di pagamento delle spese

!

Istituto bancario del
Beneficiario

Ente formatore —]

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento al . ! )
L. - Verifica della correttexza degli estremi del pagamento (B7)
beneficiario

v

Docenti, tutors ed
eventuale altro
personale esterno

Docenti, tutors ed Allievi
eventuale altro

Ricezione del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria da parte del ’
i personale interno

personale esterno

v

Ente formatore

Ricezione della quietanza liberatoria

Pagina 3 di 8




Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
cT -
[ |
g ——=

Rinnovo della polizza fidejussoria a copertura degli ulteriori importi oggetto della

richiesta del beneficiario

Predisposizione e presentazione della richiesta di erogazione di successivi acconti
corredata della documentazione necessaria alla rendicontazione della spesa effettuata e

della polizza fidejussoria rinnovata. Richiesta di svincolo della precedente polizza

fidejussoria

Ricezione della documentazione di spesa

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE Ricezione della documentazione e

trasmissione agli Uffici competenti Controlli Primo Livello

Predisposizione ed emissione del mandato/otdine di pagamento relativo all'acconto.

Svincolo della fidejussione

ogazione degli acconti all'ente formatore
Erogazione degli nti all'ente formator

Conferma di avvenuto pagamento all'Istituto bancario dell'Organismo intermedio e

comunicazione di avvenuto accredito al beneficiatio

Comunicazione di avvenuto pagamento degli acconti

v

Ente formatore

Istituto fidejussore

Ente formatore

Organismo Intermedio

]

v

Organismo Intermedio

> Organismo Intermedio

Uffici Competenti Controlli
Primo Livello

Istituto
fidejussore

Organismo
Intermedio

.

Tesoreria
dell'Organsimo
Intermedio

Ente formatore

Istituto bancario del
Beneficiario

Tesoreria
dell'Organsimo

Intermedio

Verifica della sussistenza e della correttexza della
cangione/ polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito
nell'avviso pubblico (O19)

Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogaziond
delle quote intermedie del contributo (O112)

Verifica della c za della documentazione di
rendicontazione (OI11)

Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogaziond
delle quote intermedie del contributo (UC6)

Verifica della correttexza e za del mandato/ ordine di

(ToI1)

erifica dell' 7 Z jetanza (OI10)

{ continua
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Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Organismo Intermedio

Beneficiatio

Altri soggetti

Attivita di controllo

Presentazione della rendicontazione di spesa e della richiesta di erogazione

dell'acconto corredata della documentazione giustificativa di spesa

accredito all'Organismo intermedio

Ricezione della documentazione e trasmissione di tutta la documentazione di spesa

agli Uffici Competenti Controlli Primo Livello

Predisposizione e invio del mandato/ordine di pagamento relativo all'acconto

Erogazione degli acconti all'Organismo intermedio

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di avvenuto

Comunicazione di avvenuto pagamento degli acconti

Conclusione del corso ed indizione del calendario di esami

Nomina della commissione di esame

Organismo Intermedio

Autorita di
Gestione

Autorita di
Gestione

v

Uffici Competenti Controlli
Primo Livello

Organismo /

v

Ragioneria

Tesoreria
dell'Organismo

Intermedio

Autoriita di
Gestione

Intermedio

Ragioneria

Ente formatore

Commissione di
esame

prpmp——— pp——

)

4 Allievi

Verifica della c za della documentazione di
rendicontazione (OI11)

Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogaziond
delle quote intermedie del contributo (UC6)

Verifica della correttexza e za del mandato/ ordine di

) (TOI1)

Verifica del’ . jante quietanza (OI10)

Pagina o ai

’ a
| continua
\ 7




Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

! continua |

\____.l_____/

v

Commissione di esame | g———P Allievi

Svolgimento degli esami da parte della Commissione di esame dell'Ente formatore

Commissione di
esame

Stesura del verbale di esame con indicazione dei soggetti idonei e non idonei

Organismo
Intermedio

Ente formatore

Comunicazione degli esiti degli esami all'Organismo intermedio

Organismo Intermedio > Ente formatore > Allievi idonei

Rilascio degli attestati ai soggetti idonei da parte dell'ente formatore insieme ad un

Responsabile dell'Organismo intermedio

Ente formatore

Predisposizione da parte dell'ente formatore della rendicontazione dell'intero progetto

formativo

Predisposizione e presentazione della richiesta di saldo corredata della

. . . . Lo A Ente formatore
documentazione necessaria alla rendicontazione della spesa. Richiesta di svincolo della

polizza fidejussoria

A 4

Organismo Intermedio <

Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell erogaziond|
della quota finale del contributo (OI13)

Ricezione della documentazione di spesa

N —

! continua | ! continua |
7 7
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Formazione - Operazioni a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita Struttura di gestione Organismo Intermedio Beneficiario Altri soggetti
RO e ~
! continua | | continua ;|
L 7 \____.l_____/

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE

Ricezione della documentazione e trasmissione agli Uffici Controlli Primo Livello per

il controllo di I livello

Predisposizione ed emissione del mandato/otdine di pagamento relativo al saldo.

Svincolo della fidejussione

Erogazione del saldo all'Ente formatore

Conferma di avvenuto pagamento all'Istituto bancario dell'Organismo intermedio e

comunicazione di avvenuto accredito al beneficiatio

Comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Presentazione della rendicontazione di spesa e della richiesta di erogazione del saldo

corredata della sua documentazione giustificativa di spesa

Ricezione della documentazione e trasmissione di tutta la documentazione di spesaagli

Uffici Competenti Controlli Primo Livello

Predisposizione e invio del mandato/ordine di pagamento relativo al saldo

Organismo Intermedio

Uffici Competenti Controlli
Primo Livello

Ly Organismo Intermedio

Istituto
fidejussore

Ente formatore

Organismo Intermedio

Tesoreria
dell'Organsimo
Intermedio

Istituto bancario del
Beneficiario

Tesoreria

Organismo Intermedio

dell'Organsimo
Intermedio

v

Autorita di Gestione

v

‘erifica della c za della documentazione di
rendicontazione (OI11)

Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogaziond
della quota finale del contributo (UC7)

Verifica della correttexza e za del mandato/ ordine di

Ufficio Controlli
P> Primo Livello

Autorita di Gestione

» (TOI1)
Verifica dell' 7 jante quictanza (OI10)
‘erifica della c za della documentazione di

rendicontazione (OI11)
Controlli di 1 livello documentali ed in loco al fine dell'erogaziond
della quota finale del contributo (UC7)
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ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Organismo Intermedio

Beneficiatio

Altri soggetti

Attivita di controllo

Erogazione del saldo all'Organismo intermedio

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di avvenuto

accredito all'Organismo intermedio

Comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Autorita di

Organismo

Ragioneria

Intermedio

Tesoreria
dell'Organismo
Intermedio

Gestione

Ragioneria

Verifica della correttezza e

za del mandato/ ordine di

| pagamento (TOIT)

Verifica dell

quietanza (OI10)
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Formazione - Operazioni a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento 2% della

quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di avvenuto

pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del prefinanziamento

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli Organismi
Intermedi

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'Organismo
Intermedio

Ricezione delle risorse e comunicazione

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario
a singole operazioni o gruppi di operazioni

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle
operazioni gestite; trasmissione delle Dichiarazioni di spesa all'Autorita di Gestione

ed d all'Autorita di Certificazione

Commissione
Europea

IGRUE

!

Ragioneria

Autorita di
Gestione

A

Autorita di Gestione

Ragioneria

Tesoreria
dell'Organismo
Intermedio

N
Intermedio Al

Organismo Intermedio

A

Veerifica del trasferimento defla quota contributo comunitario dalla Commissione Enropea ¢
del pronto accreditamento all Amministrazione titolare sia della guota comunitaria sia
della quota nazionale di contributo (12)

Verdfica dela correttezza dell'importa ricevnto e della relativa contabilizzazione (ADG3)

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di
eventuali decurtazioni (ADG4)

(" contnua ‘..( continua )—
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Formazione - Operazioni a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

| continua :( continua
\ )

€

<
’

Raccolta delle Dichiarazioni di spesa prodotte. Elaborazione della Dichiarazione di
spesa del Programma ripartita per Asse e trasmissione della documentazione

all'Autorita di certificazione.

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dall' OI e dall'Autorita di
Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa prodotte. Eventuale comunicazione|

al' OI delle spese ritenute non ammissibili

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa, elaborazione di
eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali, elaborazione delle domande di
pagamento delle quote intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema informatico.
Comunicazione all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa e della
domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di gruppol
di operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale trasmissione
della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura parziale del Programma
Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

SOLO IN CASO DI CHIUSURA PARZIALE

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura parziale delle operazioni

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e delle domande di

pagamento delle quote intermedie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle
dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento, verifica dell'avvenuta
trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione annuale di attuazione,

erogazione delle quote intermedie comunitarie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle
domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale, calcolo delle
quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle quote intermedie
comunitarie e delle quote intermedie nazionali alla Tesoreria dell'Amministrazione

titolare di intervento

Autorita di Gestione

Autorita di

Certificazione

Autorita di Certificazione

Autorita di Gestione

Organismo Intermedio

Autorita di Audit

Amministrazione
capofila per Fondo

Commissione
Europea

IGRUE

|

Verdfica della correttezza e della fondatesza della spesa (ADC1)
T
Versfica della completezza e della correttesza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dagli
01 (ADC3)

ifiche a campione delle qperazioni su base documentale (ADC2)

Verdfica dela legalita ¢ regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa

relativa alle qperazioni da chindere (ADAT)

Verdfica della completezza e regolariti formale della domanda di pagamento (ACF1)

Verdfica della regolariti della domanda di pagaments ¢ della correttezza dellimporto di

sto (CE1)

spesa nonché dellimporto del contributo commitario rich

Verdfica della regolariti della domanda di pagaments e della correttezza dellimporto di
spesa nonché dellimporto del contributo nazionale richiesto (13)

—

——————

continua |




Formazione - Operazioni a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

{ continua )

-

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa comunicazione di

ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote intermedie di

contributo nazionale e comunitario

Istituzione ed assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio.

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'Organismo
Intermedio

Ricezione delle risorse e comunicazione

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario
a singole operazioni o gruppi di operazioni.

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle
operazioni gestite ;trasmissione delle Dichiarazioni di spesa all'Autorita di Gestione

ed d all'Autorita di Certificazione

Raccolta delle Dichiarazioni di spesa prodotte. Elaborazione della Dichiarazione di
spesa del Programma ripartita per Asse e trasmissione della documentazione
(Dichiarazioni di spesa prodotte dagli OI e dall'Autorita di Gestione )all'Autorita di

certificazione.

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dali OI e dall'Autorita di

Gestione . Eventuale comunicazione delle spese ritenute non ammissibili

v

Ragioneria

Autorita di
Gestione

Autorita di Gestione

A 4

Organismo

|

Ragioneria

Tesoreria
dell'Organismo
Intermedio

A

Intermedio

Organismo Intermedio

A

Autorita di
Gestione

Autorita di
Certificazione

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di
eventuali decurtazioni (ADG4)
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Formazione - Operazioni a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione Autorita di Audit Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

I wununua )
\ )

Elaborazione e certificazione della dichiarazione finale di spesa, elaborazione della
domanda di pagamento del saldo e inserimento della dichiarazione finale di spesa e
della domanda di pagamento del saldo sul sistema informatico. Comunicazione
all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa e della domanda di
pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di gruppo di
operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Trasmissione della

dichiarazione certificata di spesa per la chiusura del Programma Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura del Programma Operativo

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e della

domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura, verifica
dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione finale di

attuazione, erogazione del saldo del contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttoria della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del saldo del
contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del contributo comunitario e
del saldo del contributo nazionale alla Tesoreria dell' Amministrazione titolare di
intervento oppure, con riferimento a specifici Programmi Operativi, direttamente ai

Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione del saldo

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Autorita di Certificazione

A

\ 4 A

Organismo
Autorita di Gestione Intermedio

Autorita di Audit

Amministrazione capofila
per Fondo

Commissione
Europea

IGRUE

Ragioneria

Autorita di
Gestione

Verdfica della correttezza e della fondatesza della spesa (ADC1)
Verdfiche a campione delle aperazioni su base documentale (ADC2)

Versfica della completezza e della correttesza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dagli
01 (ADC3)

Verdfica dela legalita ¢ regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa
relativa alle qperazioni da chindere (ADAT)

Verdfica della completezza e regolariti formale della domanda di pagamento (ACF1)

Verdfica della regolariti della domanda di pagaments ¢ della correttezza dellimporto di
spesa nonché dellimporto del contributo commnitario richiesto (CE1)

Verdfica della regolariti della domanda di pagaments e della correttezza dellimporto di
spesa nonché dellimporto del contributo nazionale richiesto (13)

- . = Ay
i continua 1
{ )
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Formazione - Operazioni a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'Organismo
Intermedio

Ricezione delle risorse e comunicazione

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario
a singole operazioni o gruppi di operazioni.

Autorita di Gestione

A 4

Organismo ;

I

Ragioneria

Tesoreria
dell'Organismo
Intermedio

Intermedio
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Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di
eventuali decurtazioni (ADG4)




SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 - Regolamento n. 1083/2006 - Programma Operativo Amministrazione titolare
- QSN Sede
o ) ) Indirizzo,
AT Amministrazione titolare Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in particolare dal Ufficio
titolo 11l del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN Stanza
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1083/2006 - documenti di nomina delle Autorita/Organismil Amministrazione titolare
- Reg. (CE) n. 1080/2006 del Sistema di Gestione e Controllo Sede
o ) ) - Reg. (CE) n. 1828/2006 Indirizzo,
AT2 Amministrazione titolare Verifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli Ufficio
strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n. Stanza,
1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Autorita di Gestione
- verbale della seduta del CdS da cui si evince Sede
) ) ) I'approvazione dei criteri di selezione Indirizzo
CDs1 Comitato di Sorveglianza | i o ohe i oriteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni a (ammissibilita e priorita) Ufficio
cui si applicano Stanza
Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Autorita di Gestione
- parere di coerenza programmatica Sede
o ) Indirizzo
AbG1 Autorita di Gestione Verificare che le operazioni ammesse siano conformi a quanto stabilito nel Programma Operativo g{f’c’o
anza
Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel| - Reg. (CE) 1083/206 - Programma operativo Autorita di Gestione
Programma Operativo - lista progetti predisposta dal'lUCO Sede
- atto di adozione della lista progetti adottato Indirizzo
ADG2 Autorita di Gesti dall'Autorita di Gestione Ufficio
utonta dr Gestione Verifica che la lista progetti sia stata elaborata nel rispetto della graduatoria ottenuta mediante corretta applicazione dei criteri di selezione stabiliti nel Programma Stanza
Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 - atto di impegno Autorita di Gestione
- Regolamento contabile dell'ente Sede
o ) Indirizzo
ADG3 Autorita di Gestione Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra Ufficio,
quota nazionale e quota comunitaria Stanza
Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di eventuali decurtazioni - Reg. (CE) 1083/2006 - atto di adozione Autorita di Gestione
- Reg. (CE) 1080/2006 Sede
- . - Reg. (CE) 1081/2006 Indirizzo
ADG4 Autorita di Gestione (e g2 che il contributo sia stato completamente erogato nell'ammontare stabilito dagli atti di concessione e di erogazione e che la leggitimita delle eventuali - Normativa nazionale sul'ammissibilita delle Ufficio
decurtazioni sia fondata su prescrizioni della normativa comunitaria e nazionale Spese Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando di gara Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - offerte (protocollo, timbri, ecc) Sede
Indirizzo,
ADG5 Autorita di Gestione Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la Ufficio,
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando pubblicato dall’Amministrazione titolare Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando di gara Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verballi di istruttoria Sede,
- verbali di aggiudicazione Indirizzo,
e ) Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando - graduatoria Ufficio,
ADG6 Autorita di Gestione PP P - elenco domande e relativi importi Stanza
- impegno definitivo di spesa
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - comunicazione dell'esito della gara Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - bando Sede,
Indirizzo,
ADG7 Autorita di Gestione Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando g{f’c’o
anza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi

- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche

- ricorsi
- documentazione relativa all'esame dei ricorsi

Ufficio Competente per le Operazioni
Sede

- graduatoria Indiirizzo,
ADGS Autorita di Gestione Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando g{f’c’o
anza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino Ufficio Competente per le Operazioni
g . I s Ufficiale Sede
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara Indirizzo
o . Ufficio
ADG9 Autorita di Gestione Verifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - Atti relativi al bando Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto degli atti del bando - Convenzione Sede,
- Documentazione amministrativa degli Organismi | Indirizzo
ADG10 Autorita di Gestione | Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei Intermedi (Certificazione antimafia, iscrizione Ufficio,
contraenti in relazione alla esecuzione della Convenzione e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita di eventuali atti aggiuntivi CCIAA, ecc.) Stanza,
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - Bando Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito nel bando - Cauzione, Polizza fidejussoria Sede,
Indirizzo,
ADG11 Autorita di Gestione Verificare che la documentazione presentata dall'Organsimo intermedio, a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per I'erogazione dell'anticipo, Ufficio
sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dal bando con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stanza,
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di quietanza Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - mandato/Ordine di pagamento quietanzato Sede
ADG12 - . - titoli di pagamento Indirizzo
Autorita di Gestione |y o ohe i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza - reversale di incasso Ufficio
dell'avvenuto pagamento Stanza,
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratto Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - fatture Sede_
- Reg. (CE) 1081/2006 - SAL Indirizzo,
e ) Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dellinvio all'UC per il controllo documentale di | livello| - Normativa civilistica e fiscale nazionale - pagamenti Ufficio,
ADG13 Autorita di Gestione . -ecc Stanza,
(contratti, fatture, buste paga, ecc.) :
- norme di dirito amministrativo - proposta di atto di impegno Tesoreria dell'UCO
. . . . . . L . - disciplina giuridico-amministrativa dell'Ente - impegno definitivo di spesa Sede
Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio - Regolamento di contabilita dell'Ente - parere di coerenza programmatica Indirizzo
- parere di regolarita amministrativa Ufficio,
1 j St
RAGO1 Ragioneria Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio del’Amministrazione titolare anza
- Verifica del rispetto delle disposizioni dell'’Amministrazione titolare in materia di corretta prassi contabile
- Regolamento di contabilita dell'ente - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'UCO
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento - mandato/ordine di pagamento Sede
RAGO2 ) ) - elenco beneficiari e relativi importi assegnati Indiirizzo
Ragioneria Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto Ufficio
ed all'ammontare del credito Stanza
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | -.bando/avviso pubblico Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi integrate negli elementi essenziali, che - offerte/domande Sede
dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - progetti Indiirizzo,
c issione di Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dal|L9S- 163/2006 e successive modifiche relativo | - documentazione riguardante I'assetto Ufficio
cDbV1 ommissione ai bando/avviso pubblico agli appalti di servizi organizzativo dei candidati Stanza
lutazione p i i i
va - D. Lgs 163/2006 - curricula dei collaboratori
- altra documentazione amministrativa
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - bollettino Ufficiale . . i
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita integrate negli elementi essenziali, che - pubblicazione estratti avviso pubblico Organismo intermedio
on ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - avviso pubblico Squ—
Organismo Intermedio | o e vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire ai potenziali| L9S- 163/2006 e successive modifiche relativo Z%:I.(ZJZO
beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall'’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente agli appalti di servizi Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti

- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento
integrate negli elementi essenziali, che

- avviso pubblico
- domande ricevute (protocollo, timbri, ecc)

Organismo intermedio

o ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. Squ
Organismo Intermedio | i ™ he le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la|L9S- 163/2006 e successive modifiche relativo Z%:I.(ZJZO
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nellavviso pubblico pubblicato dall'’Amministrazione|39li appalti di servizi Stanza
titolare
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - avviso pubblico . . i
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione integrate negli elementi essenziali, che - verbali di istruttoria Organismo intermedio
o3 ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - verbali di aggiudicazione Squ
Organismo Intermedio  Ie e 2 e T selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico Lgs. 163/2006 e successive modifiche relativo | - graduatoria o ) Indirizzo
agli appalti di servizi - elenco domande e relativi importi Ufficio
- impegno definitivo di spesa Stanza
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento |- avviso pubblico . . i
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito dell'istruttoria integrate negli elementi essenziali, che - comunicazione della graduatoria e dell'esito Organismo intermedio
ol ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. |dell'istruttoria ai Beneficiari Squ—
Organismo Intermedio | e o one gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dall'avviso pubblico Lgs. 163/2006 e successive modifiche relativo Indirizzo
agli appalti di servizi Ufficio
Stanza,
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - ricorsi . . i
Verifica della corretta applicazione della procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi integrate negli elementi essenziali, che - documentazione relativa all'esame dei ricorsi Organismo intermedio
ols ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - graduatoria Squ
Organismo Intermedio | i o ohe il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dallavviso pubblico | -9S- 163/2006 e successive modifiche relativo Indirizzo
agli appalti di servizi Ufficio
Stanza,
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - pubblicazione della selezione/graduatoria sul
- . L . . i integrate negli elementi essenziali, che Bollettino Ufficiale ) ) )
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - eventuali modifiche al Piano Finanziario Organismo intermedio
ol6 Oranismo I i Lgs. 163/2006 e successive modifiche relativo Iszde
rganismo Intermedio e rifica del rispetto dei termini previsti per la pubblicazione agli appalti di servizi Lr}ﬁ;glizzo
Stanza,
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - graduatoria . . i
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei beneficiari integrate negli elementi essenziali, che - elenco beneficiari rinunciatari Organismo intermedio
oI ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. Squ—
Organismo Intermedio |y i 2" e Tinserimento di nuovi beneficiari, a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti l'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito| L9S- 163/2006 e successive modifiche relativo Indirizzo
dellistruttoria agli appalti di servizi Ufficio
Stanza,
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - convenzione . . i
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto degli atti dell'avviso pubblico integrate negli elementi essenziali, che - atti relativi all'avviso pubblico Organismo intermedio
o8 ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - documentazione amministrativa del Beneficiario Squ
Organismo Intermedio  Ie e " he Ta Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria contenga tutte le informazioni necessarie ad inviduare diritti e doveri dei|-9S- 163/2006 e successive modifiche relativo | (certificato antimafia, iscrizione alla CCIAA, ecc.) Indirizzo
L . . . ) . : . . o ) o agli appalti di servizi Ufficio
contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della Stanza
conformita di eventuali atti aggiuntivi
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento | - cauzione/polizza fidejussoria . . i
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito nell'avviso pubblico integrate negli elementi essenziali, che - avviso pubblico Organismo intermedio
olo ) ) dimostrino la procedura concorsuale, con il D. Squ
Organismo Intermedio | i o che la documentazione presentata dal richiedente il contributo, a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per 'erogazione dell'anticipo,|L9S- 163/2006 e successive modifiche relativo Indirizzo
. o . o o : . ; " agli appalti di servizi Ufficio
sia conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di quietanza . . i
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - mandato/Ordine di pagamento quietanzato Organismo intermedio
o110 ) ) - titoli di pagamento Sede_
Organismo Intermedio | o che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza - reversale di incasso Z%:I.(ZJZO
dell'avvenuto pagamento
Stanza,
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratto
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - fatture i . i
- Reg. (CE) 1081/2006 - SAL Organismo intermedio
- Normativa civilistica e fiscale nazionale - pagamenti Sede
o Organismo Intermedio - ecc. Indirizzo,
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'lUC per il controllo documentale di | livello Ufficio
(contratti, fatture, buste paga, ecc.) Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo

Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa

Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione
stipulata tra Organismo intermedio ed ente formatore

Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di

- Reg. (CE) 1083/2006

- Reg. (CE) 1080/2006

- Reg. (CE) 1081/2006

- Reg. (CE) 1828/2006

- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento
integrate negli elementi essenziali, che
dimostrino la procedura concorsuale, con il D.
Lgs. 163/2006 e successive modifiche relativo
agli appalti di servizi

- Avviso pubblico

- Convenzione

- contratti con i docenti

- contratti con i tutors

- contratti con il personale interno

- Registri di presenza

- Fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti
- Mandati/Ordini di pagamento

- Titolo di pagamento

- Quietanza liberatoria

Organismo intermedio
Sede

Indirizzo,

Ufficio

Stanza,

0ol12 Organismo Intermedio  |spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - Avviso pubblico Organismo intermedio
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - convenzione Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con i docenti Indirizzo,
- Reg. (CE) 1828/2006 - contratti con i tutors Ufficio
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine formazione - Legge 845/7.8 e Leggl reg|one_)l| .dl riferimento | - contratt! conil pers_on.‘ale '”?GT”.O Stanza
integrate negli elementi essenziali, che - contratti con le societa fornitrici dello stage
dimostrino la procedura concorsuale, con il D. | - fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata Lgs. 163/2006 e successive modifiche relativo | - registri di presenza compilati relativi allo stage
agli appalti di servizi - verbali di esame
. . ) A ) . . . . - attestati rilasciati agli allievi
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - dichiarazione di spesa elaborata dall'ente
formatore
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione - mandati/Ordini di pagamento
stipulata tra Organismo intermedio ed ente formatore - titoli di pagamento
o3 Organismo Intermedio - quietanza liberatoria
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di
spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Regolamento di contabilita dell'ente - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'Organismo Intermedio
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento - mandato/ordine di pagamento Sede
ToI1 Tesoreria dell'Organismo - elenco beneficiari e relativi importi assegnati Indirizzo,
Intermedio Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto Ufficio
ed all'ammontare del credito Stanza
- Bollettino Ufficiale Beneficiario
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - atti relativi all'avviso pubblico Sede_
- Pubblicazione estratti avviso pubblico Indiirizzo
B1 Beneficiario — - — - —— - - - — - — — Ufficio
Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire ai potenziali
fruitori del servizio di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa Stanza
vigente
- Avviso pubblico Beneficiario
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande - Domande ricevute (protocollo, timbri,ecc.) Sede,
B2 L Indirizzo,
Beneficiario Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la Ufficio
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato dal’Amministrazione Stanza
titolare
- atti relativi all'avviso pubblico Beneficiario
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione delle domande di formazione - pubblicita a mezzo stampa degli estratti Sede,
B3 L dell'avviso pubblico Indiirizzo
Beneficiario Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico - domande di formazione . Ufficio
- protocollo di ricezione delle domande di Stanza
formazione
- Codice Civile - Vademecum FSE del Ministero del Lavoro Beneficiario
Verifica della regolarita dei contratti con i docenti, tutors ed altro personale esterno - CCNL di categoria Sede_
B4 L Indirizzo,
Beneficiario Verifica della rispondenza degli impegni contrattuali, assunti con il personale esterno ed interno, rispetto agli impegni assunti con I'Amministrazione titolare - Verifica g{f/mo
anza

della regolarita dei contratti in relazione alla normativa nazionale (Codice Civile, CCNL, ecc.)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
- Contratti Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del contratto da parte dei docenti, tutors ed altro personale esterno - Materiale didattico Sede_
BSs L - Registri Indiirizzo
Beneficiario Verifica della rispondenza delle prestazioni rispetto a quanto previsto nei contratti con particolare riferimento alla quantita e alla qualitd del servizio e ai tempi di - Schede di valutazione Ufficio
esecuzione delle prestazioni - Altro Stanza
- contratti con i docenti Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - contratti con i tutors Sede
- contratti altro personale esterno Indiirizzo
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite dal personale interno ed esterno ai fini del pagamento e della - contratti con le societa fomitrici degli stage | Uficio
successiva rendicontazione. In particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti | Stanza
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni
B6 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci
di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- Titolo di pagamento Beneficiario
Verifica della correttezza degli estremi del pagamento - Mandato/ordine di pagamento Sede
- Fatture o altri documenti equipollenti Indiirizzo
B7 Beneficiario — - — — - - - - - - - - - Ufficio
Verificare che i dati inseriti nel titolo di pagamento siano conformi a quanto riportato nelle fatture ricevute e disposto nel mandato/ordine di pagamento con
particolare riferimento agli aventi diritto e all'ammontare del credito Stanza
- D.Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di gara Ufficio Controlli I livello
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti di pubblici servizi - pubblicita a mezzo stampa degli estratti del| Sede
uct Ufficio Competenti Controlli bando Indirizzo,
1 livello Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa - offerte digara ) Ufficio,
nazionale sugli appalti e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica - protocollo di ricezione delle offerte di gara Stanza
- D.Lgs 163/2006 e successive modifiche - atti di gara Ufficio Controlli I livello
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dell'Organismo Intermedio - offerte di gara Sede
- verbali di valutazione delle offerte Indirizzo,
. : | Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando - graduatoria Ufficio
uc2 Ufficio Competentl Controlli pp P - atto aggiudicazione Stanza
I livello - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione
definitiva
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento| - Vademecum FSE Ministero del Lavoro Ufficio Controlli I livello
Verifica della corretta applicazione della normativa sull'erogazione di contributi agli enti formatori integrate  negli elementi essenziali, che| - atti relativi all' avviso pubblico Sede,
dimostrino la procedura concorsuale, con il D.| - pubblicita a mezzo stampa degli estratti|/ndirizzo,
Ufficio Competenti Controlii| Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla normativa Lgs. 163/2006 e successive modifiche relativo| dellavviso pubblico Ufficio
ucs 1 livello nazionale sugli appalti e in particolare la corretta elaborazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica agli appalti di servizi -domande Stanza
- protocollo di ricezione delle domande
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento| - Vademecum FSE Ministero del Lavoro Ufficio Controlli I livello
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari integrate  negli elementi essenziali, che| - atti relativi all'avviso pubblico Sede
dimostrino la procedura concorsuale, con il D.| - domande Indirizzo
Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla|L9S- 163/2006 e successive modifiche relativo| - verbali di valutazione delle domande Ufficio
pubblicazione e divulgazione dell'avviso pubblico, alla corretta ricezione delle domande, alla corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei ricorsi e|29li appalti di servizi - gtrtad;_aton? dicari Stanza
. : Jalla definizione degli esiti della selezione - ano di aggiudicazione
uc4 Utficio Competentl Controlli 9 - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione
Hivello definitiva
. . L. . o . o R L. . L i - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Ufficio Controlli I livello
Verifica della rlspor?denza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilita e priorita) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel| _ Reg. (CE) 1080/2006 - lista progetti predisposta dall'UCO Sede
Ufficio Competenti Controlli Programma Operativo - Reg. (CE) 1081/2006 - atto di adozione della lista progetti adottato Indirizzo
ucs . = " : - PR RS - e : P : : - - Reg. (CE) 1828/2006 dall'Autorita di Gestione Ufficio
I livello Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che g- st
anza

I'applicazione dei criteri sia omogenea con quanto effettuato con le altre operazioni
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

uce

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote intermedie del contributo

Ufficio Competenti Controlli

Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa

Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione
stipulata tra AdG ed Organismo Intermedio e della Convenzione tra Organismo Intermedio ed ente formatore

Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di

- Reg. (CE) 1083/2006
- Reg. (CE) 1080/2006
- Reg. (CE) 1081/2006
- Reg. (CE) 1828/2006

- Programma Operativo

- Avviso pubblico

- Convenzione

- contratti con i docenti

- contratti con i tutors

- contratti con il personale interno
- Registri di presenza

- Fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti
- Mandati/Ordini di pagamento

- Titolo di pagamento

- Quietanza liberatoria

Ufficio Controlli I livello
Sede

Indirizzo,

Ufficio,

Stanza

| livello spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Ufficio Controlli I livello
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - Avviso pubblico Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - convenzione Indirizzo,
- Reg. (CE) 1828/2006 - contratti con i docenti Ufficio
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine formazione - contratti con i tutors Stanza
- contratti con il personale interno
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata - contratti con le societa fornitrici dello stage
- fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti
. . . N ) ) . . . - registri di presenza compilati relativi allo stage
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa _ verbali di esame
- attestati rilasciati agli allievi
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione - dichiarazione di spesa elaborata dall'ente
stipulata tra AdG ed Organismo Intermedio e della Convenzione tra Organismo Intermedio ed ente formatore formatore
Ufficio Competenti Controll - mandati/Ordini di pagamento
ucr 1 livello Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di - titoli di pagamento
spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo - quietanza liberatoria
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure Commissione Europea
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato Xl |d'esecuzione delle attivita Sede
1 - QSN - documento di descrizione del sistema di Indirizzo
IGRUE Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006; ai manuali gestione e controllo ) | Ufficio
operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. 21 e allegato Xl - relazione sulla valutazione e relativo parere di | Stanza
del Reg. (CE) 1828/2006 conformita
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all’Amministrazione titolare sia| - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Programma Operativo IGRUE
della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo - dichiarazione certificata di spesa e relativa Sede
2 domanda di pagamento presentata dall'Autorita di |/Indirizzo
IGRUE Verifica che l'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della Certificazione Ufficio
quota nazionale e della quota comunitaria al'Amministrazione titolare Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) IGRUE
- Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa presentata Sede
3 dall'Autorita di Certificazione Indirizzo,
IGRUE Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista - domanda di pagamento presentata dall'Autorita | Ufficio
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) di Certificazione Stanza
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- dati risultanti dal sistema informatizzato ex art. |Indirizzo
Verifica che le dichiarazioni di spesa dell'’ADG e dell'UCO noncheé le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le informazioni risultanti 60 lettera c) Ufficio,
dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione Stanza
o . indicati nelle dichiarazioni di spesa siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c):
ADC1 Autorita di Certificazione

gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa;

I'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di | livello;

valore del contributo ammissibile erogato;

estremi dell'atto dell'’ADG dell'approvazione della lista progetti contenente I'operazione in esame
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifiche a campione delle operazioni su base documentale

-Reg. (CE) 1083/2006

- dichiarazioni di spesa ADG e UCO

Autorita di Certificazione

- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- documenti giustificativi di spesa presentati dal |/Indirizzo
Verifica che le spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa, che tali documenti siano conformi alla normativa Beneficiario o ) Ufficio,
civile e fiscale, che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le Dichiarazioni di - documenti relativi al pagamento del contributo | Stanza
ADC2 Autorita di Certificazione |spesa dell'ADG e dell'Ol siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato, che la spesa rendicontata dal
Beneficario, la spesa ritenuta ammissible dal'UC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c), che i documenti
giustificativi di spesa siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai Responsabili di Obiettivo Operativo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di spesa Antorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006, art. 13 - Contratti con i docenti, con il personale interno, coni | Sede.
tutors, con le societa fornitrici degli stage Indirizzo.
- Convenzione Ufficio
- Fatture Stanza,
Verificare che le dichiarazioni di spesa predisposte dai Responsabili di Obiettivo Operativo siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con la - Buste paga
ADC3 Autorita di Certificazione documentazione prodotta dal beneficiario Registri di
- Registri di classe
- Mandati/Ordini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa e di spesa Autorita di Audit
- Reg. (CE) 1828/2006 tenuta dall'Autorita di Gestione Sede
ADA1 e . - verifiche in loco Indirizzo
Autorita di audit Verifica a campionedelle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la regolarita Ufficio,
delle operazioni e la complessiva fondatezza dell'attestazione di spesa Stanza
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa Amministrazione capofila per fondo
- Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall'Autorita di | Sede
ACF1 Amministrazione capofila Certificazione Indirizzo,
per fondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della Ufficio,
Commissione Europea e da parte di IGRUE Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo comunitario| - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa Commissione Europea
richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall'Autorita di | Sede
CE1 o Certificazione Indirizzo
Commissione Europea Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista g:f’c’o
anza

sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)
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SEZIONE DOSSIER DI OPERAZIONE




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Gruppo di operazioni

Operazioni

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione come da Lista Progetti

Importo della quota fondo strutturale approvata per 1'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)

Responsabile di Obiettivo Operativo

Beneficiario

Organismo intermedio




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio |

Ginstificativo di spesa Titolo di pagamento Quictanza liberatot  Importo rendiconta Controllo di primo livello Erogazione del contrib Dichiarazione di spesa OT Dichiarazione di spesa ADG Dichiarazione di spesa certificats ADC
Numero e tipologia Importo Numero e tipologia Importo ‘ Check list di controllod Spesa ammissibile Al e ione dilspesa OLIA| | Spesainserita nell|| Dichiarazione dispesaAD{| Spesainseri el ||| Dichiarez i crita nella

sp in base alla check stata inserita la Dichiarazione di sp¢ cui & statainserital;  Dichiarazione di spel ADC in cui & stata inser ichiarazione certficata
(. di riferim (n. di (n. di rifen ADC

N N N e N N LN L LN N LR O I N T [N




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
- il parere dell'Autorita di Gestione di coerenza dei progetti avviati con i criteri di selezione relativi al Programma Operativo




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Deossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
Copia della seguente documentazione tecnica e finanziaria

Macroprocesso Formazione a regia Lista
progetti quali documenti di approvazione della sovvenzione

Eventuale atto di aggiudicazione dell'appalto di servizi all' Organismo Intermedio (per il macroprocesso a regia)

Convenzione con il Beneficiario da cui risulti il piano formativo, il piano di finanziamento e I'importo del contributo

Eventuali modifiche/integrazioni alla convenzione che modifichino il piano formativo, il piano di finanziamento e l'importo del contributo

- Copia delle check list per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali verifiche in loco) o di altra documentazione di

controllo o audit che riguardi 'operazione

- Copia dei rapporti di monitoraggio relativi all'operazione




MACROPROCESSO: FORMAZIONE

OPERAZIONI A TITOLARITA'




SEZIONE ANAGRAFICA




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

PROGRAMMA

PO Campania FSE 2007 - 2013

ASSE

OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO

GRUPPO DI OPERAZIONI

OPERAZIONE

MACROPROCESSO

Formazione - Operazione a titolarita

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

CATEGORIE DI SPESA

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

RESPONSABILE DI OBIETTIVO OPERATIVO

ORGANISMO INTERMEDIO (SE PRESENTE)

BENEFICIARI

DESTINATARI

ALTRI SOGGETTI COINVOLTI

ORGANIGRAMMA PER L'ATTUAZIONE DEL PO

COMMISSIONE EUROPEA

IGIUN'I'AREGIONA.LE |

UFFICIO DI
PLAMNO
LA T Controlio di Ii
T i TR T livello
AGCOB
PR || autoritaar
k Certificazrione
AGC 17 Gestione FSE

Istruzione .
Educazione,

F.Professionale ,
Politica giovanile edel
Forum della Giovent o

- O.R.M.EL

Province/ Enti
locali

——  ReEmona Lnmonae

Responsabile

Coordinamento
Controllo di T
Livello

Obiettivo
Operativo

ARTICOLAZIONE DELLE ATTIVITA'

CERTIFICAZIONE DELL/

PO PROGRAMMAZIONE ISTRUTTORIA

ATTUAZIONE FISICA
FINANZIARIA

SPESA E CIRCUITC
FINANZIARIC

FINE




SEZIONE PROCESSI




Formazione - Operazioni a titolarita

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni
all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatoti

Altri soggetti

Attivita di controllo

Avvio delle attivita per 'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione agli

orientamenti strategici e al Quadro Strategico Nazionale

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di rifetimento

Elaborazione ed invio delle proposte per l'elaborazione del Programma Operativo

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del Programma Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del Programma

Operativo

Approvazione del Programma Operativo

Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitatia e pubblicazione del
Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della Regione di riferimento o sulla

Gazzetta Ufficiale

Amministrazione titolare

A 4

Partenariato, Ent locali, Autorita
competenti, ogni altro Organismo

interessato

Partenariato, Ent locali, Autorita

competenti, ogni altro Organismo

interessato

Amministrazione

titolare

NVVIP

Amministrazione

titolare

Amministrazione titolare

Rispondensa agls ovientamenti strategici della Commissione Enropea, al OSN ¢ alla

ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 (AT1)
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Formazione - Operazioni a titolarita

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Altri soggetti interni
Autorita di Certificazione all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatoti

Altri soggetti

Attivita di controllo

{ " confinua ‘;
_____ o

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo svolgimento
delle attivita (in patticolare manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione

delle rispettive attivita)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli uffici delle
Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e all'utilizzo degli strumenti

predisposti

Predisposizione dei documenti contenent la descrizione dell'organizzazione e delle

procedute di ciascuna Autotita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione del Documento
di descrizione del sistema di gestione e controllo e conseguente trasmissione a
IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli articoli 58-62 del
Reg1083/2006 e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di descrizione del sistema di

gestione e controllo e del relativo parere di conformita alla Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

v

Amministrazione titolare

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di
Audit

Autorita di Audit

Autorita di
Certificazione

Uffici dell'Autorita di
Certificazione

Autorita di

Certificazione

Autorita di Gestione

Autorita di Gestione

IGRUE

A 4

Commissione Europea

Ris alla i ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 ¢ ai
| principi generali dei sistemi di gestione e controllo (AT2)

Ris alla i ja relativa alla Prog jone 2007 - 2013 ¢ ai
| principi generali de sistemi d gestione e controllo (AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fin delle valutazioni di conformiti. (I1)
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Formazione - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei ctiteri di selezione adottati

Comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la selezione dei
progetti in conformita con il Manuale dell'Autorita di Gestione per I'attuazione del
PO FSE 2007 - 2013. L'avviso pubblico deve tecepite i criteti di ptiorita e di
ammissibilita indicati dal Programma Operativo

Assunzione dell'impegno programmatico di bilancio sulla spesa preventiva

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative preliminari

Autorita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

A 4

Autorita di Gestione

Responsabili di
Obiettivo Operativo

Responsabile di Obiettivo
Operativo

Responsabile di Obiettivo
Operativo

A

Responsabile di Obiettivo
Operativo

Benficiari,
Destinatari, altri
soggetti diverso
titolo coinvolti

Veerifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)

Veerifica della disponibilita delle font: di Z (RAO1)

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (RdO2)

.~ “continua "}
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Formazione - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

. continua 7}

e

Nomina del Responsabile Unico del Procedimento; Organizzazione dei servizi per la
ricezione delle domande (servizi postali, protocollo, archiviazione delle domande,
ecc.). Trasmissione dell'avviso pubblico agli Uffici competent per il Controllo di
Primo Livello

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica sul Bollettino Ufficiale

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste dalla

normativa

Nomina della Commissione di valutazione

Predisposizione e presentazione dei progetti corredati dal Piano Formativo, dal
relativo piano finanziario e corrispondente contributo nonche da eventuale cauzione

o polizza fidejussoria di buona esecuzione

Ricezione e protocollo delle domande

Convocazione ed insediamento della Commissione di valutazione per la valutazione e
selezione dei progetti

v

Responsabile di Obiettivo

e Uffici competenti Controlli
Responsabile c_h Obiettivo ~ Primo Livello
Operativo
A
Responsabile di Obiettivo
Operativo
A

Organi di stampa,
affissioni, ecc.

Commissione di

v

Operativo

ey

Responsabile di
Obiettivo
Operativo

A

Responsabile di Obiettivo

Formatori accreditati

valutazione

Commissione di

Operativo

Y

> valutazione

Verifica della corretta applicazione della normativa sull'ero,

formatori (UCT)

dei contributi agli enti

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (RdO2)

Verifica delle
(RdO4)

dalita di ricegione e di regi jone delle

con 7 relativi progetti
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Formazione - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
~“continua
A
Commissione di valutazione
Analisi dei progetti e stesura dei verbali di istruttoria Verifica della sussistenza dei requisiti jnistrativi e tecnico-organizzativi (CDV'1)
Commissione di
Elaborazione e trasmissione della graduatotia dei progetti ammissibili e di quelli non valutazione
idonei
Adozione degli esiti della selezione con atto ufficiale contenente le domande Responsabile di Obiettivo Formatore
ammesse al contributo e le domande non ammesse, specificandone le motivazioni, Operativo p\  aggiudicatario Verifica della corvetta applicazione dei criteri di ”"/””"W_”’” (R"_](H )

L. . A L . . Verifica della tempestiva e corretta ione dell'esito dell'istruttoria (RdOS)
conseguente pubblicazione sul Bollettino Ufficiale e comunicazione agli enti Verifica della. tempestiva ¢ coretta delllesito dell' ia (RAOG)
formatori degli esiti

Soggetti ricorrenti
Eventuale produzione dei ricorsi
v

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione agli interessati

Trasmissione degli atti definitivi di ammissione al contributo all'Ufficio Controlli
Primo Livello corredato della documentazione attestante la procedura di selezione e

la risoluzione degli eventuali ricorsi

Responsabile di Obiettivo

Formatori

Operativo

Yo

Responsabile di Obiettivo
Operativo

A/

Uffici competenti Controlli
~ Primo Livello

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli

/ ricorsi (RdO7)

Veerifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari (UC2)
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Formazione - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
~“continua
______ [
A 4
Formatore aggiudicatario

Eventuale rinuncia del formatore aggiudicatario

A . .

Formatori ammessi
Eventuale scorrimento elenco, individuazione nuovi soggetti ammessi e conseguente ile di Obietti per eventuale
? 88 s Responsabile ql Obiettivo » scorrimento Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei beneficiari (RdO9)
L . . >
comunicazione ai beneficiati Operativo graduatoria
7

A

Stipula convenzione Amministrazione titolare-Ente Formatore comprendente il Respon%a;g;g\llc?blettlvo P Ff?”g?“i"@ Verifica della regolarita della Convenzione ¢ della co dena con il
. . . . . . . < aggiudicatario - .
Piano Formativo e il relativo Piano Finanziario 99 dell' avviso pubblico (RAO10)
Vo
A
Responsabile di Obiettivo
Operativo

Predisposizione dell'impegno definitivo delle risorse

A

Emissione del parere di coerenza programmatica

Autorita di Gestione

Veerifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma (ADG1)
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Formazione - Operazioni a titolarita

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

W e y
' v
Responsabile di Obiettivo
Operativo / Responsabile Unico del
Emissione del parere di teg()laﬂté amministrativa Procedimento Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse (RdO13)
A
. . o o . . ) Responsabile di Obiettivo
Verifica della capienza finanziaria ed emissione dell'impegno definitivo di spesa da Operativo
parte del RAO
) A
Trasmissione all' ADG della lista progetti di formazione, da ammettere a contributo a
valere sul Programma Operativo, corrispondente alla graduatoria elaborata in base ai Responsabile di Uffici competenti Controlli Verdf “ .de./{d\ . J. . df”? ; ) foal e o Mtilm
iteri di priofit ¢ di issibilith indicati nel 5 . Obiettivo Operativo Primo Livello (ammissibilita e priorita) definiti, per Operazione o Gruppi di ione nel Pj
criteri di priorita e di ammissibilita indicati nel Programma Operativo. Inoltro della » Operativo (UC3)
lista all'Ufficio Controlli Primo Livello
A
Autorita di Gestione Veerifica della corretta applicazione dei criteri di selegione (ammissibilita e priorita) dei
Informativa al Comitato di Sorveglianza dei progetti avviati progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione nel Programma Operativo
(ADG2)

A

Comitato di

Presa d'atto della lista dei progetti Sorveglianza
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Stipula della polizza fidejussoria corrispondente agli importi oggetto della richiesta

del beneficiario

Presentazione della richiesta dell'anticipazione corredata di polizza fidejussoria

Predisposizione ed emissione del mandato/ordine di pagamento relativo
all'anticipazione

Erogazione dell'anticipazione all'Ente formatore

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di avvenuto
accredito al beneficiario

Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione al Responsabile di
Obiettivo Operativo

Predisposizione dell'avviso pubblico per la selezione degli allievi

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative preliminari

Ente formatore >

» Istituto fidejussore

Ente formatore

\ 4

Responsabile di Obiettivo
Operativo

Ragioneria

A 4

Responsabile di
Obiettivo Operativo

Ente formatore

A

Istituto bancario del
Beneficiario

Ente formatore

Ente formatore

Ragioneria

Verifica della sussistenza e della correttezza della polizza fidejussoria rispetto a quanto
stabilito nell avviso pubblico (RAO3)

Verifica della correttezza e completezza del mandato ordine di pagamento (RAG2)

Veerifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCOT1)
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

Ente formatore

Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande (servizi postali, protocollo,
archiviazione delle domande, ecc.)

A

Ente formatore

Pubblicazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica

\ 4
. . . . . . L . Organi di stampa, affissioni,
Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste dalla ecc.
. Verifica del rispetto della normativa in materia di pubbliciti (B1)
normativa

Potenziali allievi II

Presentazione della domanda di partecipazione al corso formativo

A

Ente formatore

Ricezione delle domande Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande (B2)

Selezione dei candidati mediante la verifica della presenza dei requisiti previsti,

Ente

Responsabile di
formatore

Obiettivo

L . . . .. . . R . Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione delle domande di formazione
ammissione alla fruizione dei corsi formativi e comunicazione degli esiti e dei fica della applicaz; altaz! Jormaz;

PR . . (—] (B3)
nominativi degli allievi ammessi al corso al RdO Operativo
Predisposizione del materiale didattico per lo svolgimento dell'attivita didattica e degli Responsabile di
strumenti amministrativi quali registri di classe, contabilita di progetto. Trasmissione Obiettivo [,
. T . Operativo < Ente formatore

della documentazione al Responsabile di Obiettivo Operativo
< . . . . .. . . Personale docente, amministrativo
Stipula dei contratti con il personale docente, con il personale amministrativo, con i Ente formatore S R

P p ? p ? 5 |tutors e formatori esterni per stages Verifica della regolarita dei contratti con i docenti, tutors ed altro personale esterno (B4)

A

tutors e con i formatori esterni per stages
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
i~ “conunua
[l ;
\ 4
L . P PN . L P Responsabile di
Dichiarazione di inizio dell'attivita formativa e comunicazione al Responsabile di gbiettivo Ente formatore
-~ . . ~ . . PEETRY .. .. . . >
Obiettivo Operativo del calendario delle attivita e della scheda di iscrizione degli Operativo q
allievi
A
Docenti e tutors interni
Docenti e tutors esterni
Svolgimento del corso Varifica del corveto adenpimento del contatto da parte dei docents, tutors d aliro personale
esterno (B5)
A
» Allievi

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria equivalente da parte
dei docenti/tutors/altro personale e presentazione di eventuale documentazione
giustificativa a rimborso da parte degli allievi

Acquisizione della documentazione giustificativa di spesa emessa dal personale
esterno, predisposizione della rendicontazione di spesa per il personale interno (es.
buste paga), emissione dei mandati/ordini per il pagamento della spesa

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento al
beneficiario

Ricezione del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria da parte del
personale esterno

Ricezione della quietanza liberatoria

Rinnovo della polizza fidejussoria a copertura degli ulteriori importi oggetto della
richiesta del beneficiario

Predisposizione e presentazione della richiesta di erogazione di successivi acconti
corredata della documentazione necessaria alla rendicontazione della spesa effettuata
e della polizza fidejussoria rinnovata. Richiesta di svincolo della precedente polizza
fidejussoria

Ente formatore

Docenti, personale Allievi
amministrativo, tutors
A\ 4
Ente formatore Z Istituto bancario del
< Beneficiario
A \ 4
Docenti, tutors ed Docenti, tutors ed Allievi

eventuale altro
personale interno

eventuale altro
personale esterno

v

Ente formatore

Ente formatore

Istituto fidejussore

A

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B6)

Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B7)

Verifica della documentazgione amministrativa, contabile e tecnica (B6)
&Y
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita di controllo

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Altri soggetti

i~ “conunua
{ b

Ricezione della documentazione e trasmissione agli Uffici competenti per il controllo

di I livello

Predisposizione ed emissione del mandato/ordine di pagamento relativo all'acconto.

Svincolo della fidejussione

Erogazione degli acconti all'Ente formatore

Conferma di avvenuto pagamento alla Ragioneria e comunicazione di avvenuto

accredito al beneficiatio

Comunicazione di avvenuto pagamento degli acconti

Conclusione del corso ed indizione del calendario di esami

Nomina della Commissione di esame

Svolgimento degli esami da parte della Commissione di esame dell'Ente formatore

v

Responsabile di Obiettivo
Operativo

A

Responsabile di Obiettivo

v

Operativo

Responsabile

Ente formatore

Uffici competenti Controlli
Primo Livello
Istituto
» fidejussore
Ragioneria

Istituto bancario del

diObiettivo Operativo

Ente formatore

A

Commissione di
esame

A

Commissione di esame P

Beneficiario
Ragioneria
Allievi
>
| g Allievi

Verifica della sussistenza e della correttezza della canzione/ polizza fidejussoria rispetto a
quants stabilito dall'avviso pubblico (RAO3)

Verifica della a della jone di (RdO12)

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote intermedie del
aontributs (UC4)

Verifica della correttezza e completesza del mandato] ordine di pagamento (RAG2)

Veerifica dell' avvenuto pagamento mediante quietanza (RAGT)
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita

Struttura di gestione

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Stesura del verbale di esame con indicazione dei soggetti idonei e non idonei

Comunicazione degli esiti degli esami allUCO

Rilascio degli attestati ai soggetti idonei da parte dell'ente formatore

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria equivalente da parte
dei docenti/tutors/altro personale ¢ presentazione di eventuale documentazione
giustificativa a rimborso da parte degli allievi

Acquisizione della documentazione giustificativa di spesa emessa dal personale
esterno, predisposizione della rendicontazione di spesa per il personale interno (es.
buste paga), emissione dei mandati/ordini per il pagamento della spesa

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento al
beneficiario

Ricezione del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria da parte del
petsonale esterno

Ricezione della quietanza liberatoria

Predisposizione da parte dell'ente formatore della rendicontazione dell'intero
progetto formativo

Responsabile di
Obiettivo Operativo

Commissione di
esame

Ente formatore

A

Ente formatore

Allievi idonei

»
|

Docenti, personale
amministrativo, tutors

Allievi

v

Ente formatore

Ente formatore

/4

Istituto bancario del
Beneficiario

Docenti, tutors ed
eventuale altro
personale interno

Docenti, tutors ed
eventuale altro
personale esterno

v

Ente formatore

Ente formatore

Allievi

Verifica della docnmentazione amministrativa, contabile ¢ fecnica (B6)

Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B7)
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Formazione - Operazioni a titolarita

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI

Attivita Struttura di gestione Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo

Predisposizione e presentazione della richiesta di saldo corredata della

Ente formatore

documentazione necessatia alla rendicontazione della spesa. Richiesta di svincolo Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B6)

della polizza fidejussoria

\ 4
P . Lo . . . . ile di Obietti Uffici competenti Controlli St g .
Ricezione della documentazione e trasmissione agli Uffici competenti per il controllo Responsabile di Obiettivo Pri peter Verifica della della e di e (RdO12)
Operativo ~ rimo Livello

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del
contributo (UC5)

di I livello

: i el . : . Responsabile di Obiettivo \ Istituto
Pr»edlsp()blzl()ne ed .emllssmn.e de.l rr?andato/ordme di pagafne.nto relativo al saldo. Operativo 2\ fidejussore
Svincolo delle cauzioni/fidejussioni presentate dal beneficiario 4
Ragioneria
Erogazione del saldo all'Ente formatore Verifica della correttezza e completesza del mandato/ ordine di pagamento (RAG2)
A
Lont’cr.ma di avvcngtg pagamento alla Tesoreria e comunicazione di avvenuto Ente formatore Istmgo barnc_ar_lo del
accredito al beneficiario <+—] eneficiario

Ragioneria

Responsabile di /e
Obiettivo Operativo )l Verifica dell'avvennto pagamento mediante quietanza (RdO11)

Comunicazione di avvenuto pagamento del saldo
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento 2% della

quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di avvenuto

pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del prefinanziamento

Istituzione ed assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio di

competenza dei singoli Responsabili di Obiettivo Operativo

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle

operazioni gestite jtrasm

one delle Dichiarazioni di spesa all'Autorita di Gestione

ed d all'Autorita di Certificazione

Commissione
Europea

IGRUE

!

Ragioneria

\ 4

Autorita di
Gestione

Autorita di Gestione

Responsabile di

Obiettivo Operativo

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Enrgpea e

del pronto accreditamento all' Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della

quota nazionale di contributo (12)

Verifica della correttezza dell'importo ricevto e della relativa contabilizzazione (ADG3)

Verifica della corretta imputazione dell risorse impegnate ai capitoli di bilancio (RAG1)
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e di eventuali criticita nell'avanzamento della spesa tispetto al

cronoprogramma prestabilito, elaborazione della Dichiarazione di spesa del

Programma ripartita per Asse e trasmissione della documentazione all'Autorita di

certificazione.

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e dall'Autorita di Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa

prodotte. Eventuale comunicazione al RAO delle spese ritenute non ammissibili

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa, elaborazione di
eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali, elaborazione delle domande di
pagamento delle quote intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema informatico.
Comunicazione al RO, all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa
e della domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di
gruppo di operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale
trasmissione della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura parziale del

Programma Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

SOLO IN CASO DI CHIUSURA PARZIALE

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura parziale delle operazioni

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e delle domande dij

pagamento delle quote intermedie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie, analisi della correttezza formale e sostanziale delle

dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento, verifica dell'avvenuta

trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione annuale di attuazione,

erogazione delle quote intermedie comunitarie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie, ricezione delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle
domande di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale, calcolo delle
quote intermedie nazionali da erogare ed erogazione delle quote intermedie
comunitarie e delle quote intermedie nazionali alla Ragionetia dell'Amministrazione

titolare di intervento

Autorita di Gestione

Autorita di
Certificazione

Autorita di Certificazione

Responsabili di Obiettivo Autorita di Gestione

Operativo

A 4

Autorita di Audit

A

Amministrazione
capofila per fondo

Commissione
Europea

IGRUE

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADCT)
Verifiche a campione delle operazioni s base documentale (ADC2)

Verifica della a e della <za delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai
Responsabili di Obiettivo Operativo (ADC3)

Verifica della legaliti e regolariti delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa
relativa alle operazioni da chindere (ADAT)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento (ACF1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento e dellas correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo commnitario richiesto (CE1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento ¢ dellas correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo nazionale richiesto (13)
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita Struttura di Gestione Autorita di Certificazione Autorita di Audit Beneficiario Altri soggetti Soggetti istituzionali Attivita di controllo
(~"continua ")
L 1----- ”

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa comunicazione di

ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote intermedie di

contributo nazionale e comunitario

Assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio di competenza dei singoli

Uuco

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

operazioni o gruppi di operazioni

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per ciascuna delle
operazioni gestite jtrasmissione delle Dichiarazioni di spesa all'Autorita di Gestione

ed d all'Autorita di Certificazione

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e di eventuali criticita nell'avanzamento della spesa tispetto al
cronoprogramma prestabilito, elaborazione della Dichiarazione di spesa del
Programma ripartita per Asse e trasmissione della documentazione all'Autorita di

certificazione.

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dai Responsabili di Obiettivo
Operativo e dall'Autorita di Gestione, validazione delle Dichiarazioni di spesa

prodotte. Eventuale comunicazione al RAO delle spese ritenute non ammissibili

v

Ragioneria
Autorita di
Gestione
A
Autorita di Gestione
<

\ 4

Responsabili di
Obiettivo
Operativo

Responsabili di Obiettivo W

Operativo

Autorita di Gestione

\ 4

Autorita di
Certificazione

Verifica della corretta imputazione dell risorse impegnate ai capitoli di bilancio (RAG1)

——==—J-——--- <
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita d

i Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

o conunua
\ ’

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa, elaborazione di
eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali, elaborazione delle domande di
pagamento delle quote intermedie e inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie sul sistema informatico.
Comunicazione al RO, all' ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa
e della domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di
gruppo di operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Eventuale
trasmissione della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura del Programma

Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dell' ADC

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della dichiarazione di

chiusura del Programma Operativo

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa e della

domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
verifica della correttezza formale e sostanziale della dichiarazione finale di spesa,

della domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura, verifica

dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della relazione finale di

attuazione, erogazione del saldo del contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della domanda di
pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del Programma Operativo,
ricezione del saldo del contributo comunitario, istruttotia della domanda di
pagamento limitatamente al saldo del contributo nazionale, calcolo del saldo del
contributo nazionale da erogare ed erogazione del saldo del contributo comunitario e
del saldo del contributo nazionale alla Ragioneria dell' Amministrazione titolare di
intervento oppure, con riferimento a specifici Programmi Operativi, direttamente ai

Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di ricezione del saldo

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Autorita di C

ertificazione

A

Responsabile di Obiettivo

X Autorita di Gestione
Operativo

Autorita di Audit

Amministrazione capofila
per Fondo

Commissione
Europea

IGRUE

Ragioneria

v

Autorita di
Gestione

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADCT)
Verifiche a campione delle operazioni s base documentale (ADC2)

Verifica della ¢ della delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai
RdO (ADC3)

Verifica della legaliti ¢ regolariti delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa
relativa alle operazioni da chindere (ADAT)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento (ACF1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento e dells correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo commnitario richiesto (CE1)

Verifica della regolariti della domanda di pagamento e dellas correttezza dellimporto di spes
nonché dellimporto del contributo nazionale richiesto (13)
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Formazione - Operazioni a titolarita

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Attivita di controllo

(" continua )

Assegnazione delle risorse agli specifici capitoli di bilancio di competenza dei singoli

Responsabili di Obiettivo Operativo

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a singole

operazioni o gruppi di operazioni

Autorita di Gestione

A

Responsabile di
Obiettivo
Operativo

Verifica della corretta imputazione dell risorse impegnate ai capitoli di bilancio (RAG1)
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SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 - Regolamento n. 1083/2006 - Programma Operativo Amministragione titolare
- QSN Sede.
AT1 Amministrazione titolare - - - - - S— - _ . S i i Iﬂdm_zzﬂ
’ Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in particolare dal titolo IIT del Reg, n. Ufficio
1083/2006 e dal QSN Stanza,
Rispondenza alla normativa comunitatia relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1083/2006 - documenti di nomina delle Autotita/Organismi | Amministrazione titolare
- Reg. (CE) n. 1080/2006 del Sistema di Gestione e Controllo Sede.
AT2 o ione titolare - Reg. (CE) n. 1828/2006 Indirizzo
’ Verifica che l'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputat alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli strumenti operativi Ufficio
relativi alla loro attivita sia coerente alle presctizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n. 1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 ¢ ai principi Stanza,
generali dei sistemi di gestione e controllo
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Antorita di Gestione
- verbale della seduta del CdS da cui si evince Sede.
cDs1 Comitato di Sore : S : - _ . : : : : : : : - - _ : l'a!;ypfovazione dei criteri di selezione (ammissibilita e I/zd/'ﬂ:zza
Verifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinent alla tipologia di operazioni a cui si applicano priorita) Ufficio
Stanza,
Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo Antorita di Gestione
- parere di coerenza programmatica Sede.
ADG1 Autorita di Gestione - — - — - — - I/zdm‘zza
Verificare che le operazioni ammesse siano conformi a quanto stabilito nel Programma Operativo Ufficio
Stanza,
Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel Programma Operativo | - Reg. (CE) 1083/206 - Programma operativo Antorita di Gestione
- lista progetti predisposta dallUCO Sede.
- atto di adozione della lista progetti adottato Indirizzo.
ADG2 Autorita di Gestione . . . S . . . — S . _ dall'Autorita di Gestione Ufficio,
Verifica che la lista progetti trasmessa dai singoli UCO sia stata elaborata nel rispetto della graduatoria ottenuta mediante corretta applicazione dei criteri di selezione stabiliti nell Stanza
Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 - atto di impegno Antorita di Gestione
- Regolamento contabile dell'ente Sede.
Indirizzo.
ADG3 Auiorisd di Gestione Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra quota nazionale e quotal Ufficio
comunitaria Stanza,
Verifica della integralita del contributo ticevuto o della legittimita di eventuali decurtazioni - Reg. (CE) 1083/2006 - atto di adozione Antorita di Gestione
- Reg, (CE) 1080/2006 Sede
- Reg, (CE) 1081/2006 Indirizzo
ADG4 Autorita di Gestione Verifica che il contributo sia stato completamente erogato nell'ammontare stabilito dagli atti di concessione e di erogazione e che la leggitimita delle eventuali decurtazioni sia fondata su - Normativa nazionale sull'ammissibilita delle spese Ufficio,
prescrizioni della normativa comunitaria e nazionale Stanza,
Verifica della disponibilita delle fonti di finanziamento - Regolamento di contabilita dell'Ente - atto d'impegno Responsabile di Obiettivo Operativo
Sede
e Indirizzo.
RdO1 Responsabile di Obiettivo O, - - A " T F— — N " — -
Verificare la sussistenza e la correttezza dell'atto da cui risulti la disponibilita dei fondi sui conti in entrata dell'UCO rispetto all'impegno finanziario del progetto Ufficio
Stanza.
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - bollettino Ufficiale Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la - pubblicazione estratti avviso pubblico Sede.
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ - avviso pubblico Indirizzo.
Rd02 Responsabile di Obiettivo Operativo Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (' media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria, al fine di consentire ai potenziali beneficiari di venire a|successive modifiche relativo agli appald di servizi Ufficio,
conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall' Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente Stanza.
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall'avviso pubblico - Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - cauzione/polizza fidejussoria Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la - avviso pubblico Sede.
RAO3 Responsabile di Obiettiva O, procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ Indirizzo.
Verifica che la documentazione presentata dal richiedente il contributo a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per l'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto|successive modifiche relativo agli appalti di servizi Ufficio,
prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stanza.
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - avviso pubblico Responsabile di Obiettivo Operativo
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande con i relativi progetti integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la - domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) Sede.
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ Indirizzo.
RdO4 Responsabile di Obiettivo Operaliv|\yeificache le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia|successive modifiche relativo agli appalti di servizi Ulfici
correttamente archiviata e che la data di ricezione tispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato dall'Amministrazione titolare Stanza.
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - avviso pubblico Responsabile di Obiettivo Operativo
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - verbali di istruttoria Sede.
RAO5 Responsabile di Obiettiva O, : : : : - S : _ : : procedt.lm conc.orsuale, co.n il D:LgsA 1?3(2()()6 ‘e‘ - verbali di .aggiudicazione Iﬂdmzzo
Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico successive modifiche relativo agli appalti di servizi - graduatoria Upi
- elenco domande e relativi importi Stanza.
- impegno definitivo di spesa
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito dell' istruttoria - Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - verbali di aggiudicazione Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - graduatoria Sede.
RAO6 Responsabile di Obiettiva O, procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 e - documenti relativi alla comunicazione dell'esito Indirizzo.
Verifica che i beneficiari/aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dall'avviso pubblico successive modifiche relativo agli appalti di servizi dell'istruttoria Ufficio,
Stanza.
Verifica corretta procedura di risoluzione degli eventuali ticorsi - Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - ricorsi Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la - documentazione relativa all'esame dei ricorsi Sede.
RAO7 Responsabile di Obiettiva O, : _ : : _ - _ : S : S : _ procedt.lm conc.orsuale, co.n il D:LgsA 1?3(2()()6 ‘e‘ - graduatoria Iﬂdmzzo
Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia legittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando successive modifiche relativo agli appalti di servizi Ufficio,
Stanza.
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria - Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - pubblicazione della selezione/graduatoria sul Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | Bollettino Ufficiale Sede.
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 e - eventuali modifiche al Piano Finanziario Indirizzo.
RAOS Responsabile di Obiettivo O, T, . — — — successive modifiche relativo agli appalti di servizi Ufficio,
spetto dei termini previsti per la pubblicazione Stanza
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari - Legge 845/78 e Leggi regionali di rifetimento - graduatoria Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - elenco beneficiari rinunciatari Sede.
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ Indirizzo.
Rd0O9 Responsabile di Obiettivo Operativ | Vierifica che l'inserimento di nuovi beneficiati a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito dell'istruttoria successive modifiche relativo agli appalti di servizi
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico - Legge 845/78 e Leggi regionali di rifetimento - convenzione Responsabile di Obiettivo Operativo
integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - atti relativi all'avviso pubblico Sede.
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 e - documentazione amministrativa del Beneficiario Indirizzo.
RdO10 Responsabile di Obiettivo Operativo Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessatie ad individuare diritti e doveri dei contraenti in relazione alla|successive modifiche relativo agli appald di servizi (certificato antimafia, iscrizione alla CCIAA, ecc.) Ufficio,
esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi Stanza.
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato Responsabile di Obiettivo Operativo
- titolo di pagamento Sede.
RdO11 Responsabile di Obiettivo O, : - _ . — — . — _ - reversale diincasso ) Indirizze
Verificare che i giustifcativi di spesa siano quietanzati mediante idoneo titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - dichiarazione liberatoria del fornitore Ufficio
Stanza.
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1083/2006 - contratto Responsabile di Obiettivo Operativo
- Reg. (CE) 1080/2006 - fatture o altro documento contabile avente valore | Sede.
- Reg. (CE) 1081/2006 probatorio equivalente Indirizzo.
RAO12 Responsabile di Obiettivo Operativo Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese ptima dell'invio all'UC per il controllo documentale di primo livello (Contratti, fatture, SAL ed| - Normativa civilistica e fiscale nazionale - SAL Ufficio,
i relativi pagamenti, ecc) - pagamenti Stanza,
- ecc.
Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse - Regolamento di contabilita dell'Ente - proposta di atto di impegno Responsabile di Obiettivo Operativo
- Programma Operativo Sede.
Indirizzo.
Ufficio
RdO13 Responsabile di Obiettivo O Stanza

Verificare che le risorse assegnateall'operazione provengano da un atto di impegno sulla base delle disposizioni contabili dell' Amministrazione titolare
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio

- norme di diritto amministrativo

- proposta di atto di impegno

Ragioneria

- disciplina giutidico-amministrativa dell'Ente - impegno definitivo di spesa Sede.
- Regolamento di contabilita dell'Ente - parere di coerenza programmatica Indirizzo.
Gl - parere di regolarita amministrativa Ufficio
© Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio dell' Amministrazione titolare - Verifica del rispetto) Stanza
delle disposizioni dell' Amministrazione titolare in materia di corretta prassi contabile
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento - Regolamento di contabilita dell'ente - impegno definitivo di spesa Ragioneria
- mandato/ordine di pagamento Sede.
RAG2 Rudi - elenco beneficiari e relativi importi assegnati Indirizzo.
© Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli avent diritto ed all'ammontare dell Ufficio
credito Stanza,
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - Avviso pubblico Commissione di valwtazione
Verifica della sussistenza dei requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - Vademecum FSE Ministero del Lavoro Sede.
CcDV1 ssione di . procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ Indirizzo
. sstone ai vali one - - - p - TR - P - : : - . . . . - .. .
) Verifica che le competenza tecniche ed organizzative dei candidat siano adeguate allo svolgimento delle prestazioni e corrispondano a quanto previsto dall'avviso pubblico successive modifiche relativo agli appalti di servizi Uffcio,
Stanza
- Bollettino Ufficiale Beneficiario
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - atti relativi all'avviso pubblico Sede.
- Pubblicazione estratti avviso pubblico Indirizzo.

B1 Bendficiario Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari (media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria al fine di consentire ai potenziali fruitori del servizio di Uy

venite a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall' Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente Stanza,
- Avviso pubblico Beneficiario
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande - Domande ricevute (protocollo, timbri, ecc.) Sede
Indirizzo.
B2 Beneficiario - - - - . - - v
o Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la documentazione consegnata sia| Ufficio
correttamente archiviata e che la data di ricezione tispetti i termini indicati nell'avviso pubblico pubblicato dall'Amministrazione titolare Stanza,
- atti relativi all'avviso pubblico Beneficiario
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione delle domande di formazione - pubblicitd a mezzo stampa degli estratti dell'avviso|Sed.
. ubblico Indirizzo.
B3 Beneficiario - - - - — — - — - P . . . ﬁ
‘ Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico - domande di formazione Ufficio,
- protocollo di ricezione delle domande di formazione|Szanza.
- Codice Civile - Vademecum FSE del Ministero del Lavoro Beneficiario
Verifica della regolarita dei contratti con i docenti, tutors ed altro personale esterno - CCNL di categoria Sede.
. Indirizzo.
B4 Beneficiario - - — - - - - - - — - - ; —— - = — . w
‘ Verifica della rispondenza degli impegni contrattuali, assunti con il personale esterno ed interno, rispetto agli impegni assunti con I'Amministrazione titolare - Verifica della regolarita deil Ufficio
contratti in relazione alla normativa nazionale (Codice Civile, CCNL, ecc.) Stanza,
- Contratti Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del contratto da parte dei docenti, tutors ed altro personale esterno - Materiale didattico Sede.

B5 Beneficiario - Registri Indirizzo
Verifica della rispondenza delle prestazioni rispetto a quanto previsto nei contratti con particolate tiferimento alla quantita e alla qualita del servizio e ai tempi di esecuzione delle - Schede di valutazione Uy
prestazioni - Altro Stanza,

- contratti con i docenti Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - contratti con i tutors Sede

- contratti altro personale esterno Indirizzo.
Verifica della correttezza e completezza della documentazione afferente alle prestazioni eseguite dal personale interno ed esterno ai fini del pagamento e della successiva rendicontazione. - contratti con le societa fornitrici degli stage Ufficio
In particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti Stanza,
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni

B6 Beneficiario - verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa

- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei document di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili
contenute nella normativa comunitatia e nazionale e nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza e cortrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- Titolo di pagamento Beneficiario
Verifica della correttezza degli estremi del pagamento - Mandato/ordine di pagamento Sede.
B7 Bencficiari - Fatture o altri documenti equipollenti Indirizzo.
enefuciario - p . . - - - B . - - . - - o - N
‘ Verificare che i dati inseriti nel titolo di pagamento siano conformi a quanto riportato nelle fatture ricevute e disposto nel mandato/ordine di pagamento con particolare riferimento agli Ufficio
avent diritto e all'ammontare del credito Stanza,
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - Vademecum FSE Ministero del Lavoro Uffici competenti per il Controllo di Primo Livello
Verifica della corretta applicazione della normativa sull'erogazione dei contributi agli enti formatori integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - atti relativi all' avviso pubblico Sede.
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 e - pubblicitd a mezzo stampa degli estratti dell'avviso|Indirizzo.
ucl U competents per il Controllo di Ny gy che, nello svolgimento delle attivita preliminari all'apertura dei termini per la presentazione delle domande, sia stato rispettato quanto presctitto dalla normativa nazionale sugli|successive modifiche relativo agli appalti di servizi pubblico Ufficio,
Primo Livells appalti di servizi e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica - domande Stanza,

- protocollo di ricezione delle domande
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari

- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento

integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la

- atti relativi all'avviso pubblico

- domande

Uffici competensi per il Controllo di Primo Livello
Sede,

procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 e - verbali di valutazione delle domande Indirizzo.
uez Ulfici competenti per il Controllo di | Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitatia con particolare riguardo alla pubblicazione e|successive modifiche relativo agli appalti di servizi - graduatoria Ufficio,
Primo Livello divulgazione dell'avviso pubblico, alla corretta ricezione delle domande, alla corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei ricorsi e alla definizione degli esiti della selezione - atto di aggiudicazione Stanza,
- pubblicazione dell'atto di aggiudicazione definitiva
Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilita e priorita) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel Programma - Programma Operativo Uffici competensi per il Controllo di Primo Livello
Operativo - Reg, (CE) 1083/206 - lista progetti predisposta dallUCO Sede.
ucs Uffici competenti per il Controllo di - atto di adozione della lista progetti adottato Indirizzo.
Primo Livello Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteti di selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che l'applicazione dei criteri sia| dall'Autorita di Gestione Ufficio
omogenea con quanto effettuato con le altre operazioni Stanza,
Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle quote intermedie del conttibuto - Reg. (CE) 1083/2006 - Avviso pubblico Uffici competensi per il Controllo di Primo Livello
- Reg, (CE) 1080/2006 - Convenzione Sede.
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con i docenti Indirizzo.
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata - Reg. (CE) 1828/2006 - contratti con i tutors Uffeio
- Legge 845/78 e Leggi regionali di riferimento - contratti con il personale interno Stanza,
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa integrate negli elementi essenziali, che dimostrino la | - Registri di presenza
procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ - Fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti
successive modifiche relativo agli appalti di servizi - Mandati/Ordini di pagamento
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione stipulata tra 'UCO e 'ente| - Titolo di pagamento
formatore - Quietanza liberatoria
o o | Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili
uc4 Uit competenti per il Controllo di contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Primo Livello
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito timbro o dicitura che|
attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da cui risulti I'imputazione|
della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - Avviso pubblico Uffici competensi per il Controllo di Primo Livello
Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota finale del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - convenzione N
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con i docenti Indirizzo.
- Reg. (CE) 1828/2006 - contratti con i tutors Ufficio
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine formazione - Legge 845/78 ¢ Leggi regionali di riferimento - contratti con il personale interno Stanza
integrate negli elementi essenziali, che dimosttino la - contratti con le societa fornitrici dello stage
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata procedura concorsuale, con il D. Lgs. 163/2006 ¢ - fatture o altri giustificativi di spesa equivalenti
successive modifiche relativo agli appalti di servizi - registri di presenza compilati relativi allo stage
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - verbali di esame
- attestati rilasciati agli allievi
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della Convenzione stipulata tra I'UCO e l'ente| - dichiarazione di spesa elaborata dall'ente formatore
formatore - mandati/Ordini di pagamento
UCs Uffici competenti per il Controllo di - titoli di pagamento
Primo Livello Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibilj - quietanza liberatoria
contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito timbro o dicitura che|
attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da cui risulti I'imputazione|
della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure Commissione Enropea
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Reg, (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato XII d'esecuzione delle attivita Sede.

n IGRUE - QSN - documento di descrizione del sistema di gestione e | Indirizzo
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg, (CE) n. 1083/2006; ai manuali operativi contenent| controllo Ufficio
le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. 21 e allegato XII del Reg, (CE) 1828/2006 - relazione sulla valutazione e relativo parere di Stanza.

conformita
Verifica del trasferimento della quota conttibuto comunitatio dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'Amministrazione titolare sia della quotal - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Programma Operativo IGRUE
comunitaria sia della quota nazionale di contributo - dichiarazione certificata di spesa e relativa domanda | Sed.

I2 IGRUE di pagamento presentata dall'Autorita di Certificazione | Indirizzo.
Verifica che l'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della quota nazionale e della| Ufficio
quota comunitaria all' Amministrazione titolare Stanza.
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) IGRUE

- Reg, (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa presentata Sede,

3 IGRUE dall'Autorita di Certificazione Indirizzo.
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dad rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del - domanda di pagamento presentata dall'Autorita di | Ufficio,
contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Certificazione Stanza,
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Antorita di Cerificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di I livello Sede.
- dati risultanti dal sistema informatizzato ex art. 60 | Indirizzo.
Verifica che le dichiarazioni di spesa delll ADG e dellUCO noncheé le check list dei controlli di I livello siano conformi tra loro e coerent con le informazioni tisultanti dal sistema| lettera c) Ufficio
informatizzato di cui all'art. 60 lettera ¢) del Regolamento 1083/2006, in particolate vetifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione indicati nelle dichiarazioni di spesa siano| Stanza,
ADC1 Autorita di Certificazione coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c):
gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa;
l'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di I livello;
valore del contributo ammissibile erogato;
estremi dell'atto dell' ADG dell'approvazione della lista progetti contenente l'operazione in esame
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Antorita di Cerificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di I livello Sede.
- documenti giustificativi di spesa presentati dal Indirizzo.
Verifica che le spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa, che tali documenti siano conformi alla normativa civile e fiscale, che le vocil Beneficiario Ufficio
di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le check list dell'Ufficio Controlli di I livello siano correttamente| - documenti relativi al pagamento del contributo Stanza,
ADC2 Auntorita di Certificazione compilate rispetto a quanto emerso dai controlli dell' ADC stessa, che le Dichiarazioni di spesa dell' ADG e dell'UCO siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesal
ammissibile e del contributo erogato, che la spesa rendicontata dal Beneficario, la spesa ritenuta ammissible dall'UC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui
all'art. 60 lettera ¢), che i document giustificativi di spesa siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai Responsabili di Obiettivo Operativo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione di spesa Antorita di Cerificazione
- Reg. (CE) 1828/2006, art. 13 - Contratti con i docenti, con il personale interno, con |Sede.
i tutors, con le societa fornitrici degli stage Indirizzo.
- Convenzione Ulfficio
Verificare che le dichiarazioni di spesa predisposte dai Responsabili di Obiettivo Operativo siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con la| - Fatture Stanza,
documentazione prodotta dal beneficiario - Buste paga
ADC3 Autorita di Certificazione - Registri di classe
- Mandati/Ozrdini di pagamento
- Titolo di pagamento
- Quietanza liberatoria
Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa e di spesa tenuta | Amtoritd di Andst
- Reg. (CE) 1828/2006 dall'Autorita di Gestione Sede.
ADA1 utorita di andis : : - : S : : : : : - - vetifiche in loco Iﬂr{{r. 30,
Verifica a campionedelle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la regolarita delle operazioni e la| Ufficio
complessiva fondatezza dell'attestazione di spesa Stanza,
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa _Amministragione capofila per fondo
- Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall' Autorita di Sede.
ACF1 Amministrazione capofila per fondo - - — - - —— - — - - — - Certificazione Iﬂdm‘zza
Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessati per la successiva istruttoria da parte della Commissione Europea e da parte di Ufficio
IGRUE Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo comunitario richiesto - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa Commissione Enropea
- Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall' Autorita di Sede.
CE1 Commissione Europea - - — - - - — — - — - Certificazione ]ﬂdmzzo
Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dad rilevanti) e da un punto di vista sostanziale (calcolo del Ulfficio
contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) Stanza.
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SEZIONE DOSSIER DI OPERAZIONE




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Gruppo di operazioni

Operazioni

Codice Monitoraggio

Macroprocesso

Importo finanziario dell'operazione come da Lista Progetti

Importo della quota fondo strutturale approvata per 1'operazione

Importo della quota spesa pubblica nazionale

Importo della quota privata (se presente)

Responsabile di Obiettivo Operativo

Beneficiario

Organismo intermedio (se presente)




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO
OBIETTIVO OPERATIVO

Daossier di Operagione - art. 15 del Reg. (CE) 18282006

Operazione

Codice Monitoraggio |

Giustificativo di spesa Titolo ds pagamento Quictanza liberator  Importo rendiconta Controllo di primo kivello Erogazione del contrib Dichiaragione di spesa RdO Dichiarazione d spesa ADG Dichiaragione di spesa certificata ADC

(Craesiziy Check list di controllod.  §y A T ol G D) || S imenadlh | Deiired e Ay S 2 nells e c ta di 5| nserita nella

Numero e tipologia Importo Numero e tipologia Importo
spesa in base a ck ata alas  Dichiara spet inserita Iz
(. di riferimen . di iferi (n. di iferin

N N N e N N N N N SN L PN N PO 2
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PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Dossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:
- il parere dell'Autorita di Gestione di coerenza dei progetti avviati con i criteri di selezione relativi al Programma Operativo




PROGRAMMA OPERATIVO CAMPANIA FSE 2007 - 2013
ASSE
OBIETTIVO SPECIFICO

OBIETTIVO OPERATIVO
Deossier di Operazione - art. 15 del Reg. (CE) 1828/2006

Operazione

Codice Monitoraggio

Allegare:

Copia della seguente documentazione tecnica e finanziaria

- Macroprocesso Formazione
Atto di concessione del contributo al Beneficiario (per le operazioni a regia) e Atto di adozione della Lista progetti quali documenti di
approvazione della sovvenzione
Eventuale atto di aggiudicazione dell'appalto di servizi all' Organismo Intermedio (per il macroprocesso a regia)
Convenzione con il Beneficiario da cui risulti il piano formativo, il piano di finanziamento e I'importo del contributo
Eventuali modifiche/integrazioni alla convenzione che modifichino il piano formativo, il piano di finanziamento e l'importo del

contributo

- Copia delle check list per il controllo di primo livello (verifiche amministrative e eventuali verifiche in loco) o di altra documentazione

di controllo o audit che riguardi l'operazione

- Copia dei rapporti di monitoraggio relativi all'operazione




MACROPROCESSO: EROGAZIONE DI FINANZIAMENTI E SERVIZI A SINGOLI BENEFICIARI

OPERAZIONI A REGIA




SEZIONE ANAGRAFICA




SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

OBIETTIVO

PROGRAMMA

OPERAZIONE O GRUPPO DI OPERAZIONI

MACROPROCESSO

Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Interventi a regia

IMPORTO FINANZIARIO DELL'OPERAZIONE COME DA PROGRAMMA OPERATIVO

IMPORTO QUOTA FONDO STRUTTURALE (FESR O FSE)

IMPORTO SPESA PUBBLICA NAZIONALE

IMPORTO QUOTA PRIVATA (SE PRESENTE)

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

RESPONSABILE DI ASSE

UFFICIO COMPETENTE PER LE OPERAZIONI

ORGANISMO INTERMEDIO (SE PRESENTE)

BENEFICIARI

ORGANIZZAZIONE

Vertice Istituzionale
(Amministrazion e titolare di inte rvento)

Autorit 4 di Audit |

Autorit & di Gestione P.O. | Autorit a di Certificazione
FESR oppure P.O. FSE

Ufficio C ontrolli

Respo nsabile
Asse Prioritario |
(facoltativo)

io di Organismo di
M partenariato

Ufficio
Comp etente
per le
Operazioni

ewentuale pracedura d
selezione

ﬁ‘ﬁ

COgLﬁZ'the Ufficio Ufficio
e Comp etente Comp etente
Operazioni per le per le
Operazioni Operazioni

‘ eventuale procedura d

N

Organismo Organismo Orga nismo Organismo
Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio
procedua
di proce_dlra procedua procedua
selezione d.l a9
selezione selezione selezione

Legenda

interno al
titolare d intervento

azione

esterno dl
titolare d intervento

[l L

azione

Soggetto esterno dla Struttura d
Gestione, prevalentemente privato, che
realizza I’operazione e riceve il contibuto
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SEZIONE PROCESSI




Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

Awvio delle attivita per I'elaborazione dei Programmi Operativi in relazione
agli orientamenti strategici e al Quadro Strategico Nazionale

Rilevazione ed analisi delle esigenze del territorio di riferimento

Elaborazione ed invio delle proposte per I'elaborazione del Programma
Operativo

Recepimento delle istanze ed elaborazione della bozza del Programma
Operativo

Valutazione ex ante

Recepimento delle osservazioni della valutazione e stesura definitiva del
Programma Operativo

Approvazione del Programma Operativo

Delibera di presa d'atto dell'approvazione comunitaria e pubblicazione del
Programma Operativo sul Bollettino Ufficiale della Regione di riferimento o
sulla Gazzetta Ufficiale

Amministrazione titolare

A

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni altro
Organismo interessato

Partenariato, Enti locali,
Autorita competenti, ogni altro

Organismo interessato

Amministrazione
titolare

Valutatore

indipendente

Amministrazione

titolare

Commissione
Europea

A

Amministrazione titolare

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione
Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla
Programmazione 2007 - 2013 (AT1)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

PROGRAMMAZIONE

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Certificazione

Altri soggetti interni

all'Amministrazione titolare di

intervento

Soggetti attuatori

Altri soggetti

Attivita di controllo

“continua )
_____ e

Nomina delle Autorita, organizzazione dei relativi uffici e selezione del
personale

Insediamento delle Autorita e predisposizione degli strumenti per lo
svolgimento delle attivita (in particolare manuali operativi contenenti le
procedure d'esecuzione delle rispettive attivita)

Organizzazione interna e formazione del personale impiegato negli uffici
delle Autorita in merito alla corretta esecuzione delle attivita e all'utilizzo
degli strumenti predisposti

Predisposizione dei documenti contenenti la descrizione
dell'organizzazione e delle procedure di ciascuna Autorita

Sulla base dei documenti predisposti da tutte le Autorita, definzione del
Documento di descrizione del sistema di gestione e controllo e
conseguente trasmissione a IGRUE

Valutazione di conformita del sistema di gestione e controllo agli articoli 58
62 del Reg.1083/2006 e rilascio del relativo parere

Acquisizione del parere e trasmissione del Documento di descrizione del
sistema di gestione e controllo e del relativo parere di conformita alla
Comunita Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di
Gestione

Autorita di Audit

Autorita di Gestione

Uffici dell'Autorita di
Audit

Autorita di Audit

Autorita di
Certificazione

Uffici dell'Autorita di
Certificazione

Autorita di
Certificazione

Autorita di Gestione

v

Amministrazione titolare

Autorita di

Gestione

A

Commissione
Europea

Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla
Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di
gestione e controllo (AT2)

Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla
Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di
gestione e controllo (AT2)

Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini delle valutazioni di
conformita (1)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita

Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione

Individuazione dell'Organismo Intermedio all'interno dei documenti di
programmazione

Autortita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

A

Autorita di Gestione

Amministrazione titolare di
intervento

\ Organismo

» intermedio

Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)

I
Procisposizions dol bando  gara por ueo Ufficio Controlli Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti
. P . . " . g Icio Lontrolli
Z;z#:gszzmne del bando di gara per la selezione dell'Organismo ficio Control e et
uco
Pubblicazione del Bando di Gara e della relativa modulistica sul Bollettino
Ufficiale
{ —continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
i “continua”
A
uco
\ Commissione di
Nomina della commissione di valutazione T\ Valutazione
Vo
Soggetto candidato
Predisposizione e presentazione delle offerte da parte dei soggetti
candidati al ruolo di Organismo Intermedio
A 4
; ; uco Verifica delle modalita di ricezione e registrazione delle offerte
Ricezione delle offerte (UCo1)
A 4
. . . L . . uco Commissione di
Convocazione e insediamento della Commissione di valutazione per la valutazione
selezione dell'Organismo intermedio =
Commissione di
Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e valutazione Verifica della sussistenza di requisiti amministrativi e tecnico-
trasmissione degli esiti organizzativi (CDV1)
A
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (UCO2)
. . PR . : . . . uco Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della
Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino gara (UCO3)
Ufficiale, comunicazione ai candidati degl’ esiti = Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della
gara (UCO5)
Eventuale produzioni di ricorsi Soggetto candidato
i _continua” |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

{ “continua

____j____a
v
uco \ Soggeti Verifica della corrett dura di risoluzione degli eventuali
Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione agli » candidati ”sgr 'Sfa(ug ;4;70”9 a procedura di risoluzione degli eventuali
interessati L~
A
L e e e L. . i uco Ufficio Controlli
Trasmissione degli atti all'Ufficio Controlli Primo Livello attestanti la | Primo Livello Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione
procedura di selezione (uc2)
Y
A 4
uco . ) )
< p| Organismo intermedio
Stioula della convenzione con il soagetto selezionato Verifica della regolarita della convenzione e della corrispondenza
ipu nvenzi I s06gg zion Y con il contenuto degli atti di gara (UCO6)
\ 4
uco
Predisposizione dell'impegno delle risorse
A

Emissione del parere di coerenza programmatica

Emissione del parere di regolarita amministrativa

Emissione del parere di regolarita contabile da parte della Tesoreria
dell'UCO ovvero del Direttore del Settore Finanziario

Autorita di Gestione

A 4

Direttore della Struttura/Ente
dell'lUCO

A 4

Tesoreria dellUCO

Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma
(ADG1)

Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle
risorse (DIR1)

Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai
capitoli di bilancio (TUCO1)

i “continua” |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
{ “continua )
e i
+ |
uco
Emissione dell'impegno definitivo di spesa
Organismo intermedio [ » Istituto
9 « fidejussore
Stipula della polizza fidejussoria per la richiesta dell'anticipazione 7~
A 4
I
I
Organismo intermedio
Presentazione richiesta di anticipazione corredata di polizza fidejussoria
A
. .. . . , , . . . Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
Predisposizione e invio del mandato di pagamento relativo all'anticipazione uco fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando di gara (UCO?)
Y
A 4
Tesoreria dellUCO
. , .. , Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
Erogazione dell' anticipazione pagamento (TUCO2)
A
. Tesoreria
Organismo & dell'Organismo intermedio
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di intermedio
avvenuto accredito all'Organismo intermedio
A
uco / \ Tesoreria del'lUCO
Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione < Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)
{ —continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita

Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti in conformita al D. Lgs. 31 marzo 1998, n. 123.
L'avviso pubblico deve recepire i criteri di priorita e ammissibilita indicati
dal Programma Operativo

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative
preliminari

Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande
(sportello/servizio postale, protocollo, archiviazione domande, ecc.).
Trasmissione dell'avviso pubblico all'Ufficio Controlli Primo Livello

Pubblicazione dell'avviso pubblico e trasmissione dello stesso per
conoscenza all'lUCO

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita previste
dalla normativa

Predisposizione e presentazione delle domande di contributo corredate di
eventuale cauzione o polizza fidejussoria di buona esecuzione

Ricezione e protocollo delle domande e attribuzione del numero in ordine
cronologico

Organismo intermedio

Organismo intermedio

A
Organismo intermedio o Ufficio Controlli Primo
Livello
A
uco P Organismo intermedio
A
Organi di stampa, affissioni,
ecc.
Impresa richiedente
A
Organismo
intermedio

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (OI1)

Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure
di erogazione di finanziamenti (UC3)

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (OI1)

Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall' avviso pubblico (0OI2)
Verifica delle modalita di ricezione e registrazione delle domande
(0I3)

| continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

i “continua”

e ttd

Analisi della completezza e della regolarita della domanda di contributo

Individuazione delle domande idonee ammesse a contributo sulla base
della disponibilita di risorse

Adozione degli esiti della selezione con atto ufficiale contenente le
domande ammesse al contributo e le domande non ammesse,
specificandone le motivazioni, e conseguente pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale

Eventuale produzioni di ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e conseguente pubblicazione
sul Bollettino Ufficiale

Trasmissione degli atti di ammissione al contributo all'UCO e all'Ufficio
Controlli Primo Livello corredato della documentazione attestante la
procedura di selezione e la risoluzione degli eventuali ricorsi

Comunicazione all'impresa dell'accettazione/diniego della domanda di
contributo entro 30 giorni dalla presentazione

v

Organismo intermedio

Organismo
intermedio

Organismo intermedio

Impresa richiedente

A 4

Organismo Intermedio

Organismo

'

intermedio

Organismo intermedio

Ufficio Controlli Primo Livello

Verifica della regolarita e delle completezza delle domande (Ol4)

Verifica della disponibilita di risorse (OI5);

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito
dell'istruttoria (OI8)

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali
ricorsi (OI7)
Verifica della disponibilita di risorse (OI5)

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione
(uc2)

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito
dell'istruttoria (OI6)

i _continua” |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
{ —continua” |
et ket
A 4
Impresa selezionata
Eventuale rinuncia dell'impresa
A

Eventuale scorrimento dell'elenco, individuazione di nuovi soggetti
ammessi e conseguente comunicazione ai beneficiari

Stipula delle convenzioni o accettazione del provvedimento di concessione
da parte del beneficiario. Comunicazione di esaurimento delle risorse
all'uUCo

Comunicazione di esaurimento delle risorse e pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale con contestuale chiusura dei termini di presentazione

Trasmissione all'Autorita di Gestione della lista progetti da ammettere a
contributo a valere sul Programma Operativo, corrispondente alla
graduatoria elaborata in base ai criteri di priorita e di ammissibilita indicati
nel Programma Operativo. Inoltro della lista all'Ufficio Controlli Primo Livello

Ricezione delle liste dei progetti predisposte dagli UCO, definizione di una
lista generale del Programma Operativo e inoltro al Comitato di
sorveglianza

Presa d'atto della lista progetti

Organismo intermedio

L~

A

Organismo intermedio [

Impresa beneficiaria

L~

Impresa beneficiaria

A
uco
A
uco
Ufficio Controlli Primo
Livello
A
Autorita di gestione
A

Comitato di
Sorveglianza

Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
Beneficiari (O19)

Verifica della regolarita della convenzione e della corrispondenza
con il contenuto dell'avviso pubblico (O110)

Verifica della disponibilita di risorse (UCO9)

Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di
selezione (ammissibilita priorita) definiti per Operazione o Gruppi
di operazione nel Programma Operativo (UC4)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione
(ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o
Gruppi di operazione nel Programma Operativo (ADG2)

{ _continua”
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura automatica

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Atto di adozione della lista progetti

Autorita di gestione

d

I
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione

Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di
programmazione

Autortita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

|

Autorita di Gestione

uco

Amministrazione titolare di

Organismo

intervento

intermedio

Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)

IN AL.TERI.VATI VAALLA PRE.CEDENTE i , . uco Uffif:io Cc?ntrolli Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti
Predisposizione del bando di gara per la selezione dell'Organismo Primo Livello pubblici di servizi (UC1)
intermedio
uco
Pubblicazione del Bando di Gara e della relativa modulistica sul Bollettino
Ufficiale
{_continua_|

Pagina 1 di 8




Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
{_continua™ !
\____l _____
uco Commissione di
Nomina della commissione di valutazione valutazione
L=

Predisposizione e presentazione delle offerte da parte dei soggetti
candidati al ruolo di Organismo intermedio

Ricezione delle offerte

Convocazione e insediamento della Commissione di valutazione per la
selezione dell'Organismo intermedio

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e
trasmissione degli esiti

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale, comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzioni di ricorsi

Soggetto candidato

uco

uco

Commissione di
valutazione

Commissione di
valutazione

uco

Soggetti candidati

Verifica delle modalita di ricezione e registrazione delle offerte
(uco1)

Verifica della sussistenza di requisiti amministrativi e tecnico-
organizzativi (CDV1)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (UCO2)
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della
gara (UCO3)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della
gara (UCOb5)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

i _continua” !
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Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione
agli interessati

Trasmissione degli atti all'Ufficio Controlli Primo Livello attestanti la
procedura di selezione

Stipula della convenzione con il soggetto selezionato

Predisposizione dell'impegno delle risorse

Emissione del parere di coerenza programmatica

Soggetti

candidati

Ufficio Controlli

uco

Yy
uco

L~
uco
uco

Autorita di Gestione

Organismo intermedio

' g Primo Livello

Direttore della Struttura/Ente

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi
(Uco4)

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione
(ucz2)

Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza
con il contenuto degli atti di gara (UCO6)

Verifica di coerenza dellimpegno alle finalita del programma
(ADG1)

Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle

Emissione del parere di regolarita amministrativa del'lUCO risorse (DIR1)
Tesoreria
Emissione del parere di regolarita contabile da parte della Tesoreria dellUCO Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli|
dell'UCO ovvero del Direttore del Settore Finanziario di bilancio (TUCO1)
—_—
i _continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
T LT TS TS T
i continua |
\_____! _____
v
uco
Emissione dell'impegno definitivo di spesa
Organismo intermedio > Istituto
fidejussore
Stipula della polizza fidejussoria per la richiesta dell'anticipazione
I I
Organismo intermedio
Presentazione richiesta di anticipazione corredata di polizza fidejussoria
Predisposizione e invio del mandato di pagamento relativo uco Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
all'anticipazione fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando di gara (UCO?7)
L=
Tesoreria
dellUCO
Erogazione dell' anticioazione Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
g P pagamento (TUCO2)
Organismo Tesoreria
2rg . dell'Organismo intermedio
., . . i . intermedio
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di
avvenuto accredito all'Organismo intermedio
Tesoreria
uco \ dellUCO
Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione \ Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)
T LT TS T T T
i _continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

i _continua” !
A

Predisposizione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica per la
selezione dei progetti in conformita al D. Lgs. 31 marzo 1998, n. 123.
L'avviso pubblico deve recepire i criteri di priorita e ammissibilita indicati
dal Programma Operativo

Definizione, predisposizione e attuazione delle azioni informative
preliminari

Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande
(sportello/servizio postale, protocollo, archiviazione domande, ecc.).
Trasmissione dell'avviso pubblico all'Ufficio Controlli Primo Livello

Pubblicazione dell'avviso pubblico e trasmissione dello stesso per
conoscenza all'lUCO

Divulgazione degli estratti dell'avviso pubblico secondo le modalita
previste dalla normativa

Nomina della commissione di valutazione

Predisposizione e presentazione delle domande di contributo corredate
dal progetto d'investimento e il relativo piano finanziario nonché da
eventuale cauzione o polizza fidejussoria di buona esecuzione del
progetto

uco

Organismo intermedio

Organismo intermedio

Organismo intermedio

Organismo intermedio

Ufficio Controlli Primo Livello

Organismo intermedio

!

Organi di stampa, affissioni,
ecc.

Commissione di

L=

Impresa richiedente

valutazione

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (OI1)

Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure
di erogazione di finanziamenti (UC3)

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (OI1)

i _continua” !
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita

Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

| ]

i continua
L_____I _____

Ricezione e protocollo delle domande.
PER LA PROCEDURA A SPORTELLO
Attribuzione del numero in ordine cronologico di ricezione delle domande

Convocazione e insediamento della commissione per la valutazione e
selezione delle domande

SOLO PER LA PROCEDURA A SPORTELLO.

Analisi dell'ammissibilita all'attivita istruttoria sulla base delle soglie e
condizioni minime predefinite; I'attivita va svolta rispettando I'ordine
cronologico di ricezione delle domande.

Analisi tecnico-economica dei progetti (e, SOLO PER LA PROCEDURA
A GRADUATORIA, calcolo degli indicatori), stesura dei verbali di
istruttoria. Per la procedura a sportello 'attivita va svolta in ordine
cronologico di ricezione delle domande

Elaborazione e trasmissione degli esiti delle verifiche: per la procedura a
sportello, elenco in ordine cronologico delle domande ammissibili al
contributo e delle domande non idonee; altrimenti graduatoria delle
domande ammissibili e di quelle non idonee.

Adozione degli esiti della selezione con atto ufficiale contenente le
domande ammesse al contributo e le domande non ammesse,
specificandone le motivazioni, e conseguente pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale

Eventuale produzioni di ricorsi

v

Organismo
intermedio

Organismo intermedio

y

Commissione di
valutazione

Commissione di valutazione

Commissione di valutazione

Commissione di
Valutazione

Organismo intermedio

:

Impresa richiedente

Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall' avviso pubblico (OI2)
Verifica delle modalita di ricezione e registrazione delle domande
(013)

Verifica della regolarita e delle completezza delle domande (CDV?2)

Verifica della regolarita e delle completezza delle domande (CDV?2)
Verifica della sussistenza dei requisiti tecnico-economici (CDV3)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (Ol4)
Verifica della disponibilita di risorse (OI5)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell’esito
dell'istruttoria (OI110)

i _continua” !
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura valutativa (a sportello e a graduatoria)

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

| ]

i continua |
L_____I _____

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale

Trasmissione degli atti definitivi di ammissione al contributo alllUCO e
all'Ufficio Controlli Primo Livello corredato della documentazione
attestante la procedura di selezione e la risoluzione degli eventuali ricorsi

Comunicazione all'impresa entro 30 giorni dalla presentazione
dell'accettazione/diniego della domanda di contributo Per la procedura a

uco

v

Organismo intermedio

Organismo intermedio

graduatoria il termine e di 6 mesi

Eventuale rinuncia dell'impresa

Eventuale scorrimento dell'elenco, individuazione di nuovi soggetti

ammessi e conseguente comunicazione ai beneficiari

Stipula delle convenzioni o accettazione del provvedimento di
concessione da parte del beneficiario comprendente il progetto
d'investimento e il relativo piano finanziario. Comunicazione di

esaurimento delle risorse

L

Organismo intermedio

!

Impresa selezionata

Organismo intermedio

Ufficio Controlli Primo Livello

L=

Organismo intermedio

Impresa selezionata

>

Impresa beneficiaria

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi
(017)
Verifica della disponibilita di risorse (OI5)

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione
(ucz2)

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito
dell'istruttoria (OI6)

Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
Beneficiari (OI8)

Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza
con il contenuto dell'avviso pubblico (O19)

i _continua” !
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Attivita di controllo

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti
{_continua™ !
L_____! _____
v
uco

Comunicazione di esaurimento delle risorse e pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale con contestuale chiusura dei termini di presentazione

Trasmissione all'’Autorita di Gestione della lista progetti da ammettere a
contributo a valere sul Programma Operativo, corrispondente alla
graduatoria elaborata in base ai criteri di priorita e di ammissibilita indicati
nel Programma Operativo. Inoltro della lista all'Ufficio Controlli Primo
Livello

Ricezione delle liste dei progetti predisposte dagli UCO, definizione di
una lista generale del Programma Operativo e inoltro al Comitato di
sorveglianza

Presa d'atto della lista progetti

Atto di adozione della lista progetti

uco /

Autorita di Gestione

Ufficio Controlli Primo Livello

Autorita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

Verifica della disponibilita di risorse (UCQO9)

Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di
selezione (ammissibilita priorita) definiti per Operazione o Gruppi di
operazione nel Programma Operativo (UC4)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione
(ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o
Gruppi di operazione nel Programma Operativo (ADG2)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

Definizione dei criteri di selezione delle operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione adottati

Comunicazione dei criteri approvati

Ricezione dei criteri di selezione

Individuazione dell'Organismo intermedio all'interno dei documenti di
programmazione

Autortita di Gestione

Comitato di
Sorveglianza

|

Autorita di Gestione

uco

Amministrazione titolare di

Organismo

intervento

intermedio

Verifica di conformita dei criteri di selezione (CDS1)

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE uco Ufficio Controll
. . . , , . Primo Livello Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti
Predisposizione del bando di gara per la selezione dell'Organismo oubblici di servizi (UC1)
intermedio
uco
Pubblicazione del Bando di Gara e della relativa modulistica sul Bollettino
Ufficiale
{_continua_ |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita di controllo

Nomina della commissione di valutazione

Predisposizione e presentazione delle domande da parte dei soggetti
candidati al ruolo di Organismo intermedio

Ricezione delle offerte

Convocazione e insediamento della Commissione di valutazione per la
selezione dell'Organismo intermedio

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e
trasmissione degli esiti

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale, comunicazione ai candidati degli esiti

Eventuale produzioni di ricorsi

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti
{_continua™ !
L____l _____

uco Commissione di

valutazione

Commissione di

valutazione

Commissione di
valutazione

L=
Soggetto candidato
uco
uco
L~
uco
L~

Soggetto candidato

Verifica delle modalita di ricezione e registrazione delle offerte
(uco1)

Verifica della sussistenza di requisiti amministrativi e tecnico-
organizzativi (CDV1)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (UCO2)
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della
gara (UCO3)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della
gara (UCOb5)
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Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

i _continua” !
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Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione
agli interessati

Trasmissione degli atti all'Ufficio Controlli Primo Livello attestanti la
procedura di selezione

Stipula della convenzione con il soggetto selezionato

Predisposizione dell'impegno delle risorse

Emissione del parere di coerenza programmatica

Emissione del parere di regolarita amministrativa

Emissione del parere di regolarita contabile da parte della Tesoreria
dell'lUCO ovvero del Direttore del Settore Finanziario

Soggetti

candidati

uco

Yy
uco

L=
uco
uco

Autorita di Gestione

Organismo intermedio

Ufficio Controlli
Primo Livello

Direttore della Struttura/Ente
del'UCO

Tesoreria dell'lUCO

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi
(Uco4)

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione
(ucz2)

Verifica della regolarita della convenzione e della corrispondenza
con il contenuto degli atti di gara (UCO6)

Verifica di coerenza dellimpegno alle finalita del programma
(ADG1)

Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle
risorse (DIR1)

Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoll
di bilancio (TUCO1)

i _continua” !
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SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
{_continua™ !
L_____! _____
v
uco
Emissione dell'impegno definitivo di spesa
Organismo intermedio > . Isltituto
. . _ . .. . . fidejussore
Stipula della polizza fidejussoria per la richiesta dell'anticipazione

Presentazione richiesta di anticipazione corredata di polizza fidejussoria

Organismo intermedio

uco
Predisposizione e invio del mandato di pagamento relativo Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
all'anticipazione = fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando di gara (UCO?7)
Tesoreria del'lUCO
Erogazione dell' anticioazione Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
g P pagamento (TUCO2)
Organismo Tesoreria
: . dell'Organismo intermedio
: . . , . intermedio <
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di
avvenuto accredito all'Organismo intermedio
\ Tesoreria del'lUCO
. . - uco . . .
Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)
CT AT T
i continua !
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
T LT TS T ST T
(_continua |
[ I
Predisposizione del Bando e della relativa modulistica per la selezione Organismo intermedio
dei progetti in conformita al D. Lgs. 31 marzo 1998, n. 123. Il Bando deve
recepire i criteri di priorita e ammissibilita indicati dal Programma
Operativo
Organismo intermedio
Deﬂ.mz.lon.e’ predisposizione e attuazione delle azioni informative Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (OI1)
preliminari
Organismo intermedio Ufficio Controlli Primo Livello
Organizzazione dei servizi per la ricezione delle domande . o )
(S ortello/servizio postale. protocollo. archiviazione domande. ecc ) Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure
P o p ’ P e ’ L i ’ . di erogazione di finanziamenti (UC3)
Trasmissione del bando all'Ufficio Controlli Primo Livello
uco

Pubblicazione del Bando e trasmissione degli atti per conoscenza
alluco

Divulgazione degli estratti del Bando secondo le modalita previste dalla
normativa

Nomina della commissione di valutazione

Predisposizione e presentazione delle manifestazioni di interesse da
parte delle imprese corredate dal progetto d'investimento e il relativo
piano finanziario nonché da eventuale cauzione o polizza fidejussoria di
buona esecuzione

Organismo intermedio

Organismo intermedio

!

Organi di stampa, affissioni,
ecc.

Commissione di

Impresa richiedente

valutazione

Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita (OI1)

i _continua” !
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

P ————————

i continua
L_____I _____

Ricezione e protocollo delle manifestazioni di interesse

Convocazione e insediamento della commissione per la selezione delle

imprese e istruttoria dei progetti

Selezione delle manifestazioni di interesse sulla base dei criteri pubblicati

nel bando e trasmissione dei risultati della selezione

Comunicazione alle imprese degli esiti della selezione

Eventuale produzioni di ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale.
Richiesta di presentazione dei progetti esecutivi

v

Organismo
intermedio

Organismo intermedio

L=

Commissione di
valutazione

Commissione di
valutazione

Organismo intermedio

l

Impresa richiedente

'

Organismo Intermedio

Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando (0I12)

Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle
manifestazioni di interesse (OI3)

Verifica della regolarita e delle completezza della manifestazioni di
interesse (CDV2)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione (Ol4);
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito
dell'istruttoria (OI5)

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi
(0l6)

P
|
(S
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiario Altri soggetti Attivita di controllo
{_continua™ !
L_____! _____
v

, . , . , L. . Impresa selezionata
Predisposizione e presentazione dei progetti esecutivi corredati della

documentazione necessatria per l'istruttoria

'

Organismo

, . , . intermedio Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione dei progetti
Ricezione e protocollo dei progetti (017)

!

Commissione di valutazione

Analisi dei progetti, calcolo degli indicatori e stesura dei verbali di

i . Verifica della sussistenza dei requisiti tecnico-economici (CDV3)
istruttoria

Impresa selezionata Commissione di valutazione

Awvio e svolgimento della fase negoziale

Commissione di valutazione

Stesura dei verbali di negoziato

Commissione di
valutazione

Chiusura della fase di negoziato

i _continua” !
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

i _continua” !
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Elaborazione e trasmissione delle graduatorie dei progetti

Adozione degli esiti della selezione con atto ufficiale contenente le

Commissione di
Valutazione

!

Ufficio Controlli Primo Livello

domande ammesse al contributo e le domande non ammesse, uco Organismo intermdio Verifica della disponibilita delle risorse (OI8) ’

g . . , . . Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito
specificandone le motivazioni, e conseguente pubblicazione sul Bollettino pun dellstruttoria (OI9)
Ufficiale. Trasmissione dell'atto all'Ufficio Controlli Primo Livello corredato Verifica del corretta esecuzione della procedura di selezione (UC2)
della documentazione attestante la procedura di selezione

Organismo intermedio
Comunicazione all'impresa entro 6 mesi dalla presentazione Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito
dell'accettazione/diniego della domanda di contributo dell’istruttoria (OI5)
Impresa selezionata
Eventuale rinuncia dell'impresa
Eventuale scorrimento dell'elenco, individuazione di nuovi soggetti Organismo intermedio p|  Impresa beneficiaria
ammessi e conseguente comunicazione ai beneficiari (per i nuovi = Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei
soggetti ammessi avvio della fase negoziale come precedentemente beneficiari (OI10)
descritta)
Stipula delle convenzioni o accettazione del provvedimento di Organismo intermedio —»  Impresa beneficiaria J
concessione da parte del beneficiario comprendente il progetto Verifica della regolarita della convenzione con il contenuto
d'investimento e il relativo piano finanaziario. Comunicazione di avvenuto dell'avviso pubblico (OI11)
esaurimento delle risorse allUCO
. . . . . . uco
Comunicazione di esaurimento delle risorse e pubblicazione sul Bollettino " ol
., . i o i Verifica della disponibilita di risorse (UCQO9)
Ufficiale con contestuale chiusura dei termini di presentazione
——
i _continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

SELEZIONE DEGLI INTERVENTI - ISTRUTTORIA - Procedura negoziale

Attivita

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiario

Altri soggetti

Attivita di controllo

i _continua” !
\_____I _____

Trasmissione all'’Autorita di Gestione della lista progetti da ammettere a
contributo a valere sul Programma Operativo, corrispondente alla
graduatoria elaborata in base ai criteri di priorita e di ammissibilita indicati
nel Programma Operativo. Inoltro della lista all'Ufficio Controlli Primo
Livello

Ricezione delle liste dei progetti predisposte dagli UCO, definizione di
una lista generale del Programma Operativo e inoltro al Comitato di
sorveglianza

Presa d'atto della lista progetti

Atto di adozione della lista progetti

v

uco /

Autorita di gestione

Ufficio Controlli Primo Livello

Autorita di gestione

!

Comitato di
Sorveglianza

Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di
selezione (ammissibilita priorita) definiti per Operazione o Gruppi di
operazione nel Programma Operativo (UC4)

Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione
(ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o
Gruppi di operazione nel Programma Operativo (ADG2)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione incentivi automatici

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Selezione dei fornitori/esecutori d'opera e stipula dei contratti con gli
stessi

Adempimento dei contratti da parte delle ditte selezionate

Richiesta di emissione della fattura

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria
equivalente

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento
al beneficiario

Ricevimento del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria

Ricezione della quietanza e trasferimento della documentazione
progettuale ad un professionista abilitato per il rilascio di una perizia
giurata

Impresa beneficiaria

_>

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

l

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

!

Impresa beneficiaria

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

|

Impresa beneficiaria

Impresa
beneficiaria

l

Istituto bancario del

beneficiario

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

v

Impresa beneficiaria

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla
convenzione stipulata con I'amministrazione (B1)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica
(B3)

[ continua_|
“
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione incentivi automatici

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

P
|
S g

continua !

Esame della documentazione e rilascio della perizia giurata attestante
l'inerenza dei costi sostenuti alle tipologie ammissibili e la loro congruita

Predisposizione e presentazione della richiesta di erogazione del
contributo corredata della rendicontazione della spesa

Ricezione della documentazione di spesa

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE
Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo

Livello per il controllo di | livello

Predisposizione ed emissione del mandato di pagamento. Svincolo della
cauzione/fidejussione presentata dal beneficiario

Erogazione del contributo in una unica somministrazione

v

Professionista abilitato regolarmente
iscritto all'albo professionale

;

Impresa beneficiaria

Organismo intermedio

v

Organismo intermedio

Ufficio Controlli Primo Livello

L=

Organismo intermedio

Istituto

L=

fidejussore

!

Tesoreria
dell'Organismo
intermedio

Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa
(P1)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica
(B3)

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo (OI11)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(0l12)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Impresa Istituto bancario del
beneficiaria beneficiario
'Confer m? dia Vvenu'to P?game'”to a”a' Tesoreria C"e.” QI’ ganismo Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B4)
intermedio e comunicazione di accredito al beneficiario
Py pp———
[ _continua |
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione incentivi automatici

Attivita di gestione

Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiari Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

i _continua” !
\_____I _____

Comunicazione di avvenuto pagamento

Presentazione della richiesta di saldo corredata della rendicontazione
della spesa

Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo
Livello per il controllo di I livello

Predisposizione e invio del mandato di pagamento

Erogazione del saldo

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di
avvenuto accredito all'Organismo intermedio

Comunicazione dell'avvenuto pagamento

v

Tesoreria

Organismo dell'Organismo intermedio

intermedio

Organismo intermedio

uco > Ufficio Controlli Primo Livello

uco

|

Tesoreria dell'lUCO

Tesoreria dell'Organismo

Organismo ‘& intermedio

intermedio

uco Tesoreria dell'UCO

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (OI113)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(Uco10)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo all'Organismo Intermedio (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TUCO2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in c/capitale

Attivita di controllo

Attivita di controllo

Comunicazione di avvenuto pagamento dell'anticipazione

Selezione dei fornitori/esecutori d'opera e stipula dei contratti con gli stessi

Adempimento del contratto da parte delle ditte selezionate

Ditta fornitrice / impresa

Impresa beneficiaria &

Y~

P esecutrice delle opere oggetto
del piano

A

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (OI11)

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla convenzione
stipulata con I'amministrazione (B1)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)

Attivita di gestione Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiari Altri soggetti . . . . . . . .
d 9 g a9 (segue la numerazione dell'istruttoria valutativa) (segue la numerazione dell'istruttoria negoziale)
Istituto
. " . " . - . Impresa beneficiaria < > fidejussore
Stipula della polizza fidejussoria corrispondente agli importi oggetto della
richiesta del beneficiario
. . . .. . . ) Impresa beneficiaria
Presentazione della richiesta di anticipazione corredata di polizza
fidejussoria
A
Organismo intermedio
Predi .. invio del dato di t Jati 'antici . Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza
redisposizione e Invio ael manaalo al pagamenio relaiivo airanticipazione fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando/ avviso pubblico (OI2)]fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando/ avviso pubblico (012)
A
Tesoreria
dell'Organismo
E . dell’ antici . intermedio Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
rogazione aell” anticipazione pagamento (TOI1) pagamento (TOI1)
A
Impresa / Istituto bancario del
beneficiaria /‘ beneficiario
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria dell'Organismo intermedio
e comunicazione di accredito al beneficiario
A
Organismo Tesoreria dell'Organismo
intermedio < intermedio

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (0112)

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla convenzione
stipulata con I'amministrazione (B1)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in c/capitale

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa)

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria negoziale)

i continua i
_____ i
F; ]
Impresa beneficiaria
Richiesta di emissione della fattura
A

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria equivalente|

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento
al beneficiario

Ricezione del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria

Ricezione della quietanza e trasferimento della documentazione
progettuale ad un professionista abilitato per il rilascio di una perizia
giurata

Esame della documentazione e rilascio della perizia giurata attestante
l'inerenza dei costi sostenuti alle tipologie ammissibili e la loro congruita

Rinnovo della polizza fidejussoria a copertura degli ulteriori importi oggetto
della richiesta del beneficiario

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

v

Impresa beneficiaria

A

Impresa
beneficiaria

Istituto bancario del

A

beneficiario

A 4

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto del
piano

Impresa beneficiaria

A

Professionista abilitato regolarmente
iscritto all'albo professionale

Impresa beneficiaria

» Istituto

fidejussore

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B4)

Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa
(P1)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B4)

Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa
(P1)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in c/capitale

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa)

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria negoziale)

Predisposizione e presentazione della richiesta di erogazione di successivi
acconti corredata della documentazione necessaria alla rendicontazione
della spesa effettuata e della polizza fidejussoria rinnovata. Richiesta di
svincolo della precedente polizza fidejussoria

Ricezione della documentazione di spesa

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE
Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo
Livello per il controllo di I livello

Predisposizione e emissione del mandato di pagamento relativo agli
acconti. Svincolo della fidejussione

Erogazione degli acconti

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria dell'Organismo intermedio
e comunicazione di accredito al beneficiario

Comunicazione dell'avvenuto pagamento degli acconti

Completamento della fornitura dei beni e servizi da parte delle ditte
selezionate

Impresa selezionata

A 4

Organismo intermedio

A

Organismo intermedio

A 4

- Ufficio Controlli Primo Livello

Organismo intermedio

\ Istituto

'\ fidejussore

Organismo

Impresa /

A

Tesoreria
dell'Organismo
intermedio

A

beneficiaria /‘

Istituto bancario del
beneficiario

A

; ’ &
intermedio <«

Tesoreria
dell'Organismo intermedio

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo (O112)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(OI13)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle
quote intermedie del contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (OI11)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo (OI13)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(Ol14)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione delle
quote intermedie del contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (0112)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in c/capitale

Attivita di controllo

Attivita di controllo

Attivita di gestione Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiari Altri soggetti (segue la numerazione dell'istruttoria valutativa) (segue la numerazione dell'istruttoria negoziale)
{ continua
_____ T
v
Impresa beneficiaria
Richiesta di emissione della fattura
A

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria equivalente|

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Esecuzione dell'ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento

allimpresa

Ricezione del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria

Ricezione della quietanza e trasferimento della documentazione ad un

professionista abilitato per il rilascio di una perizia giurata

Esame della documentazione e rilascio della perizia giurata attestante
l'inerenza dei costi sostenuti alle tipologie ammissibili e la loro congruita

Presentazione della richiesta di saldo corredata della rendicontazione della

spesa. Richiesta di svincolo della polizza fidejussoria

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

v

Impresa beneficiaria ’

Impresa /

A

Istituto bancario del

beneficiaria /‘

beneficiario

A 4

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

Impresa beneficiaria II

A

Professionista abilitato regolarmente
iscritto all'albo professionale

Impresa selezionata

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa
(P1)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)

Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa
(P1)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica (B3)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in c/capitale

Attivita di controllo

Attivita di controllo

Attivita di gestione Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiari Altri soggetti (segue la numerazione dell'istruttoria valutativa) (segue la numerazione dell'istruttoria negoziale)
{ “continua "} { “continua "}
_____ e St Lo B

Predisposizione e presentazione della richiesta di saldo corredata della
documentazione necessaria alla rendicontazione della spesa. Richiesta di
svincolo della polizza fidejussoria

Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo
Livello per il controllo di I livello

Predisposizione ed emissione del mandato di pagamento relativo al saldo.
Svincolo delle cauzioni/fidejussioni presentate dal beneficiario

Erogazione del saldo

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria dell'Organismo intermedio
e comunicazione di accredito al beneficiario

Comunicazione dell'avvenuto pagamento

Presentazione della richiesta di saldo corredata della rendicontazione della
spesa

Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo
Livello per il controllo di I livello

Organismo intermedio

A

Organismo intermedio

- Ufficio Controlli Primo Livello

I~

Organismo intermedio

\ Istituto

'\ fidejussore

Organismo

Impresa /

A

Tesoreria
dell'Organismo
intermedio

A

beneficiaria /‘

Istituto bancario del
beneficiario

A

; ’ &
intermedio <«

Organismo intermedio

Tesoreria
dell'Organismo intermedio

N Ufficio Controlli Primo Livello

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
saldo del contributo (0112)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(0I13)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
saldo del contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (OI11)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(UCO10)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo all'Organismo Intermedio (UC5)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
saldo del contributo (0113)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(Ol1)

Controlli di ! livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
saldo del contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (0112)

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(UCO10)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo all'Organismo Intermedio (UC5)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in c/capitale

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa)

Attivita di controllo

(segue la numerazione dell'istruttoria negoziale)

i continua i
_____ e

Predisposizione e invio del mandato di pagamento

Erogazione del saldo

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di
accredito all'Organismo intermedio

Comunicazione dell'avvenuto pagamento

Organismo A

v

Tesoreria dell'lUCO

A

intermedio

Tesoreria dell'Organismo
intermedio

A

Tesoreria dell'lUCO

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TUCO2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di

pagamento (TUCO2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)

Pagina 6 di 6




Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in cl/interessi

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa)

Attivita di controllo

(segue la numerazione dell'istruttoria

negoziale)

Stipula del contratto di finanziamento con soggetti autorizzati all'esercizio
dell'attivita bancaria

Trasmissione del contratto di finanziamento corredato del piano di
ammortamento

Selezione dei fornitori/esecutori d'opera e stipula dei contratti con gli stessi

Adempimento dei contratti da parte delle ditte selezionate

Richiesta di emissione della fattura

Emissione della fattura o di documento avente forza probatoria equivalente|

Ordine di pagamento dell'importo fatturato

Organismo

ey

Impresa selezionata «

Istituto finanziatore

intermedio

Impresa selezionata

Ditta fornitrice / impresa

Impresa beneficiaria < P esecutrice delle opere oggetto del
piano
A
Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto del
piano
A
Impresa beneficiaria
v

Ditta fornitrice / impresa esecutrice
delle opere oggetto del piano

v

Impresa beneficiaria ’

Verifica della correttezza e coerenza del contratto di finanziamento
(OI11)

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla convenzione)
stipulata con I'amministrazione (B1)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica
(B3)

tecnica (B3)

Verifica della correttezza e coerenza del contratto di
finanziamento (O112)

Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla
convenzione stipulata con I'amministrazione (B1)

Verifica del corretto adempimento del contratto (B2)

Verifica della documentazione amministrativa, contabile e

v
Impresa Z Istituto bancario del
P D . . . beneficiaria - beneficiario
Esecuzi o”e qe” ordine di pagamento e conferma di avvenuto pagamento Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B4) Verifica della correttezza degli estremi del pagamento (B4)
al beneficiario
{“continua 1
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in cl/interessi

Attivita di controllo Attivita di controllo

Attivita di gestione Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiari Altri soggetti . - . . (segue la numerazione dell'istruttoria
(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa) !
negoziale)
{ “continua "}
A

Ditta fornitrice / impresa
esecutrice delle opere oggetto
del piano

Ricezione del pagamento ed emissione della quietanza liberatoria

Impresa benefici

Ricezione della quietanza e trasferimento della documentazione
progettuale ad un professionista abilitato per il rilascio di una perizia
giurata

A 4

Professionista abilitato
regolarmente iscritto all'albo
Esame della documentazione e rilascio della perizia giurata attestante professionale Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa | Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di
l'inerenza dei costi sostenuti alle tipologie ammissibili e la loro congruita (P1) spesa (P1)

Impresa beneficiaria

Autorizzazione al pagamento periodico delle rate a favore dell'lstituto
finanziatore

Istituto bancario
n\ del beneficiario
L

Pagamento delle rate

A

Istituto finanziatore

Rilascio della documentazione comprovante il pagamento della quota

interessi
Predisposizione e presentazione della richiesta di erogazione del Impresa selezionata - . e . : - ; e .
) . . . Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica Verifica della documentazione amministrativa, contabile e
contributo corredata della documentazione comprovante la realizzazione (83) tecnica (B3)
dell'opera e il pagamento delle quote interessi
A 4
Ri . della d tazi di Organismo intermedio Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del | Controlli di | livello documentali ed in loco al fine
icezione aeila documeniazione ai spesa contributo (0112) dell'erogazione del contributo (OI13)
“continua ) “continua )
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in cl/interessi

Attivita di controllo

Attivita di controllo

Attivita di gestione Struttura di gestione Organismo intermedio Beneficiari Altri soggetti . - . . (segue la numerazione dell'istruttoria
(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa) !
negoziale)
“continua ) “continua "}
_____ e e e

IN ALTERNATIVA ALLA PRECEDENTE
Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo
Livello per il controllo di | livello

Predisposizione e invio del mandato di pagamento del contributo
commisurato alle quote interessi pagate dal beneficiario

Erogazione del contributo commisurato alle quote interessi pagate dal
beneficiario

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria dell'Organismo intermedio
e comunicazione di accredito al beneficiario

Comunicazione dell'avvenuto pagamento

Presentazione della richiesta di saldo corredata della rendicontazione della
spesa

I

v

Organismo intermedio

A 4

| Ufficio Controlli Primo Livello

Organismo intermedio

R~

Organismo

Impresa /

A

Tesoreria
dell'Organismo
intermedio

A

Istituto bancario del

beneficiaria /‘

beneficiario

A

: h &
intermedio l

Organismo intermedio

Tesoreria
dell'Organismo intermedio

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(0I13)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (O114)

Verifica della completezza della documentazione di
rendicontazione (O114)

Controlli di | livello documentali ed in loco al fine
dell'erogazione del contributo (UC5)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TOI1)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (O115)

A
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione | Verifica della completezza della documentazione di
Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Primo uco | Ufficio Controlli Primo Livello (uco10) rendicontazione (UCO10)
Livello per il controllo di I livello ld Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del | Controlli di I livello documentali ed in loco al fine
contributo all'Organismo Intermedio (UC5) dell'erogazione del contributo all'Organismo Intermedio (UC5)
v
uco
Predisposizione e invio del mandato di pagamento
“continua )
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione in cl/interessi

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Altri soggetti

Attivita di controllo

(segue la numerazione dell'istruttoria valutativa)

Attivita di controllo

(segue la numerazione dell'istruttoria

negoziale)

i continua i
_____ e

Erogazione del saldo

Conferma di avvenuto pagamento alla ragioneria e comunicazione di
accredito all'Organismo intermedio

Comunicazione dell'avvenuto pagamento

uco /

Organismo /o

L

Tesoreria dell'lUCO

A

intermedio

Tesoreria
dell'Organismo intermedio

A

Tesoreria dell'lUCO

pagamento (TUCO2)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TUCO2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione di servizi

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Soggetto attuatore

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Predisposizione del bando di gara per la selezione del soggetto
esecutore del servizio e trasmissione degli atti all'Ufficio Controlli
Primo Livello

Pubblicazione del bando di gara e della relativa modulistica sul
Bollettino Ufficiale

Nomina della commissione di valutazione delle offerte presentate dai
soggetti specializzati per I'esecuzione del servizio

Predisposizione e presentazione delle offerte da parte di soggetti
candidati all'esecuzione del servizio

Ricezione delle offerte

Convocazione e insediamento della commissione per la selezione dei
soggetti esecutori del servizio

Valutazione delle offerte sulla base dei criteri pubblicati nel bando e
trasmissione degli esiti

Adozione atto di aggiudicazione e relativa pubblicazione sul Bollettino
Ufficiale, comunicazione ai candidati degli esiti

Organismo intermedio

Organismo intermedio

A

Organismo intermedio

| Ufficio Controlli Primo Livello

Commissione di

I~

Soggetti specializzati

Organismo
intermedio

g valutazione

Commissione di

Organismo intermedio

I~

» .
» valutazione

Commissione di
valutazione

Organismo intermedio

Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti
pubblici di servizi (UC5)

Verifica delle modalita di ricezione e registrazione delle offerte (OI11)

Verifica della sussistenza di requisiti tecnico-organizzativi (CDV1)

Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della
gara (OI12)

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della garal
(0I13)

P S
i continua 1
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione di servizi

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Soggetto attuatore

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

i continua i
_____ e

Eventuale produzioni di ricorsi

Applicazione esiti dei ricorsi con atto ufficiale e relativa comunicazione
agli interessati

Trasmissione degli atti all'Ufficio Controlli Primo Livello attestanti la
procedura di selezione

Stipula del contratto di erogazione del servizio

Richiesta di erogazione del servizio

Erogazione del servizio

Dichiarazione di accettazione o di presa d'atto dell'erogazione del
servizio

Redazione e presentazione della documentazione comprovante
l'erogazione del servizio e della richiesta di pagamento del compenso

v

Soggetti specializzati

A

Organismo intermedio

X Soggetti

A

Organismo intermedio

<l specializzati

A

Organismo intermedio

' Soggetti

I~

Impresa beneficiaria

esecutori selezionati

L
A
Soggetto esecutore del
servizio
A
Impresa beneficiaria
A

Soggetto esecutore del
servizio

| Ufficio Controlli Primo Livello

Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi
(017)

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione (UC2)

Verifica della regolarita del Contratto con i contenuti degli atti di gara
(OI14)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione di servizi

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Soggetto attuatore

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

Presentazione della richiesta di saldo corredata della documentazione
necessaria alla rendicontazione della spesa

Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli
Primo Livello per il controllo di I livello

Organismo intermedio

“continua )
_____ -
¢ Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
Ricezione della documentazione e trasmissione all'Ufficio Controlli Organismo intermedio .| Ufficio Controlli Primo Livello (ons); o ) ‘
Primo Livello per il controllo di I livello Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
compenso (UC6)
A
Organismo intermedio
Predisposizione e invio del mandato di pagamento —
A
Tesoreria
dell'Organismo
E . del / ” " del .. intermedio Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
rogazione del compenso al soggetio esecutore del servizio pagamento TOI1)
A
Soggetto Istituto bancario del
esecutore del 4 Soggetto esecutore del
Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria dell'Organismo servizio servizio
intermedio e comunicazione di accredito al soggetto attuatore
Soggetto esecutore del
servizio
Rilascio della quietanza liberatoria allUCO
A A
Organismo Tesoreria
intermedio < dell'Organismo intermedio
Comunicazione dell'avvenuto pagamento Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (O116)
v

Ufficio Controlli Primo Livello

\ 4

Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione
(UCO10);
Controlli di ! livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del
saldo all'Organismo Intermedio (UC6)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - Erogazione di servizi

Attivita di gestione

Struttura di gestione

Organismo intermedio

Beneficiari

Soggetto attuatore

Altri soggetti

Attivita di controllo
(segue la numerazione dell'istruttoria automatica)

i continua i
_____ e

Predisposizione e invio del mandato di pagamento

Erogazione del saldo

Conferma di avvenuto pagamento alla Tesoreria e comunicazione di
accredito all'Organismo intermedio

Comunicazione dell'avvenuto pagamento

v

uco

uco /

Organismo A

A 4

Tesoreria dell'lUCO

A

Tesoreria

intermedio

dell'Organismo intermedio

A

Tesoreria dell'lUCO

Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di
pagamento (TUCO2)

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza (UCO8)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

Approvazione della forma di intervento - versamento prefinanziamento 2%
della quota comunitaria nel 2007, 3% nel 2008

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota nazionale)

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, comunicazione di
avvenuto pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del
prefinanziamento

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio di competenza dei singoli UCO

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'UCO, se questi &
esterno all’Amministrazione titolare di intervento

Ricezione delle risorse e comunicazione all'lUCO

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a
singole operazioni o gruppi di operazioni

Elaborazione della dichiarazione di spesa ripartita per ciascuna delle
operazioni gestite corredata delle check list per i controlli di primo livello
completamente compilate a cura dell'Ufficio Controlli Primo Livello;
trasmissione delle Dichiarazioni di spesa e delle check list all’Autorita di
Gestione

Commissione
Europea

IGRUE

!

Tesoreria
dellAmministrazione
titolare d'intervento

!

Autorita di
Gestione

A

Autorita di Gestione

v

Tesoreria
dell Amministrazione
titolare d'intervento

Tesoreria
dellUCO

A

Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla
Commissione Europea e del pronto accreditamento
all’Amministrazione titolare sia della quota comunitaria sia della
quota nazionale di contributo (12)

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa
contabilizzazione (ADG3)

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di
eventuali decurtazioni (ADG4)

continua ! {_continua
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

i continua !

i_continua i

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dagli UCO e di
eventuali criticita nell'avanzamento della spesa rispetto al cronoprogramma
prestabilito, nonché analisi delle check list per il controllo di primo livello
per ciascuna operazione, validazione delle Check list dell'Ufficio Controlli
Primo Livello e delle Dichiarazioni di spesa prodotte dagli UCO,
elaborazione della Dichiarazione di spesa del Programma ripartita per
Asse e trasmissione della documentazione (Dichiarazioni di spesa prodotte|
dagli UCO e dall'Autorita di Gestione nonché Check list a livello di
progetto) all'Autorita di certificazione. Eventuale comunicazione all'UCO
delle spese ritenute non ammissibili

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dall'UCO e
dall'Autorita di Gestione nonché delle check list per il controllo di primo
livello

Elaborazione e certificazione delle dichiarazioni intermedie di spesa,
elaborazione di eventuali dichiarazioni di spesa per chiusure parziali,
elaborazione delle domande di pagamento delle quote intermedie e
inserimento delle dichiarazioni di spesa e delle domande di pagamento
delle quote intermedie sul sistema informatico. Comunicazione al UCO,
all’ADG degli estremi della dichiarazione certificata di spesa e della
domanda di pagamento contenenti le singole dichiarazioni di spesa a
livello di gruppo di operazione e delle eventuali spese ritenute non
ammissibili. Eventuale trasmissione della dichiarazione certificata di spesa
per la chiusura parziale

Ricezione della comunicazione da parte dellADC

SOLO IN CASO DI CHIUSURA PARZIALE

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura parziale delle operazioni

Visualizzazione a sistema e validazione delle dichiarazioni di spesa e delle
domande di pagamento delle quote intermedie

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di
pagamento delle quote intermedie, analisi della correttezza formale e

Autorita di Gestione

h 4

Autorita di
Certificazione

h 4

Autorita di Certificazione

uco

Autorita di Gestione

A

Autorita di Audit

A 4

Amministrazione
capofila per Fondo

\ 4

Commissione

Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di
spesa predisposte dagli UCO nonché della completezza e della
corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Ufficio
Controlli Primo Livello (ADG5)

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADC1);
verifiche a campione delle operazioni su base documentale
(ADC2)

Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla
dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere (ADAT)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di
pagamento (ACF1)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della

Sos.t?nZIale delle d/chlarazpn/ _d’ spesa e delle domar_]d_e (_i’ p ag_amento, Europea correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo
verifica dell'avvenuta trasmissione da parte dell'autorita di gestione della comunitario richiesto (CE1)
relazione annuale di attuazione, erogazione delle quote intermedie
comunitarie
Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle domande di v
pagamento delle quote intermedie, ricezione delle quote intermedie |GRUE
comunitarie, istruttoria delle domande di pagamento limitatamente alla Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
quota intermedia nazionale, calcolo delle quote intermedie nazionali da correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo
erogare ed erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote nazionale richiesto (13)
intermedie nazionali alla Tesoreria dell’Amministrazione titolare di
intervento
i continua i
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

{~continua
[l — ]

Ricezione e contabilizzazione delle quote intermedie, relativa
comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle quote
intermedie di contributo nazionale e comunitario

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio di competenza dei singoli UCO

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'UCO, se questi &
esterno all’Amministrazione titolare di intervento

Ricezione delle risorse e comunicazione all'lUCO

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a
singole operazioni o gruppi di operazioni

Elaborazione della dichiarazione di spesa della spesa ripartita per
ciascuna delle operazioni gestite corredata delle check list per i controlli di
primo livello completamente compilate a cura dell'Ufficio Controlli Primo
Livello; trasmissione delle Dichiarazioni di spesa e delle check list
all'Autorita di Gestione

Raccolta e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dagli UCO e di
eventuali criticita nell'avanzamento della spesa rispetto al cronoprogramma
prestabilito, nonché analisi delle check list per il controllo di primo livello
per ciascuna operazione, validazione delle Check list dell'Ufficio Controlli
Primo Livello e delle Dichiarazioni di spesa prodotte dagli UCO,
elaborazione della Dichiarazione di spesa del Programma ripartita per
Asse e trasmissione della documentazione (Dichiarazioni di spesa prodotte|
dai Responsabili di Gruppo di Operazioni e dall'Autorita di Gestione
nonché Check list a livello di progetto) all'Autorita di certificazione.
Eventuale comunicazione al UCO delle spese ritenute non ammissibili

Ricezione e analisi delle Dichiarazioni di spesa prodotte dall'lUCO e
dall'Autorita di Gestione nonché delle Check list per il controllo di primo
livello

v

Tesoreria
dell Amministrazione
titolare d'intervento

A 4

Autorita di
Gestione

A 4

Autorita di Gestione

Tesoreria
dell Amministrazi
one titolare
d'intervento

A

Tesoreria
dellUCO

Autorita di Gestione

A

Autorita di
Certificazione

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di
eventuali decurtazioni (ADG4)

Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di
spesa predisposte dagli UCO nonché della completezza e della
corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Ufficio
Controlli Primo Livello (ADG5)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia

CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

Elaborazione e certificazione della dichiarazione finale di spesa,
elaborazione della domanda di pagamento del saldo e inserimento della
dichiarazione finale di spesa e della domanda di pagamento del saldo sul
sistema informatico. Comunicazione all'UCO, all'’ADG degli estremi della
dichiarazione certificata di spesa e della domanda di pagamento
contenenti le singole dichiarazioni di spesa a livello di gruppo di
operazione e delle eventuali spese ritenute non ammissibili. Trasmissione
della dichiarazione certificata di spesa per la chiusura del Programma
Operativo

Ricezione della comunicazione da parte dellADC

Analisi di tutta la documentazione di spesa ed elaborazione della
dichiarazione di chiusura del Programma Operativo

Visualizzazione a sistema e validazione della dichiarazione finale di spesa
e della domanda di pagamento del saldo

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del
Programma Operativo, verifica della correttezza formale e sostanziale della|
dichiarazione finale di spesa, della domanda di pagamento del saldo e
della dichiarazione di chiusura, verifica dell'avvenuta trasmissione da parte
dell'autorita di gestione della relazione finale di attuazione, erogazione del
saldo del contributo comunitario

Visualizzazione a sistema della dichiarazione finale di spesa, della
domanda di pagamento del saldo e della dichiarazione di chiusura del
Programma Operativo, ricezione del saldo del contributo comunitario,
istruttoria della domanda di pagamento limitatamente al saldo del
contributo nazionale, calcolo del saldo del contributo nazionale da erogare
ed erogazione del saldo del contributo comunitario e del saldo del
contributo nazionale alla Tesoreria dell’Amministrazione titolare di
intervento oppure, con riferimento a specifici Programmi Operativi,
direttamente ai Beneficiari

Ricezione e contabilizzazione del saldo, relativa comunicazione di
ricezione del saldo

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del saldo

Autorita di Certificazione

A

Amministrazione
capofila per Fondo

h 4

Commissione
Europea

IGRUE

Tesoreria
dell Amministrazione
titolare d'intervento

A \ 4
uco Autorita di Gestione
A
Autorita di Audit
A
A
Autorita di
Gestione

Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa (ADC1);
verifiche a campione delle operazioni su base documentale
(ADC2)

Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla
dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere (ADAT)

Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di
pagamento (ACF1)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dellimporto del contributo
comunitario richiesto (CET)

Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della
correttezza dell'importo di spesa nonché dellimporto del contributo
nazionale richiesto (13)
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Erogazione di finanziamenti e servizi a singoli beneficiari - Operazione a regia
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

Attivita

Struttura di Gestione

Autorita di Certificazione

Autorita di Audit

Beneficiario

Altri soggetti

Soggetti istituzionali

Tempi di svolgimento

Attivita di controllo

Ordine e comunicazione di assegnazione delle risorse agli specifici capitoli
di bilancio di competenza dei singoli UCO

Eventuale trasferimento delle risorse alla Tesoreria dell'UCO, se questi &
esterno all’Amministrazione titolare di intervento

Ricezione delle risorse e comunicazione all'lUCO

Ricezione della comunicazione di assegnazione del contributo finanziario a
singole operazioni o gruppi di operazioni

Autorita di Gestione

v

Tesoreria
dellAmministrazione
titolare d'intervento

A

Tesoreria
dellUCO

Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di
eventuali decurtazioni (ADG4)
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SEZIONE DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO




DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura automatica

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013

- Regolamento n. 1083/2006

- Programma Operativo
- QSN

Amministrazione titolare
Sede

Indirizzo
AT1 Amministrazione titolare Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in particolare Ufficio,
dal titolo 11l del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN Stanza
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1083/2006 - documenti di nomina delle Amministrazione titolare
- Reg. (CE) n. 1080/2006 Autorita/Organismi del Sistema di Gestione | Sede
AT2 Amministrazi tito! - Reg. (CE) n. 1828/2006 e Controllo Indirizzo
mministrazione tolare o tifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli Ufficio
strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n. Stanza
1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Autorita di Gestione
- verbale della seduta del CdS da cui si evince |Sede
cDS1 Comitato di S i I'approvazione dei criteri di selezione Indirizzo
omitato ai SOrveghanza |\ o ifica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dall'Autorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni (ammissibilita e priorita) Ufficio,
a cui si applicano Stanza
Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma - Reg. (CE) n. 1083/2007 - Programma Operativo Autorita di Gestione
- parere di coerenza programmatica Sede
ADG1 Autorita di Gesti Indirizzo
utorita di Gestione Verificare che le operazioni ammesse siano conformi a quanto stabilito nel Programma Operativo gfficio
tanza
Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel| - Reg. (CE) 1083/206 - Programma operativo Autorita di Gestione
Programma Operativo - lista progetti predisposta dall'UCO Sede
- atto di adozione della lista progetti adottato |/ndirizzo
dall'Autorita di Gestione Ufficio
ADG2 Autorita di [ o ; - A ’ . : : : P P
G utorita di Gestione Verifica che la lista progetti trasmessa dai singoli UCO sia stata elaborata nel rispetto della graduatoria ottenuta mediante corretta applicazione dei criteri di Stanza
selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/206 - atto di impegno Autorita di Gestione
- Regolamento contabile dell'ente Sede
ADG3 Autorita di Gesti Indirizzo
utorita di Gestione Verifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra Ufficio,
quota nazionale e quota comunitaria Stanza
Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di eventuali decurtazioni - Reg. (CE) 1083/2006 - atto di adozione Autorita di Gestione
- Reg. (CE) 1080/2006 Sede
ADG4 Autorits di Gesti - Reg. (CE) 1081/2006 Indirizzo
utorita i Gestione |\ erifica che il contributo sia stato completamente erogato nell'ammontare stabilito dagli atti di concessione e di erogazione e che la leggitimita delle eventuali - Normativa nazionale sull'ammissibilita delle Ufficio
decurtazioni sia fondata su prescrizioni della normativa comunitaria e nazionale spese Stanza
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dai Responsabili Gruppo di Operazioni nonché della completezza| - Reg. (CE) 1083/2006 - check list Autorita di Gestione
e della corretta compilazione delle Check list predisposte dall'Ufficio Controlli Primo Livello - Reg. (CE) 1828/20086, art. 13 - dichiarazione di spesa Sede
- avviso pubblico Indiirizzo
- fatture o altro documento contabile avente Ufficio
ADG5 Autorita di Gestione forza probatoria equivalente Stanza
Verificare che le dichiarazioni di spesa predisposte dal UCO e le check list predisposte dall'Ufficio Controlli Primo Livello a seguito dell'attivita di controllo di | livello - mandati/Ordini di pagamento
siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con la documentazione prodotta dal beneficiario - titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando - o
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti pubblici di servizi - DL 31 marzo 1998, n. 123 leg,’jzw Controlli| livello
uct Ufficio Controlli Primo Indirizzo
Livello Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari alla apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla| Ufficio
normativa sugli appalti pubblici di servizi e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - estratto avviso pubblico
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione - domande di contributo Ufficio Controlli | livello
- . - verbali di istruttoria delle domande Sede
uc2 Ufficio Co_ntrolll Primo - atto di aggiudicazione Indirizzo
Livello Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particoare riguardo alla - graduatoria Ufficio
pubblicazione e divulgazione dell'avviso pubblico, alla corretta ricezione delle domande, alla corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei ricorsi ed - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione Stanza
alla definizione degli esiti della selezione.
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - avviso pubblico e relativa modulistica . L
Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure di erogazione di finanziamenti - pubbl!cité a mezzo stampa degli estratti gﬂ&"m Controlli| livello
ucs Ufficio Controlli Primo dell'avviso pubblico In?jir?zzo—
Livello Verifica che , nello svolgimento delle attivita preliminari alla apertura dei termini per la presentazione delle domande, sia stato rispettato quanto prescritto dalla - domande d'. CF’”tr{bUto Ufficio
normativa sull'erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari e in particolare la corretta elaborazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica - protocollo di ricezione delle domande Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura automatica

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilita e priorita) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione nel
Programma Operativo

- Reg. (CE) 1083/206

- Programma Operativo
- lista progetti predisposta dal'lUCO
- atto di adozione della lista progetti adottato

Ufficio Controlli I livello

Ufficio Controlli Primo dall'Autorita di Gestione Sede
uc4 . — — - - ——— - - — - - - Indirizzo,
Livello Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che Ufficio
I'applicazione dei criteri sia omogenea con quanto effettuato per le altre operazioni Stanza
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del contributo - Reg. (CE) 1083/2006 - convenzione Ufficio Controlli I livello
- Reg. (CE) 1080/2006 - contratti con fornitori Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con le ditte esecutrici Indirizzo
- Reg. (CE) 1828/2006 - fatture o altri documenti contabili aventi forza | Ufficio
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione relativa al collaudo - DLGS 31 marzo 1998, n. 123 probatoria equivalente Stanza,
- relazioni di collaudo
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinaniata ) rpanda_tllordlm di pagamento
- titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
— - . . - . : . - - reversale d'incasso
Verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - dichiarazione liberatoria dei fornitori/ditte
esecutrici
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecce.) con I'oggetto della convenzione|
stipulata tra 'UCO e I'Organsimo Intermedio e della Convenzione tra I'Organismo Intermedio e I'impresa beneficiaria
ucs Ufficio Controlli Primo
Livello Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di
spesa ammissiili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul gruppo di operazioni, sul fondo europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal programma operativo mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da|
cui risulti l''mputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche -.bando Commissione di valutazione
Verifica della sussistenza di requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi - offerte Sede
- progetti Indirizzo
CcDV1 Commissione di Verificare che le competenze tecniche e organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento del servizio e corrispondano a quanto previsto nel bando - documentazione riguardante I'assetto Ufficio
valutazione organizzativo dei candidati Stanza
- curricula dei collaboratori
- altra documentazione amministrativa
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando di gara Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - offerte (protocollo, timbri, ecc) Sede
uco1 Ufficio Competente per le Indirizzo,
Operazioni Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la| Ufficio
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando di gara Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verbali di istruttoria Sede_
uco2 Ufficio Competente per le - verbali di aggiudicazione Indirizzo,
Operazioni Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando - graduatoria Ufficio
- elenco domande e relativi importi Stanza
- impegno definitivo di spesa
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - comunicazione dell'esito provvisorio della Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara gara Set_)’g—
uco3 Ufficio Competente per le - bando Indirizzo
Operazioni Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando LS/ff’C’O
tanza,
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - ricorsi Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - document‘azione relativa all'esame dei ricorsi Seq(?—
Uco4 Ufficio Competente per le - graduatoria Indirizzo,
Operazioni Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando LSJff/cm
tanza,
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria sul Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara Bollettino Ufficiale Sede
ucos Ufficio Competente per le - eventuali modifiche del quadro economico |/ndirizzo
Operazioni Verifica del rispetto dei tempi previsti per la pubblicazione Ufficio
Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara - atti di gara Sede_
UCO6 Ufficio Competente per le - documentazione amministrativa Indirizzo,
Operazioni Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei dell'Organismo intermedio (certificato antimafia, Ufficio
contraenti in relazione alla esecuzione della Convenzione e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi iscrizione alla CCIAA, ecc.) Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - cauzione/polizza fidejussoria Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando di gara - bando di gara Sec_ig—
HenT Ufficio Competente per le Indirizzo
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura automatica

Codice controllo
oot

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Operazioni

Verifica che la documentazione presentata dall'Ol a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per I'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto
prestabilito dalla normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza

Ufficio,
Stanza,

Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza

- Reg. (CE) 1083/2006

- mandato di pagamento quietanzato
- titolo di pagamento

Ufficio Competente per le Operazioni
Sede

ucos Ufficio Competente per le - reversale di incasso Indirizzo
Operazioni Verificare che il titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento siano debitamente quietanzati al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - dichiarazione liberatoria del fornitore LSJfﬁcio
tanza,
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - graduatoria Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della disponibilita delle risorse - domande e relativi importi Sede
ucos Ufficio Competente per le - impegno programmatico di bilancio Indirizzo
Operazioni Verifica dell'ammontare di risorse disponibili sulla base dell'impegno programmatico rispetto agli importi richiesti dai potenziali beneficiari nelle domande pervenute, Ufficio
al fine di determinare le domande finanziabili Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratto Ufficio Competente per le Operazioni
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - fatture Sede
Ufficio Competente per le - Reg. (CE) 1081/2006 - SAL Indirizzo,
uco1o joni - Normativa civilistica e fiscale nazionale - ti Uffici
Operazioni " i . i X . . o . o ) pagamenti icio
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'UC per il controllo documentale di primo livello - ecc. Stanza
(Contratti, fatture, SAL ed i relativi, pagamenti, ecc)
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - bollettino Ufficiale . . i
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - pubblicazione estratti avviso pubblico Organismo intermedio
oM Organismo nt i - avviso pubblico ;S‘Zde—
rganismo Intermedio | \qrifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria, al fine di consentire ai potenziali Jfﬁlg(z)zo
beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - cauzione/polizza fidejussoria i . .
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall'avviso pubblico - avviso pubblico gggae"’smo intermedio
012 Organismo Intermedio Verifica che la documentazione presentata dal richiedente il contributo a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per I'erogazione dell'anticipo sia Zf%lg(z)zo
conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - avviso pubblico . . )
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande - domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) Organismo intermedio
Sede
ors Organismo Intermedio Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che Ia| Z’%’Z.izo
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso. Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - avviso pubblico ) . i
Verifica della regolarita e della completezza delle domande - domande Organismo intermedio
Sede
o4 Organismo Intermedio Verifica del possesso da parte dei richiedenti dei requisiti soggettivi e delle condizioni prestabilite dall'avviso pubblico per I'ottenimento del contributo Z]f(;igézo
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - graduatoria ) . i
Verifica della disponibilita delle risorse - domande e relativi importi Organismo intermedio
oI5 o ) nt gi - impegno programmatico di bilancio ;Szde
rganismo Intermeaio Verifica dell'ammontare di risorse disponibili sulla base dell'impegno programmatico rispetto agli importi richiesti dai potenziali beneficiari nelle domande pervenute, Jfﬁ’g.zzo
al fine di determinare le domande finanziabili
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - avviso pubblico
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito dell' istruttoria - comunicazione della graduatoria e dell'esito | Organismo intermedio
dell'istruttoria ai Beneficiari Sede
olé Organismo Intermedio  |verifica che i beneficiari/aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dall'avviso pubblico Zf‘;”{zzo
icio
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - ricorsi . . i
Verifica corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa all'esame dei ricorsi | Organismo intermedio
oI Oraanismo Int di - graduatoria ;Szde
rganismo Intermeaio Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando Jfﬁ’g.zzo
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura automatica

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria

Verifica del rispetto dei tempi previsti per la pubblicazione

- DLGS 31 marzo 1998, n.123

- pubblicazione della selezione/graduatoria sul
Bollettino Ufficiale

- comunicazione ai Beneficiari della
selezione/graduatoria

Organismo intermedio

- eventuali modifiche al Piano Finanziario Sede
(o]1:] Organismo Intermedio Indirizzo
Ufficio
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - graduatoria i i .
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari - elenco beneficiari rinunciatari Organismo intermedio
Sede
o1 Organismo Intermedio Verifica che l'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito Z’%Zizo
dell'istruttoria
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - convenzione . . )
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico - atti relativi all'avviso pubblico Organismo intermedio
oMo Oraanismo i - documentazione amministrativa del Iszde—
rganismo Intermedio |\/oifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti € doveri dei Beneficiario (certificato antimafia, iscrizione alla| 1d/12Z0
.. . . . . . . . . ' . . - CCIAA. ecc) Ufficio
contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della ) . Stanza
conformita degli eventuali atti aggiuntivi
- Reg. (CE) 1083/2006 - convenzione Organismo intermedio
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - contratti con fornitori Sede_
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con le ditte esecutrici Indirizzo
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo - Reg. (CE) 1828/2006 - fatture o altri documenti contabili aventi forza | Ufficio
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 probatoria equivalente Stanza
- relazioni di collaudo
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata ) rpanda_tllordlm di pagamento
- titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
" . . o . . . . o - reversale d'incasso
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - dichiarazione liberatoria dei fornitori/ditte
esecutrici
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con I'oggetto del contratto stipulato tra
UCO e soggetto appaltatore ed eventuali perizie di variante
ol Organismo Intermedio " \ TN » . i . . . TN . . . -
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di
spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratto i i .
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - fatture o altro documento contabile avente | Organismo intermedio
) ) - Reg. (CE) 1081/2006 valore probatorio equivalente Sede______
o2 Organismo Intermedio - Normativa civilistica e fiscale nazionale - SAL Indirizzo
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'lUC per il controllo documentale di primo livello| - pagamenti Ufficio
(Contratti, fatture, SAL ed i relativi, pagamenti, ecc) - ecc. Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato i . )
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - titolo di pagamento Organismo intermedio
on3 o ) it i - reversale di incasso Isedde
rganismo INermedio /o ificare che il titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento siano debitamente quietanzati al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - dichiarazione liberatoria del fornitore Jfﬁlggzo
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'Organismo Intermedio
Verifica della correttezza e completezza del mandato di pagamento/ordine di pagamento - Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/ordine di pagamento Sede.
TOM Tesoreria del'Organismo - elenco beneficiari e relativi importi assegnati |/ndirizzo
Intermedio Verificare i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed gfﬁcio
tanza

all'ammontare del credito
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura automatica

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

- norme di diritto amministrativo

- proposta di atto di impegno

Tesoreria dell'Ufficio Competente per le

. i i i i i L i - disciplina giuridico-amministrativa del'Ente | - impegno definitivo di spesa Operazioni
Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio - Regolamento di contabilita dell'Ente - parere di coerenza programmatica Sede
Tesoreria dell'Ufficio - parere di regolarita amministrativa Indirizzo
Tuco1 Competentg pgr/e Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio dell'Amministrazione Uficio
Operazioni i . N . R . - N . R N . X Stanza
titolare - Verifica del rispetto delle disposizioni del'Amministrazione titolare in materia di corretta prassi contabile
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'Ufficio Competente per le
) S Verifica della correttezza e completezza del mandato di pagamento/ordine di pagamento - Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/ordine di pagamento Operazioni
TUCO2 Tgsor erl ";’7 dte” Uff"l”o - elenco beneficiari e relativiimporti assegnati | Sede
omope ente perie Verificare i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed Indirizzo
perazioni } h Ufficio
all'ammontare del credito
Stanza,
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - convenzione Beneficiario
Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla convenzione stipulata con I'amministrazione - contratti con le ditte fornitrici/esecutrici delle | g¢ e
L opere -
B1 Impresa beneficiaria Verifica della rispondenza degli impegni contrattuali assunti con le ditte fornitrici/imprese esecutrici delle opere rispetto gli impegni assunti dal beneficiario nei Ind{n'zzo
confronti dell Amministrazione Ufficio,
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - contratto di fornitura/esecuzione delle opere |Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del contratto - Reg. (CE) 1083/2006 - bolle di consegna Sede
- fatture
B2 Impresa beneficiaria Verifica della rispondenza della fornitura e delle opere con quanto previsto nel contratto con particolare riferimento alla qualita e quantita della fornitura/opere ed ai - relazioni di collaudo Ind{r{zzo
tempi di esecuzione della prestazione Ufficio
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - contratto di fornitura/esecuzione delle opere |Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - Reg. (CE) 1080/2006 - bolle di consegna Sede_
- Reg. (CE) 1083/2006 - fatture o altro documento contabile avente Indirizzo,
Verifica della completezza e della correttezza della documentazione afferente alle prestazioni svolte dalle ditte fornitrici/imprese esecutrici ai fini del pagamento e - Reg. (CE) 1828/2006 ) forza probatoria equivalente Ufficio
della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica e fiscale nazionale - relazioni di collaudo Stanza,
- Disposizioni del'’Amministrazione titolare - ecc.
sulle modalita di rendicontazione delle spese
da parte dei beneficiari
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni eseguite
- verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
B3 Impresa beneficiaria
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci
di spesa ammissiili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - titolo di pagamento L.
Verifica della correttezza degli estremi di pagamento - Regolamento di contabilita dell'Ente - mandato/ordine di pagamento Beneficiario
Ba . bonoficiari - fatture o altro documento contabile avente Isilde—
Mpresa eneHeiana  |\erificare che i dati inseriti nel titolo di pagamento siano conformi a quanto riportato nelle fatture ricevute e disposto nel mandato/ordine di pagamento, con forza probatoria equivalente L’}mfgézo
particolare riferimento agli aventi diritto e all'ammontare del credito
Stanza
Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - contratto di fornitura/esecuzione delle opere L .
- bolle di consegna Professionista abilitato
P1 Professionista abili - fatture /Sff'e-
rofessionista abilitato Verifica della inerenza, coerenza, congruita e correttezza della documentazione presentata con quanto previsto nella convenzione - relazioni di collaudo Lrj)ff;gézo
- ecc.
Stanza,
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure |Commissione Europea
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato XlI |d'esecuzione delle attivita Sed
- QSN - documento di descrizione del sistema di eae
" IGRUE Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006, ai gestione e controllo ) Indirizzo
manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivita specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. 21 e - rela2|on§ §ul|a valutazione e relativo parere Uffici
allegato XII del Reg. (CE) 1828/2006 di conformita clo
Stanza
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all’Amministrazione titolare sia| - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Programma Operativo IGRUE
della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo - dichiarazione certificata di spesa e relativa Sede
domanda di pagamento presentata dall'Autorita T
12 IGRUE e i P . i P . . " di Certificazion Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della ertincazione o
quota nazionale e della quota comunitaria al'Amministrazione titolare Ufficio
Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) IGRUE
- Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa presentata
dall'Autorita di Certificazione Sede_
13 IGRUE Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista - d?mam_ia} di pagamento presentata Indirizzo
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) dall‘Autorita di Certificazione
Ufficio,
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura automatica

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse all'operazione

- Regolamento di contabilita dell'Ente

- proposta di atto di impegno

Direttore della struttura cui appartiene

- Programma Operativo r'uco
Sede
Direttore della Indirizzo,
DIR1 Struttura/Ente dell Ufficio Verificare che le risorse assegnateall'operazione provengano da un atto di impegno sulla base delle disposizioni contabili del’Amministrazione titolare Ufficio
Competente per le Stanza
Operazioni
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- dati risultanti dal sistema informatizzato ex |/Indirizzo
Verifica che le dichiarazioni di spesa dell'’ADG e del UCO nonché le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le informazioni risultanti art. 60 lettera c) Ufficio
dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione Stanza
o o indicati nelle dichiarazioni di spesa siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c):
ADC1 Autorité di Certificazione | gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa
I'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di | livello
valore del contributo ammissibile erogato
estremi dell'atto dell’ADG dell'approvazione della lista progetti contenente I'operazione in esame
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- documenti giustificativi di spesa presentati  |/Indirizzo
Verifica che le spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa, che tali documenti siano conformi alla normativa dal Be”eﬁ‘:ia.rio o Ufficio
civile e fiscale, che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le check list| - do_cumentl relativi al pagamento del Stanza
dell'Ufficio Controlli di | livello siano correttamente compilate rispetto a quanto emerso dai controlli dell'’ADC stessa, che le Dichiarazioni di spesa delllADG e del contributo
ADC2 Autorita di Certificazione [UCO siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato, che la spesa rendicontata dal Beneficario, la
spesa ritenuta ammissible dall'UC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c), che i documenti giustificativi di spesa
siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa e di spesa |Autorita di Audit
- Reg. (CE) 1828/2006 tenuta dall'Autorita di Gestione Sede
ADA1 Autorits di audit - verifiche in loco Indirizzo,
utorita di aual Verifica a campionedelle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la regolarita Ufficio
delle operazioni e la complessiva fondatezza dell'attestazione di spesa Stanza
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa |Amministrazione capofila per fondo
- Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall'Autorita| Sede
ACF1 Amministrazione capofila di Certificazione Indirizzo,
per fondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della Ufficio
Commissione Europea e da parte di IGRUE Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo comunitario| - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa |Commissione Europea
richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall'Autorita| Sede
CE1 c . E di Certificazione Indirizzo
ommissione Europea Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista gfﬁcio
tanza

sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo)
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura valutattiva con erogazione in c/capitale

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Rispondenza agli orientamenti strategici della Commissione Europea, al QSN e alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013

- Regolamento n. 1083/2006

- Programma Operativo
- QSN

Amministrazione titolare
Sede

Indirizzo
AT1 Amministrazione titolare Verificare che l'intero processo di programmazione e il Programma Operativo siano coerenti con quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e in particolare Ufficio,
dal titolo 11l del Reg. n. 1083/2006 e dal QSN Stanza
Rispondenza alla normativa comunitaria relativa alla Programmazione 2007 - 2013 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo - Reg. (CE) n. 1083/2006 - documenti di nomina delle Amministrazione titolare
- Reg. (CE) n. 1080/2006 Autorita/Organismi del Sistema di Gestione | Sede.
AT2 Amministrazione titol - Reg. (CE) n. 1828/2006 e Controllo Indirizzo
mministrazione tolare o tifica che I'attivita di nomina delle Autorita/Organismi deputati alla gestione e al controllo e la successiva definizione dell'organizzazione, delle procedure e degli Ufficio
strumenti operativi relativi alla loro attivita sia coerente alle prescrizioni della normativa comunitaria in particolare al Reg. (CE) n. 1083/2006, Reg. (CE) n. Stanza
1080/2006 al Reg.(CE) n. 1828/2006 e ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo
Verifica di conformita dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) - Reg. (CE) n. 1083/2006 - criteri di selezione delle operazioni Autorita di Gestione
- verbale della seduta del CdS da cui si evince |Sede
cDS1 Comitato di S i I'approvazione dei criteri di selezione Indirizzo
omitato di Sorveglianza |\eritica che i criteri di selezione delle operazioni definiti dallAutorita di Gestione siano coerenti con il Programma Operativo e pertinenti alla tipologia di operazioni (ammissibilita e priorita) Ufficio,
a cui si applicano Stanza
Verifica di coerenza dell'impegno alle finalita del programma - Reg. (CE) n. 1083/2007 - Programma Operativo Autorita di Gestione
- parere di coerenza programmatica Sede
ADG1 Autorita di Gestit Indirizzo
utorita di Gestione Verificare che le operazioni ammesse siano conformi a quanto stabilito nel Programma Operativo gfficio
tanza
Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilita e priorita) dei progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione, nel| - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma operativo Autorita di Gestione
Programma Operativo - lista progetti predisposta dall'UCO Sede
- atto di adozione della lista progetti adottato |/ndirizzo
dall'Autorita di Gestione Ufficio,
ADG2 Autorita di [ o ; - A ’ . : : . P P
G utorita di Gestione Verifica che la lista progetti trasmessa dai singoli UCO sia stata elaborata nel rispetto della graduatoria ottenuta mediante corretta applicazione dei criteri di Stanza
selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza
Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e della relativa contabilizzazione - Reg. (CE) 1083/2006 - atto di impegno Autorita di Gestione
- Regolamento contabile dell'ente Sede
ADG3 Autorita di Gestit Indirizzo
utortta al GEsone Iyerifica che la quota comunitaria e la quota nazionale siano conformi all'importo richiesto - Verificare la corretta contabilizzazione in bilancio con distinzione tra Ufficio,
quota nazionale e quota comunitaria Stanza
Verifica della integralita del contributo ricevuto o della legittimita di eventuali decurtazioni - Reg. (CE) 1083/2006 - atto di adozione Autorita di Gestione
- Reg. (CE) 1080/2006 Sede
ADG4 Autorita di Gesti - Reg. (CE) 1081/2006 Indlirizzo
utortta al SEsSHONe \erifica che il contributo sia stato completamente erogato nell'ammontare stabilito dagli atti di concessione e di erogazione e che la leggitimita delle eventuali - Normativa nazionale sul'ammissibilita delle Ufficio,
decurtazioni sia fondata su prescrizioni della normativa comunitaria e nazionale spese Stanza,
Verifica della completezza e della correttezza delle Dichiarazioni di spesa predisposte dagli UCO nonché della completezza e della corretta| - Reg. (CE) 1083/2006 - check list Autorita di Gestione
compilazione delle Check list predisposte dall'Ufficio Controlli Primo Livello - Reg. (CE) 1828/20086, art. 13 - dichiarazione di spesa Sede
- avviso pubblico Indiirizzo
- fatture o altro documento contabile avente Ufficio,
ADG5 Autorita di Gestione Verificare che le dichiarazioni di spesa predisposte dall'UCO e le check list predisposte dall'Ufficio Controlli Primo Livello a seguito dell'attivita di controllo di | livello| forza prol:?aton.a quluwalente Stanza
siano compilate in ogni loro parte e contengano informazioni coerenti tra di loro e con la documentazione prodotta dal beneficiario - mandati/Ordini di pagamento
- titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando . L
Verifica della corretta applicazione della normativa sugli appalti pubblici di servizi - DL 31 marzo 1998, n. 123 gﬁéc'o Controlli | livello
uct Ufficio Controlli Primo Iniﬁr?zzo—
Livello Verifica che, nello svolgimento delle attivita preliminari alla apertura dei termini per la presentazione delle offerte, sia stato rispettato quanto prescritto dalla| Ufficio
normativa sugli appalti pubblici di servizi e in particolare la corretta elaborazione del bando e della relativa modulistica Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - estratto avviso pubblico
Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione - domande di contributo Ufficio Controlli I livello
. o - verbali di istruttoria delle domande Sede
Ufficio Controlli Primo P : ; p p P o . - PP . - - atto di iudicazi P —
uc2 Livello Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformita con quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particoare riguardo alla atto di aggiudicazione Indirizzo
pubblicazione e divulgazione dell'avviso pubblico, alla corretta ricezione delle domande, alla corretta applicazione dei criteri di valutazione, all'esame dei ricorsi ed - gradu_ator_'a i . o Ufficio
alla definizione degli esiti della selezione. - pubblicazione dell'atto di aggiudicazione Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - avviso pubblico e relativa modulistica . .
Verifica della corretta applicazione della normativa sulle procedure di erogazione di finanziamenti - pubblicita a mezzo stampa degli estratti gﬂz’c:o Controlli I livello
ucs Ufficio Controlli Primo delfavviso pubblico ndinzzo—
Livello Verifica che , nello svolgimento delle attivita preliminari alla apertura dei termini per la presentazione delle domande, sia stato rispettato quanto prescritto dalla - domande d'. cgntr!buto Ufficio
normativa sull'erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari e in particolare la corretta elaborazione dell'avviso pubblico e della relativa modulistica - protocollo di ricezione delle domande Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura valutattiva con erogazione in c/capitale

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilita e priorita) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione nel
Programma Operativo

- Reg. (CE) 1083/206

- Programma Operativo
- lista progetti predisposta dal'lUCO
- atto di adozione della lista progetti adottato

Ufficio Controlli I livello

Ufficio Controlli Primo dall'Autorita di Gestione Sede
uc4 . — — - - ——— - - — - - - Indirizzo,
Livello Verifica che le operazioni selezionate siano conformi ai criteri di selezione stabiliti nel Programma Operativo e verificati dal Comitato di Sorveglianza e che Ufficio
I'applicazione dei criteri sia omogenea con quanto effettuato per le altre operazioni Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - convenzione Ufficio Controlli I livello
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - contratti con fornitori Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con le ditte esecutrici Indirizzo
- Reg. (CE) 1828/2006 - fatture o altri documenti contabili aventi forza | Ufficio
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione relativa al collaudo - DLGS 31 marzo 1998, n. 123 probatoria equivalente Stanza,
- relazioni di collaudo
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinaniata ) rpanda_tllordlm di pagamento
- titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
" . . o . . . . o - reversale d'incasso
Verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - dichiarazione liberatoria dei fornitori/ditte
esecutrici
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecce.) con I'oggetto della convenzione|
stipulata tra 'UCO e I'Organsimo Intermedio e della Convenzione tra I'Organismo Intermedio e I'impresa beneficiaria
ucs Ufficio Controlli Primo
Livello Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di
spesa ammissiili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul gruppo di operazioni, sul fondo europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal programma operativo mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da|
cui risulti I'imputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando di gara Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle offerte - offerte (protocollo, timbri, ecc) Squ_
uco1 Ufficio Competente per le Ind{rl'zzo
Operazioni Verifica che le offerte ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che la| Ufficio
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nel bando Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - bando di gara Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verbali di istruttoria Sede
uco2 Ufficio Competente per le - verbali di aggiudicazione Indirizzo
Operazioni Verifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dal bando - graduatoria Ufficio,
- elenco domande e relativi importi Stanza
- impegno definitivo di spesa
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - comunicazione dell'esito della gara Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara - bando Sede.
ucos Ufficio Competente per le Indirizzo
Operazioni Verifica che gli aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dal bando gfﬁc:o
tanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - ricorsi Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa all'esame deiricorsi [Sede_
ucos Ufficio Competente per le - graduatoria Indirizzo,
Operazioni Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dal bando gtfﬂao
anza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - pubblicazione della graduatoria sul Bollettino | Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito della gara Ufficiale Sede
UCO5 Ufficio Competente per le - comunicazione della graduatoria alle ditte | /ndlirizzo,
Operazioni Verifica del rispetto dei tempi previsti per la pubblicazione offerenti Ufficio,
- eventuali modifiche del quadro economico |Stanza
- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche - convenzione Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara - atti di gara Sede
ucos Ufficio Competente per le - documentazione amministrativa Indirizzo
Operazioni Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei dell'Organismo intermedio (certificato antimafia,| Ufficio,
iscrizione alla CCIAA, ecc.) Stanza

contraenti in relazione alla esecuzione della Convenzione e che corrisponda a quanto previsto dal bando. Verifica della conformita degli eventuali atti aggiuntivi
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura valutattiva con erogazione in c/capitale

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

- D. Lgs 163/2006 e successive modifiche

- cauzione/polizza fidejussoria

Ufficio Comptente per le Operazioni

Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dal bando di gara - bando di gara Sede,
uco? Ufficio Competente per le Indirizzo,
Operazioni Verifica che la documentazione presentata dall'Ol a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per |'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto Ufficio
prestabilito dalla normativa comunitaria e dal bando, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - titolo di pagamento Sede
ucos Ufficio Competente per le - reversale di incasso Indiirizzo
Operazioni Verificare che il titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento siano debitamente quietanzati al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - dichiarazione liberatoria del fornitore \Lglfﬁcio
tanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - graduatoria Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica della disponibilita delle risorse - domande e relativi importi Sede
ucos Ufficio Competente per le - impegno programmatico di bilancio Indirizzo
Operazioni Verifica del'ammontare di risorse disponibili sulla base dell'impegno programmatico rispetto agli importi richiesti dai potenziali beneficiari nelle domande pervenute, Ufficio,
al fine di determinare le domande finanziabili Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratto Ufficio Comptente per le Operazioni
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - fatture Sede
Ufficio Competente per le - Reg. (CE) 1081/2006 - SAL Indirizzo
uco1o ioni -N tiva civilisti fiscal ional - ti Uffici
Operazioni - ) ) ) ) ) ) o ) o ) ormativa civilistica e fiscale nazionale pagamenti icio,
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'UC per il controllo documentale di primo livello| - ecc. Stanza
(Contratti, fatture, SAL ed i relativi, pagamenti, ecc)
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - bollettino Ufficiale . . i
Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicita - pubblicazione estratti avviso pubblico Organismo intermedio
on Oraanismo Int i - avviso pubblico Isedde
rganismo intermeaio Verifica che vengano adottate tutte le misure preliminari ( media, affissioni, ecc.) previste dalla normativa nazionale e comunitaria, al fine di consentire ai potenziali Jfﬁlggzo
beneficiari di venire a conoscenza dell'iniziativa intrapresa dall’Amministrazione e che la pubblicazione dell'avviso pubblico sia conforme alla normativa vigente Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - cauzione/polizza fidejussoria . . .
Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione/polizza fidejussoria rispetto a quanto stabilito dall'avviso pubblico - avviso pubblico ggg:nlsmo intermedio
o2 Organismo Intermedio Verifica che la documentazione presentata dal richiedente il contributo a titolo di cauzione/fidejussione per la buona esecuzione o per I'erogazione dell'anticipo sia g%z.izo
conforme a quanto prestabilito dalla normativa comunitaria e dall'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - avviso pubblico . . i
Verifica delle modalita di ricezione e di registrazione delle domande - domande ricevute (protocollo, timbri, ecc) Organismo intermedio
Sede
o1 Organismo Intermedio Verifica che le domande ricevute vengano correttamente protocollate, che il numero di protocollo venga attribuito contestualmente alla consegna, che Ia| Zf(;ilgzzo
documentazione consegnata sia correttamente archiviata e che la data di ricezione rispetti i termini indicati nell'avviso. Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - avviso pubblico i . .
Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione - verbali di istruttoria Organismo intermedio
ol Oraanismo Int gi - verbali di aggiudicazione ;S‘Zde—
rganismo Intermedio |\ orifica che la selezione sia stata effettuata mediante una corretta applicazione dei criteri di valutazione previsti dall'avviso pubblico - graduatoria Jﬁ!r{zzo
- elenco domande e relativi importi 1cio
- impegno definitivo di spesa Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 - graduatoria i i .
Verifica della disponibilita delle risorse - domande e relativi importi Organismo intermedio
) ) - impegno programmatico di bilancio Sede______
oI5 Organismo Intermedio " s — - T m ; - = ST STR . P Indirizzo
Verifica del'ammontare di risorse disponibili sulla base dell'impegno programmatico rispetto agli importi richiesti dai potenziali beneficiari nelle domande pervenute, Ufficio
al fine di determinare le domande finanziabili
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - avviso pubblico i . i
Verifica della tempestiva e corretta comunicazione dell'esito dell' istruttoria - comunicazione della graduatoria e dell'esito Organismo intermedio
ol6 Oraanismo Int gi dell'istruttoria ai Beneficiari Isijde
rganismo Intermeaio Verifica che i beneficiari/aggiudicatari siano correttamente e prontamente informati nel rispetto dei termini previsti dalla normativa e/o dall'avviso pubblico Jfﬁ’g,zzo
Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - ricorsi . . .
Verifica corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi - documentazione relativa all'esame dei ricorsi | Organismo intermedio
o Oraanismo Ints gi - graduatoria Isedde
rganismo Intermeaio Verificare che il ricorso sia stato presentato nei termini consentiti, sia leggittimo nei contenuti e sia risolto in base ai criteri di valutazione previsti dall'avviso| Jfﬁlggzo
pubblico Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - graduatoria . . .
Verifica del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari - elenco beneficiari rinunciatari ggg:nlsmo intermedio
(o]}] Organismo Intermedio o ™ ; ; . P T ; . ; T I A ; ; P ; ; Indirizzo
Verifica che l'inserimento di nuovi beneficiari a seguito di rinuncia da parte di alcuni beneficiari, rispetti I'ordine dell'elenco degli aggiudicatari elaborato a seguito Ufficio
dell'istruttoria Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura valutattiva con erogazione in c/capitale

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della regolarita della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto dell'avviso pubblico

- DLGS 31 marzo 1998, n.123

- convenzione
- atti relativi all'avviso pubblico
- documentazione amministrativa del

Organismo intermedio
Sede

019 Organismo Intermedio Verifica che la Convenzione sia conforme alla normativa nazionale e comunitaria e contenga tutte le informazioni necessarie ad individuare diritti e doveri dei Beneficiario (certificato antimafia, iscrizione alla Zf(;ilgzzo
contraenti in relazione alla esecuzione del provvedimento di assegnazione del contributo e che corrisponda a quanto previsto dall'avviso pubblico. Verifica della CCIAA, ecc.) Stanza
conformita degli eventuali atti aggiuntivi
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - pubblicazione della selezione/graduatoria sul i . .
Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria Bollettino Ufficiale Organismo intermedio
oMo Oraanismo nt i - comunicazione ai Beneficiari della ;S‘Zde—
rganismo Intermeaio  \\erifica del rispetto dei tempi previsti per la pubblicazione selezione/graduatoria Jﬁ!r{zzo
- eventuali modifiche al Piano Finanziario 1CI0.
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - mandato di pagamento quietanzato i i .
Verifica dell'avvenuto pagamento mediante quietanza - titolo di pagamento Organismo intermedio
o Oraanismo i - reversale di incasso ;S(zde—
rganismo [NIermeaio |\ /e rificare che il titolo di pagamento e/o il mandato/ordine di pagamento siano debitamente quietanzati al fine di avere certezza dell'avvenuto pagamento - dichiarazione liberatoria del fornitore Jfﬁlggzo
Stanza
- Reg. (CE) 1083/2006 - convenzione Organismo intermedio
Controlli di | livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del contributo - Reg. (CE) 1080/2006 - contratti con fornitori Sede
- Reg. (CE) 1081/2006 - contratti con le ditte esecutrici Indirizzo
Verifica della sussistenza e della regolarita della documentazione di fine lavori e collaudo - Reg. (CE) 1828/2006 - fatture o altri documenti contabili aventi forza | Ufficio
- DLGS 31 marzo 1998, n. 123 probatoria equivalente Stanza
- relazioni di collaudo
Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata ) r_r1anda_t|/ord|n| di pagamento
- titolo di pagamento
- quietanza liberatoria
" . . o . . . . o - reversale d'incasso
Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa - dichiarazione liberatoria dei fornitori/ditte
esecutrici
Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con I'oggetto del contratto stipulato tra
UCO e soggetto appaltatore ed eventuali perizie di variante
ol12 Organismo Intermedio o , TN . ) . . . . TN . . . .
Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci di
spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture o altri documenti aventi forza probatoria equivalente) siano stati opportunamente vidimati con apposito
timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di Operazioni, sul Fondo Europeo di
cofinanziamento, sul periodo di programmazione
Verifica del rispetto dei tassi di partecipazione finanziaria previsti dal Programma Operativo, mediante analisi degli atti di impegno e dei mandati di pagamento da
cui risulti l''mputazione della spesa a specifici capitoli di bilancio e la riconciliazione con i tassi di partecipazione finanziaria previsti
Verifiche in loco
- Reg. (CE) 1083/2006 - contratto i i .
Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione - Reg. (CE) 1080/2006 - fatture o altro documento contabile avente | Organismo intermedio
) ) - Reg. (CE) 1081/2006 valore probatorio equivalente Sede______
ons Organismo Intermedio - Normativa civilistica e fiscale nazionale - SAL Indirizzo
Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese prima dell'invio all'lUC per il controllo documentale di primo livello| - pagamenti Ufficio,
(Contratti, fatture, SAL ed i relativi, pagamenti, ecc) - ecc. Stanza
- D. Lgs 163/2006 -.bando Commissione di Valutazione
Verifica della sussistenza di requisiti amministrativi e tecnico-organizzativi - offerte Sede_
- progetti Indirizzo
Commissione di Verificare che le competenze tecniche e organizzative dei candidati siano adeguate allo svolgimento del servizio e corrispondano a quanto previsto nel bando - documentazione riguardante l'assetto Ufficio,
CbhVv1 ) organizzativo dei candidati Stanza
valutazione . . .
- curricula dei collaboratori
- altra documentazione amministrativa
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - avviso pubblico Commissione di Valutazione
Verifica della regolarita e della completezza delle domande - domande Sede______
cDV2 Commissione di Indirizzo,
valutazione Verifica del possesso da parte dei richiedenti dei requisiti soggettivi e delle condizioni prestabilite dall'avviso pubblico per I'ottenimento del contributo g;‘flcm
anza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - avviso pubblico Commissione di Valutazione
Verifica della sussistenza dei requisiti tecnico-economici - progettazione economico-finanziaria Seqe__
cDV3 Commissione di Indirizzo
valutazione Verifica dei progetti sotto il profilo tecnico-economico: analisi degli studi di fattibilita economico-finanziaria, calcolo degli indicatori, verifica degli sbocchi di mercato, gffICIO
tanza
ecc.
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'Organismo Intermedio
Verifica della correttezza e completezza del mandato di pagamento/ordine di pagamento - Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/ordine di pagamento Sede
TOM Tesoreria dell'Organismo - elenco beneficiari e relativiimporti assegnati | Indirizzo
Intermedio Verificare i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo, con particolare riferimento agli aventi diritto ed gfﬁcio
tanza

all'ammontare del credito
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura valutattiva con erogazione in c/capitale

Codice controllo

Descrizione controllo e documentazione di riferimento

Riferimenti normativi

Documenti

Archiviazione documenti

Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio

- norme di diritto amministrativo

- proposta di atto di impegno

Tesoreria dell'Ufficio Comptente per le

- disciplina giuridico-amministrativa dell'Ente - impegno definitivo di spesa Operazioni
- Regolamento di contabilita dell'Ente - parere di coerenza programmatica Sede
- parere di regolarita amministrativa Indirizzo
Tucot Tesoreria del'UCO Verifica della regolare esecuzione delle procedure di impegno della spesa e della sussistenza dei fondi sul relativo capitolo del Bilancio dell'Amministrazione Ufficio,
. o . ) AL . ) . . N . . Stanza
titolare - Verifica del rispetto delle disposizioni del'Amministrazione titolare in materia di corretta prassi contabile
Verifica della correttezza e completezza del mandato/ordine di pagamento - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - impegno definitivo di spesa Tesoreria dell'Ufficio Comptente per le
- Regolamento di contabilita dell'ente - mandato/ordine di pagamento Operazioni
- elenco beneficiari e relativi importi assegnati |Sede
TUCO2 Tesoreria dell'UCO Verificare che i dati inseriti nel mandato/ordine di pagamento siano conformi a quanto riportato nell'impegno definitivo con particolare riferimento agli aventi diritto Ind{'ri;zo
ed all'ammontare del credito Ufficio
Stanza,
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - convenzione Beneficiario
Verifica della coerenza delle prestazioni contrattuali alla convenzione stipulata con I'amministrazione - contratti con le ditte fornitrici/esecutrici delle | Sede
B1 I beneficiari opere Indlirizzo
mpresa beneticiaria Verifica della rispondenza degli impegni contrattuali assunti con le ditte fornitrici/imprese esecutrici delle opere rispetto gli impegni assunti dal beneficiario nei Ufficio
confronti del'’Amministrazione Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - contratto di fornitura/esecuzione delle opere |Beneficiario
Verifica del corretto adempimento del contratto - Reg. (CE) 1083/2006 - bolle di consegna Sede
B2 | beneficiari - fatture Indirizzo,
mpresa beneficiana —y,erifica della rispondenza della fornitura e delle opere con quanto previsto nel contratto con particolare riferimento alla qualita e quantita della fornitura/opere ed ai - relazioni di collaudo Ufficio
tempi di esecuzione della prestazione Stanza
- DLGS 31 marzo 1998, n.123 - contratto di fornitura/esecuzione delle opere |Beneficiario
Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica - Reg. (CE) 1080/2006 - bolle di consegna Sede_
- Reg. (CE) 1083/2006 - fatture o altro documento contabile avente Indirizzo,
Verifica della completezza e della correttezza della documentazione afferente alle prestazioni svolte dalle ditte fornitrici/imprese esecutrici ai fini del pagamento e - Reg. (CE) 1828/2006 ) forza probatoria equivalente Ufficio
della successiva rendicontazione. In particolare il beneficiario dovra effettuare le seguenti verifiche: - Normativa civilistica e fiscale nazionale - relazioni di collaudo Stanza,
- Disposizioni del'’Amministrazione titolare - ecc.
- verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa alle prestazioni eseguite sulle modall'ta di re_n.dlcjontazmne delle spese
da parte dei beneficiari
. - verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa
B3 Impresa beneficiaria
- verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.) con I'oggetto del contratto
- verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita previsto, che siano conformi alle voci
di spesa ammissiili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo
- verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti
Verifica della correttezza degli estremi di pagamento - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - titolo di pagamento Beneficiario
- Regolamento di contabilita dell'Ente - mandato/ordine di pagamento Sede_
B4 p beneficiart - fatture o altro documento contabile avente Indirizzo,
mpresa beneficiana Iy ificare che i dati inseriti nel titolo di pagamento siano conformi a quanto riportato nelle fatture ricevute e disposto nel mandato/ordine di pagamento, con forza probatoria equivalente Ufficio
particolare riferimento agli aventi diritto e all'ammontare del credito Stanza
Verifica della legittimita della documentazione giustificativa di spesa - DLGS 31 marzo 1998, n.123 - contratto di fornitura/esecuzione delle opere |Professionista abilitato
- bolle di consegna Sede
P1 Professionista abilitat - fatture Indirizzo,
rofessionista abiltalo yerifica della inerenza, coerenza, congruita e correttezza della documentazione presentata con quanto previsto nella convenzione - relazioni di collaudo gfﬁcio
- ecc. tanza,
- Reg. (CE) n. 1083/2006 art- 58-62 - manuale operativo contenente le procedure |Commissione Europea
Verifica del sistema di gestione e controllo ai fini della valutazione di conformita - Reg. (CE) n. 1828/2006 art. 21 e Allegato XII |d'esecuzione delle attivita Sede
1 IGRUE - QSN - documento di descrizione del sistema di Indirizzo
Verifica che il sistema di gestione e controllo definito dall'Autorita di Gestione sia conforme a quanto previsto dagli art. 58-62 del Reg. (CE) n. 1083/2006; ai gestioqe e controllo ) ) Ufficio,
manuali operativi contenenti le procedure d'esecuzione delle attivitd specifiche delle Autorita e alla Descrizione del sistema di gestione e controllo ex art. 21 e - relazione sulla valutazione e relativo parere | Stanza
allegato XII del Reg. (CE) 1828/2006 di conformita
Verifica del trasferimento della quota contributo comunitario dalla Commissione Europea e del pronto accreditamento all'’Amministrazione titolare sia| - Reg. (CE) n. 1083/2006 - Programma Operativo IGRUE
della quota comunitaria sia della quota nazionale di contributo - dichiarazione certificata di spesa e relativa Sede
2 (GRUE domanda di pagamento presentata dall'Autorita| Indirizzo
Verifica che I'importo erogato dalla Commissione Europea sia conforme all'importo richiesto e che si proceda tempestivamente al contestuale accreditamento della di Certificazione Ufficio,
quota nazionale e della quota comunitaria all'Amministrazione titolare Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo nazionale richiesto - Reg. (CE) 1083/2006 - Programma Operativo (piano finanziario) IGRUE
- Reg. (CE) 1828/2006 - dichiarazione certificata di spesa presentata
dall'Autorita di Certificazione Sede______
13 IGRUE Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione sia corretta da un punto di vista formale (presenza di tutti i dati rilevanti) e da un punto di vista - d?manc.ie‘x di pagamento presentata Indirizzo,
sostanziale (calcolo del contributo richiesto corretto in base all'ultimo Piano Finanziario approvato del Programma Operativo) dall'Autorita di Certificazione Utfici
icio
Stanza
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DETTAGLIO ATTIVITA' DI CONTROLLO - Procedura valutattiva con erogazione in c/capitale

Codice controllo Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti Archiviazione documenti
Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse all'operazione - Regolamento di contabilita dell'Ente - proposta di atto di impegno Direttore della struttura cui appartiene
- Programma Operativo r'uco
Sede
Direttore della Indirizzo
DIR1 Struttura/Ente dell Ufficio Verificare che le risorse assegnateall'operazione provengano da un atto di impegno sulla base delle disposizioni contabili del’Amministrazione titolare Ufficio
Competente per le Stanza
Operazioni
Verifica della correttezza e della fondatezza della spesa - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- dati risultanti dal sistema informatizzato ex |/ndirizzo
Verifica che le dichiarazioni di spesa dell’ADG e del'UCO nonché le check list dei controlli di | livello siano conformi tra loro e coerenti con le informazioni risultanti art. 60 lettera c) Ufficio
dal sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c) del Regolamento 1083/2006, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di ciascuna operazione Stanza
indicati nelle dichiarazioni di spesa siano coerenti con le seguenti informazioni registrate nel sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c):
ADC1 Autorita di Certificazione |gli importi dei singoli documenti giustificativi di spesa
I'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di | livello
valore del contributo ammissibile erogato
estremi dell'atto dell’ADG dell'approvazione della lista progetti contenente I'operazione in esame
Verifiche a campione delle operazioni su base documentale - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazioni di spesa ADG e UCO Autorita di Certificazione
- Reg. (CE) 1828/2006 - check lists dei controlli di | livello Sede
- documenti giustificativi di spesa presentati  |/Indirizzo
Verifica che le spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa, che tali documenti siano conformi alla normativa dal Beneficiario Ufficio,
civile e fiscale, che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ammissibili, che il contributo erogato sia stato correttamente misurato, che le check list - documenti relativi al pagamento del Stanza
- P dell'Ufficio Controlli di | livello siano correttamente compilate rispetto a quanto emerso dai controlli dell’ADC stessa, che le Dichiarazioni di spesa dell'ADG e| contributo
ADC2 Autorita di Certificazione \ . . - o L ) ) .
dell'UCO siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato, che la spesa rendicontata dal Beneficario, la
spesa ritenuta ammissible dall'UC e il contributo erogato siano registrati sul sistema informatizzato di cui all'art. 60 lettera c), che i documenti giustificativi di spesa|
siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti
Verifica della legalita e regolarita delle transazioni soggiacenti alla dichiarazione di spesa relativa alle operazioni da chiudere - Reg. (CE) 1083/2006 - documentazione amministrativa e di spesa | Autorita di Audit
- Reg. (CE) 1828/2006 tenuta dall'Autorita di Gestione Sede
ADA1 Autorits dl audit - verifiche in loco Indirizzo,
utortta di aual Verifica a campionedelle operazioni (per le quali I'Autorita di certificazione attesta la spesa finale ed elabora la domanda di saldo) diretta a valutare la regolarita Ufficio,
delle operazioni e la complessiva fondatezza dell'attestazione di spesa Stanza
Verifica della completezza e regolarita formale della domanda di pagamento/saldo - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa |Amministrazione capofila per fondo
- Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall'Autorita| Sede
ACF1 Amministrazione capofila di Certificazione Indirizzo,
per fondo Verifica che la domanda di pagamento presentata dall'Autorita di certificazione contenga tutti i dati necessari per la successiva istruttoria da parte della Ufficio
Commissione Europea e da parte di IGRUE Stanza
Verifica della regolarita della domanda di pagamento/saldo e della correttezza dell'importo di spesa nonché dell'importo del contributo comunitario| - Reg. (CE) 1083/2006 - dichiarazione certificata di spesa e relativa |Commissione Europea
richiesto - Reg. (CE) 1828/2006 domanda di pagamento presentata dall'Autorita| Sede
di Certificazione Indirizzo,
. Verifica che la domanda di pagamento dell'Autorita di certificazione 