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A.G.C. 11 - Sviluppo Attivita Settore Primario - Decreto dirigenziale n. 25 del 30 aprile 2009 —

Programma di Sviluppo Rurale della Campania 2007-2013 Approvazione della revisione del ma-
nuale delle procedure - Gestione delle domande di aiuto - con allegato.

Il Coordinatore

PREMESSO che:

con il Regolamento (CE) n. 1698/2005 del Consiglio del 20 settembre 2005, concernente il sostegno
allo sviluppo rurale da parte del Fondo Europeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale (FEASR), sono stati
stabiliti i contenuti e le modalita di formulazione dei programmi di intervento da attuare in materia di
sviluppo rurale nel periodo 2007-2013, Regolamento la cui applicazione e stata successivamente
disciplinata con il Regolamento (CE) n. 1974/2006 della Commissione del 15 dicembre 2006;

la Commissione UE con decisione C(2007) 5712 del 20 novembre 2007 ha approvato il Programma
di sviluppo Rurale della Regione per il periodo 2007-2013 (PSR Campania 2007 — 2013);

con deliberazione n 1 dell’11 gennaio 2008 la Giunta ha preso atto della decisione di approvazione
del PSR Campania 2007-2013;

con D.P.G.R. n.66 del 13/03/2008 il Coordinatore pro-tempore dellAGC.11 é stato delegato a
svolgere la funzione di responsabile dell’Autorita di Gestione del Programma di Sviluppo Rurale
2007-2013;

il Coordinatore del’AGC 11 con DRD n 29 del 27/12/2007 ha designato i responsabili di Asse per
consentire le tempestive iniziative preordinate all’attuazione del PSR 2007-2013;

con DRD n 21 del 16/6/2008 sono stati individuati i referenti per le misure del PSR Campania 2007 —
2013;

con deliberazione n. 1282 del 1 agosto 2008 la Giunta ha, tra I'altro, stabilito note di indirizzo per
l'attuazione degli interventi PSR Campania 2007-2013;

con DRD n. 42 del 29 ottobre 2008 — sono state definite le modalita organizzative per I'attuazione del
Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013;

con DRD N. 59 del 30 dicembre 2008 - sono state definite le procedure riferite alla Gestione delle
domande di aiuto;

CONSIDERATO che:

con DRD n. 68 del 18.04.2008, pubblicato nel BURC numero speciale del 29.04.2008, si e
provveduto ad approvare le disposizioni generali ed i bandi di attuazione delle misure del PSR
concernenti aiuti e indennita destinate alle aziende agricole e agli agricoltori e rapportate alla
superficie e/o agli animali;

con DRD 32 del 5/8/2008 e s.m.i., pubblicato sul BURC n speciale del 29/9/2008, sono state
approvate le Disposizioni Generali relative all'attuazione degli interventi di sostegno agli investimenti
e sono stati adottati i bandi delle Misure 112, 113, 115, 121, 122, 123, 131, 132, 133, 221, 223, 226,
227, 311, 321, 323, nonché del "Cluster" delle Misure 112-121;

con DRD IPA n. 104 del 31 marzo 2009 sono stati riaperti i termini per la presentazione delle istanze
per i Bandi di attuazione delle misure che prevedono aiuti rapportati alla superficie aziendale e/o
riferiti agli animali (211, 212, 215, 225 e 214 — con esclusione delle azioni e2 ed 2.

ai fini della corretta attuazione del Programma di Sviluppo Rurale 2007 — 2013, & necessario definire
le procedure per la gestione delle domande di aiuto presentate dai beneficiari a valere sulle misure di
cui ai Decreti 68/08 e 32/08 del Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013 della Campania,
cofinanziato dal Fondo Europeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale (FEASR);

risulta necessario prevedere una revisione in itinere delle procedure allo scopo di rendere le stesse
coerenti con eventuali successive modificazioni.

VISTO il documento “Manuale delle procedure del Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013-
Gestione delle domande di aiuto - Release 1.0", che consta complessivamente di 147 (centoquaranta-
sette) pagine, elaborato di concerto con i Responsabili di Asse del PSR Campania 2007-2013 e allegato
al presente decreto di cui costituisce parte integrante e sostanziale;
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RITENUTO che il Manuale, relativamente alla gestione delle domande di aiuto, risponda alle esigenze
dellAmministrazione ai fini della corretta attuazione del Programma di Sviluppo Rurale della Campania
2007 — 2013 e che i contenuti dello stesso sono coerenti con le prescrizioni dei regolamenti Comunitari e
dei dispositivi ad oggi emanati dall’Organismo Pagatore e che pertanto sia meritevole di approvazione;

TENUTO conto che sono in corso di definizione gli allegati al predetto Manuale che saranno, pertanto,
oggetto di successiva approvazione;

VISTA l'art. 4 della Legge Regionale 29 Dicembre 2005, n. 24

DECRETA

per i motivi indicati in premessa che si intendono integralmente riportati nel presente dispositivo:

= di approvare il documento “Manuale delle procedure del Programma di Sviluppo Rurale Campania
2007-2013- Gestione delle domande di aiuto - Release 1.0”, che consta complessivamente di 147
(centoquarantasette) pagine, elaborato di concerto con i Responsabili di Asse del PSR Campania
2007-2013 e allegato al presente decreto di cui costituisce parte integrante e sostanziale;

= dirinviare ad un successivo provvedimento I'approvazione degli allegati al “Manuale delle procedure
del Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013- Gestione delle domande di aiuto - Release

1.0%

= diincaricare il Settore BCA di trasmettere il presente decreto:

(0]

OO0OO0OO0O0OO0O0

[e}Ne]

al Gabinetto del Presidente della Giunta Regionale;

al sig. Assessore all’Agricoltura e Attivita produttive;

ai Responsabili di Asse del PSR Campania 2007-2013;

ai Referenti di Misura del PSR Campania 2007-2013;

ai Settori del'’AGC 11 centrali e provinciali;

al Responsabile del Sistema Informativo del PSR Campania 2007-2013;
al RUFA;

alla Segreteria Tecnica del Comitato di Sorveglianza del
2007-2013;

ad AGEA-Organismo Pagatore;

al BURC per la relativa pubblicazione;

al Servizio 04 dell’ AGC 02 “AA.GG. della Giunta Regionale.

PSR Campania

Allocca
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1. INTRODUZIONE

Il presente documento descrive le procedure pgestione delle domande di aiuto presentate dai
beneficiari a valere sulle misure sotto indicaté RFl®gramma di Sviluppo Rurale 2007-2013 (di
seguito PSR) della Campania, cofinanziato dal BoBdropeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale
(FEASR).

Il Programma é regolato, sotto I'aspetto finanniadal Regolamento (CE) n. 1290/2005 che, oltre
al FEASR, ha istituito anche il Fondo Europeo Aglicdi Garanzia (FEAGA), sostituendo, cosi, le
due linee dell”Orientamento” e della “Garanzia’episte dal Fondo Europeo Agricolo (FEOGA),
che ha cofinanziato i precedenti periodi di progreamione.

Il manuale si rivolge alle strutture centrali e ifeeiche dell’Area Generale di Coordinamento

Sviluppo Attivita Settore Primario regionali edealAmministrazioni provinciali della Campania

coinvolte nell'attuazione del PSR per le seguensume: 112, 113, 115, 121, 122, 123, 131, 132,
133, cluster giovani, 226, 227, 311, 321, 323 (appte con DRD n. 32 del 05/08/2008), 211, 212,
214 (tranne le azioni e2 e f2) e 215 (approvatel@BD n. 68 del 18/04/2008) .

Esso si configura come uno strumento di lavoro liimato a standardizzare, in un’ottica di
efficacia, efficienza e trasparenza, le attivitalsrdall’Autorita di Gestione e dai Soggetti Attoa
del PSR.

Per gli aspetti non espressamente disciplinatiasiriferimento alla normativa comunitaria e
nazionale che individua le procedure di controllte ¢orocedure per I'applicazione delle sanzioni
amministrative, oltre che alle disposizioni regitbn&i dovra fare inoltre riferimento al manuale di
gestione e controllo che verra redatto dall’Organugagatore.

La manutenzione del Manuale delle procedure e atidall’'Unita per il Miglioramento
Organizzativo.
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2.

n. 29 ael 18 maggio 2009

RIFERIMENTI NORMATIVI

Il quadro normativo di riferimento relativo alleqmedure e ai controlli del PSR 2007-2013 si
compone di disposizioni comunitarie, nazionali @aeali. Di seguito sono riportate le principali.

Regolamenti comunitari

*

Reg.(CEE) 3508/92 e successive modifiche — istiuign sistema integrato di gestione e di
controllo di taluni regimi di aiuti comunitari.

Reg. (CE) 1663/95, che stabilisce modalita d'apglone del regolamento (CEE) n. 729/70
per quanto riguarda la procedura di liquidazionecdati del FEOGA, sezione «garanzia.

Reg. (CE) 1782/2003 — norme comuni relative aimegii sostegno diretto.

Reg. (CE) 796/2004 e successive modifiche — maddliapplicazione della condizionalita,
sella modulazione e del sistema integrato di gestecontrollo.

Reg. (CE) 1698/2005 - sul sostegno allo sviluppaleuda parte del Fondo europeo agricolo
per lo sviluppo rurale(FEASR).

Reg. (CE) 1290/2005 - relativo al finanziamentdalpblitica agricola comune.

Decisione del Consiglio 2006/144/CE — Relativa agientamenti strategici comunitari per
lo sviluppo rurale (periodo di programmazione 2@02-3)

Reg. (CE) 1974/2006 - recante disposizioni di ayagiione del regolamento (CE) n.
1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo sviluppecale da parte del Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR).

Reg. (CE) 1975/2006 - che stabilisce modalita giliapzione del regolamento (CE) n.
1698/2005 del Consiglio per quanto riguarda I'attaae delle procedure di controllo e della
condizionalita per le misure di sostegno dellowgyilo rurale.

Reg. (CE) 885/2006 - recante modalita di applicazidel regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio per quanto riguarda il riconoscimeidegli organismi pagatori e di altri
organismi e la liquidazione dei conti del FEAGAea BEASR.

Reg. (CE) 883/2006 - recante modalita d’applicagidel regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio, per quanto riguarda la tenuta denticalegli organismi pagatori, le

dichiarazioni delle spese e delle entrate e le izomd di rimborso delle spese nell’ambito
del FEAGA e del FEASR.

Reg. (CE) 1998/2006 - relativo all’applicazione ldegticoli 87 e 88 del trattato agli aiuti
d'importanza minorede minimis.

Comunicazione della Commissione europea — dice@®®é - Orientamenti Comunitari per
gli aiuti di stato nel settore agricolo e foresta(®7-2013.

Reg. (CE) 378/2007 - recante norme per la modubezimlontaria dei pagamenti diretti, di
cui al regolamento (CE)n. 1782/2003 che stabilisoeme comuni relative ai regimi di
sostegno diretto nell’ambito della politica agratomune e istituisce taluni regimi di
sostegno a favore degli agricoltori, e recante ficaddel regolamento (CE) n. 1290/2005.
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* Decisione della Commissione n. C (2007) 5712 dei@@mbre 2007 di approvazione della
proposta di Programma di Sviluppo Rurale della Camgp(PSR) 2007-2013

* Reg. (CE) 146/2008 - recante modifica del regolaméCE) n. 1782/2003 che stabilisce
norme comuni relative ai regimi di sostegno diretiell’ambito della politica agricola
comune e istituisce taluni regimi di sostegno aofavdegli agricoltori e del regolamento
(CE) n. 1698/2005 sul sostegno allo sviluppo

* Reg. (CE) 259/2008 - recante modalita di applmaeidel regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio per quanto riguarda la pubblicaziatieinformazioni sui beneficiari dei
finanziamenti provenienti dal Fondo europeo agdcdi garanzia (FEAGA) e dal Fondo
europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)

* Reg. (CE) 447/2008 - del 22 maggio 2008 recanteificaddel Regolamento (CE) n.
883/2006, recante modalita d’applicazione del Rameinto (CE) n. 1290/2005 del
Consiglio, per quanto riguarda la tenuta dei cdegli organismi pagatori, le dichiarazioni
delle spese e delle entrate e le condizioni di orsb delle spese nell'lambito del FEAGA e
del FEASR

* Reg. (CE) 1034/2008 - recante modifica del regelatm (CE) n. 885/2006 recante
modalita di applicazione del regolamento (CE) n9@2005 del Consiglio per quanto
riguarda il riconoscimento degli organismi pagatodi altri organismi e la liquidazione dei
conti del FEAGA e del FEASR

* Decisione del Consiglio 2009/61/CE — recante maodifidella decisione2006/144/CE
relativa agli orientamenti strategici comunitari rp&® sviluppo rurale (periodo di
programmazione 2007-2013)

* Reg. (CE) 72/2009 €he modifica i regolamenti (CE) n. 247/2006, (CEBR20/2006, (CE)
n. 1405/2006, (CE) n. 1234/2007, (CE) n. 3/2008C&)(n. 479/2008 e che abroga i
regolamenti (CEE) n. 1883/78, (CEE) n. 1254/89, ELB. 2247/89, (CEE) n. 2055/93,
(CE) n. 1868/94, (CE) n. 2596/97, (CE) n. 1182/26Q&E) n. 315/2007 al fine di adeguare
la politica agricola comune

* Reg. (CE) 73/2009 — che stabilisce norme comuaiixa ai regimi di sostegno diretto agli
agricoltori nell’ambito delle politica agricola came e istituisce taluni regimi di sostegno a
favore degli agricoltori, e che modifica i regolamigCE) n. 1290/2005, (CE) n. 247/2006,
(CE) n. 378/2007 e abroga il regolamento (CE) 82127003

* Reg. (CE) 74/2009 — che modifica il regolamento X@E 1698/2005 sul sostegno allo
sviluppo rurale da parte del Fondo europeo agripeldo sviluppo rurale (FEASR)

Leggi Nazionali

* Legge 689/81 - Modifiche al sistema penale.

* Legge 898/86 — Sanzioni amministrative e penalniteria di aiuti comunitari nel settore
agricolo e successive modifiche ed integraziongflee300 del 29/9/2000).

* Legge 241/90 — Nuove norme in materia di procedimemministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi

* Legge 127/97 - "Misure urgenti per lo snellimentell'dttivita amministrativa e dei
procedimenti di decisione e di controllo

* DPR 503/99 — Istituzione della carta dell’agricodto
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* D.P.R. 445/2000 - Disposizioni legislative in m&eati documentazione amministrativa

* Decreto Legislativo n° 228 del 18/5/2001 - Orienésto e modernizzazione del settore
agricolo, a norma dell'articolo 7 della5 marzo 2001, n. 57

* Legge 15/2005. - "Modifiche ed integrazioni allgde 7 agosto 1990, n. 241, concernenti
norme generali sull'azione amministrativa”

* Linee guida sulllammissibilita delle spese relatiabo sviluppo rurale ed a interventi
analoghi del 31/01/2008 del Ministero delle pohtc agricole, forestali e ambientali -
Dipartimento delle politiche di sviluppo

* Decreto Ministeriale n. 12541 del 21.12.2006, ecessive modifiche ed integrazioni,
pubblicato sulla G.U. del 29.12.2006, ad oggettsEplina del regime di condizionalita dei
pagamenti diretti della PAC e abrogazione del Diedkéinisteriale 15 dicembre 2005”

* Decreto Ministeriale del 20 marzo 2008 - “Dispogigiin materia di violazioni riscontrate
nell’ambito del Regolamento (CE) n. 1782/03 del €igio del 29 settembre 2003 sulla
PAC e del Regolamento (CE) 1698/2005 del Consigkb,20 settembre 2005, sul sostegno
allo sviluppo rurale da parte del Fondo europedacalyr per lo sviluppo rurale (FEASR).”

Disposizioni regionali

* Deliberazione della Giunta Regionale Campania B.d& 16 marzo 2007 - Approvazione
delle proposte dei Programmi Operativi FSE e FESR |p attuazione della Politica
Regionale di Coesione 2007 2013 e del Programmaviiuppo Rurale della Campania
2007-2013 relativo al FEASR.

* Delibera della Giunta Regionale Campania n. 20833dedicembre 2008, pubblicata sul
BURC n. 4 del 26 gennaio 2009, ad oggetto: Elermiocdteri di gestione obbligatoria e
delle norme per il mantenimento dei terreni in lreigondizioni agronomiche ed ambientali
ai sensi del Reg Ce 1782/03 - Recepimento DM n0968:I 24.11.2008 di modifica ed
integrazione del Decreto Ministeriale 21 dicemb@& n. 12541 recante disciplina del
regime di condizionalita PAC. Aggiornamento ddl&R n. 1969 del 16/11/2007 (con
allegati).

* DRD n. 29 del 27 dicembre 2007 — Attuazione delghbamma di Sviluppo Rurale 2007-
2013 — Nomina dei Responsabili di Asse

* Delibera della Giunta Regionale Campania n. 1 tieljennaio 2008 - Presa d'atto della
Decisione della Commissione n. C (2007) 5712 /O7aphrovazione della proposta di
Programma di Sviluppo Rurale della Campania (PERY2013

* Decreto del Presidente della Giunta Regionale rleb@.3.03.2008 — delega al Coordinatore
pro tempore dellAGC n. 11 della responsabilitd’deltorita di Gestione del PSR

* DRDn. 21 del 16 giugno 2008 — Attuazione del Progre di Sviluppo Rurale 2007-2013 —
Nomina dei Referenti di Misura

* Deliberazione della Giunta Regionale n. 1282 dedddsto 2008 - Rimodulazione del piano
finanziario del PSR Campania 2007-2013 per annote di indirizzo per I'attuazione degli
interventi
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* DRD IPA n. 68 del 18.04.2008 - Approvazione delispdsizioni generali e dei bandi di

attuazione delle misure del PSR concernenti aiinidennita destinate alle aziende agricole
e agli agricoltori e rapportate alla superficie agh animali(annualita 2008)

DRD n. 32 del 5 agosto 2008 - Attuazione del Pnogna di Sviluppo Rurale della
Campania (PSR) 2007-2013 - Approvazione delle Bgpani Generali relative
all'attuazione degli interventi di sostegno agitdatimenti e ad altre iniziative- Adozione
dei Bandi delle Misure 112, 113, 115, 121, 122, 123, 132, 133,221, 223, 226, 227, 311,
321, 323.

DRD n. 42 del 29 ottobre 2008 — Modalita organizzaper I'attuazione del Programma di
Sviluppo Rurale Campania 2007-2013

DRD n. 56 del 19 dicembre 2008 — Asse Il — “Defioie delle violazioni e livelli di
gravita, entita e durata per le misura che prevedouti rapportati alla superficie aziendale
e/o riferiti agli animali” in attuazione del Decoetlel Ministero delle Politiche Agricole
Alimentari e Forestali del 20 marzo 2008

DRD n. 59 del 30 dicembre 2008 — Programma di $pidururale della Campania 2007-
2013 — Approvazione del manuale delle procedurestiGne delle domande di aiuto

DRD n. 60 del 30 dicembre 2008 — Conferimento iletauper la struttura organizzativa di
supporto al Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013

DRD IPA n. 104 del 31 marzo 2009 - Programma dugyio rurale Campania 2007 — 2013
Bandi di attuazione delle misure che prevedona eaiportati alla superficie aziendale e/o
riferiti agli animali (211, 212, 215, 225 e 214 encesclusione delle azioni e2 ed f2.
Apertura termini presentazione istanze.

Disposizioni Agea

*

Circolare Agea 28 Gennaio 2005 - applicazione dedlanativa comunitaria e nazionale in
materia di condizionalita;

Circolare Agea 21 Giugno 2006 - Applicazione dellamativa comunitaria e nazionale in
materia di condizionalita ad integrale sostituzideé#ia Circolare del 28 gennaio 2005.

Circolare Agea 6 aprile 2007 — Istruzioni applicatigenerali per la presentazione, il
controllo ed il pagamento delle domande di aiuto.

Bozza novembre 2007 - Linee guida per I'esecuzideiecontrolli in loco relativo alle
misure a superficie

Circolare Agea n. 9 dell’ 11/04/2008 - Domande ag@mento relative a misure forestali —
Reg. (CEE) 1609/89, Reg. (CEE) 2080/92, Reg. (CX)7199 Misura ‘H’ - Correzioni di
errori palesi ai sensi dell’art.4, par. 3 del REE) 1975/2006.

Circolare Agea n. 17 del 30/04/2008 - Sviluppo Raurkstruzioni applicative generali per la
presentazione, il controllo ed il pagamento detimende per superfici ai sensi del Reg.(CE)
1698/2005 — Modalita di presentazione delle domatige@gamento —Campagna 2008.

Guida operativa Agea Giugno 2008 — Elenchi di pagyam

Circolare Agea n. ACIU. 2008.1388 dell’d7/09/2008 Applicazione della normativa
comunitaria e nazionale in materia di condizio@adinno 2008
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* Circolare Agea 15.10.2008 — addendum alla circoldee 17 settembre in materia di
condizionalita.

* Circolare Agea n. 36 del 7/11/2008 — Sviluppo Rairal“Procedura Registrazione debiti”

* Circolare Agea n. 19 del 19 marzo 2009 — svilupp@le. Istruzioni applicative generali,
per la presentazione, il controllo ed il pagameidtie domande per superfici ai sensi del
reg. (CE) n. 1698/2005 — Modalita di presentazialetle domande di pagamento —
Campagna 2009

Convenzioni

* Delibera di Giunta regionale n.1601 del 15 ottadk®88 — Protocollo di intesa tra la regione
e la Commissione regionale ABI Campania per faeoritaccesso al credito degli
imprenditori del settore agroindustriale e dellesqze e agevolare la realizzazione degli
investimenti previsti dal PSR Campania e dal Pnogna Operativo per la Pesca 2007-
2013. Approvazione.

* Delibera di Giunta regionale n. 844 del 16 mag@o@—- PSR 2007-20143 Approvazione
schema di convenzione tra regione Campania e GuganiPagatore — AGEA per la
disciplina dell’esercizio delle funzioni amminidikee dal medesimo delegate alla Regione

* Delibera di Giunta regionale n. 1449 del 18 selttem2008 - Schema di accordo di
programma ex art. 15 L. 241/90 tra la Regione Camapal Ministero delle Politiche
Agricole Alimentari e Forestali e I'lstituto di S&zi per il Mercato Agricolo Alimentare
(ISMEA) per la prestazione di garanzie nelllambitel Programma di Sviluppo Rurale
(PSR) 2007-2013. Approvazione.

* Schema di accordo con le Province
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3. CONTESTO ORGANIZZATIVO

Per contestualizzare le procedure rispetto allattara che gestisce il PSR si descrivono
sinteticamente le unitd ed i ruoli organizzativchiemati nel presente manuale. Per ulteriori
approfondimenti si rimanda al Manuale organizzatebPSR.

Beneficiario

E’ il soggetto che pud accedere al sistema agevolat in possesso di determinati requisiti fissati
dalla misura e dal bando (forma giuridica, formsoagativa, settori, limiti dimensionali, ecc.).

| beneficiari finali sono gli organismi o le imprese responsabili deflanmittenza delle operazioni.
Per iregimi di aiuto ai sensi dell'articolo 87 del Trattato e per gliteaconcessi da organismi
designati dagli Stati membri, i beneficiari finabno gli organismi che concedono gli aiuti

Organismo Pagatoreé un organismo dello Stato Membro che, relativameanpagamenti da esso
esequiti e per la comunicazione e la conservazietie operazioni, offre adeguate garanzie circa: il
controllo dellammissibilitd delle domande, dellaopedura di attribuzione degli aiuti, della
conformita alle norme comunitarie; I'esatta e imgdg contabilizzazione dei pagamenti eseguiti;
I'effettuazione dei controlli previsti dalla nornna comunitaria; la presentazione dei documenti
necessari nei tempi e nelle forme previste dalleneocomunitarie, I'accessibilita dei documenti e
la loro conservazione.

Fatta eccezione per il pagamento degli aiuti cotaunil’esecuzione dei suddetti compiti e
delegabile (Reg. (CE) 1290/05 art. 6). L'Organispagatore resta in ogni caso responsabile
dell’'efficace gestione del Fondo interessato.

L’ Organismo Pagatore del PSR 2007-2013 Campatifgenzia per I'Erogazione in Agricoltura
(AGEA).

Autorita di gestione € il Presidente della Giunta Regionale che, perdirsnellezza ed efficienza
operativa, ha delegato con il decreto n. 66 deB/2B08 la responsabilita e le funzioni al
Coordinatore dell’Area Generale di Coordinamentdu@po Attivita Settore Primario.
Le funzioni dell’Autorita di Gestione sono definitell’ambito del Programma di Sviluppo Rurale
2007-2013 approvato con Decisione C(2007)5712 @l122007.
La struttura organizzativa del Programma di Svitupturale 2007-2013 della Campania (PSR), é
composta oltre che dall’Autorita di Gestione (A@al Coordinatore dell’A.G.C. Sviluppo Attivita
Settore Primario della Regione Campania (AGC l14alladstruttura di supporto per l'attuazione ed
il controllo del Programma e dai Soggetti attuatori
Si tratta di una struttura che opera in esclusif@imento al Programma e le cui componenti sono
collocate in organizzazioni con gerarchia e commayia statuite da leggi e regolamenti propri.
Ne fanno parte: Unita di monitoraggio, Unita dirpfecazione e controllo, Dirigente di settore,
Responsabile di Asse, Referente di misura, Respdaddnico dei Rapporti Finanziari (RUFA),
Unita di Audit interno.
Infine nell’Autorita di gestione e prevista I'Unith gestione dei controlli rappresentata da:

* per lemisure a regia= Settori Tecnici dellAGC 11

* per lemisure a titolarita con gestione perifericaSettori Tecnici del’AGC 11

* per le misure a titolarita con gestione centrake nucleo ad hoc dei Settori Centrali

competenti per materia

Unita di gestione dei contralli
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Assicura lo svolgimento degli adempimenti di colitrgrevisti per la fase di attuazione del
Programma. | ruoli incardinati nell’'Unita di gesim® controlli sono:Responsabile, Tecnico
controllore.

Autorizzatore regionale al pagamentoeffettua, a livello regionale, a seguito di spetié
verifiche prescritte dall’Organismo pagatore, lgwsnti operazioni:

» autorizzazione regionale al pagamento;

» revoca dell'autorizzazione regionale al pagamento.

Le funzioni dell’Autorizzatore regionale al pagarteisono assegnate al Responsabile Unico dei
Rapporti Finanziari (RUFA).

Soggetto Attuatore
Il Soggetto Attuatore é rappresentato da:

* per lemisure a titolarita con gestione perifericaSTAPA CePICA/STAPF
» perle misure a titolarita con gestione centrateSettori Centrali competenti per materia
* per lemisure a regia= Province

Le Province operano sotto la guida ed il contralElla Regione Campania, nell’ambito di un
rapporto disciplinato da un apposito accordo conierale.

La responsabilita amministrativa della riceziondleddomande (domanda di aiuto, domanda di
pagamento, richiesta di riesame, ecc.) e di t@ttedmunicazioni inviate al/dal beneficiario cosi
come la responsabilita dell’emissione dei provvestithper I'attuazione del Programma sono di
competenza del Dirigente del Soggetto Attuatore.

Per l'attuazione delle misure del PSR 2007-2013 Agtuatori dovranno prevedere funzioni
indipendenti che attengono alla trattazione détimande di aiuto e di pagamento, come definite
dal Regolamento (CE) n. 1975/06:

Unita di gestione delle domande di aiuto

Assicura lo svolgimento degli adempimenti tecniocorainistrativi e di controllo previsti per la
fase di istruttoria e valutazione delle istanzé rispetto dei tempi assegnati e della normativa di
riferimento; i ruoli che operano nell’'Unita di geste delle domande di aiuto sono i seguenti:
Responsabile dell’Unita di gestione delle domandaigto, Addetto alla ricevibilita, Tecnico
Istruttore, Gruppo controlli dichiarazioni sostiiue.

Non sussiste incompatibilita fra i ruoli di Addettdla ricevibilita e Tecnico Istruttore che,
conseguentemente, possono essere assegnati adlsa spersona, laddove le esigenze
organizzative lo richiedessero.

Unita di gestione delle domande di pagamento

Assicura lo svolgimento degli adempimenti ammimii e di controllo previsti per la fase di
attuazione delle operazioni, nel rispetto dei teagsegnati e della normativa di riferimento; i
ruoli incardinati nellUnita di gestione delle donde di pagamento sono i seguenti:
Responsabilaell’Unita di gestione delle domande di pagamerAddetto alla ricevibilita,
Tecnico Accertatore, Revisore.
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Non sussiste incompatibilita fra i ruoli di Addetidia ricevibilita e Tecnico Accertatore che,
conseguentemente, possono essere assegnati aflsa spersona, laddove le esigenze
organizzative lo richiedessero.

Autorizzatore al pagamento del Soggetto Attuatore
A seguito di specifiche verifiche prescritte dalifanismo pagatore, effettua, a livello di
Soggetto Attuatore, le seguenti operazioni:

e autorizza la domanda al pagamento;

* revoca l'autorizzazione della domanda al pagamento.

Per le misure a titolarita con gestione perifec@er le misure a regia, presso il Soggetto
Attuatore opera iReferente provinciale di misurapn la funzione di stimolare un’attuazione

efficace ed efficiente della misura nelllambitoritriale di competenza e di presidiare |l

rispetto della conformita dell’attuazione alle pmégioni del bando in raccordo con il referente
centrale di misura, cosi come definito nel Manweiganizzativo.

Relativamente alle misure a superficie, per le igeallomande sono gestite contestualmente per la
parte di aiuto e pagamento, e nello specifico 212, 214 (tranne le azioni e2 e f2), 215 e 225, gli
Attuatori assicurano funzioni che attengono alidtézione delle domande di aiuto/pagamento:
Dirigente Soggetto Attuatore, Referente provinciale misura, Tecnico Istruttore, Revisore,
Responsabile al pagamento a livello provinciale.

In questo caso, per motivi di natura organizzativReferente provinciale di misura svolge anche
compiti direttamente ricollegati all’attuazione lgemisure.

IGRUE: Ispettorato Generale per i Rapporti finanziari dignione Europea del Ministero
dellEconomia e delle Finanze, partecipa alla foamione del bilancio comunitario ed ha
responsabilita per quanto concerne I'esecuzion@rdgrammi cofinanziati dal’Unione Europea e
il controllo sull'efficacia di utilizzo dei fondi B in Italia.
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4. INDICAZIONI GESTIONALI E CRONOPROGRAMMA

Le attivita devono essere gestite dagli Attuatosicome dalle Unita organizzative dell’ Autorita di
Gestione nel pieno rispetto dei tempi indicati peiscuna fase dalle Disposizioni generali e/o dai
Bandi di misura.

A tal fine essi devono assicurare una gestioneieffie attraverso un’adeguata individuazione dei
carichi di lavoro ed un monitoraggio costante dsultati e delle performances degli uffici
coinvolti.

L’'applicazione delle procedure deve garantire lsssimaa trasparenza degli atti amministrativi. |
beneficiari devono essere informati in maniera testigpa ed esauriente attraverso le modalita
indicate nelle Disposizioni generali, nei bandielanprocedure di gestione.

E’ indispensabile che l'archiviazione dei documesdivenga in maniera organizzata, al fine di
consentire una rapida ricomposizione della praficacciabilitd), e che siano poste in essere
condizioni di sicurezza materiale dei documenti.

La gestione delle domande di aiuto relative allsure per investimenti materiali e immateriali o
per premi (capitolo 7) e supportata da un sisterf@rmativo progettato ad hoc, attraverso il quale
gli utenti inseriscono informazioni e compilano ckéist con gli esiti delle verifiche effettuatd. |
sistema informativo consente la stampa di docuntstipporto alla procedura.

La gestione delle domande di aiuto/pagamento velatile misure a superficie (capitolo 8) e delle
domande di aiuto relative alle misure per investithe premi (capitolo 9) e supportata dal Portale
SIAN.

Laddove la procedura preveda la pubblicazione wunat I’Amministrazione competente (Regione
o Provincia) provvedera ad utilizzare il propritosnternet.

Il Cronoprogramma riportato di seguito riassumdueaata complessiva delle attivita e I'indicazione
della durata massima di ciascuna fase in riferimeatie misure relative ad investimenti materiall,
immateriali e premi.
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5. FASCICOLO AZIENDALE

La predisposizione del fascicolo aziendale validdéd beneficiario, attraverso la sottoscrizione
della “scheda fascicolo”, € propedeutica alla pmesgone delle domande di aiuto e di pagamento.
La gestione del fascicolo aziendale € di competesmamandato del produttore, dei Centri di
Assistenza Agricola (CAA) o della Regione CampariaSettore Tecnico Amministrativo

Provinciale Agricoltura e CePICA.

La domanda di aiuto deriva dai contenuti informatiel fascicolo aziendale e dagli esiti dei
controlli che I'Agenzia per I'Erogazione in Agricata (AGEA) esercita sui dati stessi. Tali
controlli, previsti nellambito del Sistema Integpadi Gestione e Controllo (SIGC), non sono
quindi replicati a livello di domanda di aiuto, andizione che gli stessi possano considerarsi
esaustivi all’atto della presentazione delle stesse

Al fine di eseguire tutti i controlli previsti d&IGC, & necessario che i beneficiari dichiarintetie
superfici di cui dispongono, a prescindere dalofathe esse siano oggetto di una domanda di
pagamento 0 meno.

La normativa di settore comunitaria, nazionale giomale, stabilisce che la superficie aziendale
deve essere oggetto di un piano di coltivazione;ahapilarsi annualmente a cura del beneficiario.
Questi deve indicare la destinazione produttiva €dltura praticata sulla particella catastale (o
porzione di essa) condotta, in quanto fondamepid'erogazione dei premi.
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6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI AIUTO

Le domande di aiuto/pagamento a valere sulle miawsaperficie (211, 212, 214, 215, 225) e le
domande di aiuto a valere sulle misure 221 e 2@&timenti e premi) si presentano attraverso
compilazione su portale SIAN. L'accesso al por@lAN é disponibile presso i Centri Assistenza
Agricola (CAA) o presso la Regione Campania — Settbecnico Amministrativo Provinciale
Agricoltura e CePICA
Le domande compilate, visualizzate con il coditaae, sono rilasciate dal portale SIAN, stampate
e firmate dal richiedente.
La domanda stampata corredata dalla fotocopia delurdento di identita valido e dalla
documentazione prevista dal bando viene presentata:
» al Settore Tecnico Amministrativo Provinciale Feegescompetente per territorio (misure
221, 223, 225)
» al Settore Tecnico Amministrativo Provinciale Agittira e CePICA competente per
territorio (misure 211, 212, 214, 215)

Per le restanti misure, la presentazione delle doeali aiuto prevede l'invio del formulario
elettronico attraverso il Portale Agricoltura enVio o consegna a mano dell’istanza cartacea -
corredata dalla documentazione prescritta dai baadliSoggetti Attuatori competenti in rapporto
alle tipologie di intervento ed all’'ubicazione fesriale degli investimenti da realizzare.
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/. GESTIONE DELLE DOMANDE DI AIUTO -
MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E
IMMATERIALI O PER PREMI

Misura Titolo

112 “Insediamento di giovani agricoltori”

113 “Prepensionamento degli imprenditori e dei lavoratagricoli”

115 “Avviamento dei servizi di assistenza alla gestjafiesostituzione e di
consulenza aziendale”

121 “Ammodernamento delle aziende agricole”

122 “Accrescimento del valore economico delle foreste”

123 “Accrescimento del valore aggiunto dei prodotti agli e forestali”

Cluster giovani “Insediamento di giovani agricoltori” con “Ammodeamento delle aziende

agricole”

131 “Sostegno agli agricoltori per conformarsi alle moe rigorose basate sulla
legislazione comunitaria”

132 “Sostegno agli agricoltori che partecipano ai sistedi qualita alimentare”

133 “Sostegno alle associazioni di produttori per aitivdi informazione e
promozione riguardo ai prodotti che rientrano netemi di qualita”

226 “Ricostituzione del materiale forestale e intenigmeventivi’

227 “Investimenti non produttivi”

311 “Diversificazione in attivitd non agricole”

321 “Servizi essenziali alle persone che vivono neitien rurali”

323 “Sviluppo, tutela e riqualificazione del patrimoniarale”

Relativamente alla misura 227 Investimenti non ptbod, le procedure descritte nel
presente documento non riguardano il caso in cubeheficiario &€ rappresentato dagli
STAPF, per il quale verranno predisposte apposite@dure a valle della delibera di giunta.
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PR 01-INV - Ricevibilita delle istanze

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a \iedfe la ricevibilita delle istanze dei beneficidal
Programma.

2. Campo di applicazione

La ricevibilita e gestita dall'Unita di Gestione lgée Domande di Aiuto (UDA) dei Soggetti
Attuatori. Si avvia con la ricezione dell'istanzariacea da parte dell’Ufficio protocollo e si
conclude con l'approvazione da parte del Respolesatel’'UDA delle verifiche effettuate
dall’Addetto alla ricevibilita e I'emissione dellativo verbale.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni

Ricevibilita formale requisito dell'istanza riferito al rispetto, deaarpe del beneficiario, delle
modalita di trasmissione definite nel bando dellaura

Ricevibilita documentalerequisito dell'istanza riferito alla completezziella documentazione
tecnico amministrativa prescritta dal bando di mased allegata all'istanza dal beneficiario

5. Principi generali

Con la gestione della ricevibilita dell’istanzaAttuatore assicura che il beneficiario abbia
rispettato pienamente le modalita di trasmissioafistanza e che la documentazione ricevuta
(cartacea ed elettronica) sia completa.

| principali dati relativi alle istanze giudicateevibili sono inviate all’Organismo Pagatore.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della ricevibilita é swikh nella seguenti fasi:
Protocollo dell'istanza (Ufficio protocollo)

Attribuzione istanze all’Addetto alla ricevibilii@esponsabile UDA)
Codifica dell'istanza (Addetto alla ricevibilita)

Verifica della ricevibilita formale (Addetto allacevibilita)

Verifica della ricevibilita documentale (Addettdaaticevibilita)
Approvazione e gestione degli esiti della riceviai(Responsabile UDA)
Invio dati all’Organismo pagatore (RUFA)

Nogok,rwhE

6.1 Protocollo dell'istanza
L'Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce inumero di protocollo all'istanza. Consegna la
documentazione al Responsabile del’'UDA dell’ Attwrat

6.2 Attribuzione istanze all’Addetto alla ricevikal
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Il Responsabile dellUDA riceve dall'Ufficio protatlo la documentazione relativa alle istanze
protocollate e provvede alla temporanea archiviezidelle stesse.

In base ai carichi di lavoro fissati per l'ufficiopnsegna all’Addetto alla ricevibilita le istandae
verificare.

6.3  Codifica dell'istanza

L’Addetto alla ricevibilita genera l'istanza susgma informativo attribuendo ad essa la data ed |l
numero di protocollo dell'istanza cartacea affinsf@univocamente associata ad essa. L'istanza é
cosi identificata da un unico codice (nr. di prafémx).

6.4  Verifica della ricevibilita formale
L’Addetto alla ricevibilita verifica che I'istanzsia ricevibile formalmente, ovvero che:
a) la data di protocollo rispetti la scadenza del lmatid caso di interruzione del termine di
presentazione);
b) la versione del formulario sia quella vigente
c) sia presente la firma del beneficiario
d) il formulario cartaceo ed il formulario elettronicoincidono.

L’addetto alla ricevibilita rileva le informaziomichieste dal sistema informativo riportando gities
sulla check list.

La verifica ha esito negativo nel caso in cui almamo dei requisiti risulta non rispettato.
Relativamente alla verifica dei formulari (contmltl) la verifica ha esito negativo se il codice
identificativo del formulario cartaceo non coinciden quello elettronico o nel caso in cui almeno
uno dei due documenti risulti mancante.

In questo caso, I'Addetto conclude la verifica ctievra essere approvata dal Responsabile
dellUDA (fase 6.6). In caso contrario, 'Addettevaa la gestione della ricevibilita documentale
(fase 6.5).

6.5  Verifica della ricevibilita documentale

L’Addetto alla ricevibilita, riportando gli esitiutla check list resa disponibile dal sistema
informativo, verifica che listanza contenga I'irie documentazione tecnico amministrativa
prescritta dal bando di misura.

L’Addetto conclude la verifica, che dovra esserprapata dal Responsabile dellUDA (fase 6.6) e
riconsegna la documentazione relativa all'istarizgesponsabile del’UDA.

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della rig#ita (Responsabile UDA)

Il Responsabile del’lUDA si accerta della corregestione della ricevibilita da parte dell’Addetto e
ne approva l'operato riportando sul sistema infdivoaeventuali annotazioni. Il Verbale di
ricevibilita (allegato 1) viene archiviato con laaimentazione dell’istanza.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestionadicevibilita, il Responsabile dellUDA non
approva e provvede a sanare le anomalie raccordacolo I’Addetto alla ricevibilita.

In caso di esito negativo, l'istanza € giudicata mcevibile e viene archiviata. In caso di esito
positivo, l'istanza € giudicata ricevibile ed & &ta all'istruttoria.

In caso di esito negativo, il Responsabile dellUpovvede entro 10 giorni dalla data di
approvazione degli esiti a comunicare I'avvenutelussone dell’istanza causa non ricevibilita.
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Stampa la comunicazione di esclusione (allegate [2) invia, attraverso il Dirigente del Soggetto
attuatore, al beneficiario con telefax o raccoméadaR.

Invia al Referente di misura e, tramite questi dHA, i dati relativi alle istanze giudicate riceilib

6.7 Invio dati all'Organismo pagatore (RUFA)

I RUFA invia all'Organismo Pagatore i dati relatadla ricevibilita. La cadenza, le modalita ed i
contenuto dovranno essere definiti nella convereion
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale di ricevibilita
Allegato 2 — Comunicazione di esclusione per noncevibilita dell'istanza
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Flusso della procedura
MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, E P REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 112, 113, 121, 122, 131, 132, 226, 2airte quando il bn & lo Stapf-, 311, 321, 323) exgestione
centrale (misure 115, 133, 123)

PROCESSO 01 INV: RICEVIBILITA'

SOGGETTI ATTUATORI
Autorita di
Gestione

Progressione A AGEA RUFA Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA) | RICHIEDENTI/
attivita ATTIVIT A CAA/STAPA CePICA ey

Ufficio protocollo

Referenti di

Responsabile dell'UDA|  Addetto alla ricevibilita
misura

Per tutti coloro per i quali & obbligatorio la
costituzione del FA:

mCostituiscono o aggiornano il fascicolo
aziendale presso i CAA o presso gli STAPA
Cepica. Tali soggetti esercitano tutte le fung
attinenti la costituzione, 'aggiornamento e |\
conservazione del fascicolo aziendale e dell
[documentazione che lo supporta, la quale deve
lessere messa a disposizione dei Soggetti
Attuatori

m Elabora e presenta la domanda| di [ﬁ}
finanziamento

3 m Attribuzione di un numero di protocollo
m Consegna la documentazione al Respong ﬁ

del’'UDA

)

B

@

m Consegna all'addetto alla ricevibilita
istanze da verificare

m Genera listanza sul sistema informafivo
attribuendo ad essa la data ed il numerp di
protocollo dellistanza cartacea affinche |sia
univocamente associata ad essa

il

]

m Verifica diricevibilita formale dell'istanza
rilevando le informazioni richieste dal sistent
informativo e riportando gli esiti sulla check-
list

m Se listanza é ricevibile si prosegue con Ig
ricevibilita documentale

5

Ta

7 m Se l'esito della ricevibilita formale & positiyo
si prosegue con kacevibilita documentale
riportando gli esiti sulla check list resa
disponibile dal sistema informativo

m Se l'esito della ricevibilita documentale &
positivo I'addetto alla ricevibilita conclude ﬁ“ -
siglando la verifica e riconsegna la

[documentazione relativa al responsabile
del’lUDA

N

T

mSi accerta della corretta gestione della
ricevibilita da parte dell’Addetto e ne appro
I'operato riportando sul sistema informativo I:l
leventuali annotazioni e siglando il documen

m Stampa il verbale di ricevibilita e lo archiv|

con la documentazione dell'istanza dando 4
alla fase di istruttoria

5

Lk

m Se l'esito della ricevibilita formale o
[documentale risulta negativo l'istanza vien
giudicata irricevibile, si stampa la I:“

comunicazione di archiviazione e la si invia, —
tramite il Dirigente, al beneficiario entro 10
giorni dalla data di approvazione degli esiti
(con raccomandata A/R o telefax)

104

[ ]
L

m Invia le informazioni relative alle istanze

giudicate ricevibili al RdM ed al RUFA f f

11

m Invia le informazioni relative alle istanze
giudicate ricevibili ad AGEA
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PR 02-INV - Istruttoria e valutazione delle istanze

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate a \edfe la pertinenza della documentazione ed |l
rispetto dei requisiti di ammissibilita, a deterania la spesa ammessa ed il relativo contributo e ad
attribuire i punteggi di valutazione.

2. Campo di applicazione

L’istruttoria e la valutazione sono gestite dallitdndi Gestione delle Domande di Aiuto (UDA) dei

Soggetti Attuatori. Si avvia con I'affidamento dsllanza da parte del Responsabile dellUDA al
Tecnico Istruttore e si conclude con l'approvaziatee parte del Responsabile dellUDA delle

verifiche/valutazioni effettuate dal Tecnico Istare e I'emissione del verbale di istruttoria e
valutazione.

Nell’ambito dell'istruttoria, il sopralluogo prevéwmo € prescritto per le misure 227 e 323 tipologie
b, c.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura seleziona le istanze pervenute allg&tire nel corso di uno specifico bimestre e
giudicate ricevibili e deve essere conclusa en@@idrni dalla scadenza del suddetto bimestre al
fine di poter redigere la graduatoria provvisoria.

Con la gestione dellistruttoria, I'Attuatore assia che i contenuti della documentazione ricevuta
siano pertinenti, che attraverso la documentaz®aeverificata I'esistenza dei requisiti prescritti
dal bando di misura, che le particelle catastalcsuinsiste I'intervento — la cui validazione sia
richiesta dal bando - non evidenzino anomalie eilc@eadro economico e le singole voci di costo
siano congrue ed eleggibili.

Per alcune misure, il bando prescrive l'effettuaeialel sopralluogo preventivo. In questo caso,
I'Attuatore deve assicurare che sia verificata is$&za di quei requisiti individuabili
esclusivamente attraverso un controllo pressadldeputato alla realizzazione dell’'intervento.

Con la gestione della valutazione, I'Attuatore assa la corretta individuazione dei requisiti
premianti (soggettivi ed oggettivi) e, attraversoattenta analisi dell'intervento proposto, una
coerente e trasparente attribuzione dei puntefggitrialla validita del progetto.

Attraverso la valutazione, I'Attuatore associaisiinza un punteggio totale, al massimo 100 punti
ed un punteggio per la sezione progetto, il cubr&amassimo varia in base alla misura.

Per la misura 226 Ricostituzione del materiale &tade e interventi preventivi, la
determinazione del punteggio associato a due patami valutazione (b2 e b3) viene
effettuata ponderando il punteggio attribuito abgetto (Vi) con il punteggio massimo
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(Vmax) e minimo (Vmin), attribuiti allinsieme dprogetti valutati nel bimestre di
riferimento dell’istruttoria.

Perché I'istanza risulti finanziabile, essa deveesare due soglie di punteggio: una per il punggi
totale ed un’altra per il punteggio della seziomegetto. Entrambe queste soglie sono fissate dai
bandi delle misure.

Le misure 113 e 132 non prevedono soglie minimeuditeggio per l'accesso ai
finanziamenti .

Per le misure 311, 321 e 323 i progetti ricademtiGomuni sul cui territorio sono
ubicate una o piu discariche attive per la raccddii rifiuti solidi urbani hanno diritto
ad una maggiorazione del 10% del punteggio totalde procedura non € supportata
dal sistema informativo.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della istruttoria e vaiaae € suddivisa nella seguenti fasi:
1. Affidamento delle istanze e consegna della docuazemie (Responsabile UDA)
2. Istruttoria dell'istanza (Tecnico Istruttore)
2.1 Verifica della pertinenza della documentazione
2.2 Verifica dei requisiti di accesso
2.3 Verifica e validazione delle particelle catastal
2.4 Verifica e validazione del quadro economico
2.5Sopralluogo preventivo
3. Valutazione dell’istanza (Tecnico Istruttore)
4. Approvazione dell’istruttoria e valutazione (Resgaipile UDA)

6.1  Affidamento delle istanze e consegna dellaiectiazione

Il Responsabile dellUDA, in base ai carichi di ¢aw fissati per l'ufficio, assegna le istanze ai
Tecnici Istruttori, con il supporto del sistema amhativo. Stampa la Comunicazione di
assegnazione istanze (allegato 1) e la consegndeanici Istruttori unitamente all'intera

documentazione relativa alle istanze da istruvalatare.

6.2 Istruttoria dell'istanza

Il Tecnico Istruttore, analizzando la documentaeidell’istanza e riportando gli esiti ed eventuali
annotazioni sulle check list rese disponibili daédteama informativo, verifica che listanza sia
ammissibile alla valutazione. Le verifiche di igtaria sono descritte dal punto 6.2.1 al punto3%.2.

6.2.1  Verifica della pertinenza della documentagion

Il Tecnico Istruttore analizza i contenuti dellacdmentazione tecnico amministrativa
presentata dal beneficiario e ne valuta 'adeguatespetto a quanto prescritto dal bando di
misura.

Si ricorda che non tutti i documenti richiesti soabbligatori e, di conseguenza, la non
pertinenza di documenti non obbligatori non remderimissibile 'istanza.

6.2.2  Verifica dei requisiti di accesso
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I Tecnico Istruttore analizza i contenuti della cdmmentazione tecnico amministrativa
presentata dal beneficiario e valuta che siancetiafp i requisiti di accesso prescritti dal
bando di misura.

6.2.3  Verifica e validazione delle particelle céditis

Laddove previsto dal bando, il Tecnico Istruttorealezza e valida le particelle catastali
(terreni e fabbricati) sulle quali insiste I'intemto proposto. Nel caso si evidenzino anomalie,
provvede a modificare la superficie dell'intervento

La presenza di eventuali anomalie relative alletigelle non necessariamente determina
'inammissibilita dell'istanza.

6.2.4  Verifica e validazione del quadro economico

Il Tecnico Istruttore analizza e valida ciascundiedeoci di costo del quadro economico in
riferimento alla congruita delle quantita e deizaiedi acquisto ed alla eleggibilita delle spese.
Nel caso si accertino anomalie, provvede conseguetite a modificare i relativi importi.
Infine, il Tecnico Istruttore valida il quadro eamico nel suo insieme, unitamente alle
eventuali variazioni introdotte.

Le modifiche relative agli importi non possono detmare un incremento del costo totale del
progetto (spesa ammessa) ed il Quadro economico\agip deve rispettare quanto prescritto
dal bando.

6.2.5  Sopralluogo preventivo
Il Tecnico istruttore riporta sul sistema infornvatii dati rilevanti e gli esiti relativi al
sopralluogo preventivo (si veda PR 03-INV).

L’istruttoria ha esito negativo nel caso in cui alm una delle verifiche sopra descritte risulti non
rispettata. In questo caso, il Tecnico Istruttaiglando il documento, conclude l'istruttoria. La
procedura prosegue con la fase 6.4.

In caso di esito positivo, il Tecnico Istruttorepegue con la valutazione dell'istanza.

6.3  Valutazione dell'istanza

Il Tecnico Istruttore, analizzando la documentaei@ilegata all’istanza e riportando i punteggi
sulla griglia resa disponibile dal sistema inforivat individua se ed in quale dimensione siano
presenti i fattori di premialitd soggettivi ed otfge ed in quale misura sia valido il progetto
proposto.

Per le misure 311, 321 e 323 il Tecnico Istruttgestisce extra sistema informativo
I'eventuale attribuzione del 10% per i progettiadenti in Comuni sul cui territorio sono
ubicate una o piu discariche attive per la raccddi@ rifiuti solidi urbani.

Il Tecnico Istruttore, siglando il documento, card# la valutazione e riconsegna la
documentazione relativa all'istanza al ResponsatalBUDA.

6.4  Approvazione dell'istruttoria e valutazione §Rensabile UDA)

Il Responsabile del’lUDA valida la corretta geseodell’istruttoria e valutazione da parte del
Tecnico Istruttore e, siglando il documento, ne rapp l'operato, riportando sul sistema
informativo eventuali annotazioni. Il Verbale ditrigtoria e valutazione (allegato 2) viene
archiviato con la documentazione dell'istanza.
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Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestion&isteuttoria e valutazione, il Responsabile
dellUDA non approva e provvede a sanare le anamaltcordandosi con il Tecnico Istruttore.
Conclusa la procedura, in caso di esito negativtyisdeittoria, l'istanza €& giudicata non
ammissibile alla valutazione e rientra nella lid&dle istanze non ammissibili alla valutazione. In
caso di esito negativo della valutazione (il pugtedotale e/o il punteggio relativo alla validide!
progetto non supera/no la soglia fissata dal baddlla misura), listanza e giudicata non
ammissibile al finanziamento e rientra nella lid&le istanze non ammissibili al finanziamento. In
caso di esito positivo sia dell'istruttoria cheldefalutazione, I'istanza € giudicata ammissibile a
finanziamento e rientra nella graduatoria provuesdel bimestre di riferimento.

Per le misure 113 e 132, non essendo prevista ogdasminima per il punteggio
totale, le istanze ammissibili, una volta valutateentrano nella graduatoria
provvisoria delle istanze ammesse a finanziamento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Comunicazione di assegnazione istanze
Allegato 2 — Verbale istruttoria e valutazione
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, E P REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 112, 113, 121, 122,131, 132, 226, 22n+e quando il bn & lo
Stapf-, 311, 321, 323) e centrale (misure 115, 12%3)

PROCESSO 02 INV: ISTRUTTORIA E VALUTAZIONE

SOGGETTI ATTUATORI

Progressione Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA)

attivita ATTIVIT A

R Pl GEIRURA TECNICO ISTRUTTORE (Tl)

< hoseqna oo da it o ot ot [ {7

m Stampa la comunicazione di assegnazione dellezista
m Consegna al Tecnico Istruttore (TI) 'assegnaziorimmente all'intera
documentazione relativa alle istanze da istruvaletare

ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA
Il tecnico istruttore: v
mVerifica la congruita della documentazione DT R
mVerifica i requisiti di accesso
mLaddove previsto verifica e valida le particelléastali
mverifica e valida il quadro economico
m Laddove previsto contestualmente all'istruttoiene espletato il soprallugo A
preventivo presso il luogo dove deve essere reafizoperazione (vedi flusso ko /]
specifico)

7y

A
N
R

vy
m Se una sola delle verifiche sopra descritte Ha esigativo, il Tl conclude [non amrmissibie a

. . . . . " valutazione
I'istruttoria, siglando il documento e non ammettea valutazione l'istanza che
rientrara cosi nella lista delle istanze non amibiiss valutazione

VALUTAZIONE DELL'ISTANZA
m Se I'|struttor|a ha esnp positivo il TI prosegean la valutazione dell'istanza ATE
assegnando il punteggio I:l:

m |l Tl conclude la valutazione siglando il docun@etriconsegna la
documentazione relativa all'istanza al responsalailédUDA

ull responsabile dellUDA valida la corretta geseafell'istruttoria e della
valutazione da parte del Tl siglando il documento

mRiporta sul SI eventuali annotazioni

m Archivia il verbale di istruttoria e valutazionercla documentazione
dell'istanza KO OK

o ammissibile a
finanziamento

m In caso di esito negativo della valutazione Fig&viene giudicata non
ammissibile a finanziamento e rientra nella listHadistanze non ammissibili a
finanziamento

m In caso di esito positivo della valutazione lista viene giudicata ammissibile a I——_,
finanziamento e rientra nella graduatoria prowieasdel bimestre di riferimento
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PR 03-INV - Sopralluogo preventivo

1. Scopo

La procedura regola le attivitd finalizzate a vedfe, preliminarmente all'assegnazione del
finanziamento, la sussistenza di quei requisitivilddiabili esclusivamente attraverso un controllo
presso il sito deputato alla realizzazione delmento.

2. Campo di applicazione

Il sopralluogo preventivo € gestito dall’'Unita die§ione delle Domande di Aiuto (UDA) dei
Soggetti Attuatori. Si avvia con l'invio al benafdo della comunicazione di sopralluogo
preventivo da parte del Responsabile dellUDA ecsnclude con I'emissione del verbale di
sopralluogo preventivo da parte del Tecnico Isbnett

Questa procedura si applica per la gestione delurs del Programma che prescrivono il
sopralluogo preventivo, ovvero le misure 227 e 8@8logie b, e laddove lo si ritenesse necessario
per le altre misure.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

Con la gestione del sopralluogo preventivo, I'Atara assicura che sia adeguatamente verificata la
sussistenza dei requisiti rilevabili solo attrawefa presenza fisica presso il luogo deputato alla
realizzazione dell’intervento proposto.

Si ricorda che le Disposizioni generali ed i baddimisura non consentono l'integrazione e/o la
correzione della documentazione inviata e eventaamlomalie o incompletezze informative
individuate nel corso del sopralluogo possono remd@mmissibile I'istanza.

6. Procedura operativa

La procedura di sopralluogo preventivo e suddivisiéa seguenti fasi:
1. Invio comunicazione di sopralluogo preventivo ahékciario (Responsabile UDA)
2. Sopralluogo ed emissione verbale (Tecnico Istrajtor
3. Rilevazione dati ed esito del sopralluogo (Tecnstnuttore)

6.1 Invio comunicazione di sopralluogo preventiVbeneficiario

Il Responsabile UDA predispone ed invia, attraveils®irigente del Soggetto attuatore, la
comunicazione al beneficiario (allegato 1) per infarlo della data dell’accertamento e per fornire
indicazioni finalizzate alla corretta realizzaziote sopralluogo. La comunicazione viene inviata
per conoscenza al Tecnico Istruttore responsabllsapralluogo preventivo.
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6.2  Sopralluogo ed emissione verbale

Il Tecnico Istruttore effettua il sopralluogo, e@ando la sussistenza dei requisiti individuabili
attraverso un controllo presso il sito deputatca alkalizzazione dell'intervento. Durante il
sopralluogo viene assistito, oltre che dal benafioj anche dal tecnico progettista.

Alla conclusione del sopralluogo redige il verbate sopralluogo preventivo che viene
controfirmato dal beneficiario e dal suddetto teonRilascia copia del verbale al beneficiario.
Archivia copia del verbale di sopralluogo.

6.3  Rilevazione esito del sopralluogo
Il Tecnico Istruttore inserisce gli esiti del sdhrago preventivo sul sistema informativo (si veda
PR 02-INV al punto 6.2.5)
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7. Allegati
Allegato 1 — Comunicazione di sopralluogo preventiv
Allegato 2 — Verbale di sopralluogo preventivo
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Flusso della procedura

Misure 227 e 323 tipologia b) e c) e per tutte le@amisure laddove fosse necessario

PROCESSO 03 INV: SOPRALLUOGO PREVENTIVO

SOGGETTI ATTUATORI

Progressione < Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA)
gress ATTIVIT A RICHIEDENTI/
attivita BENEFICIARI

Responsabile dellUDA TECNICO ISTRUTTORE
(T1)

A 4

m Invia la comunicazione, predisposta dal j

TI, al beneficiario sulla data del soprallugp

preventivo
m Trasmette la comunicazione al Tl

m Effettua il sopralluogo verificando la
sussistenza dei requisiti $
m Redige il verbale del soprallugo @r@
preventivo che viene controfirmato dal

beneficiario, il quale ne riceve una copia

m Rileva sul sistema informativo gli esiti del
soprallugo preventivo e riprende il processo
di istruttoria dall'attivita 3.
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PR 04-INV - Graduatoria provvisoria

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all’ssibne della graduatoria provvisoria da parte dei
Soggetti Attuatori. La graduatoria si intende prigevia in quanto € concessa al beneficiario la
possibilita di presentare richiesta di riesameetigpagli esiti dellistruttoria o della valutazien
dell'istanza.

2. Campo di applicazione

La graduatoria provvisoria & gestita dall’'Unita @estione delle Domande di Aiuto (UDA) del
Soggetto Attuatore.

Si avvia alla conclusione della fase di istruttagiaalutazione e si conclude con la pubblicazione
della graduatoria provvisoria da parte del Soggattoatore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni

La graduatoria provvisoria si intende compostaidaleme di tre documenti:
» graduatoria provvisoria delle istanze ammissibflnanziamento
» elenco provvisorio delle istanze non ammissibla ablutazione
* elenco provvisorio delle istanze non ammissibifimnziamento

5. Principi generali
La procedura fornisce gli esiti provvisori delltigttoria e valutazione delle istanze pervenute
all’Attuatore nel corso di uno specifico bimestrgiedicate ricevibili.

La graduatoria provvisoria delle istanze ammiss#ifinanziamento e il documento che elenca, in
ordine decrescente di punteggio totale, le istarmdtate ammissibili al finanziamento a seguito
dell'istruttoria e valutazione. A parita di puntegdotale, si fa riferimento al criterio individuanhei
singoli bandi.

L’elenco provvisorio delle istanze non ammissilailia valutazione elenca le istanze per le quali
I'istruttoria ha avuto esito negativo.

L’elenco provvisorio delle istanze non ammissikllfinanziamento elenca le istanze per le quali, a
seguito della valutazione, il punteggio della seei@rogetto e/o il punteggio totale non abbiano
superato le rispettive soglie fissate dal bando.

Le misure 113 e 132 non gestiscono 'elenco provisdelle istanze non ammissibili
al finanziamento poiché il bando non prescriveupsramento di una soglia minima
per il punteggio totale.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della graduatoria proviase suddivisa nella seguenti fasi:
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1. Elaborazione della relazione sull'attivita istrutéo(Responsabile UDA)

2. Elaborazione della graduatoria provvisoria (Respbits UDA)

3. Emissione del Provvedimento di approvazione delélgatoria provvisoria (Dirigente
del Soggetto Attuatore)

4, Pubblicazione della graduatoria provvisoria (Diriteedel Soggetto Attuatore)

5. Stampa e invio delle comunicazioni ai non amme’esponsabile UDA)

6.1  Elaborazione della relazione sull’attivita isttoria

Il Responsabile del’'lUDA gestisce la procedura misponibile dal sistema informativo ed elabora
la relazione sullattivita istruttoria del bimestfallegato 1) contenente i dati procedurali relativ
all'intero iter delle istanze (domande pervenutemdnde ricevibili, domande istruite e relativi
esiti). Il Responsabile dellUDA stampa la relazome archivia una copia nell'apposito fascicolo,
e la invia al Dirigente del Soggetto AttuatoreRaiferente provinciale di misura (in caso di misura
a regia) ed al Referente di misura.

6.2  Elaborazione della graduatoria provvisoria

Il Responsabile dellUDA gestisce la procedura ressponibile dal sistema informativo ed

inserisce le informazioni di riferimento della guatoria da elaborare (misura, bando, data di
scadenza del bimestre di riferimento). Il sisterméormativo produce i tre documenti che

compongono la graduatoria provvisoria (graduatgravvisoria delle istanze ammissibili a

finanziamento, elenco provvisorio delle istanze aommissibili alla valutazione, elenco provvisorio

delle istanze non ammissibili al finanziamento).

6.3  Approvazione della graduatoria provvisoria edigsione del provvedimento

Il Dirigente del Soggetto Attuatore valida la cadtae gestione della procedura da parte del
Responsabile dellUDA, riportando sul sistema infativo eventuali annotazioni. Approva e
stampa la graduatoria provvisoria (allegati 2,43.e

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestion#adgraduatoria, il Dirigente del Soggetto
Attuatore non approva e provvede a sanare le am®mmatcordandosi con il Responsabile
dell’'UDA.

Il Dirigente del Soggetto Attuatore, con il suppodel sistema informativo, emette e stampa il
provvedimento di approvazione della graduatoriarypisoria (allegato 5).

6.4  Pubblicazione della graduatoria provvisoria

Il Dirigente del Soggetto Attuatore provvede a daubblicita degli esiti attraverso I'affissione el
graduatoria provvisoria presso locali dell’ Attuaaaccessibili al pubblico e la pubblicazione su
internet.

6.5  Stampa e invio delle comunicazioni ai non ansmes

Il Responsabile dell’lUDA, attraverso il sistemaamhativo, elabora e stampa le comunicazioni ai
beneficiari non ammessi (allegato 6). Alle comumicai allega, nel caso di istanza non
ammissibile alla valutazione, il verbale di istania e, nel caso di istanza non ammissibile al
finanziamento, la scheda di valutazione.

Invia, attraverso il Dirigente del Soggetto attwaide suddette comunicazioni a mezzo telefax e via
e-mail.

Il beneficiario dispone di 10 giorni per inoltraed Soggetto Attuatore I'eventuale richiesta di
riesame.
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7. Allegati

Allegato 1 — Relazione sull'attivita istruttoria
Allegato 2- Graduatoria provvisoria istanze ammisdili al finanziamento
Allegato 3 — Elenco provvisorio istanze non ammidsili alla valutazione
Allegato 4 — Elenco provvisorio istanze non ammidsili al finanziamento
Allegato 5 — Provvedimento di approvazione della gduatoria provvisoria
Allegato 6 — Comunicazione ai beneficiari non ammes
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALL EP  REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 112, 113, 121, 122,131, 132, 226, 22@nne quando il bn € lo Stapf-, 311, 321, 323)entrale (misure 115,
123, 133)

PROCESSO 04 INV: GRADUATORIA PROVVISORIA

Autorita di Gestione SOGGETTI ATTUATORI

Unita di gestione delle domande di aiu
ATTIVITA' (UDA) RICHIEDENTI/ BENEFICIARI

Referente provinciale d
misura

Progressione
attivita

Referente di misura Dirigente del Settore

Responsabile

ull Responsabile dell'UDA gestisce la procedura resa
disponibile dal sistema informativo ed elabora la
relazione sullattivita istrutioria del bimestre )

contenente i dati procedurali relativi allinteteri L
delle istanze (domande pervenute, domande ricevibil :

domande istruite e relativi esit). Il Responsabile @

dell'UDA stampa la relazione, ne archivia una copja

nell'apposito fascicolo, e la invia al Dirigenteld

Soggetto Attuatore, al Referente provinciale diurdg
(in caso di misura a regia) ed al Referente di raisu

ull Repsonsabile dell'UDA elabora la graduatoria
prowvisoria e stampa:
- I'elenco delle istanze ammissibili a finanziatoen

- l'elenco delle istanze non ammissibili al
finanziamento;
- l'elenco delle istanze non ammissibili alla vationg

|| Dirigente:
wvalida la corretta gestione della procedura daepatt
del Responsabile dell'UDA riportando sul sistema
informativo eventuali annotazioni

wApprova e stampa la graduatoria prowisoria
mEmette e stampa il prowedimento di approvazio
della graduatoria provvisorientro 60 giorni dalla
scadenza del bimestre di riferimento

mPubblica la graduatoria prowvisoria

@

ull Responsabile del'UDA stampa le comunicazion
de beneficiari non ammessi allegando, nel caso di
istanza non ammissibile a valutazione, il verbale d R
istruttoria, e nel caso di istanza non ammissibile

finanziamento, la scheda di valutazione
mlnvia le comunicazioni albeneficiario
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PR 05-INV - Richieste di riesame

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a rieeved istruire le richieste di riesame dei bersafic
e a dare pubblicita degli esiti del riesame.

2. Campo di applicazione

La procedura Richieste di riesame e gestita daitdJdi Gestione delle Domande di Aiuto (UDA)
dei Soggetti Attuatori. Si avvia con la ricezioralld richieste e I'affidamento del riesame da parte
del Responsabile dellUDA alla Commissione di rregél ecnico Istruttore e si conclude, a seguito
dell'approvazione da parte del Responsabile delAUBelle verifiche/valutazioni effettuate e
dell’emissione del verbale di riesame, con la coicamone al beneficiario degli esiti del riesame.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura esamina le richieste di riesame peteeall’Attuatore a seguito della pubblicazione
della graduatoria provvisoria. Tali richieste dev@ssere inviate dal ricorrente entro 10 giorniedal
ricezione della comunicazione ai non ammessi.

Con la gestione dei riesami, I'Attuatore assicumatienta analisi di quanto esposto dal benefigiari
ricorrente e I'eventuale ripetizione e/o completatoedella procedura di istruttoria e valutazione
sulla istanza da riesaminare. Si rimanda, di camsezg, ai Principi generali esposti nella procedura
PR 02 — INV.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione dei riesami € suddividia seguenti fasi:
1. Affidamento dei riesami e consegna della documéonaz(Responsabile UDA)
2. Riesame dell'istanza (Commissione / Tecnico istreft
3. Approvazione e gestione degli esiti del riesamesfi®nsabile UDA)

6.1  Affidamento dei riesami e consegna della d@iazione

Il Responsabile del’'lUDA assegna i riesami alla @assione/Tecnico, con il supporto del sistema
informativo. Stampa la Comunicazione di assegnazidei riesami (allegato 1) e la consegna ai
componenti della Commissione o al Tecnico Istrattamitamente all'intera documentazione
relativa alle istanze da riesaminare.

6.2 Riesame dell'istanza
La Commissione/Tecnico Istruttore verifica dappriffeccoglibilita della richiesta (rispetto dei
termini di presentazione) e contro-deduzioni fanguccessivamente, ripete e/o completa la
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procedura di istruttoria e valutazione riportandioegiti ed eventuali annotazioni sulle check list
rese disponibili dal sistema informativo (si vedgtocedura PR 02-INV ai punti 6.2 e 6.3).

6.3  Approvazione e gestione degli esiti del riesam

I Responsabile dellUDA valida la corretta gestondel riesame da parte della
Commissione/Tecnico Istruttore e, siglando il doeuato, ne approva l'operato, riportando sul
sistema informativo eventuali annotazioni. Il Vdebdi riesame (allegato 2) viene archiviato con la
documentazione dell’'istanza.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestioné riesame, il Responsabile dellUDA non
approva e provwede a sanare le anomalie raccordandon i componenti della
Commissione/Tecnico Istruttore.

Il Responsabile dellUDA provvede entro 20 giormalld data di ricezione della richiesta a
comunicare l'esito del riesame, stampando la Cooazmne di esito del riesame (allegato 3),
allegando copia del Verbale di riesame ed inviamadiwaverso il Dirigente del Soggetto attuatore, i
suddetti documenti al beneficiario a mezzo telefaxa e-mail.

In caso di esito negativo del riesame, nella peatativa all'istruttoria, I'istanza € giudicata non
ammissibile alla valutazione e rientra nella listefinitiva delle istanze non ammissibili alla
valutazione.

In caso di esito negativo del riesame, nella paattiva alla valutazione (il punteggio totale /o
punteggio relativo alla validita del progetto narpera/no la soglia fissata dal bando della misura),
l'istanza € giudicata non ammissibile al finanziatoee rientra nella lista definitiva delle istanze
non ammissibili al finanziamento.

In caso di esito positivo del riesame, l'istanzgi@dicata ammissibile al finanziamento e rientra
nella graduatoria definitiva del bimestre di rifegnto.

Per le misure 113 e 132, non essendo prevista ogdasminima per il punteggio
totale, le istanze ammissibili, una volta valutgbesitivamente, rientrano nella
graduatoria definitiva delle istanze ammesse arfaiamento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Comunicazione di assegnazione del reeae
Allegato 2 — Verbale del riesame
Allegato 3 — Comunicazione dell’esito del riesame
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Flusso della procedura
MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, EP  REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 112, 113, 121, 122, 131, 132, 226, 237-
tranne quando il bn e lo Stapf-, 311, 321, 323)angestione centrale (misure 115, 133, 123)

PROCESSO 05 INV: RIESAME

SOGGETTI ATTUATORI

Progressione Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA) RICHIEDENTI/

attivita ATTIVITA BENEFICIARI

Commissione/ Tecnico
Istruttore

m Invia la richiesta di riesame entro 10 giorni dalla Iﬁ“ """"""""""""

ricezione della comunicazione di non ammissibilita

Responsabile

m Assegna i riesami alla Commissione/Tecnico
stutore T e

m Stampa la comunicazione di assegnazione dei ri¢
e la consegna, unitamente all'intera documentazione
relativa all'istaza da riesaminare, alla
Commissione/Tecnico Istruttore

mVerifica dapprima I'accoglibilita della richiesta
(rispetto dei termini di presentazione) e contro-

deduzioni fornite :
m Successivamente, ripete e/o completa la procetiyra

istruttoria e valutazione riportando gli esiti ageetuali
annotazioni sulle check list rese disponibili datema

informativo

mln caso di esito negativo respinge la richiesta di
riesame

m Trasmette al Responsabile UDA gli esiti della
verifica

m Valida la corretta gestione del riesame
m Approva l'operato siglando il documento riportanio
sul Sl eventuali annotazioni

m Archivia il verbale con la documentazione

dellistanza

m Se listanza e giudicata ammissibile al finanziato I::I
rientra nella graduatoria definitiva del bimestre d

riferimento

m Se l'istanza é giudicata non ammissibile a
valutazione o al finanziamento rientra nella lista
definitiva delle istanze non ammissibili alla
valutazione o al finanzimento

mStampa la comunicazione dell'esito del riesame
mEntro 20 giorni dalla data di ricezione della resta

di riesame comunica al beneficiario I'esito e alléy I:_|

copia del verbale

=
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PR 06-INV — Controlli sulle dichiarazioni sostituti ve

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate a \iedfe a campione l'autenticita delle dichiarazioni
sostitutive prodotte dal beneficiario in sede damga. Tali controlli sono obbligatori ai sensi del
DPR nr. 445/2000.

2. Campo di applicazione

La procedura di controllo sulle dichiarazioni shdive & gestitalal Gruppo Controlli dichiarazioni
sostitutive dell’'Unita di Gestione delle DomandeAdiito (UDA) dei Soggetti Attuatori. I Gruppo
e coordinato da un Responsabile di procedimentmimaio ad hoc dal Dirigente del Soggetto
Attuatore.

La procedura si applica con riferimento ad una ifigacmisura e ad uno specifico bimestre. Si
avvia a seguito dell’approvazione della graduatpravvisoria con I'applicazione della procedura
di campionamento per I'individuazione delle istanlzeverificare e si conclude con I'approvazione
degli esiti dei controlli da parte del Responsaldleprocedimento dell’Attuatore. L’eventuale
individuazione di false dichiarazioni determinavié delle procedure collegate ai provvedimenti
sanzionatori.

La conclusione della procedura & propedeuticalalimazione da parte del Soggetto Attuatore
della graduatoria definitiva (fase 6.1 della pragadPR 07-INV).

3. Riferimenti normativi specifici
DPR nr. 445 del 28 dicembre 2000

4. Definizioni
Ai sensi e per gli effetti dell'articolo nr. 46 & £ seguenti del DPR nr. 445/2000, per dichiarazion
sostitutive si intendono:
= |e dichiarazioni sostitutive di certificaziomjuali dichiarazioni di stati, qualita personali e
fatti, elencati nell'articolo 46 del DPR 445/20Chttoscritte dall'interessato e prodotte in
sostituzione delle normali certificazioni;
= e dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietguali dichiarazioni di tutti gli stati, qualita
personali e fatti non previsti fra le dichiarazisoistitutive di certificazioni e che riguardano
la sfera di conoscenza personale dell'interessatiboscritte dallo stesso e prodotte sempre
in sostituzione dell’atto di notorieta, ai sendli’'deticolo 47 del DPR nr. 445/2000

5. Principi generali

La gestione dei controlli delle dichiarazioni stdive rappresenta una fase molto delicata poiché
I'evidenziarsi di una falsa dichiarazione compoudHre alla mancata concessione del contributo,
I'obbligo di denuncia all’Autorita competente.

Le procedure di campionamento delle istanze dapotte a verifica devono essere quindi gestite
con la massima trasparenza e descritte in un appasibale.

Il procedimento deve avere inizio non appena pobidi la graduatoria provvisoria e deve
concludersi entro 45 giorni.



BOLLETTINO UFFICIALE : . .
della REGIONE CAMPANIA | 1. 29 del 18 maggio 2009 PARTE | Atti della Regione

5.1 Tipologia di dichiarazioni sostitutive e procedutacampionamento
In relazione alle differenti tipologie di dichiaiami sostitutive sono previste due procedure di
campionamento ed estrazione e di conseguenza dersidiampioni per verificare:
1. le dichiarazioni sostitutive inerenti il rispettel norme e delle regole sulla condizionalita;
2. le altre dichiarazioni sostitutive.

| controlli sulle dichiarazioni sostitutive relaéivalla condizionalita sono svolti su un campione la
cui numerosita € pari ad ameno il 5% del numerdedadtanze presenti nella graduatoria
provvisoria.

Il campionamento € del tipo statistico sempliceen\d applicata una procedura di estrazione casuale
per cui ciascuna istanza dell’universo campion@graduatoria provvisoria) ha la stessa probabilita
di far parte del campione.

| controlli sulle altre dichiarazioni sostitutiverso svolti su un campione la cui numerosita € gdri
almeno il 10% del numero delle istanze presentargriaduatoria provvisoria. Il campionamento é
del tipo soggettivo poiché vengono posti due vinatlh formazione del campione per tenere conto
della tipologia di beneficiario (privato/pubblice)del’ammontare della spesa ammessa.

Per le misure che prevedono come beneficiari, iafp che enti pubbilici, il campione deve essere
composto per il 75% da domande di soggetti privatltre, il 25% della numerosita del campione
deve esser costituito dalle domande con la spesacasa piu elevata (in caso di spesa ammessa
uguale, si estrae la domanda con la posizioneadugtoria piu bassa).

Si applica la procedura di estrazione casuale semgrrispetto dei vincoli sopra descritti.

Si ricorda che il Soggetto Attuatore, relativamealle suddette procedure di campionamento, puo
sottoporre a verifica le domande finanziabili dinegciari ritenuti a rischig in aggiunta alle
domande campionate o anche ampliare il campioriatath popolazione in caso di specifiche
dichiarazioni sostitutive o in caso di elevato gralilrischio evidenziato da una misura.

Nel caso di istanze riammesse a seguito di istiatii riesame, il controllo delle dichiarazioni

sostitutive andra eseguito a tappeto. In tal casmohclusione del controllo non € propedeutica al
fine della redazione della graduatoria definitivaa rper 'emanazione del provvedimento di
concessione.

5.2 Soggetti coinvolti nei controlli

L’Attuatore, nell’ambito dei controlli sulle dichiazioni sostitutive, rappresenta la cosiddetta
Amministrazione procedente ed interagisce con le mimstrazioni certificanti o con le
Amministrazioni competenti (per i controlli sullamdizionalita). Inoltre puo operare autonomi
controlli da svolgere in loco per la verifica diesifiche dichiarazioni sostitutive dell’atto di
notorieta.

Il Soggetto Attuatore attiva, all'interno di accorcbn le Amministrazioni certificanti e con le
Amministrazioni competenti, le modalita piu effioie per la gestione dei controlli sulle
dichiarazioni sostitutive.

5.3 Tipologie e modalita di controllo
| controlli sulle dichiarazioni sostitutive si suddilono nelle seguenti tipologie che determinano
specifiche modalita di controllo:
e per i controlli sulla condizionalita, invia alle Amnistrazioni delegate, in quanto
competenti in materia, I'elenco delle istanze daficare.
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* per le dichiarazioni sostitutive la cui validitacertificabile da Amministrazioni a tanto
competenti, gestisce il controllo in modalita diaed indiretta. Lanodalita diretta consiste
nell’accesso diretto alle banche dati dellAmmiragione certificante, anche mediante
collegamento informatico mentre taodalita indiretta prevede I'attivazione - attraverso
comunicazione postale, e-mail o fax - del’lAmmirggione certificante, nella verifica fra
guanto dichiarato dal beneficiario e quanto detemei propri archivi.

* per le dichiarazioni i cui fatti, stati e qualitdckiiarati non risultino da certificati o
documenti non rilasciati da altre Amministrazionbpliche, gestisce il controllo attraverso
richiesta diretta al beneficiario oppure attravesspralluogo.

5.4  Esiti dei controlli

Nel caso in cui la percentuale di istanze con fdistiarazioni sul totale del campione superi la
soglia del 20%, I'Attuatore deve, nel successivondstre, raddoppiare la percentuale di
campionamento e, comunque, tenendo conto del gdadeschio evidenziato dai controlli gia
effettuati. Tale percentuale rimane valida perdcgssivi bimestri fin quando non si evidenzi una
sostanziale variazione del suddetto grado di rischi

Nel caso in cui dopo la scadenza del termine dagiBthi previsto dall’art. 72 comma 2 del DPR
445/2000, nonostante sia stato inoltrato formaleaito, non pervenga alcuna risposta da parte
dellAmministrazione certificante, I'impossibilitdi addivenire alla conclusione del controllo viene
verbalizzata, indicandone le ragioni.

Tale circostanza non comporta alcuna conseguenraiga di fatto a carico del beneficiario.

6. Procedura operativa
La procedura di controllo delle dichiarazioni stgive &€ suddivisa nella seguenti fasi:
1. Applicazione delle procedure di campionamento (Besgabile del Procedimento)
2. Redazione del verbale della procedura di campiontone(Responsabile del
Procedimento)
3. Effettuazione del controllo (Gruppo Controlli diah@zioni sostitutive)
4. Approvazione e gestione di irregolaritd o false hidicazioni (Responsabile del

Procedimento)
Eventuali provvedimenti sanzionatori (Dirigente uetore)
Gestione esiti dei controlli (Responsabile UDA)

oo

6.1  Applicazione delle procedure di campionamento

Il Responsabile del Procedimento acquisisce dalp&esbile dell’'Unita di Gestione delle
Domande di Aiuto (UDA) la graduatoria provvisoriaecrappresenta la lista dalla quale estrarre i
campioni.

| metodi di campionamento sono quelli descritti Rancipi generali al punto 5.1.

L'operazione di estrazione dei campioni viene svdtla presenza del Dirigente del Soggetto
Attuatore.

6.2 Redazione del Verbale della procedura di camgnoento

Il Responsabile del Procedimento, entro cinquengidal ricevimento della lista da cui estrarre il

campione, redige e firma il verbale della proceddracampionamento (allegato 1), che viene
controfirmato dal Dirigente responsabile. Allegavarbale la lista delle istanze sottoposte a
campionamento e le liste delle istanze campiondtarehivia la documentazione in un fascicolo
appositamente aperto, intestato ai controlli sditdiarazioni sostitutive e associato alla misuta e

al bimestre.
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Consegna copia della lista delle istanze campioahteesponsabile UDA, il quale consegna al
Responsabile del Procedimento la documentazioaéva&lalle istanze campionate da sottoporre a
controllo

6.3 Effettuazione dei controlli ed archiviaziondl@elocumentazione

Il Responsabile del Procedimento avvia i controinsegnando la documentazione delle istanze
campionate ai componenti del Gruppo Controlli.

Il Gruppo Controlli dichiarazioni sostitutive, perascuna delle istanze da sottoporre a verifica,
gestisce i controlli in base alle modalita illuggraal punto 5.3 ed effettua gli eventuali solleciti
Riporta gli esiti sulla check list.

Al termine dei controlli il Gruppo archivia le cHedist e la documentazione prodotta durante le
verifiche attestante I'effettiva esecuzione dei toolli, nel fascicolo intestato ai controlli sulle
dichiarazioni sostitutive, distinguendo tale docutagione in base allistanza controllata e
riconsegna la documentazione delle istanze al Regile del Procedimento.

6.4  Approvazione e gestione di irregolarita o fadsehiarazioni

Il Responsabile del Procedimento si accerta delteetta gestione dei controlli effettuati da parte
del Gruppo. Elabora e sigla il Verbale di contradlelle dichiarazioni sostitutive (allegato 2) e ne
archivia copia nel fascicolo intestato ai contrslille dichiarazioni sostitutive.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestionecdatrolli, il Responsabile del Procedimento
provvede a sanare le anomalie raccordandosi ééruppo Controlli Dichiarazioni sostitutive.

Qualora le dichiarazioni presentino delle irregitdaro delle omissioni rilevabili d’ufficio non
costituenti falsita (ai sensi dellart. 71 commaD®R 445/2000) il Dirigente Responsabile,
informato dal Responsabile di Procedimento, naifdi’interessato tale irregolarita. L'interessato
regolarizza o completa la dichiarazione e la tratrentro un massimo di 10 giorni dalla notifica.

Nel caso in cui attraverso i controlli siano stadicontrati elementi di falsita, il Responsabild de
Procedimento provvede tempestivamente a comuniear®irigente del Soggetto Attuatore
'evidenza della falsa dichiarazione, consegnarmmacdel Verbale di controllo delle dichiarazioni
sostitutive e della relativa documentazione.

Il Responsabile del Procedimento consegna l'intktvaumentazione al Responsabile del’lUDA,
comunicando gli esiti dei controlli.

6.5  Eventuali provvedimenti sanzionatori
Il Dirigente del Soggetto Attuatore verifica il Mle di controllo delle dichiarazioni sostitutivéae
relativa documentazione e, se ne ricorrono gleesirinoltra denuncia all’Autorita competente.

6.6 Gestione esiti dei controlli
In caso di controllo con esito negativo, il Res@minle UDA attraverso il Dirigente del Soggetto
Attuatore, comunica al beneficiario la non ammisisibal finanziamento.

Il Responsabile UDA, attraverso un’apposita funeiatel sistema informativo, rileva gli esiti dei
controlli sulle dichiarazioni sostitutive.

Nel caso di esito negativo, listanza verra inseritell’elenco delle istanze escluse dal
finanziamento a seguito del controllo sulle dicamoni sostitutive (fase 6.2 della procedura PR 07-
INV).
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale delle procedure di campionamea
Allegato 2 — Verbale di controllo sulle dichiarazimi sostitutive
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, EP REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 112, 113, 121, 122, 131, 132, 226, 2airte quando il bn & lo Stapf-, 311, 321, 323) ex@estione centrale (misure 115, 133, 12B)

PROCESSO 06 INV: CONTROLLO DELLE DICHIARAZIONI SOST ITUTIVE

SOGGETTI ATTUATORI ( Amministrazione procedente

Unita di gestione delle

Gruppo controlli Dichiarazioni Sostitutive domande di aiuto (UDA)

Progressione

. ATTIVITA' Beneficiario

attivita

Dirigente Ufficio competente
(Soggetto Attuatore)

| Gruppo preposto i controlli sulle]

dichiarazioni sostitutive (LSl

Responsabile del procedimenty

= Con apposito provvedimento, identifica Iunitzg
struttura preposta allespletamento di tali coliteol -D
nomina il Responsabile del procedimento. La

struttura incaricata sara unica per ogni Soggett
Attuatore svolgendo i controlli per tutte le misur
del PSR

= 11 Responsabile della gestione delle domande|di
aiuto, non appena approvate le graduatoria D

provvisorie, trasmette al responsabile del
procedimento I'elenco delle istanze ammissibili
finanziamento per ogni bimestre

= Entro cinque giomi dal ricevimento dell'elencol
awvia la procedura, acquisendo la lista dell'ursodr
da campionare
= Effettua il campionamento (10% per i controll
delle autocertificazioni e 5% per i controlli CGO)}
= Redige e firma il verbale della procedura di

che viene

Dirigente
= Allega al verbale la lista delle istanze sottopas]
e le liste delle istanze
ed archivia la documentazione in un fascicolo
appositamente aperto, intestato ai controlli sulle|
dichiarazioni sostitutive e suddiviso per misura.
= Consegna copia della lista delle istanze

campionate al Responsabile UDAe riceve da gfiesti
la documentazione relativa alle istanze campionfte
da sottoporre a controllo
= Trasmette al gruppo controlii la lista delle istary
da controllare

m Effettua i controlli sul campione estratto:
- invia la richiesta allamministrazione certifican []
(con le modalita messe in essere da ogni soggeft

attuatore) o responsabile dei controlli (GCO) enfr
cinque giorni dallestrazione del campione;

- interroga le banche dati regionali,

- 0 esegue le opportune verifiche chiedendo

formalmente ulteriori element al dichiarante o
effettuando verifiche di sopralluogo

= Acquisisce i documenti probatori

= Gestisce e riporta gli esiti sulla check list resal
disponibile dal sistema informativo.

= Archivia la documentazione prodotta durante fe
verifiche attestante I'effettiva esecuzione dei
controlli, in un apposito fascicolo intestato ai
controlli sulle dichiarazioni sostitutive

Bl

= Si accerta della corretta gestione dei controll
effettuati da parte del Gruppo e ne valida Foperdt

annotazioni. D‘
= Stampa e sigla il Verbale di controllo delle

autocertificazionie lo archivia con la
documentazione dell’istanza.

= Nel caso siano stati riscontrati elementi di
iregolarita o falsita, il Responsabile del

provvede a
comunicare al Dirigente responsabile 'evidenza|
della falsa dichiarazione, consegnando copia dd
[Verbale di controllo e la relativa documentazion|

= Qualora le dichiarazioni presentino delle
rregolarita o delle omissioni rilevabili d'ufficiaor|
costituenti falsita, il Dirigente responsabile da 69
notizia all'interessato di tale irregolarita.

= Se invece sono stati riscontrati elementi di al
inoltra la denuncia all'Autorita competente

mNel primo caso, ai sensi dell'art. 71 del DPR
1445/2000, il beneficiario & tenuto alla
regolarizzazione o al completamento della
dichiarazione entro dieci giomi dallavvenuta
notifica; in mancanza il procedimento non ha

\

seguito.
8

= Trasmette fesito dei controll allunita di gestio

delle domande di aiuto per gli adempimenti 1

conseguenziali ai fini della formulazione delle
graduatorie definitive

Il procedimento deve chiudersi entro 45 giomi
dalla emissione della graduatoria prowvisoria
Nel caso in cui la percentuale di istanze con falde
dichiarazioni sul totale del campione superi la
soglia del 20%, 'Attuatore deve raddoppiare la

di

bimestre

=il Responsabile UDA, attraverso un‘apposita
funzione del sistema informativo, rileva gli esiéi

controlli sulle dichiarazioni sostitutive.

mNel caso di esito negativo, listanza verra insert
nell'elenco delle istanze escluse dal finanziamey
seguito del controllo sulle dichiarazioni sostiteti

H
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PR 07-INV - Graduatoria definitiva e graduatoria un ica regionale

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all’esibne della graduatoria definitiva e dell’eventual
graduatoria unica regionale.

2. Campo di applicazione

La graduatoria definitiva € gestita dall’Unita die€ione delle Domande di Aiuto (UDA) del
Soggetto Attuatore mentre la gestione della gramtizatinica regionale riguarda il Settore centrale
competente per materia.

La procedura si avvia alla conclusione della gestidelle eventuali richieste di riesame e della
procedura di controllo delle dichiarazioni sostitat e si conclude con l'approvazione e
pubblicazione della graduatoria definitiva da paéeSoggetto Attuatore.

Nel caso in cui la disponibilita finanziaria deffasura risulti non capiente, la procedura si cotelu
con l'approvazione e pubblicazione della graduataegionale da parte del Settore centrale
competente e la chiusura dei termini di presentezaelle domande di aiuto.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La graduatoria definitiva si intende composta ddieme di quattro documenti:
» graduatoria definitiva delle istanze ammissibifiranziamento
» elenco definitivo delle istanze non ammissibilaatalutazione
» elenco definitivo delle istanze non ammissibilfinhnziamento
* elenco delle istanze escluse dal finanziamentogaitedel controllo sulle dichiarazioni
sostitutive

La graduatoria unica regionale si compone dellelgatorie definitive delle istanze ammissibili a
finanziamento degli Attuatori.

5. Principi generali

La procedura sintetizza, attraverso I'emissionéadgiaduatoria definitiva, gli esiti dell’istruttiare
valutazione delle istanze giudicate ricevibili eegiti dei controlli delle dichiarazioni sostitué.

Infatti, la graduatoria definitiva delle istanze ramsibili a finanziamento € il documento che
elenca, in ordine decrescente di punteggio tolalestanze risultate ammissibili al finanziamento a
seguito dell'istruttoria e valutazione. A parita plunteggio totale, si fa riferimento al criterio
individuato nei singoli bandi.

L’elenco definitivo delle istanze non ammissibillaavalutazione elenca le istanze per le quali
listruttoria ha evidenziato la mancanza di almeno dei requisiti di accesso.

L’elenco definitivo delle istanze non ammissibilifmanziamento elenca le istanze per le quali, a
seqguito della valutazione, il punteggio della seeiprogetto e/o il punteggio totale non abbiano
superato le rispettive soglie fissate dal bando.
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L’elenco delle istanze escluse dal finanziamentseguito del controllo sulle dichiarazioni
sostitutive elenca le istanze per le quali si @maeinato esito negativo.

La graduatoria unica regionale, elaborata dal Bettentrale competente, si rende necessaria per
verificare la capienza finanziaria della misurayeno la capacita di finanziare tutte le istanze
ammissibili a finanziamento inserite nelle graduatalefinitive degli Attuatori e, nel caso di non
capienza, per individuare le domande da finanzarénterrompere la ricezione delle domande di
aiuto per sospensione o chiusura del bando.

Per le misure a titolarita con gestione centralgriduatoria definitiva coincide con la graduatoria
unica regionale.

La graduatoria unica regionale delle istanze anihiisa finanziamento e il documento che elenca,

in ordine decrescente di punteggio totale, le mansultate ammissibili al finanziamento. A parita

di punteggio totale, si fa riferimento al critemaividuato nei singoli bandi.

In caso di capienza finanziaria della misura ladgedoria unica regionale non deve essere
pubblicata.

Le misure 113 e 132 non gestiscono I'elenco deftnielle istanze non ammissibili al
finanziamento poiché il bando non prescrive il sapgento di una soglia minima per il
punteggio totale.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della graduatoria defiaig della graduatoria regionale e suddivisa nella
seguenti fasi:
1. Elaborazione della Relazione sulle attivita diai@e e della Relazione sui controlli sulle
dichiarazioni sostitutive (Responsabile UDA)

2. Elaborazione della graduatoria definitiva (RespbiiedJDA)

3. Verifica della graduatoria definitiva ed invio aéfRrente di misura (Dirigente Soggetto
Attuatore)

4, Elaborazione della graduatoria unica regionale efivg della capienza finanziaria

(Referente di misura)

5. Emissione del nulla osta al finanziamento (DirigeSettore centrale)

6. Approvazione, pubblicazione ed invio della graduatodefinitiva (Dirigente del
Soggetto Attuatore)

7. Trasmissione della graduatoria definitiva al RURReferente di misura)

8. Verifica coerenza con piano finanziario e trasnoissi della graduatoria definitiva

all’Organismo pagatore (RUFA)

9. Eventuale approvazione e pubblicazione della gtadiaaunica regionale nei casi di
overbooking (Dirigente Settore centrale)

10. Interruzione dei termini di presentazione delle dade di aiuto (Dirigente Settore
centrale)

6.1 Elaborazione della Relazione sulle attivitaridisame e della Relazione sui controlli sulle
dichiarazioni sostitutive

Il Responsabile del’'lUDA gestisce la procedura r@isponibile dal sistema informativo ed elabora
la Relazione sulle attivita di riesame del bimegaléegato 1) contenente i dati procedurali reiativ
all’ iter di riesame (domande pervenute, domandevibili, domande re-istruite e relativi esiti)a |
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Relazione sui controlli sulle dichiarazioni sodiite (allegato 2) contenente i dati relativi alle
istanze controllate ed ai relativi esiti.

Il Responsabile del’lUDA stampa le relazioni, neravia copia nell'apposito fascicolo, e le invia
al Dirigente del Soggetto Attuatore, al Referenmtevmciale di misura (in caso di misura a regia),ed
al Referente di misura. La Relazione sui contsallie dichiarazioni sostitutive va inviata ance
gruppo di Audit interno.

6.2  Elaborazione della graduatoria definitiva

Il Responsabile dellUDA gestisce la procedura relsponibile dal sistema informativo ed
inserisce le informazioni di riferimento della guadoria da elaborare (misura, bando, data di
scadenza del bimestre di riferimento). Il sistemBorimativo produce i quattro documenti che
compongono la graduatoria definitiva (graduatoriefirdtiva delle istanze ammissibili a
finanziamento, elenco definitivo delle istanze renmissibili alla valutazione, elenco definitivo
delle istanze non ammissibili al finanziamento,nete delle istanze escluse dal finanziamento a
seguito del controllo sulle dichiarazioni sostie).

6.3  Verifica della graduatoria definitiva ed invad Referente di misura

Il Dirigente del Soggetto Attuatore si accerta aealbrretta gestione della procedura da parte del
Responsabile dellUDA ne valida l'operato riportandsul sistema informativo eventuali
annotazioni.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestion#adgraduatoria, il Dirigente del Soggetto
Attuatore non valida e provvede a sanare le anematicordandosi con il Responsabile del’'UDA.

Il Dirigente del Soggetto Attuatore stampa la gegdtia definitiva (allegati 3,4 ,5 e 6) e

invia la graduatoria definitiva delle istanze amsibdi a finanziamento (allegato 3) al Referente di
misura.

L’approvazione della graduatoria definitiva (fasebpda parte del Soggetto attuatore
avviene a seguito della verifica della capienzafinaria da parte del Referente di
misura e del successivo nulla osta da parte deigemte del Settore centrale in cui
incardinata la misura (fasi 6.4 e 6.5).

6.4  Elaborazione della graduatoria unica regionaleerifica della capienza finanziaria

Il Referente di misura, con il supporto del sistanfarmativo, raggruppa le graduatorie definitive
delle istanze ammissibili a finanziamento inviategld Attuatori, elabora la graduatoria unica
regionale e verifica che la disponibilita finanzadella misura risulti capiente rispetto al totelés
contributi ammessi delle istanze ammissibili akfimiamento.

Per le misure a titolarita con gestione centrala, draduatoria unica regionale si
compone dell’'unica graduatoria definitiva delleasze ammissibili a finanziamento.

In caso di nhon capienzd Referente di Misura informa il ResponsabileAdise dellbverbooking
Nel caso in cui la non capienza sia definitivapassa al punto 6.9.

6.5 Emissione del nulla osta al finanziamento

In caso di capienzad Dirigente del Settore centrale:
a) Valida la corretta gestione della procedura deepdel Referente di misura, riportando sul
sistema informativo eventuali annotazioni. Nel case@ui evidenzi anomalie nella gestione della
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graduatoria, il Dirigente del Settore centrale nealida e provvede a sanare le anomalie
raccordandosi con il Referente di misura.

b) Emette, stampa ed invia agli Attuatori il Nulksta all'approvazione e pubblicazione della
graduatoria definitiva da parte dei Soggetti atitigallegato 7).

6.6  Approvazione, pubblicazione ed invio della grairia definitiva

Il Dirigente del Soggetto Attuatore, con il suppodel sistema informativo, emette e stampa il
provvedimento di approvazione della graduatorianitefa (allegato 8). Provvede a dare pubblicita
degli esiti attraverso I'affissione della gradu&adefinitiva presso locali dell’Attuatore acceskib
al pubblico e la pubblicazione sul Portale internet

Infine invia il provvedimento di approvazione candraduatoria definitiva (allegati 3, 4, 5 e 6) al
Dirigente del Settore centrale competente ed dkereete di misura.

Relativamente alla misura 113, il Soggetto Attuatonon appena approvata la
graduatoria definitiva, invia ai beneficiari ammeésda comunicazione di
ammissibilita, ai fini della produzione dei docurtigeropedeutici all’emissione del
provvedimento di concessione.

6.7  Trasmissione delle graduatorie al RUFA

Il Referente di misura, attraverso il Responsatiildsse, trasmette le graduatorie definitive degli
Attuatori al RUFA.

In caso di non capienza trasmette al RUFA la gridlizaunica regionale approvata e pubblicata,
guale prosecuzione della fase 6.9.

6.8  Verifica coerenza con piano finanziario e tr&sione della graduatoria definitiva
all’Organismo pagatore

Il RUFA effettua i controlli di coerenza rispettb@ano finanziario approvato dalla Commissione
europea e trasmette le graduatorie definitive (ogtaduatoria unica regionale approvata e
pubblicata) al’Organismo pagatore per via infonceat

6.9 Eventuale approvazione e pubblicazione delladgatoria unica regionale nei casi di
overbooking

Il Dirigente del Settore centrale cui appartieneRéferente di misura, si accerta della corretta
gestione della procedura da parte del Referem@dlira, ne valida I'operato riportando sul sistema
informativo eventuali annotazioni.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestionkadgraduatoria, il Dirigente del Settore centrale
non valida e provvede a sanare le anomalie racndodacon il Referente di misura.

Il Dirigente del Settore centrale, con il suppod®l sistema informativo, stampa la graduatoria
unica regionale (allegato 9) distinguendo le istanke trovano capienza finanziaria da quelle in
overbooking. Emette e stampa il provvedimento dirapazione della graduatoria unica regionale
(allegato 10).

Provvede a dare pubblicita degli esiti attravetaffi$sione della graduatoria unica regionale poess
locali del Settore centrale e la pubblicazionergarnet. Ne invia copia al Referente di misura e ai
Soggetti Attuatori affinché, questi ultimi, possatherne pubblicita attraverso I'affissione nei local
accessibili al pubblico.
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6.10 Interruzione dei termini di presentazione elelbmande di aiuto
A seguito dell’overbooking, il Dirigente del Settocentrale con provvedimento idoneo interrompe
i termini di presentazione delle domande di aiut@lare sul bando della misura.

La procedura riprende dal punto 6.7.
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7. Allegati

Allegato 1 — Relazione sulle attivita di riesame
Allegato 2 — Relazione sui controlli sulle dichiaraioni sostitutive
Allegato 3 - Graduatoria definitiva

Allegato 4 — Elenco definitivo istanze non ammissilbb alla valutazione

Allegato 5 — Elenco definitivo istanze non ammissilbal finanziamento
Allegato 6 — Elenco delle istanze escluse dal fireamento a seguito del controllo sulle

dichiarazioni sostitutive
Allegato 7 — Nulla osta all’approvazione e pubblicaone della graduatoria definitiva
Allegato 8 — Provvedimento di approvazione della gduatoria definitiva
Allegato 9 —Graduatoria unica regionale
Allegato 10 — Provvedimento di approvazione dellargduatoria unica regionale
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, E PREMI

Misure a titolarita regionale con gestione periferta (misure 112, 113, 121, 122, 131, 132, 226, 22mte quando il bn & lo Stapf-, 311, 321, 323) ercgestione centrale (misure 115, 133, 123)

PROCESSO 07 INV: GRADUATORIA DEFINITIVA E GRADUATOR |IA UNICA REGIONALE

AUTORITA' DI GESTIONE SOGGETTI ATTUATORI

Unita di gestione delle

Settori Centrali
Progztr_e_szlone ATTIVITA AGEA RUFA domande di aiuto (UDA)
Qv Gruppo di Audit di perron
Dirigente del Settord provinciale di
interno Asse
misura
Dirigente del Settore| Referenti di Misur Responsabile
1

ull Responsabile dell UDA gestisce la procedura resal

disponibile dal sistema informativo ed elabora la

Relazione sulle attivita di riesame del bimestantenent

i dati relativi all iter di

pervenute, domande ricevibili, domande re-istreite
relativi esit) e la Relazione sui controll sulle
dichiarazioni sostitutive, contenente i dati risfaalle
istanze controllate ed ai relativi esiti.

wStampa le relazioni, ne archivia copia nellapmpsit
fascicolo, e le invia al Dirigente del Soggettaustore, 4
Referente provinciale di misura (in caso di misuragia)
led al Referente di misura. La Relazione sui aisulle]
dichiarazioni sostitutive va inviata anche al gropli
Audit interno.

= Inserisce nel Sl le informazioni di riferimentalide
graduatoria da elaborare

= Produce la GRADUATORIA DEFINITIVA che

comprende:

- la graduatoria definitiva delle istanze ammiiisib
finanziamento;

- elenco definitivo delle istanze non ammissilla
valutazione;

- elenco definitivo delle istanze non ammissibil
finanziamento ;

- elenco delle istanze escluse dal finanziamesegaito
del controllo sulle dichiarazioni sostitutive.

=Valida la corretta gestione della procedura daepart @_
dell'UDA e riporta sul SI eventua.i annotazioni

= Valida Foperato e stampa la graduatoria defiaitiv
= Invia la graduatoria definitiva al referente disuia

§

= Il Referente di misura, con il supporto del sisiem
gruppa le definitivdiele
istanze ammissibili a finanziamento inviate dagtuatori
elabora la graduatoria unica regionale e verifivala
disponibilita finanziaria della misura risulti capte
rispetto al totale dei contributi ammessi delleige
ibili al

KO o}
5]
= In caso di non capienza, il Referente di Misufarima
il Responsabile di Asse dell'overbooking. Si passa
—

allattivita 10

= In caso di capienza, trasmette le informazioni
del nulla

|

del Settore

= Il Dirigente del Settore valida la corretta gestalella
procedura da parte del Referente di misura, ripddasul D
sistema informativo eventuali annotazioni

= Valida l'operato, emette, stampa ed invia agliiAtori
il Nulla osta al finanziamento delle istanze amibitis

8 = Con il supporto del sistema informativo, emette e
stampa il provvedimento di approvazione della
graduatoria definitiva

= Provvede a dare pubblicita degli esiti attraverso

raffissione della graduatoria definitiva pressodt

dell Attuatore accessibili al pubblico  la pubbitione st

internet

= Invia il provvedimento di approvazione al Dirigerdel
Settore centrale competente ed al Referente diranis

= Trasmette attraverso il Responsabile di Asse, le

graduatorie definitive degli Attuatori (o la gradusia
unica regionale approvata e pubblicata) al R.U.F.A.

Q
—Ta

= || R.U.F.A. effettua i controlli di coerenza rigpeal

piano pp dalla C: eaeop) ﬁj‘
trasmette le graduatorie definitive (o la graduatanica

regionale approvata e pubblicata) ad AGEA per via
informatica

= In caso diverbooking il Dirigente del Settore cui
appartiene il Referente di misura:
- si accerta della corretta gestione della proceda

parte del Referente di misura, riportando sul siste
informativo eventuali annotazioni.
- Valida I'operato e stampa la GRADUATORIA UNIC,

REGIONALE
-Emette e stampa il provvedimento di approvazitelia
graduatoria unica regionale

- Provvede a dare pubblicita degli esiti attragers
raffissione della graduatoria unica regionale premcali
del Settore centrale e sul sito internet

- ne invia copia al Referente di misura ed ai Stigge
[Attuatori affinché possano dare pubblicita attraver
affissione nei propri locali

= A seguito dell'overbooking, il Dirigente del Serio
centrale con provvedimento idoneo interrompe i terdi *— U

presentazione delle domande di aiuto a valereandd
della misura.
= Pubblica e trasmette il provvedimento ai Soggetti

attuatori —

13|

La procedura riprende dallattivita 9
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PR 08-INV - Ammissione ai benefici (beneficiario pr  ivato)

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all’'esipne del provvedimento di concessione del
finanziamento ai beneficiari privati da parte deg§etti Attuatori.

2. Campo di applicazione

La procedura di ammissione ai benefici e gestitdlitata di Gestione delle Domande di Aiuto
(UDA).

La procedura si avvia con la richiesta del cewtiicantimafia, laddove prevista, e si conclude con
la notifica del provvedimento di concessione al dfmario e con l'invio agli altri soggetti
interessati.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le istanze presenta beneficiari privati presenti nella graduatori
definitiva, risultate quindi - a seguito dellisttaria e valutazione e dell’eventuale gestione dei
riesami - ammissibili al finanziamento.

L’ammissione ai benefici deve essere conclusa éfrgiorni dall'approvazione della graduatoria
definitiva.

L’emissione del decreto di concessione al benef@iaostituisce I'evento con cui I'Autorita di
Gestione assume limpegno giuridicamente vincolant@nescando il monitoraggio
dell'avanzamento degli impegni finanziari.

| principali dati relativi alle istanze ammessearahziamento sono inviate allOrganismo Pagatore.

6. Procedura operativa
La procedura di ammissione ai benefici e suddinedéa seguenti fasi:
1. Richiesta del certificato antimafia (Responsabil2A)
2. Predisposizione del provvedimento di concessiomsgBnsabile UDA)
3. Approvazione e notifica del provvedimento di corsiese (Dirigente del Soggetto
Attuatore)
4, Trasmissione dei provvedimenti di concessione deiRate di Misura e al RUFA

(Dirigente del Soggetto Attuatore)
Invio dati all’Organismo pagatore (RUFA)
Trasmissione della documentazione alla banca (@itgydel Soggetto Attuatore)

oo
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6.1 Richiesta del certificato antimafia

Il responsabile UDA, laddove previsto, avvia lagadura di richiesta del certificato antimafia. In
caso di mancato rilascio della certificazione, ésRonsabile UDA provvede tempestivamente a
comunicare I'evidenza al Dirigente del SoggettauAtore, consegnando la relativa documentazione
per le necessarie azioni derivanti.

6.2 Predisposizione del provvedimento di concessione

Il responsabile UDA, con il supporto del sisteméotimativo, predispone il provvedimento di
concessione del finanziamento, riportando le inBioni relative all'aiuto concesso, agli obblighi
del beneficiario ed alle prescrizioni assegnaterefazione alla tempistica di realizzazione
dell'intervento.

6.3  Approvazione e notifica del provvedimento di coae®e

Il Dirigente del Soggetto Attuatore verifica ed apg il provvedimento (allegato 1), con il
supporto del sistema informativo. Stampa e firmprdvvedimento di concessione e lo notifica al
beneficiario a mezzo raccomandata A/R. Archivia wopia del provvedimento nel fascicolo
dell'istanza.

Relativamente alla misura 113 la concessione e rslifata alla trasmissione al
Soggetto Attuatore, da parte dei destinatari, dsjteecifica documentazione prevista
dal bando. Tale documentazione deve pervenire gy&to Attuatore entro 60 giorni
dal ricevimento della comunicazione di ammissiiéit beneficio.

Il provvedimento di concessione deve altresi esismigrato ad entrambi i beneficiari
dell'aiuto (cedente e lavoratore).

6.4  Trasmissione dei provvedimenti di concessione tdrieete di Misura e al RUFA
Il Dirigente del Soggetto Attuatore trasmette piarimformatica i provvedimenti di concessione al
Referente della misura ed al RUFA.

6.5 Invio dati al’Organismo pagatore
I RUFA invia all'Organismo pagatori i dati relatialle istanze finanziate. La cadenza, le modalita
ed il contenuto dovranno essere definiti nella emaone.

6.6  Trasmissione della documentazione alla banca

In base a quanto previsto dal Protocollo di intkaala Regione Campania e I'ABI, il Dirigente
dello STAPF trasmettera alla banca prescelta dgbeito beneficiario, copia del decreto di
concessione entro e non oltre 5 giorni dalla rmeei delle informazioni concernenti la banca
prescelta e il c/c.

Il Dirigente dello STAPF, inoltre, comunichera tessfivamente e non oltre il termine di 10 giorni
alla Banca ogni eventuale variazione dell’'originadiecreto di concessione (ad esempio in caso di
approvazione di varianti di progetto).
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7. Allegati

Allegato 1 — Provvedimento di concessione del finammento



BOLLETTINO UFFICIALE . ) .
della REGIONE CAMPANIA | 5. 29 de/ 18 maggio 2009 PARTE | Atti della Regione

Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, EP REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 112, 113, 121, 122, 131, 132, 226, 328) e con gestione centrale (misure 115, 1
123)

PROCESSO 08 INV: AMMISSIONE Al BENEFICI (Beneficiar i Privati)

AUTORITA' DI

GESTIONE SOGGETTI ATTUATORI

Unita di gestione delle
ATTIVIT A AGEA RUFA domande di aiuto (UDA) BENEFICIARI
Dirigenti di Settore -
Referenti di Misura

Progressione
attivita

Dirigente del Settore

Responsabile

mLaddove previsto, avvia la procedura di i
richiesta del certificato antimafia D

m Predispone il provvedimento di
concessione con il quale il beneficiario vigne

ammesso a finanziamento riportando Ej
riportando le informazioni relative all'aiutg
concesso, agli obblighi del beneficiario e

alle prescrizioni assegnate in relazione alla
tempistica di realizzazione dell'intervento

[o%]

ull dirigente verifica ed approva il
provvedimento con il supporto del sistenja
informativo v
uStampa e firma il provvedimento di [j
concessioneLa procedura va conclusa
entro 20 giorni dall'approvazione della
graduatoria definitiva  (eccezion fatta pgr
la misura 113)

m Notifica al beneficiario il provvediment
di concessione con raccomandata A/R

mArchivia una copia del provvedimento n¢l
fascicolo dell'istanza

m
L]
\|

[ 1.
L

m Trasmette il decreto di concessione ai

referenti di Misure e al RUFA H

m Invia per via informatica i decreti di
concessione, o i dati relativi ad essi, ad

]

m Relativamente ai beneficiari privati
interessati al rilascio del finanziamento

bancario (nelle banche che hanno sottos v
BANCACCORDO) trasmette, alla banca -
prescelta dal soggetto beneficiario, il decfeto

di concessione, entro 5 giorni dalla ricezigne
delle informazioni concernenti la banca
prescelta e il c/c
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PR 09-INV - Ammissione ai benefici (beneficiario pu  bblico)

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all'aesipne del provvedimento di concessione del
finanziamento ai beneficiari pubblici da parte 8eggetti Attuatori.

2. Campo di applicazione

La procedura di ammissione ai benefici e gestitdlitata di Gestione delle Domande di Aiuto
(UDA).

La procedura si avvia con la predisposizione deVfdimento di concessione e si conclude con la
notifica al beneficiario e con I'invio del provvedento agli altri soggetti interessati.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le istanze presenla beneficiari pubblici presenti nella graduiator
definitiva, risultate quindi - a seguito dellisttaria e valutazione e dell’eventuale gestione dei
riesami - ammissibili al finanziamento.

La procedura prevede I'emissione e notifica di Bogvvedimenti di concessione, poiché il secondo
si rende necessario per attribuire al beneficihgontributo al netto del ribasso derivante dgjaa
di appalto (importo rimodulato).

La notifica del primo provvedimento di concessiodeve essere conclusa entro 20 giorni
dall'approvazione della graduatoria definitiva.

L’emissione del decreto di concessione costitulssento con cui I'Autorita di Gestione assume
l'impegno giuridicamente vincolante, innescandmdnitoraggio dell'avanzamento degli impegni
finanziari.

| principali dati relativi alle istanze ammessearahziamento sono inviate allOrganismo Pagatore.

6. Procedura operativa
La procedura di ammissione ai benefici dei benafigirivati &€ suddivisa nella seguenti fasi:
1. Predisposizione del provvedimento di concessiomsBnsabile UDA)
2. Approvazione e notifica del provvedimento di corsiese (Dirigente del Soggetto
Attuatore)
3. Gestione degli adempimenti preliminari alla conmass del contributo rimodulato

(Beneficiario pubblico)
4, Predisposizione del provvedimento di concessiamedulato (Responsabile UDA)
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5. Approvazione e notifica del provvedimento di corsiese rimodulato (Dirigente del
Soggetto Attuatore)

6. Trasmissione dei provvedimenti di concessione deiRate di Misura e al RUFA
(Dirigente del Soggetto Attuatore)

7. Invio dati all’Organismo pagatore (RUFA)

6.1 Predisposizione del provvedimento di concessione

Il responsabile UDA, con il supporto del sisteméotimativo, predispone il provvedimento di
concessione del finanziamento, riportando le inBioni relative all'aiuto concesso, agli obblighi
del beneficiario ed alle prescrizioni assegnaterefazione alla tempistica di realizzazione
dell'intervento.

6.2  Approvazione e notifica del provvedimento di cose®e

Il Dirigente del Soggetto Attuatore verifica ed apg il provvedimento (allegato 1), con il
supporto del sistema informativo. Stampa e firmprdvvedimento di concessione e lo notifica al
beneficiario a mezzo raccomandata A/R. Archivia wopia del provvedimento nel fascicolo
dell'istanza.

6.3  Gestione degli adempimenti preliminari alla coneéese del contributo rimodulato

Il legale rappresentante delllEnte pubblico bemsfic accetta e sottoscrive, previa conforme
determinazione dell'organo amministrativo competenkt Disciplinare contenente le clausole
regolanti la gestione amministrativa e finanziadiell'intervento ed i connessi rapporti con il
Soggetto Attuatore e con I'Organismo Pagatorealiidisciplinare all’ Attuatore.

Gestisce la gara d’appalto per la realizzazionéimtervento finanziato e ne comunica gli esiti al
Soggetto Attuatore.

6.4  Predisposizione del provvedimento di concessione
Il responsabile UDA, con il supporto del sisteméotimativo, predispone il provvedimento di
concessione del finanziamento rimodulato, riducdfziato concesso.

6.5 Approvazione e notifica del provvedimento di cosce®e

Il Dirigente del Soggetto Attuatore verifica ed apg il provvedimento (allegato 2), con il

supporto del sistema informativo. Stampa e firmardvvedimento di concessione rimodulato e lo
notifica al beneficiario a mezzo raccomandata AMRchivia una copia del provvedimento nel

fascicolo dell'istanza.

6.6 Trasmissione dei provvedimenti di concessione rirtadd al Referente di Misura e al
RUFA

Il Dirigente del Soggetto Attuatore trasmette per mformatica i provvedimenti di concessione

rimodulato al Referente della misura ed al RUFA.

6.7 Invio dati al’Organismo pagatore
I RUFA invia al’Organismo pagatore i dati relat@lle istanze finanziate. La cadenza, le modalita
ed i contenuto dovranno essere definiti con losstes
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7. Allegati

Allegato 1 — Provvedimento di concessione del finammento
Allegato 2 — Provvedimento di concessione del finaramento rimodulato
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI, IMMATERIALI, E P REMI

Misure a titolarita regionale con gestione perifea (misure 122, 226, 227-tranne quando il bn eStapf-, 321, 323)

PROCESSO 09 INV: AMMISSIONE Al BENEFICI (Beneficiar i Pubblici)

SOGGETTI ATTUATORI

AUTORITA' DI

GESTIONE

P . Unita di gestione delle
rogressione i ai
gress ATTIVITA' AGEA RUFA domande di aiuto (UDA) | geNgFICIARI
attivita
Dirigente del Settore
Referenti di Misura Responsabile

L m Predispone il provvedimento di
concessione con il quale il beneficiario vigne
ammesso a finanziamento riportando le

informazioni relative all'aiuto concesso, agli

obblighi del beneficiario ed alle prescrizioni

assegnate in relazione alla tempistica di
realizzazione dell'intervento.

ull dirigente approva il provvedimento co
supporto del SI
mStampa e firma il provvedimento di

concessione
La procedura va conclusa entro 20 giornij

dall'approvazione della graduatoria
definitiva

m Notifica al beneficiario il provvediment

di concessione
m Archivia una copia del provvedimento fel

fascicolo dell'istanza.

L]
i

u |l legale rappresentante dell'Ente pubblico
beneficiario accetta e sottoscrive, previa
conforme determinazione dell'organo
amministrativo competente, I'apposito w o LJ
DISCIPLINARE contenente le clausole

regolanti la gestione amministrativa e
finanziaria dell'intervento ed i connessi

rappostti con il Soggetto Attuatore e con
I'Organismo Pagatore

m |l Beneficiaro trasmette gli esiti della gaja {
di appalto dell'intervento ammesso a
finanziamento.

L

m Predispone il nuovo provvedimento di

concessione a seguito dell'espletamento U I -

gara di appalto, con il quale viene rimodul
il contributo assentito

u |l Dirigente del Soggetto Attuatore verifi
ed approva il provvedimento con il suppofto
del SI

m Stampa e firma il provvedimento di [j =‘
concessione rimodulato e lo notifica al

beneficiario a mezzo raccomandata A/R.
mArchivia una copia del provvedimento n¢l
fascicolo dell'istanza.

= Trasmette i decreti di concessione : :
rimodulati ai Referenti di Misura ed al

=i

m Invia i decreti di concessione rimodulati|o

le relative informazioni ad AGEA D D
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PR 10-INV — Verifica di conformita preliminare all’  autorizzazione alla
produzione e diffusione del materiale divulgativo

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allaifrea della conformita del materiale divulgativo,
effettuata da parte dei Soggetti Attuatori, dopodacessione del finanziamento.

2. Campo di applicazione

La procedura € gestita dall’'Unita di Gestione dBitenande di Aiuto (UDA).

La procedura, che riguarda I'attuazione della naisl83Sostegno alle associazioni di produttori
per attivitd di informazione e promozione riguardioprodotti che rientrano nei sistemi di qualita
si avvia con I'invio al’'lUDA del materiale divulgab da parte del beneficiario e si conclude con il
rilascio dell'autorizzazione alla produzione e dsione.

3. Riferimenti normativi specifici
Regolamento (CE) n. 1974/2006.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le istanze che diamevuto il provvedimento di concessione e, per
le quali, preliminarmente alla produzione e difar del materiale divulgativo, deve essere
espresso dall’Attuatore il parere di conformitdeedessa la relativa Autorizzazione.

La gestione della verifica di conformita non & sup@ata da un’apposita procedura del sistema
informativo.

6. Procedura operativa

La procedura € suddivisa nella seguenti fasi:

Affidamento delle istanze e consegna della docuazemie (Responsabile UDA)
Ricevibilita dell'istanza (Tecnico Istruttore)

Approvazione e gestione degli esiti della riceviai(Responsabile UDA)
Istruttoria dell'istanza e formulazione del pardreonformita (Tecnico Istruttore)
Approvazione e gestione degli esiti dell'istrutto(Responsabile UDA)
Emissione dell'autorizzazione alla produzione éudibne (Responsabile UDA)

ok wnNE

6.1 Affidamento dell'istanza e consegna della docunmsoree

Il Responsabile dellUDA, dopo aver ricevuto dahbgciario la richiesta di autorizzazione ed il
materiale informativo, assegna l'istanza al Tecnistuttore (allegato 1) consegnando lintera
documentazione relativa alle istanze da verificare.

6.2 Ricevibilita dell'istanza
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Il Tecnico Istruttore verifica che listanza siaevibile in base a quanto indicato dal Provvediment
di concessione. La verifica ha esito negativo rasocin cui almeno uno dei requisiti risulta non
rispettato.

In caso di esito negativo, I'istanza viene giuddcabn ricevibile e il Tecnico Istruttore elabora,
stampa e consegna il Verbale di ricevibilita (adlieg2) al Responsabile UDA.

In caso di esito positivo, I'istanza viene giudaatevibile e prosegue nella fase di istruttofees¢
6.4)

6.3  Approvazione e gestione degli esiti della riciiva

Il Responsabile dellUDA si accerta della corragestione della ricevibilita da parte del Tecnico
Istruttore e ne valida l'operato siglando il Veiali ricevibilita, che viene archiviato con la
documentazione dell’'istanza.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestionkadgcevibilita, il Responsabile del’lUDA non
valida e provvede a sanare le anomalie raccordandonsl Tecnico Istruttore.

Il Responsabile dellUDA provvede tempestivamenteamunicare al beneficiario I'avvenuta
esclusione dellistanza causa non ricevibilita.dice la Comunicazione di esclusione (allegato 3)
ed invia, attraverso il Dirigente del Soggetto Attre, i suddetti documenti al beneficiario con
raccomandata A/R.

6.4 Istruttoria dell’istanza e formulazione del pag di conformita

Ai sensi del Reg. (CE) n. 1974/2006, il Tecnicorubre formula il parere di conformita
verificando la coerenza del materiale divulgatiom d contesto delle attivita previste dal progetto
di investimento approvato e valutando la conforntigd materiale informativo, promozionale e
pubblicitario trasmesso dal beneficiario alla naimeacomunitaria, nazionale e regionale. Il parere
viene formalizzato nel Verbale di istruttoria (giéo 4), che viene inviato al Responsabile
dell’'UDA.

6.5  Approvazione e gestione degli esiti dell’'igiotia

Il Responsabile del’lUDA si accerta della corregastione dell’istruttoria da parte del Tecnico
Istruttore e ne valida l'operato siglando il Vemadi istruttoria, che viene archiviato con la
documentazione dell’'istanza.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestion®isteuttoria, il Responsabile del’lUDA non
valida e provvede a sanare le anomalie raccordandnsl| Tecnico Istruttore.

6.6 Emissione dell’autorizzazione alla produziordifeusione

Il Responsabile UDA comunica al beneficiario, attnao il Dirigente del Soggetto Attuatore,
I'esito dell'istruttoria (parere di conformita). Inaso positivo, invia al beneficiario - a mezzo
raccomandata A/R - I’Autorizzazione alla produzi@ndiffusione del materiale (allegato 5). In caso
negativo invia al beneficiario - con raccomandatéR A- la Comunicazione di mancata
autorizzazione (allegato 6), contenente il paréaeasevole ed allegando il Verbale di istruttoria.
Comunica, infine, al Referente di misura il rilasdell’ Autorizzazione alla produzione e diffusione
del materiale.
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7. Allegati

Allegato 1- Comunicazione di assegnazione istanza
Allegato 2 — Verbale di ricevibilita
Allegato 3 —Comunicazione di esclusione
Allegato 4 — Verbale di istruttoria
Allegato 5 — Autorizzazione alla produzione e diffaione del materiale
Allegato 6 — Comunicazione di mancata autorizzazian
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Flusso della procedura

Misure a titolarita regionale con gestione centraleMISURA 133

PROCESSO: Verifica di conformita preliminare all'autorizzazione alla produzione e diffusione del matéale divulgativo

SOGGETTO ATTUATORE
Autorita di Gestione
i Unita di Gestione della domanda di aiuto
Progr_e_ss\lone ATTIVITA' BENEFICIARI
attivita
Dirigente
Referente di misura Responsabile TECNICO ISTRUTTORE
1] - ) ) ]
mPresenta la richiesta di autorizzaziong e
Trasmette le bozze delle informazioni e |del [«

materiale info-promo-pubblicitario elaborate

m Assegna le istanze da istruire ai tecpici

istruttori
3 | —
= Verifica di ricevibilita dellistanza secondo
le indicazioni fornite nel provvedimento di
concessione KO /_
m Se listanza e ricevibile si prosegue kj

nellistruttoria

mln caso di esito negativo, l'istanza viene
giudicata non ricevibile e il Tecnico
Istruttore elabora, stampa e consegna il Dq
Verbale di ricevibilita al Responsabile UDA

o

m || Responsabile del’UDA si accerta della
corretta gestione della ricevibilita da parte
del Tecnico Istruttore e ne valida I'operat
siglando il Verbale di ricevibilita, che vieng
archiviato con la documentazione
dell'istanza.

= Stampa la Comunicazione di archiviazipne
, allega copia del Verbale di ricevibilita e
invia al beneficiario i documenti con
raccomandata A/R comunicando l'avvenuta
archiviazione dell'istanza causa non
ricevibilita.

m Asensi del Reg. (CE) n.1974/06 - Il
tecnico istruttore verifica la coerenza conl|il
contesto delle attivita previste dal progettp D - [@R
d'investimento approvato e valuta la

conformita alle disposizioni comunitarie,
nazionali e regionali del materiale
informativo, promozionale e pubblicitario
trasmesso

m Formula il parere di conformita

m |l parere viene formalizzato nel Verbale|di
istruttoria che viene inviato al Responsabile
dellUDA.

m Accerta della corretta gestione -

dell'istruttoria da parte del Tecnico Istrutt
e ne valida I'operato siglando il Verbale d| H
istruttoria, che viene archiviato con la v
documentazione dell'istanza.

5|

= Comunica al beneficiario I'esito
dell'istruttoria (parere di conformita):
- In caso positivo, invia al beneficiario - a

mezzo raccomandata A/R - I'Autorizzaziope < > ;
alla produzione e diffusione del materiale
- In caso negativo invia al beneficiario - con
raccomandata A/R - la Comunicazione di
mancata autorizzazione contenente il pargre
sfavorevole ed allegando il Verbale di
istruttoria.

= Comunica al Referente di Misura
l'autorizzazione rilasciata ~

nll RdM verifica si adopera per la
risoluzione di eventuali criticita riscontrate
nel corso del processo di autorizzazione
comunicandone le soluzione al Responsabile
della funzione

©

N
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PR 11-INV — Richiesta di variante in corso d'opera

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allstigne della richiesta di variante in corso d’opera

2. Campo di applicazione

La procedura relativa alla variante in corso d’@pergestita dall’Unita di gestione delle Domande
di Aiuto (UDA).

La procedura si avvia a seguito della riceziondadethiesta di variante da parte del’lUDA e si
conclude con l'approvazione ed invio da parte detigpnte del Soggetto Attuatore del
provvedimento contenente I'esito della richiesta.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

Le varianti in corso d'opera degli investimentidnziati sono possibili, qualora non escluse dal
bando, in casi eccezionali e per motivi oggettivateegiustificati, riconducibili a condizioni
sopravvenute o a cause di forza maggiore.

Non sono ammissibili le varianti che modificano icatinente la natura dell'investimento
pregiudicandone la conformita al bando e alla naisdir riferimento, o che alterano I'equilibrio
degli elementi di valutazione, fino a determinauna riduzione del punteggio attribuibile.

L’istruttoria della richiesta di variante deve cmersi entro 20 giorni dal ricevimento. Tale
periodo non prolunga il tempo concesso per I'esecgzdell'investimento ammesso.

Nel caso la variante approvata dal Soggetto Atteatmmporti un incremento del costo totale
dellinvestimento, la parte eccedente l'importo gomariamente approvato resta a carico del
beneficiario, e costituira parte integrante delrathpogo e, in generale, dell’accertamento finale
sulla regolare esecuzione dell'intervento.

Disposizioni disciplinate per le specifiche misure:

Misura 112 Il Piano aziendale potra essere oggetto di revis, su richiesta del
beneficiario, da effettuarsi una sola volta entrmen oltre i 12 mesi successivi alla
data di emissione del provvedimento di concessione

Misura 115
X Sono ammissibili varianti che comportano un aumedtdla spesa
ammessa esclusivamente se a totale carico dehdéstio del finanziamento.
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X Sono ammissibili varianti che comportano una dirgiooe della spesa
limitatamente ad una percentuale pari al 10% prev@@municazione
al’Amministrazione eseguita almeno 10 giorni priael’avvio della variante.

X Sono ammissibili varianti che comportano una dimione massima del
20% della spesa ammissibile previa richiesta di rappzione di variante
tecnica autorizzata con apposito provvedimento er#® giorni dall’inoltro
della richiesta.

X Sono ammissibili variazioni compensative tra leedse voci di spesa
entro il limite del 20% previa comunicazione eségalmeno 10 giorni prima
dell'avvio della variante.

Misura 121 e Cluster 112-121 Le varianti ai progetti finanziati possono essere
presentate entro 210 giorni dal ricevimento/no#fitel decreto di concessione nel caso
in cui non sia stato gia richiesto acconto sul ¢inito concesso. Non sono ammesse
varianti che possano:
X ridurre il punteggio assegnato all'iniziativa tantda renderla non
finanziabile;
X ridurre la produzione vendibile tanto da comportdaeiduzione della
spesa ammissibile;
X comportare una riduzione della spesa prevista sigperal 40%.
Inoltre per il cluster non sono ammissibili varianheriducono il costo degli investimenti
ad importi inferiori al doppio del premio di inseahento richiesto.

Misura 122 Le varianti ai progetti finanziati possono esseichieste entro 210 giorni
dal ricevimento/notifica della comunicazione di amoscimento del finanziamento.
Non sono ammesse varianti che possano:

X ridurre il punteggio assegnato all'iniziativa tantda renderla non
finanziabile, ovvero determinare variazioni dei paggi sulla base dei quali sono
state stilate le graduatorie di ammissibilita;

X determinare aumenti di spesa del contributo pulabtioncesso;

X comportare una riduzione della spesa prevista sigperal 40%.

Nel caso di beneficiari pubblici per la variantempotranno essere utilizzati i ribassi
di gara ma utilizzate solo le somme preventivamaotantonate per imprevisti o
anche impiegate risorse del beneficiario.

Misura 226 Eventualmente, & ammissibile una sola variante;

x  le varianti devono essere richieste preventivaeient

x sono da considerarsi varianti tutti i cambiamentl progetto originale che
comportino modifiche relative al cambio di benefi, cambio di sede
dell'investimento, modifiche tecniche sostanziailed opere approvate, modifica
della tipologia di opere approvate. Le modifiche ddittaglio o soluzioni tecniche
migliorative, purché contenute in una limitata pemtuale di spesa, cosi come cambi
di preventivo, purché sia garantita la possibildaidentificare il lavoro/fornitura e
ferma restando la spesa ammessa in sede di istayttai norma non sono
considerate varianti al progetto originario, fermmestando che vanno in ogni caso
comunicate preventivamente;

x non sono ammissibili le varianti che modifichino digalmente la natura
dellinvestimento pregiudicandone la conformitabando, alla misura e all’azione
di riferimento, ovvero che alterino I'equilibrio dgé elementi sulla base dei quali
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liniziativa fu valutata con I'attribuzione del rativo punteggio fino a determinarne
una riduzione;
X non sono ammesse varianti in sanatoria.

Misura 227 E' consentita la richiesta di una sola varianthe deve essere
preventivamente autorizzata che:
x non deve determinare variazioni dei punteggi sud@se dei quali sono state
elaborate le graduatorie di ammissibilita,
x non deve superare il limite degli investimenti gggentemente determinati e non
oltrepassare il termine temporale massimo per lalirgazione degli investimenti
(600 giorni).
X non sono ammesse varianti in sanatoria.
Per la variante non potranno essere utilizzati bassi di gara ma utilizzate solo le
somme preventivamente accantonate per imprevisdgnche impiegate risorse del
beneficiario.

Misura 311 Le varianti ai progetti finanziati possono essgeesentate entro 210
giorni dal ricevimento/notifica del decreto di ca@ssione nel caso in cui non sia stato
gia richiesto acconto sul contributo concesso.
Non sono ammesse varianti che possano:

% ridurre il punteggio assegnato all'iniziativa tantta renderla non finanziabile;

x  comportare una riduzione della spesa prevista soperl 40%.

6. Procedura operativa

La procedura di pagamento dei contributi € suddiwislla seguenti fasi:

Protocollo della richiesta di variante (Ufficio pocollo)

Assegnazione al Tecnico Istruttore (Responsaleild iDA)

Istruttoria della richiesta di variante (Tecnictrisgtore)

Approvazione e gestione degli esiti (ResponsalalBldDA)

Approvazione ed invio del provvedimento (Dirigedid Soggetto attuatore)

agrwnE

6.1 Protocollo della richiesta di variante
L’Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo alla richiesta di variante.
Consegna la documentazione al Responsabile dell’'d&PAttuatore.

6.2  Assegnazione al Tecnico Istruttore

Il Responsabile dellUDA assegna la richiesta diiargte al Tecnico Istruttore, preferibilmente al
Tecnico che ha gestito listruttoria e valutaziodella domanda di aiuto e consegna lintera
documentazione presentata dal beneficiario.

6.3 Istruttoria della richiesta di variante

Il Tecnico Istruttore verifica dapprima la completa e pertinenza della documentazione inviata e,
se del caso, richiede al beneficiario che vengegnatta. Esamina la richiesta di variante nel merito
se necessario effettua un sopralluogo, determiesitd — approvazione o rigetto - e redige il
Verbale di istruttoria della richiesta di variaffgdlegato 1), nel quale, in caso di approvaziomaei
riportato il nuovo quadro economico del progettoafiziato. Consegna la documentazione al
Responsabile dell’'UDA.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti
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Il Responsabile dellUDA valida la corretta gestodell’istruttoria della domanda di variante da
parte del Tecnico. Il Verbale di istruttoria vieamehiviato con la documentazione dell’istanza.

In caso di esito positivo dell'istruttoria, il Respsabile del’lUDA predispone il Provvedimento di
approvazione della richiesta di variante (allegd)o In caso di esito negativo predispone il
Provvedimento di rigetto della richiesta di varar(allegato 3). Consegna il provvedimento al
Dirigente del Soggetto attuatore.

6.5  Approvazione ed invio del provvedimento

Il Dirigente del Soggetto attuatore approva il pedimento e lo invia al beneficiario a mezzo
raccomandata A/R.

Il provvedimento viene inoltre inviato al Referexliemisura.
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7. Allegati

Allegato 1 - Verbale di istruttoria della richiesta di variante
Allegato 2 — Provvedimento di approvazione della chiesta di variante
Allegato 3 — Provvedimento di rigetto della richieta di variante
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Flusso della procedura

MISURE PER INVESTIMENTI MATERIALI E IMMATERIALI
Misure a titolarita regionale con gestione perifea (121, 122, 226, 227, 311, 321, 323) e centrbld(123)

PROCESS010 INV: VARIANTE

AUTORITA' DI
GESTIONE

SOGGETTI ATTUATORI

Progressione Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA)

attivit ATTIVIT A

Referente di Misura | Ufficio protocollo| ~ DIRIGENTE

Responsabile dell'UDA

TECNICO ISTRUTTORE (TI)

BENEFICIARIO

wL'Ufficio Protocollo dell‘Attuatore attribuisce iumero di protocollo alla | »

richiesta di variante. Consegna la documentazibResponsabile dellUDA
dell'Attuatore.

m Il Responsabile del'UDA assegna la richiestaatiante al Tecnico Istruttore|
preferibilmente al Tecnico che ha gestito l'isioui e valutazione della doman
di aiuto e consegna l'intera documentazione preszutal beneficiario.

5

3 wll Tecnico Istruttore verifica la a etenza della iore
inviata e, se del caso, richiede al beneficiarie einga integrata.
mEsamina la richiesta di variante nel merito, seeasario effettua un sopralluog
determina I'esito — approvazione o rigetto - egedi Verbale di istruttoria dellg
richiesta di variante nel quale, in caso di appzavze viene riportato il nuovo
quadro economico del progetto finanziato. Conséguacumentazione al
Responsabile del'lUDA

ISTRUTTORA
VARIANTE

domanda di variante da parte del Tecnico.
ull Verbale di istruttoria viene archiviato con laaiimentazione dellistanza.

4
[l Responsabile dell'UDA valida la corretta gestodellistruttoria della

m In caso di esito positivo dellistruttoria, il Beonsabile dellUDA predispone|i

Prowedimento di approvazione della richiesta diarde

u In caso di esito negativo predispone il Provvextita di rigetto della richiesja / /
di variante
m Consegna il provvedimento al Dirigente del SogyAttuatore.

ull Dirigente del Soggetto attuatore approva il predimento e lo invia al
beneficiario a mezzo raccomandata AR

ull provvedimento viene inoltre inviato al Referentienisura. l¢




BOLLETTINO UFFICIALE : . .
della REGIONE CAMPANIA | 1. 29 del 18 maggio 2009 PARTE | Atti della Regione

8. GESTIONE DELLE DOMANDE DI
AIUTO/PAGAMENTO - MISURE A
SUPERFICIE

Misura Titolo
211 “Indennita a favore degli agricoltori delle zone mtane”
212 “Indennita a favore degli agricoltori delle zone redterizzate da svantaggi naturali,
diverse dalle zone montane”
214 “Pagamenti agroambientali” con esclusione delle@zie2 ed f2;
215 “Pagamenti per il benessere degli animali”

225 “Pagamenti per interventi silvoambientali”
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PR 01-SUP — Presa in carico e ricevibilita delle do mande di
aiuto/pagamento

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allesa in carico ed alla verifica della ricevibilitalle
domande di aiuto/pagamento.

2. Campo di applicazione

La procedura e gestita dallo STAPA CEPICA/STAPF petante per territorio. Si avvia con la
ricezione dell'istanza da parte dell’Ufficio protalo e si conclude con I'approvazione da parte del
Referente provinciale di misura delle verificheettifiate dal Tecnico Istruttore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

Attraverso la procedura di presa in carico e rio#ita si selezionano le istanze pervenute allo
STAPA CEPICA/STAPF entro la data di scadenza amnual

Con la gestione della procedura lo STAPA CEPICA/8FAassicura che il beneficiario abbia
rispettato pienamente le modalita di inoltro dsthinza.

La gestione della ricevibilita & supportata da uerbale attraverso il quale lo STAPA
CEPICA/STAPF rileva le informazioni richieste.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della ricevibilita € swikh nella seguenti fasi:

Protocollo dell’istanza (Ufficio protocollo)

Attribuzione istanze al Tecnico Istruttore (DirigersTAPA CEPICA/STAPF)

Presa in carico e gestione degli esiti (Tecnicatgire)

Verifica della ricevibilita (Tecnico Istruttore)

Approvazione e gestione degli esiti della ricevi@i{Referente provinciale di misura)

agrwnE

6.1 Protocollo dell'istanza

L’Ufficio Protocollo dello STAPA CEPICA/STAPF attruisce il numero di protocollo all'istanza.

Il numero di protocollo viene apposto sulla domardsu tutti gli allegati. Nel caso di consegna a
mano, su richiesta del soggetto che recapita laadda, pud essere rilasciata ricevuta, firmata dal
Dirigente o da un suo delegato, con indicazionkgeno e dell’ora di avvenuta consegna.

6.2  Attribuzione istanze ai Tecnici Istruttori
Il Dirigente STAPA CEPICA/STAPF provvede, in basecarichi di lavoro fissati per I'ufficio, ad
assegnare le stesse ai Tecnici Istruttori, coresedmla relativa documentazione protocollata.
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6.3  Presa in carico e gestione degli esiti

Il Tecnico Istruttore, collegandosi al Portale SIANrifica che la domanda sia stata rilasciatacentr
i termini previsti dal bando.

Se la domanda non é stata rilasciata nei termiagippone la comunicazione di irricevibilita della
domanda, la invia, per il tramite del Dirigente dg&éttore, a mezzo raccomandata A/R al
beneficiario e ne archivia una copia nel fascia®t/istanza.

Se la domanda é stata rilasciata, ma erroneamestgraata su portale SIAN ad altro STAPA
CEPICA/STAPF, il Tecnico Istruttore chiede al Refaie di Misura la corretta attribuzione.

Se la domanda e stata rilasciata correttamenfeciico Istruttore prende in carico la domanda.

6.4  Verifica della ricevibilita
Il Tecnico Istruttore su tutte le domande preseanco verifica:
» la presenza della firma del beneficiario
» la data sul Portale SIAN e di consegna della docuazéone cartacea
» la presenza della copia del documento di identtalo
* la presenza della documentazione prevista dal bando

La verifica ha esito negativo nel caso in cui almano dei requisiti non risulti rispettato.
In caso di esito negativo, l'istanza € giudicata migevibile. In caso di esito positivo, I'istanea
giudicata ricevibile ed e pronta per listruttogda valutazione.

Il Tecnico Istruttore elabora e firma il Verbalerdievibilita (Allegato 1).

6.5  Approvazione e gestione degli esiti della riciiva
Il Referente provinciale di misura controfirma ieNbale di ricevibilita.

In caso di non ricevibilita, il Referente provin@ali misura comunica tempestivamente, attraverso
il Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF, l'esito aleheficiario predisponendo ed inviando, a
mezzo raccomandata A/R, apposita comunicazione.

AGEA é responsabile di effettuare i controlli itdosulle domande di aiuto/pagamento
giudicate ricevibili dagliSTAPA CEPICA/STAPF.

| suddetti controlli sono effettuati a campione. fuacedura di campionamento viene
elaborata - partendo da un’analisi di rischio - né$petto delle percentuali minime di
estrazione prescritte dal Reg. 1975/06 art. 12 canime tenendo conto dei criteri
aggiuntivi individuati dai Settori centrali dellAa Generale di Coordinamento
Sviluppo Attivita Settore Primario della Regionen@@ania, competenti per materia.
AGEA pubblica sul portale SIAN il campione indiatin

AGEA esegue i controlli in loco e, in caso di egpositivo, sblocca le domande
verificate sul portale SIAN per consentirne l'idgtaria e valutazione.

AGEA pubblica periodicamente gli esiti dei controtl loco sul Portale SIAN.
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7. Allegati
Allegato 1 - Verbale di ricevibilita
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Misure che prevedono aiuti rapportati alla superiicaziendale e/o riferiti agli animali

Misure a titolarita con gestione periferica: Miser211, 212, 214 (con esclusione delle tipologied2), 215 e 225

PROCESSO 01 SUP: Presa in caricoRicevibilita

AUTORITA' DI
pvatiote SOGGETTI ATTUATORI (STAP)
Progressione A RICHIEDENTY/
Ty ATTIVIT A CAAISTAPA CePICA | AGEA RUFA I
Referente di misura Ufficio protocollo Dirigente Re'e'e"t:nz‘:?:'"c'a'e 91 rECNICO ISTRUTTORE
1]

m Costituiscono o aggiornano il fascicolo
aziendale presso i CAA o presso gli STAI
Cepica. Tali soggetti esercitano tutte le
funzioni attinenti la costituzione,
l'aggiornamento e la conservazione del
fascicolo aziendale e della documentaziof
che lo supporta, la quale deve essere mef
disposizione dei Soggetti Attuatori

@

ksaa

L]

= Elabora, rilascia la domanda di aiuto sy
portale SIAN avvalendosi dei CAA o degl|
STAPA Cepica

= Presenta la domanda cartacea allo
STAPA/STAPF competente per territorio

m Attribuzione protocollo all'istanza
mConsegna la documentazione al Dirigel

m Assegna le istanze da istruire ai tec]
istruttori

hici

= Verifica che la domanda sia stata rilas
sul portale

= Se la domanda non risulta rilasciata sul
portale si dichiara la irricevibilita della
stessa

mPredispone la comunicazione di
irricevibilita della domanda la invia,
attraverso il Dirigente del Settore, a mez
raccomandata A/R al beneficiario e ne
archivia una copia nel fascicolo dell'istang

mSe la domanda é stata rilasciata sul por
ma erroneamente assegnata ad un altro
STAP, il TI invia la richiesta di
riassegnazione al Referente di Misura

@

al

uSe la domanda é stata rilasciata sul por}
ed assegnata correttamente il TI fplasa
in carico dell'istanza

@

al

wVerifica ricevibilita dell'istanza second
l'apposito verbale

= Riporta I'esito della verifica nell'appositg
verbale che firma e consegna la
documentazione relativa al Referente
provinciale di misura

RICEVIBI

OK

T

KO

1q

= Si accerta della corretta gestione della
ricevibilita da parte dellistruttore. Se
l'istanza é ricevibile si prosegue con
listruttoria (vedi flusso)

H

11

= Se non e ricevibile I'istanza viene
giudicata irricevibile. Il Referente
provinciale di misura, attraverso il Dirigen|
invia al beneficiario immediata
comunicazione
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PR 02-SUP- Istruttoria e valutazione delle domande  di aiuto/pagamento

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a istwe valutare le domanda di aiuto/pagamento.

2. Campo di applicazione

La procedura di istruttoria e valutazione é geddaio STAPA CEPICA/STAPF competente per
territorio. Si avvia a seguito dell’esito positidella ricevibilita da parte del Tecnico Istrutt@esi
conclude con la consegna al Referente provincialaigura delle verifiche/valutazioni effettuate
dal Tecnico Istruttore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura seleziona le domande pervenute allPATCEPICA/STAPF entro la scadenza del
bando, prese in carico e giudicate ricevibili.

Per le domande estratte nel campione dei controlbco di AGEA, la procedura viene sospesa in
attesa degli esiti.

Con la gestione dellistruttoria, lo STAPA CEPICAISPF verifica che la documentazione ricevuta
sia completa, corretta e pertinente.

Con la gestione della valutazione, lo STAPA CEPIERPAPF assicura la corretta individuazione
dei requisiti premianti (soggettivi ed oggettivijl @na coerente e trasparente attribuzione dei
punteggi. Attraverso la valutazione, lo STAPA CERISTAPF associa all'istanza di aiuto un
punteggio totale che non puo superare i 100 punti.

Nellambito dell'attivita di istruttoria e valutaane, lo STAPA CEPICA/STAPF puo chiedere al
beneficiario correzioni e/o integrazioni.

La gestione dell'istruttoria e valutazione é supgiar da apposito verbale attraverso il quale lo
STAPA CEPICA/STAPF annota le informazioni richiesteccessivamente registra gli esiti di tal
verifiche sulle check list del portale SIAN.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della istruttoria e vaitiae é suddivisa nella seguenti fasi:
1. Istruttoria della domanda (Tecnico Istruttore)

1.1 Verifica della correttezza dei dati

1.2  Verifica della completezza e della pertinenza delaumentazione

1.3  Verifica dei requisiti di ammissibilita

Valutazione dell’istanza (Tecnico Istruttore)

Approvazione dell’istruttoria e valutazione (Dirige STAPA CEPICA/STAPF)

wn
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6.1 Istruttoria della domanda

Il Tecnico Istruttore, analizzando la documentagiodella domanda di aiuto/pagamento e
riportando gli esiti ed eventuali annotazioni sérbale (allegato 1), verifica che listanza sia
ammissibile all'aiuto/pagamento. Le verifiche dirigtoria sono descritte dal punto 6.1.1 al punto
6.1.3.

6.1.1  Verifica della correttezza dei dati
Il Tecnico Istruttore analizza i contenuti dei datportati in domanda e ne valuta
'adeguatezza rispetto a quanto prescritto dal batanisura.

6.1.2  Verifica della completezza e pertinenza dédleumentazione
Il Tecnico Istruttore verifica la completezza dallacumentazione presentata dal beneficiario
e ne valuta la pertinenza rispetto a quanto ptésaal bando di misura.

6.1.3  Verifica dei requisiti di ammissibilita
Il Tecnico Istruttore analizza i contenuti dellacdmentazione presentata dal beneficiario e
valuta che siano rispettati i requisiti di accegsescritti dal bando di misura.

Nel caso in cui, nel corso delle fasi sopra elancdt Tecnico Istruttore rilevi la necessita di
integrare o correggere la documentazione inviatdbeaeficiario, invia, tramite il Dirigente dello
STAPA CEPICA/STAPF, a mezzo raccomandata A/R ldiesta di integrazione. Tali integrazioni
devono pervenire allo STAPA CEPICA/STAPF entro idiy dalla ricezione della richiesta.

In caso di mancata integrazione, l'istanza enttbefenco provvisorio delle istanze non ammesse
alla valutazione.

L’istruttoria ha esito negativo nel caso in cui alm una delle verifiche sopra descritte risulti non
rispettata.

Nel corso dell'istruttoria, il Tecnico Istruttoreqalispone il Verbale di istruttoria che evidenzia:
* le eventuali integrazioni documentali, indicandoegtremi ed i contenuti della richiesta, gli
estremi ed i documenti presentati ad integrazi@hacguisiti agli atti;
» la verifica del rispetto dei requisiti di ammisdiitai;
» l'esito dellistruttoria, con esplicita indicaziomlla motivazione in caso si esito negativo.

Se l'istruttoria ha esito negativo, il Tecnico igtore firma il Verbale di istruttoria e lo consegn
con la documentazione relativa all'istanza al Rafez provinciale di misura (si veda fase 6.3).

In caso di esito positivo dellistruttoria, il Teco Istruttore prosegue con la valutazione
dell'istanza.

6.2  Valutazione dell'istanza

Il Tecnico Istruttore, analizzando la documentagi@tiegata all’istanza, individua se ed in quale
dimensione siano presenti i fattori di premialib@gettivi ed oggettivi ed attribuisce i punteggi.

Il Tecnico Istruttore firma il Verbale di istrutiaere lo consegna con la documentazione relativa
all'istanza al Referente provinciale di misura .

6.3  Approvazione dell’istruttoria e valutazione
Il Dirigente del STAPA CEPICA/STAPF vista il Verlgali istruttoria che viene archiviato con la
documentazione dell'istanza.
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Conclusa la procedura, in caso di esito negativtyisteittoria, l'istanza €& giudicata non
ammissibile al pagamento. In tal caso il Refergmtavinciale di misura comunica, attraverso il
Dirigente STAPA CEPICA/STAPF, l'esito al benefidgmrpredisponendo ed inviando apposita
comunicazione a mezzo raccomandata A/R (allegato 2)

Il beneficiario dispone di 10 giorni per inoltraato STAPA CEPICA/STAPF I'eventuale richiesta
di riesame.

In caso di esito positivo dell'istruttoria, I'istaa € giudicata ammissibile al pagamento e rientra
nell’elenco provvisorio delle istanze ammissibllpagamento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale istruttoria e valutazione
Allegato 2 — Comunicazione ai beneficiari non ammes



BOLLETTINO UFFICIALE . .
della REGIONE CAMPANIA | 1. 29 del 18 maggio 2009 earte 1 N\, Atti della Regione

Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superficaziendale e/o riferiti agli animali

Misure a titolarita con gestione periferica: Miser211, 212, 214 (con esclusione delle tipologied?2), 215 e 225

PROCESSO 02 SUPIstruttoria

SOGGETTI ATTUATORI

(STAP)
Progressione , RICHIEDENTI/
attivita ATTIVITA . BENEFICIARI
Dirigente Referente provinciale dil e o\ oo 1sTRUTTORE
misura (TI)

ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA
Il tecnico istruttore verifica i requisiti di acgso alla misura/aziong
valuta completezza, regolarita e pertinenza deltaichentazione ISTRUTTORIA
secondo l'apposito verbale; in particolare:

m verifica la correttezza dei dati riportati in damla

m la pertinenza e la completezza della documentaezioesentata
u il rispetto dei requisiti di ammissibilita previstal bando

2
m |l Tecnico istruttore, attraverso il Dirigente,@richiedere
integrazioni e/o correzioni per le istanze con esanabili »
m Se entro 10 giorni dalla ricevimento della rickéedi integrazioni,
il beneficiario non fa pervenire alcuna risposistdinza entra ]
nell’elenco provvisorio delle istanze non ammedgevalutazione E KO
OK
3 v
= Se le integrazioni/correzioni, eventualmente gste, sono accolte l::l
l'istanza prosegue l'istruttoria

= Al termine della verifica l'istruttore compilavérbale di istruttoria

KQ, OK
| L/
5
m Se l'esito dell'istruttoria & negativo il Tl comde l'istruttoria
escludendo dal finanziamento l'istanza che cosirgea nella lista
delle istanze non ammissibili a finanziamento efibale in questo L

caso conterra le motivazioni dell'esclusione.
m Firma e trasmette il verbale al Dirigente del FPA
CEPICA/STAPF che vista il Verbale di istruttoria

non ammissibile a
finanziamento

m il Referente provinciale di misura comunica, aérgo il Dirigente
STAPA CEPICA/STAPF, I'esito al beneficiario predisgndo ed
inviando apposita comunicazione a mezzo raccomaril& ] ,I»
Il beneficiario dispone di 10 giorni per inoltraatto STAPA
CEPICA/STAPF I'eventuale richiesta di riesame.

VALUTAZIONE DELL'ISTANZA
m Se l'istruttoria ha esito positivo il TI prosegien I'assegnazione

del punteggio 2
m |l Tl conclude la valutazione siglando il verbaleiconsegna la l:L """"""""""" punteggio

documentazione relativa all'istanza con la schedauhteggi al
Referente provinciale di misura

ull Dirigente del STAPA CEPICA/STAPF vista il Verleadli
istruttoria che viene archiviato con la documentagidellistanza. I___,
mln caso di esito positivo dell'istruttoria, I'istaa € giudicata

ammissibile al pagamento e rientra nell’elenco pisorio delle
istanze ammissibili al pagamento
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PR 03-SUP — Controlli sulle dichiarazioni sostituti ve

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate a Jiedfe a campione l'autenticita delle dichiarazioni
sostitutive prodotte dal beneficiario in sede damga. Tali controlli sono obbligatori ai sensi del
DPR nr. 445/2000.

2. Campo di applicazione

La procedura del controllo sulle dichiarazioni gasve € gestitadal Gruppo Controlli sulle
dichiarazioni sostitutive dello STAPA CEPICA/STARI®mpetente per territorio. Il Gruppo é
coordinato da un Responsabile di procedimento, natmiad hoc dal Dirigente dello STAPA
CEPICA/STAPF.

La procedura si applica con riferimento ad una ipacmisura e si avvia a seguito della presa in
carico delle domande di aiuto/pagamento con I'@pgione della procedura di campionamento per
l'individuazione delle istanze da verificare e shclude con I'approvazione degli esiti dei coniroll
da parte del Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF.eéntuale individuazione di false
dichiarazioni determina I'avvio delle procedurelegate ai provvedimenti sanzionatori.

La conclusione della procedura e propedeutica mitsione degli elenchi definitivi e della
graduatoria unica regionale.

3. Riferimenti normativi specifici
DPR nr. 445 del 28 dicembre 2000

4. Definizioni
Ai sensi e per gli effetti dell'articolo nr. 46 & £ seguenti del DPR nr. 445/2000, per dichiarazion
sostitutive si intendono:

= e dichiarazioni sostitutive di certificaziomjuali dichiarazioni di stati, qualita personali e
fatti, elencati nell’articolo 46 del DPR 445/20Cyttoscritte dall'interessato e prodotte in
sostituzione delle normali certificazioni;

» |e dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietguali dichiarazioni di tutti gli stati, qualita
personali e fatti non previsti fra le dichiarazisoistitutive di certificazioni e che riguardano
la sfera di conoscenza personale dell'interessatiboscritte dallo stesso e prodotte sempre
in sostituzione dell’atto di notorieta, ai sendi’deticolo 47 del DPR nr. 445/2000

5. Principi generali

La gestione dei controlli delle dichiarazioni sagive rappresenta una fase molto delicata poiché
'evidenziarsi di una falsa certificazione comportéire alla mancata concessione del contributo,
I'obbligo di denuncia all’Autorita competente.

Le procedure di campionamento delle istanze dapotte a verifica devono essere quindi gestite
con la massima trasparenza e descritte in un appa=ibale.

Il procedimento deve avere inizio a seguito detlssp in carico delle domande di aiuto/pagamento
e deve concludersi entro 45 giorni.

5.1 Procedura di campionamento
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| controlli sulle dichiarazioni sostitutive sonoddt¥ su un campione la cui numerosita € pari ad
almeno il 10% del numero delle istanze presentiatehco provvisorio.

Il campionamento € del tipo statistico sempliceen\d applicata una procedura di estrazione casuale
per cui ciascuna istanza dell'universo campionhéda stessa probabilita di far parte del campione.

Si ricorda che il Soggetto Attuatore, relativamealle suddette procedure di campionamento, puo
sottoporre a verifica le domande finanziabili dinegciari ritenuti a rischig in aggiunta alle
domande campionate o anche ampliare il campioriateth popolazione in caso di specifiche
dichiarazioni sostitutive o in caso di elevato gralilrischio evidenziato da una misura.

5.2  Sogagetti coinvolti nei controlli

Lo STAPA CEPICA/STAPF, nellambito dei controlli ki dichiarazioni sostitutive, rappresenta la
cosiddetta Amministrazione procedente ed interagemn le Amministrazioni certificanti. Inoltre
puo operare autonomi controlli da svolgere in lgmr la verifica di specifiche dichiarazioni
sostitutive dell’atto di notorieta (ex articolo 47)

Lo STAPA CEPICA/STAPF attiva, all'interno di accorcon le Amministrazioni certificanti, le
modalita piu efficienti per la gestione dei conlirsulle dichiarazioni sostitutive.

5.3  Tipologie e modalita di controllo
| controlli sulle dichiarazioni sostitutive si sudidlono nelle seguenti tipologie che determinano
specifiche modalita di controllo:

e per le dichiarazioni sostitutive la cui validitacertificabile da Amministrazioni a tanto
competenti, gestisce il controllo in modalita diaed indiretta. Lanodalita diretta consiste
nell’accesso diretto alle banche dati dellAmmiragione certificante, anche mediante
collegamento informatico mentre taodalita indiretta prevede I'attivazione - attraverso
comunicazione postale, e-mail o fax - del’lAmmirggione certificante, nella verifica fra
guanto dichiarato dal beneficiario e quanto detemei propri archivi.

* per le dichiarazioni i cui fatti, stati e qualitdckiiarati non risultino da certificati o
documenti non rilasciati da altre Amministrazionbpliche, gestisce il controllo attraverso
richiesta diretta al beneficiario oppure attravesspralluogo.

5.4 Esiti dei controlli

Nel caso in cui la percentuale di istanze con fdistiarazioni sul totale del campione superi la
soglia del 20%, lo STAPA CEPICA/STAPF deve raddappila percentuale di campionamento e,
comunque, tenendo conto del grado di rischio ew@ddn dai controlli gia effettuati. Tale
percentuale rimane valida per i successivi contfoll quando non si evidenzi una sostanziale
variazione del suddetto grado di rischio.

Nel caso in cui dopo la scadenza del termine dagiBthi previsto dall’art. 72 comma 2 del DPR
445/2000, nonostante sia stato inoltrato formalesito, non pervenga alcuna risposta da parte
dellAmministrazione certificante, I'impossibilitdi addivenire alla conclusione del controllo viene
verbalizzata, indicandone le ragioni, Tale circogganon comporta alcuna conseguenza giuridica di
fatto a carico del beneficiario.

6. Procedura operativa
La procedura di controllo delle dichiarazioni sagtve e suddivisa nella seguenti fasi:
1. Applicazione della procedure di campionamento (Raspbile del Procedimento)
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2. Redazione del verbale della procedura di campiontome(Responsabile del
Procedimento)

3. Effettuazione del controllo (Gruppo Controlli diah@zioni sostitutive)

4. Approvazione e gestione di irregolarita o false hificazioni (Dirigente STAPA

CEPICA/STAPF)
Eventuali provvedimenti sanzionatori (Dirigente SAACEPICA/STAPF)
Gestione esiti dei controlli (Responsabile prowaheidi misura)

oo

6.1  Applicazione della procedura di campionamento

Il Responsabile del Procedimento acquisisce dakr@efte provinciale di misura I'elenco delle
domande di aiuto/pagamento prese in carico cheeappta la lista dalla quale estrarre il campione.
| metodi di campionamento sono quelli descritti Rencipi generali al punto 5.1.

L’operazione di estrazione del campione viene syantro 5 giorni dal ricevimento dell’'elenco,
alla presenza del Dirigente dello STAPA CEPICA/STAP

6.2 Redazione del Verbale della procedura di camgnoento

Il Responsabile del Procedimento redige e firmaeitbale della procedura di campionamento
(allegato 1), che viene controfirmato dal Dirigerdello STAPA CEPICA/STAPF. Allega al
verbale la lista delle domande sottoposte a canapi@mto e le liste delle domande campionate ed
archivia la documentazione in un fascicolo appos#tate aperto, intestato ai controlli sulle
dichiarazioni sostitutive e associato alla mis@ansegna copia della lista delle istanze campionate
al Referente provinciale di misura, il quale comsecal Responsabile del Procedimento la
documentazione relativa alle istanze campionatottaporre a controllo.

6.3  Effettuazione dei controlli ed archiviaziondl@elocumentazione

Il Responsabile del Procedimento avvia i controihsegnando la documentazione delle istanze
campionate ai componenti del Gruppo Controlli.

Il Gruppo Controlli dichiarazioni sostitutive, perascuna delle istanze da sottoporre a verifica,
gestisce i controlli in base alle modalita illugtral punto 5.3 ed effettua gli eventuali solleciti
Riporta gli esiti sulla check list.

Al termine dei controlli il Gruppo archivia le cHedist e la documentazione prodotta durante le
verifiche attestante I'effettiva esecuzione dei toolh, sia nel fascicolo dell'istanza che nel
fascicolo intestato ai controlli sulle dichiarazi@ostitutive, distinguendo tale documentazione in
base all'istanza controllata e riconsegna la docuazeone delle istanze al Referente Provinciale di
misura.

Il Responsabile del Procedimento elabora e sigl&dtbale di controllo delle dichiarazioni
sostitutive (allegato 2) e ne archivia copia neicfeolo intestato ai controlli sulle dichiarazioni
sostitutive.

6.4  Gestione irregolarita o false dichiarazioni

Qualora le dichiarazioni presentino delle irregitdaro delle omissioni rilevabili d’ufficio non
costituenti falsita (ai sensi dellart. 71 comma PR 445/2000) il Dirigente STAPA
CEPICA/STAPF, informato dal Responsabile di Procesito, notifica all'interessato tale
irregolarita. L’interessato regolarizza o completaichiarazione e la trasmette entro un massimo di
10 giorni dalla notifica.

Nel caso in cui attraverso i controlli siano staicontrati elementi di falsita, il Responsabild de
Procedimento provvede tempestivamente a comuniabrBirigente STAPA CEPICA/STAPF
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'evidenza della falsa dichiarazione, consegnarmmacdel Verbale di controllo delle dichiarazioni
sostitutive e la relativa documentazione.

Il Responsabile del Procedimento consegna l'inttseumentazione al Referente provinciale di
misura, comunicando gli esiti dei controlli.

6.5  Eventuali provvedimenti sanzionatori
Il Dirigente STAPA CEPICA/STAPF verifica il Verbaldi controllo e la relativa documentazione
e, se ne ricorrono gli estremi, inoltra denunci@atorita competente.

6.6 Gestione esiti dei controlli
In caso di controllo con esito negativo, il Reféeeprovinciale di misura, attraverso il Dirigente
STAPA CEPICA/STAPF, comunica al beneficiario la ranmissibilita al finanziamento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale della procedura di campionameo
Allegato 2 — Verbale di controllo sulle dichiarazimi sostitutive
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Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superiicaziendale e/o riferiti agli animali

Misure a titolarita con gestione periferica: Miser211, 212, 214 (con esclusione delle tipologied2), 215 e 225

PROCESSO 03 SUP: CONTROLLO DELLE DICHIARAZIONI SOST ITUTIVE

SOGGETTI ATTUATORI ( Amministrazione procedente (STAP)

Gruppo controlli Dichiarazioni Sostitutive

Progressione attivit: ATTIVITA' Beneficiario
Dirigente Ufficio competente Referente provinciale di

(Soggetto Attuatore) misura
Gruppo preposto ai controlli sulle}

Responsabile del procedimentg =0 PR S 2 FRE 0

= Con apposito , identifica 'unité D
preposta di tali controlli e nomiir
del procedimento. La struttura incaricata saraapier ogni

[Soggetto Attuatore svolgendo i controlli per titenisure del
PSR

= Il Referente provinciale di misura trasmette apansabile del —
procedimento lelenco delle domande di aiuto/pagamprese in ;
carico, che rappresenta la lista dalla quale estiacampione

m Effettua il campionamento (10%)
= Redige e firma il verbale della procedura di campimento, ch D

viene controfirmato dal Dirigente

u Allega al verbale la lista delle istanze sottopast

campionamento e e liste delle istanze campiondrehivia la E;J
umentazione in un fascicolo ai

controlii sulle dichiarazioni sostitutive e suddwiper misura.

La di va conclusa

dall’ dell'universo da

Consegna copia della lista delle istanze campiosideferente

provinciale di misura, e riceve dallo stesso laulentazione ﬁ“

relativa alle istanze campionate da sottoporrendrolio

=Awvia i controlli la
[campionate ai componenti del Gruppo Controll

= Effettua i controlli sul campione estratto:

- inviando la richiesta allamministrazione cérdihte (con le

modalita messe in essere da ogni soggetto attiatore

- interroga le banche dati collegate al sistemahSIA

- interroga le banche dati regionali;

- le opp: verifiche chiedend al
o verifiche di soprallug

= Aquisisce agli atti i documenti probatori

= Gestisce e riporta gli esiti sulla check list

= Archivia la documentazione prodotta durante léfieiwe
leffettiva dei

fascicolo intestato ai controlli sulle dichiarazisnstitutive

mRiconsegna la documentazione delle istanze al Sutfer

Provinciale di misura.

controllo delle dichiarazioni sostitutive e ne avicopia nel
fascicolo intestato ai controlli sulle dichiarazisostitutive
= Nel caso siano stati riscontrati elementi di ifaga o falsita, il
provvede

p

ull Responsabile del Procedimento elabora e sigleibale di f

al Dirigente
dichiarazione, consegnando copia del Verbale dirotia e la
relativa documentazione.

= Qualora le dichiarazioni presentino delle irregivh o delle

lomissioni rilevabili d'ufficio, non costituenti fsi, il Dirigente 69
da notizia all di a

= Se invece sono stati riscontrati elementi di falsioltra la

| denuncia all'Autorita competente

aNel primo caso, ai sensi dellart, 71 del DPR 4062 il
iario & tenuto alla o

della dichiarazione entro dieci giomi dallavvemubtifica; in

mancanza il procedimento non ha seguito.

N

10}

mTrasmette l'esito dei controlli all'unita di gestiodelle domand
di per gli

Il procedimento deve chiudersi entro 45 giorni dajpresa in —

carico. Nel caso in cui la percentuale di istanze éalse
dichiarazioni sul totale del campione superi la agiel 20%,
I'Attuatore deve jare la di

13

= Nel caso di controllo con esito negativo,

la non ammissibilita al finanziamento El D
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PR 04-SUP - Elenco prowvvisorio

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all'asione dell’elenco provvisorio da parte dello
STAPA CEPICA/STAPF. L'elenco si intende provvisoiio quanto € concessa al beneficiario la
possibilita di presentare richiesta di riesameetigpagli esiti dell’istruttoria dell’istanza.

2. Campo di applicazione

L’elenco provvisorio € gestito dallo STAPA CEPICAISPF competente per territorio. Si avvia
alla conclusione della fase di istruttoria e vatigae e si conclude con la pubblicazione dell’etenc
provvisorio da parte dello STAPA CEPICA/STAPF.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura fornisce gli esiti provvisori delliisttoria e valutazione delle domande di
aiuto/pagamento pervenute allo STAPA CEPICA/STARKEcela scadenza indicata dal bando e
giudicate ricevibili.

L‘elenco provvisorio delle domande ammissibili alggmento e il documento che elenca, in ordine
decrescente di punteggio, le domande risultate asibili al pagamento a seguito dell’istruttoria e
valutazione.

Entro 120 giorni dalla scadenza del bando, lo STAEBEPICA/STAPF pubblica I'elenco
provvisorio.

Il beneficiario dispone di 10 giorni per inoltraalo STAPA CEPICA/STAPF I'eventuale richiesta
di riesame del punteggio.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione degli elenchi provvisasuddivisa nella seguenti fasi:
1. Elaborazione dell’elenco provvisorio (Referentevimoiale di misura)

2. Approvazione dell’'elenco provvisorio (Dirigente beSTAPA CEPICA/STAPF)
3. Pubblicazione dell’elenco provvisorio (DirigentdldeSTAPA CEPICA/STAPF)
4, Invio al Referente di misura regionale ( Diriged#lo STAPA CEPICA/STAPF)
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6.1 Elaborazione dell’elenco prowvvisorio

Il Referente provinciale di misura, con riferimeralle domande presentate a valere su misura e
bando di riferimento, elabora e stampa I'elencovpisorio (allegato 1) e lo propone al Dirigente
dello STAPA CEPICA/STAPF per I'approvazione.

6.2  Approvazione dell’elenco provvisorio
Il Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF emette e spamil provvedimento di approvazione
dell’'elenco provvisorio (allegato 2).

6.3  Pubblicazione dell’elenco provvisorio
Il Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF provvede arelapubblicita degli esiti attraverso
I'affissione dell’elenco provvisorio presso localello STAPA CEPICA/STAPF accessibili al
pubblico e la pubblicazione sul sito internet.

6.4  Invio degli elenchi provvisori al referenterdisura regionale
Il Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF invia I'elencprovvisorio al Referente di misura
regionale.
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7. Allegati

Allegato 1 — Elenco provvisorio delle domande amnagili al pagamento
Allegato 2 — Provvedimento di approvazione degli ehchi provvisori
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Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superficie @iendale e/o riferiti agli animali

Misure a titolarita con gestione periferica: Misur@11, 212, 214 (con esclusione delle tipologie e2)e25 e 225

PROCESSO 04 SUP: ELENCO PROVVISORIO

AUTORITA' DI GESTIONE SOGGETTI ATTUATORI (STAP)

Progressione

. ATTIVITA' RICHIEDENTI/ BENEFICIARI
attivita

Referente di Misura Dirigente del Settore Referente provinciale di misa

u || Referente provinciale di misura elabo

e stampa [elenco prowvisorio delle istanze
ammissibili al pagamento con il punteggiq

attribuito; @
n Consegna gli elenchi al Dirigente per

I'approvazione

5

I Dirigente:

mEmette e stampa il provvedimento di
approvazione dell' elenco prowvisorio
mPubblica I'elenco entro 120 giorni dalla

scadenza del bando :
ulnvia 'elenco al Referente di Misura
regionale
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PR 05-SUP - Richieste di riesame

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a riemved istruire le richieste di riesame dei beregiic
e a dare pubblicita degli esiti del riesame.

2. Campo di applicazione

La procedura Richieste di riesame e gestita dalldAFRA CEPICA/STAPF competente per

territorio. Si avvia con la ricezione delle richie® I'affidamento del riesame da parte del Dirtgen

STAPA CEPICA/STAPF al Tecnico Istruttore e si cartled con la comunicazione al beneficiario
degli esiti del riesame.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura esamina le richieste di riesame dé& pdei beneficiari pervenute allo STAPA
CEPICA/STAPF a seguito delle comunicazioni degliti efell'istruttoria. Tali richieste devono
pervenire allo STAPA CEPICA/STAPF entro 10 gioralld ricezione della comunicazione ai non
ammessi, ovvero dalla pubblicazione degli elenohiiarispettivi punteggi.

Lo STAPA CEPICA/STAPF deve entro 10 giorni dallaedione della richiesta completare il
riesame e comunicare gli esiti al beneficiario.

La gestione del riesame e supportata da appositoalee che riporta gli esiti delle verifiche
effettuate dallo STAPA CePICA/STAPF.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione dei riesami e suddividia seguenti fasi:
1. Consegna della documentazione al Tecnico Istruttgi@irigente STAPA

CEPICA/STAPF)
2. Riesame dell'istanza (Tecnico Istruttore)
3. Gestione degli esiti del riesame (Dirigente dSIIKAPA CEPICA/STAPF)

6.1 Consegna della documentazione al Tecnico tsnit
Il Dirigente STAPA CEPICA/STAPF consegna al Tecnistruttore l'intera documentazione
relativa alle istanze da riesaminare.

6.2 Riesame dell'istanza
Il Tecnico Istruttore verifica dapprima I'accoglibh della richiesta (rispetto dei termini di
presentazione) e le contro-deduzioni fornite, sssis@amente ripete e/o completa la procedura di
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istruttoria e valutazione riportando gli esiti edertuali annotazioni sul Verbale di riesame che
predispone e firma (allegato 1).

6.3  Gestione degli esiti del riesame
Il Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF controfirmhYerbale di riesame che viene archiviato
con la documentazione dell’istanza.

Il Referente provinciale di misura provvede - erit@ogiorni dalla data di ricezione della richiegta
Riesame - a comunicare l'esito al beneficiario,raattrso il Dirigente dello STAPA
CEPICA/STAPF.

Conclusa la procedura, in caso di esito negatiMoridsame, nella parte relativa all’istruttoria,
listanza € giudicata non ammissibile al pagamentientra nell’elenco definitivo delle domande
non ammissibili al pagamento.

In caso di esito positivo del riesame, l'istanzaiadicata ammissibile al pagamento e rientra
nell'elenco definitivo delle domande ammissibilipglgamento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale del riesame
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Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superfige aziendale e/o riferiti agli animali

Misure a titolarita con gestione periferica: Miser211, 212, 214 (con esclusione delle tipologied?2), 215 e 22

PROCESSO 05 SUP: RIESAME

\—a

SOGGETTI ATTUATORI

(STAP)
Progressione . RICHIEDENTV/
attivita ATTIVITA BENEFICIARI
Dirigente Referente provinciale df o5 struttore
9 misura
1w Invia la richiesta di riesame entro 10 gigrni

U1

dalla ricezione della comunicazione di mon
ammissibilita  del finanziamento o ddlla
pubblicazione della graduatoria con il relativo
punteggio

m Consegna al Tecnico Istruttore l'intera
documentazione relativa alle istanze da
riesaminare

.

mVerifica dapprima I'accoglibilita della richiesta
(rispetto dei termini di presentazione) e contrp-
deduzioni fornite

m Successivamente, ripete e/o completa la
procedura di istruttoria e valutazione riportanglo
gli esiti ed eventuali annotazioni sul verbale
m Firma il Verbale di riesame

m Trasmette al Dirigente gli esiti della verificg

4
u |l Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF

controfirma il Verbale di riesame che viene
archiviato con la documentazione dell'istanza|

m Se listanza ¢ giudicata ammissibile al
finanziamento rientra nell'elenco definitivo delle
domande ammissibili a finanazimento

m Se ['istanza é giudicata non ammissibile al
finanziamento rientra nell'elenco definitivo delle
istanze non ammissibili al finanzimento

mEntro 10 giorni dalla data di ricezione della
richiesta di riesame comunica, tramite il
Dirigente, l'esito al beneficiario

m Se l'esito del riesame € negativo nella
comunicazione al beneficiario si indicano anche
le modalita ed i tempi per il ricorso
giurisdizionale

=
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PR 06-SUP — Elenchi definitivi e graduatoria unica  regionale

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all'asione degli elenchi definitivi e della graduatoria
unica regionale.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa agli elenchi definitivi & tiesdallo STAPA CEPICA/STAPF competente per
territorio mentre la gestione della graduatoriacaniregionale riguarda il Settore Centrale
competente per materia.

La procedura si avvia alla conclusione della gestidelle eventuali richieste di riesame e si
conclude con l'approvazione della graduatoria uniegionale da parte del Settori centrali
competenti e con la pubblicita data alla graduatain dal Settore centrale che dagli STAPA
CEPICA/STAPF.

Nel caso in cui la disponibilita finanziaria deffasura risulti non capiente, la procedura si cotelu
con la pubblicazione anche dell'elenco delle istanpn ammissibili per insufficiente dotazione
finanziaria.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
Gli elenchi definitivi sono i seguenti documenti:
x elenco definitivo provinciale delle domande amntidisial finanziamento, prodotto dal
Referente provinciale di misura
x graduatoria unica regionale prodotta dal Referdnieisura regionale
x elenco delle domande non ammissibili al pagameatansufficiente dotazione finanziaria,
prodotto dal Referente di misura regionale

La graduatoria unica regionale viene elaborataasbfise dei punteggi attribuiti alle domande
ammissibili al pagamento inserite negli elenchirda¥i approvati dagli STAPA CEPICA/STAPF.

5. Principi generali
La procedura sintetizza, attraverso I'emissioneladejraduatoria unica regionale, gli esiti
dell'istruttoria e valutazione delle istanze giwati ricevibili.

Gli esiti relativi alla ammissibilita delle domandk aiuto sono riportati negli elenchi definitivi
elaborati dallo STAPA CEPICA/STAPF.

La graduatoria unica regionale, elaborata dai 8etentrali competenti, si rende necessaria per
comporre un elenco unico dell'insieme delle domas@éviare ad AGEA.

La verifica della capienza finanziaria svolta daféente di misura e finalizzata ad evidenziare la
capacita di finanziare tutte le domande inseriteglineelenchi definitivi degli STAPA
CEPICA/STAPF e, nel caso di non capienza, per iddare le domande da finanziare e sospendere
o chiudere definitivamente il bando.
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L’elenco definitivo delle domande ammissibili a patgento € il documento che elenca, in ordine
decrescente di punteggio, le domande risultate asibii al pagamento a seguito dell’istruttoria e
valutazione dello STAPA CEPICA/STAPF.

La graduatoria unica regionale delle domande aniloilisal pagamento € il documento che elenca,
in ordine decrescente di punteggio, le domandeltaieu ammissibili al pagamento a seguito
dell'istruttoria e valutazione degli STAPA CEPICAISPF. A parita di punteggio, si fa riferimento
al criterio individuato nei singoli bandi.

L’elenco definitivo delle domande non ammissibllipagamento elenca le istanze non ammissibili
al pagamento per insufficiente dotazione finanaiari

Nel caso in cui non siano pervenute Richiesteatiaine, I'elenco definitivo coincide con I'elenco
provvisorio. Le prime due fasi della Procedura apea di seguito riportata non vengono svolte. In
guesto caso, il Dirigente dello STAPA CEPICA/STARBnferma con una comunicazione al
Referente di misura I'approvazione del precedelatiece

6. Procedura operativa
La procedura di gestione degli elenchi definitividella graduatoria unica regionale e suddivisa
nella seguenti fasi:

. Elaborazione dell’elenco definitivo delle domandenaissibili (Referente provinciale di
misura)

. Verifica ed invio al Referente di misura region@berigente STAPA CEPICA/STAPF)

. Verifica della capienza finanziaria; elaborazionalal graduatoria unica regionale e

dell'elenco di domande non ammissibili al pagamepés insufficiente dotazione
finanziaria (Referente di misura regionale)

. Approvazione e pubblicazione della graduatoria ainfegionale e dell'elenco dei
beneficiari non finanzia{iDirigente Settore centrale)

. Comunicazione ai beneficiari non finanziati (Dinnge STAPA CEPICA/STAPF)

. Trasmissione della graduatoria unica regionalel#R (Referente di misura regionale)

. Verifica coerenza con piano finanziario (RUFA)

6.1 Elaborazione dell’ elenco definitivo delle daorda ammissibili

Il Referente provinciale di misura, con riferimeralle domande presentate a valere su misura e
bando di riferimento, elabora e stampa l'elenctedaito 1) e lo propone al Dirigente dello STAPA
CEPICA/STAPF per I'approvazione.

6.2  Approvazione ed invio al Referente di misugiarale

Il Dirigente dello STAPA CEPICA/STAPF approva l'ele e lo invia al Referente di misura
regionale.

Nel caso in cui non siano pervenute Richieste disaine, il Dirigente dello STAPA
CEPICA/STAPF comunica al Referente di misura regiera validita (sussistenza) del precedente
elenco.

6.3  Verifica della capienza finanziaria
Il Referente di misura regionale verifica che lapdinibilita finanziaria della misura risulti capien
rispetto al totale dei pagamenti dichiarati amnbisisi
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In caso di non capienzal Referente di misura regionale informa il Resgabile dell’Asse 2
dell'overbooking.

6.4  Approvazione e pubblicazione della graduatariéca regionale

Il Referente di misura regionale elabora la graoli@tunica regionale (allegato 2) e la propone al
Dirigente del Settore centrale che emette il prauvento di approvazione della graduatoria e
I'elenco dei non ammessi per insufficiente dotazidimanziaria (allegato 3). Provvede a dare
pubblicita degli esiti attraverso la pubblicaziosie internet. Infine trasmette i provvedimenti ai
Dirigenti STAPA CEPICA/STAPF.

6.5  Pubblicazione e comunicazione ai benefician finanziati

Il Dirigente STAPA CEPICA/STAPF pubblica la grado@& unica regionale presso locali dello
STAPA CEPICA/STAPF accessibili al pubblico. In cadboverbooking comunica l'esito ai
beneficiari ammissibili ma non finanziati sulla badella graduatoria unica regionale, inviando a
mezzo raccomandata A/R la relativa comunicazioleg@@to 5).

6.6  Trasmissione della graduatoria unica regionaldRUFA
Il Referente di misura regionale, attraverso il pesabile dellAsse 2, trasmette la graduatoria
unica regionale al RUFA.

6.7  Verifica coerenza con piano finanziario
Il RUFA effettua i controlli di coerenza rispettb@ano finanziario approvato dalla Commissione
europea.

A seguito dellbverbookinge di mancata integrazione finanziaria della migsraveda fase 6.3), il
Dirigente del Settore centrale competente non eiagermini di presentazione delle domande di
aiuto a valere sul bando della misura.
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7. Allegati

Allegato 1 — Elenco definitivo domande ammissibilal finanziamento
Allegato 2 — Graduatoria unica regionale
Allegato 3 — Provvedimento di approvazione della gduatoria unica regionale
Allegato 4 — Elenco dei beneficiario non ammessi pmsufficiente dotazione finanziaria
Allegato 5 — Comunicazione agli ammessi non finaredi
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Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superficaziendale e/o riferiti agli animali
Misure a titolarita con gestione periferica: Misure 211, 212, 214 (con esclusione delle tipologieee2), 215 e 225

PROCESSO 06 SUP: ELENCHI DEFINITIVI E GRADUATORIA U NICA REGIONALE

AUTORITA' DI GESTIONE SOGGETTI ATTUATORI (STAP)
Progressione Settori Centrali o
zﬁtivita ATTIVITA' AGEA RUFA Beneficiari
Responsabile dell'Assef2 Dirigente del Settore Re{eren:i‘zil?:ncwa\e ¢

Dirigente del Settore Referente di Misura

mA seguito del riesame riformulal* elenchi defivitidelle]
istanze ammissibili a finanziamento;

INel caso non fossero pervenute domande di rieséime|g ﬁ
elenchi definitivi coincidono con quelli provisori

mApprova I'elencho e lo invia al Referente di Misura
regionale ﬁl‘

Nel caso in cui non siano pervenute Richieste di
riesame, il Dirigente comunica al Referente di masia
validita (sussistenza) dei precedenti elenchi.

u Effettua i necessari riscontri- relativi alla coatipilita
dell'aiuto pubblico complessivamente ammesso fispe!
alla dotazione finanziaria della misura

[
L
|

m In caso di non capienza, il Referente di Misufarina
il Responsabile di Asse dell'overbooking. a

w In caso di capienza, trasmette le informazioni
propedeutiche all'elaborazione della graduatorieaun
regionale al Dirigente del Settore

<

[ Emette e pubblica il prowedimento di approvaziong » m

della graduatoria
minvia la graduatoria definitiva ai Soggetti Attusto ﬁ

m Comunica l'esito ai richiedenti ammissibili non
finanziati sulla base della graduatoria unica regle E
mPubblica nei propri locali la graduatoria definitivaica
regionale

L

w Trasmette,attraverso il Responsabile di Asse la M

graduatoria unica regionale approvata e pubbliahta
R.UFA.

n Il R.U.F.A. effettua i controll di coerenza risfeal i
piano finanziario approvato dalla Commissione egeop|

trasmette le graduatoria unica regionale ad AGEA

10

m A seguito dell'overbooking e di mancata integragio

finanziaria della misura , il Dirigente del Settaemntrale B

lcompetente non riapre i termini di presentaziorie de
domande di aiuto a valere sul bando della misura.
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PR 07- SUP — Liquidazione degli aiuti

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all’essione dell’elenco delle proposte di pagamento da
parte dello STAPA CEPICA/STAPF e l'invio dell'elemdi liquidazione da parte del RUFA ad
AGEA.

2. Campo di applicazione

La procedura di liqguidazione degli aiuti € gestit@lo STAPA CEPICA/STAPF competente per
territorio e dal Referente di misura regionale ERIAFA a livello di Settore centrale competente.

La procedura si avvia a seguito dell'approvazioetadgraduatoria unica regionale e si conclude
con la gestione dell’'esito del pagamento.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le domande di gagamento presenti nella graduatoria unica
regionale, risultate quindi - a seguito dell'istanta e valutazione e dell’eventuale gestione dei
riesami - ammissibili al pagamento.

6. Procedura operativa

La procedura di liquidazione degli aiuti € suddivigella seguenti fasi:

Inserimento beneficiari nell’elenco di liquidazioflecnico istruttore)

Revisione delle domande in proposta di liquidazi@Revisore)

Elaborazione elenco domande autorizzate (Respdasdipagamento)

Autorizzazione della liquidazione dell’elenco ([ente STAPA CEPICA/STAPF)

Invio elenco delle proposte di pagamento (Respalesalbppagamento)

Formulazione degli elenchi regionali di liquidazeoe invio al RUFA (Referente di
misura regionale)

Controllo e validazione elenchi di liquidazionengio ad AGEA (RUFA)

Trasmissione pagamenti al Responsabile di AsseRdfarenti di Misura (RUFA)
Comunicazione agli STAPA/STAPF dell'elenco dei pagati (Referente di misura
regionale)

oA ONE

© N

6.1 Inserimento beneficiari nell'elenco di liquidazione

Per le istanze utilmente inserite nella graduatonea regionale, il Tecnico istruttore, utilizzand
la funzione “proposta di liquidazione” del Porta#AN, inserisce i beneficiari nell'elenco in
proposta di liquidazione.
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6.2 Revisione delle domande in proposta di liquidazione
Il Revisore, incaricato dal Dirigente STAPA CEPIGA/APF, raggruppa in lotti le istanze in
proposta di liquidazione ed effettua la revisioreampione.

6.3 Elaborazione elenco domande autorizzate

Il Responsabile al pagamento, attraverso il Poi$beN, autorizza singolarmente o con selezione
multipla le domande di aiuto/pagamento e produce elenco delle domande autorizzate,
identificato univocamente ed associato ad una Bpa&anisura. L'operazione di autorizzazione

della domanda e consentita solo se e stata cortgletsitivamente la revisione dell'intero lotto

contenente la domanda stessa.

Una volta autorizzate, tramite il pulsante “AutaaZ? del portale SIAN, le domande saranno visibili

a livello regionale dal RUFA.

6.4  Autorizzazione della liquidazione dell’elenco
Il Dirigente STAPA CEPICA/STAPF valida I'elenco piaciale cartaceo di liquidazione.

6.5 Invio elenco delle proposte di pagamento
Il Dirigente STAPA CEPICA/STAPF invia formalmentelenco cartaceo autorizzato al Referente
di Misura regionale.

6.6 Verifica e validazione degli elenchi di liquidazen
Il Referente di Misura regionale verifica la compdita finanziaria della misura ed invia, tramite
proprio Dirigente, gli elenchi al RUFA e, per conesza, al Responsabile di Asse.

6.7 Verifica e validazione e invio ad AGEA

Periodicamente, il RUFA verifica ciascun elenco taeego di liquidazione provinciale
confrontandolo con quando visualizzato sul port8IAN relativamente allo stesso elenco.
Autorizza, attraverso apposita funzione sul portl&N, ciascun elenco di liqguidazione; stampa
I'elenco autorizzato e lo invia con raccomandat® Ad AGEA per il tramite del Coordinatore,
comunicando contestualmente l'invio al Responsatiilésse e al Dirigente del Settore nel quale e
incardinato il Referente di Misura regionale.

I RUFA archivia la documentazione cartacea in aptascicoli suddivisi per misura.

AGEA effettua i controlli di competenza e gestiseeprocedura di pagamento ai
beneficiari. II| RUFA rileva da portale SIAN i dategli avvenuti pagamenti, riferendosi
alle domande ricevute attraverso gli elenchi dul@pzione.

6.8  Trasmissione pagamenti al Responsabile di Asseé Rdfarenti di Misura
I RUFA trasmette, via mail, al Responsabile di &ssd ai Referenti di Misura gli avvenuti
pagamenti rilevati da portale SIAN.

6.9 Comunicazione agli STAPA CEPICA/STAPF dell'eleres@dgamenti
Il Referente di misura comunica via mail l'elencegll avvenuti pagamenti agli STAPA
CEPICA/STAPF.
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Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superiécaziendale e/o riferiti agli animali

Misure a titolarita con gestione periferica: Miser211, 212, 214 (con esclusione delle tipologied2), 215 e 225

PROCESSO 07 SUP: LIQUIDAZIONE

Progressione
attivita

ATTIVITA'

AGEA

RUFA (RESPONSABILE
AUTORIZZAZIONE al
PAGAMENTO
REGIONALE)

AUTORITA' DI GESTIONE SOGGETTO ATTUATORE STA
Dirigenti Settori BESRONS BT
Dirigenti di settore - AUTORIZZAZIONE AL Referente provinciale di
cenal-Resporsabll PEE e | Preeme ! BaGanenTo e FRVESTE

livello provinciale)

= Per le istanze utimente inserite nell
graduatoria unica regionale, il Referen
provinciale di misura, utilizzando la
funzione “proposta di liquidazione” del
Portale SIAN, inserisce i beneficiari
nellelenco in proposta di liquidazione

L)

= Eventualmente la domanda di
[pagamento fosse stata estratta per il
controllo sullistruttoria, il Revisore la
sottopone a reistruttoria. Se non é stat
estratta fara comungue parte di un lott
pertanto condividera lesito della revisi
passando nello stato successivo solo
completamento delle operazioni di
revisione previste per lintero lotto. (VE]
FLUSSO REVISIONE)

o

‘ ‘ REVISIONE

il Responsabile al pagamento, attrav
il Portale SIAN, autorizza singolarment
o con selezione multipla le domande d|
aiuto/pagamento e produce un elenco
delle domande autorizzate, identificato)
univocamente ed associato ad una
specifica misura. L'operazione di
autorizzazione della domanda ¢ conse|
solo se é stata completata positivamer]
revisione dellintero lotto contenente laf
domanda stessa.

mValida 'elenco provinciale di
liquidazione

=l Dirigente invia formalmente Felenc
cartaceo autorizzato al Referente di
Misura regionale

= Il Referente di Misura regionale verif
la compatibilita finanziaria della misur
ed invia, tramite il proprio Dirigente, gi
elenchi al RUFA e, per conoscenza, al
Responsabile di Asse

m Il RUFA (AUTORIZZATORE AL
[PAGAMENTO a livello centrale)
verifica ciascun elenco cartaceo di

provinciale

con quando visualizzato sul portale Sl

relativamente allo stesso elenco.

= Autorizza, attraverso apposita funziol

sul portale SIAN, ciascun elenco di

liquidazione;

mstampa I'elenco autorizzato e lo invi

con raccomandata A/R ad AGEA per

tramite del Coordinatore, comunicandd
tinvio al

E]

[Asse e al Dirigente del Settore nel qua|
incardinato il Referente di Misura
regionale

= Il RUFA archivia la documentazione|
cartacea in appositi fascicoli suddivisi
misura.

o

e

er

H 0

AGEA effettua i controlli di
competenza e gestisce la
procedura di pagamento ai
beneficiari. Il RUFA rileva da
portale SIAN i dati degli avvenu
pagamenti, riferendosi alle
[domande ricevute attraverso gli
elenchi di liquidazione.

CESTIONE
PAGAMENTI

= 1| RUFA trasmette, via mail, al
Responsabile di Asse ed ai Referenti
Misura gli avwenuti pagamenti rilevati
portale SIAN

i
3

10

= Comunica a ciascun Soggetto Attuatl
'elenco dei pagamenti

]

11

= Rileva su portale SIAN lavvenuto
pagamento per ciascuna richiesta
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PR 08-SUP — Revisione dell'istruttoria delle domand e di
aiuto/pagamento

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allziseone della procedura di istruttoria da parte del
Revisore ed ai relativi esiti.

2. Campo di applicazione
La procedura di revisione €& gestita dallo STAPA CEPSTAPF competente per territorio. La
procedura si avvia periodicamente concludendosizgestione degli esiti della revisione.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni

Lotto e l'insieme di domande di aiuto/pagamento istraiite "proposta di liquidazione" presenti ad
una certa data sul Portale SIAN e dal quale viestietto il campione di domande da sottoporre a
revisione.

5. Principi generali

La procedura si applica alle domande di aiuto/pagdam che, dopo essere state dichiarate
ammissibili al pagamento, sono inserite nell’elerdio liquidazione nello stato “proposta di
liquidazione” previsto dal Portale SIAN (si vedB@7-SUP fase 6.1).

La revisione ha l'obiettivo di verificare l'atterdiita degli esiti della fase di istruttoria e
valutazione gestita dai Tecnici Istruttori ed & wiaumento per valutare il rischio di un’anomala
gestione della stessa.

Tutte le domande di aiuto/pagamento contenute otéb lsottoposto a revisione ne condividono
l'esito e non potranno passare alla fase succegaiv@rizzazione alla liquidazione) fino al
completamento delle operazioni di revisione. Chipssitivamente il processo di revisione, l'intero
lotto di domande € autorizzabile per la liquidagion

5.1  Procedura di campionamento

| controlli di revisione dell’istruttoria sono subsu un campione la cui numerosita € pari al 5% de
lotto. Il campione deve avere una numerosita dealondue domande.

Il campionamento € del tipo statistico sempliceend applicata una procedura di estrazione casuale
per cui ciascuna domanda dell’'universo campion&dola stessa probabilita di far parte del
campione.

5.2 Possibili esiti della revisione
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In base agli esiti delle revisioni e calcoland@apporto fra istanze con esito negativo su istanze
revisionate, il Sistema indirizza verso tre differesoluzioni:

* >6,01 %, viene ripetuta I'istruttoria per l'inteedenco di liquidazione;
* < 3%, viene ripetuta l'istruttoria solo per le damda non conformi al controllo;
» compreso fra 6% e 3.01% scelta del revisore fra:
» ripetizione dell'istruttoria e valutazione per k@ro elenco di liquidazione
e revisione su un campione supplementare (5% dellmadde dell’elenco di
liquidazione)

Nel caso il Revisore abbia scelto il controllo Sigppentare, in base agli esiti delle revisioni e
calcolando il rapporto fra istanze con esito negasBu istanze revisionate, si determinano due
differenti soluzioni:

< 3%, viene ripetuta l'istruttoria solo per le damda non conformi al controllo;

> 3.01%, viene ripetuta listruttoria per I'inteetenco di liquidazione.

La procedura é effettuata sul Portale SIAN.
6. Procedura operativa

La procedura di liquidazione degli aiuti € gestitampletamente dal Revisore ed é suddivisa nella
seguenti fasi:

1. Estrazione del campione

2. Acquisizione della documentazione
3. Revisione dell’istruttoria

4, Gestione esiti della revisione

6.1 Estrazione del campione
Periodicamente, il Revisore estrae bdto il campione in base alla procedura di campionament
descritta al punto 5.2. Archivia una stampa debletdel campione estratto.

6.2  Acquisizione della documentazione
Il Revisore acquisisce dal Referente provincialendiura la completa documentazione relativa alle
domande estratte.

6.3  Revisione dell'istruttoria

Il Revisore procede nella revisione che é basdla seguenti fasi:
» verifica della correttezza e completezza dell'igtuia;
» compilazione della Scheda revisore;
» determinazione dell’esito della revisione.

6.4  Gestione esiti della revisione
Alla conclusione della revisione del campione dindgmde estratte, in base agli esiti determinatisi la
procedura, il Revisore gestisce le differenti smogillustrate al punto 5.2.
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Flusso della procedura

Misure che prevedono aiuti rapportati alla superiicaziendale e/o riferiti agli animali
Misure a titolarita con gestione periferica: Misar211, 212, 214 (con esclusione delle tipologied2), 215 e 225

PROCESSO 8 SUP: REVISIONE

SOGGETTO ATTUATORE

Progressione

attivita ATTIVITA'

Responsabile autorizzaztore a] Referente provinciale dif

Revisore
pagamento a livello provinciald misura

Dirigente

= Nomina il Revisore o i revisori che sottoporramneistruttoria le istande
[campionate

= Notifica la nomina dei revisori 5

m Producono le proposte di liquidazione

m Periodicamente, il revisore attiva il processeedisione e dall'universo|
delle domande di istruite e in "p e" (che
costituisce il lotto), estrae un campione pari%l Sla sottoporre a
reistruttoria amministrativa, con un minimo di ista da revisionare pari g
Archivia una stampa del lotto e del campione estrat

mRiceve i fascicoli delle domande estratte a camgpion
[+ Verifica la correttezza e la completezza delfiibria

[+ Compila la check-list (Scheda revisore)

[+ Determina I'esito della revisione.
Tutte le domande contenute in un lotto condividecalfesito della revisiorfe
e non potranno passare alla fase successiva frangletamento delle
loperazioni di revisione previste per lintero lotto

[ ]
L]

ull Sistema valuta la percentuale di pratiche cdtoewgativo rispetto a

quelle estratte a e I
’ &4 0 1

6]
m Superiore al 6.01% di domande con esito r i le domande
proposte in liquidazione (comprese quelle non
estratte a i ritornano alla p i
7]
m Dal 3.01% al 6% di domande con esito negativdl revisore ha la 3.01% < nc <6%

possibilita di scegliere

[se chiudere negativamente tutte le domande rewiiqagomprese quelle
non estratte a

[campione) o estrarre un campione supplementai&aiulla totalita delle|
[domande:

Se, a seguito del controllo supplementare, le ddmann esito negativo
risultano:

+ Inferiori al 3%: le domande conformi al contrgllnché quelle non
estratte a campione, passano alla fase successinire le domande non
[conformi ritornano alla precedente fase istruttoria

[+ Superiori al 3.01%: tutte le domande proposigiridazione (comprese
quelle non estratte a campione) ritornano allagutente fase istruttoria.
Nel caso in cui non sara possibile estrarre uniate campione tutte le
ldomande proposte

in liquidazione (comprese quelle non estratte apiane) ritornano alla
precedente fase di

istruttoria

nc < 3%
wFino al 3% delle domande con esito negativée domande conformi a|

controllo e quelle non estratte a campione, pasaiadase successiva,

mentre le domande non conformi ritornano alla pieote fase istruttoria.

w Chiuso il processo di puo essere
proposto per l'autorizzazione alla liquidaziondtraverso il Sistema le
[domande vengono autorizzate singolarmente o ceaisek multipla e
viene prodotto un documento con I'elenco delle dufeautorizzate,
identificato univocamente. VEDI FLUSSO DOMANDE DABAMENTO
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9. GESTIONE DELLE DOMANDE DI AIUTO -
MISURE A INVESTIMENTI E PREMI

Misura Titolo

221 “Imboschimento di terreni agricoli”
223 “Imboschimento di superfici non agricole”
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PR 01-INP — Presa in carico e ricevibilita delle is  tanze

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allesa in carico ed alla verifica della ricevibilitalle
domande di aiuto.

2. Campo di applicazione

La procedura € gestita dallo STAPF competentegrgtdrio. Si avvia con la ricezione dell'istanza
da parte dell’'Ufficio protocollo e si conclude cbapprovazione da parte del Responsabile UDA
delle verifiche effettuate dal Tecnico Istruttore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

Attraverso la procedura di presa in carico e rioiitéd seleziona le istanze pervenute allo STAPF
nel corso di uno specifico bimestre.

Con la gestione della procedura lo STAPF assicheailcbeneficiario abbia rispettato pienamente
le modalita di inoltro dell'istanza.

La gestione della ricevibilita € supportata da wueebale attraverso la quale lo STAPF rileva le
informazioni richieste.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione della ricevibilita € swikh nella seguenti fasi:
Protocollo dell’istanza (Ufficio protocollo)

Attribuzione istanze ai Tecnici Istruttori (Respahde UDA)

Presa in carico e gestione degli esiti (Tecnicwtgire)

Verifica della ricevibilita (Tecnico Istruttore)

Approvazione e gestione degli esiti della riceviai(Responsabile UDA)

agrwnE

6.1 Protocollo dell'istanza

L’Ufficio Protocollo dello STAPF competente per rigsrio attribuisce il numero di protocollo
all'istanza. Consegna la documentazione al ResjpdaddDA attraverso il Dirigente dello STAPF.

Il numero di protocollo viene apposto sulla domaedsu tutti gli allegati. Nel caso di consegna a
mano, su richiesta del soggetto che recapita laadda puo essere rilasciata ricevuta, firmata dal
Dirigente o da un suo delegato, con indicazionkgieno e dell’'ora di avvenuta consegna.

6.2  Attribuzione istanze ai Tecnici Istruttori
Il Responsabile UDA provvede, in base ai carichiladioro fissati per l'ufficio, ad assegnare le
stesse ai Tecnici Istruttori, consegnando laikgatocumentazione.
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6.3  Presain carico e gestione degli esiti

Il Tecnico Istruttore, collegandosi al Portale SIANrifica che la domanda sia stata rilasciatacentr

i termini stabiliti dal bando.

Se la domanda non € stata rilasciata nei termiagigpone la comunicazione di irricevibilita della

domanda, la invia, tramite il Dirigente, a mezzocmmandata A/R al beneficiario e ne archivia una
copia nel fascicolo dell'istanza.

Il beneficiario puo ripresentare correttamentedenednda nel bimestre successivo.

Se la domanda € stata rilasciata, ma erroneamsségraata ad altro STAPF, il Tecnico Istruttore,
chiede al Referente di misura la corretta attrite.

Se la domanda é stata rilasciata correttamentegitico Istruttore prende in carico la domanda.

6.4  Verifica della ricevibilita
Il Tecnico Istruttore su tutte le domande preseainco verifica:
* la presenza della firma del beneficiario;
» la data di presentazione al Portale SIAN e di conaalella documentazione cartacea,;
» la presenza della copia del documento di identtile.
* la presenza della documentazione prevista dal bando

La verifica ha esito negativo nel caso in cui almeno dei requisiti non risulti rispettato o almeno
uno dei documenti richiesti risulti assente.

In caso di esito negativo, l'istanza € giudicata migevibile. In caso di esito positivo, I'istanea
giudicata ricevibile ed e pronta per listruttogda valutazione.

Il Tecnico Istruttore elabora e firma il Verbale dcevibilita (Allegato 1) e lo consegna
Responsabile UDA.

6.5  Approvazione e gestione degli esiti della rig#ita

Il Responsabile UDA controfirma il Verbale di rigbilita.

In caso di non ricevibilita, il Responsabile UDAtraverso il Dirigente dello STAPF, comunica
tempestivamente e comunqgue non oltre 10 giornitéiesd beneficiario predisponendo ed inviando,
a mezzo raccomandata A/R, la comunicazione.
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7. Allegati

Allegato 1- Verbale di ricevibilita
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Flusso della procedura

Misure per investimenti e superfici

Misure a titolarita regionale con gestione perifer -Misure 221 e 223

PROCESSO 01 INP: Presa in carico eicevibilita

SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)

AUTORITA' DI
GESTIONE
Progressione , Unita di gestione della domande di aiuto (UDA) RICHIEDENTI/
e ATTIVITA CAA/STAPA CePICA BENEFICIARI
Ufficio protocollo
Referenti di misura Responsabile LGN COlSTREIIORS

(T

m Costituiscono o aggiornano il fascicolo -

aziendale presso i CAA o presso gli STA
Cepica. Tali soggetti esercitano tutte le
funzioni attinenti la costituzione,
l'aggiornamento e la conservazione del
fascicolo aziendale e della documentaziope
che lo supporta, la quale deve essere messa a
disposizione dei Soggetti Attuatori

>

2|m Elabora, rilascia la domanda di aiuto sy

portale SIAN avvalendosi dei CAA o degl le
STAPA Cepica
[

= Presenta la domanda cartacea allo STAPF
competente per territorio

3 m Attribuzione protocollo mConsegne
la documentazione al Responsabile UDA ot .@

attraverso il Dirigente

4
m Assegna le istanze da istruire ai techici | | [ @
istruttori
5
= Verifica che la domanda sia stata rilas
sul portale OK KO
6

= Se la domanda non risulta rilasciata sul
portale si dichiara la irricevibilita della
stessa

m Viene data, attraverso il Dirigente, D
comunicazione al beneficiario che puo

ripresentare la domanda nel bimestre
successivo

mSe la domanda e stata rilasciata sul porfal
ma erroneamente assegnata ad un altro

STAPF, invia la richiesta di riassegnaziorje <« | D

al Referente di Misura

e

mSe la domanda é stata rilasciata sul porfal
ed assegnata correttamente il Tl fplasa
in carico dell'istanza

. L1

mVerifica ricevibilita dellistanza second RICEVIBILITA
I'apposito verbale

m Riporta I'esito della verifica nel verbale

che firma e consegna la documentaziong L
relativa al Responsabile UDA OK Y KO
\d
10]
m Controfirma il Verbale di ricevibilita. Se
listanza é ricevibile si prosegue con
listruttoria (vedi flusso) |——ﬂ 1STRUTTORIA

11fm Se non é ricevibile listanza viene
giudicata irricevibile e si invia, tramite il
Dirigente, immediata comunicazione (e ] N
comunque non oltre 10 giorni), allegandd '{ :]
copia del verbale di ricevibilita, al

beneficiario il quale puo ripresentare l'istq
nel bimestre successivo
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PR 02-IN.P - Istruttoria e valutazione delle istanz e

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a ise valutare la domanda relativa all'impiantode a
istruire i piani relativi ai premi per la manuteoze dellimpianto ed il mancato reddito del
beneficiario.

2. Campo di applicazione

La procedura di istruttoria e valutazione e gestaho STAPF competente per territorio. Si avvia a
seguito dell’'esito positivo della ricevibilita e sionclude con I'approvazione da parte del
Responsabile UDA delle verifiche/valutazioni effette dal Tecnico Istruttore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura seleziona le istanze pervenute alldPE&FTcompetente per territorio nel corso di uno
specifico bimestre, prese in carico e giudicatewilili e deve essere conclusa entro 60 giorniadall
scadenza del suddetto bimestre al fine di potegeeel la graduatoria provvisoria.

Con la gestione dell’istruttoria dell'investimentimpianto), lo STAPF assicura la documentazione
ricevuta sia completa e pertinente che attravemsdocumentazione sia verificata I'esistenza dei
requisiti prescritti dal bando di misura, che il&uo economico e le singole voci di costo siano
congrue ed eleggibili, che il sopralluogo preventige effettuato, abbia avuto esito positivo. In
guesto ultimo caso, lo STAPF deve assicurare chevsiificata I'esistenza di quei requisiti
individuabili esclusivamente attraverso un controfiresso il sito deputato alla realizzazione
dell'intervento.

Con la gestione della valutazione, lo STAPF vegifia corretta individuazione dei requisiti
premianti (soggettivi ed oggettivi) e, attraversoattenta analisi dell'intervento proposto, una
coerente e trasparente attribuzione dei puntefggitrialla validita del progetto.

Attraverso la valutazione, lo STAPF associa aliista un punteggio totale che non puo superare i
100 punti.

Con la gestione dell'istruttoria dei premi, lo STARsicura una verifica attenta del piano di
manutenzione dell'impianto in riferimento ancheaatbngruita ed eleggibilita delle singole voci di
costo ed una corretta determinazione del premio qmmpensare la perdita di reddito del
beneficiario.

L’integrazione e/o la correzione della documentagionviata sono regolate dalle Disposizioni
generali. Nell'ambito dell’attivita di istruttoria valutazione, lo STAPF puo chiedere al benefigiari
correzioni e/o integrazioni.



BOLLETTINO UFFICIALE : . .
della REGIONE CAMPANIA | 1. 29 del 18 maggio 2009 PARTE | Atti della Regione

La gestione dell'istruttoria e valutazione € sup@iar da apposito verbale attraverso il quale lo
STAPF annota le informazioni richieste; successefmat®, registra gli esiti di tali verifiche sulle
check list del portale SIAN. L'esecuzione di tadgistrazione € subordinata alla predisposizione di
apposita funzione sul portale SIAN da parte detlj&@ismo Pagatore AGEA.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della istruttoria e vaitiae é suddivisa nella seguenti fasi:
1. Istruttoria dell’istanza (Tecnico Istruttore)
1.1 Verifica della correttezza dei dati
1.2 Verifica della pertinenza della documentazione
1.3 Verifica dei requisiti di ammissibilita
1.4 Verifica delle particelle catastali
1.5 Verifica del quadro economico relativo all'impianto
1.6 Sopralluogo preventivo
2. Valutazione dellistanza (Tecnico Istruttore)
3. lIstruttoria dei premi (Tecnico Istruttore)
4. Approvazione dellistruttoria e valutazione (Resgalile UDA)

6.1 Istruttoria dell’investimento

Il Tecnico Istruttore, analizzando la documentaeidell’istanza e riportando gli esiti ed eventuali
annotazioni sul verbale (allegato 1), verifica dh&tanza sia ammissibile alla valutazione. Le
verifiche di istruttoria sono descritte dal punta.& al punto 6.1.6.

6.1.1 Verifica della correttezza dei dati
Il Tecnico Istruttore analizza i contenuti dei datportati in domanda e ne valuta
'adeguatezza rispetto a quanto prescritto dal batanisura.

6.1.2  Verifica della completezza e pertinenza détleumentazione

Il Tecnico Istruttore verifica la completezza dallacumentazione presentata dal beneficiario
e ne valuta la pertinenza rispetto a quanto ptésctal bando di misura.

Si ricorda che non tutti i documenti richiesti soabbligatori e, di conseguenza, la non
pertinenza di documenti non obbligatori non renderimissibile 'istanza.

6.1.3  Verifica dei requisiti di ammissibilita
Il Tecnico Istruttore analizza i contenuti dellacdmentazione presentata dal beneficiario e
valuta che siano rispettati i requisiti di accegsescritti dal bando di misura.

6.1.4  Verifica le particelle catastali

Il Tecnico Istruttore verifica le particelle catalst Nel caso si evidenzino anomalie, su
espressa richiesta del beneficiario pud correggemaomalie.

Infatti la presenza di eventuali anomalie relatiadle particelle non determina
'inammissibilita dell'istanza.

6.1.5 Verifica del quadro economico relativo alliranto

Il Tecnico Istruttore analizza ciascuna delle wtiatosto del quadro economico in riferimento
alla congruita delle quantita e dei prezzi di astpued alla eleggibilita delle spese. Nel caso si
evidenzino anomalie, provvede a correggere i kelamporti. Infine, il Tecnico Istruttore
valida il quadro economico nel suo insieme, unitai@elle eventuali variazioni introdotte.
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Le modifiche relative agli importi non possono detmare un incremento del costo totale del
progetto (spesa ammessa) ed il Quadro economico\agip deve rispettare quanto prescritto
dal bando.

6.1.6  Sopralluogo preventivo
Il Tecnico istruttore effettua, qualora si rendaessario, il sopralluogo preventivo (si veda
PR 03-INP) e riporta i relativi esiti sul Verbaleistruttoria.

Nel caso in cui, nel corso delle fasi sopra elencdt Tecnico Istruttore rilevi la necessita di
integrare o correggere la documentazione inviatdel@eficiario, invia a mezzo raccomandata A/R
la richiesta di integrazione, attraverso il Dirigenlello STAPF. Tali integrazioni devono pervenire
allo STAPF entro 10 giorni dalla ricezione dellxiitesta.

In caso di mancata integrazione, l'istanza vienglusa ed entra nell’elenco provvisorio delle
istanze non ammesse alla valutazione.

L’istruttoria ha esito negativo nel caso in cui alm una delle verifiche sopra descritte risulti non
rispettata.

Alla conclusione dellistruttoria, il Tecnico Istitore predispone il Verbale di istruttoria, che
evidenzia:

* le eventuali integrazioni documentali, indicandbegitremi ed i contenuti della richiesta, gli
estremi ed i documenti presentati ad integrazi@ahacguisiti agli atti;

» la verifica del rispetto dei requisiti di ammisiitai;

* gli estremi dell’eventuale sopralluogo, indicand® dlata ed numero del verbale di
sopralluogo firmato dal tecnico istruttore e cofitroato dal beneficiario o da suo delegato,
acquisito agli atti ed in copia consegnato al biergfo.

» eventuali correzioni apportate alle voci di costo.

» l'esito dellistruttoria, con esplicita indicaziomlla motivazione in caso di esito negativo.

Se l'istruttoria ha esito negativo, il Tecnico igtore elabora e firma il Verbale di istruttoridce
consegna con la documentazione relativa all'istahBesponsabile UDA (fase 6.4).

In caso di esito positivo dellistruttoria, il Teco Istruttore prosegue con la valutazione
dell'istanza.

6.2  Valutazione dell'istanza

Il Tecnico Istruttore, analizzando la documentagi@ilegata all’istanza e riportando i punteggi
sulla griglia, individua se ed in quale dimensi@mno presenti i fattori di premialita soggettid e
oggettivi ed in quale misura sia valido il proggitoposto.

Se il punteggio totale non supera la soglia indickt! bando (35 punti), I'istanza non e finanziabil
ed entra nell’elenco provvisorio delle istanze finanziabili.

Il Tecnico Istruttore elabora e firma il Verbaleigiruttoria e lo consegna con la documentazione
relativa all'istanza al Responsabile UDA (fase 6.4)

In caso di esito positivo della valutazione, il M@o Istruttore prosegue con l'istruttoria dei prem
6.3 Istruttoria dei premi

Il Tecnico Istruttore analizza ciascuna delle vdcicosto del quadro economico quinquennale
relativo alla manutenzione, in riferimento alla ganita delle quantita e dei prezzi di acquisto ed
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alla eleggibilita delle spese e verifica inoltreiladro economico per la determinazione del premio
compensativo. Nel caso si evidenzino anomalie,yrdg a modificare i relativi importi.

Le modifiche relative agli importi non possono detmare un incremento dei premi richiesti dal
beneficiario ed il Quadro economico approvato des@ettare la struttura percentuale prescritta dal
bando.

Il Tecnico Istruttore elabora e firma il Verbale dhitruttoria premi, completa il Verbale di
valutazione vistando la casella del’lammissione plemi per la manutenzione ed il mancato
reddito, consegna i verbali e I'intera documentaeicelativa all’istanza al Responsabile UDA.

6.4  Approvazione dell’istruttoria e valutazione
Il Responsabile UDA controfirma il Verbale di istiaria che viene archiviato con la
documentazione dell'istanza.

Alla conclusione della procedura, in caso di esggativo dellistruttoria, I'istanza e giudicatamo
ammissibile alla valutazione e rientra nella ligtavvisoria delle istanze non ammissibili alla
valutazione. In caso di esito negativo della valiaiae (il punteggio totale non supera la soglia dei
35 punti fissata dal bando della misura), l'istagzgiudicata non ammissibile al finanziamento e
rientra nella lista provvisoria delle istanze namnaissibili al finanziamento. In caso di esito
positivo sia dellistruttoria che della valutazigriéstanza e giudicata ammissibile al finanzianzent
e rientra nella graduatoria provvisoria del bimeslirriferimento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale istruttoria e valutazione
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Misure per investimenti e superfici

Misure a titolarita regionale con gestione perifea -Misure 221 e 223

PROCESSO 02 INP:Istruttoria

SOGGETTI ATTUATORI
(STAPF)

Progressione , RICHIEDENTI/
attivita G BENEFICIARI

Responsabile UDA | TECNICO ISTRUTTORE
()

1 ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA
Il tecnico istruttore verifica i requisiti di acasalla misura/azione|e
valuta completezza, regolarita e pertinenza deitaichentazione —
secondo l'apposita check list; in particolare: EI:D
m verifica la correttezza dei dati riportati in damia

m la pertinenza e la completezza della documentezioesentata
m il rispetto dei requisiti di ammissibilita previisial bando

m la correttezza dei costi

m Il Tecnico istruttore, attraverso il Dirigente,dprichiedere
integrazioni e/o correzioni relative ad istanzeomplete o che

il beneficiario non fa pervenire alcuna rispostidhza viene
giudicata inammissibile ed entra nell’elenco preevio delle istanz|

evidenzino errori sanabili
m Se entro 10 giorni dalla ricevimento della rickéedi integrazioni,
non ammesse alla valutazione. E

m Se le integrazioni/correzioni sono accolte l'ige@prosegue E:I
l'istruttoria

A
= Contestualmente all'istruttoria puo essere edpléscetamento
preliminare presso il luogo dove deve essere msthzl'operazione
(vedi flusso PR 03 INP)

m Al termine della verifica l'istruttore compilavierbale di istruttori l:“
e stampa la check list
= Trasmette al Responsabile UDA che controfirmeibale KO,

= Se l'esito dell'istruttoria € negativo il Tl conde l'istruttoria non
ammettendo a valutazione l'istanza che cosi rigntrella lista delle
istanze non ammissibili a valutazione

4
non ammissibile a
valutazione

VALUTAZIONE DELL'ISTANZA
m Se listruttoria ha esito positivo il TI proseguen la valutazione

dell'istanza assegnando il punteggio VALUTAZIONE

m In caso di esito negativo della valutazione (ihcato
raggiungimento del punteggio minimo di 35 punti$tdnza viene

giudicata non ammissibile a finanziamento e rieneta lista delle
istanze non ammissibili a finanziamento finanziamento

m |l Tecnico Istruttore elabora e firma il Verbaligistruttoria e lo KO
consegna con la documentazione relativa all'istahZesponsabile
UDA OK

9w In caso di esito positivo della valutazione, icfigo Istruttore,
prima di chiudere il verbale di istruttoria e valzibne, prosegue c
l'istruttoria dei premi.

m Elabora e firma il Verbale di istruttoria premarapleta il Verbale

=1

di valutazione vistando la casella dell'ammissideepremi per la R [[Tistruttoria PREMI
manutenzione ed il mancato reddito
m Consegna i verbali e I'intera documentazione nedadll’istanza al

Responsabile UDA

10|

= Controfirma il Verbale di istruttoria che vienehiviato con la
documentazione dell’istanza.

m L'istanza viene giudicata ammissibile a finanziatoes rientra

nella graduatoria provvisoria del bimestre di iifeento
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PR 03-INP - Sopralluogo preventivo

1. Scopo

La procedura regola le attivitd finalizzate a vedfe, preliminarmente all'assegnazione del
finanziamento, la sussistenza di quei requisitividdiabili esclusivamente attraverso un controllo
presso il sito deputato alla realizzazione delmento.

2. Campo di applicazione

La procedura di sopralluogo preventivo & gestittodaTAPF competente per territorio. Si avvia
con linvio al beneficiario della comunicazionedtipralluogo preventivo da parte del Responsabile
UDA e si conclude con I'emissione del verbale dpratluogo preventivo da parte del Tecnico
Istruttore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

Con la gestione del sopralluogo preventivo, lo SFARsicura che sia adeguatamente verificata la
sussistenza dei requisiti rilevabile solo attraweies presenza fisica presso il luogo deputato alla
realizzazione dell’intervento proposto.

La rilevazione degli esiti delle verifiche e supjate da un’apposita check list e I'esito del
sopralluogo deve essere indicato nel verbale dittstia.

6. Procedura operativa

La procedura di sopralluogo preventivo e suddivisiéa seguenti fasi:
1. Invio comunicazione di sopralluogo preventivo ahékciario (Responsabile UDA)
2. Sopralluogo ed emissione verbale (Tecnico Istrajtor
3. Rilevazione esito del sopralluogo (Tecnico Istrgjo

6.1 Invio comunicazione di sopralluogo preventiVbeneficiario

Il Responsabile UDA, attraverso il Dirigente deBd APF, invia al beneficiario la comunicazione
(allegato 1) per informarlo della data dell'accertmto e per fornire indicazioni finalizzate alla
corretta realizzazione del sopralluogo. La comunaee viene inviata per conoscenza al Tecnico
Istruttore responsabile del sopralluogo preventivo.

6.2  Sopralluogo ed emissione verbale
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Il Tecnico Istruttore effettua il sopralluogo, e@ando la sussistenza dei requisiti individuabili
attraverso un controllo presso il sito deputatca alkalizzazione dell'intervento. Durante il
sopralluogo viene assistito, oltre che dal benafioj anche dal tecnico progettista.

Alla conclusione del sopralluogo redige il verbate sopralluogo preventivo che viene
controfirmato dal beneficiario e dal suddetto teonRilascia copia del verbale al beneficiario.
Archivia copia del verbale di sopralluogo.

6.3 Rilevazione esito del sopralluogo
Il Tecnico Istruttore aggiorna il Verbale di istiatia e valutazione con l'esito del sopralluogo
preventivo (si veda PR 02-INP al punto 6.1.6)
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7. Allegati
Allegato 1 — Comunicazione di sopralluogo preventiv
Allegato 2 — Verbale di sopralluogo preventivo
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Flusso della procedura

Misure per investimenti e superfici

Misure a titolarita regionale con gestione perifea -Misure 221 e 223
PROCESSO 03 INP: SOPRALLUOGO PREVENTIVO

SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)

Progressione Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA) |  R|CHIEDENTI/

attivita TS BENEFICIARI

Responsabile UDA | TECNICO ISTRUTTORE
(M)

m Invia, attraverso il Dirigente, la d j

comunicazione al beneficiario sulla data del

soprallugo preventivo
m Trasmette la comunicazione al Tl

n Effettua il sopralluogo verificando la
sussistenza dei requisiti

m Redige il verbale del soprallugo e ;r'evemw
preventivo che viene controfirmato dal D:D
beneficiario, il quale ne riceve una copia
u Archivia copia del verbale di sopralluog
m Aggiorna il Verbale di istruttoria e
valutazione con I'esito del sopralluogo
preventivo

(=)
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PR 04-INP - Graduatoria provvisoria

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all'asione della graduatoria provvisoria da parte dello
STAPF. La graduatoria si intende provvisoria inmfoaé concessa al beneficiario la possibilita di
presentare richiesta di riesame rispetto agli dsitiistruttoria o della valutazione dell'istanza.

2. Campo di applicazione

La graduatoria provvisoria € gestita dagli STAPRpetenti per territorio.

Si avvia alla conclusione della fase di istruttagiaalutazione e si conclude con la pubblicazione
della graduatoria provvisoria da parte dello STAPF.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni

La graduatoria provvisoria si intende compostaidaleme di tre documenti:
» graduatoria provvisoria delle istanze ammissibflnanziamento
» elenco provvisorio delle istanze non ammissibla ablutazione
» elenco provvisorio delle istanze non ammissibifli@nziamento

5. Principi generali
La procedura fornisce gli esiti provvisori delliigttoria e valutazione delle istanze pervenute allo
STAPF nel corso di uno specifico bimestre e giugiceevibili.

La graduatoria provvisoria delle istanze ammisisibilinanziamento € il documento che elenca, in
ordine decrescente di punteggio totale, le istaimdtate ammissibili al finanziamento a seguito
dell'istruttoria e valutazione. A parita di puntéggotale, si fa riferimento al criterio individuanel
bando.

L’elenco provvisorio delle istanze non ammissilailila valutazione elenca le istanze per le quali
listruttoria ha evidenziato la mancanza di almeno dei requisiti di accesso.

L’elenco provvisorio delle istanze non ammissibllifinanziamento elenca le istanze per le quali, a
seqguito della valutazione, il punteggio totale rabbia superato la soglia fissata dal bando (35
punti).

Entro 60 giorni dalla scadenza del bimestre drinfento, lo STAPF pubblicizza gli esiti attraverso
la pubblicazione e 'invio delle comunicazioni @mammessi.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della graduatoria proviase suddivisa nella seguenti fasi:
1. Elaborazione della graduatoria provvisoria (Respbits UDA)
2. Emissione del Provvedimento di approvazione deléalgatoria provvisoria (Dirigente
dello STAPF);

3. Pubblicazione della graduatoria provvisoria (Dirigeedello STAPF)
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4. Stampa e invio delle comunicazioni ai non amme’ssponsabile UDA)

6.1 Elaborazione della graduatoria provvisoria

Il Responsabile UDA, con riferimento alle istanzegentate a valere su misura/bando/bimestre di
riferimento, elabora e stampa i tre documenti ¢alte1l, 2 e 3) che compongono la graduatoria
provvisoria (graduatoria provvisoria delle istarmmamissibili a finanziamento, elenco provvisorio
delle istanze non ammissibili alla valutazione nete provvisorio delle istanze non ammissibili al
finanziamento) e li consegna al Dirigente dello ¥Fper I'approvazione.

6.2  Approvazione della graduatoria provvisoria edigsione del provvedimento
Il Dirigente dello STAPF approva la graduatoria ysigoria, emettendo e stampando il relativo
provvedimento (allegato 4).

6.3  Pubblicazione della graduatoria provvisoria

Il Dirigente dello STAPF provvede a dare pubblicdagli esiti attraverso I'affissione della
graduatoria provvisoria presso locali dello STAREessibili al pubblico ed invia il provvedimento

di approvazione ed i relativi allegati al Settomdste Caccia e Pesca. La graduatoria viene inviata
anche per posta elettronica al Dirigente del Setkmreste Caccia e Pesca ed al referente di misura
per la pubblicazione sul sito internet della Regi@ampania - sezione agricoltura.

6.4  Stampa e invio delle comunicazioni ai non ansimes
Il Responsabile UDA elabora e stampa le comunicezao beneficiari non ammessi (allegato 5).
Invia, tramite il Dirigente dello STAPF, le sudaettomunicazioni a mezzo telefax.

Il beneficiario dispone di 10 giorni per inoltraabo STAPF I'eventuale richiesta di riesame.
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7. Allegati

Allegato 1 — Graduatoria provvisoria delle istanzeammissibili al finanziamento
Allegato 2 — Elenco provvisorio istanze non ammidsili alla valutazione
Allegato 3 — Elenco provvisorio istanze non ammidsili al finanziamento

Allegato 4 — Provvedimento di approvazione della gduatoria provvisoria
Allegato 5 — Comunicazione ai beneficiari non ammes
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Flusso della procedura

Misure per investimenti e superfici

Misure a titolarita regionale con gestione perifea -Misure 221 e 223

PROCESSO 04 INP: GRADUATORIA PROVVISORIA

SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)

Unita di gestione delle domande di aiu

Progressione ATTIVITA' (UDA) RICHIEDENTI/ BENEFICIARI

attivita

Dirigente del Settore

Responsabile

m Elabora la graduatoria provvisoria e
stampa:

- I'elenco delle istanze ammissibili a
finanziamento;

- I'elenco delle istanze non ammissibili al
finanziamento;

- I'elenco delle istanze non ammissibili alla
valutazione

m Consegna al Dirigente dello STAPF pe
I'approvazione.

Il Dirigente: v
mEmette e stampa il prowedimentodi - | (|
approvazione della graduatoria provvisoria :
entro 60 giorni dalla scadenza del bimesty

di riferimento

mPubblica la graduatoria provvisoria

(0]

mStampa le comunicazioni de beneficiari \ 4
ammessi allegando, nel caso di istanza npn N
ammissibile a valutazione, il verbale di

istruttoria, e nel caso di istanza non
ammissibile a finanziamento, la scheda d
valutazione

mlnvia, tramite il Dirigente, le comunicazi
albeneficiario attraverso telefax
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PR 05-INP - Richieste di riesame

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a rieeved istruire le richieste di riesame dei bersafic
e a dare pubblicita degli esiti del riesame.

2. Campo di applicazione

Le richieste di riesame sono gestite dallo STAPRm@etente per territorio. Si avvia con la ricezione
delle richieste e l'affidamento del riesame da e@afel Responsabile UDA alla Commissione di
riesame e si conclude, a seguito dell’approvazioiae parte del Responsabile UDA delle
verifiche/valutazioni effettuate e dell’emissionel drerbale di riesame, con la comunicazione al
beneficiario degli esiti del riesame.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura esamina le richieste di riesame peteeallo STAPF a seguito della pubblicazione
della graduatoria provvisoria. Tali richieste dewgpervenire allo STAPF entro 10 giorni dalla
ricezione della comunicazione ai non ammessi.

Lo STAPF deve entro 20 giorni dalla ricezione deitdniesta completare il riesame e comunicare
gli esiti al beneficiario.

La gestione del riesame € supportata da appositialecattraverso il quale lo STAPF riporta gl
esiti delle verifiche.

6. Procedura operativa

La procedura di gestione dei riesami e suddividia seguenti fasi:
1. Affidamento dei riesami e consegna della documemiaz(Responsabile UDA)
2. Riesame dell'istanza (Commissione)
3. Approvazione e gestione degli esiti del riesames(®nsabile UDA)

6.1  Affidamento dei riesami e consegna della deniazione
Il Responsabile UDA assegna i riesami alla Commissi consegnando ai componenti l'intera
documentazione relativa alle istanze da riesaminare

6.2 Riesame dell'istanza

La Commissione verifica dapprima l'accoglibilita llde richiesta (rispetto dei termini di
presentazione) e le contro-deduzioni fornite. Satlarta degli esiti della commissione, il tecnico
istruttore, successivamente ripete e/o complefadaedura di istruttoria e valutazione riportando
gli esiti ed eventuali annotazioni sul Verbaleidsame che predispone e firma (allegato 1).
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6.3  Approvazione e gestione degli esiti del riesam
Il Responsabile UDA controfirma il Verbale di ri@sa che viene archiviato con la documentazione
dell'istanza.

Il Responsabile UDA, attraverso il Dirigente deB8dAPF, provvede - entro 20 giorni dalla data di
ricezione della richiesta di Riesame - a comunitasito al beneficiario.

Conclusa la procedura, in caso di esito negatiilorideame, nella parte relativa all’istruttoria,
l'istanza e giudicata non ammissibile alla valubaia e rientra nella lista definitiva delle istamon
ammissibili alla valutazione. In caso di esito rtega del riesame, nella parte relativa alla
valutazione (il punteggio totale non supera la isofjssata dal bando della misura), I'istanza é
giudicata non ammissibile al finanziamento e rigntrella lista definitiva delle istanze non
ammissibili al finanziamento. In caso di esito p@sidel riesame, I'istanza e giudicata ammissibile
al finanziamento e rientra nella graduatoria défiaidel bimestre di riferimento.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale del riesame
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Flusso della procedura

Misure per investimenti e superfici

Misure a titolarita regionale con gestione perifea -Misure 221 e 223

PROCESSO 05 INP: RIESAME

SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)

Progressione Unita di gestione delle domande di aiuto (UDA) RICHIEDENTI/

attivita ATTIVITA BENEFICIARI

Responsabile Commissione

® Invia la richiesta di riesame entro 10 giorni dglla @ ......................................................
ricezione della comunicazione di non ammissibilita del

finanziamento

m Assegna i riesami alla Commissione

m Stampa la comunicazione di assegnazione dei ri
e la consegna, unitamente all'intera documentazione
relativa all'istaza da riesaminare, alla Commission

mVerifica dapprima I'accoglibilita della richiesta
(rispetto dei termini di presentazione) e contro-
deduzioni fornite :
mSulla scorta degli esiti della commissione, il feon lj
istruttore, successivamente ripete e/o completa la
procedura di istruttoria e valutazione riportanti@siti
ed eventuali annotazioni sul Verbale di riesame che
predispone e firma

mln caso di esito negativo respinge la richiesta di
riesame

m Trasmette al Responsabile UDAgIi esiti della vesi

4
m Approva l'operato siglando il documento riportangdo v
eventuali annotazioni
m Archivia il verbale con la documentazione
dell'istanza

m Se listanza é giudicata ammissibile al finanzato
rientra nella graduatoria definitiva del bimestre d
riferimento

m Se listanza e giudicata non ammissibile a
valutazione o al finanziamento rientra nella lista
definitiva delle istanze non ammissibili alla
valutazione o al finanzimento

mStampa la comunicazione dell'esito del riesame
mEntro 20 giorni dalla data di ricezione della redta v
di riesame comunica, attraverso il Dirigente, via B N
telefax al beneficiario I'esito e allega la copéd g
verbale. Se il riesame & negativo nella comuniceziq

al beneficiario si indicano anche le modalita ézhipi
per il ricorso giurisdizionale
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PR 06-INP — Controlli sulle dichiarazioni sostituti ve

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate a \edfe a campione l'autenticita delle dichiarazioni
sostitutive prodotte dal beneficiario in sede damga. Tali controlli sono obbligatori ai sensi del
DPR nr. 445/2000.

2. Campo di applicazione

| controlli sulle dichiarazioni sostitutive sonosti¢i dal Gruppo Controlli dichiarazioni sostitugiv
dello STAPF. Il Gruppo é coordinato da un Respoihsah procedimento, nominato ad hoc dal
Dirigente dello STAPF.

La procedura si applica con riferimento ad una ifigacmisura e ad uno specifico bimestre. Si
avvia a seguito dell’approvazione della graduatpravvisoria con I'applicazione della procedura
di campionamento per I'individuazione delle istanlzeverificare e si conclude con I'approvazione
degli esiti dei controlli da parte del Responsaldleprocedimento dell’Attuatore. L’eventuale
individuazione di false dichiarazioni determinavié delle procedure collegate ai provvedimenti
sanzionatori.

La conclusione della procedura Controlli sulle dchzioni sostitutive € propedeutica
all’elaborazione da parte del Soggetto Attuatordladgraduatoria definitiva (fase 6.1 della
procedura PR 07-INP).

3. Riferimenti normativi specifici
DPR nr. 445 del 28 dicembre 2000

4. Definizioni
Ai sensi e per gli effetti dell’articolo nr. 46, 47/seguenti del DPR nr. 445/2000, per dichiarazioni
sostitutive si intendono:
= |e dichiarazioni sostitutive di certificaziomjuali dichiarazioni di stati, qualita personali e
fatti, elencati nell'articolo 46 del DPR 445/20Chttoscritte dall'interessato e prodotte in
sostituzione delle normali certificazioni;
= e dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietguali dichiarazioni di tutti gli stati, qualita
personali e fatti non previsti fra le dichiarazisoistitutive di certificazioni e che riguardano
la sfera di conoscenza personale dell'interessatiboscritte dallo stesso e prodotte sempre
in sostituzione dell’atto di notorieta, ai sendii’'deticolo 47 del DPR nr. 445/2000

5. Principi generali

La gestione dei controlli delle dichiarazioni stgive rappresenta una fase molto delicata poiché
I'evidenziarsi di una falsa certificazione comportétre alla mancata concessione del contributo,
I'obbligo di denuncia all’Autorita competente.

Le procedure di campionamento delle istanze dapotte a verifica devono essere quindi gestite
con la massima trasparenza e descritte in un appasibale (allegato 1).

Il procedimento deve avere inizio non appena pohidi la graduatoria provvisoria e deve
concludersi entro 45 giorni.

5.1 Tipologia di dichiarazioni sostitutive e procedutacampionamento
| controlli sulle dichiarazioni sostitutive sonoddt¥ su un campione la cui numerosita & pari ad
almeno il 10% del numero delle istanze presentargriaduatoria provvisoria. Il campionamento é
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del tipo soggettivo poiché vengono posti due vinatlh formazione del campione per tenere conto
della tipologia di beneficiario (privato/pubblice)del’ammontare della spesa ammessa.

Il campione deve essere composto per il 75% da ddendi soggetti privati. Inoltre, il 25% della
numerosita del campione deve esser costituito dalfeande con la spesa ammessa piu elevata (in
caso di spesa ammessa uguale, si estrae la domamtaposizione in graduatoria piu bassa).

Si applica la procedura di estrazione casuale semglrrispetto dei vincoli sopra descritti.

Si ricorda che il Soggetto Attuatore, relativamealle suddette procedure di campionamento, puo
sottoporre a verifica le domande finanziabili dinegciari ritenuti a rischig in aggiunta alle
domande campionate o anche ampliare il campiori@tath popolazione in caso di specifiche
dichiarazioni sostitutive o in caso di elevato grailrischio evidenziato da una misura.

5.2 Soggetti coinvolti nei controlli

Lo STAPF, nellambito dei controlli sulle dichiaiani sostitutive, rappresenta la cosiddetta
Amministrazione procedente ed interagisce con lanimistrazioni certificanti. Inoltre pud operare
autonomi controlli da svolgere in loco per la vieafdi specifiche dichiarazioni sostitutive delttat

di notorieta (ex articolo 47).

Lo STAPF attiva, all'interno di accordi con le Ammstrazioni certificanti, le modalita piu
efficienti per la gestione dei controlli sulle diarazioni sostitutive.

5.3  Tipologie e modalita di controllo
| controlli sulle dichiarazioni sostitutive si sudidlono nelle seguenti tipologie che determinano
specifiche modalita di controllo:

» icontrolli sulla condizionalita, sono operati kl&@rganismo Pagatore AGEA.

* per le dichiarazioni sostitutive la cui validitacertificabile da Amministrazioni a tanto
competenti, gestisce il controllo in modalita diaed indiretta. Lanodalita diretta consiste
nell’accesso diretto alle banche dati dellAmmiragione certificante, anche mediante
collegamento informatico mentre taodalita indiretta prevede l'attivazione - attraverso
comunicazione postale, e-mail o fax - del’lAmmirggione certificante, nella verifica fra
guanto dichiarato dal beneficiario e quanto detemei propri archivi.

» per le dichiarazioni i cui fatti, stati e qualitéckiarati non risultino da certificati o
documenti non rilasciati da altre Amministrazionbpliche, gestisce il controllo attraverso
richiesta diretta al beneficiario oppure attravesspralluogo.

5.4  Esiti dei controlli

Nel caso in cui la percentuale di istanze con fdishiarazioni sul totale del campione superi la
soglia del 20%, lo STAPF deve, nel successivo hiregsraddoppiare la percentuale di
campionamento e, comunque, tenendo conto del gdadeschio evidenziato dai controlli gia
effettuati. Tale percentuale rimane valida perdcgssivi bimestri fin quando non si evidenzi una
sostanziale variazione del suddetto grado di reschi

Nel caso in cui dopo la scadenza del termine dagiBthi previsto dall’art. 72 comma 2 del DPR
445/2000, nonostante sia stato inoltrato formaleeaito, non pervenga alcuna risposta da parte
dell’Amministrazione certificante, 'impossibilitdi addivenire alla conclusione del controllo viene
verbalizzata, indicandone le ragioni, Tale circogganon comporta alcuna conseguenza giuridica di
fatto a carico del beneficiario.

6. Procedura operativa
La procedura di controllo delle dichiarazioni stgive &€ suddivisa nella seguenti fasi:
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1. Applicazione delle procedure di campionamento (Raspbile del Procedimento)

2. Redazione del verbale della procedura di campiontome(Responsabile del
Procedimento)

3. Effettuazione del controllo (Gruppo Controlli diah@zioni sostitutive)

4. Approvazione e gestione di irregolaritd o false hidicazioni (Responsabile del

Procedimento)
Eventuali provvedimenti sanzionatori (Dirigente A
Gestione esiti dei controlli (Responsabile UDA)

oo

6.1  Applicazione delle procedure di campionamento

Il Responsabile del Procedimento acquisisce dap&tesabile UDA la graduatoria provvisoria che
rappresenta la lista dalla quale estrarre i campion

| metodi di campionamento sono quelli descritti Rencipi generali al punto 5.1.

L’'operazione di estrazione dei campioni viene svalta presenza del Dirigente dello STAPF.

6.2 Redazione del Verbale della procedura di camgnoento

Il Responsabile del Procedimento redige e firmaeitbale della procedura di campionamento
(allegato 1), che viene controfirmato dal Dirigeniello STAPF. Allega al verbale la lista delle
istanze sottoposte a campionamento e le liste dellanze campionate ed archivia la
documentazione in un fascicolo appositamente apémntestato ai controlli sulle dichiarazioni

sostitutive e associato al bimestre ed alla mis@ansegna copia della lista delle istanze
campionate al Responsabile UDA, il quale conseghd&Responsabile del Procedimento la
documentazione relativa alle istanze campionatottaporre a controllo.

6.3 Effettuazione dei controlli ed archiviaziondl@elocumentazione

Il Responsabile del Procedimento avvia i controtinsegnando la documentazione delle istanze
campionate ai componenti del Gruppo Controlli.

Il Gruppo Controlli dichiarazioni sostitutive, perascuna delle istanze da sottoporre a verifica,
gestisce i controlli in base alle modalita illugtral punto 5.3 ed effettua gli eventuali solleciti
Riporta gli esiti sulla check list.

Al termine dei controlli il Gruppo archivia le cHedist e la documentazione prodotta durante le
verifiche attestante I'effettiva esecuzione dei toolh, nel fascicolo intestato ai controlli sulle
dichiarazioni sostitutive, distinguendo tale docutagione in base all'istanza .

6.4  Approvazione e gestione irregolarita o falseh@irazioni

Il Responsabile del Procedimento elabora e sigl&dtbale di controllo delle dichiarazioni
sostitutive (allegato 2) e ne archivia copia neicfeolo intestato ai controlli sulle dichiarazioni
sostitutive.

Qualora le dichiarazioni presentino delle irregitdaro delle omissioni rilevabili d’ufficio non
costituenti falsita (ai sensi dell'art. 71 comm@BR 445/2000) il Responsabile UDA, informato
dal Responsabile di Procedimento, notifica allliatsato, attraverso il Dirigente STAPF tale
irregolarita. L’interessato regolarizza o completaichiarazione e la trasmette entro un massimo di
10 giorni dalla notifica.

Nel caso in cui attraverso i controlli siano staicontrati elementi di falsita, il Responsabild de
Procedimento provvede tempestivamente a comuniahri@esponsabile UDA ed al Dirigente
STAPF l'evidenza della falsa dichiarazione, conseglo copia del Verbale di controllo e la
relativa documentazione (fase 6.5).
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Il Responsabile del Procedimento consegna lintdogumentazione al Responsabile UDA,
comunicando gli esiti dei controlli.

6.5  Eventuali provvedimenti sanzionatori
Il Dirigente STAPF verifica il Verbale di controlle la relativa documentazione e, se ne ricorrono
gli estremi, inoltra denuncia all'Autorita competn

6.6  Gestione esiti dei controlli

In caso di controllo con esito negativo il RespdiisaUDA, attraverso il Dirigente dello STAPF,
comunica al beneficiario la non ammissibilita alainziamentolnoltre 'istanza verra esclusa dalla
graduatoria provvisoria e inserita nell'elenco €éeistanze esclusdal finanziamento a seguito del
controllo sulle dichiarazioni sostitutive (fase @dlla procedura PR 07-INP)

Il Referente di misura informa il RUFA per la reaodelle domande su portale SIAN.
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7. Allegati

Allegato 1 — Verbale delle procedure di campionamea
Allegato 2 — Verbale di controllo sulle dichiarazimi sostitutive
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Flusso della procedura

Misure per investimenti e superfici

Misure a titolarita regionale con gestione perifea -Misure 221 e 223

PROCESSO 06 INP: CONTROLLO DELLE DICHIARAZIONI SOST ITUTIVE

SOGGETTI ATTUATORI ( Amministrazione procedente (STAPF)

Unita di gestione delle
domande di aiuto (UDA)
ATTIVITA' Beneficiario
Dirigente Ufficio competente
(Soggetto Attuatore)

Gruppo controll Dichiarazioni Sostitutive

Progressione
attivita

| Gruppo preposto ai controli sulle

Responsabile del procedimentg 70 P PPRo 2 S e

Responsabile

= Con apposito provvedimento, identifica l'unitéacstrutura D

preposta di tali controlli e
del procedimento. La struttura incaricata saraaipir ogni
Soggetto Attuatore svolgendo i controlli per tiétenisure del PS

= Il Responsabile UDA , non appena approvate lewgraia —
prowvisorie, trasmette al responsabile del procediml'elenco ;
delle istanze ammissibili al finanziamento per dgjniestre

[ Entro cinque giomi dal ricevimento dellelencaaa procedur
acquisendo la lista delluniverso da campionare
u Effettua il campionamento (10%)
= Redige e firma il verbale della procedura di camamento, chd
viene controfirmato dal Dirigente D
u Allega al verbale lalista delle istanze sottopastampionamen|
e le liste delle istanze campionate ed archividolumentazione i
un fascicolo appositamente aperto, intestato aiatirsulle @L ______________________
dichiarazioni sostitutive e suddiviso per misura.
| Consegna copia della lista delle istanze campiosiat
Responsabile UDA, il quale consegna al Responsdlle

la relativa alle I
sottoporre a controllo
aTrasmette al gruppo controllia lista delle istewia controll

= Effettua i controlli sul campione estratto [j

- invia la richiesta all'amministrazione certiite (con le modali
messe in essere da ogni soggetto attuatore) ;
- interroga le banche dati collegate al sistema\SIA
- interroga le banche dati regionali;
- esegue le opportune verifiche chiedendo fameate ulteriori
elementi al o
= Acquisisce | documenti probatori
= Gestisce e riporta gli esiti sulla check list
= Archivia la documentazione prodotta durante Idficte
Teffettiva dei
fascicolo intestato ai controlli sulle dichiarazisostitutive

aSigla il Verbale di controllo 1o archivia con laclimentazione

delistanza.

= Nel caso siano stati riscontrati elementi di ifegta o falsita, il
del provvede

al Dirigente I
dichiarazione, consegnando copia del Verbale drobae la
relativa documentazione:

= Qualora le dichiarazioni presentino delle irregith o delle

lomissioni rilevabili d'ufficio, non costituenti faita, il Dirigente
da notizia all i talegofarita

= Se invece sono stati riscontrati elementi di falsioltra la

denuncia all Autorita competente

b {

mNel primo caso, ai sensi dell'art. 71 del DPR 4@6( il
& tenuto alla i o dell;

dichiarazione entro dieci giorni dall'avvenuta ficdi; in mancanzg 1

il procedimento non ha seguito.

aTrasmette lesito dei controlli al Responsabile Uk gli
ai fini della decreti |

1l procedimento deve chiudersi entro 45 giomi damissione
della p - Nel caso in di
istanze con false dichiarazioni sul totale del canp superi la
soglia del 20%, IAttuatore deve raddoppiare la gentuale di
campionamento nel successivo bimestre

mNel caso di esito negativo, lstanza verra insenelI'elenco dellj
istanze escluse dal finanziamento a seguito defaimsulle
sostitutive
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PR O07-INP - Graduatoria definitiva e graduatoria un ica regionale

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all’'essione della graduatoria definitiva e dell’eventual
graduatoria unica regionale.

2. Campo di applicazione

La graduatoria definitiva € gestita dallo STAPF petente per territorio mentre la gestione della
graduatoria unica regionale riguarda il Settoreebtar Caccia e Pesca.

La procedura si avvia alla conclusione della gestidelle eventuali richieste di riesame e dei
controlli sulle dichiarazioni sostitutive e si cduae con lI'approvazione e pubblicazione della
graduatoria definitiva da parte dello STAPF. Nedaa cui la disponibilita finanziaria della misura

risulti non capiente, la procedura si conclude Eapprovazione e pubblicazione della graduatoria
unica regionale da parte del Settore Foreste CaeciBesca e la chiusura dei termini di

presentazione delle domande di aiuto.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La graduatoria definitiva si intende composta dadieme di quattro documenti:
» graduatoria definitiva delle istanze ammissibifiranziamento
» elenco definitivo delle istanze non ammissibilaatalutazione
» elenco definitivo delle istanze non ammissibilfiahnziamento
* elenco delle istanze escluse dal finanziamentogaitgedel controllo sulle dichiarazioni
sostitutive

La graduatoria unica regionale si compone delldugitorie definitive degli STAPF.

5. Principi generali

La procedura fornisce, a seguito della gestionke @@entuali richieste di riesame, gli esiti defini
dell'istruttoria e valutazione delle istanze pemwtnallo STAPF nel corso di uno specifico bimestre
e giudicate ricevibili.

Gli esiti relativi alla finanziabilita delle domaedli aiuto sono riportati nella graduatoria defirit
elaborata dallo STAPF.

La graduatoria unica regionale, elaborata dal B=foreste Caccia e Pesca, si rende necessaria per
verificare la capienza finanziaria della misurayeno la capacita di finanziare tutte le istanze
inserite nelle graduatorie definitive degli STAPFnel caso di non capienza, per individuare le
domande da finanziare ed interrompere la ricezideke domande di aiuto per sospensione o
chiusura del bando.
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La graduatoria definitiva delle istanze ammissihilfinanziamento € il documento che elenca, in
ordine decrescente di punteggio totale, le istaimdtate ammissibili al finanziamento a seguito
dell'istruttoria e valutazione. A parita di puntéggotale, si fa riferimento al criterio individuanei
singoli bandi.

L’elenco definitivo delle istanze non ammissibillaavalutazione elenca le istanze per le quali
listruttoria ha evidenziato la mancanza di almeno dei requisiti di accesso.

L’elenco definitivo delle istanze non ammissibilifmanziamento elenca le istanze per le quali, a
seguito della valutazione, il punteggio della seeiprogetto e/o il punteggio totale non abbiano
superato le rispettive soglie fissate dal bando.

L’elenco delle istanze escluse dal finanziamentseguito del controllo sulle dichiarazioni
sostitutive elenca le istanze per le quali si @aheinato esito negativo.

La graduatoria unica regionale, elaborata dal Bettentrale competente, si rende necessaria per
verificare la capienza finanziaria della misurayeno la capacita di finanziare tutte le istanze
ammissibili a finanziamento inserite nelle graduatalefinitive degli Attuatori e, nel caso di non
capienza, per individuare le domande da finanzarénterrompere la ricezione delle domande di
aiuto per sospensione o chiusura del bando.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della graduatoria defiait della graduatoria regionale € suddivisa nella
seguenti fasi:

1. Elaborazione della graduatoria definitiva (RespbiiedJDA)

2. Approvazione ed invio al Referente di misura (Dente STAPF)

3. Verifica della capienza finanziaria (Referente dsuma)

4, Emissione del nulla osta al finanziamento (Dirige8ettore Foreste Caccia e Pesca)

5. Approvazione, pubblicazione ed invio della graduatdefinitiva (Dirigente STAPF)

6. Trasmissione della graduatoria definitiva al RUReferente di misura)

7. Verifica coerenza con piano finanziario e trasnoissi della graduatoria definitiva
all’Organismo pagatore (RUFA)

8. Approvazione e pubblicazione della graduatoria amegionale nei casi di overbooking

(Dirigente Settore Foreste Caccia e Pesca)
9. Interruzione dei termini di presentazione delle dooe di aiuto (Dirigente Settore
Foreste Caccia e Pesca)

6.1 Elaborazione della graduatoria definitiva

Il Responsabile UDA, con riferimento alle istanzegentate a valere su misura/bando/bimestre di
riferimento, elabora e stampa i quattro documealiegati 1, 2, 3 e 4) che compongono la
graduatoria definitiva (graduatoria definitiva @elistanze ammissibili a finanziamento, elenco
definitivo delle istanze non ammissibili alla vamione, elenco definitivo delle istanze non
ammissibili al finanziamento, elenco delle istaeseluse dal finanziamento a seguito del controllo
sulle dichiarazioni sostitutive) e li consegna aidgznte dello STAPF.

6.2 Invio al Referente di misura
Il Dirigente dello STAPF invia la graduatoria defiva delle istanze ammissibili a finanziamento
(allegato 1) al Referente di misura.

L’approvazione della graduatoria definitiva (fase6p da parte del Dirigente dello
STAPF awviene a seguito della verifica della capgerfinanziaria da parte del
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Referente di misura e del successivo nulla ostgpaide del Dirigente del Settore
centrale in cui e incardinata la misura (fasi 6.4 ).

6.3  Verifica della capienza finanziaria
Il Referente di misura verifica che la disponildilftnanziaria della misura risulti capiente rispet
totale dei contributi ammessi delle istanze amriksil finanziamento.

In caso di non capienzail Referente di Misura informa il Responsabilell'dsse 2
dell’'overbooking La procedura riprende dal punto 6.8.

6.4 Emissione del nulla osta al finanziamento
In caso di capienzal Dirigente del Settore Foreste Caccia e Pescette ed invia agli STAPF il
Nulla osta al finanziamento delle istanze ammissibi

6.5  Approvazione, pubblicazione ed invio della grairia definitiva

Il Dirigente dello STAPF emette il provvedimento @pprovazione della graduatoria definitiva
(allegato 5). Provvede a dare pubblicita degli esitaverso 'affissione della graduatoria defirat
presso locali dello STAPF accessibili al pubblida eubblicazione su internet.

Infine invia il provvedimento di approvazione alrigente del Settore Foreste Caccia e Pesca ed al
Referente di misura.

6.6  Trasmissione delle graduatorie al RUFA

Il Referente di misura, attraverso il Responsab#é’Asse 2, trasmette le graduatorie definitive
degli STAPF al RUFA.

In caso di non capienza, trasmette al RUFA la gatatia unica regionale approvata e pubblicata,
guale prosecuzione della fase 6.8.

6.7  Verifica coerenza con piano finanziario e tr&sione della graduatoria definitiva
all’Organismo pagatore

Il RUFA effettua i controlli di coerenza rispettb@ano finanziario approvato dalla Commissione
europea e trasmette le graduatorie definitive (ogtaduatoria unica regionale approvata e
pubblicata) all’Organismo pagatore.

6.8  Approvazione e pubblicazione della graduatariéca regionale nei casi di overbooking

Il Dirigente del Settore Foreste Caccia e Pesca,ilcsupporto del referente di Misura, elabora e
stampa la graduatoria unica regionale (allegatd&@mette il provvedimento di approvazione della
graduatoria unica regionale (allegato 7). Provveedare pubblicita degli esiti attraverso I'affigsio
presso locali del Settore Foreste Caccia e Pesdagek STAPF accessibili al pubblico e la
pubblicazione su internet. Ne invia copia al Rafézali misura.

6.9 Interruzione dei termini di presentazione deltenande di aiuto
A seguito dell’overbooking, il Dirigente Foreste dCa e Pesca, con provvedimento idoneo,
interrompe i termini di presentazione delle domadideuto a valere sul bando della misura.

La procedura riprende dal punto 6.6.
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7. Allegati

Allegato 1 — Graduatoria definitiva istanze ammisdili alla valutazione
Allegato 2 — Elenco definitivo istanze non ammissilb alla valutazione

Allegato 3 — Elenco definitivo istanze non ammissilb al finanziamento

Allegato 4 — Elenco delle istanze escluse dal fireamento a seguito del controllo sulle
dichiarazioni sostitutive
Allegato 5 — Provvedimento di approvazione della grduatoria definitiva
Allegato 6 —Graduatoria unica regionale
Allegato 7 — Provvedimento di approvazione della gduatoria unica regionale
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Flusso della procedura

Misure per investimenti e superfici
Misure a titolarita regionale con gestione periferca -Misure 221 e 223

PROCESSO 06 INP: GRADUATORIA DEFINITIVA

AUTORITA' DI GESTIONE SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)
. Unita di gestione delle
Settore Foreste Caccia e Pesca
Prog(e_sgone ATTIVITA' AGEA RUFA domande di aiuto (UDA)
i dell Ass

Dirigente del Settore

Dirigente del Settore |  Referenti di Misura Responsatie

m Produce la GRADUATORIA DEFINITIVA che

comprende:

- la graduatoria definitiva delle istanze ammids#bi ﬁ“__D
finanziamento;

- l'elenco definitivo delle istanze non ammissibila
valutazione;

- I'elenco definitivo delle istanze non ammissibili
finanziamento.

- elenco delle istanze escluse dal finanziameseegaito
del controllo sulle dichiarazioni sostitutive

m Invia la graduatoria definitiva delle istanze arssitili g @‘_

finanziamento al Referente di Misura

u Verifica che la disponibilita finanziaria dellasora
risulti capiente rispetto al totale dei contribaimessi

delle istanze ammissibili a finanziamento
KO OK

[]
L
|

m In caso di non capienza, il Referente di Misufarima le
il Responsabile di Asse 2 dell'overbooking.

m In caso di capienza, trasmette le informazioni —
propedeutiche all'elaborazione del nulla ostaiagénte e

del Settore

w Stampa ed invia agli Attuatori il Nulla osta al
finanziamento delle istanze ammissibili J

m Emette e stampa il provvedimento di approvaziotie
graduatoria definitiva

m Provvede a dare pubblicita degli esiti attraverso
I'affissione della graduatoria definitiva pressodt @_
dell'Attuatore accessibili al pubblico e la pubktitone si

internet.
m Invia il provvedimento di approvazione al Dirigertel|
Settore Foreste caccia e Pesca ed al Referemtisutia.

\J

[ ]
Lrl

m Trasmette,attraverso il Responsabile di Asse, le ﬁ
graduatorie definitive degli Attuatori (o la gradu@a

unica regionale approvata e pubblicata) al R.U.F.A.

m || R.U.F.A. effettua i controlli di coerenza rigpeal
piano finanziario approvato dalla Commissione eagop|

le ie definitive (o la lica
regionale approvata e pubblicata) ad AGEA

w In caso dbverbooking il Dirigente del Settore Foreste
caccia e Pesca cui appartiene il Referente di anisur
- Valida I'operato e stampa la GRADUATORIA UNICA

REGIONALE
-Emette e stampa il provvedimento di approvaziotia dp

graduatoria unica regionale

- Provvede a dare pubblicita degli esiti attraverso
I'affissione della graduatoria unica regionale peelocali
del Settore centrale

- ne invia copia al Referente di misura ed ai Stgge

| Attuatori affinché possano dare pubblicita attraver
I'affissione nei propri locali

LI

11
m A seguito dell'overbooking, il Dirigente del Seio
centrale con provvedimento idoneo interrompe i terdi [
presentazione delle domande di aiuto a valereasudd
della misura.

m Pubblica e trasmette il provvedimento ai Soggetti
attuatori

]

12

mLa procedura riprende dall‘attivita 8
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PR 08-INP — Ammissione ai benefici (beneficiario p  rivato)

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all’'esipne del provvedimento di concessione del
finanziamento ai beneficiari privati da parte delidAPF.

2. Campo di applicazione

L’ammissione ai benefici e gestita dallo STAPF cetepte per territorio.

La procedura si avvia con la richiesta del cewtficantimafia, laddove prevista, e si conclude con
la notifica del provvedimento di concessione al df@mario e con l'invio agli altri soggetti
interessati.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le istanze pretenta beneficiari privati presenti nella graduatori
definitiva, risultate quindi - a seguito dellisttaria e valutazione e dell’eventuale gestione dei
riesami - ammissibili al finanziamento.

L’ammissione ai benefici deve essere conclusa éfrgiorni dall'approvazione della graduatoria
definitiva.

6. Procedura operativa
La procedura di ammissione ai benefici e suddinedéa seguenti fasi:
1. Richiesta del certificato antimafia (Responsabil2A)
2. Predisposizione del provvedimento di concessiomsgBnsabile UDA)
3. Approvazione e notifica del provvedimento di corstese (Dirigente STAPF)
4 Trasmissione dei provvedimenti di concessione deiRRate di Misura e al RUFA

(Dirigente STAPF)
Trasmissione della documentazione alla banca (@itg STAPF)
Invio dati all’Organismo pagatore (RUFA)

oo

6.1  Richiesta del certificato antimafia

Il Responsabile UDA, laddove previsto, avvia lagadura di richiesta del certificato antimafia. In
caso di mancato rilascio della certificazione, ésRonsabile UDA provvede tempestivamente a
comunicare l'evidenza al Dirigente STAPF, consegloama relativa documentazione per le
necessarie azioni derivanti.

6.2 Predisposizione del provvedimento di concessione
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Il Responsabile UDA predispone il provvedimentadncessione del finanziamento, riportando le
informazioni relative all'aiuto concesso, agli aghl del beneficiario ed alle prescrizioni assegnat
in relazione alla tempistica di realizzazione deférvento. Stampa il documento (allegato 1) e lo
consegna al Dirigente dello STAPF.

6.3  Approvazione e notifica del provvedimento di coaice®

Il Dirigente dello STAPF verifica e firma il provdemento di concessione e lo notifica al
beneficiario a mezzo raccomandata A/R. Archivia wopia del provvedimento nel fascicolo
dell'istanza.

6.4  Trasmissione dei provvedimenti di concessione &drieete di Misura e al RUFA
Il Dirigente dello STAPF trasmette i provvedimedticoncessione al Referente della misura ed al
RUFA.

6.5 Trasmissione della documentazione alla banca

In base a quanto previsto dal Protocollo di intkaala Regione Campania e I'ABI, il Dirigente
dello STAPF trasmettera alla banca prescelta dgbeito beneficiario, copia del decreto di
concessione del contributo regionale entro e ntre & giorni dalla ricezione delle informazioni
concernenti la banca prescelta e il c/c.

Il Dirigente dello STAPF, inoltre, comunichera tesfivamente e non oltre il termine di 10 giorni
alla Banca ogni eventuale variazione dell’originadiecreto di concessione (ad esempio in caso di
approvazione di varianti di progetto).

Invio dati all’Organismo pagatore
I RUFA invia all'Organismo pagatore i dati relatalle istanze finanziate. La cadenza, le modalita
ed i contenuto dovranno essere definiti nella comiane.
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7. Allegati

Allegato 1 — Provvedimento di concessione del finarmmento
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PROCESSO 08 INP: AMMISSIONE Al BENEFICI (Beneficiari Privati)

Progressione
attivita

ATTIVITA'

AGEA

RUFA

AUTORITA' DI
GESTIONE

SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)

Dirigente del Settore
Foreste Caccia e Pesc:
Referente di Misura

Dirigente del Settore

Unita di gestione delle
domande di aiuto (UDA)

Responsabile

BENEFICIARI

mlLaddove previsto, avvia la procedura di
richiesta del certificato antimafia

m Predispone il provvedimento di
concessione con il quale il beneficiario vi
ammesso a finanziamento riportando e
informazioni relative all'aiuto concesso, aj
obblighi del beneficiario ed alle prescriziol
assegnate in relazione alla tempistica di
realizzazione dell'intervento.

ne

=2 =

ull dirigente verifica ed approva il
provvedimento

mStampa e firma il provvedimento di
concessionela procedura va conclusa
entro 20 giorni dall'approvazione della

graduatoria definitiva

m Notifica al beneficiario il provvedimentd
di concessione con raccomandata A/R
mArchivia una copia del provvedimento n
fascicolo dellistanza

Ul

m Trasmette il decreto di concessione ai
referenti di Misure e al RUFA

m Relativamente ai beneficiari privati
interessati al rilascio del finanziamento
bancario (nelle banche che hanno sottos
BANCACCORDO) il Dirigente dello
STAPF trasmettera alla banca prescelta
soggetto beneficiario, copia del decreto
concessione del contributo regionale entr]
non oltre 5 giorni dalla ricezione delle
informazioni concernenti la banca presce|
il clc.

1=

pe

m Invia i decreti di concessione, o i dati
relativi ad essi, ad AGEA
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PR 09-INP — Ammissione ai benefici (beneficiario pu  bblico)

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all’'esipne del provvedimento di concessione del
finanziamento ai beneficiari pubblici da parte deiTAPF.

2. Campo di applicazione

L’ammissione ai benefici e gestita dallo STAPF cetepte per territorio.

La procedura si avvia con la predisposizione deVfdimento di concessione e si conclude con la
notifica al beneficiario e con I'invio del provvedento agli altri soggetti interessati.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessita@ssdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le istanze preseui@ beneficiari pubblici presenti nella graduiator
definitiva, risultate quindi - a seguito dellisttaria e valutazione e dell’eventuale gestione dei
riesami - ammissibili al finanziamento.

La procedura prevede I'emissione e notifica di Bugvvedimenti di concessione, poiché il secondo
si rende necessario per attribuire al beneficihgontributo al netto del ribasso derivante dagjaa
di appalto (importo rimodulato).

Lo STAPF assicura che i provvedimenti di concessiccontengano, espresse in forma
comprensibile, tutte le prescrizioni amministratigegestionali finalizzate ad una trasparente,
efficace ed efficiente attuazione dell'interventwahziato.

Lo STAPF gestisce la presente procedura nel pispetto dei tempi prescritti dalle Disposizioni

generali.

La notifica del primo provvedimento di concessiodeve essere conclusa entro 20 giorni
dall'approvazione della graduatoria definitiva.

L’emissione del decreto di concessione costitulssento con cui I'Autorita di Gestione assume
I'impegno giuridicamente vincolante, innescandmdnitoraggio dell'avanzamento degli impegni
finanziari.

6. Procedura operativa

La procedura di ammissione ai benefici dei benafigirivati &€ suddivisa nella seguenti fasi:
1. Predisposizione del provvedimento di concessiomsBnsabile UDA)
2. Approvazione e notifica del provvedimento di corstese (Dirigente STAPF)

3. Predisposizione del provvedimento di concessiamedulato (Responsabile UDA)
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4. Approvazione e notifica del provvedimento di corstese rimodulato (Dirigente
STAPF)

5. Trasmissione dei provvedimenti di concessione deRate di Misura e al RUFA
(Dirigente STAPF)

6. Invio dati all’Organismo pagatore (RUFA)

6.1 Predisposizione del provvedimento di concessione

Il Responsabile UDA predispone il provvedimentadncessione del finanziamento, riportando le
informazioni relative all'aiuto concesso, agli dghl del beneficiario ed alle prescrizioni assegnat
in relazione alla tempistica di realizzazione deférvento. Stampa il documento (allegato 1) e lo
consegna al Dirigente dello STAPF

6.2  Approvazione e notifica del provvedimento di cose®e
Il Dirigente dello STAPF firma il provvedimento doncessione e lo notifica al beneficiario a
mezzo raccomandata A/R. Archivia una copia del yedimento nel fascicolo dell'istanza

Il legale rappresentante delllEnte pubblico benefio accetta e sottoscrive, previa
conforme determinazione dell'organo amministratbeonpetente, il Disciplinare contenente
le clausole regolanti la gestione amministrativdirganziaria dell'intervento ed i connessi
rapporti con lo STAPF e con I'Organismo Pagatorezia il disciplinare allo STAPF.
Gestisce la gara d’appalto per la realizzazionel'dekrvento finanziato e ne comunica gli
esiti allo STAPF.

6.3 Predisposizione del provvedimento di concessione
Il Responsabile UDA predispone il provvedimentocdncessione rimodulato, riducendo l'aiuto
concesso. Stampa il documento (allegato 2) e Isemma al Dirigente dello STAPF

6.4  Approvazione e notifica del provvedimento di coace®e
Il Dirigente dello STAPF firma il provvedimento doncessione e lo notifica al beneficiario a
mezzo raccomandata A/R. Archivia una copia del yedimento nel fascicolo dell'istanza.

6.5 Trasmissione dei provvedimenti di concessione rirtadd al Referente di Misura e al
RUFA

Il Dirigente dello STAPF trasmette per via informeati provvedimenti di concessione rimodulati al
Referente della misura ed al RUFA.

6.6 Invio dati al’Organismo pagatore

I RUFA invia al’Organismo pagatore i dati relat@lle istanze finanziate. La cadenza, le modalita
ed i contenuto dovranno essere definiti nella comiane.
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7. Allegati

Allegato 1 — Provvedimento di concessione del finarmmento
Allegato 2 — Provvedimento di concessione del finaramento rimodulato
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PROCESSO 09 INP: AMMISSIONE Al BENEFICI (Beneficiari Pubblici)

Progressione
attivita

ATTIVITA!

AGEA

RUFA

AUTORITA' DI
GESTIONE

SOGGETTI ATTUATORI (STAPF)

Referenti di Misura

Unita di gestione delle
domande di aiuto (UDA)

Dirigente del Settore

Responsabile

BENEFICIARI

1] ) . ) .
m Predispone il provvedimento di
concessione con il quale il beneficiario vigne

ammesso a finanziamento riportando le
informazioni relative all'aiuto concesso, af
obblighi del beneficiario ed alle prescriziohi
assegnate in relazione alla tempistica di
realizzazione dell'intervento.

]

mStampa e firma il provvedimento di
concessione

La procedura va conclusa entro 20 giorn)|
dall'approvazione della graduatoria
definitiva

3
m Notifica al beneficiario il provvedimentd

di concessione
m Archivia una copia del provvedimento fel
fascicolo dell'istanza.

<}

m Il legale rappresentante dellEnte pubblfc
beneficiario accetta e sottoscrive, previa
conforme determinazione dell'organo
amministrativo competente, I'apposito
DISCIPLINARE contenente le clausole
regolanti la gestione amministrativa e
finanziaria dell'intervento ed i connessi
rapposrti con il Soggetto Attuatore e con
'Organismo Pagatore

DISCIPLINARE

m || Beneficiaro trasmette gli esiti della gafa
di appalto dell'intervento ammesso a
finanziamento.

m Predispone il nuovo provvedimento di
concessione a seguito dell'espletamento
gara di appalto, con il quale viene rimodul
il contributo assentito

m || Dirigente del Soggetto Attuatore verifi
ed approva il provvedimento

m Stampa e firma il provvedimento di
concessione rimodulato e lo notifica al
beneficiario a mezzo raccomandata A/R.
mArchivia una copia del provvedimento n¢l
fascicolo dell'istanza.

= Trasmette i decreti di concessione
rimodulati ai Referenti di Misura ed al
RUFA

.
L]

m Invia i decreti di concessione rimodulati o
le relative informazioni ad AGEA




