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1. INTRODUZIONE

Il presente documento descrive le procedure pgesdione delle domande di aiuto e pagamento
relative alla misura 124 “Cooperazione per lo gl di nuovi prodotti, processi e tecnologie nei
settori agricolo e alimentare e settore forestdle”Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013 (di
seguito PSR) della Campania, cofinanziato dal BoBdropeo Agricolo per lo Sviluppo Rurale
(FEASR).

Il manuale si configura come uno strumento di laviinalizzato a standardizzare, in un’ottica di
efficacia, efficienza e trasparenza, le attivital®s dall’Autorita di Gestione e dal Soggetto
Attuatore della misura (Settore S.I.R.C.A. dellAr&enerale di Coordinamento Sviluppo Attivita
Settore Primario della Regione Campania).

Per gli aspetti non espressamente disciplinatiasiriferimento alla normativa comunitaria e
nazionale che individua le procedure di controlle gorocedure per I'applicazione delle sanzioni
amministrative, oltre che alle disposizioni regitbn&i dovra fare inoltre riferimento al manuale di
gestione e controllo che verra redatto dall’Orgamvis?agatore.

La manutenzione del Manuale & affidata all’Unita peMiglioramento Organizzativo (UMO)
dell’Area generale di Coordinamento Sviluppo AttivBettore Primario.
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2. RIFERIMENTI NORMATIVI

Il quadro normativo di riferimento relativo alle procedure e ai controlli del PSR 2007-2013
si compone di disposizioni comunitarie, nazionali e regionali. Di seguito sono riportate le
principali.

Regolamenti comunitari

* Reg.(CEE) 3508/92 e successive modifiche — istituisce un sistema integrato di
gestione e di controllo di taluni regimi di aiuti comunitari.

* Reg. (CE) 1663/95, che stabilisce modalita d'applicazione del regolamento (CEE) n.
729/70 per quanto riguarda la procedura di liquidazione dei conti del FEOGA,
sezione «garanzia».

* Reg. (CE) 796/2004 e successive modifiche — modalita di applicazione della
condizionalita, sella modulazione e del sistema integrato di gestione e controllo.

* Reg. (CE) 1698/2005 - sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale(FEASR).

Reg. (CE) 1290/2005 - relativo al finanziamento della politica agricola comune.

Decisione del Consiglio 2006/144/CE — Relativa agli orientamenti strategici
comunitari per lo sviluppo rurale (periodo di programmazione 2007-2013)

* Reg. (CE) 1974/2006 - recante disposizioni di applicazione del regolamento (CE) n.
1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo
europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR), e successive modifiche e d
integrazioni

* Reg. (CE) 885/2006 - recante modalita di applicazione del regolamento (CE) n.
1290/2005 del Consiglio per quanto riguarda il riconoscimento degli organismi
pagatori e di altri organismi e la liquidazione dei conti del FEAGA e del FEASR.

* Reg. (CE) 883/2006 - recante modalita d’applicazione del regolamento (CE) n.
1290/2005 del Consiglio, per quanto riguarda la tenuta dei conti degli organismi
pagatori, le dichiarazioni delle spese e delle entrate e le condizioni di rimborso delle
spese nell’ambito del FEAGA e del FEASR.

* Reg. (CE) 1944/2006 — che modifica il regolamento (CE) n. 1698/2005 del
Consiglio sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeo agricolo per
lo sviluppo rurale (FEASR)

* Reg. (CE) 2012/2006 - recante modifica e rettifica del regolamento (CE) n.
1782/2003 che stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno diretto
nell’ambito della politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a
favore degli agricoltori, e modifica il regolamento (CE) n. 1698/2005 sul sostegno
allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale
(FEASR)

* Reg. (CE) 1998/2006 - relativo all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli
aiuti d’'importanza minore «de minimis».
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Comunicazione della Commissione europea — dicembre 2006 - Orientamenti
Comunitari per gli aiuti di stato nel settore agricolo e forestale 2007-2013.

Reg. (CE) 378/2007 - recante norme per la modulazione volontaria dei pagamenti
diretti, di cui al regolamento (CE)n. 1782/2003 che stabilisce norme comuni relative
ai regimi di sostegno diretto nell’ambito della politica agricola comune e istituisce
taluni regimi di sostegno a favore degli agricoltori, e recante modifica del
regolamento (CE) n. 1290/2005.

Reg. (CE) 972/2007 — recante modifica del regolamento (CE) n. 796/04 recante
modalita di applicazione della condizionalita, della modulazione e del sistema
integrato di gestione e di controllo di cui al regolamento (CE) n. 1782/2003 che
stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno diretto nell’ambito della
politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a favore degli
agricoltori.

Reg. (CE) 1042/2007 — che definisce la forma ed il contenuto delle informazioni
contabili che devono essere trasmesse alla Commissione ai fini della liquidazione
dei conti del FEAGA e del FEASR, nonché ai fini di sorveglianza e di previsione.

Reg. (CE) 1535/2007 — relativo all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato CE
agli aiuti de minimis nel settore della produzione dei prodotti agricoli.

Reg. (CE) 1550/2007 - che modifica il regolamento (CE) n. 796/04 recante modalita
di applicazione della condizionalita, della modulazione e del sistema integrato di
gestione e di controllo di cui al regolamento (CE) n. 1782/2003 del Consiglio che
stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno diretto nell’ambito della
politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a favore degli
agricoltori.

Reg. (CE) 146/2008 - recante modifica del regolamento (CE) n. 1782/2003 che
stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno diretto nell’ambito della
politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a favore degli
agricoltori e del regolamento (CE) n. 1698/2005 sul sostegno allo sviluppo

Reg. (CE) 259/2008 - recante modalita di applicazione del regolamento (CE) n.
1290/2005 del Consiglio per quanto riguarda la pubblicazione di informazioni sui
beneficiari dei finanziamenti provenienti dal Fondo europeo agricolo di garanzia
(FEAGA) e dal Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)

Reg. (CE) 447/2008 - del 22 maggio 2008 recante modifica del Regolamento (CE)
n. 883/2006, recante modalita d’applicazione del Regolamento (CE) n. 1290/2005
del Consiglio, per quanto riguarda la tenuta dei conti degli organismi pagatori, le
dichiarazioni delle spese e delle entrate e le condizioni di rimborso delle spese
nell’ambito del FEAGA e del FEASR

Reg. (CE) 1034/2008 - recante modifica del regolamento (CE) n. 885/2006 recante
modalita di applicazione del regolamento (CE) n. 1290/2005 del Consiglio per
quanto riguarda il riconoscimento degli organismi pagatori e di altri organismi e la
liquidazione dei conti del FEAGA e del FEASR.

Reg. (CE) 1175/2008 — recante modifica e rettifica del regolamento (CE) n.
1974/2006 recante disposizione di applicazione del regolamento (CE) n. 1698/2005
del Consiglio sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeo agricolo
per lo sviluppo rurale (FEASR).
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Reg. (CE) 72/2009 — che modifica i regolamenti (CE) n. 247/2006, (CE) n.
320/2006, (CE) n. 1405/2006, (CE) n. 1234/2007, (CE) n. 3/2008 e (CE) n.
479/2008 e che abroga i regolamenti (CEE) n. 1883/78, (CEE) n. 1254/89, (CEE) n.
2247/89, (CEE) n. 2055/93, (CE) n. 1868/94, (CE) n. 2596/97, (CE) n. 1182/2005 €
(CE) n. 315/2007 al fine di adeguare la politica agricola comune

Reg. (CE) 73/2009 — che stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno
diretto agli agricoltori nell’ambito delle politica agricola comune e istituisce taluni
regimi di sostegno a favore degli agricoltori, e che modifica i regolamenti (CE) n.
1290/2005, (CE) n. 247/2006, (CE) n. 378/2007 e abroga il regolamento (CE) n.
1782/2003.

Reg. (CE) 363/2009 — che modifica il regolamento (CE) n. 1974/2006 della
Commissione recante disposizioni di applicazione al regolamento (CE) n.
1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo
europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)

Reg. (CE) 380/2009 — che modifica il regolamento (CE) n. 796/2004 recante
modalita di applicazione della condizionalita, della modulazione e del sistema
integrato di gestione e controllo di cui al regolamento (CE) n. 1782/2003 del
Consiglio che stabilisce norme comuni relative ai regimi di sostegno diretto
nell’ambito della politica agricola comune e istituisce taluni regimi di sostegno a
favore degli agricoltori, nonché modalita di applicazione della condizionalita di cui
al regolamento (CE) n. 479/2008.

Reg. CE n. 1122/2009 - recante modalita di applicazione del regolamento (CE) n.
73/2009 del Consiglio per quanto riguarda la condizionalita, la modulazione e il
sistema integrato di gestione e di controllo nell’ambito dei regimi di sostegno diretto
agli agricoltori di cui al medesimo regolamento e modalita di applicazione del
regolamento (CE) n. 1234/2007 del Consiglio per quanto riguarda la condizionalita
nell’ambito del regime di sostegno per il settore vitivinicolo.

Decisione  del Consiglio 2009/61/CE - recante modifica della
decisione2006/144/CE relativa agli orientamenti strategici comunitari per lo
sviluppo rurale (periodo di programmazione 2007-2013).

Reg. (CE) 482/2009 — che modifica il regolamento (CE) n. 1974/2006 recante
disposizioni del regolamento (CE) n.1698/2005 del Consiglio sul sostegno alla
sviluppo rurale da parte del Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)
e il regolamento (CE) n.883/2006 recante modalita d’applicazione del regolamento
(CE) n.1290/2005 del consiglio per quanto riguarda la tenuta dei conti degli
organismi pagatori, le dichiarazioni delle spese e delle entrate e le condizioni di
rimborso delle spese nell’ambito del FEAGA e del FEASR

Reg. (UE) n. 108/2010 della Commissione, dell’8 febbraio 2010, che modifica il
regolamento (CE) n. 1974/2006 recante disposizioni di applicazione del
regolamento (CE) n. 1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo sviluppo rurale da
parte del Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR)

Reg. (CE) 146/2010 recante modifica del regolamento (CE) 1122/2009 recante
modalita di applicazione del regolamento (CE) n. 73/2009 del Consiglio per quanto
riguarda la condizionalita, la modulazione e il sistema integrato di gestione e di
controllo nell'ambito dei regimi di sostegno diretto agli agricoltori di cui al
medesimo regolamento e modalita di applicazione del regolamento (CE) n.
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1234/2007 del Consiglio per quanto riguarda la condizionalitd nell'ambito del
regime di sostegno per il settore vitivinicolo.

* Decisione della Commissione Europea C(2010) 1261 del 2-3-2010 che approva la
revisione del PSR Campania 2007-2013 e modifica la decisione della Commissione
C(2007) 5712 del 20 novembre 2007 recante approvazione del programma di
sviluppo rurale recepita con Deliberazione della Giunta Regionale n. 283 del
19/03/2010.

* Regolamento (UE) n. 65/2011 della Commissione, del 27 gennaio 2011, che
stabilisce modalita di applicazione del regolamento (CE) n. 1698/2005 del Consiglio
per quanto riguarda l'attuazione delle procedure di controllo e della condizionalita
per le misure di sostegno dello sviluppo rurale, abroga e sostituisce il Reg. (CE)
1975/2006 con effetto dal 1° gennaio 2011.

* Regolamento (UE) n. 679/2011 della Commissione del 14 luglio 2011, pubblicato
sulla GUCE L 185 il 15.07.2011, che modifica il Reg (CE) N. 1974/2006 della
Commissione del 15 dicembre 2006, recante disposizioni di applicazione del
regolamento (CE) n. 1698/2005 del Consiglio sul sostegno allo sviluppo rurale da
parte del Fondo europeo agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR).

Leggi Nazionali

Legge 689/81 - Modifiche al sistema penale

Legge 898/86 — Sanzioni amministrative e penali in materia di aiuti comunitari nel
settore agricolo e successive modifiche ed integrazioni (Legge 300 del 29/9/2000)

* Legge 241/90 — Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi

* Legge 127/97 - "Misure urgenti per lo snellimento dell'attivita amministrativa e dei
procedimenti di decisione e di controllo

* DPR 252/98 - Regolamento recante norme per la semplificazione dei procedimenti
relativi al rilascio delle comunicazioni e delle informazioni antimafia

DPR 503/99 — Istituzione della carta dell’agricoltore

D.P.R. 445/2000 - Disposizioni legislative in materia di documentazione
amministrativa

* Decreto Legislativo n. 228 del 18/5/2001 - Orientamento e modernizzazione del
settore agricolo, a norma dell'articolo 7 della L. 5 marzo 2001, n. 57

* Legge 15/2005. - "Modifiche ed integrazioni alla legge 7 agosto 1990, n. 241,
concernenti norme generali sull'azione amministrativa”

* Decreto Legislativo n. 196 del 30/06/2003 — Codice in materia di protezione dei
dati personali

* Circolare 12 Ottobre 2007: modalita di comunicazione alla Commissione europea
delle irregolarita e frodi a danno del bilancio comunitario

* Decreto Ministeriale n. 12541 del 21.12.2006, e successive modifiche ed integrazioni,
pubblicato sulla G.U. del 29.12.2006, ad oggetto "Disciplina del regime di

fonte: http://burc.regione.campania.it



condizionalita dei pagamenti diretti della PAC e abrogazione del Decreto
Ministeriale 15 dicembre 2005”

* Decreto Ministeriale n. 1205 del 20 marzo 2008 - “Disposizioni in materia di
violazioni riscontrate nell’'ambito del Regolamento (CE) n. 1782/03 del Consiglio del
29 settembre 2003 sulla PAC e del Regolamento (CE) 1698/2005 del Consiglio, del
20 settembre 2005, sul sostegno allo sviluppo rurale da parte del Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale (FEASR).”

* DM 22 dicembre 2009 n. 30125 pubblicato sul supplemento ordinario n. 247 alla
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 303 del 31 dicembre 2009, relativo
alla “disciplina del regime di condizionalita ai sensi del Reg. (CE) n. 73/2009 e delle
riduzioni ed esclusioni per inadempienze dei beneficiari dei pagamenti diretti e dei
programmi di sviluppo rurale”

* Legge 4 giugno 2010, n. 96 Disposizioni per 1'adempimento di obblighi derivanti
dall'appartenenza dell'Ttalia alle Comunita europee — Legge comunitaria 2009

* Legge n. 136 del 13 agosto 2010, Piano straordinario contro le mafie, nonché delega
al Governo in materia di normativa antimafia

* Linee guida sull’ammissibilita delle spese relative allo sviluppo rurale ed a interventi
analoghi del 18/11/2010 del Ministero delle politiche agricole, forestali e ambientali
- Dipartimento delle politiche di sviluppo

Disposizioni regionali

* Deliberazione della Giunta Regionale Campania n. 453 del 16 marzo 2007 -
Approvazione delle proposte dei Programmi Operativi FSE e FESR per la attuazione
della Politica Regionale di Coesione 2007 2013 e del Programma di Sviluppo Rurale
della Campania 2007-2013 relativo al FEASR.

* Delibera della Giunta Regionale Campania n. 2083 del 31 dicembre 2008,
pubblicata sul BURC n. 4 del 26 gennaio 2009, ad oggetto: Elenco dei criteri di
gestione obbligatoria e delle norme per il mantenimento dei terreni in buone
condizioni agronomiche ed ambientali ai sensi del Reg Ce 1782/03 - Recepimento
DM n. 16809 del 24.11.2008 di modifica ed integrazione del Decreto Ministeriale 21
dicembre 2006 n. 12541 recante disciplina del regime di condizionalita PAC.
Aggiornamento della DGR n. 1969 del 16/11/2007 (con allegati).

* DRD n. 29 del 27 dicembre 2007 — Attuazione del Programma di Sviluppo Rurale
2007-2013 — Nomina dei Responsabili di Asse

* Decreto del Presidente della Giunta Regionale n. 67 del 13.03.2008 — art.77 Reg.
(CE) n.1698/2005. Costituzione Comitato di Sorveglianza del Programma di
Sviluppo Rurale (PSR) Campania 2007-2013

* DRD n. 21 del 16 giugno 2008 — Attuazione del Programma di Sviluppo Rurale
2007-2013 — Nomina dei Referenti di Misura e s.m.i.

* DRD IPA n. 68 del 18.04.2008 - Approvazione delle disposizioni generali e dei
bandi di attuazione delle misure del PSR concernenti aiuti e indennita destinate alle
aziende agricole e agli agricoltori e rapportate alla superficie e/o agli
animali(annualita 2008)
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* DRD n. 42 del 29 ottobre 2008 — Modalita organizzative per l'attuazione del
Programma di Sviluppo Rurale Campania 2007-2013

* DRD n. 59 del 30 dicembre 2008 — Programma di Sviluppo rurale della Campania
2007-2013 — Approvazione del manuale delle procedure — Gestione delle domande
di aiuto e s.m.i.

* DRD n. 60 del 30 dicembre 2008 — Conferimento incarichi per la struttura
organizzativa di supporto al Programma di Sviluppo Rurale 2007-2013

* Deliberazione della Giunta Regionale n. 283 del 19/03/2010 che recepisce la
Decisione della Commissione Europea di approvazione delle modifiche del PSR
Campania 2007-2013 C(2010)1261 del 2 marzo 2010.

* DRD n. 45 del 17 giugno 2010 - Recepimento del D.M. 22 dicembre 2009, n. 30125
relativo alla "Disciplina del regime di condizionalita ai sensi del Reg. CE 73/2009 e
delle riduzioni ed esclusioni per inadempienze dei beneficiari dei pagamenti diretti
e dei Programmi di Sviluppo Rurali". Disposizioni generali di attuazione per le
"misure a investimento", come definite dall'art. 25 del Reg. CE n. 1975/06 e alle
misure di cui agli articoli 63 lettera C) , 66 e 68 del Reg. CE n. 1698/05 (con
allegato).

* Decreto Presidenziale - Giunta Regionale della Campania - n. 210 del 18.11.2010 —
Autorita di Gestione del Programma di Sviluppo Rurale della Campania (PSR)
2007-2013 — Coordinatore A.G.C. 11

* DRD n. 3 del 18/01/2011 - Approvazione delle Disposizioni Generali relative
all'attuazione degli interventi di sostegno agli investimenti e ad altre iniziative -
Adozione dei bandi delle Misure 112, 113, 114, 115 tip. a-b, 121, 122, 123 sott.1, 125
sott.2, 131,132, 133, cluster 112-121, 221, 223, 226, 227, 311, 313, 321 tip.f- (con
allegati) e s.m.1i.

Disposizioni Agea

* Circolare ACIU.2005.210 del 20 aprile 2005 - Manuale delle procedure del fascicolo
aziendale - elementi comuni per i sistemi gestionali degli Organismi pagatori.

* Circolare Agea 21 Giugno 2006 - Applicazione della normativa comunitaria e
nazionale in materia di condizionalita ad integrale sostituzione della Circolare del
28 gennaio 2005.

* Circolare ACIU.2007.237 del 6 aprile 2007 — Istruzioni applicative generali per la
presentazione, il controllo ed il pagamento delle domande di aiuto ai sensi del Reg.
(CE) 1698/2005.

Guida operativa Agea Giugno 2008 — Elenchi di pagamento

Circolare Agea n. ACIU. 2008.1388 dell’'17/09/2008 — Applicazione della normativa
comunitaria e nazionale in materia di condizionalitd Anno 2008

* Circolare Agea 15.10.2008 — addendum alla circolare del 17 settembre in materia di
condizionalita.

* Circolare Agea del 7 novembre 2008 n. 36 - "Sviluppo rurale - Procedura
Registrazione Debiti - acquisizione verbali di contestazione e provvedimenti
amministrativi per il recupero crediti"
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* Circolare Agea n. 18 del 19 marzo 2009 — Reg. (CE) 1698/2005 — Sviluppo Rurale;
Reg. (CE) 479/2008 — Ristrutturazione e riconversione Vigneti — Procedura
garanzia informatizzata.

* Circolare prot. 2623/UM del 1 dicembre 2009 n. 53 - Modifica Circolare n ° 36 del
7/11/2008. Procedura registrazione Debiti (PRD).

* Nota prot. DSRU.2010.1266 del 17 marzo 2010 - Modalita e criteri di estrazione del
campione per i controlli in loco.

* Circolare prot. AGEA.2010.UMU.1091 del 14 luglio 2010 n. 27 - Reg. (CE)
1698/2005 — Sviluppo Rurale Reg. (CE) 479/2008 - Ristrutturazione e
Riconversione Vigneti Modifica circolare n° 18 del 19/03/2009 — PGI - Procedura
garanzie informatizzata

* Circolare prot. N.DSRU.2010.3551 del 16 luglio 2010 — PSR 2007-2013 Procedura e
tempistica per la gestione degli elenchi di pagamento sul portale SIAN

* Nota Agea 22 Ottobre 2010 Manuale Operativo Utente “Misure Strutturali -
Istruttoria domanda di pagamento” ASTA-C3-IDP Edizione 1.0 Giugno 2010 - SIN
— Aggiornamento

* Manuale Operativo Utente “Misure Strutturali - Istruttoria domanda di aiuto”
ASTA-C3-CMP - Edizione 1.1 -Novembre 2010 — S.I.N.

Convenzioni

* Delibera di Giunta Regionale n. 844 del 16 maggio 2008 — PSR 2007-20143
Approvazione schema di convenzione tra regione Campania e Organismo Pagatore
— AGEA per la disciplina dell’esercizio delle funzioni amministrative dal medesimo
delegate alla Regione

* Delibera di Giunta Regionale n. 1449 del 18 settembre 2008 - Schema di accordo di
programma ex art. 15 L. 241/90 tra la Regione Campania, il Ministero delle
Politiche Agricole Alimentari e Forestali e 1'Istituto di Servizi per il Mercato Agricolo
Alimentare (ISMEA) per la prestazione di garanzie nell'ambito del Programma di
Sviluppo Rurale (PSR) 2007-2013. Approvazione

* Delibera di Giunta Regionale n.1565 del 3 ottobre 2008 — AGC Sviluppo Attivita
Settore Primario - Protocollo di intesa con I'Istituto Nazionale di Economia Agraria
-INEA

* Delibera di Giunta Regionale n.1601 del 15 ottobre 2008 — Protocollo di intesa tra la
regione e la Commissione regionale ABI Campania per favorire I’accesso al credito
degli imprenditori del settore agroindustriale e della pesca e agevolare la
realizzazione degli investimenti previsti dal PSR Campania e dal Programma
Operativo per la Pesca 2007-2013. Approvazione.

* Deliberazione n. 1190 del 30 giugno 2009 — Programma di Sviluppo Rurale della
Campania (PSR) 2007-2013 - Approvazione protocollo d'intesa tra Regione
Campania e organismo pagatore - AGEA per la disciplina dell' esercizio delle
funzioni amministrative dal medesimo delegate alla Regione.

* Delibera di Giunta Regionale n. 1957 del 30/12/2009 - Programma di Sviluppo
Rurale della Campania 2007 - 2013 (PSR). Avvalimento Province per l'attuazione di
alcune misure del PSR. Determinazioni.
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* Delibera di Giunta Regionale n. 1958 del 30/12/2009 — Integrazione al protocollo di
intesa approvato con DGR 1190 del 30/06/2009 e sottoscritto tra Regione
Campania ed Organismo Pagatore — AGEA per la disciplina dell’esercizio delle
funzioni amministrative dal medesimo delegate alla Regione.
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3. CONTESTO ORGANIZZATIVO

Per contestualizzare le procedure rispetto allattata che gestisce il PSR si descrivono
sinteticamente le unita ed i ruoli organizzatichiamati nel presente manuale. Per ulteriori
approfondimenti si rimanda al Manuale organizzatiebPSR.

Beneficiario
Partenariato (associazioni temporanee di scoposorar societa), in possesso di determinati
requisiti fissati dal bando, destinatario del sgste

Soggetto Capofila
Componente del partenariato che ha la rappresentdegale o mandato collettivo di
rappresentanza.

Organismo Pagatore:i servizi e gli organismi di cui all'articolo 4 Heeg. (CE) n. 1258/1999 del

Consiglio; per il PSR CAMPANIA 2007/2013 & I'Ageazier le erogazioni in agricoltura, AGEA,
ente statale, che ha compiti di svolgimento deliezfoni di Organismo di Coordinamento e di
Organismo pagatore nell'ambito dell’erogazione fadi del’Unione Europea ai produttori

agricoli.

Autorita di gestione € un Ente pubblico o privato designato dallo Stato memiper la
programmazione, la gestione e l'attuazione dei Rrogi di Sviluppo Rurale, l'utilizzazione delle
risorse finanziarie, conformemente all’art. 75,.#arlett. a) del Reg. (CE) 1698/2005. Per I'atioae

del PSR Campania 2007 - 2013 ['‘Autorita di Gestiéniadividuata in capo al Presidente della Giunta
Regionale che ha delegato le responsabilitd e teidni al Coordinatore dell’Area Generale di
Coordinamento Sviluppo Attivita Settore Primaricd38 11).

Autorizzatore regionale al pagamentoeffettua, a livello regionale, a seguito di spetié
verifiche prescritte dall’Organismo pagatore, lgugnti operazioni:

e autorizzazione regionale al pagamento;

< revoca dell’autorizzazione regionale al pagamento.

Le funzioni dell’Autorizzatore regionale al pagart@isono assegnate al Responsabile Unico dei
Rapporti Finanziari (RUFA).

Soggetto Attuatore

Il Soggetto Attuatore e rappresentato dal settergrale competente per materia ovvero dal Settore
SIRCA.

La responsabilith amministrativa della riceziondleddomande (domanda di aiuto, domanda di
pagamento, richiesta di riesame, ecc.) e di t@tedmunicazioni inviate al/dal beneficiario cosi
come la responsabilita dellemissione dei provvesith per I'attuazione della misura sono di
competenza del Dirigente del Settore SIRCA.
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Per 'attuazione della misura I'Attuatore dovraywéere funzioni indipendenti che attengono alla
trattazione delle domande di aiuto e di pagamerttime definite dal Regolamento (CE) n. 1975/06:

Unita di gestione delle domande di aiuto

Assicura lo svolgimento degli adempimenti tecnicoranistrativi e di controllo previsti per la
fase di istruttoria e valutazione delle istanzé rispetto dei tempi assegnati e della normativa di
riferimento; i ruoli che operano nell’Unita di geste delle domande di aiuto, relativamente alla
misura 124 sono i seguenfResponsabile dell'Unita di gestione delle domandeaidto,
Gruppo controlli dichiarazioni sostitutive.

A supporto dell’'Unita di gestione delle domandeadlito, per la selezione dei progetti, opera
una Commissione di valutazione, istituita con diecdirigenziale dal Settore S.I.R.C.A.

Unita di gestione delle domande di pagamento

Assicura lo svolgimento degli adempimenti ammimisti e di controllo previsti per la fase di
attuazione delle operazioni, nel rispetto dei teagsegnati e della normativa di riferimento; i
ruoli incardinati nell'Unita di gestione delle donte di pagamento sono i seguenti:
Responsabiledell’Unita di gestione delle domande di pagameriddetto alla ricevibilita,
Tecnico Accertatore, Revisore.

Non sussiste incompatibilita fra i ruoli di Addetadla ricevibilita e Tecnico Accertatore che,
conseguentemente, possono essere assegnati adlsa spersona, laddove le esigenze
organizzative lo richiedessero.

Autorizzatore al pagamento del Soggetto Attuatore
A seguito di specifiche verifiche prescritte dalifanismo pagatore, effettua, a livello di
Soggetto Attuatore, le seguenti operazioni:

e autorizza la domanda al pagamento;

« revoca l'autorizzazione della domanda al pagamento.

IGRUE: Ispettorato Generale per i Rapporti finanziari ddgnione Europea del Ministero
del’Economia e delle Finanze, partecipa alla fdamione del bilancio comunitario ed ha
responsabilita per quanto concerne l'esecuzionprdgrammi cofinanziati dall'Unione Europea e
il controllo sull'efficacia di utilizzo dei fondi B in Italia.
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4. INDICAZIONI GESTIONALI

Le attivitd devono essere gestite dall'Attuatorsiamme dalle Unita organizzative dell’Autorita di
Gestione nel pieno rispetto dei tempi indicati piscuna fase dalle Disposizioni generali e/o dal
Bando di misura.

A tal fine essi devono assicurare una gestioneieffie attraverso un’adeguata individuazione dei
carichi di lavoro ed un monitoraggio costante iRiltati e delle performance degli uffici coinvolti

L’applicazione delle procedure deve garantire lssimaa trasparenza degli atti amministrativi. |
beneficiari devono essere informati in maniera testipa ed esauriente attraverso le modalita
indicate nelle Disposizioni generali, nei bandieflanprocedure di gestione.

E’ indispensabile che l'archiviazione dei documemtivenga in maniera organizzata, secondo le
Linee guida per il “Sistema di Fascicolazione deicdmenti per i soggetti attuatori del PSR
Campania 2007/2013(DRD n°11 del 08/04/2011) al fine di consentir@awapida ricomposizione
della pratica (tracciabilitd), e che siano posteegsere condizioni di sicurezza materiale dei
documenti.

Laddove la procedura preveda la pubblicazione dgerriet I'’Amministrazione competente
provvedera ad utilizzare il proprio sito internet.

L’attuazione del bando della misura 124 non €& sttpfodal sistema informativo del PSR, pertanto
i tecnici istruttori dovranno provvedere al carieato dei dati sul SIAN.
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5.  FASCICOLO AZIENDALE ED ANAGRAFICO

FASCICOLO AZIENDALE

La predisposizione del fascicolo aziendale validd&d beneficiario, attraverso la sottoscrizione
della “scheda fascicolo”, & propedeutica alla presgione delle domande di aiuto e di pagamento.
La gestione del fascicolo aziendale € di competesaamandato del produttore, dei Centri di
Assistenza Agricola (CAA) o della Regione CampariaSettore Tecnico Amministrativo

Provinciale Agricoltura e CePICA.

La domanda di aiuto deriva dai contenuti informiatiel fascicolo aziendale e dagli esiti dei
controlli che I'Agenzia per I'Erogazione in Agridota (AGEA) esercita sui dati stessi. Tali
controlli, previsti nelllambito del Sistema Integyadi Gestione e Controllo (SIGC), non sono
quindi replicati a livello di domanda di aiuto, anclizione che gli stessi possano considerarsi
esaustivi all'atto della presentazione delle stesse

Al fine di eseguire tutti i controlli previsti d&lIGC, & necessario che i beneficiari dichiarintetle
superfici di cui dispongono, a prescindere dalofathe esse siano oggetto di una domanda di
pagamento o meno.

Il “fascicolo aziendale” e quindi lo strumento aiterso cui vengono rappresentati i dati
identificativi di ogni azienda agricola che bengfidi aiuti pubblici, dati riferiti sia al titolare
dell’'azienda e sia agli elementi strutturali chec#aatterizzano (particelle, coltivazioni, fabbtica
mezzi di produzione, manodopera, ecc.).

Tali informazioni costituiscono parte integrantsastanziale dell'istanza presentata, necessarie ai
fini del’'ammissibilita della stessa. La non copamdenza dei dati indicati nel fascicolo con quelli
eventualmente riportati nella domanda di aiuto corgla non ammissibilita della domanda di
aiuto.

FASCICOLO ANAGRAFICO (ELETTRONICO)
Per i soggetti che beneficiano di aiuti pubbliciedere sul PSR, ma che non si configurano come
aziende agricole ai sensi dell'art. 1 del DPR n3/99, il fascicolo aziendale e sostituito dal

fascicolo anagrafico, da costituirsi con le medesprocedure.

Il fascicolo anagrafico viene trasferito all’Orgamio Pagatore e si arricchisce nel corso del tempo
delle informazioni connesse alla gestione dei fal@menti facenti capo allo specifico beneficiario.
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6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Le domande di aiuto e pagamento sono presentali-epaanto diversamente disposto per quelle
avanzate nell’ambito dei Programmi Integrati didfd (PIF) o dellApproccio Leader- al Settore
Sperimentazione, Informazione, Ricerca e Consulen2gricoltura (Se. S.I.R.C.A.) presso 'AGC
Sviluppo Attivita Settore Primario, Centro Direzade isola A6 piano 13 - via G. Porzio - 80143
Napoli. Si tratta di un bando a scadenza chiusa grdsentazione pud avveniesiatro i termini
previsti dal bando.

Le domande di aiuto devono essere compilate witide gli specifici formulari in formato
elettronico scaricabili dal portale regionale.
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/. PROCEDURE DI GESTIONE DELLE
DOMANDE DI AIUTO
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PR 01 — Ricevibilita delle istanze

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate a \iedfe la ricevibilita delle istanze dei beneficidel
Programma.

2. Campo di applicazione

La ricevibilita e gestita dall’'Unita di GestioneldeDomande di Aiuto (UDA) del Settore SIRCA e

da questa delegata alla Commissione alluopo namirgi avvia con la ricezione dell'istanza da
parte dell'Ufficio protocollo e si conclude con parovazione da parte del Responsabile del’'UDA
delle verifiche e delle valutazioni effettuate dalommissione e I'emissione del relativo verbale.

3. Principi generali

Con la gestione della ricevibilita dell'istanza, Gommissione di valutazione si accerta che |l
beneficiario abbia rispettato pienamente le maddlitrasmissione dell'istanza.

L’istanza viene giudicata non ricevibile solo irsoadi mancato rispetto dei requisiti di ricevilgilit
La mancanza di uno o piu documenti non causa, éstqufase, I'esclusione dell'istanza, in quanto
le domande vengono consegnate in busta sigillEtaCalmmissione.

4, Procedura operativa
La procedura di gestione della ricevibilita & swik# nella seguenti fasi:
1. Protocollo dell'istanza (Ufficio protocollo)
2. Attribuzione istanze alla Commissione (Responsalide)
3. Verifica della ricevibilita formale (Commissione dhlutazione)
4, Approvazione e gestione degli esiti della ricevi@i(Responsabile UDA)

4.1  Protocollo dell'istanza
L'Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo allistanza. Consegna la
documentazione al Responsabile del’lUDA dell’ Atturat

4.2  Attribuzione istanze alla Commissione

Il Responsabile dellUDA riceve dall’'Ufficio protado la documentazione relativa alle istanze
protocollate. Verifica che la documentazione siateouta in un plico chiuso riportante sul
frontespizio la dizione: “P.S.R. Campania 2007/2618%isura 124 (Allegato I/Allegato II)", il
nominativo ed il recapito postale del richiedergeindi provvede a consegnare le domande alla
Commissione.

4.3  Verifica della ricevibilita formale

La Commissione verifica che I'istanza sia ricevglfilrmalmente, ovvero che siano stati rispettati i
tempi e le modalita di presentazione previsti daddo.

La Commissione conclude la verifica redigendo urrbeke di ricevibilita e lo consegna al
Responsabile dellUDA.

4.4  Approvazione e gestione degli esiti della ric#ita (Responsabile UDA)

Il Responsabile del’UDA verifica la corretta geste della procedura e in caso in cui evidenzi
anomalie provvede a sanarle.
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In caso di esito positivo della ricevibilita formeall'istanza & giudicata ricevibile ed e avviata
all'istruttoria.

In caso di esito negativo della ricevibilita, lasiza € giudicata non ricevibile e viene archivilier.
ogni istanza giudicata formalmente non ricevibileResponsabile UDA comunica attraverso |l
Dirigente del Soggetto Attuatore, I'esito al cafmflaborando la Comunicazione di esclusione per
non ricevibilita dell'istanza.

fonte: http://burc.regione.campania.it



PR 02 - Istruttoria e valutazione delle istanze

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate a sieleare le istanze, ovvero a verificare la pertirmenz
della documentazione ed il rispetto dei requisiammissibilita, a determinare la spesa ammessa ed
il relativo contributo e a valutare il progetto posto dal beneficiario, attribuendo i punteggi di
valutazione.

2. Campo di applicazione

L'istruttoria e la valutazione sono gestite dallan@nissione all’'uopo nominata. Si avvia con
I'affidamento dell'istanza da parte del Responsat@ll’'UDA alla Commissione e si conclude con
'approvazione da parte del Responsabile dellUDdlledl verifiche /valutazioni effettuate dalla
Commissione e I'emissione della relazione sullétiistruttoria.

3. Tempistica
La procedura deve essere completata di norma #8€rgiorni dal termine di chiusura del bando.

4, Principi generali

4.1 Funzionamento della Commissione di valutazione
La Commissione di valutazione istituita, su propodel dirigente del Soggetto Attuatore, con
decreto dirigenziale dell’Autorita di Gestione, @posta da tre esperti in materia amministrativa,
di metodologia della ricerca e della divulgazioaspressione di istituzioni ed enti pubblici, di cui
uno con funzioni di presidente, ed € assistitardfunzionario regionale con funzioni di segretario.
La Commissione, per ciascuna tematica specialistitgetto delle proposte progettuali pervenute,
puo, a proprio insindacabile giudizio, avvalerdi'dpporto specialistico dei funzionari dell’A.G.C.
11. A questi ultimi saranno inviate le Sezionilll,e IV, che sono anonime.
La Commissione attribuisce in forma collegiale umteggio ad ogni sezione del progetto, anche
sulla base delle valutazioni degli eventuali espesterni, per un punteggio totale massimo di 100
punti. Perché l'istanza risulti finanziabile, esteve conseguire un punteggio totale di almeno 61
punti.
La Commissione puo disporre modifiche a singole mnaaci di costo (laboratorio, campo,
trasformazione, divulgazione) pud convocare il sttggCapofila per chiarimenti e per richiedere
integrazioni o rettifiche ai documenti di progefoesentati nei limiti predisposti dal bando. |
risultati finali della valutazione sono comunicaltiResponsabile del’lUDA del Soggetto Attuatore.

5. Procedura operativa

La procedura e suddivisa nella seguenti fasi:

1. lIstruttoria dell'istanza (Commissione di valutazgn
1.1 Verifica dei requisiti di ammissibilita

2. Valutazione dell'istanza (Commissione di valutazpn
2.1 Verifica dei fattori di premialita
2.2 Verifica e validazione del Piano finanziario

3. Gestione degli esiti (Responsabile UDA)

5.1 Istruttoria dell'istanza

La Commissione di valutazione, analizzando la damtarione dell'istanza e riportando gli esiti ed
eventuali annotazioni sulle schede di valutaziowerifica che listanza sia ammissibile alla
valutazione. Le verifiche di istruttoria sono dé$erdi seguito.
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5.1.1 Verifica dei requisiti di ammissibilita

La Commissione analizza i contenuti della docunmate tecnico amministrativa presentata
dal partenariato e valuta che siano rispettatjuisti di accesso previsti dal bando.
L'ammissibilita ha esito negativo nel caso in cim@no uno dei requisiti previsti dal bando
risulti non rispettato.

In caso di esito positivo, l'istanza € ammessa wadlitazione e la Commissione prosegue
I'espletamento della procedura.

5.2 Valutazione dell'istanza

5.2.1 Verifica dei fattori di premialita

La Commissione, operando, individua se ed in gdaieensione siano presenti i fattori di
premialita ed in quale misura sia valido il progetrroposto. La Commissione richiede al
capofila, anche convocandolo, chiarimenti e/ogragioni e/o rettifiche ai documenti tecnici
di progetto presentati nei limiti previsti dal bandn tal caso, la Commissione elabora la
Comunicazione per richiesta di chiarimenti all'ista e attraverso il Dirigente del Soggetto
Attuatore, e la invia al beneficiario a mezzo ta¥ebvvero raccomandata A/R o PEC

La eventuale richiesta di integrazione sospendgmini di istruttoria fino all'inoltro delle
integrazioni richieste da parte del proponente. Wwdta ricevuta la documentazione
integrativa, entro i termini stabiliti dalla Comrsigne, riprende la valutazione.

5.2.2 Verifica e validazione del Piano finanziario

La Commissione analizza e valida ciascuna dellerovnaci di costo (laboratorio, campo,
trasformazione, divulgazione) del Piano finanzianaiferimento agli obiettivi del progetto
presentato e alla strategia proposta. La Commissjipmd modificare gli importi delle
macrovoci. Alla fine del processo di valutazioneng approvato il Piano finanziario nel suo
insieme, cosi come modificato dalla Commissione.

In ogni caso le modifiche relative agli importi npossono determinare un incremento del
costo totale del progetto (spesa ammessa) ed ribHiaanziario approvato deve rispettare
guanto prescritto dal bando.

Conclusa la valutazione, la Commissione elaboraeibdli di ammissione e valutazione, che
contengono anche le schede di valutazione dei kipgmgetti e consegna l'intera documentazione
al Responsabile del’UDA.

5.4  Gestione degli esiti

Il Responsabile del’lUDA verifica la corretta geste della procedura e in caso di anomalie
interviene al fine di sanarle rimandando la docuaEnne del caso alla Commissione. |l Verbale
viene archiviato con la documentazione dell’istanza

5.4.1 Per ogni istanza giudicata non ammissibila ahlutazione il Responsabile UDA
comunica attraverso il Dirigente del Soggetto Atitwe, I'esito al capofila elaborando la
Comunicazione di esclusione per non ammissibillenalutazione.

5.4.2 In caso di esito negativo della valutazioihenteggio totale non supera la soglia

fissata dal bando della misura), l'istanza & giadicnon ammissibile (non idonea) al
finanziamento e rientra nella lista delle istanzen nammissibili al finanziamento. |l

! Laddove venisse attivata tale modalita
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Responsabile UDA comunica attraverso il DirigergéSoggetto Attuatore, I'esito al capofila
elaborando la Comunicazione di esclusione.

5.4.3 In caso di esito positivo sia dellistruttoiche della valutazione, l'istanza & giudicata
ammissibile (idonea) al finanziamento e rientrdangtaduatoria provvisoria.

In caso di esito negativo della domanda di aistorichiesta dell'interessato, la documentazione
allegata all'istanza di finanziamento o parte dsaepud essere restituita. Tale possibilita rimane
subordinata alla predisposizione di apposito cgitegostituito da copia conforme dei documenti
restituiti (il costo delle copie sara a carico dehiedente secondo quanto disposto dall'allegato 2
del Regolamento n. 2/2006 pubblicato sul BURC n.dél 5/09/06) ed alla sottoscrizione di
specifico verbale nel quale assieme all’elencaddeumenti restituiti &€ espressamente riportato che
per ciascuno di essi € stata prodotta copia corfonantenuta dall’ufficio.
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PR 03 - Graduatoria provvisoria

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all’'ssione della graduatoria provvisoria da parte del
Soggetto Attuatore. La graduatoria si intende pisonva in quanto € concessa al beneficiario la
possibilita di presentare richiesta di riesameetigpagli esiti dellistruttoria o della valutazien
dell'istanza ovvero perché le istanze utilmenteeiite possono essere successivamente escluse a
seguito dell’esito negativo del controllo ammirasivo di rito.

2. Campo di applicazione

La graduatoria provvisoria € gestita dall’Unita @estione delle Domande di Aiuto (UDA) del
Soggetto Attuatore. Si avvia alla conclusione digke di istruttoria e valutazione e si conclude co
la pubblicazione della graduatoria provvisoria.

3. Tempistica
La procedura deve essere completata di norma 8atgiorni naturali e consecutivi dal termine di
chiusura della sessione.

4, Principi generali
La procedura fornisce gli esiti provvisori dellfisttoria e valutazione delle istanze pervenute
all'Attuatore nel corso di uno specifico periodo gaudicate ricevibili, esplicitandoli in tre
documenti:

e graduatoria provvisoria delle istanze ammissibfinanziamento;

< elenco provvisorio delle istanze non ammissibifimdnziamento;

« elenco provvisorio delle istanze non ammissibla &klutazione.

La graduatoria provvisoria delle istanze ammissibiiinanziamento € il documento che elenca, in
ordine decrescente di punteggio totale, le istaimédtate ammissibili al finanziamento a seguito
dell'istruttoria e valutazione. A parita di puntégdgotale, € finanziato il progetto che ha ripartit
maggior punteggio assegnato alle sezioni Il, IV, gispettivamente.

L'elenco prowvisorio delle istanze non ammissibllifinanziamento elenca le istanze per le quali, a
seguito della valutazione, il punteggio totale abbia superato la soglia fissata dal bando.
L'elenco prowvisorio delle istanze non ammissikilia valutazione elenca le istanze per le quali
l'istruttoria ha avuto esito negativo, anche irrifnento all’eventuale non ricevibilita.

5. Procedura operativa
La procedura di gestione della graduatoria provias® suddivisa nella seguenti fasi:

1. Elaborazione della graduatoria provvisoria e deldazione sullattivita istruttoria
(Responsabile UDA)
2. Emissione del Provvedimento di approvazione delfadgatoria provvisoria (Dirigente

del Soggetto Attuatore)
Pubblicazione della graduatoria provvisoria (Dingedel Soggetto Attuatore)
Stampa e invio delle comunicazioni ai non amme3ssponsabile UDA)

Eall
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5.1 Elaborazione della graduatoria provvisoria dldeelazione sull'attivita istruttoria

Il Responsabile dellUDA elabora e stampa i tre wdoenti che compongono la graduatoria
provvisoria, ovvero la graduatoria provvisoria detanze ammissibili a finanziamento, I'elenco
provvisorio delle istanze non ammissibili alla altione e I'elenco provvisorio delle istanze non
ammissibili al finanziamento.

Inoltre elabora la relazione sull'attivita istrutie contenente i dati procedurali (domande penenut
domande ricevibili, domande istruite e relativitigsi

Archivia una copia della suddetta documentaziofiéapposito fascicolo, e la invia al Dirigente del

Soggetto Attuatore ed al Referente di misura.

5.2  Approvazione della graduatoria provvisoria edigsione del provvedimento
Il Dirigente del Soggetto Attuatore verifica la oetta gestione della procedura da parte del
Responsabile del’'lUDA ed emette il provvedimentapglprovazione della graduatoria provvisoria.

5.3  Pubblicazione della graduatoria provvisoria

Il Dirigente del Soggetto Attuatore provvede a daubblicita degli esiti attraverso I'affissione el
graduatoria provvisoria presso locali dell’Attuataaccessibili al pubblico e la pubblicazione sul
sito istituzionale dell’Assessorato.

5.4  Stampa e invio delle comunicazioni ai non ansimes

Il Responsabile dellUDA elabora e stampa le comarnioni ai beneficiari non ammessi. Alle
comunicazioni allega il Verbale di istruttoria. layattraverso il Dirigente del Soggetto Attuatore,
le suddette comunicazioni a mezzo telefax ovvetoamandata A/R o PEC.

Il beneficiario dispone di 10 giorni per inoltrasd Soggetto Attuatore I'eventuale richiesta di
riesame.
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PR 04 — Istruttoria della richiesta di riesame

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate aduist le richieste di riesame dei beneficiari e eeda
pubblicita dei relativi esiti.

2. Campo di applicazione

La procedura Richieste di riesame € gestita daitdUdi Gestione delle Domande di Aiuto (UDA)
del Soggetto Attuatore. Si avvia con la riceziopadrichieste e I'affidamento del riesame da parte
del Responsabile del’'UDA alla Commissione e sidtode, a seguito dell'approvazione da parte
del Responsabile dellUDA delle verifiche/valutaziceffettuate e dell’emissione del verbale di
riesame, con la comunicazione al beneficiario degjti del riesame.

3. Tempistica
Il Soggetto Attuatore deve concludere il riesamiece®O giorni dalla recezione della richiesta. - -| Eliminato: 1
4. Principi generali T

La procedura esamina le richieste di riesame pateeal Soggetto Attuatore a seguito della
pubblicazione della graduatoria provvisoria.

Le richieste di riesame devono essere inviate eagticiario entro dieci giorni dalla ricezione aell
comunicazione ai non ammessi. Nel caso in cuéflaime sia promosso in riferimento ad un’istanza
ammessa, la richiesta dovra pervenire entro dieminigdalla pubblicazione della graduatoria
provvisoria. Con la gestione dei riesami il Soggettuatore, attraverso la Commissione assicura
un'attenta analisi di quanto esposto dal benefiaicorrente e I'eventuale ripetizione e/o
completamento della procedura di istruttoria e tealione sulla istanza da riesaminare. Si rimanda,
di conseguenza, ai Principi generali esposti qpiteedura PR 02.

La Commissione di riesame & composta dagli stesgibm della Commissione di valutazione.

5. Procedura operativa

La procedura di gestione dei riesami € suddivisia seguenti fasi:
1. Affidamento dei riesami e consegna della documémaz(Responsabile UDA)
2. Riesame dell'istanza (Commissione)
3. Approvazione e gestione degli esiti del riesames(i®nsabile UDA)

5.1 Affidamento dei riesami e consegna della desuazione

Il Responsabile dellUDA assegna i riesami alla @ussione, elaborando la Comunicazione di
assegnazione dei riesami e la consegna ai compatediat Commissione unitamente alle richieste
di riesame ed alla documentazione relativa alenigt da riesaminare. Il RUDA deve trasmettere la
richiesta di riesame alla Commissione entro 5 gidatla acquisizione della stessa.

5.2  Riesame dell'istanza

La Commissione in sede di riesame verifica dappriieecoglibilita della richiesta (rispetto dei

termini di presentazione) e le contro-deduzioniniiey, ripete e/o completa la procedura di
istruttoria e valutazione. Alla Commissione sonsegmati non meno di 15 giorni per listruttoria
del riesame.
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La Commissione, concluso il riesame, elabora ilbdér di riesame e lo consegna con lintera
documentazione al Responsabile dell’UDA.

5.3  Approvazione e gestione degli esiti del riesam

Il Responsabile dellUDA valida la corretta gestodel riesame da parte della Commissione. |l
Verbale di riesame viene archiviato con la docuemohe dell'istanza.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestioné riesame, il Responsabile dellUDA non
approva e provvede a sanare le anomalie rimandardlicumentazione alla Commissione.

Il Responsabile dellUDA elabora e comunica I'editel riesame, allegando copia del Verbale di
riesame ed inviando, attraverso il Dirigente delg@#ito Attuatore, i suddetti documenti al
beneficiario a mezzo telefax ovvero raccomandaRAPEC.

In caso di esito positivo del riesame, l'istanzgiddicata ammissibile al finanziamento e rientra
nella graduatoria della sessione di riferimento.

In caso di esito negativo del riesame, I'istaniemtra nella lista in cui era stata inizialmentseirita
all'emissione della graduatoria provvisoria.
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PR 05 — Controlli sulle dichiarazioni sostitutive e informativa antimafia

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate a \iedfe a campione l'autenticita delle dichiarazioni
sostitutive prodotte dal beneficiario in sede danga. Tali controlli sono obbligatori ai sensi del
DPR nr. 445/2000.

2. Campo di applicazione

La procedura di controllo sulle dichiarazioni shaive & gestita dal Gruppo Controlli dichiarazioni
sostitutive dell'Unita di Gestione delle DomandeAdlito (UDA) del Soggetto Attuatore. Il Gruppo
é coordinato da un Responsabile di procedimentmimaio ad hoc dal Dirigente del Soggetto
Attuatore.

Il Regolamento (UE) n. 65/2011, all’art. 24 ripofibbligo di controllare qualsiasi dichiarazione
presentata da un beneficiario o da terzi, allo satipottemperare aiequisiti specifici di alcune
misure per lo sviluppo rurale.

Pertanto i controlli suddetti relativi ai “requisili ammissibilita” andranno eseguiti al 100%,
mentre quelli inerenti alle altre dichiarazioni Simsive devono essere sottoposti a controllo su un
campione del 5%.

La procedura si avvia a seguito dell’approvazioalladgraduatoria provvisoria e si conclude con
I'approvazione degli esiti dei controlli da part ®esponsabile di procedimento dell’Attuatore.
L'eventuale individuazione di false dichiaraziorgétermina I'avvio delle procedure collegate ai
provvedimenti sanzionatori.

La conclusione della procedura € propedeutica ealiessione di decreti di concessione.

3. Tempistica
La procedura deve avere inizio non appena pubhblieairaduatoria provvisoria e deve concludersi
di norma entro 45 giorni.

4, Principi generali

La gestione dei controlli delle dichiarazioni stgive rappresenta una fase molto delicata poiché
I'evidenziarsi di una falsa certificazione comportétre alla mancata concessione del contributo,
I'obbligo di denuncia all’Autorita competente.

Le procedure di campionamento delle istanze damotte a verifica devono essere quindi gestite
con la massima trasparenza e descritte in un dppasbale.

4.1 Tipologia di dichiarazioni sostitutive

| controlli sulle dichiarazioni sostitutive non agéive ai requisiti di ammissibilita sono svolti sn
campione la cui numerosita € pari ad almeno il 58b rumero delle istanze presenti nella
graduatoria provvisoria. Il campionamento € deb tgmggettivo poiché vengono posti due vincoli
alla formazione del campione per tenere conto dgltogia di beneficiario (privato/pubblico) e
delllammontare della spesa ammessa.

Laddove il Soggetto Attuatore lo ritenesse necésgaud ampliare la verifica delle domande
finanziabili di beneficiari ritenuta rischiq in aggiunta alle domande campionate o anche amapli
il campione all'intera popolazione in caso di sfiebe dichiarazioni sostitutive o in caso di elevat
grado di rischio evidenziato da una misura.
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4.2  Soggetti coinvolti nei controlli

L'Attuatore, nellambito dei controlli sulle autathiarazioni, rappresenta la cosiddetta
Amministrazione procedente ed interagisce con lemfistrazioni certificanti o con le
Amministrazioni competenti. Inoltre pud operarecaami controlli da svolgere in loco per la
verifica di specifiche dichiarazioni sostitutivelldgto di notorieta.

Il Soggetto Attuatore attiva, all'interno di accombn le Amministrazioni certificanti e con le
Amministrazioni competenti, le modalita piu effioste per la gestione dei controlli sulle
dichiarazioni sostitutive.

4.3  Tipologie e modalita di controllo
I controlli sulle dichiarazioni sostitutive si sudidlono nelle seguenti tipologie che determinano
specifiche modalita di controllo:

« per le dichiarazioni sostitutive la cui validitacertificabile da Amministrazioni a tanto
competenti, gestisce il controllo in modalita dimed indiretta. Lanodalita diretta consiste
nell’'accesso diretto alle banche dati dellAmmiragione certificante, anche mediante
collegamento informatico mentre faodalita indiretta prevede I'attivazione - attraverso
comunicazione postale, e-mail o fax - dellAmmirégione certificante, nella verifica fra
quanto dichiarato dal beneficiario e quanto detemei propri archivi.

« per le dichiarazioni i cui fatti, stati e qualitdcldiarati non risultino da certificati o
documenti non rilasciati da altre Amministrazionbpliche, gestisce il controllo attraverso
richiesta diretta al beneficiario oppure attravesgpralluogo.

4.4  Esiti dei controlli

Nel caso in cui la percentuale di istanze con fdishiarazioni sul totale del campione superi la
soglia del 20%, I'Attuatore deve raddoppiare lacpatuale di campionamento e procedere ad una
nuova estrazione sul lotto di riferimento, tenendato in ogni caso del grado di rischio evidenziato
dai controlli gia effettuati. Tale percentuale rimeavalida per le successive sessioni fin quando non
si evidenzi una sostanziale variazione del suddgtido di rischio.

Nel caso in cui dopo la scadenza del termine dejiBfhi previsto dall'art. 72 comma 2 del DPR
445/2000, nonostante sia stato inoltrato formalkeaito, non pervenga alcuna risposta da parte
del’Amministrazione certificante, I'impossibilitdi addivenire alla conclusione del controllo viene
verbalizzata, indicandone le ragioni.

Anche relativamente alle certificazioni antimaBasensi del DPR n. 252/98, decorso il termine di
guarantacinque giorni dall'inoltro della richiesédla Prefettura competente, ovvero, nei casi
d'urgenza, immediatamente dopo la richiesta, le iamtrazioni procedono anche in assenza delle
informazioni del prefetto, verbalizzando I'imposéth di addivenire alla conclusione del controllo
indicandone le ragioni.

Tali circostanze non comportano alcuna consegugeaica di fatto a carico del beneficiario
attesa anche la necessita di tutelare il legittifillamento dell'istante e di non pregiudicarne le
aspettative giuridiche a fronte di eventuali inerdelle pubbliche amministrazioni.

5. Procedura operativa

La procedura di controllo delle dichiarazioni stgive & suddivisa nella seguenti fasi:
1. Richiesta del certificato antimafia (Responsabil2A)
2. Applicazione delle procedure di campionamento (Resgbile del Procedimento)
3. Procedura di campionamento (Responsabile del Piroeatb)
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3.1 Redazione del verbale della procedura di camapiento (Responsabile del
Procedimento)
3.2 Effettuazione del controllo (Gruppo Contrdlichiarazioni sostitutive)
3.3 Approvazione e gestione di irregolarita o fatliehiarazioni (Responsabile del
Procedimento)
4. Eventuali provvedimenti sanzionatori (Dirigente usttore)
5. Gestione esiti dei controlli (Responsabile UDA)

5.1 Richiesta del certificato antimafia

Il Responsabile UDA, laddove previsto, avvia lagadura di richiesta dell'informativa antimafia
(DPR 252/98 art. 11 comma) alla Prefettura competente. In caso di mancdasaio della
certificazione, il Responsabile UDA provvede tentpesnente a comunicare l'evidenza al
Dirigente del Soggetto Attuatore, consegnando Iiive documentazione per le necessarie azioni
derivanti.

5.2  Applicazione delle procedure di campionamento

Il Responsabile del Procedimento acquisisce dalp&embile dell’Unita di Gestione delle
Domande di Aiuto (UDA) la graduatoria provvisoriaecrappresenta la lista dalla quale estrarre i
campioni.

5.3  Procedura di campionamento

Per le misure che prevedono come beneficiari, iiatp che enti pubblici, il campione deve essere
composto per il 75% da domande di soggetti privagltre, il 25% della numerosita del campione
deve esser costituito dalle domande con la spesaeasa piu elevata (in caso di spesa ammessa
uguale, si estrae la domanda con la posizioneadugtoria piu bassa).

Si applica la procedura di estrazione casuale senmglrrispetto dei vincoli sopra descritti.

Nel caso di istanze riammesse a seguito di istiattdi riesame, il controllo delle dichiarazioni

sostitutive andra eseguito su un campione rappiesemdell'intera popolazione riesaminata. In tal
caso la conclusione del controllo non € propedaudl fine della redazione della graduatoria
definitiva ma per 'emanazione della decisione widliale d’aiuto.

L'operazione di estrazione dei campioni viene svatla presenza del Dirigente del Soggetto
Attuatore.

5.3.1 Redazione del Verbale della procedura di dangmento

Il Responsabile del Procedimento, entro cinquengidal ricevimento della lista da cui
estrarre il campioneredige e firma il verbale della procedura di campimento, che viene
controfirmato dal Dirigente responsabile. Allegavetbale la lista delle istanze sottoposte a
campionamento e le liste delle istanze campiondtarehivia la documentazione in un
fascicolo appositamente aperto, intestato ai ctintemlle dichiarazioni sostitutive a
campione associato alla misura ed alla sessione..

Consegna copia della lista delle istanze campicaiad®esponsabile UDA, il quale consegna
al Responsabile del Procedimento la documentazielagiva alle istanze campionate da
sottoporre a controllo.
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5.3.2 Effettuazione dei controlli ed archiviaziatedla documentazione

Il Responsabile del Procedimento avvia i controinsegnando la documentazione delle
istanze da sottoporre a controllo, evidenziandoc@nponenti del Gruppo Controlli
sostitutive quelle campionate la 5%.

Il Gruppo Controlli dichiarazioni sostitutive, peiascuna delle istanze, procede a verificare
al 100% le dichiarazioni sostitutive relative aiquésiti di ammissibilita e in base al
campione estratto le altre dichiarazioni sostitjtigestendo i controlli in base alle modalita
illustrate al punto 4.3 ed effettuando gli eventaalleciti. Riporta gli esiti sulla check list.

Al termine dei controlli il Gruppo archivia le chHedist e la documentazione prodotta
durante le verifiche attestante I'effettiva eseonei dei controlli, nel fascicolo intestato ai
controlli sulle dichiarazioni sostitutive, distingudo tale documentazione in base all'istanza
controllata e riconsegna la documentazione ddbmiz al Responsabile del Procedimento.

5.3.3 Approvazione e gestione di irregolarita séatichiarazioni

Il Responsabile del Procedimento si accerta delteetta gestione dei controlli effettuati da
parte del Gruppo. Elabora e sigla il Verbale ditoafo delle dichiarazioni sostitutive e ne
archivia copia nel fascicolo intestato ai contrsilile dichiarazioni sostitutive.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestioné centrolli, il Responsabile del
Procedimento provvede a sanare le anomalie racudoda con il Gruppo Controlli
Dichiarazioni sostitutive.

Qualora le dichiarazioni presentino delle irregitdan delle omissioni rilevabili d’ufficio
non costituenti falsita (ai sensi dellart. 71 com® DPR 445/2000) il Dirigente del
Soggetto Attuatore, informato dal Responsabilerdc@dimento, notifica all'interessato tale
irregolaritad. L'interessato regolarizza o complé&adichiarazione e la trasmette entro un
massimo di 10 giorni dalla notifica.

Nel caso in cui attraverso i controlli siano stagcontrati elementi di falsita, il Responsabile
del Procedimento provvede tempestivamente a commial Dirigente del Soggetto
Attuatore I'evidenza della falsa dichiarazione, smgnando copia del Verbale di controllo
delle dichiarazioni sostitutive e della relativacdmentazione.

Il Responsabile del Procedimento elabora la Rat@z#mi controlli eseguiti e la consegila
Responsabile del’UDA.

5.4  Eventuali provvedimenti sanzionatori
Il Dirigente del Soggetto Attuatore verifica il \texle di controllo delle dichiarazioni sostitutivéae
relativa documentazione e, se ne ricorrono gleesitrinoltra denuncia all’Autoritd competente.

5.5  Gestione esiti dei controlli
Il Responsabile UDA, che gestisce gli esiti dei toolfi successivi allapprovazione della
graduatoria provvisoria, riporta gli esiti dei canili sulle dichiarazioni sostitutive.

In caso di esito negativo del controllo I'istanzerra esclusa dal finanziamento. In tal caso si
provvedera a comunicare al beneficiario la non assifilita del finanziamento indicando i motivi
dell’esclusione. Inoltre, in caso di avvenuta appmione della graduatoria definitiva, il Dirigente
del Soggetto Attuatore emette un decreto di arahighe e lo comunica al Referente di Misura ed
al RUFA.

fonte: http://burc.regione.campania.it



PR 06 — Graduatoria definitiva

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate all'esione della graduatoria definitiva.

2. Campo di applicazione

La graduatoria definitiva & gestita dall’'Unita diegione delle Domande di Aiuto (UDA) del
Soggetto Attuatore. La procedura si avvia alla tumione della gestione delle eventuali richieste di
riesame e si conclude con I'approvazione e pubtiticee della graduatoria definitiva da parte del
Soggetto Attuatore.

3. Tempistica
La procedura di approvazione della graduatorianitefa deve concludersi di norma entro 60 giorni
successivi alla data di pubblicazione della graahigfprovvisoria.

4, Principi generali
Al termine della procedura vengono generati cindpgumenti:
« graduatoria definitiva delle istanze ammesse afirzanento;
» elenco definitivo delle istanze ammesse ma nomfiéili (overbooking);
< elenco delle istanze escluse dal finanziamentguaiteedei controlli;
« elenco definitivo delle istanze non ammissibilfinhnziamento;
» elenco definitivo delle istanze non ammissibilaalblutazione;

La procedura sintetizza, attraverso I'emissionéadgladuatoria definitiva, gli esiti dell'istruttere
valutazione delle istanze e gli esiti dei contrdéile dichiarazioni sostitutive.

Infatti, la graduatoria definitiva delle istanze ramsibili a finanziamento €& il documento che
elenca, in ordine decrescente di punteggio tolalistanze risultate ammissibili al finanziamento a
seguito dell'istruttoria e valutazione. A parita glinteggio totale, & finanziato il progetto che ha
riportato il maggior punteggio assegnato alle sg@iplV e V, rispettivamente.

L'elenco definitivo delle istanze ammesse ma nararfziabili elenca quelle istanze che hanno
superato positivamente listruttoria e i contratia, per budget insufficiente della misura, non
possono essere finanziate.

L'elenco definitivo delle istanze escluse dal fin@mento a seguito dei controlli elenca le istanze
per le quali si & determinato esito negativo nescalegli stessi.

L’elenco definitivo delle istanze non ammissibilifmanziamento elenca le istanze per le quali, a
seguito della valutazione, il punteggio della seei@rogetto e/o il punteggio totale non abbiano
superato le rispettive soglie fissate dal bando.

L'elenco definitivo delle istanze non ammissibillaavalutazione elenca le istanze per le quali
l'istruttoria ha evidenziato la mancanza di almeno dei requisiti di accesso.
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5. Procedura operativa
La procedura di gestione della graduatoria defiai& suddivisa nella seguenti fasi:
1. Elaborazione della graduatoria definitiva (RespbitedJDA)
2. Verifica della proposta di graduatoria definitival énvio al Referente di misura
(Dirigente Soggetto Attuatore)
3. Elaborazione della graduatoria e verifica della@aga finanziaria (Referente di misura)
4, Emissione del nulla osta al finanziamento (Referelmisura)
5 Approvazione e pubblicazione della graduatoria rdiédfia (Dirigente del Soggetto
Attuatore)

5.1 Elaborazione della graduatoria definitiva e ldelelazione istruttoria

Il Responsabile dellUDA:

+ seleziona le informazioni necessarie alla formolagi della proposta di graduatoria
definitiva (misura, bando, data di scadenza delsisne di riferimento);

+ genera la proposta di graduatoria definitiva (pstpodi graduatoria delle istanze
ammissibili a finanziamento, elenco delle istangelse dal finanziamento a seguito dei
controlli, elenco delle istanze non ammissibilifianziamento, elenco delle istanze non
ammissibili alla valutazione, elenco delle istanaa ricevibili).

La Relazione sui controlli sulle dichiarazioni stgive ricevuta dal Responsabile del procedimento
del gruppo dei controlli deve essere inviata aradtgruppo di Audit interno.

5.2  Verifica della proposta di graduatoria definiti ed invio al Referente di misura

Il Dirigente del Soggetto Attuatore si accerta aelbrretta gestione della procedura da parte del
Responsabile dell’lUDA e ne verifica I'operato.

Nel caso in cui evidenzi anomalie nella gestion#adgraduatoria, il Dirigente del Soggetto
Attuatore provvede a sanare le anomalie raccordsieda il Responsabile del’UDA.

Il Responsabile UDA invia la proposta di graduatatefinitiva al Referente di misura.

5.3  Elaborazione della graduatoria e verifica detlapienza finanziaria
Il Referente di misura elabora la graduatoria éfiearche la dotazione della misura sia capiente
rispetto al fabbisogno finanziario delle istanzevassibili a finanziamento.

In caso di non capienzal Referente di Misura genera la graduatoria elédtanze ammesse e
finanziate e di quelle ammesse, ma non finanziabilinforma il Responsabile di Asse
dell’overbooking

Il Dirigente del Soggetto Attuatore riceve, tramit&eferente di Misura la graduatoria composta
dall’'elenco delle istanze che trovano capienzantiexia distinto da quello relativo alle istanze in
overbookinge la trasmette allAdG. Dirigente del Se.S.I.R.C.A. verifica la corretfastione della
procedura da parte del Referente di Misura. Neb édasui evidenzi anomalie nella gestione della
graduatoria provvede a sanare le anomalie raccdodanon il Referente di misura.

5.4  Emissione del nulla osta al finanziamento erapgzione della graduatoria

Il Soggetto Attuatore elabora il provvedimento dipeovazione della graduatoria, il quale
costituisce anche provvedimento di concessionesaéficiario, cioé I'evento con cui I'Autorita di
Gestione assume l'impegno giuridicamente vincolaheesi perfeziona con la comunicazione della
decisione individuale di aiuto al beneficiario, @secando il monitoraggio dell'avanzamento degli
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impegni finanziari. Tale provvedimento, oltre adlisare i presupposti della concessione ed i
termini della medesima, precisa le condizioni eoghblighi comuni al cui rispetto i beneficiari sono

tenuti in relazione alle indicazioni del bando ifénimento e degli impegni assunti con la domanda
presentata. Gli impegni e gli obblighi specificgédi al singolo intervento verranno indicati nella

decisione individuale di aiuto.

5.5  Approvazione, pubblicazione ed invio della gradria definitiva

Il Dirigente del Soggetto Attuatore elabora il predimento di approvazione della graduatoria
definitiva corredato dei relativi allegati (elendstianze)

Il Soggetto Attuatore provvede a dare pubblicitglidesiti attraverso I'affissione della graduatoria
definitiva presso i propri locali accessibili alhplico e la pubblicazione sul Portale internet.

Infine inoltra il provvedimento di approvazionencta graduatoria definitiva al Dirigente del
Soggetto Attuatore competente ed al Referente slinai
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PR 07 — Notifica della decisione individuale di aiu  to

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allaifica della decisione individuale di aiuto ai saiig
beneficiari da parte del Soggetto Attuatore.

2. Campo di applicazione

La procedura & gestita dall'Unita di Gestione ddllemande di Aiuto (UDA) del Soggetto
Attuatore.

Si avvia a sequito dell'approvazione della graduatdefinitiva e si conclude con la notifica della
decisione individuale di aiuto al beneficiario endinvio agli altri soggetti interessati.

3. Tempistica
La procedura di notifica della decisione individuali aiuto ai singoli beneficiari &€ successiva
all'approvazione della graduatoria definitiva.

4, Principi generali

La procedura si applica a tutte le istanze pregeita graduatoria definitiva, risultate quindi - a
seguito dellistruttoria e valutazione e dellevasie gestione dei riesami - ammissibili al
finanziamento.

L’emissione della decisione individuale di aiutcstmisce I'evento con cui |'Autorita di Gestione
assume l'impegno giuridicamente vincolante, inmedoal monitoraggio dell'avanzamento degli
impegni finanziari.

La decisione individuale di aiuto, oltre ad indeapresupposti della concessione ed i terminiadell
medesima, precisa le condizioni e gli obblighiailrispetto il beneficiario & tenuto in relaziorkea
indicazioni del bando di riferimento e degli impégasunti con la domanda presentata.

| principali dati relativi alle istanze ammesserafziamento sono inviati al’Organismo Pagatore.

5. Procedura operativa
La procedura suddivisa nella seguenti fasi:
1. Predisposizione della decisione individuale diaifResponsabile UDA)
2. Notifica della decisione individuale di aiuto angoli beneficiari (Dirigente del Soggetto
Attuatore)
3. Trasmissione delle decisioni individuali di aiutb Referente di Misura e al RUFA
(Dirigente del Soggetto Attuatore)
4, Invio dati al'Organismo pagatore (Segretario d€llammissione)

5.1 Predisposizione della decisone individualaidto

Il Responsabile UDA predispone la decisione indiwi¢ di aiuto, riportando le informazioni
relative all'aiuto concesso, agli obblighi del bigsiario ed alle prescrizioni assegnate in relagion
alla tempistica di realizzazione dell'interventmvie il documento al Dirigente del Soggetto
Attuatore.
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5.2 Notifica della decisione individuale di aiutd singoli beneficiarill Dirigente del Soggetto
Attuatore verifica ed approva la decisione indigbiudi aiuto e la trasmette al beneficiario a mezzo
raccomandata A/R. Ne archivia copia nel fascicelfigtanza.

5.3 Trasmissione delle decisioni individuali di aiutoReferente di Misura e al RUFA
Il Dirigente del Soggetto Attuatore trasmette lesisieni individuali di aiuto al Referente della
misura ed al RUFA.

5.41nvio dati all'Organismo pagatore

Il Segretario della Commissione invia all’Organispegatore i dati relativi alle istanze ammesse a
finanziamento, a seguito dell’emissione delle denisndividuali di aiuto
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PR 08 — Richiesta di variante/proroga in corso d'op  era

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allastigne della richiesta di variante/proroga in corso
d’'opera.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa alla variante/proroga in cad®pera & gestita dall'Unita di gestione delle
Domande di Aiuto (UDA).

La procedura si avvia a seguito della ricezionpatée del’'UDA della richiesta di variante/proroga
e si conclude con l'approvazione ed invio da paled Dirigente del Soggetto Attuatore del
provvedimento contenente I'esito della richiesta.

3. Tempistica
Listruttoria della richiesta di variante/prorogawe concludersi entro 30 giorni dal ricevimento.

4, Principi generali

4.1. Varianti in corso d'opera

Le varianti in corso d’'opera degli investimentiditziati sono possibili, purché non modifichino
radicalmente la natura dell'investimento pregiuddene la conformita al bando e alla misura di
riferimento, ovvero che alterino I'equilibrio degllementi di valutazione, fino a determinare una
riduzione del punteggio attribuibile. Ad ogni moda, prima variante pud essere presentata non
prima dei 12 mesi dall'inizio delle attivita, e s@ssivamente pu0 essere presentata una variante
ogni 12 mesi, per un massimo di 3 varianti.

Se nel corso della realizzazione si dovessero renmteressarie modifiche che implicano variazioni
economiche tra le diverse tipologie di spesa, cashe riportate dal quadro economico della
misura, fatta eccezione per le spese generali, songentiti spostamenti, che non alterino i
punteggi attribuiti al progetto, fino ad un masside 10% della voce con importo minore, previa
comunicazione al Soggetto Attuatore.

Per ogni altro tipo di variante, nei modi e temjaibditi dal bando, il beneficiario deve presentare
esplicita richiesta, che sara accolta solo se dogsutasi eccezionali e per motivi oggettivamente
giustificati, riconducibili a condizioni sopravveieuwo a cause di forza maggiore.

Nel caso la variante approvata dal Soggetto Atteatmmporti un incremento del costo totale
dell'investimento, la parte eccedente l'importo garariamente approvato resta a carico del
beneficiario, e costituira parte integrante delrathpogo e, in generale, dell'accertamento finale
sulla regolare esecuzione dell'intervento.

4.2. Proroghe
Per la proroga, € facolta dell'attuatore concedmi@®sola proroga, salve cause di forza maggiore, ai
termini fissati per la realizzazione degli invesinti. La relativa richiesta, deve:

e essere presentata prima della scadenza origirgirtarchini previsti;

fonte: http://burc.regione.campania.it



» essere richiesta non oltre i termini indicati nigigeli bandi dal verificarsi delle cause di
ritardo e formalmente motivata.

La durata insindacabile della dilazione concedibéga limitata, in relazione ai motivi esposti, al
50% della durata prevista per 'intervento e conusgon oltre il termine complessivo di 24 mesi
salvo quanto diversamente disposto nei bandi.

Deroghe alle condizioni suddette potranno esseneesse, per gravissimi motivi, solo a seguito di
autorizzazione da parte del Soggetto Attuatore \hlatera dettagliata relazione da parte del
soggetto beneficiario sulle particolari circostanvagificatesi e sulle azioni intraprese per ridurre
comunque al minimo possibile i tempi di realizzazaegli investimenti.

5. Procedura operativa

La procedura € suddivisa nella seguenti fasi:

Protocollo della richiesta di variante (Ufficio pocollo)

Assegnazione al Commissione (Responsabile del’'UDA)

Istruttoria della richiesta di variante (Commis&pn

Approvazione e gestione degli esiti (Responsal@lBlDA)

Approvazione ed invio del provvedimento (Dirigedtd Soggetto attuatore)

aghwhE

5.1  Protocollo della richiesta di variante
L'Ufficio Protocollo del Soggetto Attuatore attritsge il numero di protocollo alla richiesta di
variante/proroga. Consegna la documentazione gldReabile del’UDA del Soggetto Attuatore.

5.2  Assegnazione alla Commissione

Il Responsabile dellUDA assegna la richiesta diiargte/proroga alla Commissione e consegna
l'intera documentazione presentata dal capofila.RWDA deve trasmettere la richiesta di
variante/proroga alla Commissione entro 5 giorfiedacquisizione della stessa.

Qualora la variante riguardi esclusivamente vapiaizéconomiche tra le diverse tipologie di spesa,
cosi come riportate dal quadro economico della rajsiatta eccezione per le spese generali, con
uno spostamento finanziario fra voci di costo fatbun massimo del 10% della voce con importo
minore, e tali variazioni non alterino i punteggriauiti al progetto, la Commissione ne prende att

e consegna la comunicazione al Responsabile def'UD

5.3 Istruttoria della richiesta di variante

La Commissione verifica dapprima I'accoglibilita llde richiesta (rispetto dei termini di
presentazione). L'esame della richiesta di varfpnbeoga procede nel merito, in particolare si
esamina la relazione tecnica dettagliata (da akegdla richiesta di variante/proroga) e viene
verificato I'impatto della variante/proroga sul getto.

In particolare per la variante, viene verificatompatto sui punteggi di valutazione attribuiti in
precedenza. Quindi sara esaminato il nuovo Piamanfiario e gli eventuali preventivi e, se del
caso, convoca il beneficiario per chiarimenti digste di integrazione.

La eventuale richiesta di integrazione sospenderinibi di istruttoria fino all'inoltro delle
integrazioni richieste da parte del partenariatoa Wolta ricevuta la documentazione integrativa,
entro i termini stabiliti dalla Commissione, ripde la valutazione della variante.

La commissione acquisita tutta la documentaziongclode l'istruttoria determinando I'esito —
approvazione o rigetto - e redigendo il Verbaléstfuttoria della richiesta di variante/prorogal ne
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guale, in caso di approvazione viene riportatouibvo Piano finanziario del progetto finanziato e
gli elementi di natura tecnica consequenziali. @gns la documentazione al Responsabile
dellUDA.

Alla Commissione sono assegnati non meno di 25gper I'istruttoria della variante/proroga.

5.4  Approvazione e gestione degli esiti

I Responsabile dellUDA valida la corretta gestondellistruttoria della domanda di
variante/proroga da parte della Commissione. IIbdkr di istruttoria viene archiviato con la
documentazione dell'istanza.

In caso di esito positivo dell'istruttoria, il Respsabile del’UDA predispone il Provvedimento di
approvazione della richiesta di variante/proroga.

In caso di esito negativo predispone il Provveditoeh rigetto della richiesta di variante/proroga.
Consegna il provvedimento al Dirigente del Soggattoatore.

5.5  Approvazione ed invio del provvedimento

Il Dirigente del Soggetto attuatore approva il predimento e lo invia al beneficiario a mezzo
telefax ovvero raccomandata A/R o PEC.

Il provvedimento viene inoltre inviato al Refereniemisura.
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PR 09 — Richiesta di recesso

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allatiygne della richiesta di recesso.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa alla richiesta di recessestig dall’Unita di Gestione Domanda di Aiuto dei

Soggetti Attuatori

La procedura si avvia a seguito della riceziondadethiesta di recesso, inviata dal beneficiario
dopo la concessione del finanziamento, e 'affidatmaela parte del Responsabile UDA al Tecnico
Istruttore e si conclude con l'approvazione edadnai beneficiario del provvedimento contenente
I'esito della richiesta.

3. Principi generali

Il recesso parziale o totale dagli impegni assoati la domanda di aiuto € sempre possibile in
qualsiasi momento del periodo di impegno, fattvisalcasi previsti dall'art. 3 del Reg. (UE) n.
65/2011.

4, Procedura operativa

La procedura € suddivisa nella seguenti fasi:

Protocollo della richiesta di recesso (Ufficio roollo)

Assegnazione alla Commissione tecnica (Responddbiks)

Istruttoria della richiesta di recesso (Commissjone

Gestione degli esiti (Responsabile UDA)

Adozione ed invio del provvedimento (Dirigente 8elggetto Attuatore)

aghwhE

4.1 Protocollo della richiesta di recesso
L'Ufficio Protocollo del Soggetto Attuatore attritsge il numero di protocollo alla richiesta di
recesso. Consegna la documentazione al Respons@ie

4.2  Assegnazione al Tecnico Istruttore
Il Responsabile UDA assegna la richiesta di reced Commissione, consegnando lintera
documentazione presentata.

4.3  Istruttoria della richiesta di recesso
La Commissione verifica dapprima la completezzarinenza della documentazione inviata e, se
del caso, richiede al beneficiario che venga iratgr

Determinato I'esito, la Commissione redige il Vdebdi istruttoria della richiesta di recesso e
consegna la documentazione al Responsabile UDA.

4.4  Approvazione e gestione degli esiti
Il Responsabile UDA valida la corretta gestiond’idéluttoria della domanda di recesso da parte
della Commissione. Il Verbale di istruttoria viesrehiviato con la documentazione dell'istanza.

In caso di esito positivo dell'istruttoria, la Cornssione predispone il provvedimento di

approvazione della richiesta di recesso, dispondmdospensione dell’erogazione di tutti gli aiuti
ammessi a favore del beneficiario.
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In caso di esito negativo predispone il rigettoladaichiesta di recesso che verra trasmesso
allinteressato per il tramite del Dirigente delggetto attuatore

4.5  Approvazione ed invio del provvedimento
Il Dirigente del Soggetto attuatore approva il predimento e lo invia al beneficiario a mezzo
telefax ovvero raccomandata A/R o PEC. Ne trasmeizecopia al Referente di Misura e al RUFA.
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8. PROCEDURE DI GESTIONE DELLE
DOMANDE DI PAGAMENTO
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PR 10 — Istruttoria della domanda di pagamento - An  ticipo

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate adust le domande di pagamento a seguito della
richiesta di prima anticipazione da parte dei bieref.

2. Campo di applicazione

La procedura €& gestita dall’'Unita di Gestione d@&emande di Pagamento (UDP) del Soggetto
Attuatore. Si avvia con la ricezione della domaddpagamento da parte dell’Ufficio protocollo e
si conclude con l'approvazione da parte del Resguiles del’'UDP delle verifiche effettuate dal
Tecnico Accertatore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4. Definizioni
La procedura non presenta termini che necessiteessdre esplicitati.

5. Principi generali

| beneficiari della misura possono richiedere chi@ l®ro versato un anticipo. L'importo
dell'anticipo é limitato al 50% dell’aiuto pubblialinvestimento.

Per i beneficiari privati la domanda di pagamen&r pnticipazione va presentata al Soggetto
Attuatore unitamente a polizza fideiussoria a favdr Agea rilasciata da istituto bancario o da
impresa di assicurazione autorizzata all'eseraigbramo cauzioni, il cui elenco & pubblicato sul
sito www.isvap.it convenzionati con AGEA OP, di importo pari alf&ipo richiesto maggiorato
del 10%.

Per i beneficiari pubblici la domanda di pagamepéo anticipazione va presentata al Soggetto
Attuatore unitamente ad apposita dichiarazione sduazione di responsabilita a garanzia della
restituzione delle somme anticipate in casmatlempimento.

L'elenco delle proposte di liquidazione sara inwiaal'Organismo Pagatore (AGEA) che
provvedera al pagamento dell’anticipazione.

Qualora dalle verifiche risultasse che successivéenall’erogazione dell’anticipazione da parte
dellOrganismo Pagatore, I'esecuzione degli invastiti & stata sospesa senza motivo e/o che la
somma ricevuta € stata anche solo in parte utthzpar fini diversi da quelli previsti, il Soggetto
Attuatore da corso alle procedure di revoca deltae di recupero della somma erogata secondo le
procedure indicate dall’Organismo Pagatore.

Le fideiussioni prestate rimangono attive peratlét durata di realizzazione degli investimenti e
saranno svincolate dall’Organismo Pagatore sokpaito di pagamento del saldo dovuto.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della istruttoria € suiddinella seguenti fasi:
1. Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio poatllo)
2. Attribuzione domanda al Tecnico Accertatore (Respbile UDP)
3. lIstruttoria della domanda di pagamento per printeigazione (Tecnico Accertatore)
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Approvazione e gestione degli esiti della verifiBesponsabile UDP)

Verifica della documentazione integrativa (Tecriazertatore)

. Approvazione e gestione degli esiti della verifidella documentazione integrativa
(Responsabile UDP)

oo

6.1  Protocollo della domanda di pagamento
L'Ufficio Protocollo del Soggetto Attuatore attritsge il numero di protocollo alla domanda di
pagamento. Consegna la documentazione al ResplendaltiuDP del Soggetto Attuatore.

6.2  Assegnazione domanda al Tecnico Accertatore

Il Responsabile del’lUDP assegna la domanda al ifeckccertatore, elabora la Comunicazione di
assegnazione domande di pagamento e la consedrecribo Accertatore unitamente all'intera
documentazione relativa alle domande di pagamemtstdiire.

6.3 lIstruttoria delle domande di pagamento per priamticipazione

Il Tecnico Accertatore, riportando gli esiti sultdeck list, verifica che siano stati rispettati i
requisiti di ammissibilita formale della domand&n(pi e modalita di trasmissione) e che la
documentazione ricevuta sia completa e pertindntearticolare verifica la rispondenza della
fideiussione. Infine controlla che l'importo rickte non superi la percentuale del contributo
assentito, a seconda della normativa europea wgent

Il Tecnico Accertatore conclude l'istruttoria ed efte il Verbale di istruttoria della domanda di
pagamento per prima anticipazione. Riconsegna laurdentazione relativa all'istanza al
Responsabile dell’lUDP, unitamente al Verbale.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti dell'idttit
Il Responsabile del’lUDP verifica la corretta gesg dell'istruttoria della domanda di pagamento
da parte del Tecnico. Il Verbale di istruttoriangearchiviato con la documentazione dell'istanza.

In caso di esito negativo dell'istruttoria per ingoletezza e/o non pertinenza della documentazione,
l'istanza viene sospesa in attesa di eventualgriatéone.

In caso di esito positivo, la domanda di pagamesntya nella lista Proposta di pagamento e
sottoposta a revision®R 14 — Revisione della gestione delle domandaghmentd.

In caso di incompletezza e/o non pertinenza defleuthentazione, il Responsabile dellUDP

provvede, tramite il Dirigente del Soggetto Attuatoa comunicare al beneficiario la sospensione
della domanda ed a richiedere a mezzo telefax g PRtgégrazione della documentazione inviando

la Comunicazione di sospensione ed allegando iba&ler dell'istruttoria. La documentazione

integrativa dovra pervenire al Soggetto Attuatorgre 15 giorni dalla notifica della suddetta

comunicazione.

6.5 Verifica della documentazione integrativa

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita si@guerta la documentazione integrativialecnico
Accertatore riceve dal Responsabile UDP la suddkttaimentazione e provvede a verificarne la
completezza e la pertinenza.

Il Tecnico Accertatore conclude la verifica e risegna la documentazione integrativa al
Responsabile dellUDP. L'esito della verifica eaftata sul Verbale dell'istruttoria.
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6.6  Approvazione e gestione degli esiti della ieifiella documentazione integrativa

Il Responsabile del’'UDP valida la corretta gestiatella verifica della documentazione integrativa
da parte del Tecnico ed archivia I'intera documzeotze.

Invia al Responsabile autorizzazione al pagamenfaleiussione che sara consegnata al RUFA a
seguito dell'inserimento della domanda di pagametelta prima anticipazione nella lista delle
domande autorizzate.
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PR 11 — Istruttoria della domanda di pagamento - SA L

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate ad ustr le domande di pagamento parziale del
contributo in relazione allo stato di realizzaziahel'investimento ammesso (SAL), inviate dai
beneficiari e ad accertare la spesa prescritta.

2. Campo di applicazione

La procedura & gestita dall’'Unita di Gestione d@&emande di Pagamento (UDP) del Soggetto
Attuatore. Si avvia con la ricezione della docuragitine di rendicontazione inerente la domanda di
pagamento del SAL da parte dell’'Ufficio protoco#osi conclude con la validazione da parte del
Responsabile del’lUDP dell'accertamento effettudddia Commissione di Collaudo - istituita con
DRD del Settore del Soggetto Attuatore e da quiestaricata per il progetto.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali
Fino a 120 giorni prima del termine ultimo concep®o la realizzazione dei progetti, i soggetti
Beneficiari potranno richiedere il pagamento dsplese sostenute come di seguito specificato:
» nel caso di anticipazione pari al 50% del contobatnmesso, la richiesta potra essere
presentata a seguito di spese sostenute per alh#¥ della spesa massima ammissibile
Le domande di pagamento suddette da inviare ale&mg§ttuatore secondo le modalita previste,
dovranno essere corredate dalla seguente docurnmrgaz
= copia dell'estratto del conto dedicato dal qualeexdncano i flussi finanziari relativi al
SAL;
= relazione descrittiva degli interventi realizzati;
= rendiconto analitico delle spese sostenute;
= copia delle fatture comprovanti le spese sosteteldtamente quietanzate (liberatoria);
= eventuali preventivi.

La gestione della domanda di pagamento del SAlddisisa in due fasi: ricevibilita della domanda
ed accertamento tecnico-amministrativo.

Nell'ambito dell’accertamento viene effettuato wpmalluogo nella sede indicata dal capofila e
nelle sedi dei partner.

La procedura viene gestita sulla base di quantscpt® dalle Disposizioni generali, dal bando di

misura e dal Decreto di concessione/Notifica dd#laisione individuale di aiuto emesso a favore
del beneficiario.
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Nelllambito della fase di ricevibilita, il Soggettéttuatore assicura che il beneficiario abbia
rispettato le modalita di trasmissione della donaadidpagamento e che la documentazione ricevuta
sia tale da consentire I'avvio dell'accertamentanfpletezza sostanziale).

Nelllambito dell'accertamento tecnico-amministrativil Soggetto Attuatore, attraverso la
Commissione di Collaudo, assicura la completezZ@adeguatezza formale e di merito della
documentazione, la regolarita della gestione caletad dei pagamenti emessi dal beneficiario,
I'esatta determinazione dell'importo rendicontato.

Nell'ambito del sopralluogo, la Commissione di @altio assicura, inoltre, la regolarita delle opere
realizzate e degli acquisti effettuati e la loranfmymita al progetto finanziato, l'inesistenza di
varianti in corso d'opera non autorizzate.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della verifica & suddiviska seguenti fasi:
Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio poatllo)
Attribuzione domande al presidente della CommissiinCollaudo
Verifica della ricevibilita della domanda di pagart®(Commissione di Collaudo)
Approvazione e gestione degli esiti della verifitaicevibilita (Responsabile UDP)
Verifica della documentazione integrativa (Comnuesi di Collaudo)
Approvazione e gestione degli esiti della verifidella documentazione integrativa
(Responsabile UDP)
Accertamento tecnico- amministrativo (la Commissialih Collaudo)
7.1 Verifica della completezza e adeguatezza farraali merito della documentazione
7.2 Verifica della coerenza delle opere e deglugtgal progetto finanziato
7.3 Verifica della regolarita della gestione coiiltab dei pagamenti
7.4 Gestione del sopralluogo
7.5 Emissione del Verbale di accertamento
8. Approvazione e gestione degli esiti dell'accertatn¢Responsabile UDP)

cukrwnE

N

6.1 Protocollo della domanda di pagamento
L'Ufficio Protocollo del Soggetto Attuatore attritsge il numero di protocollo alla domanda di
pagamento. Consegna la documentazione al ResplendaltiUDP.

6.2  Attribuzione domande al presidente della Corsimie di Collaudo

Il Responsabile del’lUDP riceve dall’'Ufficio protolo la documentazione relativa alle istanze
protocollate e consegna alla Commissione di Cotldeddomande di pagamento da verificare. La
Commissione di Collaudo & nominata dal Soggettadtire su proposta dellUDP ed & composta
da 3 tecnici accertatori in servizio presso letsire provinciali e/o la struttura centrale dell’ &G
11, di cui uno con funzione di presidente.

6.3  Verifica della ricevibilita della domanda dagamento

L’Addetto alla ricevibilita, riportando gli esitiula check list, verifica che siano stati rispetiat
requisiti formali di ricevibilita (modalita e templi trasmissione, qualora previsti) e che la doraand
contenga la documentazione tecnico amministratiggigta.

Emette il Verbale di ricevibilita della domandapdigamento per la rendicontazione intermedia e lo
consegna al Responsabile dellUDP.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti della i@itli ricevibilita
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Il Responsabile del’UDP valida la corretta gestiatella verifica di ricevibilita della domanda di
pagamento del SAL da parte della Commissione diaGdb. Il Verbale di ricevibilita della
domanda di pagamento per la rendicontazione indiengene archiviato con la documentazione
dell'istanza.

In caso di esito negativo della verifica per incdetgzza della documentazione, l'istanza viene
sospesa in attesa di eventuale integrazione. lo dagsito positivo, la domanda di pagamento
risulta ricevibile e viene avviata la fase di ataerento.

In caso di incompletezza della documentazione, eggonsabile del’lUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore, a comunicareeaildficiario la sospensione della domanda ed a
richiedere a mezzo telefax o PEC l'integraziondadébcumentazione inviando la Comunicazione
di sospensione ed allegando il Verbale di riceiéil

La documentazione integrativa dovra pervenire gjgétio Attuatore entro 15 giorni dalla naotifica
della suddetta comunicazione.

6.5  Verifica della documentazione integrativa

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita siaveyerta la documentazione integrafivia
Commissione di Collaudo riceve dal Responsabile UbbBuddetta documentazione e provvede a
verificarne la completezza.

La Commissione di Collaudo emette il Verbale difiea della documentazione integrativa.

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della ieitlella documentazione integrativa

Il Responsabile del’'UDP valida la corretta gestiatella verifica della documentazione integrativa
da parte della Commissione di Collaudo. Il Verldddla verifica della documentazione integrativa
viene archiviato con la documentazione dell'istanza

In caso di esito positivo, la domanda di pagameisolta ricevibile e viene avviata la fase di
accertamento.

6.7 Accertamento tecnico- amministrativo
La Commissione di Collaudo, analizzando la docuamahe, verifica I'ammissibilita della
domanda di pagamento del SAL e decide sull'erogezaelle somme effettivamente rendicontate.

6.7.1 Verifica della completezza e adeguatezzadtara di merito della documentazione

La Commissione di Collaudo esamina la completezZzadeguatezza formale e di merito della
documentazione.

Se la verifica evidenzia anomalie, la CommissioneCdllaudo richiede formalmente di
integrare e/o rendere conforme la documentazioonguisendola, se del caso, in sede di
sopralluogo.

6.7.2 Verifica della coerenza delle opere e degjuésti al progetto finanziato

La Commissione di Collaudo esamina la documentazi@mevuta e valuta la corrispondenza al
progetto finanziato delle opere e degli acquistiipgali € richiesto I'accertamento parziale ed
il relativo pagamento.

6.7.3_Verifica della regolarita della gestione etrilie e dei pagamenti
La Commissione di Collaudo verifica I'esistenzaedbngruita delle fatture (o documenti aventi
lo stesso valore contabile) relative alle operagidacquisti con i costi approvati e ne riscontra
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il regolare pagamento. Inoltre, verifica I'esistang I'adeguatezza formale e di merito delle
liberatorie emesse dai creditori a seguito degleauti pagamenti.
La suddetta verifica & intesa anche ad evitare idapgnziamenti dello stesso investimento, e
quindi va eseguita con modalita opportune (fatgjuetanzate ed annullate, registrazioni sui
libri contabili e fiscali).
6.7.4_Gestione del sopralluogo
La Commissione di Collaudo predispone ed invianira il Dirigente del Soggetto Attuatore, la
comunicazione al beneficiario per informarlo delida del sopralluogo e per fornire indicazioni
finalizzate ad una corretta realizzazione dellsste
La Commissione di Collaudo effettua il sopralluogerificando:

« la regolarita delle opere realizzate e degli adg@fettuati e la loro conformita al

progetto finanziato;

e l'osservanza delle prescrizioni del decreto di e@msione;

< linesistenza di varianti in corso d’opera non aizirate;

« la conformita alla normativa;

e annulla le fatture.

Durante il sopralluogo la Commissione di Collaudene assistita, oltre che dal beneficiario,
anche dal Responsabile Tecnico Scientifico.

Alla conclusione redige il Verbale di sopralluogeecviene controfirmato dal beneficiario e dal
Responsabile Tecnico Scientifico. Rilascia copibveebale al beneficiario. Archivia copia del
verbale di sopralluogo.

6.7. 5 Emissione del Verbale di accertamento

La Commissione di Collaudo emette il Verbale diemtamento per domanda di pagamento per
rendicontazione intermedia, definendo l'importo lalekpesa accertata, e lo consegna,
unitamente allintera documentazione della domarctampresa quella prodotta dalla
Commissione durante la propria attivita, al Respbile del’'UDP.

6.8  Approvazione e gestione degli esiti dell'acaertnto
Il Responsabile dell’lUDP valida la corretta geséiatell’accertamento da parte della Commissione
di Collaudo. L'intera documentazione della domadidpagamento viene archiviata.

In caso di esito positivo la domanda di pagamermo l@ rendicontazione intermedia entra per
I'importo prescritto nella lista Proposta di pagamoee sottoposta a revisioneR 14 — Revisione
della gestione delle domande di pagamgnta caso contrario l'istanza viene archiviatale i
Responsabile dellUDP invia al beneficiario, atteso il Dirigente del Soggetto Attuatore, la
Comunicazione di archiviazione.

Nel caso in cui nel corso dell’accertamento sisiavidenziati motivi di revoca parziale o totalé de
finanziamento, il Responsabile dellUDP avvia lagedura di revoca.
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PR 12 — Istruttoria della domanda di pagamento - Sa  Ido

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate aduist le domande di pagamento per rendicontazione
finale inviate dai beneficiari, a collaudare l'intento e a determinare la spesa accertata ed il
relativo contributo.

Tale richiesta attiva, salvo i casi previsti dalll&26 comma 4 capoverso del Reg. 1975/2006, la
procedura di accertamento in situ, per lalgjusulla base delle risultanze degli accertdime
finali di cui alle procedure di controllo, il Sodtee Attuatore determina l'importo dell’aiuto
spettante al beneficiario e, nel caso questi abuidruito dell’anticipo e/o di erogazioni parziali

stati di avanzamento, del saldo da corrispondergli.

L'elenco delle proposte di liquidazione sara inwiaal’Organismo pagatore (AGEA) che
provvedera al pagamento.

2. Campo di applicazione

La procedura & gestita dall’'Unita di Gestione d@&emande di Pagamento (UDP) del Soggetto
Attuatore. Si avvia con la ricezione della docuragitne inerente la domanda di pagamento da
parte dell’Ufficio protocollo e si conclude con Validazione da parte del Responsabile del’lUDP
dell’'accertamento effettuato dalla Commissione aiglido e la gestione dei relativi esiti.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaegsdre esplicitati.

5. Principi generali
Ai fini della rendicontazione finale il beneficiaridovra presentare la documentazione, entro 90
giorni dal termine del progetto.

La gestione della documentazione inerente la domaigagamento per rendicontazione finale é
suddivisa in due fasi principali: ricevibilita deldlomanda ed accertamento tecnico-amministrativo.
Nell'ambito dell'accertamento viene effettuato wpmalluogo al fine di collaudare la realizzazione
dell'intervento (accertamento in situ).

La procedura viene gestita sulla base di quantscpt® dalle Disposizioni generali, dal bando di
misura e dal Decreto di concessione emesso a faebleeneficiario.

Nelllambito della fase di ricevibilita, il Soggettéttuatore assicura che il beneficiario abbia
rispettato le modalita di trasmissione della doneadidpagamento per rendicontazione finale e che
la documentazione ricevuta sia tale da consentmevib dell’accertamento (completezza
sostanziale).

Nellambito dell'accertamento tecnico-amministrativ il Soggetto Attuatore assicura la
completezza e I'adeguatezza formale e di merittadiglcumentazione, la regolarita della gestione
contabile e dei pagamenti emessi dal beneficiafesatta determinazione dell'importo da
ammettere al pagamento per liquidazione finaledendiando I'importo delle eventuali economie.
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Nel corso del sopralluogo, il Soggetto Attuatorsi@ga la regolarita delle opere realizzate e degli
acquisti effettuati e la loro conformita al progefihanziato, certifica I'osservanza delle presoriz

del decreto di concessione, 'inesistenza di véiriarcorso d’opera non autorizzate, I'agibilitallée
opere e la funzionalita delle opere e delle maaghia conformita alla normativa, il rispetto dei
tempi di completamento.

6. Procedura operativa
La procedura di gestione della verifica € suddivisba seguenti fasi:
Protocollo della domanda di pagamento (Ufficio poatlo)
Attribuzione domande alla Commissione di Collaudo
Verifica della ricevibilita della domanda di pagartw(Commissione di Collaudo)
Approvazione e gestione degli esiti della verifitaicevibilita (Responsabile UDP)
Verifica della documentazione integrativa (Comnussi di Collaudo)
Approvazione e gestione degli esiti della verifidella documentazione integrativa
(Responsabile UDP)
Accertamento tecnico- amministrativo (la Commissialih Collaudo)
7.1 Verifica della completezza e adeguatezza farraali merito della documentazione
7.2 Verifica della coerenza delle opere e deglugtgal progetto finanziato
7.3 Verifica della regolarita della gestione coiltab dei pagamenti
7.4 Gestione del sopralluogo
7.5 Emissione del Verbale di accertamento
8. Approvazione e gestione degli esiti dell'accertarn¢Responsabile UDP)

ocoukwnpE

~

6.1  Protocollo della domanda di pagamento

L'Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce thumero di protocollo alla documentazione inerente
la domanda di pagamento. Consegna la documentaaloResponsabile del’lUDP del Soggetto
Attuatore.

6.2  Attribuzione istanze alla Commissione di Callau

Il Responsabile del’lUDP riceve dall'Ufficio protollo la documentazione relativa all'istanza
protocollata e provvede alla temporanea archiviezidella stessa. Consegna alla Commissione di
Collaudo, gia individuata per la rendicontazion¢éeimedia, della domanda di pagamento da
verificare.

6.3  Verifica della ricevibilita della domanda dagamento

La Commissione di Collaudo verifica che siano stepettati i requisiti formali di ricevibilita
(modalita e tempi di trasmissione, qualora preyvistche la domanda contenga la documentazione
tecnico amministrativa prevista.

Emette il Verbale di ricevibilita della domandapdigamento per accertamento finale e lo consegna
al Responsabile del’'UDP.

6.4  Approvazione e gestione degli esiti della ieitli ricevibilita

Il Responsabile del’UDP valida la corretta gestiatella verifica di ricevibilita della domanda di
pagamento da parte della Commissione di Collaudwetbale di ricevibilita della domanda di
pagamento viene archiviato con la documentaziofiésthnza.
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In caso di esito negativo della verifica per incdetgzza della documentazione, l'istanza viene
sospesa in attesa di eventuale integrazione. lo dagsito positivo, la domanda di pagamento
risulta ricevibile e viene avviata la fase di ataerento.

In caso di incompletezza della documentazione, eggonsabile del’lUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore, a comunicareealdficiario la sospensione della domanda ed a
richiedere a mezzo telefax o PEC l'integraziondadébcumentazione inviando la Comunicazione
di sospensione ed allegando il Verbale di riceiéil

La documentazione integrativa dovra pervenire gjgétio Attuatore entro 15 giorni dalla naotifica
della suddetta comunicazione.

6.5  Verifica della documentazione integrativa

Nel caso in cui entro la scadenza stabilita siaveyerta la documentazione integrafivia
Commissione di Collaudo riceve dal Responsabile UbbBuddetta documentazione e provvede a
verificarne la completezza.

L’Addetto alla ricevibilita emette il Verbale di kifica della documentazione integrativa.

6.6  Approvazione e gestione degli esiti della ieitiella documentazione integrativa

Il Responsabile del’'UDP valida la corretta gestéiatella verifica della documentazione integrativa
da parte della Commissione di Collaudo. Il Verladda verifica della documentazione integrativa
viene archiviato con la documentazione dell'istanza

6.7  Accertamento tecnico - amministrativo
La Commissione di Collaudo verifica I'ammissibilittella domanda di pagamento e determina
l'importo da liquidare.

6.7.1 Verifica della completezza e adeguatezzadtema di merito della documentazione

La Commissione di Collaudo esamina la completezzadeguatezza formale e di merito della
documentazione, utilizzando I'apposita lista ditcolto.

Se la verifica evidenzia anomalie, la Commissiodeiede formalmente di integrare e/o rendere
conforme la documentazione, acquisendola, se del tasede di sopralluogo.

6.7.2 Verifica della regolarita della gestione ednile e dei pagamenti

La Commissione di Collaudo verifica I'esistenza&bngruita delle fatture (o documenti aventi
lo stesso valore contabile) relative alle operagldacquisti con i costi approvati e ne riscontra
il regolare pagamento. Inoltre, verifica I'esistane I'adeguatezza formale e di merito delle
liberatorie emesse dai creditori a seguito degleauti pagamenti.

La suddetta verifica & intesa anche ad evitare idapgnziamenti dello stesso investimento, e
quindi va eseguita con modalita opportune (fatgjuetanzate ed annullate, registrazioni sui
libri contabili e fiscali).

6.7.3_Gestione del sopralluogo
La Commissione di Collaudo predispone ed invianira il Dirigente del Soggetto Attuatore, la
comunicazione al beneficiario per informarlo delida del sopralluogo e per fornire indicazioni
finalizzate ad una corretta realizzazione dellsste
La Commissione di Collaudo effettua il sopralluogerificando:
« la regolarita delle opere realizzate e degli adg@Bettuati e la loro conformita al
progetto finanziato;
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« l'osservanza delle prescrizioni del decreto di @ssione;

< linesistenza di varianti in corso d’opera non aizirate;

« l'agibilita delle opere e la funzionalita delle epe= delle macchine per i quali € richiesto
l'accertamento;

* la conformita alla normativa.

La Commissione di Collaudo emette, in caso di gsitsitivo delle suddette verifiche, e redige
il verbale.

Durante il sopralluogo viene assistito, oltre chelibneficiario, anche dal tecnico progettista.
Alla conclusione redige il Verbale di sopralluodgmeoviene controfirmato dal beneficiario e dal
suddetto tecnico. Rilascia copia del verbale alebieiario. Archivia copia del verbale di
sopralluogo.

6.7.4 Determinazione dell'importo da ammettereaslgmento per rendicontazione finale

La Commissione di Collaudo definisce l'importo delspesa accertata nellambito della
rendicontazione finale e della somma da pagarersficiario a titolo di liquidazione finale del
contributo concesso.

Al riguardo va tenuto presente che, ai sensi dellal del Reg. (CE) n. 1975/06, qualora
I'importo accertato risulti inferiore a quello esgpo nella domanda di pagamento presentata dal
beneficiario, I'importo da erogare viene ridotto fmsura corrispondente. Tuttavia, qualora
'anzidetta riduzione ecceda del 3% la somma espdat beneficiario, all'importo accertato si
applica una ulteriore riduzione pari alla differanza le due somme. Tale riduzione non si
applica se l'interessato € in grado di dimostraige non € responsabile dell'inclusione nelle
domanda di pagamento dell’importo non ammissibile.

Qualora I'applicazione della riduzione anzidettanporti la restituzione di somme gia percepite
a titolo di anticipazione, il Soggetto Attuatoreopvede ad attivare le procedure connesse
previste dal SIAN.

Nel caso di dolo accertato per false dichiarazioolire al perseguimento in base
all'Ordinamento, I'operazione di cui trattasi € lesa dal sostegno del FEASR e si procede al
recupero degli importi gia versati per tale operaei Inoltre, il beneficiario & escluso dal
sostegno nell'ambito della stessa misura per I'asiviée in corso e per I'anno civile successivo.
Inoltre, nel caso dall'accertamento finale di regelesecuzione dell'intervento ammesso risulti
che esso ¢ stato realizzato in modo da pregiudiaaratura e le finalita del progetto approvato,
il contributo assentito viene revocato.

Oltre alle riduzioni dettate dall’art. 31 del Rg@E) n. 1975/06, in caso di violazione di
impegni di tipo trasversale rispetto a quanto mevdai singoli bandi, troveranno applicazione
le riduzioni/decadenze del contributo stabiliti c@RD n. 45 del 17/06/2010 del’AGC 11 che
recepisce quanto stabilito dal DM n. 30125/09pfatllvo ogni successivo provvedimento.

Si precisa che le riduzioni di cui sopra sono daridersi quali riduzioni dirette dell'aiuto e non
come riduzioni della spesa ammissibile definital'aidl 31 del Regolamento (CE) sopra
richiamato, poiché le fattispecie cui si riferisoomon possono configurare un importo di spesa
non riconosciuta.

In ogni caso, in presenza di cumulo di riduzioniapplichera innanzitutto quanto disposto
dall'art. 31 del Regolamento (CE) n. 1975/06, qulediduzioni previste dal DM n. 30125/09 e
infine quanto previsto dalle presenti disposizioni.

Per tutto quanto non previsto si rimanda al Regetam(CE) n. 73/09.
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6.7.5_ Emissione del Verbale di accertamento
La Commissione di Collaudo emette il Verbale dieatamento per rendicontazione finale e lo
consegna, con lintera documentazione della domasatapresa quella prodotta nel corso
dell'accertamento, al Responsabile dell’'UDP.

6.8  Approvazione e gestione degli esiti dell'acaertnto
Il Responsabile dell’lUDP valida la corretta gestiatell’accertamento da parte della Commissione
di Collaudo. L’intera documentazione viene archivia

Nel caso in cui non si siano evidenziati motivirdivoca parziale o totale del finanziamento, la
domanda di pagamento entra per I'importo accertalia lista Proposta di pagamento.

In caso contrario, il Responsabile dell’UDP invidResponsabile dell’Autorizzazione al pagamento
il Verbale di accertamento, per I'avvio della prdoea di revoca.

Nel caso in cui I'applicazione di una sanzione abbomportato la restituzione di somme gia
percepite dal beneficiario a titolo di anticipazonl Responsabile dellUDP provvede, tramite il
Dirigente del Soggetto Attuatore ad inviare la doeatazione pertinente al Referente di misura e
tramite questi al Responsabile Unico dei Rappadnafziari (RUFA), che la inoltra all'Organismo
Pagatore per i provvedimenti connessi ai recuperi.
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PR 13 — Revisione della gestione delle domande dip agamento

1. Scopo
La procedura regola le attivita finalizzate allgiseone della gestione delle domande di pagamento.

2. Campo di applicazione
La procedura si applica alle domande di pagamergerite nella lista Proposta di pagamento. E’
gestita dai Revisori dell’Unita di Gestione dellerBande di Pagamento (UDP).

La procedura di revisione si avvia periodicament® eonclude con la gestione degli esiti della
revisione.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
Lotto e I'insieme di domande di pagamento istruite graposta di pagamentoresenti ad una certa
data e dal quale viene estratto il campione di dwhaala sottoporre a revisione.

5. Principi generali
La revisione ha I'obiettivo di verificare I'atteridiita degli esiti della fase di accertamento dasti
dalla Commissione ed & uno strumento per valutaigchio di un’anomala gestione della stessa.

Tutte le domande di pagamento contenute nel laitim@osto a revisione ne condividono l'esito e
non potranno passare alla fase successiva (awpidee al pagamento) fino al completamento
delle operazioni di revisione. Chiuso positivameiitgrocesso di revisione, l'intero lotto di
domande e autorizzabile al pagamento.

5.1 Procedura di campionamento

| controlli di revisione dell’accertamento sono Kiveu un campione la cui numerosita e pari al 5%
del lotto. Il campione deve avere una numerositrdeno due domande.

Il campionamento € del tipo statistico sempliceend applicata una procedura di estrazione casuale
per cui ciascuna domanda dell'universo campionadola stessa probabilita di far parte del
campione.

5.2 Possibili esiti della revisione
In base agli esiti delle revisioni e calcolandwapporto fra istanze con esito negativo su istanze
revisionate, la procedura indirizza verso tre défei soluzioni:

« >6,01 %, viene ripetuta l'istruttoria per I'inteligta di pagamento;
e < 3%, viene ripetuta l'istruttoria solo per le damda non conformi al controllo;
e compreso fra 6% e 3.01% scelta del revisore fra:

 ripetizione dell'istruttoria e valutazione per kéra lista di pagamento
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* revisione su un campione supplementare (5% dellmadde della lista di
pagamento)

Nel caso la Commissione di Revisore abbia sceltoritrollo supplementare, in base agli esiti delle
revisioni e calcolando il rapporto fra istanze cesito negativo su istanze revisionate, si
determinano due differenti soluzioni:

< 3%, viene ripetuta l'istruttoria solo per le darmda non conformi al controllo;

> 3.01%, viene ripetuta l'istruttoria per I'inteliata di pagamento.

6. Procedura operativa
La procedura di revisione & suddivisa nella segdiasit
1. Estrazione del campione
2. Acquisizione della documentazione
3. Revisione dell'istruttoria
4, Gestione esiti della revisione

6.1 Estrazione del campione

Periodicamente, la Commissione di revisione (additda 2 membri di cui uno con funzione di
titolare e laltro di collaboratore) estrae dhitto il campione in base alla procedura di
campionamento descritta al punto 5.2. Archivia staanpa del lotto e del campione estratto.

6.2  Acquisizione della documentazione
La Commissione di revisione acquisisce dal Resymlesdel’UDP la completa documentazione
relativa alle domande estratte.

6.3  Revisione dell'istruttoria

Il Revisore procede nella revisione che € basdka seguenti fasi:
< verifica della correttezza e completezza dell'istmia della domanda di pagamento;
e compilazione della Scheda revisore;
« determinazione dell'esito della revisione.

6.4  Gestione esiti della revisione

Alla conclusione della revisione del campione dindode estratte, in base agli esiti determinatisi, i
Revisore gestisce le differenti soluzioni illus¢ral punto 5.2.
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PR 14 — Pagamento dei contributi ai beneficiarie s  vincolo delle
fideiussioni

1. Scopo

La procedura regola le attivita finalizzate all'ssibne della lista delle proposte di pagamento da
parte del Soggetto Attuatore e l'invio della lisigpagamento da parte del RUFA. Inoltre disciplina
le attivita che derivano dallo svincolo delle fidgs$ioni, presentate dai beneficiari, operato
dall'Organismo Pagatore.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa ai pagamenti ai beneficiati alle relative fideiussioni & gestita dal
Responsabile Autorizzazione al Pagamento del Stdetuatore e dal Responsabile Unico dei
Rapporti Finanziari (RUFA), in qualita di Autorizpae al pagamento regionale.

La procedura si avvia a seguito della revisionei e€asclude con la gestione dell’esito del
pagamento e la comunicazione dell'avvenuto svindelta fideiussione.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitaessdre esplicitati.

5. Principi generali

La procedura si applica a tutte le domande di pagéorpresenti nella lista Proposte di pagamento,
risultate quindi - a seguito dell'istruttoria/acizenento della domanda e della revisione -
ammissibili al pagamento.

6. Procedura operativa
La procedura di pagamento dei contributi & suddinislla seguenti fasi:
1. Elaborazione ed approvazione della lista delle duleaautorizzate per misura

(Responsabile autorizzazione al pagamento)

Invio delle fideiussioni al RUFA (Responsabile ai#pazione al pagamento)

Invio lista delle proposte di pagamento (Resporsatitorizzazione al pagamento)
Formulazione delle liste regionali di pagamentof@Rente di misura)

Verifica della capienza finanziaria (Responsabildgse)

Controllo e validazione liste di pagamento e insitOrganismo Pagatore (RUFA)
Trasmissione pagamenti al Responsabile di AsséRédfarenti di Misura (RUFA)
Comunicazione agli Attuatori della lista dei pagatéReferenti di misura)
Comunicazione al beneficiario dello svincolo déiteiussione (Organismo Pagatore)

COoNOGOA~AWON
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6.1 Elaborazione ed approvazione della lista ddénande autorizzate per misura

Il Responsabile autorizzazione al pagamento indavilk domande di pagamento presenti nella lista
Proposte di pagamento da autorizzare, autorizzdoteande e produce la lista delle domande
autorizzate, identificato univocamente ed assoaltomisura.

L'operazione di autorizzazione della domanda € eotita solo se € stata completata positivamente
la revisione dell'intero lotto contenente la domastessa.

Un’eventuale revoca dell'autorizzazione di una @ miomande di pagamento da parte del
Responsabile autorizzazione al pagamento non puénae dopo l'invio della lista regionale di
pagamento all’Organismo pagatore.

Il Responsabile autorizzazione al pagamento enieReovvedimento di proposta di pagamento
delle domande autorizzate al pagamento.

6.2  Invio fideiussioni al RUFA

Per le domande di pagamento inserite nel suddettosedimento relative ad anticipazioni richieste
da beneficiari privati, il Responsabile autorizzema al pagamento invia le fideiussioni in originale
al RUFA.

6.3  Invio lista delle proposte di pagamento
Il Responsabile autorizzazione al pagamento invRederente di Misura la lista delle proposte di
pagamento relative alla misura.

6.4  Formulazione degli elenchi regionali di pagartoen
Periodicamente, il Referente di misura elaboraista |regionale di pagamento per misura,
contenente le domande da liquidare e lo invia ab@esabile di Asse.

6.5 Verifica della capienza finanziaria
Il Responsabile di Asse controlla la capienza Alefle gestendo eventuali priorita di pagamento tra
le misure ed invia al RUFA la lista delle domanaeiduidare.

6.6  Controllo e validazione elenchi di pagamentovéo all’Organismo Pagatore
Periodicamente, il RUFA predispone la lista reglerdi pagamento distinto per misura, controlla
che ciascun lista di pagamento sia conforme alldatitd indicate dall’Organismo pagatore, valida
gli elenchi di pagamento, invia allOrganismo Pagatla lista, unitamente alle fideiussioni.
Comunica al Referente di Misura ed al Responsahiterizzazione al pagamento. Quest'ultimo
informa il beneficiario dell'invio all’Organismo Batore della domanda di pagamento.
L'Organismo pagatore effettua i controlli di comgreta e gestisce la procedura di pagamento ai
beneficiari.

Il RUFA riceve i dati degli avvenuti pagamenti rifeagli elenchi ricevuti e distinti per richiesta
unitamente alla lista delle fideiussioni svincolate

6.7  Trasmissione pagamenti al Responsabile di édse Referenti di Misura
I RUFA trasmette, al Responsabile di Asse ed deRati di Misura gli avvenuti pagamenti
riferiti alle misure di competenza e le fideiussisvincolate dall’Organismo Pagatore.

6.8  Comunicazione agli Attuatori della lista deigaenenti

Il Referente di misura comunica la lista degli aw pagamenti e le fideiussioni svincolate
dall'Organismo Pagatore ai Responsabili autorizzazial pagamento del Soggetto Attuatore.

fonte: http://burc.regione.campania.it



6.9  Comunicazione al beneficiario dello svincoldal&deiussione
L'Organismo Pagatore comunichera al Beneficiaa@V¥enuto svincolo della fideiussione.

fonte: http://burc.regione.campania.it



PR 15 — Decadenza o revoca del contributo

1. Scopo
La procedura regola le attivita da gestire a seguétlla decadenza o della revoca del contributo
concesso al beneficiario.

2. Campo di applicazione

La procedura relativa alla decadenza o revoca aributo € gestita dall’'Unita di gestione delle
Domande di Pagamento (UDP) del Soggetto Attuatore.

La procedura si avvia a seguito dell’accertamermtitadsussistenza di condizioni di decadenza o
revoca del contributo da parte dellUDP e si codelucon l'approvazione e linvio del
provvedimento di decadenzal/revoca da parte deyj@ite del Soggetto Attuatore.

3. Riferimenti normativi specifici
La procedura non fa riferimento a norme specifiche.

4, Definizioni
La procedura non presenta termini che necessitoessdre esplicitati.

5. Principi generali
Sara avviata la procedura di revoca totale o parzial contributo e di recupero delle somme
eventualmente gia liquidate maggiorate degli irggirenaturati nei seguenti casi:

* modifica delle condizioni a base della concessgirssa;

e successiva diversa valutazione dell'interesse [pcdobl

« esito sfavorevole di certificazione cosiddetta liaafia”;

* accertate false dichiarazioni;

« accertata violazione di impegno c.d. essenzialesensi del DM 30125/06 e della DRD di

recepimento n. 45 del 17/06/2010;
< specifiche motivazioni indicate nei bandi;
« rinuncia volontaria della concessione stessa.

6. Procedura operativa
La procedura di pagamento dei contributi & suddinslla seguenti fasi:
1. Protocollo della richiesta di rinuncia e avvio dmlocedimento (Ufficio protocollo e
Responsabile del’'UDP)
Invio della comunicazione di avvio del procedimedtadecadenza/revoca (Responsabile
del’lUDP)
Emissione del decreto di sospensione (ResponsiddlielDP)
Eventuale avvio del procedimento di recupero crédisponsabile del’UDP)
Esame delle controdeduzioni (Responsabile del’'UDP)
Archiviazione del procedimento di decadenza/re&ssponsabile del'UDP)

N

o0k w

2 E considerato quale essenziale 'impegno la @laxzione risulta particolarmente grave e tale dayipidicare il
proseguimento dell'impegno stesso
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7. Approvazione ed invio del provvedimento (Dirigedtd Soggetto Attuatore)

6.1 Protocollo della richiesta di rinuncia e avuel procedimento
L'Ufficio Protocollo dell’Attuatore attribuisce ihumero di protocollo alla richiesta. Consegna la
documentazione al Responsabile del’'UDP del Soggsttiatore.

Il Responsabile del’lUDP assegna la richiesta atni@m Accertatore, consegnandogli l'intera
documentazione presentata. Il Tecnico Accertatraisce la pratica, ne verifica le motivazioni e
redige il verbale di istruttoria; successivamesta,in caso di approvazione che di rigetto trasenett
gli atti al Responsabile del’'UDP.

6.2  Emissione ed invio della comunicazione di adelprocedimento di decadenzal/revoca

Il Responsabile dellUDP avvia la procedura di akmwal/revoca del contributo inviando al
beneficiarioa mezzo raccomandata A/R o PEditraverso il Dirigente del Soggetto Attuatore, |
Comunicazione di avvio del procedimento di decadfrzoca con indicazione dei motivi e con
l'invito a presentarenemorie scritte e documenti entro il termine pesgatdi 10 giorni dalla data di
ricevimento della comunicazione. Trasmette coplaad®municazione al Referente di Misura.

6.3  Emissione del decreto di sospensione

Il Responsabile dellUDP emette il decreto di sospene indirizzato al beneficiario, all’Autorita di
Gestione del PSR, al Responsabile di Asse, al Raferdi Misura e all'Organismo Pagatore,
tramite il RUFA, affinché provveda tempestivamealia sospensione di eventuali pagamenti in
essere al beneficiario e, in caso di beneficiarivgpo, al blocco della scadenza della relativa
polizza fideiussoria.

6.4  Eventuale avvio del procedimento di recupesalitr

Il Responsabile dellUDP, entro 7 giorni dalla ¥iea delle motivazioni, registra il debito nella
Procedura Registrazione Debiti (PRD) con la scamsigella documentazione relativa, in
particolare la determinazione del debito; a taltpuhsistema genera automaticamente il “N.U.
PRD” (numero univoco) da riportare nella richiestanaria di restituzione. Quindi il Responsabile
dell’UDP consegna gli atti al dirigente del Soggeittuatore.

Il dirigente del Soggetto Attuatore invia la rickti@ bonaria di restituzione al beneficiario a mezzo
raccomandata A/R, indirizzata per conoscenza, @semza di garanzia, al’Ente garante, completa
dellindicazione del’N.U. PRD” che il debitore dovra riportare sullausale del versamento; il
provvedimento viene inoltre inviato al Referentéisura ed al RUFA per conoscenza.

6.5 Esame delle controdeduzioni
Qualora pervengano le memorie e/o i documenti ddepdel beneficiario, il Responsabile
dell’lUDP, se del caso con il supporto della Comiuiss, le esamina.

Nel caso si ritengono accoglibili le giustificazioaddotte dal beneficiario, i| Responsabile
dellUDP conclude il procedimento revocando il @0 di sospensione emesso in precedenza.

In caso di mancato accoglimento delle controdechizio di mancata presentazione della
documentazione da parte del beneficiario entroniitg stabiliti, dopo 60 giorni successivi alla dat
di notifica del decreto di sospensione, il Respbisadel’lUDP conclude il procedimento
emanando il provvedimento di revoca o decadenza.

fonte: http://burc.regione.campania.it



Nel caso in cui dagli scritti difensivi presentatal beneficiario emergesse la necessitd o
l'opportunita di svolgere un sopralluogo per corgnle listruttoria del procedimento, il
Responsabile dellUDP, se del caso con il suppdetta Commissione, conclude il procedimento
entro 30 giorni successivi alla data di arrivo degfitti difensivi.

6.6  Archiviazione del procedimento di decadenzadca

In caso di accoglimento delle controdeduzioni isRensabile dellUDPa mezzo raccomandata A/R

o PEG e attraverso il Dirigente del Soggetto Attuatam@mnunica al beneficiario I'archiviazione del
procedimento e trasmette il provvedimento di revdebdecreto di sospensione. Trasmette copia
della comunicazione al Referente di Misura.

6.7  Approvazione ed invio del provvedimento

Il Dirigente del Soggetto Attuatore approva il predimento di decadenzal/revoca e lo inaia
mezzo raccomandata A/R o PBCbeneficiario.

Il Dirigente del Soggetto Attuatore trasmette cogéd provvedimento al Referente di Misura e
all'Organismo Pagatore, tramite il RUFA.

In caso di inadempimento, saranno attivate dall&@dirgmo Pagatore le procedure per I'escussione
della polizza fideiussoria e la riscossione coattielle somme dovute.

fonte: http://burc.regione.campania.it
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