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INTRODUZIONE

1. SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente Manuale illustra le procedure di gestie controllo della Regione Campania,
individuata, ai sensi dell’'art.58, par. 2, del Riageento (CE) n. 1198/2006 quale Organismo
Intermedio (Ol) dell’Autorita di Gestione Nazionalger I'attuazione delle misure di competenza
del Programma Operativo per il Fondo Europeo pé&tdsca (FEP) 2007-2013, di cui il Ministero
delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali -irBzione Generale della Pesca Marittima e
dell’Acquacoltura-, in qualita di Autorita di Gestie (AdG), e responsabile.

| compiti, le funzioni e le responsabilita di gesie e certificazione specifiche degli Organismi
Intermedi, sono stati definiti nel’Accordo Multgeonale (A.M.) del 18 Settembre 2008 ed
ulteriormente dettagliati nello schema di Conveneisottoscritto dal’AdG e dagli Organismi
Intermedi (in conformita a quanto previsto dall’a® del Reg. (CE) n.498/2007).

La Convenzione per il riconoscimento della Regi@anpania in qualita di O.l. del P.O. FEP
2007/2013 é stata firmata il 29 marzo 2010.

Nell’Accordo Multiregionale di cui all'intesa nelldonferenza Stato Regioni del 18 settembre 2008
sono state indicate le misure del Programma dedeggdt Organismi intermedi, in particolare:

ASSE 1 - ADEGUAMENTO DELLA FLOTTA DA PESCA COMUNITRIA
—  Misura 1.3 - Investimenti a bordo e selettivita

—  Misura 1.4 - Piccola pesca costiera

—  Misura 1.5 - Compensazioni socio economiche

ASSE 2 - ACQUACOLTURA, PESCA NELLE ACQUE INTERNE,RASFORMAZIONE E
COMMERCIALIZZAZIONE

Misura 2.1 — Acquacoltura

- Misura 2.3 - Trasformazione e commercializzazione

ASSE 3 - MISURE DI INTERESSE COMUNE

—  Misura 3.1 - Azioni collettive

—  Misura 3.2 - Misure volte a preservare e svilupparftora e la fauna acquatiche
—  Misura 3.3 - Porti, luoghi di sbarco e ripari dspa

—  Misura 3.4 - Sviluppo di huovi mercati e campagranzionali

—  Misura 3.5 - Progetti pilota

—  Misura 3.6 — Modifiche dei pescherecci

ASSE 4 - SVILUPPO SOSTENIBILE DELLE ZONE DI PESCA
— 4.1 - Sviluppo delle zone di pesca

ASSE 5 - ASSISTENZA TECNICA
- Misura 5.1 - Assistenza tecnica
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La Regione Campania, in qualita di organismo inesghm, si avvale, ai sensi dell’art. 3 della
convenzione anzidetta, delle Amministrazioni praiafi per la gestione e l'attuazione di alcune
delle misure FEP di competenza regionale. In padre, in data 19 dicembre 2008 é stata
sottoscritto un accordo, ai sensi dell’art. 15 adll 241/90, con le Amministrazioni provinciali
campane riportante le modalita, criteri e respoitiablell’avvalimento.

Lo schema operativo vede impegnate, pertantoessirlitture della Regione Campania che quelle
delle Province di Avellino, Benevento, Caserta, dlap Salerno in un contesto di cooperazione
improntato alla distinzione dei ruoli e delle fuoizi. In particolare, nella tabella di seguito riada

di seguito, vengono identificate le misure e rektisottomisura/tipologia (cfr. colonna
“Descrizione”), nonché il soggetto incaricato dellaro attuazione (cfr. colonna “Soggetto
Attuatore”) e la tipologia di operazione (a regia a titolarita).
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A\

SOGGETTO
ASSI OBIETTIVI MISURE TIPOLOGIA
ATTUATORE
1.1- Arresto definitivo PROVINCE aregia
. adeguare la flotta alle reali capacita di )
sfruttamento delle risorse biologiche; 1.2 - Arresto temporaneo PROVINCE aregia
ADEGUAMENTO DELLA migliorare I'efficienza delle strutture
FLOTTA DA PESCA ' prc?duttive in mare: 1.3 - Investimenti a bordo e selettivita PROVINCE aregia
COMUNITARIA '
- migliorare le condizioni operative € | 1 4. Piccola pesca costiera PROVINCE aregia
reddituali degli operatori del settore
1.5 - Compensazioni socio economiche PROVINCE aregia
S 2.1 - Acquacoltura PROVINCE aregia
. diversificazione e aumento della
ACQUACOLTURA, PESCA produzione interna; 2.2 - Pescdn acque interne PROVINCE aregia
NELLE ACQUE INTERNE, . miglioramento della qualita dei
TRASFORMAZIONE E prodotti;
2.3 - Trasformazione e :
SOl ERIGIALZZAAION = .integrazione di reddito e riconversion sarersElz e PROVINCE arega
degli addetti, nuovi sbocchi di
mercato.
3.1 - Azioni collettive REGIONE CAMPANIA a titolarita
] o . 3.2 - Misure volte a preservare e
. favorire un equilibrio stabile e sviluppare la flora e la fauna NON ATTIVATA
duraturo fra capacita di pesca e acquatiche
ossibilita di pesca; . o -
MISURE DI INTERESSE | _ posoIa =1 P 3.3 - Port, luoghi di sbarco e ripari di PROVINCE a regia
COMUNE . migliorare I'efficienza delle strutture pesca
. favorire la sperimentazione; 3.4 - Sviluppo di nuovi mercati e : PN
_ _ _ campagne promozionali REGIONE CAMPANIA a titolarita
. valorizzare la produzione interna.
3.5 - Progetti pilota REGIONE CAMPANIA a titolarita
3.6 — Modifiche dei pescherecci NON ATTIVATA
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A\

SOGGETTO
ASSI OBIETTIVI MISURE TIPOLOGIA
ATTUATORE
SVILUPPO SOSTENIBILE SUEES spstenibilg c miglioramenFO 4.1 - Sviluppo sostenibile delle zone di : N
4 della qualita della vita nelle zone di : REGIONE CAMPANIA a titolarita
DELLE ZONE DI PESCA pesca pesca
supportare le Amministrazioni
ASSISTENZA pubbliche nella gestione ed attuazione REGIONE CAMPANIA
5 TECNICA del Programma, raccordando le realta | 5.1 - Assistenza tecnica e a titolarita
amministrative nazionali e quelle PROVINCE
regionali.
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In data 6/8/2010, la Regione Campania ha sotttscdbn I'Autorita di Certificazione
Nazionale apposita convenzione per la delega dnalcelle funzioni di cui all’art. 60 del Reg. CE
1198/06, al Settore B.C.A. dellAGC 11 nel cui atalvi € la PO (indicare gli estremi dell’atto di
individuazione).

L’'assetto del Programma Operativo FEP e stabilitomiodo che [I'Autorita di Gestione
Nazionale € giuridicamente e finanziariamente raspbile nei confronti della Commissione
Europea, mentre I'O.l. & giuridicamente e finanamente responsabile nei confronti dellAdG
Nazionale dell'efficiente e corretta gestione eecazione delle funzioni nel quadro delle deleghe
definite nellAccordo Multiregionale (A.M.) del 1&ettembre 2008 ed ulteriormente dettagliati
nello schema di Convenzione sottoscritto dall’Ad@agli Organismi Intermedi (in conformita a
guanto previsto dall’art.38 del Reg. (CE) n.498/200

2. AMBITO DI APPLICAZIONE

Il presente manuale individua i soggetti depuiatelativi compiti e responsabilita e regolamenta
l'attivita di attuazione del FEP 2007-2013 in Camia presso le strutture centrali e periferiche
dellArea Generale di Coordinamento Sviluppo AtdviSettore Primario regionali ed alle
Amministrazioni provinciali della Campania coinwlhella gestione e controllo delle misure di
competenza della regione Campania del Fondo Eurppeta Pesca 2007/2013 ai sensi e per gli
effetti dell’accordo di avvalimento ex art. 15 d@ell. 7 agosto 1990 n. 241 di cui alla DGR n. 1518
del 26/09/2008; costituisce, altresi, strumentaifdrimento per le strutture amministrative dei
Gruppi di Azione Costiera(G.A.C.) compatibilmentg @ventuali ulteriori disposizioni impartite
allo stesso con Decreto/Convenzione.

Esso si configura come uno strumento finalizzatetandardizzare, in un’ottica di efficacia,
efficienza e trasparenza, le attivita svolte dalfeRmte regionale dell’Autorita di Gestione
Nazionale del FEP, dai Referenti di Misura e dagd#dti Attuatori , dai soggetti incaricati delle
attivita di controllo, anche ex post, di cui abpente Manuale nonché, di tutti i soggetti che a
diverso titolo concorrono alla realizzazione delPFED07-2013 ovvero ad operazioni dallo stesso
FEP cofinanziate. (G.A.C./Beneficiari)

Per tutti gli aspetti del presente Manuale nonesgamente disciplinati si rinvia al Manuale delle
procedure dellAdG e ai Regolamenti vigenti, nondid& normativa comunitaria e nazionale per la
parte relativa alle procedure di controllo/accegatn e di applicazione delle sanzioni
amministrative.

3. REVISIONE DEL DOCUMENTO

Il presente documento € adottato con Decreto d#ddditepro temporedel Settore Piano Forestale

Generale dell’Area Generale di Coordinamento Eettore Primario della Giunta Regionale della
Campania in qualitd di RAdG incaricato ex DGR d&/2010 n. 582; lo stesso &€ aggiornato, con
pari provvedimento, ogni volta si reputi necessaiio dipendenza di sopravvenute esigenze
organizzative e/o di specifiche osservazioni délyanismi di controllo previsti dal Programma

che incidono sulle vigenti procedure.. Ogni aggamnento, conformemente a quanto stabilito
dallAdG Nazionale, riporta I'indice di revisionela data di emissione (decreto di approvazione
della revisione); tali elementi permettono l'iddictzione univoca del documento anche nelle sue
revisioni evolutive. L'indice di revisione € un ied numerico incrementale che parte da 0 (1, 2, 3,

fondo europeo
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4,...). Di ogni revisione verra data opportunawdifbne alle altre autorita coinvolte nella gestione
del programma.

4. DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO

Nella redazione del presente manuale si é fatarimrento alle seguenti norme:

Regolamenti e atti comunitari

Regolamento (CE) n. 1198/2006 del Consiglio delugfio 2006 relativo al Fondo europeo
per la pesca e successive modifiche;

Regolamento (CE) n. 498/2007 della Commissione2@einarzo 2007 recante modalita di
applicazione del regolamento (CE) n. 1198/2006C#isiglio relativo al Fondo europeo per
la pesca;

Vademecum della Commissione Europea del 26 mar@d @6ncernente il FEP;
Programma Operativo Italia FEP 2007/2013, approwvaita Commissione Europea con
Decisione C(2007) 6972 del 19 dicembre 2007

Normativa e atti nazionali

Decreto Legislativo n. 163/2006 Codice dei contatbblici di lavori, forniture e servizi e

ss.mm.ii.;

Documenti attuativi del PO approvati con decretetthriale e concernenti:

= criteri di selezione per la concessione degli aiuti

» linee guida per la determinazione delle spese asmilisdel Programma FEP 2007-
2013;

= criteri di ammissibilita per la concessione degitia

» spese ammissibili Misura Assistenza Tecnica

Atti regionali

DGR n. 197 del 28.01.2008 di presa d’atto del Rmogna Operativo Nazionale Pesca 2007
—2013;

DGR n. 942 del 30.05.2008 la Giunta Regionale dreyazione delle linee d'azione
regionali per lo sviluppo della pesca e dell'acgltaca e del piano di comunicazione FEP;
DGR n. 1347 del 06.08.2008, modificata con suceesdeliberazioni n. 1407/2008 e n.
1518/2008, di approvazione del piano finanziargled misure di competenza regionale
cofinanziate dal FEP e dello schema di convenzicn& Regione Campania e le Province
della Campania per I'esercizio delle funzioni amistmative relativamente all’attuazione di
alcuni degli interventi di competenza regionale;

DGR del 23/3/2010 n. 367 di presa d’atto dello stheli convenzione tra il MIPAAF e la
Regione Campania in qualita di Organismo intermeéibambito del FEP

DGR del 2/8/2010 n. 582 di approvazione dello schein convenzione con L’Agea-
Agenzia per le erogazioni in Agricoltura- OrganisrRagatore Nazionale, in qualita di
Autorita di Certificazione del FEP 2007/2013, nofcti designazione quale Referente
regionale per I’Autorita di gestione nazionale BEIP Campania 2007/2013 il Dirigente del
Settore del Piano Forestale Generale del’lAGC fjliae Referente regionale dell’Autorita
di Certificazione Nazionale il funzionario respobisa della Posizione Organizzativa per la
certificazione, incardinata nel Settore BilancioCeedito Agrario dellAGC 11 e di
individuazione del Settore Foreste Caccia e Pesltdika di Coordinamento 11 — Attivita
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Sviluppo Settore Primario, quale struttura depusatffettuare i controlli di |  Livello per
gli interventi a titolarita del FEP Campania 20@4/3;

5. ACRONIMI E DEFINIZIONI
Sono di sequito riportati gli acronimi utilizzatl'eterno del presente Manuale:

ACRONIMI UTILIZZATI

AdG Autorita di Gestione

AdC Autorita di Certificazione

AdA Autorita di Audit

FEP Fondo Europeo per la Pesca

Regolamento FEP, Regolamento (CE) n. 1198/2006

Regolamento Regolamento (CE) n. 498/2007

CdR Cabina di Regia

Cds Comitato di Sorveglianza

CE Commissione Europea

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentae Forestali

SIPA Sistema Italiano della Pesca e dell’Acquacaltu

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SIGC Sistema Integrato di Gestione e Controllo

S.T.AP.F. Settore Tecnico Amministrativo Proviheikoreste della Regione Campania
Soggetto Attuatore — Uffici c\o cui sono operargi Unita Operative per

S.A. 'approvazione e la realizzazione di operazioniireafziate con il FEP 2007-
2013
Unita Operativa 1 — Uffici c\o il Soggetto Attuagodeputati alle istruttorie di

U.OP. 1 ammissibilita e riesame delle istanze di candigatal cofinanziamento di

Misura EP 2007-2013

Unita Operativa 21 — Uffici c\o il Soggetto Attuatodeputati alle istruttorie di

U.OP. 2 liquidazione acconti/saldi/variazioni e accertamefmali delle istanze d
candidatura al cofinanziamento di Misura EP 200320
RAE Relazione Annuale di Esecuzione
G.A.C. Gruppo di Azione Costiera ex artt. 43, 4beRegolamento (CE) 1198/2006
PSL Piano di Sviluppo Locale attuato dal G.A.C. |
RAdG Referente regionale dell’ Autorita di Gestione
RAdC Referente regionale dell’Autorita di Certifiane
Programma Operativo Nazionale approvato dalla Casione con decisione
PO C(2007)6792 del 19 dicembre 207, revisione appeovan Decisione della
O.l. Organismo Intermedio regionale per I'attuaeiael FEP 2007-2013
B.U.R.C. Bollettino Ufficiale della Regione Campani
Posizione Ol’ganiZZB.tiV&\((arico di funzioni di livello non dirigenziale @viste dal CCNL- Compart
P.O. Regioni Enti Locali ex tavolo di concertazione Regt Campania — OO.SS. del 21.10.2008 —“Discipleike dPosizioni
Organizzative)
L.R. Legge regionale
D.G.R. Delibera di Giunta Regionale
D.D. Decreto Dirigenziale
fer Revisione nr. 03 maggio 2013
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Il significato attribuito ai termini ricorrenti ngbresente Manuale quali: "Organismi intermedi”,
“Programma Operativo”, etc, € quello di cui al regeento (CE) n. 1198/2006, articolo 3
Definizioni

6. STRUTTURE OPERANTI NELLE FASI DI GESTIONE E CONTROLLO DELLE @®RAZIONI F.E.P.
CAMPANIA 2007/2013 LORO FUNZIONI

6.1. AUTORITA DI GESTIONE

Ministero delle politiche agricole alimentari e égtali
Dipartimento delle politiche europee e internaziona
Direzione generale della pesca marittima e delliacgltura
Via dell'Arte, 16 - 00144 Roma —

Centralino: 06 59081

6.2. AUTORITA DI CERTIFICAZIONE

Agea - Agenzia per le erogazioni in agricoltura
Organismo Pagatore Nazionale
Ufficio Certificazione FEP — Sistemi informativi

6.3. AUTORITA DI AUDIT

Agea - Agenzia per le erogazioni in agricoltura
Organismo di coordinamento
Ufficio Coordinamento controlli specifici
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6.4. REGIONE CAMPANIA - ORGANISMO INTERMEDIO F.E.P.2007-2013ORGANIGRAMMA

F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ORGANIGRAMNMA

Regione Campania

N Vi
AGC 11 AGC 08 -Bilancio
Sviluppo Attivita Gestione delle entrate e
Settore Primario della Spesa
W N
RAJG Settore 05 RAdC
Settore 06 Foreste Caccia e Pesca Settore 04
Piano Forestale Generale Controlli di I7 L'“-TUD' per operazion a Bilancio e Credito Agrario
fitolarita
i .
I
RdM Settori nn. 17+21
S.T.A.P.F.
Unita Responsabile per le verifiche
S L ~ in loco nei controlli di I¥ Livello
s M
: v J :
1 . .
| U.OP. 1 U. OP. 2 ! L e e e
1| Ammissibilita delle istanze Liguidazioni : ’I— ‘\‘
i H ! Dirigente !
\ Attivita svolte presso gli Uffici del Settore 06 .fl : 7 Res.,ponsabﬂ.e di Gestione der processt :
N o i - 1 1strutton e del flusso finanziano I
1
1 $ |
1 I
' v v '
1 . B
i U.OP. 1 U.OP.2 i
: Anumissibilita delle istanze Licuidazioni :
' 1
\ /!

6.5.1. AGCL11 Sviluppo Attivita Settore Primario

L'Area Generale di Coordinamento della Giunta Reg® della Campania €
organizzata in Settori Centrali, con compiti di gn@mmazione, pianificazione e
coordinamento e Settori Periferici (tra cui gli &ATP.F.) cui € demandato, per ciascuna
Provincia, il compito di attuare gli interventi dicompetenza diretta
delllAmministrazione regionale.

In particolare, i seguenti Settori:

- 04 Bilancio e Credito Agrario;

- 05 Foreste Caccia e Pesca e il Settore;

- 06 Piano Forestale Generale;

sono i Settori del’AGC 11 presso cui sono incaadii i referenti per l'attuazione del
FEP Campania 2007/2013er l'attuazione del prograRERR Campania 2007/20013 e
di cui si riportano i principali riferimenti:
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6.5.1.1REFERENTE REGIONALE DELL’AUTORITA DI GESTIONE (RAdG )
Area 11 Settore 06 Piano Forestale generale
dirigente dr Antonio Carotenuto (e-mail: ant.carotenuto@regione.campania.it)
Indirizzo : Via Porzio - Centro Direzionale Isola A6 - Piat®— Napoli
Telefona 081 7967650-32-36Fax: 081 7967634
E-mail: ant.carotenuto@regione.campania.it
Posta Elettronica Certificata: agcll.settO6@pec.regione.campania.it

6.5.1.2REFERENTE REGIONALE DELL’AUTORITA DI CERTIFICAZIONE
(RAdC)
Area 11 Settore 04 Bilancio e Credito Agrario.
Responsabile Posizione Organizzativa Certificazione
dr. Antonio Cozzolino
E-mail: a.cozzolino@maildip.regione.campania.it
Via G. Porzio is. A/6 centro Direzionale Napoli
Tel. 081 7967536; fax: 081 7967421

6.5.1.3CONTROLLO DI I° LIVELLO (operazioni a titolarita)
Area 11 Settore 05 Foreste, Caccia e Pesca.
dirigente dr.ss®aniela Lombardo
Indirizzo : Via Porzio - Centro Direzionale Isola A6 - Piahib— Napoli
Telefona 081 7967748 - 7967751Fax: 081 7967752
E-mail: d.lombardo@regione.campania.it
Posta Elettronica Certificata: agcll.settO5@pec.regione.campania.it

6.5.1.4(RdM) REFERENTE per l'attuazione delle MISURE 1.3,1.4,1.5e 3.3;
AGC 11 Settore 06 Piano Forestale Generale
Responsabile Posizione Organizzativa
dr.ssa&Ermelinda Cozzolino
Indirizzo : Via Porzio - Centro Direzionale Isola A6 - Napoli
Telefona 081 7967650-32-36Fax: 081 7967634
E-mail: e.cozzolino@maildip.regione.campania.it

6.5.1.5(RdM) REFERENTEper I'attuazione delleMISURE 2.1.1e 2.3;
AGC 11 Settore 06 Piano Forestale Generale
Responsabile Posizione Organizzativa
dr.ssda.inda Toderico
Indirizzo : Via Porzio - Centro Direzionale Isola A6 - Piat®— Napoli
Telefona 081 7967650-32-36Fax: 081 7967634
E-mail: l.toderico@maildip.regione.campania.it

6.5.1.6(RAM)REFERENTEper I'attuazione della MISURA 3.1 — Azioni collettive;
AGC 11 Settore 06 Piano Forestale Generale
dr.ssaMaria Sambone
Indirizzo : Via Porzio - Centro Direzionale Isola A6 - Napoli
Telefona 081 7967503 Fax: 081 7967634
E-mail: m.sambone@maildip.regione.campania.it
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6.5.1.7VERIFICHE in loco per CONTROLLI DI I° LIVELLO e intinere (operazioni
a regia/titolarita) SS.TT.AA.PP.FF. — O.l. Regidd@&mpania:

SETTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO PROVINCIALE FORESTE
AVELLINO

Dirigente: Dott. Dario Russo

Indirizzo : Via San Tommaso - Centro Direzionale - Avellino
Telefona 0825 765111 Sala Radia 0825 76567Fax: 0825 765429
E-mail: d.russo@regione.campania.it

Posta Elettronica Certificata: agcll.settl7@pec.regione.campania.it

SETTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO PROVINCIALE FORESTE
BENEVENTO

Dirigente: Dott. Giuseppe Angelone

Indirizzo : Via Trieste e Trento, 1 - Benevento

E-mail: g.angelone@regione.campania.it

Posta Elettronica Certificata: agcll.settl8@pec.regione.campania.it

SETTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO PROVINCIALE FORESTE
CASERTA

Dirigente: Dott.ssa Flora Della Valle

Indirizzo : Centro Direzionale - Via Arena localita San Begtéal - Caserta
Telefona 0823 55144ax: 0823 554145

E-mail: f.dellavalle@maildip.regione.campania.it

Posta Elettronica Certificata: agcll.sett19@pec.regione.campania.it

SETTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO PROVINCIALE FORESTE
NAPOLI

Dirigente: Dott. Claudio Ansanelli

Indirizzo : Via Porzio - Centro Direzionale Isola A6 - Piabt®- Napoli
Telefona 081 7967610-08 Fax 081 7966019

E-mail: c.ansanelli@regione.campania.it - stapfna@regianepania.it
Posta Elettronica Certificata: agcll.sett20@pec.regione.campania.it

SETTORE TECNICO-AMMINISTRATIVO PROVINCIALE FORESTE
SALERNO

Dirigente: Dott. Francesco Landi

Indirizzo : Via Generale Clark 103 - Salerno

Telefona 089 307929%ala radio: 089 33506F~ax: 089 330774
E-mail: f.landi@regione.campania.it

Posta Elettronica Certificata: agcll.sett21@pec.regione.campania.it

fondo europen

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
F . .
S B fonte: http://burc?iae(ﬁfb?\&z:ghgp%?ﬂa.it



Lk, M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
A REGIONE CAMPANIA ‘

i ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

6.5.2. AGC 08 Bilancio — Settore — 02 Gestione delle Brteadella Spesa di Bilancio

E il Settore della Regione Campania competente, IlpetMisure del FEP,
al’emissione degli ordinativi di pagamento in asaone dei provvedimenti di
liquidazione/accreditamento disposti dal RAdG.

6.5.3. | Soggetti Attuatori periferici

La Regione Campania, in data 19 dicembre 2008ottaseritto un accordo, ai sensi
dell'art. 15 della L. 241/90, con le Amministrazioprovinciali campane al fine di
ricorrere all’istituto dell’avvalimento per l'attugone del Programma; pertanto, lo
schema operativo vede impegnate sia le struttut deegione che quelle delle
Province in un contesto di cooperazione improntdla distinzione dei ruoli e delle
funzioni.

A tale proposito, nel rimandare ai successivi adipter I'approfondimento dei compiti
affidati alle Province — Soggetti Attuatori peritdrdel FEP Campania 2007-2013, si
riportano i riferimenti degli uffici deputati ai owpiti di cui al’Accordo del 19/12/2008
di cui sopra:

Provincia di Avellino

Settore Attivita Produttive —

Agricoltura e Ricerca Scientifica

Dirigente Settore Agricoltura e Ricerca Scientifica

Dott. Severino Caggiano

C.so Vittorio Emanuele Il n°44palazzo Guido Dorso - 83100 Avellino —
Tel 0825/790418 - Fax 0825/790465 —

e-mail: scaggiano@provincia.avellino.it
e-mail:rdellasala@provincia.avellino.it

Provincia di Benevento

Settore Attivitd Produttive Sviluppo Attivita Ecomiche e Agricoltura
Servizio Agricoltura e Territorio Rurale

Diregente: Dott.ssa Elisabetta Cuoco

Rione Liberta — Via E. Cocchia, 32

Benevento

FAX 0824 774834

e-mail: agriforeste@provinciabenevento.it
PEC.elisabetta.cuoco@pec.provinciabenevento.it

Provincia di Caserta

Settore Agricoltura, Caccia e Pesca, Foreste
Viale Lamberti (ex Saint -Gobain) Palazzo dellavitroia -81100 Caserta
Dirigente: Dott. Ciro Costagliola
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Tel 0823/247111 - Fax 0823/2478170
e-mail:cacciaepesca@provincia.caserta.it
PEC:protocollo@pec.provincia.caserta.it

Provincia di Napoli

Area Strategica Lavoro - Settori Produlttivi
Dipartimenti Settori Produlttivi

Direzione Agricoltura, Forestazione, Caccia e pesca
Via Don Bosco 4/f 80141 Napoli

Capo Dipartimento: D.ssa Paola Costa

Tel 081/7949607 - Fax 081/7946739

E-mail: pcosta@provincia.napoli.it

PEC: provincia.napoli@postacert.it

Provincia di Salerno

Settore Attivitd Produttive

Dirigente: Dott. Domenico Ranesi

Indirizzo: C.so Garibaldi, 124/2 - 84100 Salerno —

Telefono: 089-2753418 /404

Fax 089/250870

E-mail: domenico.ranesi@provincia.salerno.it

PEC: d.ranesi@pec.provincia.salerno.it
archiviogenerale@pec.provincia .salerno.it

L’individuazione di referenti per le funzioni d&idG e dellAdC operanti in
strutture amministrativamente distinte e funzioreite separate dell’organizzazione
della Regione Campania assicura il rispetto dehgguio della separazione delle
funzioni. In modo analogo si € proceduto con l'inidiazione dei soggetti deputati ai
controlli in loco e ai controlli amministrativi &mbito dell’attivita di controllo di I°
livello (RAM e STAPF rispettivamente), anch’essieggmti in strutture distinte e
funzionalmente indipendenti.

Infine, anche nell’architettura delle funzioni seokia dalle Province che dallo stesso
O.l. per le azioni a titolarita, si €& disposto cHienita operativa deputata
allammissibilita dell'istanza (U.OP.1) sia costttu da persone diverse da quelle
costituenti I'Unita operativa per le liquidazioni kavanzamento dell’operazione
(U.OP.2). In tale operazione di separazione ddi gi@ altresi previsto che l'attivita di
riesame, anche per le operazioni a regia, € sualtd).OP. 1 c\o il Settore P.F.G. della
Giunta Regionale della Campania nel cui ambit@togdesignato il RAdG.
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6.6. FUNZIONI DELLE AUTORITA NAZIONALI
Le funzioni delle autorita Nazionali sono quellalicate nel Manuale delle Procedure e dei

Controlli dell’Autorita di gestione Nazionale (Deto Direttoriale n. 13 del 21.04.2010), cui si
rinvia per i dettagli di merito.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

6.7. FUNZIONI DEL REFERENTE REGIONALE DELLA UTORITA DI GESTIONE(RAdG)

Il Referente regionale dell’Autorita di Gestiomenformemente a quanto previsto dall’accordo
multiregionale e dalla convenzione sottoscritta EAdG Nazionale, esercita anche mediante
l'utilizzo del Sistema Integrato di Gestione e Qohlo (di seguito indicato anche come

“SIGC”) nelllambito del “SIPA” (Sistema Italiano da Pesca e dell’Acquacoltura) alcune

delle funzioni di cui all’art. 59 del Reg. CE 11086/

In particolare:

e responsabile nei confronti del MIPAAF per I'atticme delle misure di competenza regionale
del Programma Operativo FEP 2007-2013; rappreskntRegione Campania in seno al

Comitato di Sorveglianza del programma e nella @alii Regia Nazionale FEP 2007-2013;
coordina, lo stato di avanzamento delle misurelke @ttivita di controllo previste dal Manuale

nell’ambito di attuazione del Programma FEP 200¥320

coordina le attivita di elaborazione e revisioner fa parte di competenza regionale, della
documentazione necessaria ai fini dell’attuaziosleRtogramma Operativo FEP 2007-2013 in
Regione Campania e la trasmette, ove cosi defialtéddG — MIPAAF Direzione Generale
della Pesca Marittima e dell’Acquacoltura, secoledscadenze calendarizzate;

coadiuva 'AdG — MIPAAF Direzione Generale dellasPa Marittima e dell’Acquacoltura —
nell'elaborazione dei rapporti annuali di esecueijcs sensi dell’art. 67 del Regolamento (CE)
1198/2006, e di tutti gli altri rapporti previstaidregolamenti in vigore;

adotta in via definitiva, avvalendosi del personddd Settore per il Piano Forestale Generale,
gli atti proposti dal RdM di cui al successivo céB (es.: Bandi di Misura, graduatorie uniche
regionali per Misura, Ammissione a cofinanziamehiquidazioni, etc) ;

sovraintende le operazioni di alimentazione e aggimento del sistema di monitoraggio (dati
finanziari, fisici e procedurali) relativi alle ofioni a titolarita;

adotta, per le operazioni a titolarita attivatelal®egione , i provvedimenti di ammissione a
cofinanziamento sulla base dell'istruttoria del RdM

esprime nulla osta per le operazioni a titolarittvate dalle Province ai sensi dell’accordo ex
art. 15 della L. 241/90, con le Amministrazioni yareiali campane del 19 dicembre 2008, ai
sensi riportante le modalita, criteri e respongabilell’avvalimento

adotta e sovraintende le procedure finalizzateraliviazione dei fascicoli delle operazioni
cofinanziate;

provvede agli adempimenti connessi allassegnazaeieCodice Unico di Progetto ai sensi
della L. 3/2003 e ss.ms.ii. per le operazioni@adiita cofinanziate;
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10)determina in materia di controlli sulle autocectizioni delle istanze di finanziamento
positivamente istruite di operazioni a titolariggia ove non esplicitamente disciplinato nei
bandi di misura;

11)provvede ai fini degli accertamenti ex commag3, Hitdel DPR 252/98 (c.d. antimafia), per le
istanze di finanziamento di operazioni a titolapgt@sitivamente istruite;

12)coordina l'attivita di riesame e i relativi ademg@nti per operazioni a titolarita/regia;

13)determina in materia di trasferimenti finanziarvalere sul FEP per singola Misura verso i
beneficiari finali per le operazioni a titolaritéieate dalla regione e ne monitora 'andamento;

14)determina in materia di trasferimenti finanziarvalere sul FEP verso i Soggetti Attuatori -
Province per le operazioni a regia in attuaziogleednodalita di cui ai bandi di attuazione e ne
monitora il tasso di spesa effettiva,; .;

15)per le operazioni a titolarita, previo esplicitahiesta del RdM, trasmette al Settore Foreste
Caccia e Pesca gli elenchi delle istanze cofinémziae devono essere oggetto dei controlli di
I° livello (verifiche amministrative e controlli iloco);

16)provvede, per le operazioni a titolarita attuateetthmente dalla Regione, agli adempimenti
concernenti I'approvazione di eventuali prorogheganti progettuali istruiti dal RdM che puo
operare avvalendosi, a tal fine, anche del suppdirteventuali strutture tecniche regionali
ovvero di personale tecnico esterno a tal finerina#o;

17)adotta, per le operazioni a titolarita attuatetthraente dalla Regione, sulla base dell'istruttoria
del RdM, gli atti relativi a revoche, decadenzeurice, contenziosi e irregolarita;

18)trasmette al Referente regionale dell’Autorita @irtficazione (RAdC), secondo le procedure
previste e tramite il sistema informativo di mondétggio dell’Autorita di Gestione, i dati relativi
allavanzamento finanziario, fisico e proceduralell@ misure gestite direttamente dalla
Regione;

19)sovraintende e coordina le attivita di controllglsinterventi effettuate dai RdM,;
20)sovraintende e coordina le attivita di contralopostper le operazioni;
21)segnala le irregolarita rilevate, ai sensi dellecpdure stabilite dalla Cabina di Regia;

22)assiste il valutatore indipendente, nominato dalGA— MIPAAF Direzione Generale della
pesca marittima e dell’acquacoltura, per la valotaz del Programma,;

23)ai sensi degli artt. da 29 a 31 del Regolamento) (€&8/07, assicura, per la parte di
competenza, I'informazione e la pubblicita;

24)comunica al Referente dellAdC, con cadenza pereod su richiesta dello stesso, i dati
necessari per l'esecuzione del monitoraggio fiseofinanziario delle Misure del FEP
Campania;

25)adotta e aggiorna, su istruttoria e/o osservazdmii RdM, proprie piste di controllo, su
riferimento di quelle approvate dall’Autorita di &mne;

26)adotta e aggiorna, su istruttoria e/o osservazieniRdM, il Manuale delle Procedure e dei
Controlli del’'Organismo Intermedio — Regione Camiga— per I'attuazione del FEP Campania
2007/2013.
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27)assicura, a mezzo del personale incaricato, I'altam@one di un sistema informatizzato di
registrazione e conservazione dei dati contaldditirg a ciascuna operazione svolta nell’ambito
del programma operativo, nonché la raccolta dei dativi all'attuazione del programma
necessari per la gestione finanziaria, la sorvegéale verifiche, gli audit e la valutazione (ex
lettera c), art. 59 del Reg. CE 1198/06);

28)stabilisce, relativamente ai Bandi di attuazionked&zioni previste dal PSL dei G.A.C., i limiti
di spesa ex cap. 13.1 del Bando di attuazione tfara 4.1 del FEP Campania;

29)eroga i contributi per le operazioni realizzatetlamente dai GAC

In qualita di organismo delegato alla gestione aiedmisure del PON FEP 2007/2013, il
Settore Piano Forestale Generale svolge la prapiata nel rispetto del Regolamento (CE) n.
498/2007, articolo 39 e ss. e di quanto stabilglbarticolo 3 della Convenzione di delega.

6.8. FUNZIONI DEL REFERENTE DELLA UTORITA DI CERTIFICAZIONE (RAdC)

Le funzioni del Referente dell’Autorita di Certifizione, conformemente a quanto disposto
dalla convenzione sottoscritta con 'AdC Nazionedativamente alla delega di parte delle

funzioni di cui all’art. 60 del Reg. C E 1198/06n® poste in essere a mezzo dell’'adozione di
un apposito Manuale con cui sono definite le pracedoer la certificazione delle spese,

I'elaborazione delle domande di pagamento e de tiettaltre procedure per i compiti previsti

dai Regolamenti in capo all’Autorita di Certificanie.

6.9. FUNZIONI ASSEGNATE AIREFERENTI DIMISURA (RdM)

Come gia rappresentato nell8schema di flusso delle procedure istruttddell’O.l. Regione
Campania, il Referente di Misura costituisce I'fdecia unica tra I'attivita espletata dalle
Unita Operative e il RAdG; principalmente svolgtivéa di controllo e monitoraggio:
» delle fasi istruttorie (ammissibilita/liquidaziong del rispetto del principio di
separazione delle funzioni
» delle fasi di avanzamento fisico e contabile dekmazione cofinanziata;
» dell'attuazione delle azioni/attivita predispostd RAdG.

In particolare, il RAM provvede a:
1. predisporre i bandi di attuazione della Misura.P.2007/2013 e le eventuali revisioni;

2. curare la fase relativa all'informazione ed alleblplicita dei bandi di attuazione della
Misura F.E.P. 2007/2013(pubblicazione graduatewe,.);

3. verificare, sulla totalita delle operazioni positimente istruite e a campione su quelle non
ammesse, che I'esame istruttorio (sia tecnicoocmtabile svolto dai soggetti attuatori)
sia suffragato dal riscontro del:

« Verbale di istruttoria: sottoscritto dal Respongahiel Procedimento Istruttorio ed eventuale
redazione della bozza dell’Atto di Ammissibilitadjuidazione;

« Revisione del Verbale di istruttoria: effettuatd Basponsabile dell'Unita Operativa competente
(U.OP. 1/ U.OP. 2);

* Caricamento dei dati relativi all'istanza sul sisteinformatizzato;
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» (per le operazioni a reg)aAdozione in via definitiva dell’'esito delle fagi Istruttoria, Revisione e
Caricamento dati sul Sistema Informativo naziordeResponsabile della Gestione dei processi
istruttori e del flusso finanziario del Soggettdusttore; tale fase si ritiene positivamente esaguit
con la trasmissione, al RdM, dell’elenco dellengericevute, istruite ed identificate con codice
SIPA,; cio anche al fine della redazione e pubblmaz della graduatoria regionale

4. proporre al RAdG, per il nulla osta e la consegaeigmibblicazione, la graduatoria di
merito delle operazioni ammissibili al cofinanziarteedi cui al Bando di attuazione della
Misura FEP 2007/2013 come risultante dall’esanteitiorio delle istanze di cui al
precedente punto 3 e di quanto disciplinato nelddati Misura stesso;

5. coordinare, con i Settori T.A.P.F , la fase dentodlli in loco delle singole operazioni
nell’'ambito dei controlli di I° Livello ; le verifthe in loco delle singole operazioni sono
effettuate nel rispetto del disposto ex art. 58efa b) del Reg. CE 1198/06

6. monitorare, a campione, la corretta tenuta e aliamone del fascicolo unico
dell’operazione;

7. riscontrare, in sede di controllo di I° Livellohe i beneficiari tengano un sistema di
contabilita separata e/o una codificazione cordabilleguata per tutte le transazioni
relative all'operazione, ferme restando le normetabili nazionali (ex lettera d), art. 59
del Reg. CE 1198/06) e che tale aspetto sia pun@rde verificato nelle attivita di
istruttoria dei Soggetti Attuatori;

8. verificare che tutti i documenti relativi all’'opetiane cofinanziata siano disponibili ai
sensi dell'art. 67 (ex lettera f) art. 59 Reg C88/06, e conservati in modo da garantire
un’adeguata pista di controllo;

9. garantire che l'autorita di certificazione e l'atta di audit ricevano tutte le informazioni
necessarie in merito alle procedure seguite evatdiche effettuate in relazione alle
spese, ai fini, rispettivamente, della certificamdce dell’audit (ex lettera g), art. 59 del
Reg. CE 1198/06);

10.proporre al RAdQulteriori controlli in fase di realizzazione per le operazian cui Si
registrano ritardi nella realizzazione, proposte wdiriazione e/o sospensioni ; in
particolare;per I'espletamento di detti controlitdl “in itinere”, il RAM potra avvalersi
del supporto degli S.T.A.P.F. per I'espletamentibedsttivita previste;

11.verificare il corretto avanzamento della proceddrarchiviazione informatica (SIPA)
dei dati relativi alle domande di contributo;

12.proporre al RAJG azioni di riprogrammazione e/o atlulazione finanziaria per la
Misura di competenza;

13.espletare azioni di ricognizione trimestrale dedithede di monitoraggio finanziario,
procedurale e fisico (Allegati 27 e 28)

14.predisporre, per il RAdG, report dello stato duatzione della Misura e delle operazioni
come risultante dalla ricognizione obbligatoriacdi al punto 13 da inviare entro e non
oltre il 30 marzo, 30 giugno, 30 settembre e il dd@embre di ogni annualita relativa
all'attuazione del FEP Campania ovvero ad ognriglte richiesta del RAdG;

15. (dalla data di pubblicazione del Bando e fino ai @§ successivi la chiusura del bar)dca”a ricognizione continua
dell'attivita obbligatoria di report dei Respondadell’Unita Operativa 1,

16. coordinare le attivita relative ai controlli dillivello per le operazioni cofinanziate;
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6.9. FUNZIONI ASSEGNATE Al SOGGETTI ATTUATORI PERIFERICI (OPERAZIONI A REGIA E A
TITOLARITA)

In virtu dei compiti, delle funzioni e delle resmabilita di gestione e certificazione
specifiche degli Organismi Intermedi di cui allAwdo Multiregionale (A.M.) del 18
Settembre 2008, ulteriormente dettagliati nelloesch di Convenzione sottoscritto dall’AdG e
dagli Organismi Intermedi del 29 marzo 2010 (infoomitd a quanto previsto dall’art.38 del
Reg. (CE) n.498/2007), la Regione Campania, candlso all’avvalimento, ha inteso svolgere
presso le Province e specificatamente presso apposta operative (O.P.) costitua€d hoc le
attivita di istruttoria volta al’Ammissibilita ded istanze nonché le successive attivita
istruttorie per le Liquidazioni delle richieste dmborso nel processo di realizzazione delle
operazioni cofinanziate. Di seguito si riporta wt&hematizzazione funzionale delle unita
operative operanti presso le Province, al fine ddenziare il rispetto del principio di
separazione delle funzioni di cui sopra.

UNITA OPERATIVA 1 (U.OP. 1) - l'unita ha il compito di:

» Generare il fascicolo di progetto per ogni openagiocandidata al
cofinanziamento di cui alle Misure del FEP Camp&i@7/2013;

» verificare, con I'espletamento dell’attivita istroia e della revisione, il rispetto
dei requisiti di ammissione a finanziamento dedkamze nel rispetto dei bandi di
misura e della normativa comunitaria e nazionale;

» predisporre, in bozza, I'Atto di Ammissione al ib@inziamento della Misura
FEP per I'operazione positivamente esitata

* curare l'archiviazione delle istanze respinte;
» curare il caricamento dei dati relativi alle istarpresentate sul S.I.P.A..

» provvedere al trasferimento, allU.OP. 2, dei fastirelativi alle operazioni di
cui alla graduatoria di merito regionale.

Qualifica funzionale e compiti del personale op&zarell’Unita Operativa 1

Responsabile di Gestione dei processi istruttoriftussi finanziari
Dirigente di Settore c\o il Soggetto Attuatoreifggico — Provincia

Adotta I'esito delle fasi di Istruttoria, RevisiomeCaricamento dati sul S.I.P.A. e trasmette
gli elenchi delle istanze pervenute per singolo ddacon le modalita di cui all’Allegato
“COMUNICAZIONE ESITO ATTIVITA’ UNITA’ OPERATIVA 17
Formula, al RAdG, per singolo bando, la richieditaccreditamento fondi per la quota (di
cofinanziamento delle operazioni positivamenteagsit
Provvede agli adempimenti connessi all'assegnazi@h€odice Unico di Progetto ai sensi
della L. 3/2003 e ss.mm.ii. per le operazioni @ldiita/regia cofinanziate
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Responsabile Unita Operativa 1
funzionario di cat. D — CCNL Regioni — Enti Locali

E’ il Responsabile del team incaricato per l'ittioda delle istanze di cofinanziamento| a
valere sulle Misure del FEP Campania 2007/2013;
svolge il compito di Revisore delle istruttorie ldelistanze ai fini delllammissione al
finanziamento e della bozza dell’Atto di Ammisseoal cofinanziamento della Misura FEP
predisposta dal Responsabile del Procedimento ttistiaj tale attivita € sancita
dall’'apposizione del proprio visto in calce agltiAevisionati;
provvede, inoltre, al caricamento sul sistema mifmivo dei dati caratteristici dell'istanza;
trasferisce, per I'adozione, la bozza dell’AttoAdhmissione al Responsabile di Gestiong
dei processi istruttori.

E’ responsabile della tenuta e dell’aggiornameimtatiouo, per tutto il periodo di tempo che
intercorre tra la pubblicazione del Bando e il texenultimo previsto per la consegna dejle
istanze, dell’allegato “SCHEDA RICOGNIZIONE ISTANZE

E’ responsabile della tenuta e dell'aggiornamemtidallegato “SCHEDA RICOGNIZIONE
ESITO ISTRUTTORIA ISTANZE” ex cap. 9.1.6.1 del Male.

Provvede, ove non diversamente indicato con afamizzativi interni, alla generazione del
Codice Unico di Progetto (CUP) ex cap. 9.1.6.2.
Provvede al trasferimento dei fascicoli allU.ORp@r le istanze positivamente esitatg e
all'archiviazione dei fascicoli per le istanze riede.

Responsabile del Procedimento istruttorio per 'Unia Operativa 1
Impiegato, almeno, cat. C— CCNL Regioni — Enti Ubca

E’ il Responsabile del procedimento di istruttaniearicato dell’accertamento, per le istange,
delrispetto dei requisiti di ammissione a finanzianoesi¢lle istanze nel rispetto dei bandi|di
attuazione delle Misure del FEP Campania 2007/20d8| disposto normativo comunitarjo
e nazionale;
conduce I'attivita istruttoria in conformita alledicazioni di cui ai paragrafi 9.1.3 e 9.1.4 dlel
presente Manuale impiegando le check list e lo reeheli verbale allegati allo stesso
documento e all'uopo predisposti;

in caso di istruttoria positiva predispone la bozdell’Atto di Ammissione al

cofinanziamento della Misura FEP che, corredatovddbale di istruttoria e delle check-list
dedicate, trasferisce &esponsabile dell’'Unita Operativa Iper la revisione
fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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L‘'UNITA OPERATIVA 2 (U.OP. 2)

Fino all'accertamento finatecon il quale si determina la chiusura dei rappmoti i beneficiari,
I'Unita Operativa 2 ha il compito di:

» custodire ed aggiornare il fascicolo dell’operaB@ofinanziata;
* ricevere, archiviare e conservare le domande daipagto;

» verificare la regolarita amministrativa della do@ntazione presentata dai
beneficiari;

» controllare la conformita della documentazionemlsa ai bandi, alla normativa
comunitaria e nazionale;

» richiedere l'effettuazione dei controlli di I° lille preventivi ad ogni pagamento
successivo all’anticipazione;

* richiedere, con motivata istanza, al’lU.OP1 e/oRalM accertamenti in loco
straordinari;

» predisporre I'Atto di Liquidazione/Revoca

Qualifica funzionale e compiti del personale op&zarell’'Unita Operativa 2 (U.OP. 2)

Responsabile di Gestione dei processi istruttori @el flusso finanziario
Dirigente del Soggetto Attuatare

E’ il Responsabile per I'adozione degli atti praddall’'U.OP. 2 prima del successivo inoltfo
al RdM per il nulla osta all’emissione degli ordina di pagamento ai beneficiari delle
Misure FEP.

Responsabile Unita Operativa 2
funzionario di cat. D— CCNL Regioni — Enti Locali

E’ il Responsabile del team incaricato alle istt#& e svolge il compito di Revisore
dellistruttoria e delle bozze degli atti predispodai Responsabili del procedimento
istruttorio attestandone I'operato con le modaditacui al presente Manuale; I' operato (di
revisore include I'aggiornamento dei dati dell'rsza sul S.I1.P.A. e il trasferimento degli atti
revisionati al Responsabile di Gestione dei processi istruttori @el flusso finanziario per
gli adempimenti successivi. Proponal RdM il controllo di I° Livello per le operazioper
le quali sono sopraggiunte richieste di pagamentaath pro-quota/saldo successiye
all'anticipazione e se positivamente esitate d=dgonsabile del Procedimento istruttorio;
E’ responsabile della tenuta e dell’aggiornamerdatiouo delle schede di monitoraggjo
finanziario, procedurale e fisico delle operaziooiinanziate secondo le modalita codificate
con il presente Manuale (Allegati 27 e 28), e respbile, salvo diversa disposizione, della
tenuta del Fascicolo Unico di Proge

! Per ‘accertamento finalé deve intendersi I'atto conclusivo con il qualéSibggetto Attuatore accerta il compimento
della fase realizzativa dell'opera e/o della ftura di beni nelle modalita prescritte dal BandoMisura; con tale
accertamento, se positivo, si pud procedere allslo della polizza fideiussoria sull'importo @@dnziato ma, non
solleva il Beneficiario dagli ulteriori impegni, elme relativi alla finalizzazione dell’operazioneyj € tenuto per tutto il
successivo periodo prescritto sempre dal Decret@aticessione e che la Regione verifichera a meantrolli ex-
post.
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Responsabile del Procedimento istruttorio per I'Untia Operativa 2
Impiegato, almeno, di cat. C— CCNL Regioni — Erdchli

E’ il Responsabile del procedimento incaricato di:
» verificare la regolarita amministrativa della doantazione presentata dpi
beneficiari del cofinanziamento FEP 2007/2013;
» controllare la conformita della documentazione anistiativa e dei titoli di
spesa, ai bandi, alla normativa comunitaria e meee
» predispone, ove dovuto, la bozza di richiesta ditratio di I° Livello per le
operazioni richieste di pagamento di rata pro-qud¢h beneficio concessp
successiva all’anticipazione per le richieste pemmente verificate;
e predisporre la bozza dell'Atto di Liquidazione
dell’Anticipo/S.A.L./Saldo/Svincolo polizza/Revocaad esclusione della
richiesta di (anticipo, ogni atto & subordinatobabn esito del controllo di
I°livello);

per le richieste di anticipazione, S.A.L. o saldolirate da parte dei Beneficiari finali delle
Misure FEP Campania;

in caso di istruttoria positiva predispone I'Atto ldquidazione a favore del Beneficiari
finale che, corredato del verbale di istruttoride#ia check-list dedicata, trasferisce I'Atto
Ammissione alResponsabile dell’'Unita Operativa 2oer la revisiong

[eNNe)

In particolare il dirigente del Soggetto Attuatoperiferico, nel rispetto del quadro
organizzativo sopra prospettato, garantisce comprpratti di micro organizzazione la
separazione delle funzioni tra le due unita opeeaindividuando due responsabili distinti
delle Unita suddette.
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Schema relazionale delle funzioni c\o il Soggettotatore periferico

[ ]
U

[ RdM - Revisort ]

/ Responsabile di Gestione dei processi \
istruttori e del flusso finanziario

1 A\
1 1
1 1
1 1
: A A :
' Unita Operativa 1 [ {1 Unita Operativa 2 i

1
1 1
1 1
e — "\ (7 —\
| Responsabile Responsabile |
: con funzione di con funzione di |
E Revisore Istruttorie Revisore Istruttorie :

1
: \_ 2\ Y, \_ 2\ Y, :
1 1
! / N R / N !
I Responsabile Responsabile I
: Procedimento Procedimento :
i Istruttoria Tecnic Istruttorie :
1 1
: :
1 1
1 1
1 1
1 1
: s 1 :
1 1
\

) [ Atto di Ammissibilita J ( Atto di Liquidazione } ,:'
\ /
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6.10. FUNZIONI ASSEGNATE Al SOGGETTI ATTUATORI C\O0 A.G.C.11— SETTORE 06 —PANO
FORESTALEGENERALE (OPERAZIONI A TITOLARITA/REGIA)

Il Dirigente del Settore 06 Piano Forestale Geredall’AGC 11 della Giunta Regionale della
Campania, quale Referente regionale dell’Autorit&dstione Nazionale, per tutte le Misure a
titolarita e/o regia per le quali non si avvalel@@rovince per i compiti istruttori gia illustratei
precedenti capitoli, garantisce I'attuazione delgPamma con propria organizzazione istituendo
presso gli uffici centrali proprie unita operatifanalogamente a quanto previsto per le
Province).

Di seguito si riporta I'organigramma delle unitaeogtive al fine di evidenziare il rispetto del
principio di separazione delle funzioni di cui sapr

UNITA OPERATIVA 1 (U.OP. 1) - l'unita ha il compito di:

» Generare il fascicolo di progetto per ogni openagiocandidata al
cofinanziamento di cui alle Misure del FEP Camp&d@7/2013;

» verificare, con I'espletamento dell’attivita istratia e della revisione, il rispetto
dei requisiti di ammissione a finanziamento dedkamze nel rispetto dei bandi di
misura e della normativa comunitaria e nazionale;

» predisporre, in bozza, I'Atto di Ammissione al ib@inziamento della Misura
FEP per I'operazione positivamente esitata

» curare I'archiviazione delle istanze respinte;
» curare il caricamento dei dati relativi alle istarpresentate sul S.I1.P.A..

» provvedere al trasferimento, allU.OP. 2, dei fastirelativi alle operazioni di
cui alla graduatoria di merito regionale.
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Qualifica funzionale e compiti del personale op&zarell’'Unita Operativa 1 (U.OP. 1)

Responsabile di Gestione dei processi istruttori
RdM
funzionario di cat. D — CCNL Regioni — Enti Locali

E’ il Responsabile per la ratifica degli atti idtari e I'approvazione delle graduatorig;
formula, al RAdG, la richiesta finanziaria perrkalizzazione delle operazioni utiimente
inserite in graduatoria definitiva. Valida le opdaomi di caricamento dati nel Sistema
informativo.

Responsabile Unita Operativa 1
funzionario di cat. D — CCNL Regioni — Enti Locali

E’ il Responsabile del team incaricato per l'ilioda delle istanze di cofinanziamento| a
valere sulle Misure del FEP Campania 2007/2013;
svolge il compito di Revisore delle istruttorie léelistanze ai fini dellammissione al
finanziamento e della bozza dell’Atto di Ammisseoal cofinanziamento della Misura FEP
predisposta dal Responsabile del Procedimento ttistiej tale attivita € sancita
dall’apposizione del proprio visto in calce agltiAevisionati;
provvede, inoltre, al caricamento sul sistema miaiivo dei dati caratteristici dell'istanza;
trasferisce, per I'adozione, la bozza dell’AttoAthmissione al Responsabile di Gestiong
dei processi istruttori.
E’ responsabile della tenuta e dell’aggiornamemtatiauo, per tutto il periodo di tempo che
intercorre tra la pubblicazione del Bando e il terenultimo previsto per la consegna dejle
istanze, dell’allegato “SCHEDA RICOGNIZIONE ISTANZE

E’ responsabile della tenuta e dell’aggiornamemtidallegato “SCHEDA RICOGNIZIONE
ESITO ISTRUTTORIA ISTANZE” ex cap. 9.1.6.1 del Male.

Provvede, ove non diversamente indicato con aggmezzativi interni, alla generazione del
Codice Unico di Progetto (CUP) ex cap. 9.1.6.2.
Provvede al trasferimento dei fascicoli allU.ORp2r le istanze positivamente esitate e
all’archiviazione dei fascicoli per le istanze nedge.

Responsabile del Procedimento istruttorio per I'Unia Operativa 1
Impiegato, almeno, cat. C — CCNL Regioni — Enti &loc

E’ il Responsabile del procedimento di istruttonearicato dell’accertamento, per le istanze,
del rispetto dei requisiti di ammissione a finanzianoethtlle istanze nel rispetto dei bandi|di
attuazione delle Misure del FEP Campania 2007/20d8| disposto normativo comunitarjo
e nazionale;
conduce I'attivita istruttoria in conformita alledicazioni di cui ai paragrafi 9.1.3 e 9.1.4 del
presente Manuale impiegando le check list e lo meheli verbale allegati allo stesso
documento e all’'uopo predisposti;

in caso di istruttoria positiva predispone la bozdell’Atto di Ammissione al

cofinanziamento della Misura FEP che, corredatovddbale di istruttoria e delle check-list
dedicate, trasferisce &esponsabile dell’'Unita Operativa Iper la revisione
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UNITA OPERATIVA 2 (U.OP. 2)

Fino all'accertamento finafecon il quale si determina la chiusura dei rappooti i beneficiari
l'unita ha il compito di:

» custodire ed aggiornare il fascicolo dell’operaB@ofinanziata;
* ricevere, archiviare e conservare le domande daipagto;

» verificare la regolarita amministrativa della do@ntazione presentata dai
beneficiari;

» controllare la conformita della documentazionemlisa ai bandi, alla normativa
comunitaria e nazionale;

» richiedere l'effettuazione dei controlli di I° lille preventivi ad ogni pagamento
successivo all’anticipazione;

* richiedere, con motivata istanza, al’lU.OP1 e/oRalM accertamenti in loco
straordinari;

» predisporre I'Atto di Liquidazione/Revoca.
Qualifica funzionale e compiti del personale ope&zanell’Unita Operativa 2 (U.OP. 2)

Responsabile di Gestione dei processi istruttori

RdM
funzionario di cat. D — CCNL Regioni — Enti Locali

E’ il Responsabile per I'adozione finale degli @ttodotti dallU.OP.2 , prima dell'inoltrg
al RAdG per l'approvazione. Valida le operazioni daricamento dati nel Sistema
informativo.

Responsabile Unita Operativa 2
funzionario di cat. D — CCNL Regioni — Enti Locali

E’ il Responsabile del team incaricato per le uistrie delle richieste dei Beneficiari finall
delle Misure FEP di anticipazione/ S.A.L/saldo/®alo polizza e svolge il compito di
Revisore delle istruttorie delle richieste di d&fiticipo/S.A.L./Saldo/Svincol
polizza/Revoca, condotte dal Responsabile del HEm@nto istruttorio, mediant
apposizione del proprio visto; conclude il suo epercon il caricamento al sistema
informativo dei dati dell'istanza e il trasferimendlegli atti al Responsabile di Gestiong
dei processi istruttori RdM

Propone al RdM il controllo di I° Livello per le operazioper le quali sono sopraggiunte
richieste di pagamento di rata pro-quota/saldoessice all’anticipazione e se positivamente
esitate dal Responsabile del Procedimento istrajto
E’ responsabile della tenuta dell’aggiornamentotiooilm delle schede di monitoragg|o
finanziario, procedurale e fisico delle operaziooiinanziate secondo le modalita codificate
con il presente Manuale (Allegati 27 e 28),

e responsabile, salvo diversa disposizione, defiath del Fascicolo Unico di Progetto.

2Vedi nota 3
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Responsabile del Procedimento istruttorio per I'Unia Operativa 2
Impiegato, almeno, di cat. C— CCNL Regioni — Emtcali

E’ il Responsabile del procedimento incaricato di:
» verificare la regolaritA amministrativa della doantazione presentata dpi
beneficiari del cofinanziamento FEP 2007/2013;
» controllare la conformita della documentazione amstiativa e dei titoli di
spesa, ai bandi, alla normativa comunitaria e mexe
» predispone, ove dovuto, la bozza di richiesta ditradio di 1° Livello per le
operazioni richieste di pagamento di rata pro-qud¢h beneficio concessp
successiva all’anticipazione per le richieste pemiente verificate;
* predisporre la bozza dell’Atto di Liquidazione
dell’Anticipo/S.A.L./Saldo/Svincolo polizza/Revocaad esclusione della
richiesta di (anticipo, ogni atto € subordinatobabn esito del controllo dj
I°livello);

per le richieste di anticipazione, S.A.L. o saldolirate da parte dei Beneficiari finali delle
Misure FEP Campania;
in caso di istruttoria positiva predispone I'Atto ldquidazione a favore del Beneficiarip
finale che, corredato del verbale di istruttorideia check-list dedicata, trasferisce I'Atto di
Ammissione alResponsabile dell’'Unita Operativa 2er la revisiong

In particolare, il RAJG — Dirigente del Settore miaForestale Generale — in qualita anche di
Responsabile di Gestione del flusso finanziariaragtisce con atti di microrganizzazione la
separazione delle funzioni tra le due unitd opeeaindicando per le stesse altrettanti
responsabili.
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Schema relazionale delle funzioni svolte c\o il g&ttp Attuatore
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6.11. FUNZIONI ASSEGNATE ALLEPROVINCE

L’architettura istituzionale del Programma Opemati del FEP 2007/2013 vede la
partecipazione delle Regioni in qualita di Organismtermedi, intendendosi per questi ultimi
quelli formalmente delegati dal’AdG allo svolgintendei compiti previsti dall’art. 59 Reg.
(CE) n. 1198/2006 e firmatari, ai sensi dell’'ar8 8el Reg. (CE) n. 498/2007, di apposite
convenzioni aventi ad oggetto le modalita, i criterle responsabilita connessi all’attuazione
della delega stessa.

In particolare, la Convenzione (cfr. Introduziomdljart. 3 — FUNZIONI DELEGATE - recita:
“L’O.l. avvalendosi di altri Enti o Organismi pubbilj con riferimento alle misure gestite in
forza dellAccordo Multiregionale, esercita le fuoai di cui allart. 59 Reg. (CE) n.
1198/2006,....... e

Pertanto, relativamente ad alcune Misure FEP Criapa007/2013 a regia, la Regione
Campania con DGR del 26.08.2008 n. 1518 ha defihitode modalita, i criteri e le
responsabilitd con cui avvalersi delle Province della Regionenpania.

Le Province, ove espressamente previsto nei relaawndi di Misura e nel rispetto delle
procedure di cui al presente Manuale, per le opamaza regia, provvedono all’espletamento
delle seguenti funzioni:

1) ricezione istruttoria ed informatizzazione deller@mde di contributo;

2) assegnazione del Codice Unico di Progetto ai s#geifa L. 3/2003 e s.m.i. alle istanze
pervenute;

3) esecuzione di accertamenti preventivi afferenta dtise istruttoria, laddove preuvisti
(operazioni incluse nelle misure 1.3, 1.4 e 3.3)eow altrimenti ritenuti opportuni al fine
della corretta valutazione delle istanze pervenute;

4) controlli sulle autocertificazioni presentate dandidati a corredo delle istanze di
finanziamento;

5) predisposizione dei provvedimenti di ammissiondissone ai contributi e dei relativi
impegni e disimpegni di spesa;

6) chiusura del procedimento istruttorio e trasferitnestel fascicolo di progetto al RdM in
tutti i casi in cui il candidato richiede il riesendell’istanza ai fini del'ammissibilita al
cofinanziamento.

7) Comunicazioni ai candidati/beneficiari finali;

8) predisposizione dei provvedimenti di erogazionewkntuali anticipazioni da sottoporre
al RdM;

9) predisposizione dei provvedimenti di erogazionevkntuali SAL e del saldo finale da
sottoporre al RdM;

10) esecuzione degli adempimenti concernenti l'apiore di eventuali proroghe e
varianti progettuali;

11) immissione nello specifico Sistema Integrato dstiame e Controllo (di seguito indicato
anche come “S.1.G.C.” dei dati finanziari, fisicpeocedurali relativi a tutte le operazioni
cofinanziate, organizzare e gestire le proceduralifizate all’archiviazione delle
domande di contributo ammesse a finanziantento

|l caricamento dei dati relativi alle istanze iste & reso possibile a mezzo accreditamento dififprutente”
autorizzati dall’ADG su richiesta dell'O.l. Regio@ampania
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12) Trasmissione, anche mediante l'utilizzo del “SIPfS8istema Italiano della Pesca e
dell’Acquacoltura), nell’'ambito del) S.I.G.I.C. RdM c\o il Settore del Piano Forestale
Generale della Giunta Regionale della Campaniaddgi di monitoraggio finanziario,
fisico e procedurale delle misure di competenzasdhdenze prestabilite;

13) segnalazione di eventuali irregolarita rilevate;

14)esecuzione di attivita di controllo disposte dalMRdolte a garantire che i beneficiari
operino con un sistema di contabilita dedicata sead dettami del Regolamento e dei
Bandi di Misura stessi:;

15) predisposizione di report bimestrali relativi aditato di avanzamento fisico e finanziario
delle operazioni ammesse a cofinanziamento ;

16)Report, da inviare al Referente di Misura dietrpliega richiesta, circa 'andamento delle
istanze presentate per fissati periodi e/o andayrait attivita istruttoria;

17)Custodia e aggiornamento dei fascicoli delle agera cofinanziate.

6.12. FUNZIONI ASSEGNATE ALSETTORE FORESTECACCIA E PESCA

Il Settore Foreste, Caccia e Pesca dellAGC l1lladBlgione Campania & responsabile dei
controlli di I° livello per le operazioni a titoli#é del Programma FEP Campania 2007/13 attivate
dall'O.l. ovvero dal Soggetto Attuatore.

6.13. FUNZIONI ASSEGNATE AGLIS.T.A.P.F.

| Settori Tecnici-Amministrativi Provinciali Forestella Regione Campania (S.T.A.P.F.), per le
operazioni a regia, sono deputati all’espletameette verifiche in loco nell’ambito dei controlli
di I° Livello nonché delle verifiche ex-post dethperazioni cofinanziate con le risorse del FEP
Campania 2007/2013, assicurando che non vi siaid@nza fra il soggetto che effettua per
un’operazione cofinanziate il controllo in locoiedontrollo ex post.

7. 1L SISTEMA ITALIANO DELLA PESCAE DELL' ACQUACOLTURA— SIPA

Una componente importante della struttura alla bdekattuazione € I'organizzazione delle
procedure informative, che nell'insieme costituigzestrumento essenziale ed irrinunciabile per la
corretta ed efficiente gestione delle operazioniRlegramma. Tale strumento prevede ['utilizzo
del sistema informativo nazionale che gestisce riecqulure di istruttoria, di controllo delle
operazioni finanziate, di monitoraggio, di validaz¢ dei dati e di certificazione tramite la
profilatura di specifiche utenze corrispondentiiffierenti ruoli operativi dei soggetti coinvoltule
singole misure programmate, relativamente allerdevéasi del processo.

Per una descrizione approfondita del SIPA si rinaaaldcapitolo 3 del Manuale delle Procedure e
dei Controlli dell’Autorita di gestione Nazionale.

8. ASSI PRIORITARI DEL FO. FE.P. DELL' O.l. REGIONE CAMPANIA

Gli assi e le misure di competenza dell’O.l. — gesia direttamente dalla Regione sia attraverso
I'avvalimento delle Province — sono riportati nedpC 1.

Per quanto riguarda la rappresentazione deglidesProgramma Operativo FEP e delle singole
Misure con specifico riferimento a:

=  Beneficiari
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= |nterventi ammissibili
= Criteri di ammissibilita
= Criteri di selezione

si rinvia a quanto contenuto nel Manuale delle pdoce e dei controlli del’ADG.

Eventuali specificita legate alle caratteristiclededsingole misure sono dettagliate all’interndede
relative Piste di Controllo il cui schema generaléportato nel Cap. 17 “Piste di Controllo” del
presente Manuale.

9. PROCEDURA DI ATTUAZIONE DELLE MISURE F.E.P.2007-2018: BANDI: OPERAZIONI A
REGIA/TITOLARITA

La Regione Campania, in ragione dell’'approssimdetia scadenza del programma ha interrotto la
pressi adottata per i precedenti Bandi attuatiedMisure del FEP Campania 2007-2013 che si
basava su un impianto-base detto a “finestre teatipcadottando I'analogia con la dicitura
impiegata dal SIPA;

Pertanto, ove non diversamente previsto in ragidinena oggettiva necessita attuativa, i nuovi
bandi si caratterizzeranno per periodi di valighéd la presentazione delle istanze ben definibre n
di automatico rinnovo.

Qualora il termine di scadenza per la presentazamiie domande coincide con un sabato o un
giorno festivo, il termine e posticipato al primiowno feriale successivo.

Inoltre, recependo le raccomandazioni del’AdA fotate a seguito di attivita di audit effettuata
nelle giornate dall’ll al 14 novembre 2001 presssede del RAdG, é assunta come obbligo nella
redazione dei Bandi per l'attuazione delle Misuet BEP Campania 2007-2013 la previsione di
una apposita sezione/paragrafo titolata “dirii Beneficiario” ove € espressamente riportato che
Il Beneficiario esercita i diritti e le prerogativeonnesse all’operazione nel rispetto delle
disposizioni nazionali e comunitarie vigenti.

Resta inteso che sul sito della regione Campania:
Www.Sito.regione.campania.it/agricoltura/pescaliapl restano sempre fruibili  tutte le
informazioni e i documenti (Bandi, Allegati e Avijisper ad una completa e trasparente
informazione del cittadino sulle attivita posteegsere da questa Amministrazione

9.1. DESCRIZIONE DELLE PROCEDURE DI PRESENTAZIONE E DI SELEZIONELLE DOMANDE
9.1.1. PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI FINANZIAMENTO

| candidati che intendono accedere alle agevolafioanziarie previste dai bandi di
attuazione delle Misure del F.E.P. Campania 20a32@evono presentare al Soggetto
Attuatore competente, nelle modalita e con la tetiga specificata nei Bandi attuativi di
Misura, le istanze di finanziamento in originalerredate di una copia di un documento di
riconoscimento, in corso di validita, del lega@presentante ai sensi dell’art. 35 del D.P.R.
28 dicembre 2000, n. 445.

Ai fini dell'inclusione delle domande nelle rispe# finestre temporali corrispondenti, &
ritenuta valida unicamente la data e l'ora di arrigultante dal protocollo dell’Ufficio del
Soggetto Attuatore ricevente.

9.1.2. CODIFICA DELL’ISTANZA

Una volta protocollate, le istanze pervenute, amcortegre, vengono assegnate al
responsabile dell’'Unita Operativa 1.
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Il Responsabile dell’'Unita Operativa 1, ai fini ldegjestione del FEP, provvede all’apertura
del plico contenente l'istanza e ad attribuire, mamni istanza, nel rispetto della cronologia
di arrivo, un codice conformemente alla tipologéottata a livello di AAG per le misure del
PO nel Manuale delle procedure e dei controlli, sh@dmpone nel modo seguente:

—  Sigla del soggetto attuatdre

- numero assegnato in modalita progressiva per saingdura;

- codice di misurg

- finestra temporale di riferimento/anno di riferinbamn
Relativamente alle azioni ricomprese in una midaraodifica dei progetti segue quella
della misura cui I'azione appartiene (cfr Allegtdreg.CE 498/2007).
Conclusa la fase di codifica dell'istanza, quedtne assegnata al responsabile del
procedimento istruttorio.

9.1.3. COSTITUZIONE DEL FASCICOLO DELIISTANZA

Il Responsabile del procedimento istruttorio deld®.1 provvede a costituire, per ogni
istanza, un fascicolo cartaceo, esternamente catbfisecondo I'Allegato 21 al presente
manuale; il fascicolo si alimentera nel tempo, nmaano che vengono espletate le fasi
connesse all’avanzamento fisico e finanziario dp#razione.

A titolo esemplificativo, un fascicolo cartaceo desontenere:
- istanza di contributo, comprensiva della documeaotezallegata;
—  comunicazioni intercorse tra richiedente e Respuitesdel procedimento istruttorio;
—  comunicazioni intercorse tra Responsabile del mhoeento istruttorio e Referente di
Misura;
- documentazione relativa all’attivita amministratiseolta (verbali istruttori relativi
alle diverse fasi del procedimento espletate, clistkverbali verifiche in loco, atti
di ammissione a contributo,).
Il Responsabile del procedimento istruttorio del0®.1 provvede, altresi, al censimento
degli atti contenuti nel fascicolo dell’operaziorwstituito come innanzi detto, a mezzo della
compilazione di una scheda tipo di alliAllegato 22 al presente manuale.

9.1.4. ISTRUTTORIA DELLISTANZA

Il Responsabile del procedimento istruttorio, uéten le operazioni di fascicolazione
dell'istanza di cui al precedente paragrafo, precatiesame dell'istanza.

L'istruttoria, che di norma deve essere conclusaer80 giorni successivi all'assegnazione
dellistanza al Responsabile del procedimento, rfi@oi con l'apertura del “Verbale di

istruttoria” e si articola nella preliminare vedéi della data e dell'ora di arrivo, della

* La sigla regionale RC contraddistingue le istagestite direttamente dalla Regione mentre le #i§leBN, CE, NA,
SA contraddistinguono le istanze gestite dalle Pw®/ competenti per territorio per le Misure attuahediante
avvalimento.

® | codici per misura sono stati stabiliti dall’Ad@| PO come segue: .1.3 Investimenti a boké 1.4 Piccola pesca
costiera PPC, 1.5 Compensazioni socio economicf@SE 2.1 Acquacoltura AC, 2.3 Trasformazione e
commercializzaziond R, 3.1 Azioni collettiveACGO; 3.2 Protezione e sviluppo fauna e flora acquaita3.3 Porti,
luoghi di sbarco e ripari di pes&P; 3.4 Sviluppo di nuovi mercaRPRQ 3.5 Operazioni pilot®PI; 3.6 Modifiche
pescherecdiP; 4.1 Sviluppo sostenibile zone di peS#A5.1 Assistenza tecnidslr.

® bimestre/anno: ESEMPIO — 1° bimestre GENNAIO-FIEBBO 2011 si codifichera come “01/2011”

Esempio di codifica per un’operazione a Titolarégionale RC/01/CSE/01/2011
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completezza dell'istanza cartacea; in caso di egtusitivo si procede alla valutazione
documentale della proposta progettuale presentat&esponsabile del Procedimento
istruttorio, nell’espletamento dellesame documkntdell'istanza, accerta la conformita
tipologica dell’operazione proposta con la Mis#&P cui 'operazione e candidata, la
completezza e il merito della documentazione tecaimmministrativa prescritta nel bando
di Misura e nei suoi allegati e, per le operazipositivamente accertate, determina la spesa
ammissibile attribuendo un punteggio di merito seli criteri di valutazione dei contenuti
progettuali di cui ai bandi di Misura stessi; prdegpertanto alla chiusura del “Verbale di
istruttoria” allegando una copia della Tabella dirilbuzione dei punteggi ai fattori di
valutazione dell'operazione come predisposta nendBali Misura e la check list di
istruttoria allegata al presente Manuale e predispla bozza dell’Atto di Ammissione
dell'operazione al beneficio di Misura FEP_2007-2@he, in uno al Verbale di istruttoria ,
trasmette al Responsabile della UNITA OPERATIV e |a revisione.

Il Responsabile dell'Unita Operativa 1, in quanteviRore e tenuto alla verifica della
correttezza delle procedure espletate in fasettistra, alla verifica del positivo esito degli
accertamenti sulle dichiarazioni sostitutive, alrretio caricamento del dati relativi
all'istanza nel SIPA e procede all’approvazione I'dgérato del Responsabile del
Procedimento Istruttorio controfirmando la seziodel Verbale di Istruttoria all’'uopo
predisposto; detta attivita e riscontrabile dabienpilazione della check-list di revisione.

9.1.5. PROCEDURA DI RIESAME DELLISTANZA
9.1.5.1. COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLISTRUTTORIA

Per le istanze istruite con esito negativo, ilig@nte del Soggetto Attuatore su base
istruttoria resa dal Responsabile dell'Unita opeaiat, provvede a darne comunicazione
al Referente di Misura FEP ed agli interessati @2zaoali telefax ai recapiti indicati dai
candidati stessi nella sezione “ANAGRAFICA” dei B&ardi Misura, allegando la
check-list dell'istruttoria con le motivazioni d&etto comunicando, inoltre, I'indirizzo
degli Uffici competenti per 'eventuale richiestarttsame. Gli interessati, entro e non
oltre i successivi 10 giorni, possono fare riclaeditriesame.

In particolare, ai fini del riesame, il ResponsabdellU.OP.1, dopo la revisione
dell'istruttoria, provvede (per il tramite del Dgente del Soggetto Attuatore periferico
per le Misure attuate con I'avvalimento delle Pnoé) allimmediata trasmissione del
fascicolo di progetto presso gli Uffici del RdM.

9.1.5.2. MODALITA DI RICHIESTA DEL RIESAME DELL'ISTANZA

La richiesta di riesame dovra essere formalizzafasdggetti interessati inoltrando al
Referente di Misura FEP indicato nella comunicagidn esito dell’istruttoria, entro e
non oltre i successivi 10 giorni dal ricevimentdl@eomunicazione dell'esito, apposita
istanza motivata, corredata di tutta la documeatezritenuta necessaria per la corretta
valutazione dell'istanza.

La richiesta di riesame sara trasmessa attraversnodalita ordinarie (raccomandata
postale A/R, consegna a mano nei giorni di apedlpabblico).

L’istanza deve pervenire agli Uffici del RdM comgete entro e non oltre le scadenze
pre-indicate e pertanto, ad ogni effetto, vienenttta valida unicamente la data di arrivo
risultante dal protocollo.

Il RAM assegna l'istanza di riesame con il seguenterio:
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1. per le operazioni a valere sulle Misure F&tRvate con il ricorso all'avvalimento
delle Province listanza di riesame sara affidata al Responsabilla UNITA
OPERATIVA 1 competente operante presso gli Uffieil RAdG — AGC 11, Settore
P.F.G. della Giunta Regionale della Campania — .

2. per le operazioni a valere sulle Misure F&iRvate direttamente presso gli Uffici
del’lAGC 11 della Regione Campania l'istanza di riesame sara affidata ad un
Responsabile del Procedimento istruttorio diversm @uello avente operato
I'istruttoria in prima istanza; anche il Revisoa& diverso

Il Responsabile del procedimento istruttorio disame, di norma, entro venti (20)
giorni dal ricevimento della richiesta, effettua riesame ripercorrendo le fasi
dell'istruttoria da riesaminare, anche utilizzatelapposite check-list.

Al termine del riesame, il Responsabile del Promedito istruttorio di riesame
provvede a datare e firmare il “Verbale di Riesamehe trasmette, in uno con il
fascicolo di progetto, al Responsabile dellUrdperativa 1 presso gli Uffici del
RAdG — AGC 11, Settore P.F.G. della Giunta Regientdlla Campania — che assume
il compito di Revisore;

Al termine della Revisione:
e per le Misure a regiaattivate con il ricorso all’avvalimento delle Province il

Revisore trasmette I'esito al RdM che:

a) per le istanze con esito positivo provvede a daramunicazione al soggetto
richiedente, predispone il decreto del RAdG per riammissione in
graduatoria e la conseguente rettifica della gremtizadefinitiva regionale di
merito e dispone il trasferimento del fascicolo miogetto al Soggetto
Attuatore provinciale per l'aggiornamento dei dsi sistema informativo
SIPA e l'affidamento all’'U.OP. 2 per gli adempimiesuiccessivi.

b) per le istanze con esito negativo provvede a desnaunicazione al soggetto
richiedente e decreta l'archiviazione della pratiaache sul sistema
informativo nazionale SIPA.

* per le Misure attivate direttamente presso gli Uffci dellAGC 11 della

Regione Campania il Revisore trasmette I'esito al RdM che:

a) per le istanze con esito positivo provvede a daomunicazione al soggetto
richiedente, decreta la riammissione in graduatdiianerito definitiva e
dispone il trasferimento del fascicolo di progetml RAdJG per
'aggiornamento della graduatoria definitiva e fidamento al Responsabile
dell’U.OP. 2 per gli adempimenti successivi,

b) per le istanze con esito negativo provvede a desnaunicazione al soggetto
richiedente e decreta l'archiviazione della pmatianche sul sistema
informativo nazionale SIPA.
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9.1.6. PROCEDURADI APPROVAZIONEDELLE GRADUATORIE DI MERITO PER
LE MISURE A REGIA ATTUATE MEDIANTE AVVALIMENTO DELLE
PROVINCE.

9.1.6.1. RICOGNIZIONE DELLE ISTANZE POSITIVAMENTE ISTRUITE E DEI RELAIVI
PUNTEGGI DI MERITO

Di norma, entro i trenta (30) giorni successivitedmine ultimo per la presentazione
delle istanze di candidatura al beneficio di cui Bando di Misura, il Responsabile
dellUOP. 1, con riserve di giudizio per la sussista di procedimenti di riesame e/o di
accertamento d’ufficio, sulla base degli esitiusiori, redige I'elenco delle istanze
positivamente accertate secondo il modello di cdlfallegato: SCHEDA
RICOGNIZIONE ESITI ISTRUTTORIA ISTANZE; tale elencriportera, per singola
istanza, almeno le seguenti informazioni:

» data di registrazione/protocollo;

» periodo di presentazione istanze;

« titolo dell'operazione;

« estremi anagrafici del candidato al cofinanziamgnto

* codice SIPA dell'istanza;

e CodiceUnico diProgetto;

e Codifica OPERAZIONE ex Cap. 9.1.2

* punteggio attribuito in fase istruttoria;

e giudizio sintetico di ammissibilita (SI/NO);

* |'importo totale dell’operazione;

* l'importo del cofinanziamento;

» tempo di realizzazione dell’'operazione (da crongpmma);

» copia dei Verbali di istruttoria;

» stato procedimenti di riesame (eventuale);

» stato dell’accertamento delle dichiarazioni sostieudi certificazione e/o di atto
di notorieta, ai sensi dell'art. 71 del DPR 20 dite 2000 n. 445;

e (ulteriore parametro di merito indicato nel Bando

Il Responsabile di Gestione dei processi istruttodel flusso finanziario del Soggetto
Attuatore(Dirigente), ratifica I'attivita di istrtdria, revisione e caricamento dati delle
istanze nel SIPA svolta dall’'U.OP. 1, provvedentla arasmissione dell’elenco redatto
secondo lo schema di cui allAllegato “COMUNICAZIBNESITO ATTIVITA’
UNITA’ OPERATIVA 1" al RdM per I'attivita istruttora preliminare alla formulazione
della graduatoria di merito regionale.

L’elenco in parola riportera, ovviamente, anche is¢éanze non ammesse e/o escluse a
sequito di verifiche/accertamenti, in uno con atef verbali di istruttoria.

Il dirigente del Soggetto Attuatore, , relativaneeratlle istanze di operazioni aventi
importi superiori a € 154.937,07, richiede all’'UGI.competente, ai sensi dell’art. 10
del DPR 252/1998, le informazioni di cui al commad8llo stesso articolo (c.d.
antimafia); per quanto attiene i termini del riliasdelle informazioni si applica quanto
previsto all'art. 11 del DPR 252/1998. Con pari midd e tempistica, deve procedersi
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all'accertamento delle dichiarazioni sostitutivecdrtificazione e/o di atto di notorieta,
condotti ai sensi dell’art. 71 del DPR 20 dicem®®@0 n. 445.

9.1.6.2. ASSEGNAZIONE DELC.U.P.

Per ogni istanza positivamente istruita, prima aleitognizione di cui al recedente
capitolo 9.1.6.1, il Responsabile dell’'U.OP.1 pregtg a determinare il codice unico di
progetto (CUP) mediante l'accesso al sito: httpuiucipecomitato.it/cup/Cup.asp in
guanto soggetto autorizzato; eventuali autorizzazadla procedura informatica di
assegnazione C.U.P. conferite a soggetti divelsRdaponsabile dell’'U.OP.1 devono
essere comunicate al RAdG e al RdM.

Le modalita di creazione e utilizzazione del codae®engono in conformita a quanto
descritto nel Manuale delle procedure e dei colntiell’AdG.

I CUP sara elemento identificativo dell'istanza da riportare in ogni atto
amministrativo e contabile afferente l'operazionestessa

9.1.6.3. PROCEDURA DI APPROVAZIONE DELLA GRADUATORIA DEFINITIVA

I RdM regionale, ricevuti gli elenchi delle istanzstruite dagli Uffici del Soggetto
Attuatore Provincia nonché gli esiti degli event@aicertamenti per le istanze ammesse
con riserva, provvede alla redazione della gradistonica regionale degli aventi
diritto al cofinanziamento dell’'operazione candalat sensi del Bando di Misura; nella
formulazione della graduatoria unica regionale ¢sizione di merito delle istanze e
attribuita in base al punteggio attribuito in setiestruttoria da parte dellU.OP.1 del
Soggetto attuatore provinciale.
In caso di parita di punteggio tra due o piu istarsara riconosciuta la precedenza in
graduatoria all'istanza in possesso dei ulteriequisiti che, in assenza di diverse e
puntuali indicazioni riportate nel Bando di Misus, assumono essere (in ordine di
priorita):

1. maggiore previsione occupazionale;

2. minor tempo di realizzazione dell'operazionecdanoprogramma di progetto.
La graduatoria unica regionale, redatta secondiericsopra enunciati, € approvata con
atto emanato dal RAdG su istruttoria del RdM.
I RdM, che riceve per competenza l'atto di adoeiaella graduatoria definitiva,
procede ad inserire I'Atto di approvazione delladyratoria definitiva con il relativi
elenchi sul Sistema Informativo Pesca - SIPA. & per le Misure a regia, predispone,
entro i successivi dieci giorni, il conseguenteoAtli trasferimento, ai Soggetti
Attuatori, delle risorse necessarie all'attuazidedie operazioni utiimente inserite in
graduatoria definitiva.
Le procedure di approvazione della graduatoria unia regionale devono
concludersi, di norma, entro 95 giorni dallo scader della finestra temporale di
riferimento del Bando di Misura.
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9.1.7. PROCEDURADI APPROVAZIONEDELLE GRADUATORIE DI MERITO PER
LE MISUREATTUATE DALLA REGIONECAMPANIA.

9.1.7.1. REDAZIONE PROPOSTA DI GRADUATORIA PROVVISORIA

Di norma, a conclusione dell’istruttoria dell’isteme comunque non oltre i 10 giorni
successivi al termine del periodo utile per la en¢észione delle istanze di cui al Bando
di Misura, il RdM, su ricognizione del Responsaliiel’U.OP.1, relativamente alle
istanze di operazioni aventi importi superiori 432.937,07, richiede, per il tramite del
RAdG, allU.T.G. competente, ai sensi dell'art. d8l DPR 252/1998, le informazioni
di cui al comma 3 dello stesso articolo (c.d. aafia); per quanto attiene i termini del
rilascio delle informazioni si applica quanto piwiall’art. 11 del DPR 252/1998. Con
pari modalita e tempistica, il RdM propone al RA&& certamento delle dichiarazioni
sostitutive di certificazione e/o di atto di notgs, condotti ai sensi dell’art. 71 del DPR
20 dicembre 2000 n. 445.

Entro trenta (30) giorni successivi al termine piliodo utile per la presentazione delle
istanze di cui al Bando di Misura, di norma, ilNRdvisti gli esiti delle istruttorie e
delle riserve di giudizio per la sussistenza dicpbmenti di riesame e/o di
accertamento di cui innanzi detto, redige la pstgodi graduatoria delle istanze
positivamente istruite.

Tale elenco riportera, per singola istanza, almersgguenti informazioni:

» data di registrazione/protocollo;

» periodo di presentazione istanze;

 titolo dell'operazione;

» estremi anagrafici del candidato al cofinanziamgnto

» codice SIPA dell'istanza;

» CodiceUnico diProgetto;

e Codifica OPERAZIONE ex Cap. 9.1.2

* punteggio attribuito in fase istruttoria;

e giudizio sintetico di ammissibilita (SI/NO)

* l'importo totale dell’operazione;

* I'importo del cofinanziamento;

e tempo di realizzazione dell'operazione (da crongmomma);

» copia dei Verbali di istruttoria;

» stato procedimenti di riesame (eventuale);

» stato dell’accertamento delle dichiarazioni sostiaudi certificazione e/o di atto
di notorieta, ai sensi dell’art. 71 del DPR 20 ditxe 2000 n. 445;

* (ulteriore parametro di merito indicato nel Bando

I'elenco delle istanze non ammesse e/o esclusguits di verifiche/accertamenti che,
in uno con i relativi verbali di istruttoria, castisce allegato alla graduatoria regionale.

9.1.7.2. ASSEGNAZIONEC.U.P.

Per ogni istanza ammessa a finanziamento, prima pebblicazione della graduatoria
e del successivo atto formale di assegnazione dstlese, il RdM provvede, altresi, a
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determinare il codice unico di progetto (CUP) matha l'accesso al sito:
http://www.cipecomitato.it/cup/Cup.asp in quantggetto autorizzato.

Le modalita di creazione e utilizzazione del codae®engono in conformita a quanto
descritto nel Manuale delle procedure e dei colntiel’AdG.

Il C.U.P. sara elemento identificativo dell'istanzada riportare in ogni atto e attivita
afferente l'intervento stesso

9.1.7.3. PROCEDURA DI APPROVAZIONE DELLA GRADUATORIA DEFINITIVA

La proposta di graduatoria definitiva, redattadM ai sensi del precedente paragrafo
9.1.7.1, € approvata e dichiarata “Definitiva” @ito emanato del RAdG.

Il RdM, che riceve per competenza l'atto di app@wae della graduatoria definitiva,
predispone il conseguente Atto di trasferimentlledésorse necessarie all'attuazione
delle operazioni utilmente inserite in graduatatéinitiva; procede, altresi, ad inserire
il decreto di approvazione della graduatoria défiaicon il relativi elenchi sul Sistema
Informativo Pesca - SIPA.

La pubblicita della graduatoria definitiva coreiativi elenchi € curata dal RAdG che
provvede a darne diffusa comunicazione anche atsavun sito e/o pagina web
dedicata della Regione Campania.

Le procedure di approvazione delle graduatoriendafe devono concludersi entro e
non oltre 95 giorni dallo scadere del bimestrdafdrimento del bando.

9.2. PROCEDUREDI ASSEGNAZIONEDELLE RISORSH-EP

Relativamente ad ogni finestra temporale di validiel singolo Bando di Misura, sulla base
delle operazioni utilmente inserite nella graduatodefinitiva, il RdM procede alla
determinazione del fabbisogno finanziario ed eapleontrolli di capienza finanziaria rispetto
alla dotazione della Misura al fine di riconoscar8eneficiari finali I'importo concesso.

L’esito positivo del controllo di capienza finandaa & ufficialmente trasmesso dal RdM al
RAdG.

MISURE “A REGIA” ATTUATE MEDIANTE AVVALIMENTO DELLE PROVINCE

I RADG adotta, di norma, entro i successivi di€d) giorni dalla notifica del controllo di
capienza del RdM, il Decreto di Accreditamento elailsorse FEP necessarie al Soggetto
Attuatore periferico per il riconoscimento ai beokfri cosi come predisposto dal RdM. Il
Dirigente del Soggetto Attuatore provinciale ricéM@ecreto di Accreditamento e provvede, di
norma,entro e non oltre i successivi dieci (10)rmgioad emettere decreti di concessione a
favore dei beneficiario/i utiimente inseriti nejeaduatoria definitiva.

MISURE ATTUATE DIRETTAMENTE DALLA REGIONE

La graduatoria regionale definitiva, su istrutiodel RdM che, in tale fase effettua anche i
controlli di capienza finanziaria rispetto alla ambne della Misura indicata nel piano
finanziario approvato dalla Commissione Europeapprovata dal RAdG con Decreto/i di
Concessione e impegno di spesa a favore dei bewefitiimente inseriti nella graduatoria
definitiva .

fondo europeo

Syt fonte: http://burc‘.)iae(g%éigwp%?ﬂa.it

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
p



Lk, M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
A REGIONE CAMPANIA ‘

i ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

Il Decreto di Concessione deve essere emesso,raian@ntro 20 giorni dalla pubblicazione
della graduatoria definitiva.

Il Decreto di Concessione riporta tutte le inforioazrelative all'istanza approvata (estremi del
beneficiario, C.U.P.,etc.), contributo concessaicthiamo agli obblighi del beneficiario di cui
al Bando di Misura del FEP cosi come gia sotttsctallo stesso in sede di presentazione
dell'istanza oltre ad eventuali ulteriori e speatifobblighi precipui per la fattispecie di
intervento ammesso a beneficio.

9.2.1. COMUNICAZIONE FORMALE AL BENEFICIARIO

La notifica del Decreto di Concessione al beneficiavviene tramite raccomandata A/R e
costituisce l'evento con cui il Soggetto Attuatdperiferico o centrale) assume l'impegno
giuridicamente vincolante; cio innesca la contébitier il monitoraggio dell'avanzamento degli
impegni finanziari.

9.2.2. ADEMPIMENTI A CARICODEL BENEFICIARIO

La notifica del Decreto di Concessione al Benafioi della Misura FEP richiede, da parte di
guest'ultimo, pena la revoca del provvedimentoeolt quanto riportato specificatamente nei
singoli bandi attuativi delle Misure del F.E.P. Gamia 2007/2013, 'adempimento delle
seguenti comunicazioni al Soggetto Attuatore datefére entro e non oltre i 30 giorni
successivi:

1. Avvenuta apertura del Conto corrente dedicatoesstdello stesso e generalita del soggetto
autorizzato all'utilizzo; a tale proposito si ribsck il conto corrente dovra essere destinato
esclusivamente alla movimentazione delle risorferexiti alla realizzazione degli interventi
cofinanziati; sul conto corrente dedicato, quingbn potranno risultare operazioni non
compatibili con le erogazioni comunitarie, nazional regionali. Le entrate del conto
saranno costituite dal contributo concesso ed ditate dal Soggetto attuatore. Le uscite, da
effettuare esclusivamente per la realizzazione megetto ammesso a finanziamento,
saranno effettuate con bonifico bancario o postaportante nella causale anche
I'indicazione del Codice Unico di Progetto CUP tiglaall'intervento e C.1.G. ove previsto;

i costi per I'apertura del conto corrente bancddedicato” per la movimentazione delle
risorse, riconosciuti come aliquota delle Spese e&dn dovranno essere dichiarati ed
attestati dall’'Istituto bancario presso il qualesfmecifico conto é stato acceso

2. Scelta della modalita di accreditamento del bereftoncesso conformemente a quanto
previsto nei Bandi di Misura ed in particolare, lestando tra le opzioni previste e
specificatamente tra I'accreditamerito forma “ORDINARIA™  ovvero *IN UNICA
SOLUZIONE AL COLLAUDO";

3. Data di avvio delle attivita di realizzazione diellervento (lavori/conferma ordini fornitura
beni/avvio procedure di gara).

" ORDINARIA: cioé il trasferimento del cofinanziantendi Misura concesso seguird, inderogabilmentefage di
Anticipazione, S.A.L. e saldo di cui al presenterMale e ai Bandi di Misura; eventuali deroghe sawmasottoposte ad
insindacabile parere del RAdG.
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9.3

. DESCRIZIONE DELLE PROCEDURE DI ISTRUTTORIA DELLE DOMANDE DI RIMBORSO DEL
BENEFICIARIO FINALE

ATTIVITA DELL'UNITA OPERATIVA 2

9.3.1. PROCEDURE PER LA GESTIONE DELLE RICHIESTE DI PAGAMENTO

Ad avvenuta notifica del Decreto di concession®aheficiario della Misura FEP, il
RAdG (ovvero il Dirigente del Soggetto Attuatorerple Misure attivate mediante
avvalimento delle Province) provvede ad inviare i@ogel decreto di concessione per
singolo beneficiario, in uno con il fascicolo dsttinza al Responsabile della UNITA
OPERATIVA 2 che provvede alla tenuta e alimentagidel fascicolo fino alla conclusione
dell'intervento.

Le richieste di erogazioni del contributo, penald&o inaccettabilita, devono essere
presentate al Soggetto Attuatore, esclusivamentezzo di raccomandata A/R.

Le modalita di trasferimento del cofinanziamentmeesso al beneficiario finale sono
individuate nei bandi di Misura come:

ORDINARIA
previo attivazione polizza fideiussoria, saramagferite somme a titolo di:
— Anticipo, fino al 35% del contributo concesso;

— per stati di avanzamento lavorj in tal caso con massimo due ulteriori rate “pro-
guota” oltre la quota di anticipazione, fino allancorrenza del 95% del contributo
totale concesso;

— saldg al all'accertamento tecnico amministrativo find&dl’'operazione;

IN UNICA SOLUZIONE AL COLLAUDO

Senza obbligo di attivazione polizza fideiussorigprevio comunicazione al Soggetto
Attuatore competente, nel caso in cui il Benefic realizza l'intero intervento anticipando
le spese con proprie risorse finanziarie fino altertamento tecnico amministrativo finale
dell’operazione.

9.3.2. TIPOLOGIE DI RICHIESTA DEL BENEFICIO CONCESSO IN MODALITA ORDINARIA”

9.3.2.1. RICHIESTA DELL'ANTICIPO

| soggetti utilmente inseriti nella graduatoriaid#iva, devono presentare al Soggetto
Attuatore, entro e non oltre 90 giorni dalla ddiapubblicazione della graduatoria
definitiva per il bimestre di riferimento, la rigdsta di anticipazione del beneficio
concesso nei limiti di cui al bando di Misura.

Alla richiesta di anticipazione vanno allegati, adfinammissibilita della richiesta, i
seguenti documenti:
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— garanzia fidejussoria del valore pari al contribptdblico concesso e di durata pari a
guella dell'investimento; la garanzia fideiussadieve essere rilasciata, in conformita
al modello proposto dall’O.l. Regione Campania @mtreto Dirigenziale n. 81 del
17.06.2011, da un Istituto Bancario o da ImpresaAdsicurazione autorizzata
all'esercizio del ramo cauzione di cui alle lettbjee c) della legge 10 giugno 1982 n.
348 il cui elenco e pubblicato sul sito www.isvam.ida Societa di intermediazione
individuata secondo i criteri riportati nei bandiMisura.

— certificato della CCIAA con dicitura antimafia dlfimentare;
— copia del Documento Unico di Regolarita ContribatifiDURC);

— estremi del conto corrente dedicato all’investiroeint adempimento agli obblighi di
cui al bando di Misura,;

— dichiarazione rilasciata da un Istituto di crediioe attesti una capacita finanziaria
propria del richiedente adeguata al progetto d$timeento e in grado di far fronte alla
guota di cofinanziamento a proprio carico e/o lagitlita di concedere una linea di
credito per la realizzazione dell'iniziativa.

9.3.2.2. RICHIESTA DEL CONTRIBUTO PER STATO DI AVANZAMENTO

Le richieste di erogazioni pro rata del contribigagcessive all'anticipazione dovranno
essere complete della seguente documentazione:

— relazione descrittiva degli interventi realizzatirendiconto analitico della spesa
dell'anticipo e della aliquota privata proporzinall’anticipazione ricevuta ;

— copia autentica dello Stato di Avanzamento dei ba8.A.L.) sottoscritto dal
Direttore dei Lavori;

— fatture originali recanti timbratura della seguetigtura: ” FEP Campania 2007-2013
Mis. CU.P. " debitamente quietanzattocopia delle stesse con
allegata dichiarazione resa ai sensi del DPR 2300%) n. 445 attestante la conformita
delle stesse con gli originali. Le fatture delleniture devono contenere la specifica
indicazione del bene acquistato e, ove presentenuinero di matricola di
fabbricazione. Le dichiarazioni liberatorie emedakbe ditte fornitrici, oltre a riportare
gli elementi, quali il numero, data e importo defhttura di riferimento, devono
indicare gli estremi del bonifico con il quale atstliquidata la fattura. Nel caso in cui
al bene oggetto della fornitura non possa esséribuata alcuna matricola, occorre
attribuire una numerazione progressiva,

— certificato della CCIAA con dicitura antimafia dlfimentare;

— copia del Documento Unico di Regolarita Contribat(DURC) (se decorsa la validita
del precedente certificato);

— estratto del conto corrente dedicato all'investitbedal quale si evinca che il
beneficiario abbia concorso con la propria quotaariziaria alla realizzazione
dell'intervento proporzionalmente all’anticipazioneevuta;

— computo metrico di quanto realizzato e per il qaléchiede la liquidazione;

fondo europen

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
F . .
S B fonte: http://burc?iae(ﬁfb?\éz:ghgp%?ﬂa.it



Lk, M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
A REGIONE CAMPANIA ‘

i ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

Ogni erogazione di contributo pro-quota a valeré Isneficio concesso, successiva
all'anticipazione, € subordinata allo svolgimen&d controlli di I° Livello.

9.3.2.3. RICHIESTA DEL CONTRIBUTO A SALDO

Le richieste di erogazione del saldo dovranno esssymplete della seguente
documentazione:

— relazione descrittiva degli interventi realizzatirendiconto analitico della spesa
realizzata;

— fatture originali recanti timbratura della seguetigtura: ” FEP Campania 2007-2013
Mis. - C.U.P. " debitamente quietanpatotocopia delle stesse con
allegata dichiarazione resa ai sensi del DPR 2300 n. 445 attestante la conformita
delle stesse con gli originali. Le fatture delleniture devono contenere la specifica
indicazione del bene acquistato e, ove presentenuinero di matricola di
fabbricazione. Le dichiarazioni liberatorie emedakbe ditte fornitrici, oltre a riportare
gli elementi, quali il numero, data e importo defhattura di riferimento, devono
indicare I'eventuale numero di bonifico con il guad stata liquidata la fattura. Nel
caso in cui al bene oggetto della fornitura norspasssere attribuita alcuna matricola,
allo stesso occorre attribuire una numerazionerpssiva,

— certificato della CCIAA ove si evince lo stato nfatlimentare (se decorsa la validita
del precedente certificato);

— copia del Documento Unico di Regolarita ContribatiDURC), (se decorsa la
validita del precedente certificato);

— estratto del conto corrente dedicato all'investitnedal quale si evinca che il
beneficiario abbia concorso con la propria quotaariziaria alla realizzazione
dell'intervento proporzionalmente al contributoewaito;

— computo metrico di quanto realizzato e per il qsalechiede la liquidazione;

— certificato di collaudo e/o regolare esecuzionereolad eventuali verbali di
Accertamento tecnico amministrativo finale e/o limtedio redatti in applicazione
delle azioni prevista al par.19 del presente bando;

ogni erogazione di contributo pro-quota a valerk mneficio concesso, successiva
all'anticipazione, € subordinata allo svolgimen&d controlli di I° Livello.

9.3.2.4RICHIESTA “IN UNICA SOLUZIONE ALL'ACCERTAMENTO FINALE' DEL BENEFICIO
CONCESSO

Le richieste di erogazione in unica soluzione dommessere complete della seguente
documentazione:
—relazione descrittiva degli interventi realizzateadiconto analitico della spesa ;

—fatture originali recanti timbratura della seguedigtura: ” FEP Campania 2007-
2013 Mis. C.U.P. " debitamente quistee o fotocopia delle
stesse con allegata dichiarazione resa ai sensiD8& 28/12/2000 n. 445
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attestante la conformita delle stesse con gli oaigi Le fatture delle forniture

devono contenere la specifica indicazione del lsatpiistato e, ove presente, il
numero di matricola di fabbricazione. Le dichiacawiliberatorie emesse dalle
ditte fornitrici, oltre a riportare gli elementiugli il numero, data e importo della
fattura di riferimento, devono indicare I'eventualemero di bonifico con il quale

e stata liquidata la fattura. Nel caso in cui ahd@ggetto della fornitura non
possa essere attribuita alcuna matricola, occotirgbwiare una numerazione
progressiva,

—certificato della CCIAA con dicitura antimafia dlfimentare;
—copia del Documento Unico di Regolarita Contribat{DURC);

—estratto del conto corrente dedicato all'investitnedal quale si evinca che |l
beneficiario abbia concorso con la propria quoterkiaria alla realizzazione
dell'intervento proporzionalmente all’anticipazioneevuta,

—certificato di collaudo e/o regolare esecuzioneeo#t! verbale di Accertamento
tecnico amministrativo finale di cui ai bandi di$vra;

—ogni ulteriore atto/adempimento esplicitamente gtevdal Bando di Misura e/o
dal Decreto di concessione;

il pagamento del saldo sara comunque subordindiesigd dell’accertamento tecnico
amministrativo finale.

9.4. PROCEDUREPER LA LIQUIDAZIONE DELLE RICHIESTE DI PAGAMENTO - MISURE ATTUATE
MEDIANTE AVVALIMENTO DELLE PROVINCE.

La richiesta di pagamento da parte del beneficitma@le, viene protocollata presso gli uffici del
Soggetto Attuatore; il Dirigente assegna l'istarger, competenza, al Responsabile dell’'U.OP. 2
e, contestualmente, da comunicazione della richidstpagamento al RdM per l'avvio delle
attivita di controllo.

Il Responsabile dellU.OP. 2 assegna listanza &d Responsabile del Procedimento per
listruttoria.

9.4.1. ISTRUTTORIA DELLISTANZA

Il Responsabile del procedimento istruttorio pracedl'istruttoria dell'istanza, che, di norma,
deve essere conclusa entro i 20 giorni succedéagsegnazione, con I'apertura del “Verbale di
istruttoria” e prosegue verificandone la regédaemministrativa e la conformita alla normativa
comunitaria e nazionale delle spese presentate altutto quanto espressamente indicato nei
bandi di Misura.

L’istruttoria si conclude con la chiusura del “Val® di istruttoria” corredato dalla check list di
istruttoria allegati al presente Manuale e, peroperazioni positivamente accertate, con la
determinazione dell’'importo da liquidare al beniafiio finale.

Il Responsabile del procedimento istruttorio pracedoltre, all'alimentazione del fascicolo di
progetto e predispone (nei casi di istruttoria esito positivo) la bozza I'Atto di Liquidazione a
favore del beneficio di Misura FEP ; il Verbaleistruttoria, la check list di istruttoria e a bozza
dell’Atto di Liquidazione sono trasmessi al Resgalnle della U.OP. 2 per la revisione.
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Il Responsabile dell'Unita Operativa 2, in quantviRBore e tenuto alla verifica della correttezza
delle procedure espletate in fase istruttoria, allerifica dell'esito dellistruttoria e
dell'alimentazione del fascicolo di progetto nonchEcorretto caricamento dei dati nel SIPA,;
procede, altresi, all’'approvazione dell’'operatd Besponsabile del Procedimento Istruttorio
estendendo la revisione anche alla bozza dell’Aithiquidazione a favore del beneficiario
finale della Misura.

La bozza dell’Atto di Liquidazione, come esitatn sede di revisione, € inoltrato (in uno con il
verbale di istruttoria e la check-list del revisaré Dirigente del Soggetto Attuatore provinciale
per la trasmissione al RAdG e al RdM.

Il RAdG, vista la documentazione trasmessa dalgBite del Soggetto Attuatore di cui sopra
detto, nonché I'esito del controllo di I° livelleerbalizzato dal RdM (se trattasi di richiesta oate
pro quotasuccessivo all’anticipazione), rilascianillla ostaal Soggetto Attuatore periferico per
I'emissione del decreto di liquidazione a favoré teneficiario finale.

Qualora si registrano casi di insorgenza di ctdie/o di ineleggibilita della spesa, il RAM avvia
le procedure previste fino alla revoca e recupetddneficio concesso.

9.5. PROCEDUREPER LA LIQUIDAZIONE DELLE RICHIESTE DI PAGAMENTO - MISURE ATTUATE
DIRETTAMENTE DALLA REGIONE

La richiesta di pagamento da parte del beneficitm@le, viene protocollata presso gli uffici del
RAdG che provvede all'assegnazione, per competahZdM per il prosieguo delle attivita
(istruttorie e di controllo).

I RAM procede ad assegnare la richiesta di pagtredrResponsabile dellU.OP. 2 e avvia le
attivita di controllo.

Il Responsabile dellU.OP. 2 assegna listanza amh Responsabile del Procedimento per
listruttoria.

9.5.1. ISTRUTTORIA DELLISTANZA

Il Responsabile del procedimento istruttorio pdecallistruttoria dell'istanza, che di norma deve
essere conclusa entro i 20 giorni successivi a@gsazione, con l'apertura del “Verbale di
istruttoria” e prosegue verificando la regola@@ministrativa e la conformita delle spese alla
normativa comunitaria e nazionale oltre a tutto njoaespressamente indicato nei bandi di
Misura.

L’istruttoria si conclude con la chiusura del “Valé di istruttoria” corredato dalla check list di
istruttoria allegati al presente Manuale e, peropeerazioni positivamente accertate, con la
determinazione dell'importo da liquidare al benifio finale.

Il Responsabile del procedimento istruttorio pracednoltre, all’alimentazione del fascicolo di
progetto e predispone (nei casi di esito positlilAtio di Liquidazione a favore del beneficio di
Misura; il Verbale di istruttoria, la check list ditruttoria e I'’Atto di Liquidazione sono trasmess
al Responsabile della U.OP. 2 per la revisione.

Il Responsabile dell'Unita Operativa 2, in quantviRore e tenuto alla verifica della correttezza
delle procedure espletate in fase istruttoria, alexifica dell’ esito dell'istruttoria e
dell'alimentazione del fascicolo di progetto nonchEcorretto caricamento dei dati nel SIPA;
procede, altresi, all'approvazione dell’'operatd Besponsabile del Procedimento Istruttorio
controfirmando I'Atto di Liquidazione a favore datneficiario finale della Misura.
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L’Atto di Liguidazione, se esitato positivamentesede di istruttoria e di revisione, e inoltrato al
RdM ai fini del riscontro con gli esiti dei contloldi primo livello predisposti all'atto della
notifica della richiesta di liquidazione del bermwédrio finale.

I RAdG, visto I'Atto di Liquidazione e l'esito detontrollo di I° livello trasmessi dal RdM, se
positivamente riscontrati, approva I'Atto di liqgazione a favore del beneficiario finale.

Qualora si registrano casi di insorgenza di ctdie/o di ineleggibilita della spesa, il RAM avvia
le procedure previste fino alla revoca e recupetddneficio concesso.

ndo evropen
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9.6. EROGAZIONEDEI CONTRIBUTIPERGLI ENTI PUBBLICI-BENEFICIARI

Il contributo pubblico previsto con il decreto dincessione, salvo la diversa disciplina dei singoli
Bandi di Misura, e liquidato al beneficiario-Enteildblico mediante trasferimenti pro-quota del
contributo suddivisi nel seguente modo:

1. Trasferimento per anticipo: fino al 35% del contributo concesso ovvero del valore
rimodulato a seguito di procedura di selezfar@ncorsuale ove previsto per legge.

2. Trasferimento “per equivalente” sulla base della radicontazione di stati di
avanzamento lavori (S.A.L.) in tal caso é previsto al beneficiario un massiindre (3)
ulteriori trasferimenti “pro-quota” fino alla coarrenza del 95% del contributo pubblico
totale concesso di cui al punto 1. L'importo dasfeaire al’Ente Pubblico € determinato a
titolo di rimborso “per equivalente” per le spesestenute e regolarmente quietanzate
risultanti dallo Stato di avanzamento dei lavd8.A.L.), istruito con esito positivo
dal’'U.OP. 2 del Soggetto Attuatore competente. Il trasferimergsta in ogni caso
subordinato al positivo esito del controllo di Ivello da effettuarsi per qualsiasi
liquidazione successiva all’anticipazione.

3. asaldq all’'esito dell'accertamento finale dell’operazeén

9.6.1. RICHIESTA DELL'ANTICIPO

Gli Enti Pubblici utilmente inseriti nella graduato definitiva per i quali € adottato il decreto di
concessione del finanziamento FEP 2007-2013, aldirottenere I'anticipazione del contributo
concesso a titolo di acconto, provvedono, perdmite del RUP a tal fine designato, alla
comunicazione agli Uffici del Soggetto Attuatoreriterialmente competente, entBf (trenta)
giorni dalla data di notifica del provvedimentocdincessione, dei seguenti dati:

a) coordinate del conto e sottoconto acceso pres$edareria Comunale della Banca d’ltalia,
sul quale dovranno essere accreditate le risorde Pd®. Fep 2007/2013, per la
movimentazione di tutte le risorse necessarie peedlizzazione del progetto finanziato
(Codice IBAN, Banca, Sede ed indirizzo), da inviarenezzo posta elettronica certificata

® Premesso che cateterminazione dell’Avcp del 24/11/2011 n.@ detto, tra I'altro, che Fcriteri ed i sub-criteri di
valutazione ed i loro pesi e sub-pesi devono edsédieiduati sinergicamente dal responsabile dedgadimento e dal
progettista del contratto, chiamato, quest'ultinsocorredare gli elaborati, a base dell’'affidamentta un capitolato
speciale descrittivo e prestazionale. L’anello dingiunzione tra progettazione a monte, offerta édesdi gara ed
esecuzione della prestazione € costituito daltratto che deve contenere tutti gli elementi e gli_strumenti_atti a
verificare il rispetto degli impegni _assunti in sede di offerta. Per I'Ente-Beneficiario che adotta quale criterio d
aggiudicazione dell'appalto quello delfferta economicamente piu vantaggioséex articolo 81, comma 1, del d.Igs.
12 aprile 2006, n. 163§ fatto obbligo di accertare, per il tramite d&I/R I'ammissibilita (anche tipologica) rispetto al
FEP Campania 2007-2013 degli elementi miglioratifferti dall’appaltatore evidenziandone le eventgalmponenti
non ammissibili e i relativi costi (lavori e/o foara non espressamente indicata nei bandi di @iswwvero nei
documenti di riferimento di cui al paragrafo 4 @eesente Manuale.) poiché, queste ultime non saraggetto di
cofinanziamento e dunque non rendicontabili in gueEP Campania 2007/2013; di tale attivita € daide@za con
apposita relazione che costituisce allegato obtaigaalla Determina di aggiudicazione.

® Ove necessario, per gli aspetti tecnici, gli Uffitell’'Unitd Operativa 2 possono richiedere |aitt istruttoria
dell'Unita Operativa 1 che, formalizzata con appmsierbale, costituira allegato necessario al JerlllI'attivita
dell’U.OP 2.
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(p.e.c.) agli Uffici del Soggetto Attuatore termeimente competente (Circolare n°11, del
24/03/2012 del Ministero del’Economia e delle Fina Dipartimento Ragioneria Generale
dello Stato);

b) generalita e recapiti del R.U.P. incaricatod{ce fiscale, titolo professionale, recapito plest
telefonico e di posta elettronica certificata, etlegata fotocopia del documento di riconoscimgnto

c) (ove pertinente)comunicazione dell’avvio delle attivita finalizeatall’affidamento dei
lavori/ servizi/forniture previste per la realizaaze dell’operazione oggetto del contributo
nonché la data prevista per I'ultimazione dellecedure di aggiudicazione;

d) (ove pertinenteatti a supporto della attivita di affidamento dexgtarichi professionali;

e) (ove pertinente)generalita e recapiti del Direttore dei Lavorodice fiscale, titolo
professionale, recapito postale, telefonico e digpelettronica certificata, con allegata fotocafea
documento di riconoscimente/o dell’Ufficio di D.LL.;

f) Codice Unico di Progetto (CUP);

ed entro30 giorni dall’'avvenuto espletamento della procedura di gemaia dei seguenti ulteriori
atti:

g) Codice Identificativo di Gara (CIG);

h) Determina di approvazione del bando di gara;

i) Bando di gara e avvisi di pubblicazione dello stess

J) Determina di aggiudicazione con lindicazione dednttaente, quadro economico
rimodulato a seguito di gara con i relativi verlzhlgara;

k) Contratto di appalto lavori registrato;

[) Nuovo cronoprogramma dei lavori;

m) Verbale di consegna e inizio lavori.

Successivamente all’acquisizione di detti documeditinorma, entro i successivi 20 giorni, su

istruttoria dell’U.OP.2 del Soggetto Attuatore, meemessa Determina Dirigenziale per la presa
d’atto del nuovo quadro economico (eventualmemt®dulato a seguito di ribasso d’asta) e della
consequenziale rimodulazione dell'importo complasgiel contributo nonché per la contestuale
liquidazione del I° anticipo del contributo di @iiBandi di Misura.

9.6.2. RICHIESTA DEL CONTRIBUTO PER STATO DI AVANZAMENTO

Le richieste di erogazione di successivi trasfening@ro quota del contributo concessione
dovranno essere complete della seguente documemtazi

1. Atti di contabilita di cui agli artt. 178 e ss. d2IP.R. del 5 ottobre 2010, n.207

2. copia conforme dello Stato di Avanzamento dei La®rA.L.) sottoscritto dal Direttore dei
Lavori;

3. copie conformi all'originale delle fatture comprowa I'importo di cui allo Stato di
Avanzamento dei Lavori recanti timbratura dellausede dicitura: 'FEP Campania 2007-
2013 Mis. 2.3 C.U.P. (ove pertinente) CIG " debitamente
guietanzate con allegata dichiarazione, resa ai sieh DPR 28/12/2000 n. 445, attestante la
conformita delle stesse con gli originali. Le fattudelle forniture devono contenere la
specifica indicazione del bene acquistato e, owesente, il numero di matricola di
fabbricazione. Le dichiarazioni liberatorie emeda#le ditte fornitrici, oltre a riportare gli
elementi, quali il numero, data e importo dellatuiest di riferimento, devono indicare
'eventuale numero di bonifico con il quale e stitmidata la fattura. Nel caso in cui al
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bene oggetto della fornitura non possa esseréuittialcuna matricola, occorre attribuire
una numerazione progressiva;

4. certificato della CCIAA, con dicitura antimafia allimentare, se decorsa la validita del
precedente certificato del soggetto appaltatore;

5. copia del Documento Unico di Regolarita Contribat®DURC), se decorsa la validita del
precedente certificato del soggetto appaltatore;

6. copia delle determine di impegno e liquidaziond’Eete oltre ai mandati di pagamento
debitamente quietanzati per avvenuto pagamente ftédtlre;

7. CD non riscrivibile contenente copia della documemizione di cui ai punti precedenti
riprodotta in files non modificabili (es.: “.pdf”, “.jpeg”, “.tif", etc).

L'erogazione del contributo per stato di avanzamétori € subordinata allo svolgimento
dei controlli di primo livello.

9.6.3. RICHIESTA DEL CONTRIBUTO A SALDO

La richiesta di erogazione del saldo del contribotmcesso dovra essere corredata dalla
seguente documentazione:

1. Atti di contabilita di cui agli artt. 178 e ss. d2IP.R. del 5 ottobre 2010, n.207

2. copia autentica detonto finale dei lavori sottoscritto dal Direttore dei Lavori e
dall’'esecutore, in uno con la Relazione sul comalé del Responsabile del procedimento
ex art. 202 del Regolamento;

3. copie conformi all’'originali delle fatture comprava 'importo di cui alconto finale dei
lavori recanti timbratura della seguente diciturdEEP Campania 2007-2013 Mis._2.3
C.U.P. (ove pertinente)CIG ", debitamente quietanzate con allegata
dichiarazione, resa ai sensi del DPR 28/12/200D18, attestante la conformita delle stesse
con gli originali. Le fatture delle forniture devmrcontenere la specifica indicazione del
bene acquistato e, ove presente, il numero di ocwddridi fabbricazione. Le dichiarazioni
liberatorie emesse dalle ditte fornitrici, oltreiortare gli elementi, quali il numero, data e
importo della fattura di riferimento, devono indied’eventuale numero di bonifico con il
guale e stata liquidata la fattura. Nel caso inatubene oggetto della fornitura non possa
essere attribuita alcuna matricola, occorre atittouna numerazione progressiva,

4. certificato della CCIAA, con dicitura antimafia allimentare, se decorsa la validita del
precedente certificato del soggetto appaltatore;

5. copia del Documento Unico di Regolarita Contribat®dDURC), se decorsa la validita del
precedente certificato del soggetto appaltatore;

6. copia delle determine di impegno e liquidaziond’'Eete oltre ai mandati di pagamento
debitamente quietanzati per avvenuto pagamente fédtlre;

7. certificato/i di collaudo e/o regolare esecuziomeaett. 215 e ss. del D.P.R. del 5 ottobre
2010, n.200ltre al verbale/i di Accertamento tecnico ammiasvo finale e/o intermedio
redatti in applicazione delle azioni prevista g).88 del presente bando;
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8. (in caso di ammodernamento e/o realizzazione ex dowavi officing copia della licenza
di navigazione dell'imbarcazione con l'indicazialet ruolino d’equipaggio;

9. (in caso di ammodernamento e/o realizzazione ex dowvavi officing attestazione di un
Ente Tecnico riconosciuto (RINA o altro Ente ricenmto) riportante la stazza
dell'imbarcazione che si intende ammodernare miauira GT, qualora tale valore non e
desumibile dalle licenze;

10.(in caso di realizzazione di imbarcazione a seovidell'impianto di acquacolturagopia
autentica del riconoscimento ex art. 7, commi 1del2D. Igs. 30 dicembre 1992, n. 531.

11.CD non riscrivibile contenente copia della documeitzione di cui ai punti precedenti
riprodotta in files non modificabili (es.: “.pdf”, “.jpeg”, “.tif", etc).

L'erogazione del contributo al saldo & subordiaditasvolgimento dei controlli di primo livello.
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10. PROCEDURA DI GESTIONE DELLE OPERAZIONI A TITOLARITA ATTIVATE DAILA REGIONE E DALLE
0
PROVINCE"

10.1. GENERALITA

Tutte le operazioni cofinanziate, sia che diangtuall’affidamento di appalti pubblici, sia che
diano luogo all’affidamento ad iniziative di attumze diretta devono uniformarsi, ove ne
ricorrono i presupposti, alla disciplina vigentefr(©.Lgs n. 163/2006 “Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, forniture e servizi”&s.mm.ii).

10.2. SELEZIONE E APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Sono di seguito riportati i principali procedimerger la contrattazione pubblica di piu
frequente applicazione, fermo restando, in ognocémtegrale applicazione della disciplina
recata dal D Lgs 163/2006:

» procedura aperta;

= procedura ristretta;

» affidamento diretto;

» procedura negoziata senza previa pubblicazionbatelo di gara,
» procedura in economia;

= affidamento in house;

Per quanto non espressamente indicato nel prebtariaale si rinvia alle prescrizioni del D.
Lgs n. 163/2006 “Codice dei contratti pubblici tetaa lavori, forniture e servizi” e ss.mm.lii
ed a quanto descritto nel Manuale delle procedua eontrolli del’AdG del 21.04.2010.

11.VARIANTI.

Nel corso della realizzazione degli investimentiodsentita la richiesta di una sola variante. Al
riguardo si applicano le norme di cui all’articdl82 del d.Igs n. 163/06 cosi come modificato dal
d.lgs 113/07.

La variante dovra essere richiesta e formalmenteévata, essere munita di approvazioni, pareri
ed autorizzazioni integrative eventualmente necgssgrima della realizzazione deve essere
autorizzata dal’Amministrazione concedente.

Anche nei casi contemplati al comma 3 del citatmalo del codice degli appalti ne deve essere
data comunicazione al soggetto attuatore.

La variante, pena la revoca del contributo concesem deve determinare variazioni in
diminuzione nei punteggi attribuiti per I'elaboramé delle graduatorie di ammissibilita, non
deve superare il limite degli investimenti precederente determinati e non deve oltrepassare |l
termine temporale massimo per la realizzazione degistimenti.

L’eventuale maggiore spesa rispetto all'investimemsimmesso sara a totale carico del
Beneficiario e costituira parte integrante dell'etg delle verifiche in loco che saranno realizzate
anche ai fini dellaccertamento finale tecnico-amistrativo sulla regolare esecuzione
dell'intervento.

La minor spesa sostenuta rispetto a quella ammesssggorta, in modo proporzionale, la relativa
diminuzione del contributo.

19 per tale sezione le procedure descritte sonoitéifsia all’O.l.- Regione Campania che la Soggétttuatore-
Provincia.
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In assenza della preventiva approvazione dell’Anstiazione concedente il contributo, le opere
realizzate in difformita dal progetto potranno camipre il mancato riconoscimento delle spese
sostenute e, nel caso di modifiche sostanziali dalistravolgere I'impianto progettuale, sara
disposta I'immediata revoca del contributo conceskorestituzione delle somme gia erogate.

Le varianti, in conformita a quanto precedentemeletritto nel presente manuale, sono istruite
dalle U.OP.1 dei Soggetti Attuatori (periferici entrali) e, pertanto, seguono l'iter istruttoria pe
le istanze di ammissibilita.

12. REvocADEL CONTRIBUTO E RECUPERODELLE SOMME EROGATE

Il contributo é revocato a seguito di rinuncia @at@ del beneficiario o, previa intimazione
rivolta ai sensi delle norme vigenti, nei seguensi:

e varianti non autorizzate;

*  progetto realizzato in modo non rispondente aiigtjuli ammissione;

» coefficiente di realizzazione inferiore al limit@akilito;

« per difformita dal progetto o per effetto di egitegativo dei controlli.

 per mancato raggiungimento degli obiettivi di prbgeoggetto della valutazione di
merito di cui ai Bandi di Misura,;

A seguito del provvedimento di revoca si procedeealipero delle somme eventualmente gia
liquidate.

Le somme da restituire/recuperare, a qualsiadotiteerranno gravate delle maggiorazioni di
legge.

In caso di mancata restituzione delle somme dosiutiara corso alla fase di esecuzione forzata
previa iscrizione a ruolo degli importi dovuti.

Eventuali ulteriori responsabilita civili e/o penahranno denunciate alle Autorita competenti
secondo quanto previsto dalle norme vigenti.

13.RICORSI

Si rinvia a quanto previsto nel manuale delle pdoce e dei controlli dell’Autorita di Gestione PO
Fep 2007/2013 approvato con Decreto DirettorialbAtis del 21.04.2010.

14.L’ AMMISSIBILITA DELLE SPESE

L’Autorita di Gestione ha provveduto ad elaboranedocumento denominato “Linee guida per la

determinazione delle spese ammissibili del ProgrankiBP 2007/2013”. Le modifiche apportate

alla versione originale, ai sensi delle procedurgetlifica e aggiornamento dei documenti sono

state ufficializzate con appositi provvedimenti.

Tale documento deve essere utilizzato dal RAdG.

Tale documento consta delle seguenti sezioni:

Principi generali: vengono enunciati i principi gererali che permettono di considerare un

spesa ammissibile.

In particolare, affinché una spesa possa essesdarata ammissibile, € necessario che la stessa:
- risulti inerente ad una tipologia di operazioneh@icata ammissibile dall’Autorita di

Gestione sulla base dei criteri di selezione apgtion seno al CdS;
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- rispetti i limiti e le condizioni di ammissibilitatabiliti dalla normativa di riferimento e dal
presente documento.

Secondo quanto disposto dall’art. 55, comma 1, Rey. (CE) 1198/2006le spese sono
ammissibili per una partecipazione del FEP se sstade effettivamente pagate dai beneficiari tra
il 1° gennaio 2007 e il 31 dicembre 2015. Le openmaizcofinanziate non devono essere state
ultimate prima della data di inizio dell’ammissiitél”.

Con riferimento alla singola operazione, il periodo eleggibilita della spesa € stabilito
dallamministrazione titolare dell’intervento negliti di ammissione al contributo.

Per le operazioni approvate prima della definizideecriteri da parte del CdS, 'amministrazione
deve effettuare una verifica preliminare tesa ackdare che tali operazioni siano conformi ai
suddetti criteri e alle disposizioni dei regolameREP. L'esito di tale verifica deve essere
opportunamente documentato. Con successivo attoial#f tali operazioni sono imputate al
cofinanziamento del FEP.

L'ammissibilita della spesa stabilita nella faseistruttoria delle operazioni non pregiudica la
possibilita di considerare, a determinate condiziahe spesa non ammissibile nella successiva fase
di rendicontazione e verifica che precede I'erogagidel contributo.

Condizioni di ammissibilita di alcune tipologie dispesa nelle fasi di valutazione e di verifica
delle istanze vengono enunciate alcune tipologie di spesa eéhexdrmativa comunitaria di
riferimento sottopone a regole specifiche di amibis& o che necessitano di procedure
armonizzate a livello nazionale in sede di valuaeidella relativa ammissibilita.

L’ammissibilita della spesa relativa a ciascun berservizio acquistati dal richiedente deve essere
valutata in ragione del raggiungimento degli obiettissati per la misura cui I'operazione si
riferisce. Solo nel caso in cui tale bene o seovidsulti funzionale al raggiungimento degli
obiettivi, la relativa spesa puo essere giudicatmsssibile.

Le spese effettivamente sostenute dal beneficisoioo ritenute ammissibili se adeguatamente
documentate e riconosciute dall'O.I..

Le singole spese devono essere comprovate daefajtietanzate o da documenti contabili aventi
forza probante equivalente, nei casi in cui le rexigenti non prevedono I'emissione di fattura.

Per le varie tipologie di spesa ammissibili e nonmassibili, i criteri da adottare I'O.l. deve
attenersi a quanto esplicitato nel documento dematmi“Linee Guida per la determinazione delle
spese ammissibili del Programma FEP 2007-2013%edtaali integrazioni.

Per quanto concerne le spese ammissibili in Assistedecnica si fa specifico riferimento al
documento approvato in sede di Comitato di soraegh di ottobre 2009 e successive modifiche ed
integrazioni.

15. DISPOSIZIONE E PROCEDURE IN MATERIA DI APPALTI PUBBLIGAIUTI DI STATO, PARI OPPORTUNITA
E NORME AMBIENTALI.
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15.1. APPALTI PUBBLICI

Per quanto concerne il rispetto delle norme di@vzé pubblica, oltre a quanto disposto dal D.
Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii, si rinvia all’Allegato 26 Circolare nr. 2 del 20/05/2011
“Adempimenti a carico dei privati, beneficiari dndinziamenti F.E.P., ai sensi dell'art, 32
lettera d) ed e) del codice dei Contratti

15.2. AIUTI DI STATO

Secondo quanto stabilito dall’articolo 7, paragrafael regolamento (CE) n. 1198/2006, gli
articoli 87, 88 e 89 del trattato non si applican@ontributi finanziari degli Stati membri alle
operazioni cofinanziate dal Fondo europeo dell@zg@pespreviste da un programma operativo.
Tutta la casistica degli aiuti concessi a bendifiameel’'ambito del FEP, nel rispetto delle
percentuali massime di contributo previste dal mede regolamento, non rientra pertanto
nella casistica degli aiuti di stato, normativa shda pertanto per rispettata.
Solo nel caso in cui il RAJG intenda concedere iaaggiuntivi a quelli previsti dal
regolamento FEP (percentuale di contribuzione nuagta), ovvero aiuti identici a quelli
previsti dal regolamento FEP, ma finanziati tramisorse “extra FEP” (utilizzo di risorse
regionali), cosa che normalmente accade nel casoiisi voglia disporre di un parco progetti
in overbooking ovvero di progetti sponda, il RAdGeauto al rispetto della normativa sugli
aiuti di stato applicabile al settore della pesoasistente iH:

- orientamenti per 'esame degli aiuti di stato nettare della pesca e dell’acquacoltura
adottati dalla Commissione europea (2008/C 84/@B) costituiscono il quadro di
riferimento in caso di progettazione di regimi dlite;

- regolamento (CE) n. 794/2004 della Commissione2d#04/2004 recante disposizioni di
esecuzione del regolamento (CE) n. 659/1999 detigho recante modalita di applicazione
dell'articolo 93 del trattato CE, disciplinantedeocedura di notifica degli aiuti di stato;

- regolamento (CE) n. 736/2008 della Commissione2@7/2008, relativo all’applicazione
degli articoli 87 e 88 del trattato agli aiuti dat a favore delle piccole e medie imprese
attive nel settore della produzione, trasformazier@mmercializzazione dei prodotti della
pesca, detto anche regolamento di esenzione, ppielvéde che tipologie di aiuto conformi
al medesimo regolamento sono compatibili con lamadiva in materia di aiuti di stato.

Nel caso di cui sopra, propedeutico alla concessieyli aiuti e il rispetto della normativa

comunitaria vigente in materia di aiuti di statberevede:

- linvio alla Commissione europea delle informazisimtetiche del regime di aiuto istituito
ai sensi del regolamento di esenzione n. 736/2008;

ovvero

- la notifica del progetto di regime di aiuto allar@missione europea ai sensi del reg. (CE) n.
794/2004 e ss.mm.ii. della Commissione europeacasb in cui il medesimo regime non
rientri nella casistica di cui al regolamento demdone, ma sia comunque stato elaborato
coerentemente con gli Orientamenti per I'esamei @egfi di stato nel settore della pesca e
dell’acquacoltura.

Nel caso di regime di aiuto gia adottato con affiriale, lo stesso deve contenere la clausola

di sospensione di cui all'articolo 3 del regolanter(CE) n. 659/1999, che consente

11 Al quadro normativo sotto riportato, si aggiunger completezza, il regolamento (CE) n. 875/20@Mad

Commissione del 24/07/2007, relativo all'applicamodegli articoli 87 e 88 del trattato CE agli aulg minimis nel
settore della pesca e recante modifica del regalto(€E) n. 1860/2004.
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I'esecuzione del regime solo dopo la decisionetpasdella Commissione europea in merito al
medesimo.

Le procedure di comunicazione e notifica avvenganivello regionale elettronicamente, per
mezzo dell'applicazione web SANI (sistema intevattili notifica degli aiuti di stato).

15.3. PARI OPPORTUNITA

Fermo restando quanto enucleato dal’AdG in mateed Manuale delle procedure e dei
controlli dell’Autorita di Gestione, per quanto @amne il rispetto del principio delle pari

opportunitd, i criteri di selezione adottati dalnditato di Sorveglianza prevedono, al fine di
assicurare la parita tra uomini e donne e l'integnae della prospettiva di genere, la priorita
per i progetti che favoriscono la partecipazionkedi#onne.

I RADG opera pertanto nel rispetto del detto cidte

15.4. NORME AMBIENTALI

Fermo restando quanto enucleato dal’AdG in mateeh Manuale delle procedure e dei
controlli dell’Autorita di Gestione, per quanto aamne il rispetto delle tematiche ambientali, i
criteri di selezione adottati dal Comitato di SaNenza prevedono, quale criterio generale per
la selezione delle operazioni, la protezione e iglimramento dell’ambiente e delle risorse
naturali.

I RAJG opera pertanto nel rispetto del detto crate

16. ORGANIZzAZIONE DEI CONTROLLI D1 I° LIVELLO

16.1. CONTROLLI DI PRIMO LIVELLO

Sulla base dell'organizzazione adottata in Italex p Fondo FEP 2007/2013, indicata nel
Programma Operativo e ufficializzata in seno altAo Multiregionale, in data 18 settembre
2008, le attivita di controllo di I° livello sondage delegate alle Regioni per le misure di loro
competenza.

In particolare, saranno attuate le procedure defidial “Manuale delle procedure per i
controllo di I° livello” approvato nella seduta telCabina di Regia Nazionale del PO FEP
2007/2013(CdR) del 28/01/2009.

L'impostazione adottata risponde a quanto richidsioregolamenti comunitari sul FEP e, in
particolare, alle disposizioni di cui all’'art. 5&IdReg.(CE) 1198/06 e all'art.39 del Reg. (CE)
498/2007, che stabiliscono che e compito dell’Ahodi Gestione “verificare che i prodotti e i
servizi cofinanziati siano forniti e che le spesehdhrate dai beneficiari siano effettivamente
eseguite e che siano conformi alle norme comuritamazionali” e fissare per iscritto norme
sostanziali e procedurali relative alle verifictiettuate.

Il controllo di 1° livello, effettuato preliminarmente a qualsiasi pagamento diverso
dall'anticipo, verte sulla verifica del rispetto della normaticamunitaria, nazionale e
regionale, sul’ammissibilita delle spese, sullgalaritd e completezza della documentazione
trasmessa nonché sull’effettiva e regolare esenazielle operazioni.

In conformita a quanto indicato all'art.39 del rkgoento applicativo, i controlli devono
consentire di accertare che:

* le spese dichiarate siano reali e conformi allen@comunitarie e nazionali;

* i prodotti 0 i servizi siano stati forniti conformmente alla decisione di approvazione;

* le domande di rimborso del beneficiario siano dtere
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Nelllambito dei controlli, inoltre, sono compreseopedure intese ad evitare un doppio
finanziamento delle spese attraverso altri programezionali o comunitari o altri periodi di
programmazione e a verificare difformita dal progeftriginario ed eventuali irregolarita.

16.2. SOGGETTI DEPUTATI

16.2.1.CONTROLLI SULLE OPERAZIONI A TITOLARITA

AGC 11 Settore 05 Settore Foreste Caccia e Pesca

Dirigente dr.ssa Daniela Lombardo (e-mail: d.londo&@regione.campania.it)
Via G. Porzio is. A/6 centro Direzionale Napoli

Tel. 0817967751; fax 0817967752

16.2.2 CONTROLLI SULLE OPERAZIONI A REGIA

RdM c\o AGC 11 Settore 06 Piano Forestale Generale
Via G. Porzio is. A/6 centro Direzionale Napoli
Tel. 0817967751; fax 0817967752

16.2.3CONTROLLI IN LOCO SULLE OPERAZIONI A REGIA E A TITOLARITA

S.T.A.P.F. — Settore Tecnico Amministrativo Provéihe Foreste della Regione
Campania

16.3. CALENDARIO DEI CONTROLLI DI I° LIVELLO

Di norma, le verifiche di 1° livello devono essexeolte prima di ogni pagamento diverso
dall'anticipo, per permettere I'attuazione di catike in caso di riscontro di problemi o di spese
irregolari. La natura e la specificita di un’opecae puo influenzare il calendario delle
verifiche in loco.

16.4. METODOLOGIA E PORTATA DEI CONTROLLI DII° LIVELLO

| controlli di primo livello si articolano in dueasi:
a) verifica amministrativa della richiesta di rimborso presentata dal beneficiario

b) verifica in loco delle operazioni

Per I'espletamento dei compiti di controllo di 1¥dllo, al fine di garantire il principio della
“separazione” tra le funzioni, la Regione Camparoa atto di regolamento interno (DGR
582/2010) ha individuato il Settore Foreste Caecidesca dell’Area di Coordinamento 11 —
Attivita Sviluppo Settore Primario, quale struttudeputata ad effettuare, nell’ambito dei
controlli di I™ Livello, per gli interventi del FERCampania 2007/2013, le verifiche sulle
operazioni a titolarita.

Al fine della vigilanza sulla corretta attuazione egli interventi cofinanziati il RAdG puo
effettuare, se ritiene opportuno, controlli in itinere.

fondo europeo

Py
Syt fonte: http://bur&?e@%g?cgﬁgp%%ia.it

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
p



M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA ‘

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

16.4.1.VERIFICHE AMMINISTRATIVE

La fase del controllo amministrativo consiste ra@tuisizione e nella verifica della
documentazione di liquidazione pro quota/aiuto n@ssa al Soggetto Attuatore dal
beneficiario nelle modalita richieste dal relatibando/provvedimento; &€ fatta salva la
possibilita dell’Autorita di Gestione/Organismo eninedio, di richiedere ulteriore
documentazione. Il RdM, responsabile della verifisenministrativadovra, pertanto,
prendere nota della documentazione presente neltaamda di pagamento e di quella
mancante da richiedere.
L’attivita riguarda la verifica dei seguenti aspett

» [|'esattezza della richiesta di rimborso presertatdeneficiario;

» la conformita con le condizioni di cui all’atto dimmissione;

» il periodo di ammissibilita delle spese;

» il rispetto della normativa comunitaria, nazionaleegionale secondo la tipologia di

investimento;

» l'adeguatezza della documentazione.
In ambiti strettamente tecnici, quali il rispetto delle regole ambientali, i controlli di
conformita e le relative autorizzazioni, puo essererichiesto [lausilio delle
amministrazioni competenti, assicurandosi, in primoluogo, che il beneficiario abbia
ottenuto le autorizzazioni richieste da parte dell@mministrazioni in questione.
La verifica del rispetto in materia di aiuti di 8aviene eseguita dall'Ol del’AdG mediante
acquisizione di autocertificazione rilasciata danéficiario e verifica della eventuale
presenza di timbri apposti da altri Enti/Pubblidraministrazioni. In tal senso, € opportuno
sottolineare che I'accertamento di un eventualeutardi agevolazioni diverse, effettuato in
fase di gestione, non comporta necessariamentgragalarita.
Per ciascuna fase del procedimento amministratexmiglo esistere documentazioni tipiche
mediante le quali ricostruire tutto I'iter ammimegivo di ogni singola operazione. Risulta,
pertanto, indispensabile, al fine di una sana gestfinanziaria, prevedere 'archiviazione
della documentazione inerente ciascun progett@cuuhenti giustificativi delle operazioni
ammesse a finanziamento devono essere consen@tlfB1/12/2019.

16.4.2.VERIFICHE IN LOCO

Le verifiche in loco consentono di accertare chespese dichiarate dai beneficiari sono
effettivamente eseguite e che i prodotti e i seéafinanziati sono stati forniti.
Lo svolgimento del controllo in loco deve essem@ngicato in anticipo.
La verifica deve essere comunicata al beneficidaocontrollare, affinché quest’'ultimo
possa mettere a disposizione dei controllori ilspaale interessato (capo progetto,
ingegnere, ragioniere ecc.) e la documentaziorle (reelazioni, studi, dossier finanziari,
comprese fatture ecc.). A tal fine & opportunontetsere al beneficiario una comunicazione
nella quale dovra essere precisato:
* oggetto del controllo;
* sede e orario del controllo;
» soggetto/i incaricato/i del controllo;
* soggetti che devono essere presenti in fase diattin{responsabile tecnico,
responsabile amministrativo, ecc.);
» elenco della documentazione necessaria per pdéttugire il controllo che dovra
essere messa a disposizione degli incaricati detalto.
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Per tutte le Misure, attuate direttamente dallgiétes(a titolarita), attuate attraverso il
ricorso all'avvalimento delle Province (a regia, fesponsabilita dei controlli in loco é
attribuita agli S.T.A.P.F. della Giunta Regionaédla Campania.

16.4.2.1. MODALITA OPERATIVA DELLE VERIFICHE IN LOCO

Relativamente alle modalita operative da adottatBambito dei controlli in loco sara
utilizzato il seguente schema che prevede trediagitivita:
a. fase propedeutica al controllp che comprende un’analisi dei dati relativi
all'operazione da controllare attraverso una rigoigne della documentazione tecnica
ed amministrativa in possesso dellU.OP.2 del S.éompetente individuato
dall’Autorita di gestione /Organismo intermedio,ceedo disposizioni organizzative
interne ;
b. fase del controllo in loce mediante sopralluogo presso il beneficiario
dell'operazione al fine della verifica dell'effetti realizzazione del progetto, attraverso:
« il controllo di eventuale ulteriore documentazideenica ed amministrativa
messa a disposizione dal beneficiario. La docunzéearia di supporto alle spese
rendicontate viene, di norma, controllata integeaite. Diversamente, la
metodologia per la selezione dei documenti da oblate é riportata nel verbale
di verifica del progetto;
 verifica dell'esistenza in loco del bene oggettdirtknziamento;
« verifica dell’'effettiva realizzazione dei lavori getto di finanziamento;
« verifica del raggiungimento dello stato finale Gaiori.
In sede di verifica sulle fatture ammissibili adinziamento, va apposto sull’originale il
timbro con la seguente dicitura (es. “Operazionénaaziata dal FEP 2007/2013
Misura ... C.U.P. ).
Per la relativa validita ed efficacia, le fatturé@ocumenti contabili equivalenti devono
essere “quietanzati”, ovvero integrati da documembbanti I'effettivo pagamento:
bonifico bancario o postale, estratto c/c; ecc..
Per gli enti pubblici, al fine della prova del paganto e, quindi, dell’effettiva
attuazione della spesa, la copia del mandato darpagto puod ritenersi documento
contabile avente valore equivalente probante I'aut® pagamento.
Il riscontro della legittimita delle spese effettimente sostenute viene effettuato
secondo quanto previsto dal documento Linee guidiative alle spese ammissibili,
approvato in sede di Cabina di Regia e in sedeldi, @onché dalle vigenti normative
nazionali/ regionali/provinciali di riferimento.
Ai sensi delle disposizioni comunitarie occorreifieare 'effettivo adempimento in
materia di informazione e pubblicita da parte demddficiari, accertando che sia stato
pubblicizzato, nelle forme previste, l'avvenuto dinziamento FEP delle attivita
realizzate. Gli elementi che possono essere utlizzer verificare il rispetto degli
obblighi in materia di pubblicita sono cartellirghe informative permanenti ecc .
c. fase del resoconto del controlloconsistente nella compilazione della check-list
prevista e di un verbale contenente le fasi etbedella verifica effettuata allegati al
presente Manuale. L’originale del verbale, redatdirmato da coloro che hanno
effettuato la verifica, dovra essere conservatofasticolo del progetto. Il verbale e
l'atto conclusivo dell'attivita di controllo sulljgerazione, nel quale sono riportate le
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principali informazioni sull'attivita svolta. In pacolare, il verbale deve contenere
almeno le seguenti informazioni:

- coordinate del Programma cui si riferisce I'ozévae controllata;

- beneficiario/destinatario ultimo sottoposto atcolto,

- spese ammissibili sottoposte a controllo.

Sono, altresi, riportate le informazioni relativeantrollo effettuato:
- soggetti controllori,

- luogo e data del controllo in loco,

- rappresentanti del beneficiario presenti al caluy

- osservazioni oggetto di rilievo,

- risultato del controllo.

Qualsiasi documentazione, ritenuta utile a suppoi@arisultanze emerse e riportate nel
verbale, deve essere allegata.

Tutta la documentazione inerente I'operazione,rigimale o in copia conforme, deve

essere conservata nel “fascicolo del progetto”.

Se sono state rilevate criticita nell’ambito delnttollo possono essere inserite nel
verbale due tipologie di osservazioni:

- rilievi che non inficiano la regolarita del prdtge ma che vengono ugualmente
segnalati al fine di migliorare I'attivita futura;

- rilievi che comportano conseguenze finanziariecahtributo concesso (revoche

parziali o totali).

Il verbale si chiude sempre con il “Risultato dehtrollo” nel quale si indica se il

controllo ha subito o meno limitazioni o difficoli@ad esempio nel caso in cui il
beneficiario non abbia messo a disposizione tuitaddbcumentazione richiesta o
impedito I'accesso ai luoghi in cui si trova I'odgedell’investimento) e se sono state
riscontrate irregolarita che comportano una reaetaontributo.

16.5. REGISTRAZIONEDELLE VERIFICHE

Il Programma operativo prevede, ai sensi della atirm comunitaria, l'istituzione di un
sistema informatico di archiviazione anche dei dattivi per ciascun controllo di 1° livello.

In tal senso la Direzione Generale della pescdlacguacoltura ha implementato la procedura
informatica di gestione/monitoraggio del program(8dPA),. Il Referente di misura dovra,
pertanto, provvedere all'inserimento delle appofatg previste nell’iter procedurale di ogni
istanza, compresa la data dei controlli in locadeabegare copia scannerizzata del verbale
redatto al termine dell’attivita di controllo. Tahformazioni sono rese disponibili alle altre
autorita (Autorita di certificazione e di audit).

16.6. ESITI DEI CONTROLLI
L’esito di un controllo pu0, sostanzialmente, camewa due esiti:

1. REGOLARE
2. IRREGOLARE
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Qualora si riscontrino irregolarita, si rende nseei® un approfondimento del controllo e
un’analisi delle cause.

Gli incaricati dei controlli dovranno, in tal caserificare se le irregolarita dipendono da errori
involontari o se siano intervenuti comportamengaiti e, quindi, si possa configurare un
tentativo di frod&*

16.7. CONTROLLI IN ITINERE

| Controlli in fase di realizzazione o in itinerspno controlli eseguiti su specifica indicazione
del Responsabile dell’'U.OP.2 c\o il Soggetto Atbwmatterritorialmente competente ovvero dal
RdM qualora si ravvedano elementi di criticita aftardi nella fase di realizzazione
dell’'operazione cofinanziata. Si precisa che i cahtin itinere non sostituiscono i controlli di

I° livello previsti sul 100% delle operazioni cadinziate ma svolgono un utile sussidio
all'attivita di gestione della fase realizzativa aperazioni particolarmente complesse quali
possono essere quelle afferenti alle tipologieudatle Misure 2.1, 2.3 e 3.3 del FEP Campania
2077-2013.

L’attivita di controllo in itinere, laddove posta iessere, ha comunque . come obiettivo la
verifica completa dell’'operazione come da docun@aote presentata e approvata all’atto della
concessione del sostegno oltre che la verificattli gli impegni e gli obblighi del beneficiario
che é possibile controllare al momento della visita

Con riferimento ai controlli in itinere, i soggetti istituzionali competenti potranno
avvalersi del supporto degli STAPF per I'espletameio delle procedure di controllo in
loco che saranno eseguite in analogia con le attévidi cui ai controlli di I° Livello .

16.8. CONTROLLI EX-POST

Controlli ex-post sono previsti per verificare igpetto degli obblighi in materia di utilizzo e
impiego dei beni d’'investimento (termine del vinmpl

| controlli ex post, effettuati ogni anno a partdal 2011, coprono almeno il 10% della spesa
ammessa per le operazioni connesse ad investipanit quali é stato pagato il saldo.

| controlli ex post si basano su un’analisi dechise i controllori che eseguono controlli ex
post non possono aver preso parte a controlli deste al pagamento relativi alla stessa
operazione di investimento.

In riferimento ai controlli ex-post, i soggetti itsizionali competenti potranno avvalersi del
supporto degli STAPF per [lespletamento delle pdoce previste. Come indicato
precedentemente la separazione delle funzioni &uaata attraverso l'individuazione di
soggetti diversi per l'effettuazione dei contrali loco ed ex post inerenti un’operazione
cofinanziata.

16.9. ANALISI DEL RISCHIO ED ESTRAZIONE DEL CAMPIONE

a) predisporre la lista di progetti da controllare;

b) assegnare un rischio ai singoli progetti;

Il Consiglio Europeo, in un atto del 26 luglio 199&cante la Convenzione relativa alla tutelaidatgressi finanziari delle Comunita europee,
ha definito “frode” qualsiasi azione od omissiongnzionale relativa.
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c) estrarre una percentuale minima del 5% dei progetti

16.9.1. PREDISPOSIZIONE DELLA LISTA DELLE OPERAZIONI DA CONTROLARE

La lista dei progetti viene predisposta dal RAdGnOlgsta contiene progetti ammessi a
finanziamento omogenei per semestre/annualitaatetdi concessione.

Per i progetti finanziati da avvio programmazioimesal 2011 viene fornita un’unica lista,
mentre a partire dal 2012 si procedera con la ppedizione di due liste annuali al fine di
poter procedere con maggior celerita ai contratia prima lista contenente tutti i progetti
ammessi a finanziamento con decreti emanati dall®lfaa al 30/06/aa ed un’altra
contenente quelli ammessi dallo 01/07/aa al 31412/a

La lista viene depurata di tutte le operazioni gnevedono il regime di “aiuti” poiché
relative ad operazioni immateriali.

La lista, predisposta in formato Excel, contiene, @ ogni riga (record) le informazioni
relative ai singoli progetti ammessi. Oltre ai datiidentificativi del progetto ogni record
deve contenere due campi aggiuntivi che identificanla rischiosita del progetto.

16.9.2. ASSEGNAZIONE DEL RISCHIO Al SINGOLI PROGETTI

Ad ogni progetto vengono assegnati due rischitehgono rispettivamente conto dell’entita
del contributo richiesto e della numerosita detdendnde presentate dal richiedente.

Il rischio annesso alllammontare del contributotedizza la rischiosita dipendente dalla
tipologia di operazione ammessa.
Tale rischio (che indichiamo con rischipud assumere i seguenti valori:

contributo< 200.000 (Jrischiac = 1
contributo > 200.000 & 1.000.000 [Irischiq. = 2
contributo > 1000.000 [Irischiq. = 3

Il rischio annesso alla numerosita delle operazdingui € titolare il singolo beneficiario
sintetizza la rischiosita dipendente dal benefigiar
Tale rischio (che indichiamo con rischigpuo assumere i seguenti valori:

numero operazioni =1 [ rischig,=1
numero operazioni>1 < 10 1 rischig, = 2
numero operazioni > 10 1 rischig, = 3

Dall'incrocio tra i due singoli rischi scaturisce uschio di sintesi (rischiosita del progetto)
che sara basso qualora il prodotto (Risghi®ischiq) siano uguali &1, medio qualora il
prodotto (Rischigx Rischig) sia uguale a 2, alto qualora il prodotto (Risghi Rischig,)
sia compreso tra 3 e 4 e altissimo qualora il ptod@ischi@ x Rischiqg,) sia maggiore di 4

Rischiosita base del progetto

Rischip | 1 2 3
Rischiq,

1 bassa media alto
2 mediao | alta altissima
Igﬁ alta alissima | altissima Revisione nr. 03 maggio 2013
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la rischiosita base di cui alla tabella precedevdemoltiplicata, ove pertinente, per i
coefficienti (riduttivi/amplificativi) connessi alattivita di gestione dell'operazione da parte
del Soggetto Attuatore competente che sono di gegléncati:

» coefficiente per ritardo nella realizzazione dgdBoazione (rif. cronoprogramma)e
mesi: al=1,5;

» coefficiente per subentro variante nella realizaazidell’operazione: ads5

» coefficiente per esito positivo controllo di I° é&ilfo entro i tre (3) mesi precedenti la
data di estrazione del campione: a3=0,2;

» coefficiente per procedura di revoca e/o altrgotarita: a4=0;

ovviamente, il calendario dei controlli in loco &apredisposto per operazioni a valore di
rischio complessivo decrescente fino al soddisfaotm della percentuale minima di
controlli da effettuare ovvero alla percettualepdista dal RAdG.

Estrazione dei progetti

- UNIVERSO DI RIFERIMENTO
L'universo di riferimento contempera tutti i progetinclusi della lista di cui al precedente
paragrafo 16.9.1 fornita dal RAdG
VARIABILI DI STRATIFICAZIONE
La popolazione viene stratificata sulla base dedlaabile rischiosita del progetto calcolata come
precedentemente descritto, sulla base della qicazibne del rischio annesso alla numerosita e del
rischio annesso al contributo fornita dal RAdG.

- NUMEROSITA CAMPIONARIA.
Il campione deve coprire almeno il 5% dei progetti.

17.ACQUISIZIONE,GESTIONEE CONTROLLODELLE GARANZIE FIDEIUSSORIE

Tutti i Beneficiari privati di cofinanziamenti carsorse del Fondo Europeo per la Pesca (FEP)
2007-2013 sono tenuti a presentare idonea garfideiassoria a favore della Regione Campania —
O.l. a copertura dei rischi connessi alla realirz@e dell’operazione oggetto di contribuzione
pubblica.

La fideiussione garantisce il regolare adempimedégli impegni assunti dal Beneficiario
assicurando il corretto svolgimento del rapporta E@rganismo Intermedio — Regione Campania
e, in caso di violazione degli obblighi assuntingente alla PA di soddisfare il suo credito
incamerando la garanzia stessa (escussione).

La fideiussione, a scelta del beneficiario, pucesss$ancaria o assicurativa o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell’albo previstaal vigente all'articolo 106 del decreto
legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgonwia esclusiva o prevalente attivita di
rilascio di garanzie e che sono sottoposti a remesicontabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell’albo previsto dall’articolo 161 detdreto legislativo 24/02/1998, n. 58.

La garanzia fideiussoria deve avere validita almea® alla durata dell’operazione cofinanziata,
desumibile anche dal cronoprogramma della progetiaz esecutiva , e deve contenere
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I'esplicito impegno del garante a rinnovare la gara nel caso in cui al momento della sua
scadenza non sia stata conclusa I'operazione cdfiaia dal FEP.

La garanzia fideiussoria deve coprire l'intero impodella quota di e viene svincolata solo
dopo il provvedimento dellAmministrazione che apya il collaudo provvisorio o il certificato
di regolare esecuzione ovvero I'accertamento tecfimale e/o altro atto equipollente, previsto
dal Bando di Misura o dal Manuale delle procedure.

Lo svincolo della garanzia fideiussoria, al veafisi delle condizioni anzidette, € autorizzato dal
Soggetto Attuatore competente, di norma, nei trgitaini consecutivi alla consegna della
documentazione prescritta. Non sono riconosciutedlesde garanzie fideiussorie contenenti
pattuizioni contrarie o derogatorie non confornhe giresenti prescrizioni.

17.1. CARATTERISTICHE DELLA FIDEIUSSIONE

La garanzia fideiussoria, redatta conformemente galescrizioni previste dal precedente
paragrafo deve prevedere:

* Una durata ed un termine di validith almeno pata alurata presumibile del
procedimento per la realizzazione dell'operaziooBnanziata come desumibile anche
dal cronoprogramma della progettazione esecutidave contenere I'esplicito impegno
del garante a rinnovare la garanzia nel caso iralconomento della sua scadenza non si
sia conclusa I'operazione;

» La chiara indicazione dell'oggetto con i riferimea¢l Bando F.E.P.;

» L’obbligo/i il cui adempimento €& garantito dal pagento di una somma in denaro;

» L’importo garantito pari al’'ammontare del cofinaamento concesso;

* L’impegno solidale del garante, alla richiesta @éfegione Campania ed entro i limiti
della garanzia, a versare la somma dovuta a segglittmncameramento della cauzione;

» Laclausola di “escussione a prima richiesta”;

» Le condizioni per I'eventuale rinnovo;

* Le modalita di escussione della garanzia;

* Foro competente.

17.2. ELENCO DELLE GARANZIE FIDEIUSSORIE

Presso I'U. OP. 2, e tenuto I'elenco delle gararimieiussorie che il Responsabile é tenuto a
custodire e ad aggiornare
L’elenco prevede, per singola garanzia, almenedgienti informazioni:
* Dati del Beneficiario;
*Dati dell'operazione: anno, numero/protocollo, imtpodel contributo, fondol/i,
numero e data del provvedimento di concessione;
*Dati della garanzia: codice fiscale del fideiussadenominazione ed eventuale
dipendenza del garante, numero polizza, data dssome, importo garantito,
scadenza, eventuale rinnovo, estremi della le&t#cadi svincolo/escussione

17.3. OPERAZIONI CONNESSE ALLA TENUTA DELLELENCO DELLE GARANZIE FIDEIUSSORIE

Le garanzie fideiussorie sono registrate con unaranprogressivo correlato al protocollo di
acquisizione delle stesse.

Le principali operazioni connesse alla tenuta dighico e svolte dallo stesso Responsabile
dell’'Unita Operativa 2, sono:
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* l'acquisizione della garanzia in originale

* laregistrazione dei dati secondo l'allegato: SCHEMIONITORAGGIO POLIZZE;
* laregistrazione/annotazione delle integrazioninegalifiche;

* il monitoraggio scadenze;

» |'archiviazione polizze a seguito di svincolo datpalel Soggetto Attuatore

17.PISTEDI CONTROLLO

L’Autorita di Gestione del PO FEP si attiene, paragto riguarda la predisposizione ed

aggiornamento delle piste di controllo, a quantspritto dall’'art. 41 del Reg. (CE) 498/2007 che

definisce nel dettaglio le caratteristiche che istepdi controllo devono possedere per essere
considerate adeguate.

Nella predisposizione delle piste di controllo, Uitérita di Gestione tiene conto delle “Linee Guida
sui sistemi di gestione e controllo per la prograamimne 2007/2013” predisposte dallIGRUE.

I RAdG dell’Organismo Intermedio adotta, su istouta e/o0 proposte del RdM, proprie piste di
controllo, su riferimento di quelle approvate dalltorita di Gestione.

Attraverso la pista di controllo, si determina wiaara rappresentazione del quadro procedurale
sotto forma di processo di adempimenti, attivigtesemplici che concorrono sia alla piu efficent

e trasparente governance delle attivita di gestigiee a rendere agevole il sistema di controllo
esercitato ai diversi livelli sull'implementaziodelle operazioni.

Ai sensi dell’art. 41 del Reg. (CE) 498/2007 ogisitg di controllo e adeguata se:

a) consente di confrontare gli importi globali ceddti alla Commissione con i documenti
contabili dettagliati e i documenti giustificatidonservati dal RAdC, dal RAJG e dai
Beneficiari riguardo alle operazioni cofinanziatd quadro del programma operativo;

b) consente di verificare il pagamento del contriquibblico al Beneficiario;

c) consente di verificare I'applicazione dei criteri selezione stabiliti dal comitato di
sorveglianza per il programma operativo;

d) per ogni operazione comprende, se pertinente,riaatecniche e il piano di finanziamento,
documenti riguardanti l'approvazione della sovvene, relazioni sullo stato di
avanzamento .

Al fine di rispettare tali prescrizioni, sono pregoste e allegate al presente Manuale i fac simile
delle piste di controllo per ciascuna delle tipadodi operazioni caratterizzanti I'attuazione deF-
dall'O.1., ed in particolare:

= Operazioni a titolarita;

= QOperazioni a regia.

Il modello per la rappresentazione delle pisteaditiollo si compone delle seguenti sezioni:
1. Scheda anagrafica della pista di controllo
2. Descrizione del flusso dei processi gestionali
3. Dettaglio delle attivita di controllo.

Nellascheda anagrafigache riporta anche I'organigramma del sistemaedtigne del Programma,
viene indicato:

- I'’Asse prioritario di riferimento

- il soggetto responsabile

- 1 beneficiari e gli altri (eventuali) soggetti comiti.
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La descrizione del flusso dei processi gestiondlizza diagrammi di flusso, ciascuno relativo al
singolo processo anche in riferimento alla capateiée piste di riconciliare i valori aggregati ldel
spesa certificati con i valori contabilizzati. Lezgone é dettagliata per i seguenti processi:

- programmazione

- selezione e approvazione delle operazioni

- verifica

- circuito finanziario e certificazione.

Il dettaglio delle attivita di controlloviene realizzato attraverso la predisposizionerdi tabella
contenente, per ogni attivita di controllo indivada nel flusso dei processi, la descrizione
dettagliata dell’esecutore dell'attivita di contml dell’attivita di controllo, dei documenti
controllati, della localizzazione di tali documerdella normativa di riferimento per I'esecuzione
del controllo.

Le piste di controllo delle misure attivate sonegsposte sulla base degli schemi generali di piste
di controllo relative ai due macroprocessi printigacquisizione di beni e servizi/realizzazione di
opere pubbliche e Erogazione di finanziamenti gdirbeneficiari).

Le PdC per misura e per tipologia di operazion@sadottate dal RAdAG

Inoltre la stessa dovra essere oggetto di periedattivita di revisione al fine di permettere |l
costante aggiornamento in funzione delle possihidifiche intervenute nelle procedure relative ai
sistemi di gestione e controllo.

La Pista di controllo é finalizzata, negli intenéini del legislatore comunitario, a garantire:

la rintracciabilita dei fondi comunitari, nazionalregionali;

la rintracciabilita del processo di attuazione;
le modalita di archiviazione dei documenti di rifieento.

Una copia cartacea di ciascuna Pista di Controbmgiornata - € custodita dal Responsabile di
Misura.

18.IL TRATTAMENTO DEGLI ERRORI SISTEMATICI

| sistemi di gestione controllo dei fondi struttureomprendono vari elementi o funzioni di
maggiore 0 minore importanza in termini di legalitgégolarita e ammissibilita della spesa
dichiarata ai fini del cofinanziamento. Per deterane le rettifiche forfettarie connesse a caremze d
detti sistemi che comportano irregolarita generalie o infrazioni specifiche, € opportuno
classificare le funzioni dei sistemi di gestiongi eontrollo in elementi essenziali e ausiliari.

Gli elementi essenziali sono quegli elementi cbaltano di fondamentale importanza per garantire
legalita, regolarita e la sostanza delle operazgmivenzionate dai fondi, mentre gli elementi
ausiliari sono quegli elementi che contribuisconmigliorare la qualita dei sistemi di gestione
controllo e che consentono a tali sistemi di funai@ in modo efficace per I'espletamento delle
funzioni basilari.

Spetta al RAdG la gestione della procedura di ceeli errori sistematici e prendere provvedimenti
guando viene accertato la necessita di una modsiigaificativa che incide sulla natura o sulle
condizioni di esecuzione o controllo di operazionprogrammi operativi. In tal caso lo stesso
RAdG dispone le necessarie rettifiche in relaziagk errori isolati e/o del sistema, tenendo conto
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della natura e della gravita dei suddetti errateba eventuale perdita finanziaria che ne derefai p
fondi.

Pertanto un errore sistematico e qualcosa cheeimt i risultati in modo trasversale introducendo
una distorsione sistematica dei risultati, poichéiféribile ad una disfunzione dei processi di
gestione e controllo attuati dall’Autorita Respdrika Di conseguenza tale fenomenologia (errori
sistematici) si rileva principalmente nella fase atintrollo di I° livello. Viceversa l'elevata
frequenza di errori casuali, che si dovesseroailevn occasione delle verifiche presso i soggetti
beneficiari finali e/o destinatari ultimi, determaitiesigenza di revisionare il sistema di contrqléy
appurarne le cause ed eventualmente identificagsistenza di eventuali errori sistematici.
Ovviamente l'analisi e gli approfondimenti sullaeetuale sistematicita degli errori/irregolarita
rilevati, vengono eseguiti anche tenendo contaedsllerse tipologie tematiche di riferimento.

Procedure

Nel caso di un errore/irregolarita del sistema dstine e Controllo il RAJG e tenuto ad estendere
le proprie indagini a tutte le operazioni che polero essere potenzialmente interessate.

Pertanto si possono individuare le seguenti fasguturali:

1. ricognizione/definizione degli elementi essenzielie hanno determinato [lirregolarita
sistematica

2. eventuale estensione delle verifiche a tutta I'argéeca interessata

3. conseguente adeguamento dei sistemi di gestioranteoio con revisione della pista di
controllo

4. eventuale ridimensionamento della spesa e constgreaupero

5. monitoraggio ai fini del recupero della funzionaldel sistema

Peraltro, nelllambito dell'esecuzione dei contmdilll livello, sono previste specifiche proceduss p
l'individuazione e la soluzione di eventuali erreistematici riscontrati nella gestione ed attuagio
delle operazioni.(vedi Verbale Controllo I° LivekoSCHEDA REGISTRAZIONE CRITICITA).

In particolare, in coerenza con quanto gia previgioManuale per la realizzazione dei controlli di
livello, I'individuazione ed il trattamento deglireri sistematici avverra attraverso le seguersi fa

1. iresponsabili dei controllo di I livello, in presza irregolarita riscontrate, provvederanno ad
indicare, nell'apposito campo note della check lsttipologia e la natura della singola
irregolarita riscontrata. Successivamente, al teemidella verifica e in sede di
predisposizione del verbale di controllo, provved&o a sintetizzare le irregolarita/criticita
riscontrate, indicando, laddove possibile, le ppat cause che hanno determinato le
irregolarita/criticita;

2. Il RAdG, sulla base dei dati di sintesi ricevuti cilascuna RdM, procedera a codificare le
irregolarita/criticita riscontrate e ad individuaggentuali errori sistematici. La valutazione
della sistematicita dell’'errore si basera, prinkigente, sui seguenti criteri:

a. Errore presente in una serie di operazioni simili;

b. Errore presente nelle procedure dello stesso Stoggttiatore;

c. Errore con/senza ripercussioni sulle fasi futuedled procedure di gestione e
controllo dell’'operazione.

3. I RAdG dispone I'aggiornamento di un quadro siictet delle irregolarita/criticita
riscontrate nell'ambito delle operazioni di cordtrol(SCHEDA REGISTRAZIONE
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CRITICITA), specificando se trattasi di intervertiregia o a titolarita, la tipologia di
operazione interessata (acquisizione di beni aggeevogazione di finanziamenti e/o servizi
a singoli beneficiari, affidamentn house etc.) ed indicando I'Asse, la Misura specifica,
I'Obiettivo operativo ed il Beneficiario. Il quadsintetico dovra, reso disponibili in sede di
controllo/audit da parte delle Autorita deputate.

19. GESTIONEIRREGOLARITA ERECUPERI
19.1. GENERALITA

La Comunita e gli Stati membri adottano un sistelneontrollo, monitoraggio e sanzionatorio al

fine di:

» assicurare il rispetto della regolarita e dellaretta gestione amministrativa e finanziaria del
PO FEP;

* prevenire e combattere la frode e le altre attilliegali che ledono gli interessi finanziari della
Comunita.

Infatti, la tutela degli interessi finanziari del@omunita europea e la lotta contro le frodi e le
irregolarita rappresentano obiettivi strategicirdggiungere sia attraverso una verifica sistematica
della regolarita delle procedure, sia attraversattenta valutazione dell’'utilizzo dei Fondi.

Il Regolamento (CE) n. 1198/2006 (regolamento haaart. 70, lett. b), attribuisce agli Stati
membri la responsabilitd di prevenire, individuarecorreggere le irregolaritd e recuperare gli
importi indebitamente versati. Inoltre, il Regolartee (CE) n. 498/2007 (Regolamento applicativo),
nello stabilire le modalita di applicazione del Begnento (CE) n. 1198/2006 relativo al Fondo
europeo per la pesca, regolamenta il processo skioge delle irregolarita nell’ambito dei
finanziamenti comunitari.

20.DEFINIZIONI

«irregolarita»: qualsiasi violazione di una disgasie del diritto comunitario, derivante dall’azeon
o dallomissione di un operatore economico, che laarebbe I'effetto di arrecare un pregiudizio al
bilancio generale delle Comunita europee attravBirsputazione al bilancio comunitario di una
spesa indebita;

«operatore economico»: qualsiasi soggetto che qypatealla realizzazione di un intervento dei
Fondi, ad eccezione degli Stati membri nell’eséociielle loro prerogative di diritto pubblico;

«primo atto di accertamento amministrativo o gitatip»: una prima valutazione scritta stilata da
un’autoritd competente, amministrativa o giudizadhe in base a fatti concreti accerta I'esistenza
di un’irregolarita, ferma restando la possibilitarivedere o revocare tale accertamento alla luce
degli sviluppi del procedimento amministrativo adjziario;

«frode presunta»: irregolarita che da luogo, allbveazionale, allavvio di un procedimento
amministrativo o giudiziario volto a determinaredistenza di un comportamento intenzionale, in
particolare di una frode ai sensi dell'articolophragrafo 1, lettera a), della convenzione relativa
alla tutela degli interessi finanziari delle Contargeuropee;

«fallimento»: le procedure concorsuali di cui alieolo 2, lettera a), del regolamento (CE)
n.1346/2000 del Consiglio;
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«illecito amministrativo»: qualsiasi violazione iandalla normativa nazionale con una sanzione
amministrativa in forza di una legge che sia eatnat vigore prima della commissione della
violazione.

20.1. ISTRUZIONI RELATIVE ALLA SEGNALAZIONE E ALLA RETTIFICA DELLE
IRREGOLARITA NONCHE ALLA REGISTRAZIONEDEL DEBITO E Al RECUPERI
DEIPAGAMENTINON DOVUTI

La rilevazione delle irregolarita puo verificarsirdnte il processo di gestione e controllo, dadkef
di programmazione a quella di certificazione dedl@esa. Il controllo, diretto a garantire la
effettivita e la regolarita delle operazioni fingate dal FEP, € finalizzato alla individuazione di
eventuali violazioni attraverso verifica documeaetal

Tale controllo mira in particolare al riscontro ldfettiva sussistenza e conseguente regolarita
della documentazione relativa alle operazioni fmate dal FEP, anche attraverso controlli
incrociati avvalendosi, se del caso, di specifiimezionalita del Sistema Integrato di Gestione e
Controllo.

Oltre ai soggetti previsti dall'architettura del s&ma di Gestione e Controllo, sussistono
nell'ordinamento italiano organi di polizia giudizia che operano nell'ambito dell’'ordinaria
programmazione ovvero su specifica indicazionenthutorita amministrativa o giudiziaria.

Le irregolarita accertate vengono segnalate allm@igsione Europea dall’Autorita di Gestione,
nei termini previsti del Capo VIII del Regolamerdpplicativo e, in ogni caso, per i conseguenti
adempimenti vengono inserite e rese disponibiliaaéirso il Sistema Integrato di Gestione e
Controllo.

Il recupero delle somme versate € di competenzBAdedrita di Gestione e del Referente
dellAdG, che provvede ad alimentare il Registro diebitori e, in tal modo, rende disponibili tutte
le informazioni inerenti i recuperi/soppressionifAdC ed ai rispettivi Ol.

20.2. LA REGISTRAZIONE DELLE INFORMAZIONI

L’Autorita di Gestione, ai sensi dell’art. 59, letf) del regolamento di base, predispone apposite
funzionalita nell'ambito del Sistema Integrato desBone e Controllo, in grado di registrare e
conservare i dati relativi alle verifiche svoltegtiarganismi preposti ai controlli.

Il sistema prevede la registrazione delle segueftimazioni relative ai controlli:
data, ora e luogo del controllo;
beneficiario sottoposto a controllo;
operazione controllata;
ammontare di spesa controllata;
eventuale ammontare di spesa ritenuta irregolare;
tipologia di irregolarita;
0 eventuale provvedimento amministrativo o giudizarntrapreso in relazione alle irregolarita
rilevate;
11 data e protocollo del verbale amministrativo o @iatio o di analogo documento che riporta
gli esiti del controllo.

P Ooo~NO oA~
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20.3. RETTIFICHE E RECUPERI

Una volta accertata l'irregolarita I'O.l., ai serdell'art. 70, lett. b) del regolamento di base,
provvede all’attuazione di adeguate misure voltec@reggere o recuperare gli importi
indebitamente versati.

Le rettifiche, ai sensi dell’art. 96 del regolannli base, consistono in una soppressione totale o
parziale del contributo pubblico concesso.

| contributi soppressi non possono essere utilizzat 'operazione o le operazioni oggetto della
rettifica, e per le irregolaritd che hanno nattstesnicd® per le operazioni appartenenti allo stesso
Asse prioritario.

Il Referente del’AdG comunica al Referente delltddta di Certificazione le rettifiche effettuate e
le operazioni interessate da tali rettifiche.

Nel caso in cui l'irregolarita venga riscontratgoddl pagamento del contributo, I'O.I. procede al
recupero delle somme indebitamente versate andhgverso compensazione nella successiva
richiesta di erogazione, notificando al benefiada revoca del contributo.

Qualora il Referente dell’AdG ritenga di non patecuperare o prevedere il recupero di un importo
indebitamente erogato, deve darne comunicazioree @dmmissione Europea, per il tramite
dellAdG e successivamente della Presidenza deki@bm dei Ministri, indicandone l'entita e i
motivi del mancato recupero e fornendo tutti géireénti necessari affinché la Commissione possa
decidere sullimputabilita della perdita.

In caso di irregolarita non recuperabili al di eatella soglia prevista per la segnalazione, agdut

in 10.000 euro di contributo, la perdita viene deisd con la Commissione secondo il tasso di
cofinanziamento applicabile all'operazione inteeg¢as

Tali informazioni sono rese disponibili al Refererdel’AdC, che provvede a mantenere un
monitoraggio costante di tali pratiche.

20.4. PROCEDURA DIRECUPERO

In attuazione delle disposizioni di cui al CAP VI IRREGOLARITA - del Reg. 498/07
attuativo del Reg 1198/06, bisogna distingueresi dairregolaritd/frodi sopra soglia (10.000 euro
in quota comunitaria) dai casi sotto soglia.

Nel primo caso, il RdM dovra compilare ed invialbAaitorita di Certificazione la scheda OLAF e
la scheda recuperi; nel secondo, dovra provvedkmevéare la sola scheda recuperi.

Le segnalazioni di irregolarita riguardano sia ogetti certificati che quelli non certificati,
opportunamente identificati al momento dell'invibAutorita di Certificazione, ma le cui somme
siano state erogate.

Sara quindi il RdM ad attuare la procedura di recapin quanto in possesso di tutta la
documentazione afferente il progetto.

Il processo di recupero € caratterizzato da due fas

* Fase pre-coattiva.
* Fase coattiva.

Per irregolarita sistemica si intende un errore ricorrente imputabile a gravi lacune nei sistemi di gestione e controllo; in tali

casi si procedera ad una rettifica finanziaria e I'indagine sara estesa a tutte le operazioni che potrebbero essere interessate.

fe Revisione nr. 03 maggio 2013

fondo europeo

Syt fonte: http://bur&?e@%gigﬁgp%%ia.it



M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA ‘

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

20.5. FASEPRE-COATTIVA

Accertata lirregolarita, I'O.1. deve avviare leqmedure per il recupero dell’eventuale contributo
pubblico indebitamente versato.

L’O.l., nella persona del RdM, notifica al debitpi@ mezzo posta raccomandata con avviso di
ricevimento, per conoscenza, al RAdC, al RAJG &Aa@A, I'atto di costituzione in mora ai sensi
dell'art. 1219 c.c., con il quale € manifestataviaonta dellAmministrazione di ottenere |l
soddisfacimento del proprio diritto, indicando:

1. L’avvio del procedimento volto al recupero di quamdebitamente versato;

2. la motivazione, ovvero i presupposti giuridici efalito su cui si basa I'atto;

3. l'ufficio e la persona responsabile del procedimgmesso cui si puo prendere visione degli
atti;

4. lintimazione a restituire a favore dell’ente crede quanto indebitamente conseguito entro
un termine perentorio;

5. lavvertimento che la mancata restituzione entreéerinine indicato, determinera 'avvio
della procedura di riscossione coattiva con retesiggravio di spese;

6. l'interruzione dei termini di prescrizione.

con la predetta nota vengono concessi al Benabicg giorni a partire dalla data di ricevimento
per esprimere eventuali osservazioni e per proddoe@menti come previsto dall’ art.10 della
Legge n. 241/90 e successive modifiche; se enleaeamine non & pervenuto alcun riscontro o Si
ritengono non accoglibili le eventuali osservaziosii adotta la determinazione dirigenziale di
revoca dell’atto con il quale si era concesso fitdbuto al Beneficiario.

Tale determinazione dirigenziale di revoca viengficata al Beneficiario e all’eventuale soggetto
garante (tramite raccomandata A/R e in allegatoradta “di invito” di cui al periodo successivo.
Nella nota con la quale si notifica il provvedimemti revoca si invita il Beneficiario a restituire,
entro 15 giorni dalla ricezione della stessa, lama erogata, maggiorata degli interessi, decorrenti
dalla data dell’erogazione. Nella predetta nota iprecisa che in mancanza si procedera al
recupero coattivo con aggravio di spese ulteriorineltre, si chiarisce che la restituzione dovra
avvenire mediante versamento sul c/c intestato &#aoreria della Regione Campania, con
indicazione della causale del versamento. Copia dielevuta del versamento dovra essere inviata
all’ufficio che ha disposto la revoca;

Nella stessa nota si avvisa I'eventuale garantegthsara richiesto il pagamento in nome e per
conto del Beneficiario qualora questi non provvallia restituzione nei termini previsti;

In caso di inadempimento del Beneficiario, si iakdt il garante - con nota raccomandata A/R
inviata, per conoscenza, anche al predetto Benedfico destinatario ultimo - a provvedere al
pagamento entro 15 giorni dalla ricezione dellassde

20.6. FASECOATTIVA:

Decorsa infruttuosamente la fase pre-coattiva iMRdasmettera all’Avvocatura Regionale una
relazione - corredata di tutta la documentaziomdativa alla pratica affinché si dia corso all@ze
di recupero coattivo delle somme.
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21.REGISTRO DEI DEBITORI

La rilevazione delle irregolarita pud avvenire dueatutto il processo di gestione e controllo
dell'operazione (cioe, tanto in fase di programmoaei quanto in quella di certificazione della
spesa). A tal riguardo, quindi, sono previste apedanzionalita nel’ambito del SIPA, in grado di
registrare e conservare i dati relativi alle veh# svolte dagli organismi preposti ai controlli ed
acquisire le informazioni correlate alle irregdiaraccertate.

Al fine di consentire le necessarie compensaziomnborsi derivanti da una procedura di recupero,
il Referente dellAdC, a norma dell'art. 60 lettdyadel Reg. (CE) 1198/2006, tiene una contabilita
degli importi recuperabili o ritirati a seguito el soppressione totale o parziale della
partecipazione. In particolare, nelllambito del 8] istituito il “Registro dei debitori” che, sall
base di metodologie operative consolidate ed effissmumenti informativi di supporto, permette -
in maniera sistematica - una tempestiva rilevazoteike evidenze afferenti le singole pratiche.

In tale contesto il Referente dell AdG:

« comunica al Referente dellAdC le rettifiche eftette e le operazioni interessate da tali
rettifiche;

« alimenta progressivamente il Registro dei debitsuilla base delle informazioni in proprio
pOSSesso;

 procede al recupero delle somme indebitamente teersache attraverso ['eventuale
compensazione, notificando al beneficiario la revdel contributo.

22.DISPOSIZIONIIN MATERIA DI CONSERVAZIONEDELLA DOCUMENTAZIONE

22.1. DISPOSIZIONI IN MATERIA DI CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DA RRTE DEI
BENEFICIARI

Tutti i beneficiari devono istituire un sistema sjparente di contabilita del progetto. E
necessario, inoltre, che ogni beneficiario mantefgadenza di una contabilita separata o
un’adeguata codificazione contabile che garantigoa chiara identificazione della spesa
relativa al progetto rispetto alle spese del bereip relative ad altre attivita.

Per ciascuna fase del processo di attuazione,idhdita nella pista di controllo, deve esistere la
relativa documentazione, su supporto cartaceo ¢ mediante la quale e possibile ricostruire
tutta la storia attuativa di ogni singola operagion

L’archiviazione dei documenti deve permettere anshecessivamente alla chiusura del
progetto medesimo:

- una chiara ricostruzione dei dati di spesa e deuchenti di progetto;

- la riconciliazione dei documenti di spesa con agriiesta di rimborso.

| Regolamenti comunitari prevedono una disciplirganica in materia di disponibilita e
conservazione dei documenti giustificativi relatalle spese per le operazioni a valere sul
Programma Operativo.

| documenti giustificativi di spesa e la documerdnae relativa alle verifiche effettuate sono
soggetti ad un periodo obbligatorio di conservagjguari ai tre anni successivi alla chiusura
del Programma Operativo da parte della Commisdtamepea.

La documentazione detenuta dai beneficiari compnevde spese sostenute, ai fini della
richiesta di erogazione del contributo, ovverodtiure quietanzate relative alle spese sostenute
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e ogni altro documento avente forza probatoriavedeinte, deve essere pertanto conservata in
osservanza del suddetto periodo obbligatorio, desgere messa a disposizione in caso di
ispezione della Commissione Europea e della Cait€dnti e ne devono essere forniti estratti
0 copie al personale autorizzato dall'O.l.,e rgktAutorita di Gestione, dall'O.l. e relativa
Autorita di Certificazione e Autorita di Audit.

A titolo indicativo, si precisa che i documenti danservare per ciascuna operazione sono,
almeno, i seguenti:

- le relazioni sui progressi realizzati, i documenrtativi alla concessione del contributo e
alle procedure d’appalto e di aggiudicazione, paap sulle ispezioni effettuate sui beni
e servizi cofinanziati nell’ambito delle operazipni

- l'elenco dei documenti tecnici, amministrativi e ntabili, almeno in copia con
I'indicazione dell'ubicazione degli originali, sévdrsa da quella del fascicolo;

- i documenti (fatture o documenti contabili avemtiza probatoria equivalente) relativi a
specifiche spese sostenute e dichiarate e a patjaffetiuati a titolo di contributi, di cui
sia data prova attraverso bonifico, assegno, clative liberatoria o quietanza in altra
forma, tra cui documenti comprovanti I'effettivaitura di beni o servizi cofinanziati.

| documenti devono essere conservati in originadetto forma di copie autenticate su supporti
comunemente accettati.

L’O.l. attua le verifiche necessarie per accertareservanza delle disposizioni in materia di
conservazione della documentazione da parte desfioei. In occasione dei controlli di
primo livello il personale incaricato procede aiartamento della sussistenza, presso la sede
dei beneficiari, della completa ed idonea docunmote amministrativo-contabile in
originale.

22.2. MODALITA E TEMPISTICA PER LA CONSERVAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

A fronte della disposizione generale dell’artic8® del Regolamento (CE) n. 1198/2006, che
prevede un periodo obbligatorio di conservazionkadgocumentazione giustificativa delle
spese e delle verifiche effettuate sul Programmar&wo pari a tre anni successivi alla
chiusura del Programma stesso (0 successivi al’amrcui ha luogo la chiusura parziale, se
pertinente), sussiste la possibilitd di sospendgersua decorrenza in caso di procedimento
giudiziario o in caso di richiesta motivata da patella Commissione Europea.

La documentazione che riporta i dati necessarigattivita di valutazione e i dati contabili,
nonché la documentazione relativa all'attuaziorieedgerazioni completate e delle operazioni
oggetto di chiusura parziale (ai sensi dell'artic8b del Regolamento (CE) n. 1198/2006), e
soggetta al suddetto periodo obbligatorio di coresgone.

Per quanto concerne le modalita formali di consgoree della documentazione giustificativa
delle spese e delle verifiche effettuate sul Progna Operativo e prescritta la detenzione di
originali o di copie autenticate sui supporti coraonente accettati, quali:

- fotocopie di documenti originali;

- microschede di documenti originali;

- versioni elettroniche di documenti originali;

- documenti disponibili esclusivamente su supportirenico.

La normativa nazionale vigente in materia di cewifione della conformita dei documenti
conservati su supporti comunemente accettati altamentazione in originale trova qui
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applicazione, al fine di garantire che le verswmtumentali conservate siano conformi a
guanto legalmente prescritto e siano affidabifiraidell’audit.

Il SIPA utilizzato e conforme agli standard di sE&zza comunemente riconosciuti e permette
di garantire che i documenti esistenti esclusivamenformato elettronico siano conformi alle
prescrizioni di legge e siano affidabili ai finilBaudit.

22.3. RINTRACCIABILITA DELLA DOCUMENTAZIONE

I RAdG assicura la disponibilita dei dati relat@il’identita e all’'ubicazione degli organismi
che conservano la documentazione giustificativeedglese (ivi compresi i documenti inerenti
le piste di controllo).

Il Sistema Integrato di Gestione e di Controllo mopa la conservazione dei documenti
attraverso le seguenti funzionalita:

- inserimento nel sistema dei documenti disponihifiarmato elettronico

- appositi campi all'interno dei quali deve essereseiita |'esatta ubicazione della
documentazione amministrativa contabile.

Come si e detto nei paragrafi precedenti, la docuazéone giustificativa di spesa deve essere
messa a disposizione per le ispezioni e le vegfidblla Commissione Europea e della Corte
dei Conti, e se richiesto deve essere fornita capipersonale autorizzato dall’Autorita di
Gestione, Autorita di Certificazione e AutoritaAdidit.

23.SCAMBIO DI INFORMAZIONI CON IL REFERENTE DELLAUTORITA DI CERTIFICAZIONE

Ciascuna delle tre autorita (AdG, AdC e relativl.@. AdA), e tenuta alla garanzia del principio
della separazione delle funzioni previste dal DitMIl, capo | art. 57, 58, 59, 60 e 61 del
Regolamento 1198/2006, e svolge in maniera indipetedi propri compiti, garantendo tuttavia il
necessario scambio di informazioni. Il “Sistemdidtzo della Pesca e dell’Acquacoltura - SIPA”, in
ambito SIAN, é accessibile in tempo reale da pdegli O.l., del’AdG, dellAdC e dell’AdA al
fine di fornire tutti gli elementi necessari pesalsere i propri compiti.

I RADG é tenuto ad assicurare I'accesso a tuttati necessari al RAdC per I'espletamento delle
rispettive attivita.

In particolare il RAJG ed il RAAC hanno una chialieaccesso al SIPA, che consente di visionare
in tempo reale le informazioni rilevanti sull’atziane del programma, sulle procedure e sulle
verifiche eseguite in relazione alle spese diclggareonformemente a quanto previsto dall’articolo
59, comma @) del regolamento CE.

L’attivita volta alla certificazione della spes@aCommissione Europea, consiste nell’elaborazione
e trasmissione, da parte del Referente dell’AwatitCertificazione, delle dichiarazioni certifieat
delle spese e delle domande di pagamento. A tal dimecessario che i dati riferibili alle spese
sostenute dai beneficiari o dal Referente dell Aitaodi Gestione, qualora risulti beneficiaria,reia
inseriti nel SIPA dal Referente dell’Autorita di &®ne in modo che il Referente dell’Autorita di
Certificazione riceva le informazioni in tempo ®a che nello stesso Sistema Informativo |l
Referente dell’Autorita di Gestione inserisca léormazioni necessarie in merito alle verifiche
eseguite su dette spese.
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Il Referente dell’Autorita di Gestione, in quantagganismo preposto in prima istanza alla
effettuazione dei controlli ordinari, comunica akfBrente dell’Autoritd di Certificazione le
procedure adottate per la gestione delle irregalarisensi del Regolamento (CE) n. 498/2007.

Il Referente dell’Autorita di Certificazione accedd#le informazioni dettagliate sulle operazioni,
sulle verifiche e sugli audit attraverso il SIPAgrado di gestire:
- dati di interesse comune relativi al programma aip&v
- dati relativi al monitoraggio e alla sorveglianzd grogramma operativo
- dati relativi alle transazioni finanziarie del pragyma operativo
- dati contabili relativi alle singole operazioni
- dati relativi all’'esito dei controlli eseguiti daoggetti interni al sistema di gestione e
controllo (controlli di primo e di secondo livellopntrolli dell’O.1. dell’Autorita di
Certificazione ecc.)
- dati relativi alle irregolarita rilevate e alle ami correttive intraprese (recuperi e
soppressioni).

Qualora il Referente dell’Autorita di Certificazienin seguito all’effettuazione di controlli da fEar
di altri soggetti venga a conoscenza di irregdaripud procedere alla sospensione della
certificazione di ulteriori avanzamenti di speskesaperazioni viziate da presunte irregolarita.

Il Referente dell’Autorita di Certificazione ha fsossibilita di inserire nuovamente I'operazione
nella certificazione di spesa, qualora dovessaesaeertata I'assenza di irregolarita.

Nel caso sia necessario rettificare (per difetttg somma gia certificata, il Referente dell’ Autarit
di Certificazione provvede, alla prima domandaaygmento utile, a compensare detta somma con
gli avanzamenti di spesa.

Il Referente dell’Autorita di Gestione trasmettecadenze prestabilite al Referente dell’Autorita di
Certificazione, pertinenti informazioni relative lagnporti da certificare per singolo progetto ed
una dichiarazione delle spese ammissibili riepilivgaper Asse. Inoltre per ogni dichiarazione di
spesa, il Referente dell’AdG trasmette al ReferdstEAdC una dichiarazione attestante che:

- le verifiche effettuate dal Referente del’lAdG ga#iscono che le spese dichiarate sono
conformi alle norme comunitarie e nazionali e s@tate sostenute per le operazioni
selezionate ai fini del finanziamento conformemeaitecriteri applicabili al programma
operativo e alle pertinenti norme comunitarie eior@ai, in particolare le norme sugli
appalti pubblici

- la dichiarazione di spesa e corretta, provieneistarsi contabili affidabili ed & basata su
documenti giustificativi verificabili

- la dichiarazione di spesa é stata oggetto di eerié controllo sulla base delle procedure
adottate dal il Referente del’AdG nell’ambito @&btema Integrato di Gestione e Controllo

- la dichiarazione di spesa é ragionevolmente carmitiero non vi sono errori significativi e
materiali, tali da inficiarne la veridicita;

- le transazioni collegate sono legittime e confoale norme e le procedure sono state
eseguite adeguatamente;

- le spese dichiarate tengono conto, se pertinengyventuali importi recuperati e importi
maturati nonché delle entrate derivanti da operaZinanziate nel quadro del programma
operativo;

- laripartizione delle operazioni collegate e regist in archivi informatizzati;
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- le somme indicate nella dichiarazione si riferiscan spese effettivamente sostenute dai
beneficiari;

Inoltre, il Referente dell’AdG rilascia al Refererdel’AdC una dichiarazione relativa agli importi

recuperati e da recuperare il quale, avvalenddssidéema Integrato di Gestione e Controllo, invia
allA.d.C. una dichiarazione inerente i recupero é¢ soppressioni effettuati nellanno solare
precedente e gli eventuali recuperi pendenti digber singolo progetto. Per i recuperi ancora in
corso deve essere specificato I'anno solare dioadeila procedura di recupero.

I Referente dell’AdG, inoltre, comunica al RefemndellAdC le informazioni e i relativi
aggiornamenti in merito a:

- la descrizione del sistema di controllo adottatoRkferente del’AdG, le relative procedure
operative in essere e le check-list in uso;

- la descrizione della metodologia per il campionaimartilizzata dal Referente dellAdG
nell’ambito dei controlli effettuati per le diffemé Misure;

- irisultati dell’'analisi dei rischi effettuata dReferente delllAdG;

- la descrizione del sistema informativo utilizzatolee relative procedure operative con
particolare riferimento agli aspetti connessi alaurezza, agli accessi, alla tracciabilita
delle operazioni e alla conservazione ovvero re@ugdelle informazioni in esso contenuto;

Il Referente dell’AdC, inoltre, puo acquisire i daelativi alle istanze le cui spese sono state
validate nel Sistema Integrato di Gestione e Cdintranel periodo prescelto, dal Referente
dellAdG ed effettua le opportune verifiche, ponend essere controlli sulla corrispondenza dei
dati e sulla presenza delle informazioni necesgamida certificazione.

Entro il primo trimestre di ogni anno il Refererdel’AdG, tramite SIPA, rilascia al Referente
dellAdC una previsione delle liquidazioni da efteire ai beneficiari finali relativa all’anno in
corso e a quello successivo, ripartita per Regaeii'obiettivo di convergenza e Regioni non
interessate dall’obiettivo di convergenza.

In allegato al presente manuale sono riportataiiemi standard per le dichiarazioni sopra descritt
indirizzate al Referente dell’AdC.

24.INFORMAZIONE E PUBBLICITA
24.1. QUADRO DI RIFERIMENTO NORMATIVO

Il Referente dell’Autorita di Gestione, ha I'obhkdigli assicurare che le informazioni rilevanti
connesse all'attivazione e all’attuazione del Paogna arrivino correttamente all’'opinione
pubblica e ai potenziali beneficiari.

Come indicato nel Programma Operativo FEP, al fiiegarantire I'accessibilita alle

opportunita offerte dal Reg. CE 1198/06, alla preiooe e alla conoscenza degli interventi
realizzati, nonché a valorizzare il ruolo del’'Un& Europea, il Referente dell’Autorita di
Gestione provvede ad attivare adeguate azionfalinrazione e pubblicita.
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Le suddette azioni sono realizzate in ottemperatizzticolo 51 del Regolamento FEP e al
Capo V del Regolamento applicativo.

Gli obiettivi delle azioni di informazione e pubdit& sono i seguenti:

- far conoscere a tutti i potenziali beneficiari ieafita e le opportunita offerte dal FEP e le
modalita per accedervi al fine di ottenere la maggiartecipazione possibile in termine di
numero di progetti presentati;

- garantire la trasparenza nell'utilizzo delle risopubbliche attraverso la diffusione chiara
delle informazioni e [l'utilizzo di procedure e gtmanti di partecipazione semplici ed
efficaci;

- comunicare efficacemente all’opinione pubblica Iealita politiche e strategiche che
I'Unione europea si prefigge di conseguire attrawer FEP;

- migliorare l'efficacia e I'efficienza delle attidtdi comunicazione attraverso un processo di
monitoraggio e valutazione dei risultati.

In tal senso il Referente dell’Autorita di Gestiona provveduto a dare un’ampia informativa al
lancio del Programma Operativo attraverso i caialbmunicazione istituzionali.

Le modalita di attuazione degli interventi, noncleéteri utili ai fini della selezione delle iniaiive
da ammettere ai benefici previsti, sono conteneii provvedimenti attuativi, pubblicati sulla
Bollettino Ufficiale Regolale (BUR),

| provvedimenti attuativi, contenenti le indicazigrocedurali, i requisiti, i criteri ed i referent
amministrativi nazionali, regionali e locali chegsono fornire informazioni sul P.O., le priorita
tendenti all'individuazione dei beneficiari e debgetti da ammettere a contributo, sono portati a
conoscenza dei soggetti interessati anche att@J&syanizzazione di incontri, convegni e/o
conferenze o tramite l'utilizzo degli organi di stpa nazionali e dei periodici delle organizzazioni
professionali e sindacali di settore.

| provvedimenti attuativi le informazioni di intesge pubblico e le relazioni inerenti lo stato di
avanzamento del programma sono altresi pubblicizzdtsito internet ufficiale del Referente
dell’AdG.

Tale processo garantisce linformazione, a largettsp, riguardo alle possibilita offerte dal
programma e alle norme e alle modalita di accelsBoaamziamento, per tutti i potenziali beneficiari
finali, le organizzazioni interessate dal settoefladpesca, le organizzazioni professionali, Igipar
economiche e sociali, gli organismi attivi nellmmozione della parita di genere, le organizzazioni
non governative interessate, incluse le organipm@aimbientali.

24.2. OBBLIGHI DEI BENEFICIARI FINALI

Ai fini dellimplementazione delle attivitd di infmazione e pubblicita disposte dai Regolamenti
comunitari, i beneficiari delle operazioni, peroetidel cofinanziamento FEP, sono tenuti a fornire
indicazione al pubblico circa il contributo otteaut

Essi devono inoltre acconsentire all’inclusione dgpettivi nominativi nell’elenco elettronico dei
beneficiari e degli importi dei finanziamenti pepde stilato dal Referente dell’Autorita di
Gestione del Programma Operativo.

In caso di realizzazione di opere infrastruttuldi acquisto di oggetti fisici, i beneficiari sono
tenuti all'apposizione, nella sede delle opere s&esli una cartellonistica conforme ai criteri
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individuati dagli articoli 32 e 33 del Regolamen(@E) n. 498/2007 (per le modalita di
realizzazione ed esposizione della cartellonigticeeda il paragrafo successivo).

Gli obblighi cui i beneficiari finali sono sogge#bno riportati in un’apposita sezione di ciascuno
dei bandi di selezione delle operazioni emanatRidkrente dell’Autorita di Gestione.

Si specifica inoltre che, al di la di quanto prédserin materia di informazione e pubblicita, i
beneficiari finali sono soggetti allosservanza ldegpblighi inerenti la conservazione della
documentazione giustificativa di spesa e, di coneega, essi devono acconsentire all’'effettuazione
delle verifiche circa I'esistenza, completezza eattezza di tale documentazione da parte degli
organismi competenti.

24.3. CARTELLONISTICA E LOGHI

Particolare enfasi & posta, dalla disciplina regeiatare in materia di informazione e pubblicita,
allo specifico aspetto relativo all’'obbligo di agimione di un’idonea cartellonistica pubblicitaria,

da parte dei beneficiari, nel caso in cui I'opesaa cofinanziata abbia ad oggetto I'acquisto di un
oggetto fisico o la realizzazione di opere infrattirali.

In tal senso, gli articoli 32 e 33 del Regolamef@&) n. 498/2007 dispongono che i beneficiari
delle operazioni sono tenuti ai seguenti adempiment

a) nel corso della realizzazione di infrastrutture ioutteriori interventi costruttivi il cui
contributo pubblico totale superi i 500.000 Eurcevel essere installato un cartello
esplicativo che riproduce 'emblema dell’Unione &pea (conforme all’Allegato II del
Regolamento (CE) n. 498/2007), I'indicazione dePFE Fondo europeo per la pesca e lo
slogan “Investiamo per un’attivita di pesca sodii@i

b) al completamento delle infrastrutture o di ultarimterventi costruttivi il cui contributo
pubblico totale superi i 500.000 Euro, nonché isocai acquisto di oggetti fisici, in
sostituzione del cartello di cui al punto precedenieve essere posta una targa esplicativa
permanente che indichi la tipologia e la denomimagidell’operazione cofinanziata, nonché
'emblema dell’'Unione Europea (conforme all'Allegatll del Regolamento (CE) n.
498/2007), I'indicazione del FEP — Fondo europeolpgesca e lo slogan “Investiamo per
un’attivita di pesca sostenibile”

c) in entrambi i casi, le informazioni riportate neltartellonistica di cui sopra devono
occupare almeno il 25% della superficie del carteltella targa permanente.

L’Allegato 1l del Regolamento (CE) n. 498/2007 dese le regole di base per la composizione
dell’emblema dell’Unione Europea e per l'individi@ze dei relativi colori standard.

| loghi ufficiali da apporre in tutti i documentfficiali aventi ad oggetto la descrizione di intenti
cofinanziati attraverso il Programma Operativo FE®7/2013, in qualunque formato realizzati,
devono essere riprodotti ai loghi standard.

25.VERIFICADELLE FUNZIONI DELEGATEALLORGANISMO INTERMEDIO

L’O.l. deve presentare al’AdG a cadenza annuake aftestazione secondo il formato allegato al
presente Manuale.
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26.NON CONFORMITA E AZIONI CORRETTIVE

Il Referente del’AdG assicura che le anomalie pthgali rilevate vengano tenute sotto controllo
attraverso le prescrizioni di seguito riportate.

Si riportano a riguardo le seguenti definizioni:
Non Conformita: Mancato soddisfacimento di un requisito.

Requisito: Esigenza o aspettativa che puo essere espressaalgeente implicita o cogente.
Nota: “Generalmente implicita” significa che € usgrassi comune, per I'organizzazione, per i slieinti e per le altre parti interessate,
che I'esigenza o I'aspettativa in esame sia imfalici

Azione Correttiva: Azione tesa ad eliminare la causa di una non carifarrilevata o di un’altra

situazione indesiderabile rilevata.
Nota 1: Una non conformita puo dipendere da piusea
Nota 2: Un’azione correttiva si attua per preveniaeripetizione di una non conformita mentre I'azéopreventiva si attua per prevenirne
il verificarsi.
Nota 3: Correzione ed azione correttiva hanno digati diversi

Correzione: Azione tesa ad eliminare una non conformita rilavat
Nota 1: Una correzione puo essere effettuata aecmgiuntamente ad una azione correttiva

La procedura trova applicazione ogni qualvolta:
- siarilevato uno scostamento rispetto ai requusévisti
- sia rilevata una attivita svolta in difformita allissposizioni definite nelle procedure o alle
prescrizioni di natura cogente
- sia pervenuta una segnalazione da parte di altteré@o degli organismi di controllo

La rilevazione delle Non Conformita puo avvenire mhate di tutto il personale coinvolto nello
svolgimento delle attivita.
La Non Conformita € documentata e notificata aleiReite del’AdG il quale, di concerto con altre
funzioni interessate per competenza, effettuadeessti attivita:
- analisi delle cause che hanno determinato la nofoomita
- determinazione della correzione volta ad eliminarenon conformita rilevata, dei tempi
necessari per la correzione e delle funzioni resglbiti della correzione
- definizione dell’azione correttiva necessaria auawere le cause che hanno determinato la
non conformita
- registrazione delle attivita svolte.
- comunicazione, nei casi previsti dai regolamertiakire Autorita competenti

Il responsabile della correzione designato provvesdientraprendere le attivita previste nei modi e
nei tempi stabiliti.

Il Referente dell’lAdG si accerta secondo le scadgmestabilite che la non conformita sia stata
effettivamente corretta.

Il Referente dellAdG valuta I'eventualita di apgiun’Azione Correttiva al fine di eliminare le
cause della Non Conformita, in relazione a:

- ripetitivita della Non Conformita (causa non ocoasile)

- evidenza di carenze tecniche, formative e/o orgatiize della Non Conformita.

L’azione correttiva ha lo scopo di eliminare le sawhe hanno generato le non conformita pertanto
I'efficacia dell’azione intrapresa deve essere tshidal Referente delllAdG, a distanza di tempo

congruo dall’azione intrapresa, al fine di accertéa reale rimozione delle cause che hanno
generato la non conformita.
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27.ALLEGATI

Operazioni a regia
Allegato 1 - Mod. verbale n. 01
Verbale di istruttoria per 'ammissibilita al cofinziamento (operazioni a regia);

Allegato 2 - Mod. check-list n. 01
Check list REVISORE ISTRUTTORIA TECNICA (op. a rayi

Allegato 3- Mod. Verbale n.02
Verbale di istruttoria per la liquidazione dei riorbi (operazioni a regia);

Allegato 4 - Mod. check-list n. 02
Check list REVISORE ISTRUTTORIAIQUIDAZIONE RIMBORSI (operazioni a regia);

Operazioni a titolarita

Allegato 5 - Mod. verbale n. 03
Verbale di istruttoria per I'ammissibilita al cofinziamento (operazioni a titolarita);

Allegato 6 - Mod. check-list n. 03
Check list REVISORE ISTRUTTORIA TECNICA (op. a titoita);

Allegato 7 - Mod. verbale n. 04
Verbale di istruttoria liquidazioni (operazioniitotarita);

Allegato 8 - Mod. check-list n. 04
Check list revisore ISTRUTTORIA LIQUIDAZIONI (opezéoni a titolarita);

CONTROLLIDII° LIVELLO

Allegato 9 - Mod. verbale n. 05
Verbale di estrazione del campione per i contiolloco

CONTROLLI DI I° LIVELLO : Operazioni “a regia”

Allegato 10 - Mod. check-list n. 05
Check list verifica amministrativa - controlli di livello- (operazioni a regia)

Allegato 11 - Mod. check-list n. 06
Check list verifica in loco (operazioni a regia)

Allegato 12 - Mod. verbale n. 06
Verbale attivita di controllo di I° livello (operami a regia)
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CONTROLLI DI I° LIVELLO : Operazioni “a titolarita”

Allegato 13- Mod. check-list n. 07
Checklist verifica amministrativa (controlli di livello) operazioni a titolarita

Allegato 14- Mod. check-list n. 08
Check list verifica in loco operazioni a titolarita

Allegato 15 - Mod. verbale n. 07
Verbale attivita di controllo di I° livello

Allegato 16 — Scheda di valutazione operazioitotatita;

Allegato 17 — Dichiarazione delle Spese Ammissp®l Assi;

Allegato 18 — Attestazione sulla dichiarazionspgiesa del RAdG;

Allegato 19 — Dichiarazione annuale relativa aglporti revocati e recuperati e ai recuperi
pendenti;

Allegato 20 — Attestazione annuale dell’ O.1,;

Allegato 21 — Modello per identificazione estetha@artelle contenenti atti delle operazioni
cofinanziate;

Allegato 22 — Modello per I'elencazione della do@ntazione costituente il fascicolo
dell'operazione;

Allegato 23 — Schema della PdC per intervente@ia”;

Allegato 24 — Schema della PdC per interventittarita”

Allegato 25 — Schema polizza fideiussoria pern&eiari F.E.P. Campania 2007/2013.

Allegato 26 — Circolare nr. 2 del 20/05/2011 “Adementi a carico dei privati, beneficiari di
finanziamenti F.E.P., ai sensi dell’art, 32 lettdjad e) del codice dei Contratti”

Allegato 27 - scheda di Monitoraggio finanziario

Allegato 28 — scheda di Monitoraggio procedurale

Allegato 29 Comunicazione attivita UOP1

Allegato 30 SCHEDA RICOGNIZIONE ISTANZE

Allegato 31 SCHEDA RICOGNIZIONE ESITI ISTRUTTORISTANZE

Allegato 32 SCHEDA MONITORAGGIO GARANZIE FIDEIUSORIE

Allegato 33 SCHEDA REGISTRAZIONE CRITICITA

Appendice “A” — Controlli ex post
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27.1. ALLEGATO 1-VERBALE ISTRUTTORIA AMMISSIBILITA COFINANZIAMENTO  (op. a regia)

Mod. verbale n. 01

F.E.P. Campania 2007/2013

MISURA

Verbale di istruttoria per I'ammissibilita al cofin anziamento(op. a regia)

a) Soggetto Attuatore:

b) Dirigente del Soggetto Attuatore:

c) Referente di Misura:

d) Responsabile U.PO.1:

e) Responsabile del Procedimento di Istruttoria :

f) Titolo del progetto :

Scheda anagrafica del candidato al cofinanziamento

Nome/Ragione
Sociale

Forma giuridica

Comune |

| cap

Indirizzo |

Provincia |

| cod. fiscale/p. IVA |

Dimensioni dell'impresa
(micro, piccola, media, grande)

recapiti |

d Edo europen
Nt B el pesco
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Il Sottoscritto :

in qualita di Responsabile del procedimento diutstria per I’Ammissibilita al cofinanziamento
delloperazione a valere sulla Misura___, in rifieento alla documentazione tecnico-
amministrativa richiesta nel Bando di Misura, puddtio con Decreto , € dell’esame istruttorio

dellistanza inoltrata dal candidato

ATTESTA
* che in data I ha ricevuto, per assegmazila documentazione costituente
l'istanza;
« cheindata__/ /  haavuto inizio l'attiviidsiruttoria (apertura del verbale);

» che listanza si compone della seguente documeamtazi

- (aggiungere in riscontro della documentazione )
» che, rispetto alle prescrizioni del bando di Misaradegli allegati, la documentazione
costituente l'istanza € COMPLETA/NON COMPLETA:

* che dall’esame di merito della documentazione tasite l'istanza risulta:

o che listanza di cofinanziamento e stata ricevuta i/ / ora: G

o che il Bimestre di riferimento é : :

0 che la Misura di riferimento é : ;

o la CONFORMITA/NON CONFORMITA dell'operazione ai regiti della
Misura___ del FEP Campania 2007/2@lale norme comunitarie e nazionali

o che, come riportato nell’elaborato Q.T.E., 'immpdomplessivo dell'intervento, e di

€. ,_ir( Iettere) ;

o che il beneficiario realizzera I'operazione cororsp a proceduta

o che, come riportato nell'elaborato Q.T.E., I'importa base di gara € di
€ ) in(lettere)ls;

o che trattasi di appalto i

o che la documentazione tecnico-amministrativa agetite I'istanza €
COMPLETA/NON COMPLETA

0 che le voci di spesa ammissibile a cofinanziameotwcorrenti alla determinazione
dellimporto totale di cui all’elaborato Quadro Teco-Economico (Q.T.E.),
SONO/NON SONO univocamente indicate;

o che gli allegati al bando SONO/NON SONO compilatobgni parte e regolarmente
sottoscritti dal rappresentante legale e/o tecrtome richiesto dal bando stesso;

o che l'attribuzione del punteggio di merito &€ unisoeente DETERMINABILE/NON
DETERMINABILE secondo i criteri di valutazione deando;

14 Specificare il tipo di procedura per I'affidamerfex D.Lgs. 163/06 ovvero secondo la disciplinaliido stesso per
gli interventi sotto soglia.

15 Solo per i casi in cui & obbligatorio ricorreréeslidenza pubblica, determinare I'importo complessdelle voci di
costo delle categorie: lavori, servizi e fornituestituente importo a base di gara ovvero confezmamporto
determinato nel QTE se correttamente determinatblifigatorio segnalare ogni comportamento diffodae dettami
ex art. 29 del D. Lgs. 163/06.

% determinazione, ove previsto, da mutuare exldrdel D. Lgs. 163/06.

fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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o che nel corso dellistruttoria SONO/NON SONO sopmjagti esiti di eventuali
accertamenti sulle dichiarazioni sostitutive ditifieazione e/o di atto di notorieta,
ai sensi dell’art. 71 del DPR 20 dicembre 20004%;4

+ chein data [ ! si & concluso I'esametistia.

(eventuale)
e che in data | si €& sospeso il procedmmemter le seguenti
motivazioni: ;

* cheindata I e ripreso il procedimestimiitorio.

DICHIARA
che a seguito dell’esame istruttorio condottgpdimzione candidata al cofinanziamento della
Misura del FEP Campania 2007/2013, titolata: e
O AMMISSIBILE;
O NON AMMISSIBILE;
DETERMINA
* ineuro ,in lettere) I'importo delle spese ammissibili ai fini dellaiddra
FEP 2007/2013 rispetto all'importo complessivo lpatealizzazione dell’'operazione;
* in euro .in (letterg I'importo eleggibile a quota di cofinanziamento

dell'operazione a valere sulla Misura__ del FEPh@ania 2007/2013;
* il seguente riparto di spesa per la realizzazieiéoperazione:

QuoTta QuoTA IMPORTO
PUBBLICA DEL PRIVATO TOTALE
ATTRIBUISCE

in applicazione delle procedure di valutazioneRBehdo, il seguente punteggio di merito:

PUNTEGGIO DI MERITO
/100(%)
(*) si allega tabella di valutazione dell'operazione
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PROVVEDE
1. alla predisposizione dell’Atto di Ammissione defferazione oggetto dellistruttoria;
2. alla trasmissione del fascicolo di progetto, deisente verbale e della check-list di supporto
al Responsabile dell’'U.OP.1 per la revisione.

Firma dell’lstruttore

AREA RISERVATA AL REVISORE

Il Sottoscritto ,
in qualitd di Revisore del procedimento si istragoper 'Ammissibilita al cofinanziamento
dell’'operazione a valere sulla Misura___, titolata:

ATTESTA
di aver verificato la procedura istruttoria secota@hech-list n.1 del “Manuale delle procedure e
dei controlli” della Regione Campaniaex D.D.__del / /  che si allega al presente atto e
ne costituisce parte integrante;
DICHIARA
1. la corretta attuazione della procedura istruttoria;
2. la corretta determinazione della quota pubbliceofinanziamento;
3. laregolarita dell’Atto di Ammissione al cofinanmianto;
4. che le determinazioni della fase istruttoria StDORRETTE/NON CORRETTE;
5. che [lattribuzione del punteggio di merito deteraim in fase istruttoria e:
CORRETTO/NON CORRETTO;
6. di CONFERMARE/RESPINGERE l'esito dellistruttoria;
Firma del Revisore
fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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27.2. ALLEGATO 2-—CHECK LIST REVISORE ISTRUTTORIA TECNICA (op. a regia)

Check List n° Bando n° del

DATI GENERALI

Codice Descrizione
Asse
Misura
Azione
Codice progetto Importo progetto

Procedimento istruttorio

del
DATI BENEFICIARIO
Cognome/ ragione sociale Nome
Codice Fiscale Partita I.V.A.
INAIriZZO/SEAE |€QAIE: VIaL......iiuiiiiie e et [ R
Comune ... ProY....cooooevvevneneee. fraz. oo CoaPe veveeiiiiree

REVISIONE ATTIVITA' ISTRUTTORIA

SI | NO NOTE
1. | Corretto accertamento della validita cronologiclid@anza
2. | Corretto accertamento della documentazione costiu8stanza
3 Corretta verifica della corrispondenza tra documenhe accertata ¢
" | prescrizioni del Bando
4. | Corretta verifica di conformita dell'istanza ai tegjti della Misura
5 Corretta verifica di conformita dell'istanza allerme comunitarie e
" | nazionali
6. | Corretta determinazione dell'importo totale delkopzione
7 Corretto accertamento delle procedure di affidamlesdlizzazione
" | previste
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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8. | Corretta determinazione del punteggio di merito

9. | Corretto accertamento delle dichiarazioni sostiauti

10.| Corretta stesura dell’Atto di Ammissione a cofinamzento

11.| Corretta implementazione del fascicolo di progetto

12.| Presenza Certificato prefettizio antimafia

Contributo ammesso da istruttore € ........ccoceeeieeiieiiiiiieeeeeeeeeeees

13.
di cuiquota FEP ..........cccceeeiiiiiiae.. € QUOLA NAZ. e
ESITO REVISIONE
141 posiTivo NEGATIVO
Rinvio all'istruttore Motivazioni:
15.

16.| Osservazioni specifiche

DATI FINANZIARI

17. Contributo pubblico di cui al punto 13 da concedmye decreto €............... Jin(etterg.

Nome e cognome del revisore

FIRMA
DATA
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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27.3. ALLEGATO 3-VERBALE ISTRUTTORIA LIQUIDAZIONE RIMBORSI (op. a regia)
Mod. Verbale n.02
F.E.P. Campania 2007/2013
MISURA

Verbale di istruttoria per la liquidazione delle richieste di rimborso al

beneficiario finale. (op. a regia)

a) Soggetto Attuatore:

b) Dirigente del Soggetto Attuatore:

c) Referente di Misura:

d) Responsabile U.PO.2:

I| Sottoscritto

in qualita di Responsabile del procedimento pestrlittoria finalizzata alla Liquidazione delle
richieste di rimborso al beneficiario finale a e sulle risorse della Misura __ del FEP
Campania 2007/2013 a favore del Beneficiario finale

ai fini della realizzazione dell'operazione cadgitificata:

o TITOLO DEL PROGETTO:

o CODICE ISTANZA:

o C.UP.:

o CODICE SIAN:

ammesso al cofinanziamento con Decreto n. del / , in base alla documentazione
tecnico-amministrativa richiesta nel Bando di Mauyoubblicato con Decreto e dellesame
istruttorio della documentazione presentata daéheario finale

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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ATTESTA
* che in data I ha ricevuto, per assegmezi’istanza di rimborso presentata dal

beneficiario finale per un importo di €. (in lettere),a valere sul beneficio di Misura

COoNCesso;
e che l'istanza di rimborso & a titolo di:

O anticipo;
O rimborso “pro-quota” per S.A.L.;
O a saldq al collaudo dell'operazione;

O trasferimento del beneficio concesso unica soluzioneal collaudo

dell’operazione;

» che l'istanza si compone dei seguenti elaborati:

n
=  (aggiungere in riscontro della documentazione )

» che, rispetto alle prescrizioni del bando di Misaradegli allegati, la documentazione

costituente l'istanza € COMPLETA/NON COMPLETA:

e cheindata [/ [/ si € proceduto all'apertigdaverbale di istruttoria;

* che dall’esame di merito della documentazione tasite l'istanza risulta:

o che listanza di rimborso e stataricevutaindatal  /  ora:_ :

o che il Bimestre di riferimento e :

o0 che la Misura di riferimento é :

0 che gscluso il caso di anticigo I'importo richiesto € ACCERTABILE/NON
ACCERTABILE dai titoli giustificativi di spesa psentati;

0 che escluso il caso di anticigol importo richiesto é relativo a spese AMMISSIBENON

AMMISSIBILI ai sensi della Misura FEP;

o che Il'importo richiesto € CORRETTAMENTE/ERRONEAMER determinato;

0 che escluso il caso di anticijp SONO/NON SONO state rilevate anomalie nella
documentazione esamin#ta

o0 che SONO/NON SONO sopraggiunti, in corso di istmidt, esiti di accertamenti e/o

verifiche in loco!®

e chein data [ Si & concluso I'esametistia.

(eventuale)
e che in data /I si €& sospeso il procedmmemter le seguenti
motivazioni: ;

* cheindata I e ripreso il procedimestimiitorio.

In caso di anomalie & necessario descrivere amaskimo grado di dettaglio quanto rilavato.

18 |n caso di sopraggiunti esito di verifiche in loaudipendentemente dall’esito, vanno allegatieabale di istruttoria.
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Inoltre, avendo verificato la completezza documlentd rispetto della normativa comunitaria,
nazionale e regionale nonché, la conformita ed asibilita delle spese sostenute relativamente
all’'operazione cofinanziata e agli obblighi sottitsicdallo stesso beneficiario finale con I'ades#o

al bando di Misura

DICHIARA
che listanza di rimborso é:
O AMMISSIBILE;
O NON AMMISSIBILE ;
DETERMINA
* in euro ,__(in lettere) I'importdlelespese ammissibili ai fini della Misura

FEP 2007/2013 cosi come determinato dall’esamattistio dei titoli giustificativi di spesa,
convalidandol'importo richiesto dal beneficiario finale;

oppure

* in euro ,__(in lettere) I'importdlelespese ammissibili ai fini della Misura
FEP 2007/2013 cosi come determinato dall’esamattistio dei titoli giustificativi di spesa,
diversamenteda quanto indicato dal Beneficiario finale;

* ineuro ,in (etterd I'importo da liquidare a favore del beneficiafioale.

* il seguente dettaglio di spesa per la realizzazamtéoperazione:

QuoTta QuoTA IMPORTO
PUBBLICA DEL PRIVATO TOTALE

Prospetto importi delle Liquidazioni concesse @&kabulla quota pubblica:
IMPORTI IMPORTI
“PRO QUOTA “PRO QUOTA
ANTICIPO S.A.LY

IMPORTO RESIDUO QUOTA
aSALDO PUBBLICA

9 Riportare la somma totale trasferita al beneficifinale a titolo di S.A.L. e specificando il nunoedi liquidazioni
per tutti gli atti successivi al primo;

fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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PROVVEDE

1. alla predisposizione dell’Atto di Liquidazione avéae del beneficiario finale per I'importo
determinato in istruttoria;

2. all'aggiornamento dei dati dell’operazione ammeassé sistema informativo centrale —
SIPA;

3. all'aggiornamento del fascicolo di progetto;

4. alla trasmissione del presente verbale e della keligtc di supporto de impiegaty al
Responsabile dell’'U.OP.2 per la revisione.

Firma dell'istruttore

AREA RISERVATA AL REVISORE

Il Sottoscritto ,
in qualita di Revisore del procedimento dell’esaisteuttorio condotto per la liquidazione della
richiesta di rimborso per le spese sostenuieefo a titolo di anticipp per la realizzazione

dell'operazione candidata al cofinanziamento d&lisura del FEP Campania 2007/2013,
titolata:
ATTESTA
1. di aver verificato la procedura istruttoria;
2. di aver esaminato I’Atto di Liquidazione predispmdall’istruttore;
3. di aver verificato le determinazioni della faseusibria;

DICHIARA
7. la corretta attuazione della procedura istruttoria;
8. la regolarita dell’Atto di Liquidazione;
9. che le determinazioni della fase istruttoria SADORRETTE/NON CORRETTE;
10.di CONFERMARE/RESPINGERE I'esito dell’istruttoria;

PROVVEDE

1. al caricamento dei dati dell’'operazione nel sistemh@mativo nazionale.

Firma del Revisore

fondo europeo
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27.4. ALLEGATO 4—CHECK LIST REVISORE ISTRUTTORIA LIQUIDAZIONE  (op. a regia)

Check List n° Bando n° del

DATI GENERALI

Codice Descrizione

Asse

Misura

Azione

Codice progetto Importo richiesto
Anticipazione N° SAL N° SALDO Liquidazione

Del Del Del Del

DATI BENEFICIARIO
Cognome/ ragione sociale Nome

Codice Fiscale Partita .V.A.

INAIriZZO/SEAE |EQAIE: VIaL......iiuiiiiie et e [ R
ComuNe ... PrOM..ccciiiiieeeeeee fraz. oo CP e

REVISIONE ATTIVITA' ISTRUTTORIA

SI | NO | NA NOTE
1. | Corretto riferimento all’atto di impegno del cobito/premio
5 Corretta imputazione delle somme sull’Asse e launaigli
" | riferimento
3 Corrispondenza del contributo/premio da liquidatiécdo di
" | anticipazione con la polizza fideiussoria presentat
4 Contributo/premio da liquidare a titolo di anticii@ne
" | corrispondente massimo al 50% del contributo/presnitcesso

Corrispondenza del contributo/premio da liquidatiécdo di SAL o
5. | saldo con quanto considerato ammissibile a segdeite verifiche di

I° livello
6. | Importo da liquidare nei parametri del contributefpio concesso
7. | Correttezza delle coordinate bancarie del beneiicia
8 Presenza Certificato Camera di Commercio con decituntimafia, in

" | corso di validita

9. | Presenza Certificato prefettizio antimafia

Contributo ammesso da iStruttore € .........cecceeeiiiieee e,
10.

dicuiquota FEP ........cocoeveiviiiiiiieeeee, € QUOLA NAZ.. e
Sigla del revisore
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
fondo europeo
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Check List n°

ESITO REVISIONE

11.| contributo ammesso dal revisore = punto 10

Rinvio all'istruttore Motivazioni:

12.

13.| Osservazioni specifiche

DATI FINANZIARI

14. Contributo di cui al punto 11 liquidato con decrafa.............cccccvvivieeeeennn. del

Nome e cognome del revisore

FIRMA

DATA

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
fo

ndo evropen
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27.5. ALLEGATO 5-VERBALE ISTRUTTORIA AMMISSIBILITA COFINANZIAMENTO  (op. a titolarita)

Mod. verbale n. 03
F.E.P. Campania 2007/2013
MISURA

Verbale di istruttoria per I'ammissibilita al cofin anziamento(op. a titolarita)

g) RAdG:

h) Referente di Misura:

i) Responsabile U.PO.1:

]) Responsabile del Procedimento di Istruttoria :

k) Titolo del progetto :

Il Sottoscritto :
in qualita di Responsabile del procedimento diutstria per I’Ammissibilita al cofinanziamento
dell'operazione a valere sulla Misura___, in riieento alla documentazione oggetto dell’esame
istruttorio
ATTESTA
* che in data I ha ricevuto, per assegn@zila documentazione attinente
I'operazione;

cheindata _/ /  haavuto inizio l'attiviidsiruttoria (apertura del verbale);

che la documentazione attinente I'operazione sipmra dei seguenti elaborati:

- (aggiungere in riscontro della documentazione )
che la documentazione tecnico-amministrativa atted¢’operazione ¢ COMPLETA/NON
COMPLETA:

che dall’esame di merito della documentazione tasul

fondo europeo
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(@)

che la Misura di riferimento é : ;

o la CONFORMITA/NON CONFORMITA dell'operazione ai regiti della
Misura____ del FEP Campania 2007/2@1ale norme comunitarie e nazionali

o che, come riportato nell’elaborato Q.T.E., 'immodomplessivo dell’intervento, e di
€. ,_ir( Iettere) ,

o che si realizzera I'operazione con ricorso a pracag

o che, come riportato nell’elaborato Q.T.E., l'importa base di gara e di
€ ) in(lettere)21;

o che trattasi di appalto i

o che le voci di spesa ammissibile a cofinanziameottcorrenti alla determinazione

dellimporto totale di cui all’elaborato Quadro Teco-Economico (Q.T.E.),

SONO/NON SONO univocamente indicate;

+ chein data [ si & concluso I'esametietia.

(eventuale)
e che in data | si e sospeso il procedmmemter le seguenti
motivazioni: ;

* cheindata I e ripreso il procedimestimiitorio.

DICHIARA
che a sequito dell’esame istruttorio condottgpd@zione e

O AMMISSIBILE;
O NON AMMISSIBILE;

DETERMINA

* ineuro ,in lettere) I'importo delle spese ammissibili ai fini dellaiddira
FEP 2007/2013;

2 gpecificare il tipo di procedura per I'affidamerfex D.Lgs. 163/06 ovvero secondo la disciplinaliido stesso per
gli interventi sotto soglia.

L Solo per i casi in cui & obbligatorio ricorreréealidenza pubblica, determinare I'importo complesesdelle voci di
costo delle categorie: lavori, servizi e fornituestituente importo a base di gara ovvero confezmamporto
determinato nel QTE se correttamente determinatblifigatorio segnalare ogni comportamento diffodae dettami
ex art. 29 del D. Lgs. 163/06.

22 determinazione, ove previsto, da mutuare exldrtel D. Lgs. 163/06.

fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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ATTRIBUISCE
in applicazione delle procedure di valutazionsgetjuente punteggio di merito:

PUNTEGGIO DI MERITO
/

(*) si allega tabella di valutazione dell’'operazione

PROVVEDE
3. alla predisposizione dell’Atto di Ammissione depferazione oggetto dell’istruttoria;
4. alla trasmissione del fascicolo di progetto, delsgnte verbale e della check-list di supporto
al Responsabile dell’'U.OP.1 per la revisione.

Firma dell'lstruttore

AREA RISERVATA AL REVISORE

Il Sottoscritto ,
in qualitd di Revisore del procedimento si istragioper 'Ammissibilita al cofinanziamento
dell’'operazione a valere sulla Misura___, titolata:

ATTESTA
di aver verificato la procedura istruttoria secot@@hech-list n._ del “Manuale delle procedure e
dei controlli” della Regione Campania (ex D.D.__del [/ [/ ) che si allega al presente atto
e ne costituisce parte integrante;

DICHIARA
11.la corretta attuazione della procedura istruttoria;
12.la corretta determinazione della quota pubbliceofinanziamento;
13.la regolarita dell’Atto di Ammissione al cofinanaianto;
14.che le determinazioni della fase istruttoria S.BDORRETTE/NON CORRETTE;
15.che [Tlattribuzione del punteggio di merito deteraim in fase istruttoria e:
CORRETTO/NON CORRETTO;
16.di CONFERMARE/RESPINGERE l'esito dell’istruttoria;

Firma del Revisore

fondo europeo
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27.6. ALLEGATO 6—CHECK LIST REVISORE ISTRUTTORIA TECNICA (op. a titolaritd)

Check List n° Bando n° del

DATI GENERALI

Codice Descrizione
Asse
Misura
Azione
Codice progetto Importo progetto

Procedimento istruttorio

del
DATI BENEFICIARIO
Cognome/ ragione sociale Nome
Codice Fiscale Partita I.V.A.
INAIriZZO/SEAE |€QAIE: VIaL......iiuiiiiie e e [ R
Comune ... ProY....cooooevvevneneee. fraz. oo CoaPe veveeiiiiree

REVISIONE ATTIVITA' ISTRUTTORIA

SI | NO NOTE
1. | Corretto accertamento della validita cronologiclid@anza
2. | Corretto accertamento della documentazione costiu8stanza
3 Corretta verifica della corrispondenza tra documenhe accertata ¢
" | prescrizioni del Bando
4. | Corretta verifica di conformita dell'istanza ai tegjti della Misura
5 Corretta verifica di conformita dell'istanza allerme comunitarie e
" | nazionali
6. | Corretta determinazione dell'importo totale delkopzione
7 Corretto accertamento delle procedure di affidamlesdlizzazione
" | previste
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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8. | Corretta determinazione del punteggio di merito

9. | Corretto accertamento delle dichiarazioni sostiauti

10.| Corretta stesura dell’Atto di Ammissione a cofinamzento

11.| Corretta implementazione del fascicolo di progetto

12.| Presenza Certificato prefettizio antimafia

Contributo ammesso da istruttore € ........ccoceeeieeiieiiiiiieeeeeeeeeeees

13.
di cuiquota FEP ..........cccceeeiiiiiiae.. € QUOLA NAZ. e
ESITO REVISIONE
141 posiTivo NEGATIVO
Rinvio all'istruttore Motivazioni:
15.

16.| Osservazioni specifiche

DATI FINANZIARI

17. Contributo pubblico di cui al punto 13 da concedmye decreto €............... Jin(etterg.

Nome e cognome del revisore

FIRMA
DATA
;EP Revisione nr. 03 maggio 2013
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27.7. ALLEGATO 7—VERBALE ISTRUTTORIA LIQUIDAZIONI (op. a titolarita)
Mod. Verbale n.04
F.E.P. Campania 2007/2013

MISURA
Verbale di istruttoria per la liquidazione delle richieste di rimborso al
beneficiario finale. (op. a titolarita)
e) RAdG:

f) Referente di Misura:

g) Responsabile U.PO.2:

Il Sottoscritto ,
in qualita di Responsabile del procedimento pestrlittoria finalizzata alla Liquidazione delle
richieste di rimborso a valere sulle risorse dMigura __ del FEP Campania 2007/2013 ai fini

della realizzazione dell'operazione cosi ideniféc

o TITOLO DEL PROGETTO:

o CODICE ISTANZA:

o C.UP.:

o CODICE SIAN:

approvato con Decreto n. del / [/ , dalfies della documentazione tecnico-
amministrativa

ATTESTA
e che in data | ha ricevuto, per assegn@zilistanza di liquidazione per un
importo di €. ,(in lettere),a valere sul beneficio di Misura concesso;

* che l'istanza di rimborso e a titolo di:

O anticipo;

O rimborso “pro-quota” per S.A.L.;

O a saldq al collaudo dell’'operazione;

O in unica soluzioneal collaudo dell'operazione;

fondo europeo
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che la documentazione tecnico-amministrativa attmel’'operazione si compone dei
seguenti elaborati:

- .
=  (aggiungere in riscontro della documentazione )

che la documentazione di cui al punto precede@®KPLETA/NON COMPLETA:

cheindata _/ /  sié proceduto allaperntiélaserbale di istruttoria;

che dall’esame di merito della documentazione tasul

o che la Misura di riferimento é :

o che l'importo richiesto € ACCERTABILE/NON ACCERTABE dai titoli
giustificativi di spesa presentati;

0 che escluso il caso di anticigol'importo richiesto e relativo a spese AMMISSIFNON
AMMISSIBILI ai sensi della Misura FEP;

0 che escluso il caso di anticijp SONO/NON SONO state rilevate anomalie nella
documentazione esamin&ta

o0 che SONO/NON SONO sopraggiunti, in corso di istmidt, esiti di accertamenti e/o
verifiche in loco®

che in data [ si & concluso I'esametistia.

(eventuale)

che in data I si e sospeso il procedmemer le seguenti
motivazioni: ;

che in data I e ripreso il procedimestimiitorio.

Inoltre, avendo verificato la completezza documlentd rispetto della normativa comunitaria,
nazionale e regionale nonché, la conformita ed asibilita delle spese sostenute relativamente
all’operazione cofinanziata

DICHIARA

che listanza di rimborso é:

O AMMISSIBILE;

O NON AMMISSIBILE ;

% |In caso di anomalie & necessario descrivere anaskimo grado di dettaglio quanto rilavato.
*In caso di sopraggiunti esito di verifiche in loaudipendentemente dall’esito, vanno allegatiexbale di istruttoria.

Revisione nr. 03 maggio 2013
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DETERMINA
* in euro ,__(in lettere) I'importdle@lespese ammissibili ai fini della Misura
FEP 2007/2013;
oppure
* in euro ,__(in lettere) I'importdlelespese ammissibili ai fini della Misura

FEP 2007/2013 cosi come determinato dall’esamattistio dei titoli giustificativi di spesa,
diversamenteda quanto richiesto;

* ineuro ,in (etterd I'importo da liquidare ;

* il seguente dettaglio di spesa per la realizzazamtéoperazione:

Prospetto importi delle Liquidazioni concesse:

IMPORTI IMPORTI
“PRO QUOTA “PRO QUOTA g\ASPfLF;Tg
ANTICIPO S.AL?®
PROVVEDE

5. alla predisposizione dell’Atto di Liquidazione giémporto determinato in istruttoria;

6. all'aggiornamento dei dati dell’operazione ammessd sistema informativo centrale —
SIPA;

7. all'aggiornamento del fascicolo di progetto;

8. alla trasmissione del presente verbale e della kelwtc di supporto al Responsabile
dell’'U.OP.2 per la revisione.

Firma dell'istruttore

AREA RISERVATA AL REVISORE

Il Sottoscritto ,
in qualita di Revisore del procedimento dell’esaisteuttorio condotto per la liquidazione della
richiesta di rimborso per le spese sostenuiefo a titolo di anticipp per la realizzazione
delloperazione cofinanziamento dalla Misura el dFEP Campania 2007/2013,
titolata:

% Riportare la somma totale trasferita al beneficifinale a titolo di S.A.L. e specificando il nunoedi liquidazioni
per tutti gli atti successivi al primo;

fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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ATTESTA
4. di aver verificato la procedura istruttoria,
5. di aver esaminato I’Atto di Liquidazione predispmdall’istruttore;
6. di aver verificato le determinazioni della faseusibria;

DICHIARA
17.la corretta attuazione della procedura istruttoria;
18.la regolarita dell’Atto di Liquidazione;
19.che le determinazioni della fase istruttoria S.DORRETTE/NON CORRETTE;
20.di CONFERMARE/RESPINGERE [l'esito dell'istruttoria;

PROVVEDE

2. al caricamento dei dati dell'operazione nel sistemi@armativo nazionale.

Firma del Revisore
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27.8. ALLEGATO 8—CHECK LIST ISTRUTTORIA LIQUIDAZIONI  (op. a titolarita)

Check List n° Bando n° del

DATI GENERALI

Codice Descrizione
Asse
Misura
Azione
Codice progetto Importo contratto
Anticipazione N° SAL N° SALDO Anticipazione N°
Del Del Del Del

DATI BENEFICIARIO
Denominazione dell’Ente

Codice Fiscale Partita I.V.A.
Sede 18QAIE Vial.....uviiiiiiiiiie e 3 R
COMUNE ...evvveeiieeeiie e o]0}V fraz. .ooovevivi e CLBuPe e
DATI CONTRAENTE
Cognome/ ragione sociale Nome
Codice Fiscale Partita I.V.A.
INdirizZo/SEAE 1QAIE: VIA.......cii ettt [ R
COMUNE ...ovvveeiee e 010}V 1= V2 SRRURRY o1¥- 1 o BOUR R

REVISIONE ATTIVITA' ISTRUTTORIA

S| | NO | NA NOTE
1. | Corretto riferimento all'atto di impegno del contri buto/premio.
> Corretta imputazione delle somme sull’Asse e launaigli
" |riferimento.
3 Corrispondenza dell'importo da liquidare a titolcadticipazione corj
" | la polizza fideiussoria presentata.
4 Corrispondenza dell'imporo da liquidare a titolcadgiticipazione
" | corrispondente a quanto previsto nel contratto.
Sigla del revisore
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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Check List n°

Corrispondenza dell'importo da liquidare a titoidS®\L o saldo con

5. | quanto considerato rimborsabile a seguito delldigardel Nucleo di
Controllo di I° livello.
6. | Importo da liquidare nei parametri dell'importo @eintratto.
7 Correttezza delle coordinate bancarie del fornitie
" | servizio/contraente..
8 Presenza Certificato Camera di Commercio con deiduntimafia, in
" | corso di validita.
9. | Presenza Certificato prefettizio antimafia.
Contributo ammesso da iStruttore € .........ccceeeieeiiieeiniecniiee e,
10.
cuiquota FEP ...........ccccevvieiiiiin, € qUOtA NAZvwveeecevieie e
ESITO REVISIONE
11.| contributo ammesso dal revisore = punto 10
Rinvio all'istruttore Motivazioni:
12.
13.| Osservazioni specifiche
DATI FINANZIARI
14. Contributo di cui al punto 12 liquidato con decrafa.............ccccccvvvvieeeeenn.n. del v

Nome e cognome del revisore

FIRMA

DATA

d Eﬂo eurIpeD
Nt B el pesco
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A REGIONE CAMPANIA ‘

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

27.9. ALLEGATO 9-VERBALE ESTRAZIONE CAMPIONE CONTROLLI IN LOCO
Mod. Verbalee n. 05

VERBALE DI ESTRAZIONE DEL CAMPIONE PER | CONTROLLI IN LOCO

In data , Sono state svolte le procedwestihzione del campione rappresentativo delle
operazioni cofinanziate dal Fondo FEP 2007/201ative alla Misura

L’importo totale della spesa relativa ai progettisbttoporre a controllo ammonta ad €
per un numero di progetti pari a .

Il campione statistico viene estratto sulla basiimeorto della spesa, del numero e del tipo di
operazioni. | parametri tecnici del campione soetedninati in conformita dell’allegato 1V del
Reg. (CE) 498/2007.

La selezione del campione di controllo € statateffea tramite SIPA sulla base di:

- un'analisi dei rischi (75-80% del campione)
- un fattore casuale (25-20% del campione)

Il Sistema ha estratto il seguente campione:

(inserire elenco operazioni selezionate)

Il Responsabile

fondo europeo
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M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA k

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

27.10. ALLEGATO 10—CHECK LIST VERIFICA AMM .VA (op. a regia)

Check List n° Bando n° del

DATI GENERALI

Codice Descrizione
Asse
Misura
Azione
Codice progetto Importo progetto
Verifica amministrativa Anticipazione SAL N. SALDO
del Del Del Del
DATI BENEFICIARIO
Cognome/ ragione sociale Nome
Codice Fiscale Partita I.V.A.
INAIrizZ0/SEdEe 18QAIE: VIA......cc.eeeiiiiiit e e e e s e e e e e e e e e 3 R
ComuNe ... ProVe.ceccoiieeeeennne fraz. .o (o3-SR

ATTIVITA’ DI VERIFICA AMMINISTRATIVA

SI | NO NOTE
1 Accertamento dell'esattezza della richiesta di areb presentata da‘l
" | beneficiario
> Accertamento della conformita della richiesta a@rdndizioni di cui
" |all'atto di ammissione
3. | Accertamento del periodo di ammissibilita dellesspe
4 Accertamento del rispetto della normativa comuigtanazionale e
" | regionale secondo la tipologia di investimento
5 Corretta verifica di conformita dell'istanza allerme comunitarie e
" | nazionali
6. Accertamento dell'adeguatezza della documentazione
7.
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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REGIONE CAMPANIA ‘

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

In ambiti strettamente tecnici, quali il rispettelld regole
ambientali, i controlli di conformita e le relative
autorizzazioni, accertamento dell’effettivo possedslle
autorizzazioni richieste da parte del Beneficiario.

Accertamento dell'avvenuto pagamento al Beneficiari

8. |delle somme dovute alla data della verifiea (
anticipazione/rata pro quoﬁa
9. | Accertamento esistenza errori/criticita sistematich
Contributo ammesso da iStruttore € .........ceceeeeiveeeeiereeeeieeeeneeeee,
10.
di cuiquota FEP ...........cccceeiiiiinae... € QUOLA NAZ. e
ESITO VERIFICA AMMINISTRATIVA
11.IposiTivo NEGATIVO
Rinvio all'istruttore Motivazioni:
12.
13.| Osservazioni specifiche
DATI FINANZIARI
14. Contributo pubblico di cui al punto 8 da concedmye decreto €............... Jin(ettere.

Nome e cognome del Responsabile della Verifica Amnistrativa

FIRMA
DATA
;EP Revisione nr. 03 maggio 2013
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M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA ‘

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

27.11. ALLEGATO 11-CHECK LIST VERIFICAIN LOCO (op aregia)

DATI GENERALI

Asse

Misura

Azione

Codice progetto

Titolo progetto

Localizzazione progetto

Beneficiario (indirizzo completo)

Rappresentante beneficiario presente al controllo

Data esecuzione controllo documentale

Data esecuzione controllo in loco

DATI FINANZIARI
Costo ammesso

Contributo concesso

Costo rendicontato dal beneficiario

Spesa controllata

Costo ammesso a rendicontazione

Contributo erogato

Altre agevolazioni richieste e/o ottenute dichiardal beneficiario

VERIFICHE PROCEDURA

Atto di ammissione a finanziamento S| | NO | | NOTE

Atto di nomina del Responsabile del Procedimento SI| | NO | |

Eventuali atti di sostituzione del Responsabilepitetedimento SI | | NO | |

Varianti e proroghe - -

Atto di variante SI| | NO | |

Atto di proroga S| | NO | |

VERIFICHE TECNICHE

Esecuzione del progetto - o

Progetto ultimato S| | NO | |

Progetto parzialmente ultimato, ma con lotto funaie SI| | NO | |

Progetto parzialmente ultimato e senza lotto fumeie SI| | NO | |

Progetto conforme a quanto richiesto a finanziamert con varianti

autorizzate sulla base di elaborati progettuaéyentivi, ecc. SI| | NO | |

Operazione completata entro i termini stabiliti'détio di finanziamento g

dal bando SI | | NO | |

fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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NOTE
Corrispondenza delle opere, beni e servizi rediizispetto a quanto
previsto nel progetto e nei documenti giustificatiel progetto
rendicontato S| | NO | |
Rispetto degli adempimenti relativi alla normatimanateria di pubblicita,
ai sensi dell'art. 32 del Reg. (CE) 498/2007 SI| | NO | |
Rispetto degli obblighi di verifica di idoneita téco-professionale di cui
all'articolo 90 del D.Lgs. 9-4-2008 n. 81 in cagdteamprese esecutrici €
ai lavoratori autonomi in relazione alle funzionaidavori affidati SI| | NO | |
Verifica del possesso delle autorizzazioni previltebando SI| | NO [ |
Controllo del libro matricola e/o il libro paga ] H
Verifica dati di attuazione di progetto/intervensn sensi dell’Allegato
del Reg. (CE) 498/2007 SI | | NO | |
VERIFICHE PAGAMENTI
Spese - -
le spese rendicontate si riferiscono ad una oipaldgie di intervento NOTE
previste nei dispositivi di attuazione "Linee guildl'ammissibilita delle
spese” (Verifica delle modalita di pagamento dgflese rendicontate e
finanziate) S| | NO | |
il pagamento richiesto € supportato dai dovuti deeati, amministrativi €
tecnici, probanti; SI| | NO | |
la completezza e la regolarita della documentazipnstificativa (fatture
o altra documentazione probante) presentata dafi®erio cosi come
previsto dal bando SI| | NO | |
congruenza della documentazione giustificativgpesa rispetto alla
documentazione inerente i pagamenti sostenuti. SI| | NO | |
che il pagamento richiesto € risultato ammissibileondo quanto previsto
dalla normativa comunitaria, nazionale e regionale SI| | NO | |
Disponibilita di una contabilita o codifica separaella spesa SI| | NO | |
............................... S| | NO [|
Certificati di pagamento - o
Fatture o altri documenti di forza probante equgrik
Sl NO
— . . — — | NOTE
Versamenti ritenute di Acconto (ove previste) S| NO
Annullamento mediante apposizione di un timbrodégiumenti ] |
giustificativi di spesa, attestante il finanziangeobn I'utilizzo dei fondi
comunitari SI| | NO | |
............................... St || NO ||
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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ESITO DELL’ACCERTAMENTO

1. POSITIVO NEGATIVO

2. Osservazioni specifiche

INTEGRAZIONE DOCUMENTALE

adeguatezza della
a?grvenut documentazione
Sl O | NOTE

Integrazione documentale richiesta ind

IMPORTO AMMISSIBILE AL PAGAMENTO

Imponibile

IVA

Totale

PAGAMENTI EFFETTUATI (anticipi e SAL)

Tipologia Data Itopor
Tipologia Data Itopor

IMPORTO EROGABILE AL NETTO DEI PAGAMENTI FFETTUATI
Imponibile
IVA
Totale
ECONOMIE DI SPESA
Importo

NOTE

ISTRUTTORE

ndo evropen
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Data: ..........coovvvenen.
Firme: ...,

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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* K M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI

i ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

REGIONE CAMPANIA

27.12. ALLEGATO 12-VERBALE ATTIVITA CONTROLLO

[° LIVELLO (op. a regia)

CONTROLLI DI I° LIVELLO
VERBALE DI VERIFICA

(op aregia

Mod. Verbale n.06

/1 sottoscritto/i

incaricati del

controllo di I° livello sui finanziamenti previstlal FEP 2007-2013, hanno effettuato la verifich su

progetto/intervento di seguito indicato:

ELEMENTI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE

Progetto/Intervento

[1 N.Id.

Organismo Intermedio

Ragione Sociale

Indirizzo sede legale

Beneficiario Codice fiscale Partita IVA
Tel. Fax
Rappresentante legale
Titolo del progetto (o tipologia
di intervento)
Localizzazione
Costo ammesso in fase €
istruttoria
i 0,
Contributo totale concesso € parial ... % del
COSto ammesso
Contributo comunitario € parial ........ % del
CONCesso contributo concesso
Costo rendicontato dal €
beneficiario
Spesa controllata €
Costo ammesso a €
rendicontazione
Contributo liquidato €
Economie €

d Eﬂo eurIpeD
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M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA ‘

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

1. METODOLOGIA ADOTTATA PER LA VERIFICA

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:
- la coerenza con gli obiettivi della misura e del bando;
- la conformita alla normativa comunitaria, nazionale e regionale di riferimento;
- lesistenza, la completezza e la veridicita dei documenti amministrativi;
- irequisiti dei documenti contabili e 'ammissibilita delle spese;
- la rispondenza dell’intervento realizzato rispetto al progetto presentato ed approvato;
- il rispetto delle prescrizioni previste nel progetto o dalla normativa vigente;
- il rispetto degli adempimenti relativi alla normativa in materia di pubblicita ai sensi dell’art. 32 del

Reg. (CE) 498/2007.

A tal fine I’attivita svolta durante il controllo é stata la seguente:

- presa visione/in carico del fascicolo del progetto a partire dal (data del provvedimento di
concessione)

- verifica delle opere realizzate, delle spese sostenute e della corrispondenza con le spese rendicontate
ed i relativi documenti giustificativi mediante sopralluogo e verifica documentale presso il
destinatario finale, svolta in data

E stata, inoltre, esaminata la documentazioneivela progetto contenuta all'interno del fascicelo
messa a disposizione dal beneficiario e sono efégduate le verifiche previste dalla check-lisptbgetto,

che si allega al presente verbale.
Di seguito vengono riportati i risultati e le ossetioni emerse a seguito dell’attivita di controllo

- Il progetto e/non e coerente con gli obiettivi della misura e del bando.

- La domanda di contributo &/non é conforme ai requisiti di ricevibilita formale e di ammissibilita.

- Indicare se il progetto é in itinere o concluso.

- Sono state controllate le copie o gli originali delle fatture, ed é stato verificato che le spese
rientrano/non rientrano tra quelle ammissibili e rispettano/non rispettano il termine iniziale e finale di
ammissibilita.

2. CONTROLLO IN LOCO

I controllo si & svolto alla presenza del Sig. .oceeoveeiiiiiiiiii e (legale

rappresentante) e presso il beneficiario...................c.cecvn e, alla presenza del Sig.

........................................................................... (legale rappresentante/ amministratore

delegato / direttore lavori ecc.).

Durante il controllo sono state effettuate le venié previste dalla relativa check-list di progatitervento

che si allega al presente verbale.

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

Di seguito vengono riportati i risultati e le osserioni emerse a seguito dell’attivita di controllo

- Sono stati controllati i seguenti originali dei documenti di spesa (es. fatture.......):

Am. | Non NOTE

VOCI DI SPESA DOCUMENTO DI SPESA IMPORTO (£) am

Fattura n. del .... di .....

(se il controllo non ha riguardato la totalita degli originali dei documenti di spesa, indicare la
metodologia adottata per la selezione dei documenti)

- su ciascuna fattura originale controllata é stato apposto un timbro di annullamento attestante il
controllo di I° livello effettuato (e la data/le date del controllo)

- le spese rientrano/non rientrano tra quelle ammissibili e rispettano il termine iniziale e finale di
ammissibilita. (Per le spese non ritenute ammissibili, indicare estremi del documento di spesa e
motivazione dell'inammissibilita);

- le opere realizzate corrispondono/non corrispondono a quanto previsto nel progetto e alle spese
rendicontate e descritte nei documenti di spesa. (breve descrizione)

- i beni/servizi acquistati sono/non sono presenti presso il destinatario finale e corrispondono/non
corrispondono a quanto previsto nel progetto e alle spese rendicontate e descritte nei documenti di
spesa. (breve descrizione)
sono/non sono stati rispettati gli adempimenti relativi alla normativa in materia di pubblicita ai sensi
dell’art. 32 del regolamento applicativo.

ai fini del rispetto del termine del vincolo si riportano le seguenti informazioni:

fondo europen
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Investimento Matricola N° fattura Data

OSSERVAZIONI:

CONTRODEDUZIONI DEL BENEFICIARIO:

3. RISULTATO DEL CONTROLLO
| responsabili del controllo di 1° livello rappresano che in sede di controllo:
- & stata messa a disposizione da parte del destmfinale tutta la documentazione richiesta;
- il destinatario finale ha permesso I'accessdatli oggetto dell'investimento senza alcun impesinto.
Pertanto il controllo non ha subiédcun tipo di limitazione.

4. (eventualeRilievo Sistematicita delle anomalie rilevate
(I RdM, qualora ravveda una oggettiva condiziomésgstemicita” per le anomalie riscontrate in fasi

controllo, ne fornisce una ckassificazione acconmgdig da una relazione sintetica descrittiva detgssi)

Data ../../....

Il Beneficiario
Gli incaricati dei controlli

ndo evropen

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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27.13. ALLEGATO 13-CHECK LIST VERIFICA AMM .VA (op. a titolarita)

Check List n° Bando n° del

DATI GENERALI

Codice Descrizione
Asse
Misura
Azione
Codice progetto Importo progetto
Verifica amministrativa Anticipazione SAL N. SALDO
del Del Del Del
DATI BENEFICIARIO
Cognome/ ragione sociale Nome
Codice Fiscale Partita I.V.A.
INAIrizZ0/SEdEe 18QAIE: VIA......cc.eeeiiiiiit e e e e s e e e e e e e e e 3 R
ComuNe ... ProVe.ceccoiieeeeennne fraz. .o (o3-SR

ATTIVITA’ DI VERIFICA AMMINISTRATIVA

SI | NO NOTE
1 Accertamento dell'esattezza della richiesta di areb presentata da‘l
" | beneficiario
> Accertamento della conformita della richiesta a@rdndizioni di cui
" |all'atto di ammissione
3. | Accertamento del periodo di ammissibilita dellesspe
4 Accertamento del rispetto della normativa comuigtanazionale e
" | regionale secondo la tipologia di investimento
5 Corretta verifica di conformita dell'istanza allerme comunitarie e
" | nazionali
6. Accertamento dell'adeguatezza della documentazione
7.
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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In ambiti strettamente tecnici, quali il rispettelld regole
ambientali, i controlli di conformita e le relative
autorizzazioni, accertamento dell’effettivo possedslle
autorizzazioni richieste da parte del Beneficiario.

Accertamento dell'avvenuto pagamento al Beneficiari

8. |delle somme dovute alla data della verifiea (
anticipazione/rata pro quoﬁa
9. | Accertamento esistenza errori/criticita sistematich
Contributo ammesso da iStruttore € .........ceceeeeiveeeeiereeeeieeeeneeeee,
10.
di cuiquota FEP ...........cccceeiiiiinae... € QUOLA NAZ. e
ESITO VERIFICA AMMINISTRATIVA
11.IposiTivo NEGATIVO
Rinvio all'istruttore Motivazioni:
12.
13.| Osservazioni specifiche
DATI FINANZIARI
14. Contributo pubblico di cui al punto 8 da concedmye decreto €............... Jin(ettere.

Nome e cognome del Responsabile della Verifica Amnistrativa

FIRMA
DATA
;EP Revisione nr. 03 maggio 2013
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27.14. ALLEGATO 14—CHECK LIST VERIFICA IN LOCO (op. a titolarita)

DATI GENERALI

Asse

Misura

Azione

Codice progetto

Titolo progetto

Localizzazione progetto

Beneficiario (indirizzo completo)

Rappresentante beneficiario presente al controllo

Data esecuzione controllo documentale

Data esecuzione controllo in loco

DATI FINANZIARI
Costo ammesso

Contributo concesso

Costo rendicontato dal beneficiario

Spesa controllata

Costo ammesso a rendicontazione

Contributo erogato

Altre agevolazioni richieste e/o ottenute dichiardal beneficiario

VERIFICHE PROCEDURA

Atto di ammissione a finanziamento S| | NO | | NOTE

Atto di nomina del Responsabile del Procedimento SI| | NO | |

Eventuali atti di sostituzione del Responsabilepitetedimento SI | | NO ||

Varianti e proroghe - -

Atto di variante SI| | NO | |

Atto di proroga S| | NO | |

VERIFICHE TECNICHE

Esecuzione del progetto - -

Progetto ultimato S| | NO | |

Progetto parzialmente ultimato, ma con lotto funaie SI| | NO | |

Progetto parzialmente ultimato e senza lotto fumeie SI| | NO | |

Progetto conforme a quanto richiesto a finanziamert con varianti

autorizzate sulla base di elaborati progettuaéyentivi, ecc. S| | NO | |

Operazione completata entro i termini stabiliti'détio di finanziamento g

dal bando S| | NO | |

fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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Corrispondenza delle opere, beni e servizi rediizispetto a quanto NOTE
previsto nel progetto e nei documenti giustificatiel progetto
rendicontato SI NO

Rispetto degli adempimenti relativi alla normatimanateria di pubblicita,
ai sensi dell’art. 32 del Reg. (CE) 498/2007 SI NO

Rispetto degli obblighi di verifica di idoneita téco-professionale di cui
all'articolo 90 del D.Lgs. 9-4-2008 n. 81 in cagdteamprese esecutrici €
ai lavoratori autonomi in relazione alle funziondidavori affidati SI NO

Verifica del possesso delle autorizzazioni previltebando SI NO

Controllo del libro matricola e/o il libro paga

Verifica dati di attuazione di progetto/intervensn sensi dell’Allegato
del Reg. (CE) 498/2007 Sl NO

VERIFICHE PAGAMENTI

Spese NOTE

le spese rendicontate si riferiscono ad una oipaldgie di intervento

previste nei dispositivi di attuazione "Linee guildl'ammissibilita delle
spese” (Verifica delle modalita di pagamento dgflese rendicontate e
finanziate) SI NO

il pagamento richiesto € supportato dai dovuti deeati, amministrativi €
tecnici, probanti; SI NO

la completezza e la regolarita della documentazipnstificativa (fatture
o altra documentazione probante) presentata dafi®erio cosi come

previsto dal bando SI| | NO | |
congruenza della documentazione giustificativgpesa rispetto alla

documentazione inerente i pagamenti sostenuti. SI| | NO | |
che il pagamento richiesto € risultato ammissibileondo quanto previsto

dalla normativa comunitaria, nazionale e regionale SI| | NO | |
Disponibilita di una contabilita o codifica separatella spesa S| | NO | |
............................... Sl NO

Certificati di pagamento

Fatture o altri documenti di forza probante equgrdke S| NO NOTE
Versamenti ritenute di Acconto (ove previste) sl | no !l
Annullamento mediante apposizione di un timbrocteumenti ] |
giustificativi di spesa, attestante il finanziangeobn I'utilizzo dei fondi
comunitari S| | NO | |
............................... Si || NO | |
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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ESITO DELL’ACCERTAMENTO

1. POSITIVO NEGATIVO

2. Osservazioni specifiche

INTEGRAZIONE DOCUMENTALE

) adeguatezza della
: - . ervenu ;
Integrazione documentale richiesta in daRa documentazione

ail
SI | NO|NOTE

IMPORTO AMMISSIBILE AL PAGAMENTO
Imponibile
IVA
Totale
PAGAMENTI EFFETTUATI (anticipi e SAL)

Tipologia Data Itopor
Tipologia Data Itopor

IMPORTO EROGABILE AL NETTO DEI PAGAMENTI FFETTUATI
Imponibile
IVA
Totale
ECONOMIE DI SPESA
Importo

NOTE

ndo evropen
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ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

27.15. ALLEGATO 15-VERBALE ATTIVITA CONTROLLO |° LIVELLO (op. a titolarita)

CONTROLLI DI I° LIVELLO
VERBALE DI VERIFICA
(op a titolarita)
Mod. Verbale n.07

I/ LYo ] 1 (0 o3 111/ XN incaricati del

controllo di I° livello sui finanziamenti previstlal FEP 2007-2013, hanno effettuato la verifica su
progetto/intervento di seguito indicato:

ELEMENTI IDENTIFICATIVI DELL'OPERAZIONE
Progetto/Intervento: [1] N. Id.

Titolo del progetto (o tipologia di
intervento)

Localizzazione

Costo ammesso in fase istruttoria €
i 0,
Contributo totale concesso € parial ... % del
COSto ammesso
i 0,
Contributo comunitario concesso € parial ... % del

contributo concesso

Costo rendicontato dal beneficiario €

Spesa controllata €
Costo ammesso a rendicontazione €
Contributo liquidato €
Economie €

5. METODOLOGIA ADOTTATA PER LA VERIFICA

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

la coerenza con gli obiettivi della misura e del bando;

la conformita alla normativa comunitaria, nazionale e regionale di riferimento;
I’esistenza, la completezza e la veridicita dei documenti amministrativi;

i requisiti dei documenti contabili e 'ammissibilita delle spese;

la rispondenza dell’intervento realizzato rispetto al progetto presentato ed approvato;

il rispetto delle prescrizioni previste nel progetto o dalla normativa vigente;

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
fo

ndo evropen

Syt fonte: http://bur%%&ﬁ) r}g%gjn})%?ua it
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- il rispetto degli adempimenti relativi alla normativa in materia di pubblicita ai sensi dell’art. 32 del

Reg. (CE) 498/2007.

A tal fine I'attivita svolta durante il controllo é stata la seguente:
- presa visione/in carico del fascicolo del progetto a partire dal (data del provvedimento di
concessione)
- verifica delle opere realizzate, delle spese sostenute e della corrispondenza con le spese rendicontate
ed i relativi documenti giustificativi mediante sopralluogo e verifica documentale presso il
destinatario finale, svolta in data
E stata, inoltre, esaminata la documentazioneivelal progetto contenuta all'interno del fascicolo

messo a disposizione dal beneficiario e sono sffgttuate le verifiche previste dalla check-lisptbgetto,

che si allega al presente verbale.
Di seguito vengono riportati i risultati e le oss®gioni emerse a seguito dell’attivita di controllo

- Il progetto e/non e coerente con gli obiettivi della misura e del bando.

- La domanda di contributo &/non é conforme ai requisiti di ricevibilita formale e di ammissibilita.

- Indicare se il progetto é in itinere o concluso.

- Sono state controllate le copie o gli originali delle fatture, ed é stato verificato che le spese
rientrano/non rientrano tra quelle ammissibili e rispettano/non rispettano il termine iniziale e finale di

ammissibilita.

6. CONTROLLO IN LOCO
Il controllo si e svolto alla presenza del Sig. ...ocooceiriiiiiiiiiiiiiii e, (legale
rappresentante) alla presenza del Sig. c.oocoiiiiiiii i (legale
rappresentante/ amministratore delegato / diretsm@i ecc.).
Durante il controllo sono state effettuate le vehi¢ previste dalla relativa check-list di progéttervento

che si allega al presente verbale.
Di seguito vengono riportati i risultati e le ossegioni emerse a seguito dell’attivita di controllo

- Sono stati controllati i seguenti originali dei documenti di spesa (es. fatture.......):

fondo europen
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Am. | Non NOTE

VOCI DI SPESA DOCUMENTO DI SPESA IMPORTO (€) am

Fattura n. del .... di .....

(se il controllo non ha riguardato la totalita degli originali dei documenti di spesa, indicare la
metodologia adottata per la selezione dei documenti)

- su ciascuna fattura originale controllata é stato apposto un timbro di annullamento attestante il
controllo di I° livello effettuato (e la data/le date del controllo)

- le spese rientrano/non rientrano tra quelle ammissibili e rispettano il termine iniziale e finale di
ammissibilita. (Per le spese non ritenute ammissibili, indicare estremi del documento di spesa e
motivazione dell'inammissibilita);

- le opere realizzate corrispondono/non corrispondono a quanto previsto nel progetto e alle spese
rendicontate e descritte nei documenti di spesa. (breve descrizione)

- i beni/servizi acquistati sono/non sono presenti presso il destinatario finale e corrispondono/non
corrispondono a quanto previsto nel progetto e alle spese rendicontate e descritte nei documenti di
spesa. (breve descrizione)

- sono/non sono stati rispettati gli adempimenti relativi alla normativa in materia di pubblicita ai sensi
dell’art. 32 del regolamento applicativo.

- di fini del rispetto del termine del vincolo si riportano le seguenti informazioni:

Investimento Matricola N° fattura Data

fondo europen
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OSSERVAZIONI:

7. RISULTATO DEL CONTROLLO
| responsabili del controllo di 1° livello rappresano che in sede di controllo:
- & stata messa a disposizione tutta la documengzichiesta,;
- il destinatario finale ha permesso I'accessdali oggetto dell'investimento senza alcun impeeinto.
Pertanto il controllo non ha subiédcun tipo di limitazione.

8. (eventualeRilievo Sistematicita delle anomalie rilevate
(I RdM, qualora ravveda una oggettiva condiziomésgstemicita” per le anomalie riscontrate in fagh

controllo, ne fornisce una ckassificazione acconmgdig da una relazione sintetica descrittiva detgssi)

Data../../....

Gli incaricati dei controlli
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27.16. ALLEGATO 16— SCHEDA DI VALUTAZIONE
SCHEDA DI VALUTAZIONE
(op. a titolarita)

Asse:

Misura:

Richiedente:

Codice progetto:

Titolo del progetto:

OFFERTA TECNICA

Cod PARAMETRO DI
' VALUTAZIONE(Descrizione)

PUNTEGGIO
PREVISTO

PUNTEGGIO
ATTRIBUITO

TOTALE PUNTEGGIO OFFERTA TECNICA

Commissione istituita

Data: ......ccovvvvvieinn
Firme: ....................

......... (estremi di nomina)...............
Membri: ............ (nominativi)................

d Eﬂo eurIpeD
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27.17. ALLEGATO 17-DICHIARAZIONE SPESE AMMISSIBILI PER ASSI
DICHIARAZIONE SPESE PER ASSI/REGIONI DELL’ADG

DICHIARAZIONE DELLE SPESE AMMISSIBILI DELLA REGIONECAMPANIA

Dal .......... Al ....................... (Data chiusura contabilita)
Contributo
Contributi Nazionali Totale
I i
Contributi Di cui (1+2)
Asse prioritario | Comunitari Totale . Di cui
Fondo di .
Q) Importo . Quota Regionalé
: Rotazione Legge
Nazionale 183/87
2=a+b b
(2=a+b) @) (b)
Asse prioritario 1 -
Asse prioritario 2 -
Asse prioritario 3 -
Asse prioritario 4 -
Asse prioritario 5 -
Totale - - -
Data
IL REFERENTE
DELL'AUTORITA' DI GESTIONE
REGIONE CAMPANIA

(Timbro e Firma)
27.18.
fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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ALLEGATO 18— ATTESTAZIONE SULLA DICHIARAZIONE DI SPESA DEL RAdG

ATTESTAZIONE DELL'OI DELL'’ADG SULLA DICHIARAZIONE D | SPESA

DICHIARAZIONE DI SPESA DELL'ORGANISMO INTERMEDIO DEL'AUTORITA’ DI
GESTIONE PER LA REGIONE CAMPANIA

Il sottoscritto in qualita di responsabile
dell’Organismo Intermedio dell’Autorita di Gestiongel Programma FEP 2007/2013 per la

Regione.................. , attesta che tutte le spese comprelz “Tabella delle Spese” allegata sono
conformi ai criteri di ammissibilita delle spesalstiti dall’art. 55 del Reg. (CE) n.1198/06, e son
state sostenute dai beneficiari per lattuaziondedeperazioni selezionate nell’ambito del
Programma Operativo conformemente alle condizialative alla concessione di contributi
pubblici a norma dell’art. 78 di tale regolamentpd il 01/01/2007 e ammontano a:

EURO

La Tabella delle Spese e basata sulla chiusurd oomata........... ed é parte integrante della
presente attestazione.

La citata Tabella delle Spese non include gli evainimporti dei ritiri e dei recuperi effettuathe
sono riportati a parte, segnatamente nella “TalodidRitiri” e nella “Tabella dei Recuperi” allegat
alla presente attestazione

Il sottoscritto attesta altresi che le operazigncpdono conformemente agli obiettivi stabilitilael

decisione e a norma del Reg. (CE) n. 1198/2006) pdrticolare, che:

1. gli importi si riferiscono a spese sostenute daldbieiario dopo il 1° gennaio 2007

2. e stata verificata I'applicazione dei criteri parselezione delle domande ed il rispetto delle
politiche orizzontali del’lU.E. (pari opportunitédmbiente, Concorrenza, Occupazione,
Appalti pubblici);

3. sono state rispettate le procedure individuate Mghuale adottato il .......... (in caso di
aggiornamento allegare la nuova versione);

4. gli importi fanno riferimento ad aiuti pubblici pafjj ai beneficiari ovvero a spese
effettivamente sostenute dai beneficiari finali iesgficate da fatture quietanzate o da

documenti contabili di valore probatorio equivagnt
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5. gli importi non si riferiscono ad anticipi non angsibili a rimborso;

6. a fronte di tali spese non sono stati praticatifdaiitori sconti o abbuoni in qualsiasi forma
ai destinatari finali, all'infuori di quelli even&lmente indicati nei documenti di spesa e gia
detratti in sede di rendicontazione delle spestesate dai predetti destinatari, né sono state
emesse dai fornitori note di accredito;

7. le suddette spese sono ammissibili ai sensi delmativa comunitaria e nazionale in
vigore;

8. sono stati rispettati i massimali di contribuziopeevisti dalla normativa comunitaria e
nazionale in vigore;

9. sono stati effettuati, sulla base dell’apposito Mg, i controlli di I° livello relativamente
ai progetti elencati nell’allegata Tabella delleeS@ e gli esiti sono stati registrati nel SIPA;

10.gli errori riscontrati nel corso delle verifiche dai effettuate sono stati corretti;

11.sono state individuate e comunicate le irregolaréd i relativi aggiornamenti,
conformemente alla normativa vigente;

12.si e provveduto ad attivare le procedure di recupmbsi contributi erogati in seguito ad
irregolarita accertate;

13.é stata controllata la corretta individuazioneaslice IBAN e dell'identita del beneficiario
finale per il pagamento (anche presso la ragionerggonale) e I'esito del pagamento e
disponibile all'interno della pista di controllodatta da questo Ol ai sensi dell’art.41, | (b)
del Reg.(CE) 498/07 ;

14.le informazioni particolareggiate relative alle cgm@oni in questione sono agli atti di questo
Ol e sono state correttamente inserite nella pureedhiformatica di supporto;

15.le predette informazioni e la documentazione redafi ciascuna iniziativa sono tenute a
disposizione delle Autorita del PO (ed i relativil)Ged ai competenti servizi della

Commissione Europea;

In conformita all’'art. 87 del Reg. (CE) n. 1198/800documenti giustificativi sono disponibili per

almeno tre anni a partire dalla chiusura del Pmogna Operativo effettuata dalla Commissione

europea.
Data

IL REFERENTE

DELL'AUTORITA' DI GESTIONE
REGIONE CAMPANIA
(Timbro e Firma)
fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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27.19. ALLEGATO 19-DICHIARAZIONE ANNUALE IMPORTI REVOCATI E RECUPERATI
DICHIARAZIONE ANNUALE DELL'ORGANISMO INTERMEDIO DEL  L’AUTORITA’
DI CERTIFICAZIONE PER LA REGIONE CAMPANIA

Il sottoscritto

Responsabile dell’Organismo Intermedio dell’Autariti Certificazione della Regione ...

ver....... designato da (indi€atw ufficiale di nomina), in

riferimento al periodo 1 gennaio 20.31 dicembre 20...

Data

DICHIARA

. di aver avuto a disposizione risorse e mezzi adeglaorretto e puntuale svolgimento dei

compiti oggetto di delega cosi come definiti d&lanvenzione sottoscritta in data ------- ;

di aver svolto correttamente e nel rispetto dellecedure previste i compiti di cui al
precedente punto n.1;

che l'organico in forza € pari a........... e nel corsdl'adeno 20....ha subito le seguenti
variazioni......... ;

di aver intrapreso, in base alle indicazioni ridevdall’Autorita di ...... (Certificazione e/o

Audit), le azioni di seguito descritte

che la documentazione fisica inerente l'attivitdedata e custodita presso ......... e puo

essere messa a disposizione in caso di necesBita en....dalla ricezione della richiesta;

IL RESPONSABILE
DELL'AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE
REGIONE CAMPANIA
(Timbro e Firma)

fondo europeo
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27.20. ALLEGATO 20—ATTESTAZIONE ANNUALE DEGLI O .I.
DICHIARAZIONE ANNUALE DELLE REVOCHE E RECUPERI

Importi revocati e recuperati nel 20, detrattleddichiarazioni di spesa per la Regione Campania

Asse Importi revocati Importi recuperati

.. . Spese total| Partecipazio| Tasso di Partecipazi| Spese totali| Partecipazi| Tassodi | Partecipazi
prioritario dei ne pubblica | cofinanziame| one FEP dei one cofinanzia| one FEP

beneficiari nto beneficiari | pubblica mento
1
2
3
4
5
Totale

Recuperi pendenti al 31.12.20.. per la Regione Gamp

Anno di inizio del Contributo
Asse prioritario procedimento ubblico da Tasso di Contributo FEP da
relativo al P cofinanziamento recuperare
recuperare
recupero
Asse p1r|or|tar|o 2007
2008
Asse p2r|or|tar|o 2007
2008
Asse p3l’|0r|tal’|0 2007
2008
Asse prioritario 2007
4
2008
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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Totale parziale 2007

2008

Totale complessivo

Data_ /_ [
IL REFERENTE
DELL'AUTORITA’ DI CERTIFICAZIONE
REGIONE CAMPANIA
(Timbro e Firma)
fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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A\

TABELLE ALLEGATE ALL’ATTESTAZIONE SULLA DICHIARAZIO NE DI SPESA
TABELLA DELLE SPESE
PERIODO DAL ......cccvvvenns AL oo,
Codice Ob. TOT . . . Data
Prog. Nominativo | Asse/Misura| Conver SPESA Corljrllzbuto CNc;nt_gggfg CF:{c;nt_gtrJ]l;tlg verifica di
N. (1) | Beneficiario (SilNo) | PUBBLICA @ Z('b) %'C) 1° liv.
(2=a+b+c) )

1 : codifica del progetto ( ad es. 01/AC/07)
2 : totale spesa pubblica
3: data della verifica di I° livello (data ultima)

TABELLE DEI RECUPERI E DEI RITIRI

In riferimento alla Dichiarazione delle spese del...si indicano di seguito i Recuperi ed i Ritiri
effettuati sulle spese indicate in precedentiidiczioni certificate

Recuperi:
Nominativo | DDS di . Ob.
g Beneficiario | origine Cod|(_:e Conver Qi) Ql.mta Ql.mta Totale Recupero
N. ¥ Asse/Misura 5 UE Nazionale| Regionale
®*) (Si/No)
Ritiri:
Nominativo | DDS di . Ob.
Prog. o - Codice Quota Quota Quota .
N. BB TEEED °rE9)'“e Asse/Misura (Cs?lnl\\l/s)r UE Nazionale| Regionale a2 RO

(*) Indicare i Riferimenti alla precedente Dichiaiene Di Spesa (DDS) dellAdG

Data
IL REFERENTE
DELL'’AUTORITA’ DI GESTIONE
REGIONE CAMPANIA

(Timbro e Firma)
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MANUALE DELLE PROCEDURE
E DEI CONTROLLI

REGIONE CAMPANIA

AREA GENERALE DI COORDINAMENTO SVILUPPO ATTIVITA' SETTORE PRIMARIO
SETTORE PIANO FORESTALE GENERALE

ORGANISMO INTERMEDIO
REFERENTE DELL'AUTORITA DI GESTIONE

PROGRAMMA OPERATIVO FEP 2007/2013

ALLEGATO 21

Modello per I'identificazione esterna di cartellentenenti atti delle operazioni
cofinanziate;

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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FEPCAMPAMIA

F.E.P. CAMPANIA

2007+2013
Cod. Misura
ANno Bimestre

S.A-

Titolo dell’operazione:

Beneficiario:

Codifica:

C.U.P.:

Codice SIAN:

D AmmessoconD.D.nr___del: _/ [/
D Anticipo Erogato il: [

[ controtio di 1° livello del: /1

D I°S.A.L. Erogatoil: __/ /

[ controlio di 1° livello del:  / /

D lI°S.A.L. Erogatoil: /|
D Intervento conclusoil: /[
O cottavoo det: 1 1

D SALDO Erogatoil: [/ [/

D Controllo in loco del: [

o~

FEPCAMPAMIA,

F.E.P. CAMPANIA

2007+2013
Cod. Misura
ANno Bimestre

S.A.-

Titolo dell’operazione:

Beneficiario:

Codifica:

C.U.P.:

Codice SIAN:

D Ammesso con D.D.nr___del: __/

D Anticipo Erogatoil: /[

O controlio di 1° tivello del: /1
D I°S.A.L. Erogatoil: [/ |

1 controlio di ° livello del: /1 1
D II°S.A.L. Erogatoil: ___ /|

D Intervento conclusoil: /|
O coutaubo det: 7 1

D SALDO Erogatoil: /[

D Controllo in loco del: / /

fonte: http://burc.regione.campania.it
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Lk, M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
A REGIONE CAMPANIA ‘

MANUALE DELLE PROCEDURE
E DEI CONTROLLI

REGIONE CAMPANIA

AREA GENERALE DI COORDINAMENTO SVILUPPO ATTIVITA' SETTORE PRIMARIO
SETTORE PIANO FORESTALE GENERALE

ORGANISMO INTERMEDIO
REFERENTE DELL'AUTORITA DI GESTIONE

PROGRAMMA OPERATIVO FEP 2007/2013

ALLEGATO 22

Modello per I'elencazione della documentazioneitgstte il fascicolo dell'operazione;

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
fondo europeo

per lo pesca

fonte: http://burc.regione.campania.it



|AIIegato 22- Modello elencazione documentazione costituentasititolo deII’operaziorﬁe

F.EP. Campania 2007/2013

Misura:
Sottomisura: ; Tipologia:

Soggetto Attuatore

Fascicolo dell'Operazione Titolata:

Beneficiario:

Importo totale dell'operazione: €.

Importo del cofinanziamento: €.

Importo quota compartecipazione privata: €

ELENCO ATTI CONTENUTI NEL FASCICOLO DELL'OPERAZIONE

| ISTANZA DI PARTECIPAZIONE — All.1

DOCUMENTAZIONE PROGETTO ESECUTIVO

Documentazione tecnica

ID Descrizione

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

(inserire ulteriori righe in relazione agli elabora presentati)

Documentazione autorizzativa, concessioni, Nulla @se quant’altro necessario per la realizzazione diéntervento

ID Descrizione

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

(inserire ulteriori righe in relazione agli elaborapresentati)
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ALLEGATI OBBLIGATORI ALL'ISTANZA
(ex allegato 1 al bando di misuja

Descrizione

idonea documentazione fotografica (su supportoacad e in formato digitale registrata su idoneopsup magnetico
dell'area oggetto dell'intervento;

idonea documentazione fotografica su carta ed imdto digitale dell'imbarcazione (nave officina,nte di spediziong
galleggianti etc) e/o delle strutture oggetto datrvento, riportante il dettaglio delle parti @deguare o sostituire;

O

lay-out dell'intervento proposto mediante elaborplianimetrico in scala adeguata in uno con relazimtnica di dettagli
riportante I'elenco dei macchinari/attrezzaturetesiti e di quelli da acquistare;

ulteriore relazione specialistica ritenuta indisgssile ai fini istruttori e/o comunque obbligatoda sensi dalla vigent
normativa (specificare);

[}

(0]

nr. preventivi per acquisti e/o forniture ¢@p 12 del bando) di ogni bene oggetto dell'operez (es: attrezzatu
e/o macchinari);

“ALLEGATO 2 " al Bando;

(ove presenti) Copia dei bilanci dei tre anni precdidla richiesta di finanziamento. Le ditte indivali devono produrre
bilanci di fine esercizio certificati da un tecniabilitato iscritto al relativo Albo o Collegio Fessionale, supportati dpi
modelli “UNICO” degli anni di riferimento;

Copia del contratto collettivo di lavoro applicat@i nconfronti del personale dipendente e relativaudmentazione
dell'impresa (solo nel caso in cui I'impresa utiizpersonale dipendente);

Certificato di iscrizione alla CCIAA con indicazioneeltb stato di insussistenza di procedure concorse&
amministrazione controllata con dicitura antimafiaensi dell’art. 9 del DPR 252/1998 (solo peaniprese);

O

Attestazione della societa di revisione, ovvero Rigdsidente del Collegio Sindacale, ovvero del ozeicontabile, ovver
del Presidente della cooperativa circa l'insuseizedi condizioni economiche e finanziarie anonmleche I'impresa
richiedente non & in difficoltd ossia che I'impresa sensi degli orientamenti comunitari, non haituperdite tali da
determinare la riduzione di oltre la meta del apisociale e che la riduzione di oltre un quagbstiddetto capitale socidle
e avvenuta nel corso dell'ultimo esercizio. | pagtnrdovranno essere, altresi, calcolati secondablalla di cui al capitolo b
del bando di misura (solo per le imprese gia asigte

Perizia giurata di un professionista abilitato ionatresa dagli Uffici dell’Agenzia del Territoricompetenti, attestante la
congruita del prezzo di acquisto del bene immaldereno o struttura) rispetto al valore di mercato

Intese preliminari triennali di fornitura pari abireeno il 25% della materia prima che si intendeotave, a partire dalla data
di fine investimento; nel caso di fornitura del nonrosso tale percentuale & pari al 60% della ¢@pgroduttiva
dellimpianto e dovra essere dimostrata medianss@sso di quote o acquisto che comunque fannonéeto a quote. (Le
intese, se in lingua straniera, dovranno esserengeagnate da traduzione). Nell'intesa di fornite@toscritta tra le partj,
inoltre, deve essere esplicitata: la durata detratin, la quantita annua e la tipologia dellaeria prima conferita). Per |e
imprese di pesca e/o acquacoltura, i consorzi,rgaizzazioni di Produttori nel caso in cui la miterima venga fornita
direttamente dai soci, sara sufficiente I'impeghcoaferimento di questi ultimi, purché coerenta cguantitativi di materia
prima che si intende lavorare;

Certificato di iscrizione nel Registro delle impreg@esca (R.I.P.), per le sole imprese di pesca;

Copia conforme all'originale, rilasciata in basesaligenti disposizioni, dello statuto o atto cagiito della societa o della
cooperativa (ad eccezione delle ditte individuali);

Copia conforme all’originale, rilasciata in basesaligenti disposizioni, dell'elenco storico dei sae trattasi di strutture
associate;

Copia conforme all'originale, ai sensi delle vigerdisposizioni, della deliberazione con la quale r§igno di
Amministrazione dell'impresa richiedente, approVepriogetto e la relativa previsione di spesa, sioda la quota d
cofinanziamento a proprio carico e autorizza ilalegrappresentante alla presentazione dell’istalnZmanziamento, (ad
eccezione delle ditte individuali);

Copia conforme all’'originale del contratto, nel cafioacquisto di beni immobili con la formula leagircon clausola di
riscatto entro il termine di chiusura del progetlia cui data il bene deve risultare di proprietl'idhpresa;

Autorizzazione al trattamento dei dati ai fini dgfirocedura concorsuale e di monitoraggio predatiAutorita di Gestione
Nazionale (MIPAF);

Dichiarazione sostitutiva di atto notorio a firma&l doroprietario del bene immobile, oggetto dell'mgone, qualor
quest'ultimo non sia il richiedente, di assensa edlecuzione delle opere ed all'iscrizione defiveldancoli;

<7

(nel caso di strutture galleggianti) Attestaziorieud Ente Tecnico riconosciuto (RINA o altro) ripamte la stazza
dellimbarcazione che si intende ammodernare miainaGT, qualora tale valore non &€ desumibilealiidienze;

(nel caso di strutture galleggianti) Copia delleetiza di navigazione dell'imbarcazione con l'indicaz del ruoling
d’equipaggio degli ultimi due anni dalla presentag dell’istanza di finanziamento;

“ALLEGATO 3 " al Bando;

fonte: http://burc.regione.campania.it



DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

ATTI PRELIMINARI ALLA CONCESSIONE DEL CONTRIBUTO

la

01 | Verbale istruttorio
02 Codice Unico Progetto (CUP)
03 Graduatoria di merito
04 | Trasmissione al RdM della graduatoria di merito
05 | Atto di concessione
06 Notifica dell'atto di concessione

altro

ADEMPIMENTI OBBLIGATORI DEL BENEFICIARIO

01 | Comunicazione avvio procedure di realizzazioneajgdrazione/Comunicazione avvio lavori
02 Copia delle conferme d’ordine delle forniture amsees istruttoria
03 | Generalita del Direttore dei Lavori con copia detdmento di riconoscimento in corso di validita

altro

AVANZAMENTO FISICO E FINANZIARIO
Anticipazioni

01 Richiesta anticipazione
02 | Garanzia fideiussoria
03 Certificato CCIAA con dicitura antimafia
04 |DURC
05 Estremi del conto corrente dedicato con indicazielditolare responsabile
06 Determina liguidazione anticipazione
07 Mandato liquidazione anticipazione
08 Comunicazione liguidazione | anticipazione

altro

ATTI DI GARA

01 Bando di gara
02 | Verbali di gara
03 | Atto di aggiudicazione provvisoria
04 | Contratto d'appalto registrato
05 Rideterminazione importo operazione al netto delsso (a firma legale rappresentante e DD.LL/RUB@ggetti ex art.32 Codice Appalti
06 | Atto di rimodulazione cofinanziamento

altro

INIZIO LAVORI

01 | Comunicazione inizio lavori/inizio procedure di gar
02 Eventuale richiesta proroga inizio lavori/proceddrgara

altro

I"S.AL.

o1 relazione descrittiva degli interventi realizzateadiconto analitico della spesa dell'anticip@kedaliquota privata proporzionale

all'anticipazione ricevuta
02 copia autentica dello Stato di Avanzamento dei kia®A.L.) sottoscritto dal Direttore dei LavorilR® (ove previsto);

copie conformi all’originali delle fatture recatitnbratura della seguente dicitura: "FEP Campafi@/22013 Mis._2.3 C.U.P.
03 debitamente quietanzate con allegata dichiarazieseeai sensi del DPR 28/12/2000 n. 445 atteskactenformita delle stesse con gli

originali.
04 | certificato della CCIAA , con dicitura antimafidalimentare, se decorsa la validita del precedeatgficato
05 copia del Documento Unico di Regolarita ContribatfibURC), se decorsa la validita del precedentiicato;
06 estratto del conto corrente dedicato all'investitonatal quale si evinca che il beneficiario abbiaaso con la propria quota finanziaria al

realizzazione dell'intervento proporzionalmentéaallicipazione ricevuta;
07 | copia dei bonifici bancari o postali effettuati jlggagamento delle fatture
08 computo metrico di quanto realizzato e per il qsaiéchiede la liquidazione.

altro

VARIANTI (eventuale)
01 Richiesta variante
02 Relazione tecnica della DD.LL/RUP sulla variantegwsta
03 Istruttoria di merito del Soggetto Attuatore swiante proposta
04 | Atto di approvazione/diniego variante
05 |altro
CONTROLLO DI I° LIVELLO

01 Richiesta del Beneficiario di contributo pro-qustacessivo all’anticipazione
02 Richiesta del Soggetto attuatore al RdM di avviotili di I° Livello
03 | Check-list del controllo
04 | Verbale controllo del RdM
05 Richiesta del RdM allo S.T.A.P.F. per I'esecuzideé controllo in loco

altro

II"S.ALL.
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relazione descrittiva degli interventi realizzateadiconto analitico della spesa dell'anticipebedaliquota privata proporzionale

01 allanticipazione ricevuta
02 copia autentica dello Stato di Avanzamento dei kisf®A.L.) sottoscritto dal Direttore dei LavorilR® (ove previsto);
copie conformi all’originali delle fatture recatitnbratura della seguente dicitura: "FEP Campafi@/22013 Mis._2.3 C.U.P. ",
03 | debitamente quietanzate con allegata dichiarazeseeai sensi del DPR 28/12/2000 n. 445 atteskamtnformita delle stesse con gli
originali.
04 | certificato della CCIAA , con dicitura antimafidalimentare, se decorsa la validita del precedeatgficato
05 | copia del Documento Unico di Regolarita Contribat{ibURC), se decorsa la validita del precedentificato;
06 estratto del conto corrente dedicato all'investitoatal quale si evinca che il beneficiario abbiaamso con la propria quota finanziaria alla
realizzazione dell'intervento proporzionalmentéaallicipazione ricevuta,;
07 copia dei bonifici bancari o postali effettuati flgpagamento delle fatture
08 | computo metrico di quanto realizzato e per il qsalkéchiede la liguidazione.
altro
CONTROLLO DI I° LIVELLO
01 Richiesta del Beneficiario di contributo pro-qustacessivo all’anticipazione
02 Richiesta del Soggetto attuatore al RdM di avviotidli di I° Livello
03 Check-list del controllo
04 | Verbale controllo del RdM
05 Richiesta del RdM allo S.T.A.P.F. per I'esecuzideé controllo in loco
altro
SALDO
o1 relazione descrittiva degli interventi realizzateadiconto analitico della spesa dell'anticipa,3lé.L. e della aliquota privata
proporzionale all'anticipazione ricevuta
02 copia autentica degli S. A. L. sottoscritti datdiore dei Lavori/RUP (ove previsto);
copie conformi all’originali delle fatture recatitnbratura della seguente dicitura: "FEP Campafia/22013 Mis._2.3 C.U.P. ",
03 debitamente quietanzate con allegata dichiarazieseeai sensi del DPR 28/12/2000 n. 445 atteskactenformita delle stesse con gli
originali.
04 | certificato della CCIAA , con dicitura antimafigalimentare, se decorsa la validita del precedeatgficato
05 | copia del Documento Unico di Regolarita Contribat(bURC), se decorsa la validita del precedentificato;
06 estratto del conto corrente dedicato all'investitoaetal quale si evinca che il beneficiario abbiaamso con la propria quota finanziaria alla
realizzazione dell'intervento proporzionalmentéaalficipazione ricevuta;
o7 copia dei bonifici bancari o postali effettuati lgpagamento delle fatture
08 | computo metrico di quanto realizzato e per il qsaléchiede la liquidazione.
altro
CONTROLLO FINALE
01 Richiesta del Beneficiario di SALDO
02 Richiesta del Soggetto attuatore al RdM di avviotili di I° Livello
03 | Check-list del controllo
04 | Verbale controllo del RdM
05 Richiesta del RdM allo S.T.A.P.F. per I'esecuzideé controllo in loco
altro
ALTRI ATTI/CORRISPONDENZA
4
fonte: http://burc.regione.campani
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R ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

Lk, M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
A REGIONE CAMPANIA ‘

MANUALE DELLE PROCEDURE
E DEI CONTROLLI

REGIONE CAMPANIA

AREA GENERALE DI COORDINAMENTO SVILUPPO ATTIVITA' SETTORE PRIMARIO
SETTORE PIANO FORESTALE GENERALE

ORGANISMO INTERMEDIO
REFERENTE DELL'AUTORITA DI GESTIONE

PROGRAMMA OPERATIVO FEP 2007/2013

ALLEGATO 23

Schema della Pista di Controllo (PdC) per intenventegia”

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
fondo europeo

per lo pesca
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O.l. - Regione Campania
F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO

SEZIONE ANAGRAFICA

PROGRAMMA

OBIETTIVO

TIPOLOGIA DI OPERAZIONE

ASSI DI RIFERIMENTO

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

ORGANISMO INTERMEDIO

RESPONSABILE DI MISURA

BENEFICIARI

Allegato 23 - Schema Pista di Controllo per interventi a ref%ia

n
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O.l. - Regione Campania
F.E.P. CAMPANIA 2007-2013

ASSE
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO
ORGANIZZAZIONE

Regione Campania

V.
\2 \
AGC 11 AGC 08 -Bilancio
Sviluppo Attivita Gestione delle entrate e
Settore Primario della Spesa
v N7
RAdG Settore 05 RAdC
Settore 06 Foreste Caccia e Pesca Settore 04
Piano Forestale Generale Controlli di I° |;itv(la||o_tper operazioni a Bilancio e Credito Agrario
itolarita
) i
RdM Settori nn. 17+21
ST.A.PF
Unita Responsabile per le verifiche jn
P /2 S loco nei controlli di I° Livell
i i 1 )
1
H U.OP. 1 U.OP.2 i S I .
: Ammissibilita delle istanze Liquidazioni : /' N
| ! ! Dirigente H
\ Attivita svolte presso gli Uffici del Settore 06 J ! 7 Responsabile di Gestione dei processi !
e ! jstruttori e del flusso finanziario H
1 1
i v v i
1
! U.OP. 1 U.OP.2 H
1 Ammissibilita delle istanze Liquidazioni :
\ /
N ’

Attivita svolte c\o le Province (Soggetti Attuatamiregime di avvalimento)
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F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___
MISURA
Sottomisura______

PISTA DI CONTROLLO

Criteri di selezi lezione e lizzazione delle ioni
T T
ATTIVITA' DECISIONI connettore ad
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA OPERAZIONE D?J?FJ\’\CAUE\IL‘EO DOCUMENTO s / altro
ARTICOLATO diagramma
| |
ATTIVITA CANDIDATBENEFICIARI SOGGETTO ATTUATORE ORG  ANISMO INTERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRI SOGGETT | ATTIVITA' DI CONTROLLO
i i crit i AdG/00.II. |
|delle operazioni

Veriica e approvazione della

i it Comitato di
Jsui criter di selezione delle Sorveglianza
loperazionifinterventi

[Elaborazione schema tipo bandi gi Cabina di Regia
lattuazione

[Emanazione di schei di bando
Iipo” AdG

J

Rl

RAJG

[Presentazione dele istanze. |
Istanze

[Ricezione della domanda

protocollo
e codifica

Istruttoria per fammissibilta Istruttore della

[delfistanza. u.op.1
Revisore della U.OP.

[Revisione 1

irregolarita sanabili

nessuna irregolarita
|Gestione esit delistruttoria

irregolarita non sanabill

IDocumentazione espicativa.

Documentazione II

|Comunicazione esito Responsabile di
e e e gestione dei processi

L7

[Comunicazione esiiativia
lstuttoria e formulazione deta Responsabile U.0P.1
lgraduatoria
Responsabile di
Gestione dei processi
i gradluatoria istruttori
stuttoria del RdM RAJG
) I
ldel cofinanziamento e | RAAG +| RAdG

Verifica degli adempimenti Revisore della U.OP.
lobbigator del Beneficiario 3
II —

protocollo
e codifica

Istruttore della
u.op.2

[Revisione Revisore della U.OP.
2

stanza del Beneficiario di
o AccontolS.AL

lstruttoria dele istanze di
lpagamento

irregolarita sanabill
nessunairregolarita

(Gestione esiti delistruttoria

irregolarita non sanabill

|Comunicazione esito istruttoria REVOCA

[control i 1 vello

irregolarita non sanabill

|Gestione esit del controllo

nessuna rregolarita

Responsabile di

Gestione dei processi

accertamento finale/svincolo istruttori
fideiussioni suistruttoria della

4
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F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE
MISURA

Sottomisura,
PISTA DI CONTROLLO
Controlli di I° Livello - VERIFICA AMMINISTRATIVA

T
s connettore ad
ATTIVITA OPERAZIONE DOCUMENTO DECISIONI/ altro
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA UFFICIALE DOCUMENTO ESITI diagramma
ARTICOLATO 8
ATTIVITA' BENEFICIARI SOGGETTO ATTUATORE ORGANISMO INT  ERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLLO
—
& nomina del RAdG
responsabile del controllo di I° Livellq
Ricezione istanza del Beneficiario di D . - u.op.2
[pagamento Acconto/S.A.L./SALDO ocumentazione
o
o
8
®
| i
5
B
Istruttore della T
ia delle istanze di U.0P.2 o C2
3
ES
l 3 =
o
Revisore della U.OP. g
Revisione 2 3
S
o
=3
irregolarita sanabili =
nessuna irregolarita <
Gestione esiti dellistruttoria %
irregolarita non sanabili
Documentazione esplicativa Documentazione
)
Comunicazione esito istruttoria REVOCA
I 4
—
Ricognizione della documentazione . RdM
relativa alloperazione da controllare per il controllo
Amministrativo
o
S
a8
@
Pianificazione e comunicazione al S.A. g
e Beneficiario della verifica RdM B
&
| o
Q
2
S >
Verifica della documentazione s C2
presentata dal Beneficiario RdM e
| -
<
o
[Compilazione dellapposita check-list RdM
Relazione esito parziale del controllo]di _RdM _
I° Livello per il controllo
Amministrativo
nessuna irregolarita
irregolarita non sanabili .
8
ES
| Attessa esiti controllo in loco REVOCA S B
5
7 =

nessuna irregolaria

delle check-list del
controllo e delle relazioni

Responsabile di
Gestione dei processi

; ;
Elaborazione atto di pagamento e firfna  Istruttori —
dellatto su istruttoria della C4
U.0P.2

7

Responsabile di
laccertamento finale/svincolo Gestione dei processi
fideiussioni istruttori

(solo in caso di ultimazione
delloperaziond

OJ|3A17 | 1P 0]|013U0) [3p I3 1|83 BUONISAD

su istruttoria della

v
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ASSE___
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO
Controlli di I° Livello - VERIFICA "in loco"

ATTIVITA' DECISIONI, connettore ad
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA OPERAZIONE DOCUMENTO DOCUMENTO / altro
UFFICIALE ESITI
ARTICOLATO diagramma
ATTIVITA BENEFICIARI SOGGETTO ATTUATORE ORGANISMO INT  ERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA! DI CONTROLLO

e nomina del i RAAG
del controllo di I° Livello

Ricezione istanza del Beneficiario di

—>
[pagamento Acconto/S.A.L./SALDO U.0P.2

Documentazione

M

Istruttoria delle istanze di pagamento Istruljtgrpe ;ella C 1 , C2

}

Revisore della U.OP.
2

Revisione

irregolarita sanabili
nessuna irregolarita

Gestione esiti dellistruttoria

irregolarita non sanabil

Documentazione esplicativa Documentazione

[Comunicazione esito istruttoria REVOCA
I 4
Ricognizione della documentazione S.TAP.F.
relativa alloperazione da controllare per il controllo in
loco
Pianificazione e comunicazione al S.Al e Controllore
Beneficiario della verifica incaricato
della verifica in loco secofido Controllore
quanto indicato nel Manuale delle incaricato
Procedeure e dei Controlli dell'O.I.
Controllore
compilazione dell'apposita check-list incaricato
. . X X Controllore
Relazione esito parziale del controllo ¢li incaricato
I° Livello
o . Controllore
trasmissione al RdM deellesito del incaricato
controllo in loco
irregolarita non sanabili R
Gestione esiti del controllo in loco e

al RdM dell'esito del

controllo

nessuna irregolarita

Controlli di I° Livello
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F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___
MISURA
Sottomisura____
PISTA DI CONTROLLO
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

connettore ad
altro

diagramma

T
ATTIVITA' OPERAZIONE DOCUMENTO
LEGENDA SIMBOLI
COMPLESSA O CALE DOCUMENTO
ARTICOLATO

ATTVITA STRUTTL AUT ORITA DI AUDIT ORGANISMO INTERMEDIO ORGANISMIDELEGA TI | ALTRI SOGGETTIISTITUZIONALI  ATTIVITA'DI CONTROLL O
“ e
- RAdC2;

e
e
Adc
e
o
i
Ade AdA
Adc
quale Amm.ne
capofila Fondo

oni COMMISSIONE
la U

EUROPEA

IGRUE
e I_'—

Adc
N
NG
|| RAAG?
2 IEI - RAdC1;
- RAdC2;
AdG
Adc

=

AdA
VA
Adc
quale Amm.ne
capofila Fondo
FEP.
i
COMMISSIONE
EUROPEA
i
Ido
IGRUE
Adc
R
AdG Ragioneria
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F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO

DETTAGLIO DELLE ATTIVITA' DI CONTROLLO

pagina 1/2
Codice Soggetto Luogo di archiviazione
88 Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti € .
controllo operante documenti
Verifica delle modalita di ricevimento e registrazione
Responsabile
Procedimento |Verifica che le proposte ricevute vengano correttamente protocollate; che il numero di protocollo venga attribuito - Bando;

1 ! AR & ! i . o P g2 atiriof D. L.gs. 31 marzo 1998, n. 123 b
Istruttoria contestualmente alla consegna; che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata, che al data di ricezione - Progetto;
dell'U.OP.1 |rispetti i termini indicati nel bando e che la domanda sia stata consegnata secondo le modalita previste

Verifica della i di requisiti inistrativi e tecnico-organizzativi
Responsabile
p X - Bando;
Procedimento . . P Lo . " . . o . o
12 lstruttoria Verificare i requisiti di ammissibilita dei richiedenti e dei progetti presentati; verificare che la documentazione prodotta dai - Progetto;
. beneficiari corrisponda a quanto previsto nel bando - altra documentazione.
dell'V.OP.1
Responsabile Verifica della i dei requisiti tecnico- ici e verifica corretta i del punteggio di merito
B Procedimento - D. L.gs. 31 marzo 1998, n. 123; - Bando;
Istruttoria Verifica dei progetti sotto il profilo tecnico-amministrativo-economico; calcolo del punteggio sulla base dei criteri previsti dal| = Bando; 2 Progetto;
dell'U.OP.1
bando
Verifica della correttezza dei dati - Bando;
- Verbale di verifica;
RAdG 1 RAdG ” o o - . . o D. L.gs. 31 marzo 1998, n. 123 . .
Verifica dei dati inseriti nell'atto di liquidazione, ivi comprese le coordinate bancarie del beneficiario - Coordinate bancarie;
- Importo riconosciuto.
Verifica della completezza e della correttezza delle spese dichiarate
- check-list e verbali controlli I° livello;
- Bando di gara;
- Richieste di erogazione del contributo
Verificare che le spese inserite nella Dichiarazione di spesa si riferiscano a operazioni le cui check-list e i relativi verbali a|- Reg- (CE) 1198/2006; K 8 .
RAdG 2 RAdG X N - X o ) L X . presentate dai beneficiari;
seguito dell'attivita di controllo di I° livello siano correttamente compilati e contengano informazioni coerenti tra di loro e con|- Reg. (CE) 498/2007 R
) . - Eventualmente documenti giustificativi
la documentazione prodotta dal Beneficiario; . .
di spesa (a campione e/o per
approfondimento nei casi dubbi)
. Verifica della sussi e della correttezza della polizza fidei ia
Responsabile
Procedimento - L.348/82; - Cauzione/polizza fidejussoria;

&l i |Verifica che la d i dal richied § ione dell'anticipo sia conf bili ; ; i
Istruttoria erifica che la documentazione presentata dal richiedente per I'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto prestabilitol_ p | g5 123/98; - bando di attuazione della Misura FEP
dell'u.op.2 |dalla normativa comunitaria e all'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza

Verifica della doc i inistrativa, c bile e tecnica
- Verifica della sussienza della documentazione amministrativa e contabile;
'- Verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di - Bando;
Responsabile spesa; - progetti/documentazione presentta dal
Procedimento | yerifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti giustificativi (fatture, documentazione tecnica,|. Linee guida per la determinazione delle spese Beneficiario;
Istruttoria ecc.): o - fatture o altri documenti contabili aventi
dell olf ammissibili MIPAAF; e b .
€2 ell'U.0P.2/  |'_ verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare, verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita|_ Reg. (CE) 498/2007; pari forza probatoria;
RdMin fase di | revisto, che siano conformi alle condizioni di ammissibilita previste dalla normativa comunitaria e nazionale e nel Programma|_ p_ Lgs 31 marzo 1998, n. 123 - Relazioni di collaudo;
controllo di I° Operativo ; ! - titoli di pagamento;
Livello

- Verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti;
- Verifica dell'avvenuta vidimazione dei documenti giustificativi di spesa a valere sul programma operativo FEP;
- Verifica di conformita con le condizioni di cui all'atto di ammissione

. Dichiarazioni liberatoria frnitori/ditte;
- movimenti bancari

fonte: http://burc.regione.campania.it




F.E.P. CAMPANIA 2007-2013

ASSE___

MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO

DETTAGLIO DELLE ATTIVITA' DI CONTROLLO

pagina 2/2

CONTROLLI IN LOCO

- Verifica dell'esistenza e dell'operativita del Beneficiario;
- Verifica della sussistenza presso la sede del Beneficiario della documentazione tecnico-amministrativo-contabile e della
documentazione giustificativa di spesa in originale;

- Verifica della sussitenza presso la sede del Beneficiario di una contabilita separata con una adeguata codificazione per tutte

- Verifica del rispetto degli obblighi di informazione e pubblicita (presenza di targhe o affissioni a scopo informativo);
- Verifica della conformita dell'operazione agli obiettivi preposti dal FEP e alle condizioni di cui all'atto di ammissione.

- Reg- (CE) 1198/2006;
- Reg. (CE) 498/2007;
- D.Lgs. 123/98;

- docuementazione originale di spesa;
- sistema contabile

- materiale informativo e pubblicitario;
- relazione di collaudo.

'- Segnala, circa le origini dell'iregolarita, la presenza di errore palesemente involontario ovvero di comportamenti

- Reg- (CE) 1198/2006;

- Reg. (CE) 498/2007;

- Vademecum irregolarita MIPAAF del 20.05.09;
- Reg. (CE) 2035/2005;

- Reg. (CE) 1681/1994.

- Bando;

- progetti/documentazione presentta dal
Beneficiario;

- fatture o altri documenti contabili aventi
pari forza probatoria;

- Relazioni di collaudo;

- titoli di pagamento;

. Dichiarazioni liberatoria fornitori/ditte;

- movimenti bancari

REDAZIONE VERBALE DI ACCERTAMENTO FINALE

- Controllo di eventuale ulteriore documentazione tecnica ed amministrativa messa a disposizione del beneficiario;

- Reg- (CE) 1198/2006;
- Reg. (CE) 498/2007;
- D.Lgs. 123/98;

- Bando;

- progetto;

- Relazioni di collaudo;

- ulteriore documentazione presentata dal
beneficiario;

- Verifica di conformita e coerenza delle dichiarazioni di spesa del RAdG con le informazioni risultanti dal sistema di contabilita,

- Reg- (CE) 1198/2006;
- Reg. (CE) 498/2007;

- dichiarazione di spesa del RAdG;

- decreto di approvazione della
graduatoria;

- dati risultanti dal sistema contabile

VERIFICHE A CAMPIONE DELLE OPRAZIONI SU BASE DOCUMENTALE

- Verifica che le spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa; che tali
docuemnti siano conformi alla normativa comunitaria e nazionale; che le voci di spesa contenute in tali documenti siano
ammissibili; che il contributo erogato sia stato correttamente determinato; che le check-list/verbali dei controllo di I° Livello

(Eontrf)llore - Verifica della presenza delle attivita/opere/beni oggetti del cofinanziamento FEP;
c3 incaricato . e . . . L L " q e Tyl
STAPF - Verifica della corrispondenza dei dati delle dichiarazioni di spesa alla relativa documentazione giustificativa;
le transazioni relative all'operazione cofinanziata dal FEP;
VERIFICA PRESENZA IRREGOLARITA'
. _ |- Verifica della tipologia di irregolarita rispetto alla codifica OLAF;
- RdMinfase di |, e . R & -
o | - Verifica della natura sistemica o meno dell'irregolarita;
riepilogo esiti
ca .
controllo di | . it
Livell potenzialmente illeciti;
lveflo - Verifica della sussitenza o meno dell'obbligo di segnalazione;
'- Verifica della necessita di attivare o meno procedure di recupero e di rettifica delle dichiarazioni di spesa.
Responsabile
C5 Soggetto - Verifica dell'esistenza in loco del bene oggetto di finanziamento;
Attuatore U.OP.2|'- Verifica dell'effettiva realizzazione dei lavori iggetto di finanziamento;
- Verifica del raggiungimento dei punteggi allo stato finale dei lavori.
VERIFICA DELLE "DICHIARAZIONI DI SPESA"
in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di singola operazione siano coerenti con:
RAdC 1 RAdC ! a) il decreto di approvazione della graduatoria della graduatoria da parte del RAdG;
! b) I'importo ammesso a contributo;
! c) I'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di I° livello;
! d) il contributo erogato risultante dai mandati di pagamento.
RAdC2 RAdC

siano correttamente compilati rispetto a quanto emerso dai controlli del RAdC stesso; che le dichiarazioni di spesa del RAdG,
siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato; che la spesa
rendicontata dal Beneficiario, la spesa ritenuta ammissibile e il contrubuto erogato siano registrati nel sistema contabile; che i
documenti giustificativi di spesa siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti

- Reg- (CE) 1198/2006;
- Reg. (CE) 498/2007;

- dichiarazione di spesa del RAdG;

- check-list dei controlli di I° Livello;

- documenti giustificativi di spesa;

- documenti relativi al pagamento del
contributo.

fonte: http://burc.regione.campania.it




F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___

MISURA

Sottomisura,

PISTA DI CONTROLLO

RIESAME
connettore ad
ATTIVITA' e
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA OPERAZIONE DOCUMENTO DOCUMENTO DECISIONI/ altro diagramma
ESITI
ARTICOLATO
ATTIVITA' CANDIDATI/BENEFICIARI SOGGETTO ATTUATORE ORG  ANISMO INTERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRISOGGETT | ATTIVITA' DI CONTROLLO

Documentazione esplicativa |stanze |

Registrazione documentazione
[presentata dal Beneficiario a suppj

protocollo e
codifica

del Riesame
Istruttoria di riesame dellistanza e Istruttore
della documentazione esplicativa U.OP. 1
leventuaimente presentata dal T
Beneficiario
Revisione dellistruttoria di riesame| N

i e della i Revisore

U.opP.1

dal Beneficiario

'

Gestione esito del riesame con irregolarita non sanabili
[comunicazione al Beneficiario delld RdM
[conferma dellesito dellistruttoria
l nessuna irregolarita
di decreto di issiong e d
rimodulazione graduatoria regionale RdM
Decreto di ammissione e
i i ia regionake RAdG
4
[comunicazioni ai beneficiari e altri RAdG —1 RAdG

organismi delegati

fonte: http://burc.regione.campania.it



R ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL 'AUTORITA DI GESTIONE

Lk, M ANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
A REGIONE CAMPANIA ‘

MANUALE DELLE PROCEDURE
E DEI CONTROLLI

REGIONE CAMPANIA

AREA GENERALE DI COORDINAMENTO SVILUPPO ATTIVITA' SETTORE PRIMARIO
SETTORE PIANO FORESTALE GENERALE

ORGANISMO INTERMEDIO
REFERENTE DELL'AUTORITA DI GESTIONE

PROGRAMMA OPERATIVO FEP 2007/2013

ALLEGATO 24

Schema della Pista di Controllo (PdC) per intervé&ntitolarita”

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
fondo europeo

per lo pesca

fonte: http://burc.regione.campania.it



O.l. - Regione Campania
F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO

SEZIONE ANAGRAFICA

PROGRAMMA

OBIETTIVO

TIPOLOGIA DI OPERAZIONE

ASSI DI RIFERIMENTO

AUTORITA' DI GESTIONE

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE

AUTORITA' DI AUDIT

ORGANISMO INTERMEDIO

RESPONSABILE DI MISURA

BENEFICIARI

Allegato 24 - Schema Pista di Controllo interventi " a titola]{ci)tn‘ "

e: http://burc.regione.campania.it



O.l. - Regione Campania
F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE ___
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO
ORGANIZZAZIONE

Regione Campania

V.
! Vi
AGC 11 AGC 08 -Bilancio
Sviluppo Attivita Gestione delle entrate e
Settore Primario della Spesa
Vi N
RAdG Settore 05 RAdC
Settore 06 Foreste Caccia e Pesca Settore 04
Piano Forestale Generale Controlli di I° 't-l't‘gﬂﬁtgef operazioni a Bilancio e Credito Agrario
J ,-
RdM Settori nn. 17+21
ST.A.PF
Unita Responsabile per le verifiche jn
"""""""""""""""""" ~ loco nei controlli di I° Livello

U.OP.1 U.OP. 2

Ammissibilita delle istanze Liquidazioni

A ———— - -

Allegato 24 - Schema Pista di Controllo interventi " a titolarita" . .
fonte: http://burc.regione.campania.it



F.E.P. CAMPANIA

2007-2013

ASSE __
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO

delle operazioni

T
ATTIVITA OPERAZIONE DOCUMENTO connettore ad
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA OEriciaLe DOCUMENTO altro
ARTICOLATO diagramma
|
ATTVITA CANDIDATUBENEFICIARI 'SOGGETTO ATTUATORE STRUTTURA DI GESTIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA' DI CONTROLL

AdG/00.II. ||

Comitato di
Sorveglianza

Cabina di Regia

AdG

B

protocollo e
codifica

Istruttore della U.OP.
1

irregolarita sanabili

nessuna irregolarita

Documentazione II

Responsabile di
ione dei processi
istruttori

L7~

irregolarita non sanabili

Responsabile di
Gestione dei processi

istruttori

RAdG <

Documentazione II

irregolarita

irregolarita norf

Documentazione II

REVOCA

irregolarita non sanabili

irregolarita

nabili

larita

fonte: http://burc.regione.campania.it



F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE
MISURA

Sottomisura,

PISTA DI CONTROLLO
Controlli di I° Livello - VERIFICA AMMINISTRATIVA

T
s connettore ad
ATTIVITA OPERAZIONE DOCUMENTO DECISIONI/ altro
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA UFFICIALE DOCUMENTO ESITI diagramma
ARTICOLATO 8
ATTIVITA' BENEFICIARI ORGANISMO INTERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA'DICON  TROLLO
—
& nomina del RAdG
responsabile del controllo di I° Livellq
Ricezione istanza del Beneficiario di D . U.op.2 ¥
[pagamento Acconto/S.A.L./SALDO ocumentazione 2
S
c
S
]
jeR
Istruttore della 3
ia delle istanze di U.0P.2 5 C2
@
o
l R
= A
o
2
Revisore della U.OP. s
Revisione 2 3
o
-
<
irregolarita sanabili [}
5
Gestione esiti dellistruttoria
nessuna irregolarita
Documentazione esplicativa Documentazione
)
irregolarita non sanabili
Comunicazione esito istruttoria REVOCA
—
Ricognizione della documentazione Dirigente Settore
relativa alloperazione da controllare F.CP.
o
” 8
Pianificazione e comunicazione al S.A. Dirigente Settore 2
e Beneficiario della verifica F.CP. 5
o
o
| o
)
ES
Verifica della documentazione Dirigente Settore =3 = c2
presentata dal Beneficiario F.CP. g
=
<
o
- S
Dirigente Settore
[Compilazione dellapposita check-list E.CP.
Relazione esito parziale del controllo]di Dirigente Settore |
I° Livello F.C.P.
nessuna irregolarita
irregolarita non sanabili
o —
Dirigente S
| Attessa esiti controllo in loco REVOCA Settore 6’7 g
F.C.P. 50
s
nessuna irregolarita o
g
g
Archiviazione delle check-list del °
controllo e delle relazioni E
=
o 4
o
S
Elaborazione atto di pagamento e firma -0’7 C
dellatto 5 4‘
RdM o
=
<
o
°
laccertamento finale/svincolo
fideiussioni RdM
(solo in caso di ultimazione
delloperaziond
)

fonte: http://burc.regione.campania.it



F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___
MISURA

Sottomisura

PISTA DI CONTROLLO
Controlli di I° Livello - VERIFICA "in loco"

ATTIVITA' DECISIONI, connettore ad
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA OPERAZIONE DOCUMENTO DOCUMENTO / altro
UFFICIALE ESITI
ARTICOLATO diagramma
ATTIVITA BENEFICIARI ORGANISMO INTERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRI SOGGETTI ATTIVITA'DICON  TROLLO

e nomina del i RAAG
del controllo di I° Livello

Ricezione istanza del Beneficiario di

—>
[pagamento Acconto/S.A.L./SALDO U.0P.2

Documentazione

M

Istruttoria delle istanze di pagamento Istruljtgrpe ;ella C 1 , C2

}

Revisore della U.OP.
2

Revisione

irregolarita sanabili
nessuna irregolarita

Gestione esiti dellistruttoria

irregolarita non sanabil

Documentazione esplicativa Documentazione

[Comunicazione esito istruttoria REVOCA
I 4
Ricognizione della documentazione S.T.AP.F.
relativa alloperazione da controllare per il controllo in
loco
Pianificazione e comunicazione al S.Al e Controllore
Beneficiario della verifica incaricato

Esecuzione della verifica in loco secofd Controllore
quanto indicato nel Manuale delle incaricato
Procedeure e dei Controlli dell'O.I.

°

Controllore

compilazione dell'apposita check-list incaricato

) ) . » Controllore
Relgzlone esito parziale del controllo gli incaricato
I° Livello

o . Controllore
trasmissione al RdM deell'esito del incaricato
controllo in loco

irregolarita non sanabili
Gestione esiti del controllo in loco e
trasmissione al RdM dellesito del
controllo

nessuna irregolarita

Controlli di I° Livello

fonte: http://burc.regione.campania.it



F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___
MISURA
Sottomisura____
PISTA DI CONTROLLO
CERTIFICAZIONE SPESA E CIRCUITO FINANZIARIO

connettore ad
altro

diagramma

T
ATTIVITA' OPERAZIONE DOCUMENTO
LEGENDA SIMBOLI
COMPLESSA O CALE DOCUMENTO
ARTICOLATO

ATTVITA STRUTTL AUT ORITA DI AUDIT ORGANISMO INTERMEDIO ORGANISMIDELEGA TI | ALTRI SOGGETTIISTITUZIONALI  ATTIVITA'DI CONTROLL O
“ e
- RAdC2;

e
e
Adc
e
o
i
Ade AdA
Adc
quale Amm.ne
capofila Fondo

oni COMMISSIONE
la U

EUROPEA

IGRUE
e I_'—

Adc
N
NG
|| RAAG?
2 IEI - RAdC1;
- RAdC2;
AdG
Adc

=

AdA
VA
Adc
quale Amm.ne
capofila Fondo
FEP.
i
COMMISSIONE
EUROPEA
i
Ido
IGRUE
Adc
R
AdG Ragioneria

fonte: http://burc.regione.campania.it



DETTAGLIO DELLE ATTIVITA' DI CONTROLLO
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Codice Soggetto . . Lo . . - . Luogo di archiviazione
Descrizione controllo e documentazione di riferimento Riferimenti normativi Documenti .
controllo operante documenti
Verifica delle modalita di ricevimento e registrazione
Responsabile
Procedimento (Verifica che | te ricevut tt t tocollate; che il di protocoll ttribuit - Bando;
1 ! it @i [l g i e i prilkby de ) ame o peemls v e D. Lgs. 31 marzo 1998, n. 123
Istruttoria contestualmente alla consegna; che la documentazione consegnata sia correttamente archiviata, che al data di ricezione - Progetto;
dell'U.OP.1 |rispetti i termini indicati nel bando e che la domanda sia stata consegnata secondo le modalita previste
Verifica della di requisiti rativi e tecnico-or i ivi
Responsabile
P ) - Bando;
Procedimento o ) P R TRy o o ) ' ) o cvrer T 7 q
12 Istruttoria Verificare i requisiti di ammissibilita dei richiedenti e dei progetti presentati; verificare che la documentazione prodotta dai - Progetto;
§ beneficiari corrisponda a quanto previsto nel bando - altra documentazione.
dell'U.OP.1
Responsabile Verifica della sussistenza dei requisiti tecnico-economici e verifica corretta assegnazione del punteggio di merito
3 Procedimento - D. L.gs. 31 marzo 1998, n. 123; - Bando;
Istruttoria Verifica dei progetti sotto il profilo tecnico-amministrativo-economico; calcolo del punteggio sulla base dei criteri previsti dal| = Bando; = ey
dell'V.OP.1 [
Verifica della correttezza dei dati - Bando;
- Verbale di verifica;
RAdG 1 RAdG " . - " . L . . . L D. L.gs. 31 marzo 1998, n. 123 . .
Verifica dei dati inseriti nell'atto di liquidazione, ivi comprese le coordinate bancarie del beneficiario - Coordinate bancarie;
- Importo riconosciuto.
Verifica della completezza e della correttezza delle spese dichiarate
- check-list e verbali controlli I° livello;
- Bando di gara;
- Richieste di erogazione del contributo
RADG 2 RADG Verificare che le spese inserite nella Dichiarazione di spesa si riferiscano a operazioni le cui check-list e i relativi verbali a|- Reg- (CE) 1198/2006; S begneficiari'
seguito dell'attivita di controllo di I° livello siano correttamente compilati e contengano informazioni coerenti tra di loro e con|- Reg. (CE) 498/2007 L
X L - Eventualmente documenti giustificativi
la documentazione prodotta dal Beneficiario; . .
di spesa (a campione e/o per
approfondimento nei casi dubbi)
. Verifica della itenza e della correttezza della polizza fidei ia
Responsabile
Procedimento - L.348/82; - Cauzione/polizza fidejussoria;
c1 Istruttoria Verifica che la documentazione presentata dal richiedente per I'erogazione dell'anticipo sia conforme a quanto prestabilito|_ D.Lgs. 123/98; - bando di attuazione della Misura FEP
dell'u.op.2 |dalla normativa comunitaria e all'avviso pubblico, con particolare attenzione all'importo e alla scadenza
Verifica della d ione rativa, bile e tecnica
- Verifica della sussienza della documentazione amministrativa e contabile;
- Verifica del rispetto della normativa civilistica, fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di - Bando;
Responsabile spesa; - progetti/documentazione presentta dal
;
Procedlme_nto - Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti giustificativi (fatture, documentazione tecnica,|_ |inee guida per la determinazione delle spese Beneficiario; _ i o )
Istruttoria ecc.): o - fatture o altri documenti contabili aventi
& dell'U.0P.2/ - ammissibili MIPAAF; £ batoria:
eUOP-4/ 1 Verifica dell'ammissibilita delle spese: in particolare, verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilita|. reg. (CE) 498/2007; pari forza probatoria;
RdMin fase di | reyisto, che siano conformi alle condizioni di ammissibilita previste dalla normativa comunitaria e nazionale e nel Programma|. D. Lgs 31 marzo 1998, n. 123 - Relazioni di collaudo;
controllo di I° Operativo ; ’ - titoli di pagamento;
Livello - Verifica dell'esattezza e della corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti; - Dichiarazioni liberatoria frnitori/ditte;
- Verifica dell'avvenuta vidimazione dei documenti giustificativi di spesa a valere sul programma operativo FEP; - movimenti bancari
- Verifica di conformita con le condizioni di cui all'atto di ammissione
CONTROLLI IN LOCO
- Verifica dell'esistenza e dell'operativita del Beneficiario;
'- Verifica della sussistenza presso la sede del Beneficiario della documentazione tecnico-amministrativo-contabile e della
documentazione giustificativa di spesa in originale; - docuementazione originale di spesa;
Controllore [, oo g LI e ) - - Reg- (CE) 1198/2006; ) ne orig pesa;
i ) - Verifica della presenza delle attivita/opere/beni oggetti del cofinanziamento FEP; - sistema contabile
c3 incaricato , e . X . - L . . e - Reg. (CE) 498/2007; o . e
- Verifica della corrispondenza dei dati delle dichiarazioni di spesa alla relativa documentazione giustificativa; - materiale informativo e pubblicitario;
S.T.AP.F. - D.Lgs. 123/98;

- Verifica della sussitenza presso la sede del Beneficiario di una contabilita separata con una adeguata codificazione per tutte
le transazioni relative all'operazione cofinanziata dal FEP;

'- Verifica del rispetto degli obblighi di informazione e pubblicita (presenza di targhe o affissioni a scopo informativo);

- Verifica della conformita dell'operazione agli obiettivi preposti dal FEP e alle condizioni di cui all'atto di ammissione.

fonte

- relazione di collaudo.
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- RdM in fase di
riepilogo esiti

VERIFICA PRESENZA IRREGOLARITA'

- Verifica della tipologia di irregolarita rispetto alla codifica OLAF;
'- Verifica della natura sistemica o meno dell'irregolarita;

- Reg- (CE) 1198/2006;
- Reg. (CE) 498/2007;

- Bando;

- progetti/documentazione presentta dal
Beneficiario;

- fatture o altri documenti contabili aventi

ca4 trollo di I° '- Segnala, circa le origini dell'iregolarita, la presenza di errore palesemente involontario ovvero di comportamenti|- Vademecum irregolarita MIPAAF del 20.05.09; pari forza probatoria;
controllio ai . . aat
Livello potenzialmentelileciti - Reg. (CE) 2035/2005; - Relazioni di collaudo;
'- Verifica della sussitenza o meno dell'obbligo di segnalazione; - Reg. (CE) 1681/1994. - titoli di pagamento;
'- Verifica della necessita di attivare o meno procedure di recupero e di rettifica delle dichiarazioni di spesa. . Dichiarazioni liberatoria fornitori/ditte;
- movimenti bancari
REDAZIONE VERBALE DI ACCERTAMENTO FINALE
- Bando;
Responsabile |- Controllo di eventuale ulteriore documentazione tecnica ed amministrativa messa a disposizione del beneficiario; - Reg- (CE) 1198/2006; - progetto;
c5 Soggetto '- Verifica dell'esistenza in loco del bene oggetto di finanziamento; - Reg. (CE) 498/2007; - Relazioni di collaudo;
Attuatore U.OP.2|'- Verifica dell'effettiva realizzazione dei lavori iggetto di finanziamento; - D.Lgs. 123/98; - ulteriore documentazione presentata dal
'- Verifica del raggiungimento dei punteggi allo stato finale dei lavori. beneficiario;
VERIFICA DELLE "DICHIARAZIONI DI SPESA™
- Verifica di conformita e coerenza delle dichiarazioni di spesa del RAdG con le informazioni risultanti dal sistema di e . .
_— . o - . . L . . . - dichiarazione di spesa del RAdG;
contabilita, in particolare verifica che gli importi di spesa a livello di singola operazione siano coerenti con: Reg- (CE) 1198/2006; d wod N dell
RAdC 1 RAdC ' a) il decreto di approvazione della graduatoria della graduatoria da parte del RAdG; " Ree- ! - decreto X ' approvazione cefla
. " . - Reg. (CE) 498/2007; graduatoria;
b) I'importo ammesso a contributo; dati risultanti dal sist tabil
' c) l'importo di spesa ammissibile risultante dal controllo di I° livello; - datirisultanti dal sistema contablie
' d) il contributo erogato risultante dai mandati di pagamento.
VERIFICHE A CAMPIONE DELLE OPRAZIONI SU BASE DOCUMENTALE
- Verifica che le spese dichiarate per ogni operazione siano comprovate da documentazione giustificativa di spesa; che tali _— . .
. . . . . . . . . - dichiarazione di spesa del RAdG;
docuemnti siano conformi alla normativa comunitaria e nazionale; che le voci di spesa contenute in tali documenti siano ) N o
. . . . K . A e - check-list dei controlli di I° Livello;
ammissibili; che il contributo erogato sia stato correttamente determinato; che le check-list/verbali dei controllo di I° Livello|- Reg- (CE) 1198/2006; L
RAdC2 RAdC - documenti giustificativi di spesa;

siano correttamente compilati rispetto a quanto emerso dai controlli del RAdC stesso; che le dichiarazioni di spesa del RAdG,
siano state correttamente compilate rispetto all'indicazione della spesa ammissibile e del contributo erogato; che la spesa
rendicontata dal Beneficiario, la spesa ritenuta ammissibile e il contrubuto erogato siano registrati nel sistema contabile; che i
documenti giustificativi di spesa siano correttamente archiviati presso gli Uffici competenti

- Reg. (CE) 498/2007;

- documenti relativi al pagamento del
contributo.
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F.E.P. CAMPANIA 2007-2013
ASSE___

MISURA

Sottomisura,

PISTA DI CONTROLLO

RIESAME
connettore ad
ATTIVITA' e
LEGENDA SIMBOLI COMPLESSA OPERAZIONE DOCUMENTO DOCUMENTO DECISIONI/ altro diagramma
ESITI
ARTICOLATO
ATTIVITA' CANDIDATI/BENEFICIARI SOGGETTO ATTUATORE ORG  ANISMO INTERMEDIO STRUTTURA DI GESTIONE ALTRISOGGETT | ATTIVITA' DI CONTROLLO

Documentazione esplicativa |stanze |

Registrazione documentazione
[presentata dal Beneficiario a suppj

protocollo e
codifica

del Riesame
Istruttoria di riesame dellistanza e Istruttore
della documentazione esplicativa U.OP. 1
leventuaimente presentata dal T
Beneficiario
Revisione dellistruttoria di riesame| N

i e della i Revisore

U.opP.1

dal Beneficiario

'

Gestione esito del riesame con irregolarita non sanabili
[comunicazione al Beneficiario delld RdM
[conferma dellesito dellistruttoria
l nessuna irregolarita
di decreto di issiong e d
rimodulazione graduatoria regionale RdM
Decreto di ammissione e
i i ia regionake RAdG
4
[comunicazioni ai beneficiari e altri RAdG —1 RAdG

organismi delegati
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F.E.P. Campania 2007/2013

MISURA
ALLEGATO 26 — Check-list "Fascicolo di progetto"

CHECK LIST FASCICOLO DI PROGETTO

GENERALITA' DELL'OPERAZIONE

Titolo Operazione: Asse Misura Sottomisura
ANNO BIMESTRE Data Nr. progressivo
presentazione Titolarita Regia

Beneficiario Operazione:

citta prov. regione
Luogo di realizzazione dell’'operazione
Ente ufficio tel. e-mail
Responsabile di Misura (nome e cognome )
Codice SIPA Codice SIAN
cup Data inizio lavori
CIG Data fine lavori
da cornoprogramma effettiva

DATI RELATIVI ALL'ATTIVITA ISTRUTTORIA E TENUTA DEL FASCICOLO DELL'OPERAZIONE

Ente ufficio tel. e-mail

Soggetto Attuatore deputato all'attivita istruttoria

ufficio tel. e-mail
Responsabile di Gestione dei processi istruttori (nome e cognome )

ufficio tel. e-mail
Responsabile Unita Operativa 01 (nome e cognome )

ufficio tel. e-mail
Responsabile del Procedimento istruttorio per I'Ammissione(nome e cognome )

ufficio tel. e-mail
Responsabile Unita Operativa 02 (nome e cognome )
Responsabile del Procedimento istruttorio per le Liquidazioni ufficio tel. e-mail
(nome e cognome )
Luogo di archiviazione del fascicolo dell'operazione:
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F.E.P. Campania 2007/2013
MISURA __

ALLEGATO 26 — Check-list "Fascicolo di progetto"

DATI FINANZIARI DELL'OPERAZIONE
Percentuale di Percentuale di
Partecipazione finanziaria Euro contribuzione contribuzione
prevista certificata
Importo totale dell'operazione € % %
Importo del cofinanziamento € % %
Contributo FEP € % %
Cofinanziamento pubblico (stato) € % %
Cofinanziamento pubblico (regione) € % %
Impegno del beneficiario € % %
eventuale accollo maggiori oneri €
Sezione Documentazione contabile
DOSCHHENE ldella Presentata Data Importo Spesa Certificata Atto protocdio Note
documentazione
Fidejussione S| NO S| NO
' o o o o
Anticipazione Richiesta
Richiesta
1° SAL
Controllo | livell S| NO
ontrollo | livello
[m] [m}
percetuale avanzamento finanizario: %
Richiesta
11° SAL
Controllo | livell S| NO
ontrollo | livello
[m] [m}
percetuale avanzamento finanizario: %
Richiesta
Collaud Sl NO
ollaudo
[m] [m}
Saldo
Svincolo polizza
Importo saldo
total ti ta al B ficiari st NO
otale pagamenti pro quota al Beneficiario:
pag proq [m] [m]
total tenuta dal beneficiari S| NO
otale spesa sostenuta dal beneficiario:
i m] m]
Dichiarazioni di spesa al RAdG
N.A. = Non applicabile
DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALL'OPERAZIONE
Descrizione della documentazione SI NO NA Numero Data Note

Atti amministrativi di
indirizzo e

Programmazione* programmazione

Altro atto di
approvazione
dell'intervento
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F.E.P. Campania 2007/2013
MISURA __

ALLEGATO 26 — Check-list "Fascicolo di progetto"

DOCUMENTAZIONE FASCICOLO

Istanza (Documenti presentati
dal beneficiario in conformita
alle prescrizioni del Bando e
degli allegati)

Documentazione
progettuale (vedi
allegati bando)

Documentazione
amministrativa (vedi
allegati bando)

Attivita istruttoria

Verbale istruttorio

Revisione

Graduatoria
provvisoria

Attivita controlli in
loco

Corrispondenza

Lavori €
Forniture €
Lavori €
Importo
Gara Forniture €
Economie €
NOTE:
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* Solo per la misura 3.3

APPENDICE 1

F.E.P. Campania 2007/2013
MISURA

ALLEGATO 26 — Check-list "Fascicolo di progetto”

D izi della document:

Sl

NO

NA

Numero

data Note

Atto di nomina del
Rup

(Rup)

Eventuali atti di
sostituzione del Rup

Progettazione

Atti di approvazione
della progettazione
esecutiva
VALIDAZIONE

Relazione Generale

Relazioni specialistiche

geotecniche,
idrologiche, idrauliche)

Computo metrico

Quadro economico

Cronoprogramma

[Elenco dei prezzi
unitari ed eventuali
analisi

Piani di sicurezza e di
coordinamento

V.IA.V..e/o
compatibilita
ambientali (eventuali)

Autorizzazione

Permesso a costruire

Awvio procedure di affidamento

Atti di conferimenti
incarichi interni alla

stazione appaltante
Atto di

individuazione/ordine
di servizio

Atti di conferimento
incarichi esterni sotto
soglia

Documentazione
attestante la
pubblicazione
dell'avvio della
procedura di

Atto di affidamento e
relative indicazioni
delle modalita di
selezione

Documentazione
attestante la
pubblicazione degli
esiti dell'affidamento

Contratto/Convenzion
e

Atti di conferimento
incarichi esterni sopra
soglia

Atto di indizione delle
procedure di gare e
relativi allegati

Documentazione
attestante la
pubblicazione degli
attidigara

Verbali di gara

Atto di aggiudicazione

Documentazione
attestante la
pubblicazione degli
esiti di gara

Contratto/Convenzion
e

Variante in corso d'opera e
assestamento finale

Relazione tecnica
relativa
alla perizia di variante

Delibera approvazione
perizia di Variante

Atto di sottomissione
impresa

Verbale di sospensione]
dei lavori (eventuale)

Nuovo quadro

Pianto particellare e
grafico e descrittivo di
esprorio

Verbale riconsegna
lavori

Certificato ultimazione
lavori

Certificato di collaudo
e/o
regolare esecuzione

Quadro economico a
consuntivo

Delibera approvazione
collaudo

Adempimenti relativi alla

Documentazione
fotografica attestante

pubblicita il rispetto degli
adempimenti
Chiusura Decreto di chiusura
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Scheda di Monitoraggio finanziario
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ANAGRAFICA DELL'IMPRESA/ENTE

SCHEDA DI MONITORAGGIO FINANZIARIO
pagina 1/2

DENOMINAZIONE [

INDIRIZZO [

| cap. | CITTA |

LOCALIZZAZIONE DELL'INTERVENTO

INDIRIZZO [

| cap. | CITTA |

TELEFONO RESPONSABILE DEL PROGETTO

INDIVIDUAZIONE DEL PROGETTO

TIToLo |

CONCESSIONE N° |

|R|LASCIATO DALL'AMMINISTRAZIONE PROVI NCIALE DI DATA

AVANZAMENTO FINANZIARIO

PERIODO DI RIFERIMENTO DAL

AL [

NOTE
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SCHEDA DI MONITORAGGIO FINANZIARIO

pagina 2/2
CATEGORIA DI OPERE ce LAVORI FATTURA O ALTRO TITOLO EQUIVALENTE DOCUMENTI DI PAGA MENTO
APPROVATI REALIZZATI
IMPORTO

Livello Descrizione Costo in % COSTO Nr. Data Fornitore Oggetto mporto al Importo Nr Bonifico Data COLLAUDATO

. ) . o Importo
Categoria categoria Euro netto di IVA lordo Bonifico o
bonifico
A

Totale categoria A

B

Totale categoria B

C

Totale categoria C

D

Totale categoria D

Note: il livello delle categorie (A,B,C,D) si riferisce alle categorie di opere, cosi come riportate nell'allegato 2 ed indicate nell'atto di concessione

Firma del beneficiario

Firma del Direttore dei lavori
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Scheda di Monitoraggio procedurale

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
fondo europeo
per lo pesca

fonte: http://burc.regione.campania.it



SCHEMA PER IL MONITORAGGIO PROCEDURALE E FINANZIARIO DELLE OPERAZIONI COFINANZIATE DAL FEP

pagina 1/4

SOGGETTO
ATTUATORE BANDO ANAGRAFICA DEL RICHIEDENTE (IMPRESA O SINGOLO PESCATORE)

Richiedente
Cognome e Nome P A
o Forma giuridica Indirizzo sede legale
Ragione Sociale

Regione /Prov.

Misura
ASSE

Comune Codice fiscale Partita IVA
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SCHEMA PER IL MONITORAGGIO PROCEDURALE E FINANZIARI O DELLE OPERAZIONI COFINANZIATE DAL FEP

pagina 2/4
SOGGETTO
BANDO ISTRUTTORIA DELL'OPERAZIONE VARIANTE
ATTUATORE
data emissione
protocollo datadi |data approvazione| data 1S data emissione Data di chiusura a
© Nr del Decreto| Nr del Decreto | decreto regionale |  Nr del Decreto data emissione X e Data di chiusura
< w | data presentazione [acquisizione istanza | Bimestre di trasmissione | graduatoria approvazione mandato di Nr del mandato di Nr del decreto di E' stata richiesta una . . seguito della
Regione /Prov. 2 8 Dirigenziale Dirigenziale accreditamento Dirigenziale Decreto di cup ® N. Atto Data dell'atto dell'operazione (da
2 2 istanza del soggetto riferimento elenco definitiva unica pagamento pagamento concessione variante (S/N) concessione della
provinciale regionale risorse alle regionale concessione decreto)
delegato operazioni provinciale regionale —— regionale proroga
vinci
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SOGGETTO
BANDO DATI FINANZIARI DELL'OPERAZIONE
ATTUATORE ESTREMI DEL CC DEDICATO CIG
Regione /Prov. 3 5 Spesa ammessa (euro) Contrtibuto (Pt . anno Quota FEP Quota Stato Quota Regione Quota Privato Eve.ntuale shese Contri.buto (fpulitze) N° IBAN DEL CC N° CIG
s < impegnato impegno rimodulata rimodulato
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SCHEMA PER IL MONITORAGGIO PROCEDURALE E FINANZIARIO DELLE OPERAZIONI COFINANZIATE DAL FEP
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Circolare n.2/2011
Oggetto: Adempimenti a carico dei privati, beneficiari di finanziamenti
FEP, ai sensi dell’art. 32, lett. d) ed e) del Codice dei Contratti

La normativa

Come noto, l'art. 32, comma 1, lett. d), del D.Lgs. 163/06, riconduce nel
campo di applicazione del Codice degli appalti la realizzazione di lavori pubblici
da parte di soggetti privati che, per la realizzazione di lavori di importo
superiore ad un milione di euro, ricevono un contributo diretto e specifico da
parte delle amministrazioni pubbliche, in conto capitale o in conto interessi,
superiore al 50% dell'importo dei lavori.

Del pari, I'art. 32, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 163/06 stabilisce che le norme
del codice si applicano agli appalti di servizi affidati da soggetti privati,
relativamente ai servizi il cui valore stimato, al netto delli.v.a., sia pari o
superiore a 211.000 euro, allorché tali appalti sono connessi ad un appalto di
lavori di cui alla lettera d) sopra indicata, e per i quali sia previsto, da parte dei
soggetti pubblici, un contributo diretto e specifico, in conto interessi o in conto
capitale che, attualizzato, superi il 50 per cento dell'importo dei servizi.

Al riguardo, l'importo di «211.000 euro» €& da intendersi sostituito con
«193.000 euro» ai sensi di quanto disposto dal regolamento (CE) n.
1177/2009 che modifica la direttiva 2004/17/CE e la direttiva 2004/18/CE.
L'articolo 32, comma 1, lett. d) ed e) del Codice (D.Lgs. 12 aprile 2006, n.
163) configura una titolarita "diretta", ex lege, della funzione di stazione
appaltante in capo al privato beneficiario del contributo pubblico, che in quanto
"altro soggetto aggiudicatore" & tenuto ad appaltare lavori e servizi a terzi nel
rispetto della disciplina prevista dal Codice e, in qualita di stazione appaltante,
e esclusivo responsabile dell'attivita di affidamento e di esecuzione degli stessi,

ferma restando la vigilanza da parte dell'amministrazione.

I presupposti
I privati sono tenuti, quindi, all’applicazione della disciplina della legge sugli

appalti qualora concorrano i presupposti concernenti: a) I'importo complessivo
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dei lavori (superiore ad 1 milione di euro) e dei servizi (pari o superiore a
193.000 euro) ; b) la percentuale del contributo finanziato (superiore al 50%
dei lavori o dei servizi).

In tali circostanze, si deve necessariamente procedere alla realizzazione dei
lavori e dei servizi previa selezione ad evidenza pubblica dellimpresa
esecutrice.

Per quanto riguarda i servizi, va precisato che la connessione ai lavori prevista
dall’art. 32, lett. e) del codice, va intesa sotto il profilo tecnico e realizzativo e
non meramente legata all'inserimento di lavori e servizi nel quadro economico
del medesimo progetto ai fini del finanziamento.

L'avvio delle procedure di scelta del contraente presuppone Il'avvenuta
validazione del progetto da parte del soggetto individuato quale responsabile
del procedimento, ai sensi dell'articolo 55 del D.P.R. 5.10.2010 n. 207.

L’'applicazione delle norme di gara

Per l'individuazione dell’appaltatore, il privato dovra applicare le medesime
norme cui & tenuta l'amministrazione quando affida |'esecuzione di lavori
pubblici di corrispondente tipologia ed importo, escluse le sole disposizioni
specificatamente indicate dall’articolo 32, comma 2, secondo il quale non si
applicano gli articoli 63 (Avviso di preinformazione : non si applica ai privati),
78, comma 2 (redazione del verbale secondo le disposizioni dei rispettivi
ordinamenti : inapplicabile ai privati in mancanza di obbligo di emanare
disposizioni in materia, fermo restando |‘obbligo di verbalizzazione), 90,
comma 6 (priorita alla progettazione interna : non si applica ai privati che sono
liberi di decidere se affidarla a tecnici interni o esterni), 92 (corrispettivi ed
incentivi per la progettazione : non si applicano ai privati), 128

(programmazione dei lavori pubblici : non si applica ai privati).

Trovano, quindi, applicazione, le procedure di gara previste dal Codice
(procedura aperta o ristretta e, solo nei casi tassativamente indicati dagli artt.
56 e 57, la procedura negoziata), la homina del responsabile del procedimento
(art. 10), le norme sulla pubblicita (artt. 66 e 67 o 122 per i contratti sotto

soglia comunitaria), quelle sul rispetto dei termini (artt. 70 - 72), sui requisiti
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di partecipazione (artt. 38-49), la cauzione provvisoria (art. 75), i criteri di
aggiudicazione (prezzo piu basso o offerta economicamente piu vantaggiosa,
artt. 81-84), la disciplina delle offerte anomale (artt. 86-88), la corresponsione
del contributo all’Autorita (art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n.
266), le comunicazioni obbligatorie all’Autorita per la vigilanza sui contratti
pubblici (art. 6), l'obbligo di tracciabilita dei flussi finanziari ed il codice
identificativo di gara (CIG), attribuito dall'Autorita di vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture su richiesta della stazione appaltante (art.
3 Legge 13 agosto 2010, n. 136, come modificata dal D.L. n. 187/2010). Va
ricordato, inoltre, che anche su tali appalti I’Autorita esercita i propri compiti e

poteri di vigilanza.

L'affidatario dell’intervento deve essere un’‘impresa qualificata ai sensi del DPR
n. 34/2000.

Va previsto lo svolgimento, da parte del soggetto privato stesso, di gare o di
procedure selettive per l'affidamento degli incarichi alle figure professionali nel
rispetto dello stesso art. 91 del codice degli appalti, a seconda del valore
attribuito a tali progetti, analogamente a quanto previsto per lI'affidamento dei
lavori, in caso di mancanza di adeguate risorse professionali proprie, quali, in
particolare:

a) il direttore lavori (se diverso dal responsabile del procedimento);
b) il coordinatore per la sicurezza in fase di esecuzione (se tale ruolo non e
ricoperto dal soggetto operante come direttore dei lavori).
Il soggetto privato, pertanto, potra incardinare tali figure nel processo
realizzativo:

- facendo ricorso a risorse professionali proprie;
- provvedendo ad affidare incarichi a professionisti esterni, nel rispetto di
quanto previsto dall’art. 91 del d.lgs. n. 163/2006.

Il contratto di appalto

Il contenuto del contratto d’appalto € invece determinato dal privato che agisce

in qualita di stazione appaltante ai sensi degli articoli 1322 e 1323 del codice
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civile ed e disciplinato dalle norme del diritto civile, nel rispetto dei principi
generali dell'ordinamento e delle disposizioni sulla procedura di gara (ad

esempio la normativa antimafia, la normativa sulla sicurezza nei cantieri).

Deve essere assicurato dai privati beneficiari, obbligati alla scelta del
contraente mediante procedure di evidenza pubblica, il rispetto delle
disposizioni relative alla normativa antimafia, con obbligo di acquisizione delle
relative comunicazioni o informative antimafia ai sensi del D.P.R. 252/1998.
Pertanto, il soggetto aggiudicatore dovra richiedere alla Provincia, in qualita di
Soggetto Attuatore, di inoltrare alla Prefettura la richiesta di informativa

antimafia nei confronti dellimpresa che si € aggiudicata la gara.
L’esecuzione

Il collaudo, come gia stabilito dall’art. 32, comma 2, del D.Lgs. 163/06,
costituisce attivita propria della stazione appaltante e, quindi, del soggetto
privato beneficiario, ferma restando la funzione di vigilanza da parte
dell'amministrazione concedente che va esplicata nell'approvazione degli atti di

collaudo.

Tutte le altre disposizioni del codice degli appalti relative all’esecuzione del
contratto, quali la cauzione definitiva (art. 113), la revisione dei prezzi (art.
115), il subappalto (art. 118) e la direzione dell’esecuzione del contratto (art.

119), non si applicano agli appalti affidati da soggetti privati.

Per quanto concerne le norme in tema di varianti in corso di esecuzione (artt.
114 e 132), in applicazione dei poteri di vigilanza e di controllo che spettano
all'lamministrazione e che, tra [|'altro, comportano I'approvazione in linea
tecnica ed economica delle eventuali varianti in corso di esecuzione, si

applicano le norme previste dai bandi FEP.

Gli eventuali risparmi di spesa derivanti da ribassi d’asta o altro, analogamente
a quanto previsto per i soggetti pubblici, devono essere restituiti dal
beneficiario alla disponibilita dell’'amministrazione regionale, cosi come

eventuali costi aggiuntivi restano a carico dello stesso privato.
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La fase di controllo

Nello svolgimento delle attivita di istruttoria e di controllo inerenti I'attuazione
del progetto, i Funzionari dei Soggetti Attuatori dovranno verificare che non
siano posti in essere comportamenti elusivi da parte del soggetto privato,
garantendo all’Amministrazione un effettivo monitoraggio sullo sviluppo del
percorso per l|‘affidamento dei lavori mediante un riscontro continuo sul

corretto sviluppo delle procedure, anche mediante controlli di primo livello.

Essi, pertanto, dovranno porre particolare attenzione in fase istruttoria al

controllo dei seguenti aspetti:

a) i valori di riferimento per i lavori da affidare, con evidenziazione degli stessi

rispetto alla soglia comunitaria;
b) il divieto di artificioso frazionamento degli appalti;

c) le conseguenti modalita di affidamento prescelte (procedure aperte o

ristrette);

d) gli obblighi organizzativi rispetto allo svolgimento della gara (es. nomina di

un responsabile unico del procedimento);

e) gli obblighi inerenti la composizione della commissione giudicatrice nel
rispetto di quanto previsto dall’art. 84 del Codice dei contratti pubblici, qualora
per la procedura di affidamento sia stato scelto il metodo dell'offerta

economicamente piu vantaggiosa;

f) gli obblighi di pubblicita (con particolare assolvimento di quelli previsti

dall’art. 66 del D.Lgs. n. 163/2006 in caso di affidamento sopra soglia);

g) lo svolgimento di tutte le fasi operative della gara (con afferenza a quanto

previsto dal Codice dei contratti pubblici);
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h) I'obbligo di verbalizzazione delle operazioni di gara (comprensive del sub-
procedimento di rilevazione e di verifica delle offerte anormalmente basse) e di

esplicitazione dell’aggiudicazione definitiva;
i) gli obblighi relativi alla pubblicizzazione dell’avvenuta aggiudicazione;

) la restituzione, da parte del soggetto privato, delle risorse derivanti dal

ribasso d’asta;

m) gli obblighi inerenti le comunicazioni obbligatorie all’‘Osservatorio Regionale
Lavori Pubblici della Regione Campania in ordine agli appalti aggiudicati

(svolgendo il soggetto privato il ruolo di stazione appaltante);

n) i passaggi relativi alla stipulazione del contratto.

Si deve rilevare che l'art. 32, comma 4, del D.Lgs. 163/06 prevede che il
mancato rispetto delle norme del codice degli appalti costituisce causa di

decadenza dal contributo.

E’ opportuno precisare che, in materia di anticipazioni, SAL e saldo si applicano
le regole previste dai bandi FEP, le quali costituiscono lex specialis della

procedura di gara.

Napoli, li 30.05.2011 firmato
Il Referente regionale dell’AdG FEP
Dr. A. Carotenuto
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F.E.P. Campania 2007/2013
MANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA
ORGANISMO INTERMEDIO DELL'AUTORITA' DI GESTIONE

ASSE:
Misura: Sottomisura:
Bando ex D.D. del

Periodo di presentazione delle istanze
dal al

Soggetto Attuatore: Provincia di

Responsabile Unita Operativa 1:

SCHEDA RICOGNIZIONE ISTANZE

Verifica integrita del plico Verifica corretto indirizzo e/o dicitura o
Progressivo nr. protocollo data protocollo nominativo candidato recapito postale candidato 8 P identificativa Moqal.ﬂa dipr data invi assegnata a:
[si/NO] {invio/consegna a mano
[SI/NO]
data, / /

il Responsabile dell'U.OP1
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- F.E.P. Campania 2007/201
MANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA
ORGANISMO INTERMEDIO DELL'AUTORITA' DI GESTIONE

V4|

SCHEDA RICOGNIZIONE ESITI ISTRUTTORIA DELLE ISTANZE

Bando ex D.D. del
dal al
Soggetto Provincia di.

Responsabile Unita Operativa 1:

data__/_J__

I Responsabile delfU.0P1
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MANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
REGIONE CAMPANIA
ORGANISMO INTERMEDIO DELL'AUTORITA' DI GESTIONE

SCHEDA RICOGNIZIONE ESITI ISTRUTTORIA DELLE ISTANZE

Estremi Operazione

Estremi Decreto di concessione

INFORMAZIONI POLIZZA FIDEIUSSORIA

condizioni per lo svincolo

BENEFICIARIO

Titolo

Codice

IMPORTO CONTRIBUTO.
PUBBLICO.
feuro]

FONDO

Finalita del
Contratto

Contraente

importo
garantito

DENOMINAZIONE DEL IDONEITA' DEL
C.F. FIDEIUSSORE SARANTE

NUMERO POLIZZA DATADIEMISSIONE | IMPORTO GARANTITO | SCADENZA
GARANTE

TIPOLOGIA DELLA
SEDE EMITTENTE

FIRMA DEL
CONTRAENTE
(Beneficiario)

FoTOCOPIA
DOCUMENTO
DIDENTITA'

EVENTUALE
RINNOVO

CLAUSOLA
ESCUSSIONE
“PRIMA RICHIESTA"

PRESENZA £ DATA DI VALIDAZIONE DEL|
[CONTENUTO RILASCIATA DALLA SEDE CENTRALE
DELLISTITUTO DI CREDITO E DELLA® SOCIETA
[ASSICURATIVA GARANTE CHE HA RILASCIATO LA|
(GARANZAI

Accertamento finale
ratificato con Decreto

Regione Campania
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APPENDICE “A”

Manuale Operativo per i Controlli ex-post

Sommario
1. I coNtrollo ex Post: SPECITICRE .....cii i e e e e et e e s bae e e naeas 2
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2.1, FASE PREPARATORIA . .. ettt sttt ettt ettt et e sbe e s be e sbeesae e saeesaeesaee s 3
2.2. FASE DI CONTROLLO IN LOCO DELL'OPERAZIONE: verificdel rispetto degli impegni

LYo ] (0T o] (1 1 (OO 4
2.3.  FASE DI ELABORAZIONE.......ooot ettt sttt ettt ettt et sbe e s bt sat e st e sat e s eesaee e 5
3. IL CONTROLLORE ...ttt ettt e e e s ettt e e e e s e e s e aabe et e e e e e s s anssbeeeeeesesnnrraaeaaenns 5
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1. Il controllo ex post: Specifiche

Il presente manuale definisce le linee operative’psecuzione dei controlli ex-post
effettuati su operazioni finanziate dal programrparativo F.E.P. 2007-2013.
Il controllo interessa le operazioni che hanno berao di cofinanziamento a valere sulle
Misure di attuazione del FEP Campania 2007/2018eeh@anno positivamente superato la
fase di “accertamento findleda parte degli organismi deputati.
In particolare il controllo ex-post € finalizzatoievare ed accertare:

a) la realizzazione dell'investimento come approvattaifase di accertamento finale;

b) la presenza e gli utilizzi dei beni oggetto delimahziamento al momento del
controllo;

c) lo stato di manutenzione dell'investimento al motoesel controllo;

d) il rispetto degli impegni sottoscritti fino al momte del controllo;

e) che l'operazione oggetto di cofinanziamento F.R007-2013 non sia stato finanziato
con altri fondi, anche di origine nazionale o coitanma.

Pertanto, al fine di massimizzare I'efficacia ditdeontrolli, le operazioni da esaminare
saranno caratterizzate dal fatto che siano trasabreno sei (6) mesi dall'accertamento
finale. Per detta popolazione d’'indagine, il cammgi® definito secondo quanto indicato
dal capitolo 16.9 del Manuale delle procedure.

Ai fini di uniformare le procedure di controllofacilitare cosi anche la fase ricognitiva
degli esiti dei controllex post, sono stai predisposti documenti “tipo” (check-&sverbali)

di supporto all'attivita del/i controllore/i al gleae richiesto che, nella fase di controllo in
loco dell’operazione, svolga, tra I'altro, I'attiai di registrazione delle seguenti macro
VOCi:

1. BENI IMMOBILI DELL'OPERAZIONE:
ricognizione spese, lavori e autorizzazioni per r&alizzazione dell'operazione
realizzata e che non puo essere rimossa senzarad#tdrefficienza produttiva e/o lo
stato dei luoghi; (fabbricato, porzione di fabhti strada, piazzale, arboreto, etc).

2. BENI MOBILI DELL'OPERAZIONE:
Ricognizione dei beni mobili e dei giustificativi dpesa per I'acquisto degli stessi;
trattasi di beni acquistati e non immobilizzati ad fondo e che possono essere
trasferiti da un luogo ad un altro senza intaccden@roduttivita; (es.: macchine a
motore, macchinari, attrezzatura produttiva, mob#ittrezzature mobili di un impianto
irriguo, hardware, etc); N.Be importante specificare lo stato in cui verte ogrbene
censito (in funzione, non istallato, guasto, altrp

! pPer “accertamento finale” deve intendersi I'attanaasivo con il quale I'O.l. accerta il compimentella fase

realizzativa dell'opera e/o della fornitura di bewmille modalita prescritte dal Bando di Misura; ¢ale accertamento,
se positivo, si puo procedere allo svincolo delidizza fideiussoria sull'importo cofinanziato mapmsi solleva il

Beneficiario dagli ulteriori impegni, anche relatiglla finalizzazione dell'operazione, cui € tenuper tutto il

successivo periodo prescritto sempre dal Bandda/®ecreto di Concessione e che la Regione vkeific a mezzo di
controlli ex post.

f Revisione nr. 03 maggio 2013
| fondo europen
Wt e o p0 pagina 2 di 24

fonte: http://burc.regione.campania.it



e, MANUALE DELLE PROCEDURE E DEI CONTROLLI
S . REGIONE CAMPANIA k
* 4 Kk

ORGANISMO INTERMEDIO REFERENTE DELL’AUTORITA DI GESTIONE

2. SVOLGIMENTO DEL CONTROLLO

Al fine di condurre in modo esaustivo un contradbo post, si ritiene buona prassi che lo
stesso si articoli in piu fasi come di seguitoicate:

2.1.FASE PREPARATORIA;

Relativamente alle domande estratte per il comtreX-post, il personale incaricato della
esecuzione del controllpuo visionare/acquisire(in copia) dal fascicolo un@ioprogetto
presso il S.A., il seguente materiale sia il matertecnico che la documentazione
amministrativa a supporto quale, ad esempio:

Istanza del Beneficiario completa della istruttaiammissibilita;
Decreto concessione;

Sottoscrizione degli obblighi da parte del Benefid;

Richiesta di anticipo (eventuale);

richiesta di variante/proroga (eventuale);

richiesta di pagamento S.A.L. (eventuale);

verbali controllo I° Livello;

verbale controllo in itinere (eventuale);

richiesta saldo;

verbale “accertamento finale”

Documentazione fotografica (eventuale);

Rappresentazione grafica dell’opera realizzatan(enade);
Computo metrico consuntivo;

Copia delle fatture quietanziate;

Dichiarazione del direttore dei lavori/RUP attestan. ..... ;

Altra documentazione prevista dagli specifici bandi

Check list del controllo prevista dal Manuale déltecedure dell’O.1.

OO0OO0OO0O0OO0O0OO0OO0OO0OOO0OOO0OOOoOOo

Cio al fine di operare, preliminarmente lindividiiane, = mediante
cerchiatura/delimitazione con tratto a penna inukdedi colore blu o nero, degli
investimenti che saranno oggetto di controllo estpdale operazione si conclude con
I'apposizione di un visto del/dei tecnici contrallon calce alla documentazione, con
indicazione della data dello svolgimento del cdidre l'indicazione ‘tontrollo EX-

POST. - N.B. esclusivamente documentazione estratta in c@pidal fascicolo
dell'istanza;
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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2.2. FASE DI CONTROLLO IN LOCO DELL'OPERAZIONE: verifica  del rispetto degli
impegni sottoscritti;
| controlli ex post saranno svolti, possibilmentel momento in cui la verifica della
funzionalita dell'investimento sia resa possibitecondizioni di “ordinario utilizzo”. Tale
condizione permette la massima efficacia del cdiotro

Nell’espletamento delle attivita di controllo in clm sono previste, da parte del
tecnico/tecnici incaricato/i del controllo, le segti fasi:

2.2.1. Ricognizione Beni Immobili;

a. individuazione/delimitazione sulla cartografia aisg@a di cui al punto
precedente dei beni immobili oggetto del controllo;

b. verifica consistenza dei beni immobili rispettagdrogettazione;

c. individuazione/delimitazione sulla cartografia aisifa di cui al punto
precedente dei beni mobili oggetto del controllel, caso di investimenti che
presentano anomalie e/o differenze tra quanto fiaém e quanto accertato
nel controllo ex-post, le stesse anomalie sonocatdi con cerchiatura fatta
con penna o con pennarello di colore rosso. Analestq operazione si
conclude con I'apposizione di un visto del/dei tecoontrollori in calce alla
documentazione, con indicazione della data deltdggmento del controllo e
I'indicazione “controllo EX-POST ”. In caso di anafia, se all'interno del
fascicolo sono presenti fotografie che rappresentanstato dei luoghi al
momento della realizzazione dell'investimento, @oep ove possibile,
effettuare una o piu fotografie dallo stesso luegmn la stessa angolazione;

d. verifica vigenza dello status autorizzativo;

2.2.2. Ricognizione Beni mobili

a. Marca/Modello/Caratteristiche tecniche/ll Numero rdatricola/ numero di
identificazione. Per gli investimenti che preseontamomalie e/o differenze
tra quanto finanziato e quanto accertato nel catrex-post saranno
appositamente individuati.

b. verifica consistenza dei beni mobili rispetto allagettazione; Se durante lo
svolgimento del controllo saranno visionate fot@igrahe rappresentano gli
investimenti mobili al momento della realizzaziodell'investimento, sara
cura, ove possibile, effettuare una o piu fotografegli stessi oggetti;

2.2.3. verifica vigenza dello status autorizzativo;

2.2.4. verifica della effettiva funzionalita delle fornreie del loro esercizio “a regime”;

2.2.5. verifica del raggiungimento dei parametri progditdabiettivo” dichiarati in
istanza (es. produzione, vendita, etc.);

2.2.6. raccolta di materiale fotografico alla data deltcolto;
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2.2.7. stesura del verbale di sopralluogo con la trasmmzidelle eventuali osservazioni
del beneficiario;

2.3. FASE DI ELABORAZIONE
2.3.1. sintesi delle verifiche svolte in relazione al petig verificato in fase di
accertamento finale;
2.3.2. stesura definitiva del Verbale con formulazione liegp dell’esito finale del
controllo, specificando puntualmente le eventuaiscordanze dal progetto
approvato/accertato e corredandolo di tutti dégdtiche saranno ritenuti necessari;

3. IL CONTROLLORE
Il controllore deve essere persona diversa da ehiswolto i precedenti controlli
sull'operazione.
Nel caso in cui gli incaricati che svolgono il canilo ex-post siano 2, almeno uno dei due
deve trovarsi nelle condizioni previste al capovgrsecedente.
Durante il controllo EX-POST e possibile, previohiesta autorizzata dal RAdG, che il/i
controllore/i siano affiancati nello svolgimentol dmpralluogo dal tecnico/tecnici delle
U.OP. 1 che ha provveduto ad istruire/accertgoeogetto.

4. LA COMUNICAZIONE AL BENEFICIARIO

Entro i dieci (10) giorni successivi il conferimendi incarico per I'esecuzione del

controllo ex post, il soggetto incaricato comunalaRAdG la prima data utile per il

controllo in loco che, salvo casi debitamente naitjvprovvede alla comunicazione
formale del controllo in loco EX-POST al Benefictare per conoscenza allo stesso
soggetto incaricato al controllo nelle 48/72 oregedenti al controllo con una delle
seguenti modalita:

a. Posta Elettronica Certificata;
b. FAX;
c. Telegramma;

Nella comunicazione dovra essere precisato:

* L’oggetto del controllo;

* Lasede e l'orario previsti per il controllo inclm;

» |l/i soggetto/i incaricato/i del controllo;

e | soggetti che devono essere presenti in faserdralto (responsabile tecnico,
responsabile amministrativo, ecc.);

» L’elenco della documentazione necessaria per gdfettuare il controllo che dovra
essere messa a disposizione degli incaricati detato.

La comunicazione dell’esecuzione del controllodod viene inviata anche al S.A. che ha
effettuato 'accertamento finale.
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Un rappresentante qualificato dell’Ente (in terndnconoscenza del progetto finanziato) &
invitato a partecipare al controllo ex-post.

Il beneficiario, o un suo delegato munito di dele@ydenuto a essere presente in azienda il
giorno del sopralluogo e a dare accesso alle aggertihenza, agli impianti aziendali e alle
sedi amministrative, nonché a tutta la documenteziecessaria ai fini del controllo.

5. IMPEGNI DEL BENEFICIARIO
Salvo i casi di forza maggiore e/o modifiche/ingegoni di cui al Decreto di concessione,
per i beneficiari vige il vincolo temporale di manimento degli impegni di cui ai Bandi
di attuazione cui 'operazione afferisce.
| vincoli di mantenimento degli impegni decorronalld data di accertamento finale delle
operazioni, salvo diversa disposizione stabilitebaadi di accesso.
Sono fatte salve tutte le indicazioni/prescrizimmpegni in merito all’'utilizzo dei beni
oggetto del finanziamento fatte dai singoli barelielsingole Misure/azioni.

6. MANUTENZIONE ORDINARIA DEGLI INVESTIMENTI E GESTIONE

AZIENDALE
Si intende ordinaria manutenzione di un investimehitilizzo di quelle tecniche di
corretta gestione dellimmobile, ovvero del benebitg messe in atto per garantire nel
tempo la funzionalita ed il funzionamento dell’istienento/del bene. Tutto cio secondo gli
ordinari criteri legati alla tipologia dell'investiento del bene.
Il beneficiario deve quindi rispettare tutte lertehe di manutenzione ordinaria necessarie
all'ottenimento di una costante e corretta funzibhadell’investimento/del bene
utilizzando tecniche riconosciute da manuali spec#ilo scopo, ovvero da consuetudini
locali o specifiche.
In merito alla gestione dell’azienda, il tecnicaanicato del controllo ex-post valuta la
gestione aziendale prendendo in considerazionmcipali aspetti dell’attivita produttiva
aziendale tra i quali, ad esempio:
- lo stato di gestione degli impianti di itticolar
- lo stato di utilizzo delle macchine e delle atagure aziendali;
- lo stato di utilizzo degli impianti di trasformane;
- lo stato di utilizzo degli immobili a servizioldazienda.
- lo stato di utilizzo dei beni mobili a servizielazienda.

Tale verifica e finalizzata alla constatazione 'défitttiva conduzione aziendale.
In caso in cui la suddetta verifica dia esito negaassenza di conduzione aziendale), il
tecnico dovra descrivere tale circostanza nei Viedbaopralluogo.
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7. ANOMALIE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

FINANZIAMENTO DA ALTRI FONDI

Per la verifica prevista in merito allaccertamenthe linvestimento oggetto di
finanziamento non sia stato finanziato in maniagragolare con altri fondi, anche di
origine nazionale o comunitaria, si procede caeguente metodo:

v’ e fatta richiesta al RdM per il tramite del RAdGgcdnsultare le banche dati regionali e
nazionali cui e consentito I'accesso al fine dergare, tra le domande finanziate,
guelle aventi ad oggetto la medesima tipologiamndestimenti dell'istanza Ex-post, e
rilevarne I'effettiva coincidenza.

NON AMMISSIBILITA DEL PROGETTO

Qualora nel controllo ex-post si riscontrasse dhpragetto oggetto dell’accertamento
finale e del finanziamento sia stato oggetto diticbato pubblico in carenza dei requisiti
di finanziabilita, si procede nella definizione uha dettagliata e circostanziata nota che
indica le anomalie riscontrate.

Tale nota € allegata al verbale di controllo iradtiral RAdG per le necessarie valutazioni.

VARIAZIONI

Tutte le variazioni successive all’accertamentalndevono essere effettuate da parte del
beneficiario secondo quanto previsto, nei modi e tempi, dalle procedure stabilite
dall'O.l dellAdG. Nei casi di mancate corrisponden tra quanto previsto
nell'accertamento finale e quanto riscontrato ahmanto del sopralluogo ed in carenza di
comunicazione di cui al capoverso precedente, mmahte andranno a concorrere al
calcolo delle percentuali di discordanza tra opersz cofinanziata e operazione
realizzata.

CASI PARTICOLARI

Nello svolgimento del sopralluogo possono verificanna serie di casi e situazioni
particolari per i quali il controllo € comunque clansiderarsi concluso:

a. se non si presenta il Beneficiario/delegato;

b. se si presenta un rappresentante senza appositerictento di delega e
senza dimostrare la propria identita;

c. se il Beneficiario/delegato, non concordando comantm accertato, non
intende sottoscrivere il verbale;

d. se il Beneficiario/delegato non rende disponibiler pl controllo la
documentazione aziendale ovvero l'oggetto/gli otjgeell’investimento
finanziato.

Nei casi di cui sopra verranno verbalizzati i migpigr i quali non e stato possibile eseguire
0 portare a termine il controllo oppure i motividisaccordo e di mancata sottoscrizione.
Nel caso c) il beneficiario potra indicare a veebdé motivazioni della mancata
sottoscrizione; si dovra comunque consegnare amigerbale al beneficiario.
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8. RISULTATO DEI CONTROLLI
8.1. IL VERBALE

IL VERBALE si compone di tre sezioni:

- Sezione visione attiSara riservata alla descrizione delle attivitactjuisizione/visione
atti presso gli uffici cui & custodito il fascicaliell’'operazione.

- Sezione SopralluogoSara riservata alla descrizione delle attivitecaintrollo in loco;
puo assumersi a tale scopo anche il verbale redattoarta comune/legale in sede di
sopralluogo. if tal caso costituisce allegato obbligatdrio

- Sezione risultato del Controllo E’ la verbalizzazione che, tenendo conto delle

precedenti fasi, sintetizza gli esiti del controlidale verbale é redatto in ufficio e
sottoscritto dal solo Tecnicol/i controlloreli.

E' necessario che il controllore informi il bené&ro sulle finalita e caratteristiche
dell’effettuando controllo ex-post e che, succemsignte allo svolgimento del sopralluogo,
ci si riserva di effettuare ulteriori eventuali ¥ighe istruttorie puntuali e/o a livello di
ufficio.

Le informazioni da riportare sul Verbale di Sopraljo e su eventuali allegati compilati
manualmente devono essere scritte in modo chideggbile; non € consentito l'uso di
matite cancellabili. Nel caso di errori non dev@ssere apportate correzioni e/o abrasioni.
E’ necessario barrare il dato errato, lasciand@ibwe, riscrivendo a fianco quello corretto
(a fianco del quale verra apposta una sigla dehitel.

Una copia del verbale deve essere consegnatapmbsgmtante dell’azienda.

Si ricorda che la mancata sottoscrizione del Verbal di Sopralluogo da parte del
beneficiario o del suo delegato comporta che non fanno essere prese in
considerazione le eventuali motivazioni e/o ossemxani formulate in sede di
sopralluogo o in sede di ricorso.

Il Verbale di Controllo deve essere compilato ie tropie originali, firmate, datate e
sottoscritte dal tecnico/dai tecnici incaricati dehtrollo.

Due delle tre copie redatte in originale del vesldilcontrollo, in uno con i relativi allegati
firmati, timbrati e sottoscritti dal tecnico inceato al controllo devono essere trasmessi al
RAdG che ne dispone la registrazione in atti eulstadia nel fascicolo di progetto assieme
a tutta la documentazione utilizzata nel controllo.

8.2. COMUNICAZIONE ESITO CONTROLLO

Gli esiti finali del controllo sono comunicati d®AdG al beneficiario tramite lettera
raccomandata A/R con in allegato un originale d@bale redatto in ufficio dal Tecnico
che ha esequito il controllo.

La nota contiene le indicazioni puntuali degli &ffeul contributo della verifica eseguita e,
nel caso siano riscontrate irregolarita, i tempée anodalita con le quali I'azienda potra
ricorrere avverso alle determinazioni assunte.
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CHECK LIST CONTROLLO EX POST

Bando Misura del / / / exDDnr. __del _/_ [/

Titolo dell’operazione:

Sez. A | DATI GENERALI

Codice

Descrizione

Asse

Misura

Azione

Soggetto
Attuatore

Codice S.I.P.A. del progetto:

€.

Importo richiesto:

€.

Importo ammesso:

€.

Importo concesso:

€.

Importo erogato:

€.

Altre agevolazioni richieste e/o ottenute dal
Beneficiario:

(eventuale)

€.

Importo della spesa rendicontata dal Beneficiario:

Importo certificato:

€. €.

RdM: Recapiti:
U.OP. 1: Recapiti:
U.OP. 2: Recapiti:

ondo europen
per la pesca
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N

pagamenti per Anticipazione

O

Atto :

n

del

Riscontro quietanza

O

pagamenti per S.A.L.

(specificare numero)

Atto:
n__ del

Riscontro quietanza

[l

pagato SALDO

O

Atto :

n del

Riscontro quietanza

O

svicolo Fideiussione

Ol

Atto:

n__ del

Revisione nr. 03 maggio 2013
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Sez. B | DATI BENEFICIARIO
Cognome/ ragione sociale: Nome:
Codice Fiscale: Partita l.V.A.:
C.U.P. Operazione C.I.G. Operazione (eventuale)
[oYe TP 2oy Yo LR [=Y | LR - OSSPSR
0 R
COMUNE .coeeeeiiiieeeeeee s ProV. cocccvvreeeeeeeecnnveenn. fraz. e, (o 1Y o JAUUUUTUURRN

Rappresentante/i Beneficiario presenti al controllo:

Localizzazione dell’ Operazione: Vid......c.uiiccuerieee e eeciee e cee e esttee e reee e ste e e e are e e ente e e s snaee e e nreeennns
Nt

COMUNE .coeeeeiiieeeeeee s ProV. cocceeveeeeeeeeiniennn. fraz. e (o 1Y o JRUUUUURRN
Coordinate GPS (WGS84): E: ; N:

Data esecuzione controllo in loco

fEIJ Revisione nr. 03 maggio 2013
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Sez. C Stabilita delle operazioni, ai sensi dell’art. 56 Par. 1 del Reg. (CE) 1198/2007

Al momento del controllo, I'operazione finanziata dal
FEP non ha subito modifiche sostanziali che ne abbiano
alterato la natura o le modalita di attuazione, o che S NO NA NOTE
abbia procurato un vantaggio indebito a un’impresa o
ad un ente pubblico.

Al momento del controllo, I'operazione finanziata dal
FEP non ha subito modifiche sostanziali che risultino da
un cambiamento della proprieta di un’infrastrutturao | Sl NO NA NOTE
dalla cessazione o rilocalizzazione di un’attivita
produttiva.

La data di ultimazione coincide con quella indicata nel
cronoprogramma?/(controllare/relazionare in caso dinon | Sl NO NA NOTE

coincidenza)

L’accertamento finale (eventualmente anche per il lotti
) , , S| NO NA NOTE
esecutivi) @ stato chiuso con riserve?

Sez. D Rispetto degli adempimenti relativi alla normativa in materia di pubblicita, ai sensi dell’art. 32
del Reg. (CE) 498/2007

Nel caso di opere di infrastruttura o cofinanziate dal
FEP con costo ammissibile superiore a € 500.000, il
cartello recante le informazioni elencate all’art. 33 del
Reg. (CE) 498/2007, & sostituito da una targa
informativa permanente.

S| NO NA NOTE

Per operazioni di acquisto di un oggetto fisico,
finanziamento di opere d’infrastruttura o di

costruzione, & presente una targa esplicativa Sl NO NA NOTE
permanente, visibile e di dimensioni significative.

La targa esplicativa di cui sopra indica il tipo e la
denominazione dell’operazione, oltre che le S| NO NA NOTE
informazioni presenti all’art. 33 del Reg. (CE) 498/2007.
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Obbligo di conservazione della documentazione conformemente agli schemi di bando e alla
Sez. E decisione presa nel corso della Cabina di Regia dell’11/12 gennaio 2011.

Il beneficiario ha rispettato I'obbligo di conservazione

della documentazione giustificativa in originale alla S| NO NA NOTE

data del controllo.

La tenuta del fascicolo dell’operazione &€ conforme alle
NA NOTE

disposizioni del Manuale? Sl NO

Sez. F Esecuzione del progetto e certificazione delle spese.

Le/i opere/attrezzature/macchinari
realizzate/acquistati corrispondono a quelle/i Sl NO NA NOTE
approvate/i a collaudo.

Le/i opere/attrezzature/macchinari
realizzate/acquistati hanno mantenuto la medesima S| NO NA NOTE
destinazione d’uso riscontrata a collaudo.

E’ verificato il regolare funzionamento e utilizzo
dell’operazione finanziata (attivita a regime di cui alle Sl NO NA NOTE
previsioni in istanza).

E verificata la vigenza dello status autorizzativo?
Sl NO NA NOTE

(sanitario, urbanistico, numero CE, etc.);

E’ verificato I'avvenuto pagamento del contributo al
Sl NO NA NOTE

beneficiario.

E verificato il perfezionamento in contratti delle intese
Sl NO NA NOTE

fornitura/vendita?

E verificata la completezza della documentazione
contrattuale vigente per il personale dipendente (ove S NO NA NOTE

previsto)

VINCOLI DI ALIENABILITA’ E DI DESTINAZIONE PER MISURA

da schemi di bando
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Misura 1.3

L'imbarcazione non é stata ceduta fuori dall’'Unione
Europea o destinata a fini diversi dalla pesca alla data S| NO NA NOTE
del controllo.

Il vincolo dei cinque anni di cui sopra & annotato presso
gli Uffici Marittimi competenti sull’estratto matricolare S| NO NA NOTE
ovvero sul Registro Navi Minori e Galleggianti.

Il beneficiario non e fallito o non ¢ stata avviata una
Sl NO NA NOTE

procedura di concordato preventivo.

Misure 1.4 e 2.2

Alla data del controllo, i nuovi impianti/attrezzature non
sono stati venduti, salvo preventiva autorizzazione Sl NO NA NOTE
dell’Amministrazione.

In caso di ammodernamenti, alla data del controllo non
€ avvenuta la dismissione a qualsiasi titolo

B ] ) i i o S| NO NA NOTE
dell’investimento oggetto di contributo o il cambio di

destinazione degli impianti/attrezzature.

Misure 1.5

L’imbarcazione non é stata ceduta fuori dall’Unione
Europea o destinata a fini diversi dalla pesca alla data SI NO NA NOTE
del controllo

Il vincolo dei cinque anni di cui sopra & annotato presso
gli Uffici Marittimi competenti sull’estratto matricolare SI NO NA NOTE
ovvero sul Registro Navi Minori e Galleggianti.

Salvo preventiva autorizzazione dell’Amministrazione,
alla data del controllo le nuove strutture realizzate non Sl NO NA NOTE
sono state vendute.
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In caso di ammodernamenti, alla data del controllo non
€ avvenuta la dismissione a qualsiasi titolo SI NO NA NOTE
dell’investimento oggetto di contributo.

Il beneficiario non é fallito o non é stata avviata una
S - sI NO NA NOTE
procedura di concordato preventivo.

In caso di riconversione, il pescatore non ha ripreso
I'attivita di pesca al momento del controllo ed &
verificato che abbia intrapreso un’altra attivita.

Misura 2.1e 3.3

| nuovi impianti/attrezzature, salvo preventiva
autorizzazione dell’Amministrazione, non sono stati S| NO NA NOTE
venduti al momento del controllo.

In caso di ammodernamenti, alla data del controllo non
e avvenuta la dismissione a qualsiasi titolo

N i ) ] ] o S| NO NA NOTE
dell’investimento oggetto di contributo o il cambio di

destinazione degli impianti/attrezzature.

Il beneficiario non é fallito o non é stata avviata una
S - sl NO NA NOTE
procedura di concordato preventivo.

Misura 2.3

Alla data del controllo, i nuovi impianti/attrezzature non
sono stati venduti, salvo preventiva autorizzazione Sl NO NA NOTE
dell’Amministrazione.

In caso di ammodernamenti, alla data del controllo non
e avvenuta la dismissione a qualsiasi titolo

N i ) ] ] o S| NO NA NOTE
dell’investimento oggetto di contributo o il cambio di

destinazione degli impianti/attrezzature.

Il beneficiario non é fallito o non e stata avviata una
S - S| NO NA NOTE
procedura di concordato preventivo.
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Alla data del controllo, i beni oggetto di finanziamento
non sono stati venduti o ceduti, né distratti dalla

— ) i ) S| NO NA NOTE
destinazione d’uso prevista dal progetto di

investimento.

Misura 3.1,3.4e 3.5

Alla data del controllo, i beni oggetto di finanziamento
non sono stati venduti o ceduti, né distratti dalla

= i ) S| NO NA NOTE
destinazione d’uso prevista dal progetto di

investimento.

Il beneficiario non é fallito o non é stata avviata una
S - sI NO NA NOTE
procedura di concordato preventivo.

Misura 3.2

Alla data del controllo, la dismissione a qualsiasi titolo di
investimento oggetto di contributo non & avvenuta, se S NO NA NOTE
non espressamente autorizzata.

Il beneficiario non é fallito o non e stata avviata una
ST - S| NO NA NOTE
procedura di concordato preventivo.

VERIFICHE SPECIFICHE DA BANDI REGIONALI

ﬂﬁd" Europeo
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SINTESI DELLA VALUTAZIONE EX POST
Sez. G Sintesi sugli aspetti strategici del controllo ex-post
Ex-ante Ex-post A
Aspetto Fattore
(atteso) (perseguito) (scostamento)
Valore dichiarato Valore rendicontato in
1 SPESA in Sfede di accertamento
finale
istanza
Termine previsto Termine registrato dalle
da dichiarazioni trasmesse
cronoprogramma dal Beneficiario
’ TEMPI DI
REALIZZAZIONE (anche quelle rese agli
Enti territorialmente
competenti ove
pertinente)
Indicatore fisico di
S %
realizzazione
Acquisizione di know-how
specifico
Creazione nuova occupazione
Maggiore sicurezza dei
3 RISULTATI lavoratori/luoghi di lavoro
Riduzione consumi energetici
Riduzioni fonti/quantita
inquinamento
Outlook /outcome
aziendale
Qualita
4 QUALITA’ .
prodotto/produzione

” Edu europen
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Sez.H |EsiTo
1.
POSITIVO NEGATIVO
) Osservazioni specifiche
CONTRODEDUZIONI

RESPONSABILE DEL CONTROLLO:

(nominativo/categoria/estremi incarico):

.............................................................. Firma: o

Membri (nominativi):

.............................................................. Firma: .o

.............................................................. Firma: o

ALTRI PARTECIPANTI:

Rappresentante/i Beneficiario:

............................................................ Firma: oo

............................................................ Firma: .o

ENte e e

Rappresentante:......ccccccoveriverennceenicecniienene Firma: .oooooeeee e

Luogo e Data: ....ccccevevevvverceeneennnne
fer Revisione nr. 03 maggio 2013
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F.E.P. Campania 2007/2013
MISURA

Verbale controllo ex post

a) Soggetto Attuatore:

b) Dirigente del Soggetto Attuatore/RAdG:

c) Referente di Misura:

d) Responsabile U.PO.1:

e) Responsabile U.PO.2:

f) Titolo dell’Operazione:
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Scheda anagrafica del Beneficiario

CODICE ISTANZA:

C.U.p.

CODICE SIAN:

P.E.C.

[l Sottoscritto/i ,

in qualita di soggetto incaricato/i al controllo ex post dell’operazione titolata:

Beneficiaria di contributo pubblico totale pari a euro: a valere sulla
Misura___, ex Decreto Dirigenzialedel___/ / ,nr. pubblicato sulBURCnr.__del___ / /

ATTESTA
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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SEZIONE 1: INFORMAZIONI GENERALI

¢ chein data / ha ricevuto l'incarico per I'espletamento delle operazioni di controllo ex
post;

e che in data _/ / ha effettuato la consultazione del fascicolo unico di progetto
presso: (allegare

eventuale verbale)
e (eventuale) che in sede di consultazione del fascicolo unico di progetto € stata acquisita in copia la
seguente documentazione:

Lo oo ;
7 S ;
E T ;
B oo ;
D e eee e ;

[0  (aggiungere in riscontro della documentazione )

e cheindata__/ / & statainviata al Beneficiario la comunicazione di controllo ex post e che la
modalita di trasmissione e stata la seguente (spuntare):

O Posta Elettronica Certificata;
O FAX;
O Telegramma;

e cheindata__/ / sieésvoltoil controlloin loco;
¢ che al controllo in loco erano presenti:

Lo e ees e ;
7 S :
. T ;
S ;
B e eee e ees e ;

6. (aggiungere in riscontro della documentazione )
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SEZIONE 2: INFORMAZIONI SUL CONTROLLO

e (eventuale) che il controllo in loco NON e stato effettuato per:
O Irreperibilita dell’azienda;
O Irreperibilita del Beneficiario;
O Altre cause imputabili al Beneficiario: (descrivere)
O Altro (descrivere):

e che dal controllo in loco e stato dato riscontrato, secondo le previsioni di cui all’istanza, a:

0 Beni immobili (elencare);

Lo oo ;
7 S ;
. T ;
B oo eee ;
B ettt ;

6. (aggiungere in riscontro della documentazione )

O Beni mobili (elencare);

6. (aggiungere in riscontro della documentazione )

O verifica vigenza dello status autorizzativo;
(elencare autorizzazioni riscontrate)

6. (aggiungere in riscontro della documentazione )
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O verifica della effettiva funzionalita delle forniture e del loro esercizio “a regime”;
(descrizione)

O verifica del raggiungimento dei parametri progettuali “¢tdie” dichiarati in istanza
(es. produzione, vendita, etc.);
(descrizione)

O raccolta di materiale fotografico alla data deltcolo;

(descrizione)
1. .
2. ;
3. .
4. .
5. s
6. (aggiungere in riscontro della documentazione )

O Elenco della documentazione di supporto impiegataerbali redatti;

vesy

vesy

ok wnN e

(aggiungere in riscontro della documentazione )
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SEZIONE 3: GIUDIZIO DI MERITO

0 che, rispetto alle prescrizioni del bando di Misura e degli allegati, I'operazione controllata e
CONFORME/NON CONFORME ai requisiti della Misura___ del FEP Campania 2007/2013, al
Bando di Misura e alle norme comunitarie e nazionali;

0 che la documentazione tecnico-amministrativa dell’operazione custodita presso il
Beneficiario € COMPLETA/NON COMPLETA

0 che gli interventi realizzati SONO/NON SONO univocamente individuabili;

0 altro (vedi CL);
0 che il Beneficiario ha formulato le seguenti osservazioni:
L e, ;
2. e ;
B ——————— ;
o e s ;
B e :

6. (aggiungere in riscontro della documentazione )

e cheindata /[ / si @ concluso I'esame istruttorio.

DICHIARA
che a seguito del controllo, I'esito del controllo ex post dell’'operazione cofinanziata dalla Misura del
FEP Campania 2007/2013, titolata: e:
[] posiTIvo;
[1 NEGATIVO;
SEZIONE 4: OSSERVAZIONI/PRESCRIZIONI
Osservazioni alla verifica:
Prescrizioni:
data.............. Firma
fe Revisione nr. 03 maggio 2013
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