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ALLEGATO 1 – DIAGRAMMI DI FLUSSO DESCRITTIVI DELLA PROCEDURA DI ISTRUTTORIA DELLE 

DOMANDE DI SOSTEGNO / PAGAMENTO PER LE MISURE CONNESSE ALLA SUPERFICIE E/O AGLI 

ANIMALI 

 

MANUALE DELLE PROCEDURE PER LA GESTIONE DELLE 

DOMANDE DI SOSTEGNO / PAGAMENTO 

 

MISURE CONNESSE ALLA SUPERFICIE E/O AGLI ANIMALI 
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fonte: http://burc.regione.campania.it



Uffici regionali / CAA 

autorizzati
Potenziale Beneficiario

Responsabile Assegnazioni 

del SA (RA)

Responsabile di Misura del SA 

(RdM)
Tecnici istruttori / revisori

Trasmissione

Realizzazione dell'attività

Descrizione dell'attività

Deliverable intermedio

Output finale

Fase 1A: RICEZIONE E ASSEGNAZIONE DELLE DOMANDE DI SOSTEGNO (SIAN)*

Misure connesse alla superficie e/o agli animali

* = La presentazione del modello di Domanda cartaceo non ricorre per le tipologie di intervento per le quali è prevista l’istruttoria semi-automatizzata delle domande di 

sostegno / pagamento.

LEGENDA

Domande rilasciate 
sul SIAN

Elenco delle 
domande da istruire

Domande assegnate 
da istruire

5. In raccordo con il RdM 
competente, mediante nota a 
firma del Dirigente del SA, 
assegna le domande da 
istruire ai tecnici istruttori

2. Compilazione domanda di sostegno / pagamento su SIAN, 
stampa, firma e allegati alla domanda

1. Costituzione / aggiornamento e validazione del Fascicolo 
Aziendale

4. Acquisisce l'elenco delle 
domande da istruire e lo 
trasmette al competente RdM 
del Soggetto Attuatore

3. Rilascio della domanda 
attraverso l'apposita 
funzionalità del SIAN (invio 
informatico dell'istanza agli 
uffici competenti)

fonte: http://burc.regione.campania.it



Uffici regionali / CAA 

autorizzati
Potenziale Beneficiario

Ufficio Protocollo del Soggetto 

Attuatore

Responsabile Assegnazioni 

del SA (RA)

Responsabile di Misura del SA 

(RdM)
Tecnici istruttori / revisori

Trasmissione

Realizzazione dell'attività

Descrizione dell'attività

Deliverable intermedio

Output finale

Misure connesse alla superficie e/o agli animali

Fase 1B: RICEZIONE E ASSEGNAZIONE DELLE DOMANDE DI SOSTEGNO (SIAN e allegati cartacei)**

** = Qualora, successivamente al rilascio della domanda tramite SIAN, il bando preveda la trasmissione della domanda e degli eventuali allegati anche in formato cartaceo, il richiedente dovrà provvedere 

a tale trasmissione al Soggetto Attuatore competente entro il termine stabilito dal bando medesimo. 

LEGENDA

Domande cartacee 
con allegati

Domande cartacee 
protocollate con 

allegati

Elenco delle 
Domande da 

istruire

Domande 
assegnate da 

istruire

7. In raccordo con il RdM 
competente, mediante nota a 
firma del Dirigente del SA, 
assegna le domande da 
istruire ai tecnici istruttori

1. Costituzione / aggiornamento e validazione del Fascicolo 
Aziendale

2. Compilazione Domanda di Sostegno / Pagamento, stampa, 
firma e allegati alla domanda

3. Rilascio della domanda 
attraverso l'apposita 
funzionalità del SIAN (invio 
informatico dell'istanza agli 
uffici competenti)

6. Predispone l'elenco delle 
domande da istruire e lo 
trasmette al competente RdM 
del SA

4. Trasmissione della 
Domanda cartacea e dei 
relativi allegati all'ufficio 
competente del Soggetto 
Attuatore 

5. Apposizione del 
protocollo. Trasmissione 
Domande protocollate e 
relativa documentazione 
allegata al RA

fonte: http://burc.regione.campania.it



Responsabile di Misura del SA 

(RdM)

Responsabile Assegnazioni 

del SA (RA)

Ufficio Controlli di Veridicità 

(UCV)
Potenziale beneficiario

Responsabile di Misura 

centrale (RdMC)

Trasmissione

Realizzazione dell'attività

Descrizione dell'attività

Deliverable intermedio

Output finale

Misure connesse alla superficie e/o agli animali

LEGENDA

Fase 2: ISTRUTTORIA DI RICEVIBILITA'

Tecnici istruttori / revisori

1. Presa in carico delle 
domande attraverso la 
funzionalità del SIAN

Verbali di 
ricevibilità

0. Verifica la capienza 
finanziaria in ragione delle 
domande pervenute, sulla 
base delle comunicazioni di 
AgEA e/o attraverso il 
portale SIAN. Comunica ai 
Soggetti Attuatori la 
sufficiente / insufficiente 
disponibilità di risorse 
finanziarie

2. Istruttoria di ricevibilità e 
registrazione degli esiti nel 
verbale di ricevibilità 
(utilizzando il modello 
presente sul portale SIAN, 
laddove disponibile). Firma e 
trasmissione dei Verbali di 
ricevibilità al RdM del 
Soggetto Attuatore 

3. Acquisisce e prende atto 
degli esiti della ricevibilità 
(contro-firma del verbale di 
ricevibilità). Predispone gli 
Elenchi delle domande non 
ricevibili. 

3.a. Per le Domande non 
ricevibili, previa approvazione 
del Dirigente del SA, 
comunica al soggetto 
interessato la non ricevibilità 
della domanda, invitando a 
far pervenire eventuali 
controdeduzioni ai fini del 
riesame.

Notifica di non 
ricevibilità della 

Istruttoria con esito 
negativo

Controdeduzioni ai 
fini del riesame

Controdeduzioni ai 

4. Eventuale trasmissione al 
SA delle controdeduzioni ai 
fini del riesame

Notiifica di 
esito negativo 
del riesame

riesame con esito 
negativo

7. Acquisisce e prende atto 
degli esiti dei riesami (contro-
firma del verbale). 

7.a. Per le domande non 
ricevibili a seguito del 
riesame, previa approvazione 
del Dirigente del SA, 
comunica al soggetto 
interessato l'esito negativo 
del riesame.

6. Esame e valutazione 
delle controdeduzioni e 
registrazione dell'esito 
nell'apposito verbale di 
riesame. 

6.a. In caso di esito positivo 
del riesame, completa 
l'istruttoria e registra gli 
esiti su SIAN e sul verbale 
di ricevibilità. Firma e 
trasmissione dei verbali al 

Verbali 

5. In raccordo con il RdM 
competente, mediante nota 
a firma del Dirigente del SA, 
assegna le istanze di 
riesame ai tecnici istruttori

fonte: http://burc.regione.campania.it



Responsabile di Misura del SA 

(RdM)

Ufficio Controlli di Veridicità 

(UCV)

Responsabile Assegnazioni 

del SA (RA)
Potenziale beneficiario

Responsabile di Misura 

centrale (RdMC)
Direzione Generale - AdG PSR

Misure connesse alla superficie e/o agli animali

Fase 3A: ISTRUTTORIA DI AMMISSIBILITA' (in caso di dotazione finanziaria sufficiente)

Tecnici istruttori / revisori

Notifica di non 
ammissibilità 

Controdeduzioni ai 
fini del riesame

9. In raccordo con il RdM 
competente, mediante nota a 
firma del Dirigente del SA,  
assegna le istanze di riesame 
ai tecnici istruttori

1. Acquisizione delle 
domande ricevibili attraverso 
la funzionalità del SIAN

Domande istruite con esito  
positivo

Pubblicazione 
Elenchi Regionali 

delle domande 
ammesse a 

istruttoria delle 
DdP

4. Istruttoria di ammissibilità 
(prosecuzione): 
f) Acquisizione esiti delle 
verifiche istruttorie di cui al 
punto e) effettuate dall'UCV e 
dei controlli SIGC;
g) registrazione degli esiti 
dell'istruttoria di ammissibilità 
nel verbale di ammissibilità 
(utilizzando il modello 
presente sul portale SIAN, 
laddove disponibile) e 
trasmissione del verbale 
sottoscritto al RdM del SA

Domande per cui le 
verifiche istruttorie di 

cui ai punti a) e b) 
hanno prodotto esito 

positivo

Esiti delle 
verifiche di cui 

al punto e)

2. Istruttoria di ammissibilità: 
a) verifica della correttezza e 
pertinenza della 
documentazione prevista dal 
bando e allegata alla 
domanda; 
b) verifica del rispetto dei 
requisiti di ammissibilità, degli 
impegni e altri obblighi e altre 
prescrizioni specifiche del 
bando; 
c) verifica della veridicità delle 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni e atti di notorietà 
allegate alle Domande, in 
base alla ripartizione delle 
competenze in materia 
definita dal SA;
d) per il tramite del RdM del 
Soggetto Attuatore, 
trasmissione delle Domande 
istruite positivamente (e 
relativi allegati) all’UCV del 
SA, ai fini delle eventuali 
ulteriori verifiche sulle 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni ed atti di 
notorietà di sua competenza 
(sulla base della ripartizione 
delle competenze in materia 
definita dal Soggetto 
Attuatore);

Verbali di 
ammissibilità 

Elenchi delle 
domande 

ammesse alla 
fase di istruttoria 

Domande istruite con esito  
negativo

5. Prende atto degli esiti 
dell'ammissibilità (contro-
firma verbale di 
ammissibilità).

5.a. Per le domande istruite 
con esito positivo, 
predispone periodicamente 
gli Elenchi delle domande 
ammissibili e li trasmette, 
previa approvazione del 
Dirigente del Soggetto 
Attuatore, al RdM centrale. 
Per tali Domande, inoltre, il 
RdM provinciale provvede 
all’assegnazione del CUP. 

5.b. Per le domande istruite 
con esito negativo, 
predispone le notifiche di 
non ammissibilità e, previa 
approvazione del Dirigente 
del Soggetto Attuatore, le 
trasmette ai soggetti 
interessati, fissando un 
termine per far pervenire le 
eventuali controdeduzioni. 
Predispone, altresì, gli 
Elenchi delle domande non 
ammissibili e li trasmette, 
per opportuna conoscenza 
al RdM centrale.

3. e) Eventuale verifica delle 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni e atti di 
notorietà di sua competenza, 
sulla base della ripartizione 
delle competenze in materia 
definita dal Soggetto 
Attuatore. I componenti 
dell’UCV registrano gli esiti 
delle verifiche in apposito 
verbale, che sottoscrivono. Il 
Responsabile dell’UCV 
contro-firma tali verbali e li 
trasmette al RdM provinciale 
ai fini del prosieguo delle 
attività di competenza.

Controdeduzioni ai 
fini del riesame

10. Esame e valutazione nel 
merito delle controdeduzioni e 
registrazione dell'esito sul 
verbale di riesame. In caso di 
esito positivo del riesame, 
completa l'istruttoria e registra 
gli esiti su SIAN e sul verbale 
di ammissibilità. Firma e 
trasmissione verbali al RdM 
del SA.

Verbali 

Proposta di 
Elenco Regionale

7. Approva, mediante proprio 
provvedimento, gli Elenchi 
Regionali e, per mezzo della 
propria struttura, ne dispone 
la pubblicazione.

6. Aggrega gli Elenchi delle 
domande ammesse alla fase 
di istruttoria delle DdP, 
trasmessi dai Soggetti 
Attuatori, e predispone la 
proposta di Elenco 
Regionale. Previa 
approvazione del Dirigente 
della UOD nel quale è 
incardinato, trasmette la 
proposta di Elenco alla DG -
AdG.

8. Eventualmente, 
predispone e trasmette al 
Soggetto Attuatore le 
controdeduzioni ai fini del 
riesame
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Trasmissione

Realizzazione dell'attività

Descrizione dell'attività

Deliverable intermedio

Output finale

LEGENDA

Notiifica di esito 
negativo del 

riesame

11. Acquisisce e prende atto 
degli esiti dei riesami e dei 
verbali di ammissibilità 
(contro-firma dei verbali).

11.a. Per le domande istruite 
con esito positivo a seguito 
del riesame, predispone gli 
Elenchi delle domande 
ammissibili e li trasmette, 
attraverso il Dirigente del SA, 
al RdM centrale. Per tali 
Domande, inoltre, il RdM 
provinciale provvede 
all’assegnazione del CUP.

11.b. Per le domande istruite 
con esito negativo a seguito 
del riesame, predispone e, 
previa approvazione del 
Dirigente del SA, trasmette al 
soggetto interessato la 
notifica di esito negativo del 
riesame.

Riesame con esito  
positivo

Riesame con esito  
negativo

Elenchi delle 
Domande 

ammesse alla 
fase di istruttoria 

delle DdP

Pubblicazione 
Elenco unico 

regionale delle 
domande 

ammesse a 
istruttoria delle 

Proposta di 
integrazione 

all'Elenco 
Regionale

12. Aggrega gli Elenchi delle 
domande ammesse alla fase 
di istruttoria delle DdP, 
trasmessi dai Soggetti 
Attuatori all'esito dei riesami, 
e predispone la proposta di 
integrazione all'Elenco 
Regionale. Previa 
approvazione del Dirigente 
della UOD nel quale è 
incardinato, trasmette la 
proposta di integrazione 
dell'Elenco al DG-AdG.

13. Approva, mediante 
proprio provvedimento, 
l'integrazione all'Elenco 
Regionale e, per mezzo della 
propria struttura, ne dispone 
la pubblicazione.

fonte: http://burc.regione.campania.it



Responsabile di Misura del 

SA (RdM)

Ufficio Controlli di Veridicità 

(UCV)

Responsabile Assegnazioni 

del SA (RA)
Potenziale beneficiario

Responsabile di Misura 

centrale (RdMC)
Direzione Generale - AdG PSR

Misure connesse alla superficie e/o agli animali

Fase 3B: ISTRUTTORIA DI AMMISSIBILITA' E APPROVAZIONE GRADUATORIA (in caso di dotazione finanziaria insufficiente)

Tecnici istruttori / revisori

Domande per cui le 
verifiche istruttorie di 

cui ai punti a) e b) 
hanno prodotto esito 

positivo

Esiti delle 
verifiche di cui 

al punto e)

2. Istruttoria di ammissibilità: 
a) verifica della correttezza e 
pertinenza della 
documentazione prevista dal 
bando e allegata alla 
domanda; 
b) verifica del rispetto dei 
requisiti di ammissibilità, degli 
impegni e altri obblighi e altre 
prescrizioni specifiche del 
bando; 
c) verifica della veridicità delle 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni e atti di notorietà 
allegate alle Domande, in 
base alla ripartizione delle 
competenze in materia 
definita dal SA;
d) per il tramite del RdM del 
Soggetto Attuatore, 
trasmissione delle Domande 
istruite positivamente (e 
relativi allegati) all’UCV del 
SA, ai fini delle eventuali 
ulteriori verifiche sulle 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni ed atti di 
notorietà di sua competenza 
(sulla base della ripartizione 
delle competenze in materia 
definita dal Soggetto 
Attuatore); 

3. e) Eventuale verifica delle 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazioni e atti di 
notorietà di sua competenza, 
sulla base della ripartizione 
delle competenze in materia 
definita dal Soggetto 
Attuatore. I componenti 
dell’UCV registrano gli esiti 
delle verifiche in apposito 
verbale, che sottoscrivono. Il 
Responsabile dell’UCV 
contro-firma tali verbali e li 
trasmette al RdM provinciale 
ai fini del prosieguo delle 
attività di competenza.

4. Istruttoria di ammissibilità 
(prosecuzione): 
f) Acquisizione esiti delle 
verifiche istruttorie di cui al 
punto e) effettuate dall'UCV e 
dei controlli SIGC;
g) Per le domande che hanno 
superato con esito positivo le 
verifiche di cui ai precedenti 
punti a), b), c), e) ed f), 
valutazione delle stesse e 
attribuzione del punteggio 
attraverso l'applicazione dei 
criteri di selezione. 
h) registrazione degli esiti 
dell'istruttoria di ammissibilità 
e della valutazione nel 
verbale di ammissibilità 
(utilizzando il modello 
presente sul portale SIAN, 
laddove disponibile) e 
trasmissione del verbale 
sottoscritto al RdM del SA.

Verbali 

Domande istruite con esito  
positivo Pubblicazione 

della Graduatoria 
Provinciale 
Provvisoria

Domande istruite con esito  
negativo

5. Prende atto degli esiti 
dell'ammissibilità e della 
valutazione (contro-firma 
verbale di ammissibilità).

5.a. Per le domande istruite 
con esito positivo, elabora e 
stampa la Graduatoria 
Provinciale Provvisoria delle 
domande ammissibili a 
istruttoria di pagamento 
(contenente indicazione del 
punteggio attribuito e 
dell'importo ammissibile a 
premio) e la propone al 
Dirigente del SA. Il Dirigente 
del SA dispone l'affissione 
della Graduatoria 
Provinciale Provvisoria 
presso i locali del Soggetto 
Attuatore accessibili al 
pubblico e la pubblicazione 
sul sito internet della 
Regione Campania (la 
pubblicazione ha efficacia di 
comunicazione erga 
omnes).

5.b. Per le domande istruite 
con esito negativo, 
predispone le notifiche di 
non ammissibilità e, previa 
approvazione del Dirigente 
del Soggetto Attuatore, le 
trasmette ai soggetti 
interessati, fissando un 
termine per far pervenire le 
eventuali controdeduzioni. 
Predispone, altresì, gli 
Elenchi delle domande non 
ammissibili e li trasmette, 
per opportuna conoscenza 
al RdM centrale.

Notifica di non 
ammissibilità 

6. Eventualmente, predispone 
e trasmette al Soggetto 
Attuatore le controdeduzioni 
ai fini del riesame

Controdeduzioni ai 
fini del riesame

1. Acquisizione delle 
domande ricevibili attraverso 
la funzionalità del SIAN
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Trasmissione

Realizzazione dell'attività

Descrizione dell'attività

Deliverable intermedio

Output finale

LEGENDA

Graduatorie 
Provinciali 
Definitive

Proposta di 
Graduatoria 

Unica Regionale

12. Trasmissione del
provvedimento di 
approvazione della 
Graduatoria ai Dirigenti dei 
SA

13. Attraverso il Dirigente del 
Soggetto Attuatore, provvede 
all'affissione della 
Gradautoria Unica Regionale 
presso i locali del Soggetto 
Attuatore accessibili al 
pubblico.
Per le eventuali domande 
incluse in Graduatoria ma 
non finanziate per 
insufficiente dotazione, 
predispone le relative 
notifiche e, attraverso il 
Dirigente del SA, le trasmette 
ai soggetti interessati. Per le 
domande incluse in 
Graduatoria e finanziabili, il 
RdM provinciale provvede 
all’assegnazione del CUP

Domande incluse in Graduatoria ma non 
finanziate per insufficiente dotazione

Controdeduzioni ai 
fini del riesame

8. Esame e valutazione nel 
merito delle controdeduzioni e 
registrazione dell'esito sul 
verbale di riesame. In caso di 
esito positivo del riesame, 
completa l'istruttoria e registra 
gli esiti su SIAN e sul verbale 
di ammissibilità. Firma e 
trasmissione verbali al RdM 
del SA.

Verbali di 
ammissibilità

7. In raccordo con il RdM 
competente, mediante nota a 
firma del Dirigente del SA,  
assegna le istanze di riesame 
ai tecnici istruttori

Notiifica di esito 
negativo del 

riesame

Riesame con esito  
negativo

9. Acquisisce e prende atto 
degli esiti dei riesami e dei 
verbali di ammissibilità 
(contro-firma dei verbali).

9.a. Per le domande istruite 
con esito positivo a seguito 
del riesame, sulla base della 
Graduatoria Provinciale 
Provvisoria, predispone la 
proposta di Graduatoria 
Provinciale Definitiva delle 
domande ammissibili a 
istruttoria di pagamento. 
Previa approvazione del 
Dirigente del SA, trasmette la 
Graduatoria Provinciale 
Definitiva al RdM centrale.

9.b. Per le Domande istruite 
con esito negativo a seguito 
del riesame, predispone e, 
previa approvazione del 
Dirigente del SA, trasmette al 
soggetto interessato la 
notifica di esito negativo del 
riesame.

Riesame con esito  
positivo

11. Approva con proprio 
provvedimento la 
Gradautoria Unica Regionale 
delle domande ammissibili a 
istruttoria di pagamento e, 
attraverso la struttura di 
competenza, ne dispone la 
pubblicazione sul BURC e 
sul sito internet della 
Regione (la pubblicazione ha 
efficacia di comunicazione 
erga omnes). 

Graduatoria 
Unica Regionale 

10. Aggrega le Graduatorie 
Provinciali Definitive 
trasmesse dai Soggetti 
Attuatori e redige la proposta 
di Gradautoria Unica 
Regionale delle domande 
ammissibili a istruttoria di 
pagamento (comprendente 
anche le domande non 
finanziate per insufficiente 
dotazione finanziaria), 
provvedendo alla sua 
sottoscrizione e trasmissione, 
previa validazione del 
Dirigente della UOD, al 
Direttore Generale - AdG. 

Notifica di non 
finanziabilità per 

dotazione 
insufficiente
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